REPUBLIKA HRVATSKA
Opéinski sud u Cakovecu
Ured predsjednice suda
Broj: 5 Su-598/19
Cakovec, 5.12.2019.

Sukladno odredbama ¢l. 10. st. 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj:
28/13,33/15182/15,82/16, 67/18, 99//18) i ¢l. 22. i 23. Sudskog poslovnika ("Narodne novine"
broj: 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17- ispravak, 34/17, 57/17, 101/18,
119/18) predsjednica Op¢inskog suda u Cakovcu Sanja Maria Ga$parovi¢, donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2020. GODINU

Opéinski sud u Cakoveu djeluje u svom sjedistu na adresi Cakovec, Rudera Boskovic¢a
18.

Prekrsajni odjel Op¢inskog suda u Cakvovcu nalazi se na adresi Zrinsko-frankopanska 9,
a Stalna sluzba u Prelogu, Opc¢inskog suda u Cakovcu nalazi se na adresi Prelog, Glavna 31.

UREDOVNO RADNO VRIJEME ZA PRIMANJE STRANAKA ( €l. 23. st. 2. Sudskog
poslovnika)

Radno vrijeme za primanje stranaka u Uredu predsjednika suda odreduje se dva puta
tjedno ponedjeljkom i ¢etvrtkom od 12:00 do 14:00 sati.

U sudskoj pisarnici stranke se primaju svaki radni dan od 8:00 do 13:00 sati, izuzev
hitnih sluc¢ajeva ili ukoliko je strankama zbog starosti, bolesti ili udaljenosti otezan dolazak na
sud, u kojem slucaju se primaju do 15:00 sati.

U zemljignoknjiznim odjelima u Cakovcu i Prelogu stranke se primaju svaki radni dan
od 8:00 do 12:00 sati, osim hitnih sluc¢ajeva koji se primaju do 15:00 sati, time da se od 12:00
do 14:00 sati primaju mjernici i odvjetnici. Stranke se u zemljisnoknjiznim odjelima primaju i
u svezi otpreme pismena, dakle za neposredan primitak pismena od 9:00 do 10:00 sati, odnosno
od 14:00 do 14:30 sati.

Potvrde o nekaznjavanju izdaju se radnim danom od 8:00 do 15:00 sati.

U pisarnici PrekrSajnog odjela pismena se predaju i stranke se primaju radnim danom u
vremenu od 8:00 do 15:00 sati.

U Stalnoj sluzbi u Prelogu pismena se predaju radnim danom od 8:00 do 13:00 sati, osim
hitnih slucajeva koji se primaju do 15:00 sati.



RADNO VRIJEME

Radno vrijeme za zaposlenike suda je radnim danom od 7:30 do 15:30 sati, a tijekom
ljetnih mjeseci od 7:00 do 15:00 sati.

Dnevni odmor traje od 10:30 do 11:00 sati.

U Op¢inskom sudu u Cakovcu sudacku duznost obnasa 18 sudaca, na radna mjesta drzavnih
sluzbenika rasporedeno je 79 sluzbenika, a na radna mjesta drzavnih namjeStenika 9
namjeStenika, koji se nakon odrzane sjednice svih sudaca sukladno ¢l. 22. st. 4. Sudskog
poslovnika, rasporeduju u slijedece ustrojstvene jedinice:

Il URED PREDSJEDNICE SUDA

1. Predsjednica suda — Sanja Maria GaSparovié

Upravlja sudom, donosi upravne akte, izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih
ovlasti, skrbi za pravilne odnose i postupke sudaca i drugih zaposlenika prema strankama,
drzavnim tijelima i drugim pravnim osobama, te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda,
obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem svih poslova u sudu, uskladuje rad
sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu, ureduje i nadzire rad vjezbenika i drugih
osoba na stru¢nom osposobljavanju u sudu, te rad stalne sluzbe, saziva sjednice i sastanke
sudaca 1 ostalih zaposlenika, brine o ucinkovitosti suda u rjeSavanju predmeta, a osobito o
rjeSavanju predmeta u kojima postupak traje dulje od 3 godine, te skrbi o postivanju prava i
zastiti djece u postupcima pred sudovima sukladno medunarodnim standardima.

2. Zamjenica predsjednice suda — Spomenka Zanjko Kolman

Pomaze predsjednici suda u obavljanju poslova sudske uprave koje joj ona povjeri, a u
slucaju sprijecenosti ili odsutnosti zamjenjuje predsjednicu suda, te vrsi druge poslove u skladu
sa Sudskim poslovnikom.

3. Visa sudska savjetnica- specijalist- Barbara Ujlaki Strbad (mentor sutkinja Ljubica
Kovacevic)

Dobiva u rad ovr$ne predmete, Povrv predmete, jednostavne postupke stecaja potrosaca
Sp, pojedinacni ispravni postupak i osiguranje dokaza, te obavlja poslove glasnogovornika
suda.

4. Visa sudska savjetnica

Zeljka Schveibert Golubovié (mentor sutkinja Valentina Varga Gombar) — dobiva u rad
ovrsne predmete, Povrv predmete, jednostavne postupke stecaja potroSaca Sp, pojedinacni
ispravni postupak i osiguranje dokaza, obavlja poslove javne nabave

5. Sudske savjetnice



Tamara Koprivec (mentor sutkinja Sandra Oleti¢) — dobiva u rad ovr$ne predmete,
Povrv predmete, jednostavne postupke stecaja potroSaca Sp

Nina Markulija ( mentor sudac Sanja Maria GaSparovic) - dobiva u rad ovrSne predmete,
Povrv predmete, jednostavne postupke stecaja potroSaca Sp

Irena Hoblaj ( mentor sutkinja Jadranka Poto¢njak) — sudjeluje u radu Povjerenstva za
obnovu i osnivanje zemljisne knjige

- sudski savjetnici obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika odjela i
predsjednika suda, specificirane u ¢l. 110. Zakona o sudovima, §to podrazumijeva dodjelu
parni¢nih predmeta po naredbi predsjednice suda

6. Sudacki vjezbenik- Suzana Stojanovi¢ ( mentor sudac Miroslav Kedmenec)

Pod nadzorom suca mentora stjeCe strucna i prakti¢na znanja radi polaganja
pravosudnog ispita, sukladno rasporedu o obavljanju vjezbenicke prakse

7. Strucni suradnik za mladez — Petra Perho¢

Obavlja poslove sukladno €l. 112. st. 2. Zakona o sudovima i to: poslove strucnog
suradnika izvanpravne struke na sudu prema maloljetnim pociniteljima kaznenih djela i protiv
mladih punoljetnika, te u predmetima kaznenopravne zastite djece, sudjeluje u postupcima
tijekom izricanja sankcija: stru¢na procjena i izrada pisanog misljenja s prijedlogom sankcije
prema maloljetniku, te iznoSenje misljenja 1 prijedloga o vrsti sankcije na sjednici vijeca ili
glavnoj raspravi, struéna pomo¢ sucu za mladez pri obavjestavanju centara za socijalnu skrb
kada se u kaznenom postupku prema maloljetniku utvrde €injenice koje upucuju na potrebu
poduzimanja mjera radi zaStite prava 1 dobrobiti maloljetnika,stru¢na procjena mladih
punoljetnih pocinitelja kaznenih djela te davanje pisanog i usmenog misljenja 1 prijedloga o
opravdanosti primjene odredbi maloljetni¢kih sankcija ili opéeg kaznenog prava, sudjeluje u
izradi i provedbi pojedinaénog programa postupanja izvrSavanja odgojnih mjera, sazivanje
kontrolnih ro¢ista u svrhu nadzora izvrSavanja odgojnih mjera, davanje pisanog prijedloga sucu
za mladeZ o potrebi za zamjenom ili obustavom odgojne mjere, a nakon preispitivanja svih
relevantnih okolnosti tijeka izvrSenja odgojne mjere, davanje pisanog misljenja o mogucénosti
primjene uvjetnog otpusta maloljetnika s izvrSavanja kazne maloljetnickog zatvora,
sudjelovanje u provedbi postpenalnog prihvata maloljetnika za vrijeme trajanja uvjetnog
otpusta iz odgojnog zavoda i maloljetni¢kog zatvora kroz suradnju s nadleZnim institucijama
socijalne skrbi, zdravstva, pravosuda i obrazovanja, sudjelovanje u obilascima maloljetnika
smjeStenih u ustanove socijalne skrbi, Zavod i maloljetni¢ke zatvore, ispitivanje djeteta kao
svjedoka/oStec¢enika/zrtve putem audio-video uredaja prema nalogu suca, pruzanje strucne
pomoc¢i sucu kod ispitivanja djeteta kao svjedoka kroz pripremu djeteta za ispitivanje, davanje
strutnog misljenja o njegovoj spremnosti i sposobnosti za ispitivanje, nacinu ispitivanja i
sudjelovanju u ispitivanju, te prema potrebi suradnja s centrom za socijalnu skrb, ispitivanje
djeteta kao svjedoka/oStecenika/zrtve putem audio-video uredaja prema nalogu prekrSajnog
suca, ispitivanje djeteta u obiteljskim predmetima, po nalogu predsjednice suda, predsjednice
kaznenog odjela obavlja ostale poslove ( zrtve, video-linkovi, sigurnosne mjere i dr.)

8. Upravitelj pisarnice sudske uprave — Dubravka Zamuda



Obavlja sve poslove vezane za spise sudske uprave, a naroCito vodi odgovarajuce
pisane i e-upisnike upisnike i imenike, pomoc¢ne knjige, popis peCata, zigova 1 Stambilja,
obavlja poslove primanja i ¢uvanja punomoci, sluzbenih putovanja, vodi poslove oko
postavljanja branitelja po sluzbenoj duznosti, poslove u svezi s ostvarivanjem prava i duznosti
iz radnih odnosa, vodi popis okruznica, vodi personalnu evidenciju zaposlenika, te obavlja
poslove iz nadleznosti ustrojstvene jedinice nadlezne za razvoj i upravljanje kadrovima, vodi
evidenciju zaposlenika kroz registar zaposlenih, obavlja poslove povjerenika za etiku,
sluzbenika za informiranje, te obavlja druge poslove uz nadzor predsjednika suda.

9. Sudski referent za ovjeru isprava za upotrebu u inozemstvu — Milica Blagovié

Vodi postupak ovjere isprava za upotrebu u inozemstvu, zaprima i rasporeduje postu
sudske uprave, vodi popis sudaca porotnika i vrs$i njihovo rasporedivanje, vodi putni dnevnik i
popis o udaljenosti pojedinih mjesta od sjedista suda, evidenciju izostanaka, vodi popis stalnih
sudskih vjeStaka i tumaca, vodi priru¢ni arhiv, vodi evidenciju radnog vremena, obavlja
poslove sudskog zapisni¢ara u Uredu predsjednika, te obavlja druge poslove sudske uprave po
nalogu predsjednika suda.

10. Informaticki referent - Dominik Lukman

Organizira informati¢ku potporu radu suda, brine za informaticku infrastrukturu, aplikacije
i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i implementira nove tehnoloske napretke, brine se
0 sigurnosti podataka i sustava, sustavno arhivira i na adekvatan na¢in pohranjuje podatke, brine
za informaticku obradu i koriStenje sudske prakse i strucne literature i pruza pomo¢ svim
sudskim odjelima i zaposlenicima, vrsi edukaciju sudskih sluzbenika, vr$i unos podataka za e-
oglasnu plocu, skenira podneske za jednostavni ste¢aj potrosaca, te obavlja druge poslove po
predsjednika suda i upravitelja sudske pisarnice kojima je duZan biti stalno na raspolaganju
tijekom radnog vremena na telefonski poziv.

ODJELJAK MATERIJALNO FINANCIJSKOG POSLOVANJA

1. Voditelj odjeljka - Laura Kristofi¢

Organizira zakonito obavljanje knjigovodstveno financijskog poslovanja suda, prati
promjene propisa u okviru svoje djelatnosti, priprema nacrte prijedloga potrebnih sredstava za
obavljanje rada suda, izraduje financijska izvjeSca 1 ostale izvjeStaje propisane zakonom, vodi
poslove vezane uz proracunsko i izvanproracunsko poslovanje, vodi Ziro-raun i knjizenje
redovnog i depozitnog racuna, vodi evidenciju zaposlenika elektronski kroz registar zaposlenih
i poslove vezane uz COP, izraduje prijedlog ocijene za sluzbenike odjeljka, te obavlja druge
poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Racunovodstveni referent — Biserka Sermek

Obavlja poslove obracuna place kao 1 ostalih materijalnih prava zaposlenika prema
vaze¢im propisima i odlukama, vrSi naplatu proracunskih i izvanproracunskih racuna, isplate
naknade vjeStacima , tumacima i sucima porotnicima, isplacuje naknade za obavljena vanjska
uredovanja, vodi knjigu URA, vodi evidenciju zaposlenika kroz registar zaposlenih i poslove
vezane uz COP, vodi evidenciju radnog vremena, poslove naplate troskova fotokopiranja, te
ostale poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjeljka.

3. Racunovodstveni referent — ekonom- Mirjana Kelin



Vodi poslove nabavke uredskog i drugog materijala, materijalno poslovanje, poslove
vezane Uz odrzavanje zgrade 1 opreme, blagajnicko poslovanje za proracunsko i
izvanproratunsko poslovanje, obrada po spisima za obavljena vanjska uredovanja, povrat
ostatka predujma po spisima, vodi evidenciju radnog vremena, vodi knjigu OS, obavlja godisnji
obra¢un amortizacije, vodi upisnik oporuka Pi, poslove naplate troSkova fotokopiranja, te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjela.

ODJELJAK POMOCNO TEHNICKIH POSLOVA
1. Voditelj odjeljka —lozac, portir, odrzavanje zgrade — Milan Govedi¢

Organizira rad odjeljka, brine o pravilnom funkcioniranju centralnog grijanja, vodi
brigu o servisiranju i odrzavanju grijanja, vodi brigu o odrzavanju sudske zgrade i okolisa
zgrade, ispravnom funkcioniranju elektriénih, vodovodnih i kanalizacijskih instalacija i
uredaja, vrata, prozora i ostalih dijelova zgrade, te inventara, obavlja poslove telefoniste za
vrijeme bolovanja Melite Secan, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Vozac, dostavljac - Sinisa Kovaci¢

Obavlja dostave sudskih pismena,obavlja poslove preuzimanja i predaje posiljaka na
posti, brine se o Cuvanju i odrzavanja sudskih vozila, o ispravnosti vozila i redovnom
servisiranju, vozi predsjednika suda, te po potrebi suce i druge zaposlenike, te obavlja druge
poslove po nalogu voditelja odjeljka i predsjednika suda.

3. Telefonista — Melita Sedan

Obavlja poslove na telefonskoj centrali, nadzire ulazak stranka u sud, vodi evidenciju
ulaska i izlaska zaposlenih, daje obavijesti strankama o rasporedu sluzbi unutar suda, te obavlja
i druge poslove po nalogu voditelja odjeljka i predsjednika suda.

4. Cistacice

Kristina Novak
Mirjana Dolenec
Sanja Horvat

Brinu o odrzavanju ¢istoée uredskih prostorija, ostalih dijelova zgrade, te okolisa zgrade
Op¢inskog suda u Cakovcu, te ¢istoce uredskih prostorija i drugih pripadajuéih prostorija Stalne
sluzbe u Prelogu, z.k. odjela u Prelogu.



GRADANSKI ODJEL

Duznost predsjednice Gradanskog odjela obavlja sutkinja Natasa Mileti¢, a duznost
zamjenice predsjednice odjela obavlja Valentina VVarga Gombar.

U Gradanski odjel rasporeduju se suci:

Jasna Vehtersbah-Stojan — referada 1
Ljubica Kovacevi¢ — referada 5

Sanja Maria Gasparovic¢ — referada 10
Natasa Mileti¢ — referada 3

Jadranka Potoc¢njak — referada 6
Hrvoje Novak — referada 9

Valentina Varga Gombar — referada 7
Sandra Oleti¢- referada 16.

U Gradanski odjel rasporeduju se sudski savjetnici:

Barbara Ujlaki Strbad — referada 20
Tamara Koprivec — referada 28

Zeljka Schveibert Golubovié- referada 24
Nina Markulija — referada 22

1. Predsjednici i ¢lanovi prvostupanjskog vijeca

Provode prvostupanjski gradanski postupak, obavljaju sve poslove vezane za
prvostupanjski gradanski postupak,sudjeluju u radu ovrsnog vijeca, te po potrebi obavljaju
poslove predsjednika i1 ¢lanova prvostupanjskog i izvanraspravnog vije¢a u kaznenim
postupcima.

2. Suci pojedinci

Odlucuju u L. st. o predmetima iz oblasti gradanskog postupka, te obavljaju poslove koji
spadaju u nadleznost suca pojedinca

Poslovi suca pojedinca u prvome stupnju, predsjednika i ¢lanova prvostupanjskih vijeca,
u parni¢nom postupku rasporeduju se na slijede¢i nacin:

Jasna Vehtersbah-Stojan — statusni predmeti i svi parni¢ni predmeti ukljucujuéi i sporove iz
radnih odnosa koji se odnose na prava iz Kolektivnih ugovora, te postupke stecaja potrosaca,
dok ne rjeSava ostale radne sporove niti sporove iz oblasti naknade Stete

Ljubica Kovacevi¢ — statusni predmeti i svi parni¢ni predmeti ukljucujuci i sporove iz radnih

odnosa koji se odnose na prava iz Kolektivnih ugovora, te postupke ste¢aja potroSaca, dok ne
rjeSava ostale radne sporove niti sporove iz oblasti naknade Stete

Sanja Maria GaSparovi¢ —sve statusne predmete osim bra¢nih steCevina



Jadranka Potoc¢njak - statusni predmeti i svi parni¢ni predmeti ukljucujuci i sporove iz radnih
odnosa koji se odnose na prava iz Kolektivnih ugovora, dok ne rjesava ostale radne sporove niti
sporove iz oblasti naknade Stete, kao niti predmete stecaja potroSaca

NatasSa Mileti¢ — statusni predmeti i svi parni¢ni predmeti ukljucujuci i sporove iz radnih odnosa
koji se odnose na prava iz Kolektivnih ugovora, te postupke stecaja potrosaca, dok ne rjesava
ostale radne sporove niti sporove iz oblasti naknade Stete

Hrvoje Novak — svi parni¢ni predmeti, ukljucujuéi i postupke stecaja potroSaca, 0sim statusnih
predmeta

Valentina Varga Gombar — svi parni¢ni predmeti ukljucujuci i postupke stecaja potrosaca, 0Sim
statusnih

Sandra Oleti¢ — svi parni¢ni predmeti ukljucujuci i postupke stecaja potroSaca, 0sim statusnih
3. Glede izvanparni¢nih predmeta isti se dijele na nacin:

R1- priznanje strane sudske odluke: Sanja Maria Gasparovi¢ (u slucaju odsutnosti
sutkinja Spomenka Zanjko Kolman)

Suci Obiteljskog odjela dobivaju u rad izvanparni¢ne predmete iz oblasti Obiteljskog
zakona.

Sve ostale izvanparni¢ne predmete dobivaju u rad suci Gradanskog odjela, koji ne
dobivaju u rad predmete iz oblasti Obiteljskog zakona.

Suci Hrvoje Novak, Sandra Oleti¢, Valentina Varga Gombar, te sudske savjetnice
Zeljka Schveibert Golubovi¢ i Barbara Ujlaki Strbad, dobivaju u rad izvanparni¢ne predmete —
osiguranje dokaza.

4. Zemljisnoknjizni predmeti:

Poslove zemljisSno-knjiznog suca obavljaju suci Sandra Oleti¢ 1 Hrvoje Novak, te svaki
dobiva u rad 1/2 svih Z predmeta koji su u nadleznosti zemljiSno-knjiznih sudaca, sudjeluju u
radu povjerenstva za obnovu i osnivanje zemljisne knjige.

Z predmete, izuzev prigovora dobivaju u rad suci; Valentina Varga Gombar, Ljubica
Kovacevi¢, NataSa Mileti¢, Sandra Oleti¢, Jadranka Poto¢njak, Hrvoje Novak, te sudske
savjetnice Barbara Ujlaki Strbad 1 Zeljka Schveibert Golubovi¢.

Prigovore dobivaju u rad suci Sandra Oleti¢ 1 Hrvoje Novak.
5. Ostavinske predmete dobivaju u rad slijedeéi suci:

Sandra Oleti¢
Natasa Mileti¢
Jadranka Potoc¢njak
Hrvoje Novak
Ljubica Kovacevi¢



Jasna Vehtersbah-Stojan

6. R2 i Pom predmete dobivaju u rad svi suci Gradanskog odjela, izuzev predsjednice suda.

ODJEL ZA OBITELJSKE SPOROVE

Duznost predsjednika Odjela za obiteljske sporove obavlja sutkinja Jasna Vehtersbah-
Stojan.

OVRSNI ODJEL
Duznost predsjednika Ovr$nog odjela obavlja sutkinja Valentina VVarga Gombar.
Ovrs$ne predmete dobivaju u rad suci i sudski savjetnici:

Valentina Varga Gombar

Zeljka Schveibert Golubovié¢

Barbara Ujlaki Strbad

Tamara Koprivec

Nina Markulija

KAZNENI ODJEL

Duznost predsjednika kaznenog odjela obavlja sutkinja Sanja Zadravec, a duznost
zamjenika predsjednika odjela sudac Miroslav Kedmenec.

1.Predsjednici prvostupanjskog vije¢a

Provode prvostupanjski kazneni postupak, te obavljaju sve poslove vezane uz
prvostupanjski kazneni postupak, te dobivaju u rad sve vrste kaznenih predmeta.

2.Suci pojedinci

Provode prvostupanjski kazneni postupak, te obavljaju sve poslove koji spadaju u
nadleznost suca pojedinca.

Suci za mladeZ obavljaju se poslovi koji se odnose na primjenu Zakona o sudovima
za mladez.

Poslove koji se odnose na pripremni postupak,poslovi suca za mladeZ, prvostupanjskog
vijeca za mladez kao 1 ostale poslove obavljaju slijedeci suci za mladez:

Stanislava Sanjkovi¢
Renata Marcius
Miroslav Kedmenec
Sanja Zadravec



OPTUZNA VIJECA ZA MLADEZ

1)

predsjednik optuznog vijeéa: Renata Marcius

¢lan optuznog vijeca- suci Opcinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vije¢a — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

2)

predsjednik optuznog vijeca: Stanislava Sanjkovi¢

¢lan optuznog vijeca- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vije¢a — suci Opc¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

3)

predsjednik optuznog vijeca: Miroslav Kedmenec

¢lan optuznog vijeca- suci Opc¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vijeca — suci Op¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

4)

predsjednik optuznog vijeca: Sanja Zadravec

¢lan optuznog vijeca- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vije¢a — suci Op¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

3. Izvanraspravno vijece

Odlucuje o svim predmetima u kojima postoji nadleznost u smislu odredbe ¢l. 19. b
st. 5. ZKP-a.

Poslove predsjednika prvostupanjskih kaznenih vijeca izvanraspravnog vijeca 1 sudaca
pojedinaca obavljaju slijedeci suci:

Renata Marcius — referada 15
Vesna Zagrajski — referada 4
Stanislava Sanjkovi¢ - referada 14
Miroslav Kedmenec — referada 11
Sanja Zadravec — referada 27
Zeljka Kovagi¢ — referada 32

Predmeti se dijele sucima kaznenog odjela na nacin da suci, dobivaju u rad sve vrste
kaznenih predmeta.

U Kazneni odjel rasporeduju se i svi suci Gradanskog odjela radi sudjelovanja u radu
optuznih vijeca.

OPTUZNA VIJECA
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1)

predsjednik optuznog vije¢a: Renata Marcius

¢lan optuznog vijeca- suci Opcinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vijeca — suci Op¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

2)

predsjednik optuznog vije¢a: Vesna Zagrajski

¢lan optuznog vijeca- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vije¢a — suci Opc¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

3)

predsjednik optuznog vijeéa: Stanislava Sanjkovié¢

¢lan optuznog vijeca- suci Opcinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vijeca — suci Op¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

4)

predsjednik optuznog vije¢a: Miroslav Kedmenec

¢lan optuznog vijeca- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vije¢a — suci Op¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

5)

predsjednik optuznog vijeéa: Sanja Zadravec

¢lan optuznog vijeca- suci Opc¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vijeca — suci Op¢inskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

6)

predsjednik optuznog vijeéa: Zeljka Kovacié

¢lan optuznog vijeca- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
¢lan optuznog vijeca — suci Opcinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu

1. SUDSKA PISARNICA
1. Upravitelj sudske pisarnice - Branka Sari¢

Organizira i nadzire rad sudskih pisarnica, vrSe preglede upisnika i ostalih pomo¢nih
knjiga najmanje jednom mjesecno, skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova
I prijepisa, obavlja nadzor nad radom administrativnih referenata, obavlja raspored sudskih
zapisni¢ara, obavlja poslove e-statistike i administratora sustava eSpisa, donosi prijedlog ocjene
rada i rasporeda godi$njih odmora za zapisni¢are, upisnicare i sudske ovrSitelje, obavlja poslove
administratora e-oglasne ploc¢e suda,unosi podatke u eSpis za predmete steCaja potroSaca,
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Administrativni referent — upisnicar:

Svi upisni¢ari obavljaju poslove koji spadaju u djelokrug administrativnog referenta —
upisnicara, dakle, vodenje pisanog i e- upisnika, i ostalih pomoénih knjiga, osnivaju , sreduju
i rasporeduju spise, te se brinu o njihovoj kompletnosti i urednosti, te se skrbi da se poslovanje
sa spisa obavlja pravilno uredno i na vrijeme te po potrebi upozorava suca ili drugog sluzbenika
koji radi na rjeSavanju predmeta na protek rokova te na eventualne pogreske i propuste narocito
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u pogledu obracunatih i naplacenih pristojbi te troSkova postupka predujmljenih iz proracunskih
sredstava ili stranaka, izraduju statistiku odjela, sukladno odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu espis, te obavljaju druge poslove po nalogu upravitelja sudske
pisarnice i predsjednika suda.

Upisnicari su duzni sukladno odredbi 143. Sudskog poslovnika svakodnevno
pregledavati rokovnike 1 pretince radi provjere isteka odredenih rokova pravovremeno ih
predati sucu, pregledati spise radi provjere da li je postupljeno po izdanim naredbama, a osobito
da 1i su sve povratnice 1 dostavnice pridruzene spisu, da li su trazena izvjes¢a primljena i dali
su podnesci stranaka ulozeni u spis i uneseni u popis pismena i drugo.

Upisnicari ¢e obavljati poslove prema slijede¢em rasporedu i to:

Blazenka Gosari¢ — vodenje upisnika Km, Kv, Kv-eu, Krm,Kvm, Kim, Kr (otvaranje novih
predmeta, upis u pisani i e- upisnik, ulaganje dostavnica, rjeSavanje poste iz referada, rad s
podnescima, rad na predmetima koji su vraéeni s Zupanijskog suda, rjesavanje kalendara,
vodenje statistike za iste), otvaranje novih K, Kmp, Kzd predmeta, upis u upisnik i e-upisnik,
obavlja poslove u vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

Gordana Tomljanovi¢- obavlja poslove administratora sustava eSpisa, vodenje K, KOV, Kmp
,Kzd, Kovm upisnika (rjeSavanje poste iz referade, rad s podnescima, rad po spisima vracenih
s Zupanjskog suda povodom Zalbe, rjeSavanje kalendara, statistika za K predmete) slaganje
dostavnica za K predmete, obavlja poslove u vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi
kazneni postupak

Josipa Zarkovi¢ — vodenje upisnika R2 i otvaranje novo zaprimljenih Povrv predmeta u e-
upisniku, otprema poste

Monika Musta¢- vodenje pisanog P, Povr,P ob, P-eu, PI, Pn, Pr,Ps, Psp upisnika, e-upisnika i
statistike, obavlja poslove administratora e oglasne ploce na sudu

Mira Bozi¢ — vodenje R1, R1 ob, R1-ue, Pom-eu, Pom, O, Sp upisnika, pisanog upisnika i e-
upisnika i statistike

Spomenka Strnad — vodenje Ovr, Ovr-eu, OV, Ovrv, Ovr Ob upisnika u e upisniku i pisanim
upisnicima, vodenje statistike

Blazenka Dvor§¢ak — vodenje Ovr, OV,Ovrv , Ovr Ob upisnika u e upisniku i pisanim
upisnicima

Marija Herman- vodenje P, P Ob, P-eu, PI,Pn, Pr, Ps, Psp, Povr upisnika, e-upisnika i statistike
Nevenka Kopasi¢ — obavlja poslove unosa podatka u kaznenu evidenciju (kazneni list),
popunjava statistickih obrazaca — SK, izraduje naloga za izvrSenje kazni, poziva na placanje
pausala, troskova i nov€anih kazni, vodi evidenciju naplate nov€anih kazni, troskova kaznenog

postupka i oduzimanja imovinske koristi sukladno ¢l. 3. st. 2 Pravilnika o financijsko-
materijalnom poslovanju sudova sa strankama

3. Administrativni referent — sudski zapisnicar

Alenka Horvat — referada Sanjkovi¢
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Zeljka Krnjak — referada Oleti¢

Vesna Hrgovi¢ — referada Marcius

Sasa Budisa - referada Kovacevi¢

Milica Blagovi¢ — referada GasSparovi¢

Martina Stojko — referada Zagrajski

Ana Katanec — referada Mileti¢

Marina Slokan - referada VVarga Gombar

Sanja Horvat — referada Novak

Ljiljana KneZevi¢ — referada Kedmenec

Spomenka Vins¢ak — referada Potocnjak

Andreja Pundek — referada Vehtersbah-Stojan

Gordana Kanizaj- referada Zadravec

Marijeta Novak — referada Kovacic¢

Marija Krajaci¢— referada vise sudske savjetnice- specijalista Barbare Ujlaki Strbad
Vesna Cmreénjak — referada vise sudske savjetnice Zeljke Schveibert Golubovi¢
Maja Vidrac- referada sudske savjetnice Tamare Koprivec

Dubravka Lovrec- referada sudske savjetnice Nine Markulija

Gordana Jancec- zamjenski zapisnicar

- obavljaju zapisnicarske poslove na raspravama, na sjednicama vanraspravnog vijeca,
pisSu po diktatu, vrSe otpremu sudskih pismena, obavljaju poslove u vezi s naplatom sudskih
pristojbi,unose podatke u SupraNovu, te obavljaju sve uredsko tehni¢ke poslove u referadi u
koju su rasporedeni, zamjenjuju odsutne zapisni¢are na raspravama i druge poslove u skladu sa
Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu espis i po nalogu upravitelja sudske
pisarnice.

4. Sudski zapisnicar — daktilograf

Spomenka Krnjak- obavlja poslove zapisni¢ara-daktilografa u z.k. odjelu u Cakoveu i u
ovrSnim referadama

Otpremaju sudska pismena, ulaZzu dostavnice i povratnice, te spise sa povratnicama i
dostavnicama dostavljaju z.k. referentima radi utvrdivanja pravomocnosti, sudjeluju u
godisnjem pregledu z.k. napisnika i obavljaju druge poslove po nalogu voditelja zemljisnih
knjiga , z.k. suca i predsjednika suda.

5. Sudski referent za ovrhu — sudski ovrsitelj

Zeljko Kanizaj- stru¢njak zastite na radu
Andelka Koloda-Mudri

Obavljaju poslove specificirane ¢l. 303. do 307. Sudskog poslovnika, te provode ovrSne
radnje po nalogu ovr$nog suca i sudskog savjetnika, onim redom Kkojim su mu predmeti
dodijeljeni u rad, vodi pomoénu knjigu — pregled popisa i procjene stvari, 0 zakazanim ovr$nim
radnjama, radi upisa u putni dnevnik, ulazu dostavnice u sve ovrsne spise sukladno ¢l. 147.
Sudskog poslovnika, dostavljaju predsjednici suda izvjeS¢e o provedenim uredovanjima na
kraju svakog mjeseca, obavljaju druge poslove odredene Sudskim poslovnikom, po nalogu
predsjednika suda i upraviteljice sudske pisarnice.

6. Administrativni referent - za prijam i otpremu poste — Sinisa Novak
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Obavlja poslove zaprimanja sudska pismena, obavlja poslove otpreme poste, poslove u
vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda i upravitelja sudske pisarnice, te zamjenjuje arhiva u slu¢aju odsutnosti.

7. Administrativni referent — arhivar — Suzana Kemec

Zaprima i ulaze spise i druge dokumente, vodi popis spisa izdanih iz arhiva, obavlja
poslove izlucivanja arhivske grade sukladno odredbama Sudskog poslovnika, obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda i upravitelja sudske pisarnice.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL
1.Voditelj zemljisno knjiznog odjela — z. k. odjel u Cakovcu - Danijel Steficar
- z.k. odjel u Prelogu — lvica Cvija

Obavlja poslove sukladno odredbi ¢l. 3.st.1 Pravilnika o mjerilima za rad
zemljisnoknjiznih sluzbenika i to: donosi rjeSenja i unosi podatke o obavljenim radnjama u
digitalnu pisarnicu, upravlja radom i organizira rad z.k. odjela, vodi radne sastanke, daje upute
za rad, prati propise, kontrolira i potpisuje postu, prima stranke, vrsi podjelu predmeta,
objedinjuje mjesecnu, tromjesecnu, polugodiSnju i godiSnju statistiku i posebne statistike po
zahtjevu, izraduje prijedlog ocijene sluzbenika i namjestenika, te ostale poslove iz ¢l. 2. to¢. 6.
Pravilnika, kao i druge poslove po nalogu predsjednika suda, z.k. suca i sudskog savjetnika.

Temeljem ¢l. 3. st. 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika
voditelju z.k. odjela u Prelogu normativi iz Pravilnika umanjuju se za 20%, a voditelju z.k.
odjela u Cakovcu za 50%.

2.Sudski referenti — zemljisnoknjizni

Obavlja poslove sukladno odredbi ¢l. 4.  Pravilnika o  mjerilima za rad
zemljisnoknjiznih sluzbenika i to: zaprima podneske, donosi rjesenja i unosi podatke o
obavljenim radnjama u digitalnu pisarnicu, provodi upise, izdaje z.k. izvatke, dostavlja
rjeSenja, povremeno radi u prijamnoj pisarnici na zaprimanju predmeta, obavlja dezurstvo radi
izdavanja izvadaka iz zemljisne knjige,obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, z.
k. suca i sudskog savjetnika, kao i voditelja z.k.odjela

Predmete dobivaju u rad sukladno Zemljisnoknjiznom poslovniku:
Ovlasteni z.k. referenti:

Mirjana Jankovi¢

Alan Horvat

Ivica Cvija- z.k. odjel u Prelogu

Mario Valkaj

Julijano Pongrac

Neven Radikovi¢

Miljan Sencar

Darko Terek — z.k. odjel u Prelogu, rasporeduje se na rad u Povjerenstvo za obnovu i
osnivanje zemljiSne knjige za k.o. Zebanec.
Danijel Stefi¢ar

Dario Stella
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Svjetlana Kolari¢- z.k. odjel u Prelogu
Bojana Krleza
Mirjana Herman Makovec

Tomislav Dezdek —obavlja poslove pomoénog radnika u z.k. odjelu u Cakovcu.

Z k. referenti bez ovlastenja:

Damir Nemec- rasporeduje se na rad u Povjerenstvo za obnovu i osnivanje zemlji$ne knjige
za k.o. Cakovec

Ljubica Telebar- z.k. odjel u Prelogu ( na odredeno vrijeme, zamjena za vrijeme porodnog
Sandre Knez)

Eva Bajkovec

Mirjana Tkalec — rasporedene na poslove z k. referenta na odredeno vrijeme od 29. srpnja 2019.
godine zbog privremenog povecanog opsega posla radi provodenja postupka osnivanja i
obnove zemljisne knjige za k.o. Cakovec i k.o. Zebanec, na vrijeme od godinu dana.

Donosi nacrte rjeSenja, provodi upise u elektronskoj zemljisnoj knjizi, razvodi predmete
u elektronskoj z. k. pisarnici, povremeno radi u prijamnoj pisarnici na zaprimanju predmeta i
upisu plombi, obavlja dezurstvo radi izdavanja izvadaka iz zemljiSne knjige, te izdaje
odgovarajuce potvrde o kojima se vodi sluZzbena evidencija, kao i ispise ili preslike povijesnih
izvadaka, a izdaje i ispise i preslike isprava iz zbirke isprava, dostavlja zemljiSnoknjizna
rjeSenja voditelju z. K. odjelu radi objave na e-oglasnoj plo¢i suda, ulaganje dostavnica i
povratnica u spise, iskazuje pravomocnost rjeSenja, provjerava naplatu pristojbe ili dostave
prijave o neplacenim pristojbama nadleznom tijelu, stavljanje biljeSke o neplacenoj pristojbi
odnosno podnesenoj prijavi, ulaze spise u arhiv, unosi podatke o obavljenim radnjama u
digitalnu pisarnicu, sudjeluje u posebnom postupku — obavlja pojedine radnje koje su potrebne
u pripremi rasprave u posebnim zemljiSnoknjiznim postupcima iz nadleznosti ovlaStenog
zemljisnoknjiznog referenta i sudskog savjetnika, obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, z. k. suca i sudskog savjetnika, kao i voditelja z.k.odjela.

DODJELA PREDMETA

Dodjela novih predmeta u rad sucima ili sudskim savjetnicima vrsi se kroz algoritam za
dodjelu predmeta koji je sastavni dio aplikacije eSpis automatski (nasumce) nakon $to u karticu
predmeta budu upisani osnovni podaci o predmetu, uz iznimke iz ¢l. 40. Pravilnika o radu u
sustavu eSpis, te automatskom kruznom dodjelom za odredene vrste spisa ( €l. 45. Pravilnika),
kazneni predmeti u kojima je odreden istrazni zatvor, mjere osiguranja radi ostvarenja novéane
trazbine, privremeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, udomiteljskoj obitelji ili ustanovi
socijalne skrbi.

Predsjednik suda moze pisanom naredbom odrediti ru¢nu dodjelu spisa U iznimnim
slucajevima.

UMANJENJE OBVEZE OBAVLJANJA SUDACKE DUZNOSTI PREMA OKVIRNIM
MJERILIMA ZA RAD SUDACA ( temeljem ¢lanka 1., 6., 7.,8., 9., 10. i 11., a u svezi s
¢lankom 23. st. 7. Sudskog poslovnika)
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Sanja Maria Gasparovi¢- predsjednica suda — 50% - temeljem ¢l. 8. Okvirnih mjerila za rad
sudaca, 10% temeljem odredbe ¢l. 5. Okvirnim mjerila za rad sudaca, te 10% temeljem ¢l. 8.
st. 3 Okvirnih mjerila za rad sudaca

Natasa Mileti¢ — predsjednik Gradanskog odjela -15%- temeljem ¢l. 9. Okvirnih mjerila za rad
sudaca, 8,33% za pracenje sudske prakse iz podrucja gradanskog prava temeljem ¢l. 6. Okvirnih
mjerila za rad sudaca

Jasna Vehtershah-Stojan — predsjednik Odjela za obiteljske sporove- 5% temeljem ¢l. 9.
Okvirnih mjerila za rad sudaca

Sandra Oleti¢- 10% temeljem ¢l. 5. Okvirnih mjerila za rad sudaca, 5% oslobodenja za poslove
z.k. suca

Spomenka Zanjko Kolman- zamjenica predsjednice suda — 20%- temeljem ¢1. 10. Okvirnih
mjerila za rad sudaca

Valentina Varga Gombar- predsjednik Ovr$nog odjela — 5% temeljem ¢l. 9. Okvirnih mjerila
zarad sudaca, 10% temeljem ¢l. 5. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Hrvoje Novak — 5% oslobodenja za poslove z.k. suca

Zeljka Kovagi¢ — 8,33% za pradenje sudske prakse iz podruéja kaznenog prava temeljem ¢l. 6.
Okvirnih mjerila za rad sudaca

Sanja Zadravec — predsjednik Kaznenog odjela — 10% temeljem ¢1. 9. Okvirnih mjerila za rad
sudaca

Ljubica Kovacevi¢ — 10% temeljem ¢l. 5. Okvirnih mjerila za rad sudaca
Miroslav Kedmenec — 12% temeljem ¢1.5. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Jadranka Poto¢njak — 10% temeljem ¢l. 5. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Drazen Bence -predsjednik prekrsajnog odjela - 5% temeljem ¢l. 9. Okvirnih mjerila za rad sudaca
115% kao sudac izvrSenja temeljem ¢l. 11. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Maja Mohari¢- 8,33% za pracenje sudske prakse iz podrucja prekrsaja temeljem ¢l. 6. Okvirnih
mjerila za rad sudaca

Renata Visosevi¢- 10% temeljem ¢l. 5. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Zeljka Schveibert Golubovié- 10% za poslove javne nabave temeljem ¢&l.11. Okvirnih mjerila
za rad sudaca

Barbara Ujlaki Strbad — 10% za poslove glasnogovornika temeljem ¢l. 11. Okvirnih mjerila za
rad sudaca

LISTASUCA IZMIRITELJA:
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Ljubica Kovacevic¢
Hrvoje Novak

Sandra Oleti¢

Natasa Mileti¢

Renata Marcius
Stanislava Sanjkovi¢
Vesna Zagrajski
Valentina VVarga Gombar
Miroslav Kedmenec
Jadranka Poto¢njak

SUCI ODREDENI ZA PRACENJE I PROUCAVANJE SUDSKE PRAKSE:

Gradanski odjel:
Natasa Mileti¢ — od 1.1. do 31.12.2020.

I§azneni odjel:
Zeljka Kovaci¢ — od 1.1. do 31.12.2020.

GLASNOGOVORNIK SUDA:

Poslove glasnogovornika suda obavlja visa sudska savjetnica- specijalista Barbara
Ujlaki Strbad, sukladno ¢l. 42. st. 4. Zakona o sudovima, §to znac¢i da daje obavijesti o radu
suda u skladu s Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama.

STALNA SLUZBA U PRELOGU

Stalna sluzba Op¢inskog suda u Cakovcu, u Prelogu osnovana je Odlukom Ministra
pravosuda od 5. prosinca 2018. godine za podruc¢je op¢ine Donji Kraljevec, Donji Vidovec,
Donja Dubrava, Gori¢an, Kotoriba, Sveta Marija i grad Prelog, na temelju ¢l. 16. st. 3 Zakona
o sudovima (NN 28/13, 33/15 i 82/15).

Temeljem ¢l. 33 st. 6 Sudskog poslovnika odreduje se raspored sudaca na rad u Stalnu
sluzbu u Prelogu na nacin da ¢e parni¢ne, izvanparnicne i ostavinske predmete iz nadleznosti
Stalne sluzbe rjesavati suci: NataSa Mileti¢, Ljubica Kovacevi¢, Sandra Oleti¢, Hrvoje Novak i
Jadranka Potoc¢njak.

Rocista e se zakazivati na adresi Stalne sluzbe u Prelogu, Prelog, Glavna 31, u sudnici
broj 8, prema slijede¢em rasporedu:

Natasa Mileti¢-ponedjeljkom
Ljubica Kovacevic- utorkom
Sandra Oleti¢ — srijedom
Hrvoje Novak- ¢etvrtkom
Jadranka Poto¢njak — petkom.

U rjeSavanju parni¢nih i izvanparni¢nih predmeta iz nadleznosti Stalne sluzbe u Prelogu
i to s oznakom: MIR, P, Pab, Povr, Ps, Psp, Pr, P-eu, PI, Pn, Pom, R1 Ob, R1, O, Pom-eu, R1-
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eu, Sp, O rasprave ¢e se koncentrirati na nacin da se §to viSe odrzi u danu koji je svakom sucu
odreden za koriStenje sudnice, Sto ukljucuje moguénost da suci nece svakog tjedna odlaziti u
Stalnu sluzbu u Prelogu.

Uvid u spise iz nadleznosti Stalne sluzbe u Prelogu mo¢i ¢e se obaviti u zgradi Opéinskog suda
u Cakovcu u radno vrijeme suda, a prijem pismena vrsi se u Stalnoj sluZbi u Prelogu.

PREKRSAJNI ODJEL

1. Predsjednik prekrsajnog odjela : sudac Drazen Bence, zamjenica sutkinja Maja Moharié
U prekrsajni odjel rasporeduju se suci:

1. sudac Drazen Bence, referada 30

2. sutkinja Spomenka Zanjko Kolman, referada 31
3. sutkinja Renata ViSosevi¢, referada 33

4. sutkinja Maja Mohari¢, referada 34

U prekrsajni odjel rasporeduje se visa sudska savjetnica:
Darja Banak, referada 35 ( mentor sutkinja Renata Visosevic)

2. VRSTE PREDMETA U KOJIMA CE POSTUPATI SUCI I VISA SUDSKA
SAVIJETNICA

Suci prekrSajnog odjela Drazen Bence, Spomenka Zanjko Kolman, Renata ViSoSevi¢ i
Maja Mohari¢ dobivaju u rad predmete iz podruc¢ja prometa (Pp P), javnog reda i mira (Pp J),
gospodarstva (Pp G), financija (Pp F), iz Prz upisnika, Pr upisnika i POM upisnika, te obavljaju
poslove vezano uz dezurstva.

Sudac Bence Drazen dobiva u rad i predmete iz Su upisnika za prekrSajni odjel (potvrde o
nekaznjavanju, zamolnice, EU urucenje), dok sutkinja Spomenka Zanjko Kolman ima i funkciju
kljuénog korisnika u sustavu JCMS-a.

Visa sudska savjetnica Darja Banak dobiva u rad 50 % predmeta iz podrucja prometa (Pp

P), javnog reda i mira (Pp J), gospodarstva (Pp G), financija (Pp F), iz Prz upisnika, Pr upisnika i
POM upisnika.

3. REFERENT ZA IZVRSENJE PREKRSAJNIH KAZNI
Mirjana Mustac

Obavlja sve administrativno —tehnicke radnje glede pravodobnosti placanja izrecenih
novcéanih kazni u postupku izvrSenja odluka, vodi propisane upisnike, prati izvrSenje zastitnih
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mjera, sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu JCMS, vodi evidenciju naplate
novcanih kazni, troSkova prekrSajnog postupka i oduzimanja imovinske koristi sukladno ¢1.3. st.
2. Pravilnika o financijsko- materijalnom poslovanju sudova sa stankama, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednice suda, suca izvrSenja i predsjednika prekr$ajnog odjela.

4. VODITELJ ODJELJKA ZA OVRHU I IZVRSENJE KAZNI
Drazenka Rojc

Rukovodi odjeljkom i koordinira rad referenata, obavlja poslove referenta za izvrSenje
kazni, potpisuje i stavlja potvrdu o ovjeri tocnosti opravka na svim otpravcima u papirnatom
obliku, skrbi za pravodobno, azurno i uredno obavljanje uredskih poslova u prekrsajnom odjelu,
sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu JCMS, razvodi odluke VPS-a i PS
Zagreb, te obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda , predsjednik prekr$ajnog odjela
I sudac izvrSenja.

5. ADMINISTRATIVNI REFERENT — UPISNICAR

Ivanka Milijanci¢
Milena Cotter

Obavljaju administrativne poslove vezane uz vodenje prekrSajnih upisnika sukladno Sudskom
poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu JCMS, kao i druge poslove po nalogu predsjednice suda
I predsjednika prekrsajnog odjela.
6. ADMINISTRATORI E-OGLASNE PLOCE
Poslove administratora e-oglasne ploce obavljati ¢e sluzbenici: Drazenka Rojc, Ivanka

Milijanci¢, Mirjana Mustac¢, Nevenka Kopasi¢, Milena Cotter, Ljijana Lehkec, Larisa Hajdarovic,
Nevenka Znidar, Vesna Solja, Danijela Simunic¢.

7. RASPORED ADMINISTRATIVNIH REFERENATA — SUDSKIH ZAPISNICARA PO

REFERADAMA
referada suci administrativni referenti — sudski zapisnicari
30. Drazen Bence Ljiljana Lehkec
31. Spomenka Zanjko Kolman Larisa Hajdarovi¢
33. Renata Visosevi¢ Danijela Simuni¢
34. Maja Moharié¢ Nevenka Znidar
35. Darja Banak Vesna Solja

Ivana Kardo§ — zamjenski zapisnicar

Obavljaju zapisni¢arske poslove na raspravama, pisu po diktatu, vrSe otpremu sudskih
pismena, unose podatke u SupraNovu, te obavljaju sve uredsko tehnicke poslove u referadi u koju
su rasporedeni, zamjenjuju 0dsutne zapisni¢are na raspravama i druge poslove sukladno Sudskom
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poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu JCMS, kao i poslove po predsjednice suda, upravitelja
sudske pisarnice i predsjednika prekrsajnog odjela.

Administrativni referenti — sudski zapisnicari Ljiljana Lehkec i Larisa Hajdarovi¢ izdaju

uvjerenja da se ne vodi prekrSajni postupak, uvjerenja o nevodenju prekrSajnog postupka, te
obavljaju poslove u aplikaciji eSpisa na Su-UPP predmetima.

Dezurni sudski zapisni¢ari u sustavu JCMS-a, prilikom dezurstva obavljaju poslove upisnicara.
8. NAMJESTENICI
Cistatica - Tanja Flojhar

Brine o0 odrzavanju ¢istoc¢e uredskih i drugih pripadajucih prostorija, te obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja odjeljka, predsjednika prekrSajnog odjela i predsjednika suda.

Dostavljac- Olga Vrzan

Obavlja poslove prijema sudskih pismena i otprema poste, poslove dostave pismena, te
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjeljka, predsjednice suda i predsjednika
prekr$ajnog odjela

Ovim godisnjim rasporedom poslova nisu obuhvacene dvije sluzbenice ( Sanja Posavec,
Sandra Knez) koje se nalaze na dugotrajnom bolovanju.

Predsjednica suda:

Sanja Maria Gasparovic¢
POUKA O PRAVNOM LIJEKU:

Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na
godis$nji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbe na godisnji
raspored poslova. lzjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje godi$njeg
rasporeda poslova ( ¢l. 25.Sudskog poslovnika).

O tome obavijest:

Sucima, svima

Sudski savjetnici
SluZbenici 1 namjestenici
Sudska uprava

el N =
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