
REPUBLIKA HRVATSKA

Zupattusxt suD u zSIJEKU
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 41-Su-400/2017-1.
Osijek, 19. svibnja 2017.

Temeljem ilankn 31. stavak l. Zakona o sudovima (Narodne novine br. 28/13,

33/15,82/15i82/16)i ilankal5.stavka2.Zakonaojavnojnabavi(Narodnenovinebr.
120/16) sudac ovlaiten za obavljanje poslova sudske uprave Zupanijskog suda u Osijeku

Anto Raiit, dana 19. svibnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK
o provoitenju postupaka iednostavne nabave

OPCE ODREDBE

Clanak l.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalje: Pravilnik)

ureduje se postupak nabave roba i uslugo te provedbe projektnih natieiaia procijenjene

vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova

procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (dalje:

jednostavna nabava).

Temeljem ilanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (dalje Zakon), naruiitelj
(dalje: Sud) je u obvezi uzeti u obzir naiela javne nabave te mogutnost primiene

el e ktro ni ikih sre dst av a ko munikac ii e.

Temeljem ilanka 4. stavak L Zakona, Sud je u odnosu na sve gospodarske

subjekte obyezan postovati naielo slobode kretanja robe, naielo slobode poslovnog

nastana i naielo slobode pruZanja usluga te naiela koja iz toga proizlaze, kao ito su

naielo trZiinog natjecanja, naielo jednakag tretmana, naielo zabrane dislrriminacije,

naielo uzajamnog priznavanja, naielo razmjernqsti i naielo transparentnosti.

Odredbe Zakona o sukobu interesa na odgovarajuti naiin se primjeniuju u
postupcima jednostavne nabave koii se provode temef em ovog Pravilnika.
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PREDMET NABAVE

Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naiin
koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uujeta i zahtjeva koii su postavljeni.

Predmet nabave se odreduje na naiin da predstavlja tehniiku, tehnoloiku,

oblikovnu, funkcionalnu ili drugu obiektivno odredivu cielinu.

Sud moie podijeliti predmet nabave na grupe na temefu objektivnih kriteriia,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Opis predmeta nabave sadrZava tehniike speci/ikacije te se, ako je potrebno,

nadopunjava nacrtima, projektnom dokumentaciiom, crteZima, modelima, uzorcima i
sliino.

(/ opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaiajne za izvrienje
ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienia, posebni

zahtievi u pogledu naiina izvrienja predmeta nabave i sliino).

P ROCIJENJENA VRIJE DNOST NABAVE

Clanak 3.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poietka
po s tupka j e dn o s t av ne nab av e, uko I i ko j e pr i mi e nj iv o.

Izraiunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez

poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuiujuti sve opcije i moguta obnavljanja
ugovora.

Ako Sud predvida nagrade ili isplate za natjecatelje ili ponuditelje, mora ih uzeti

u obzir pri izraiunavanju procijeniene vriiednosti nabave.

Kod okvirnog sporazuma izraiunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji
se na maksimalnoj procijenjenoj vrijednosti bez PDV-a svih ugovora ili narudibenica
koji se predvidaju sklopiti/izdati na temelju tog okvirnog sporazuma tiiekom njihova

ukupnog trajanja.

Pri izraiunavanju procijeniene vrijednosti nabave za ugovore o javnim radovima

uzimaju se u obzir troikovi radova i ukupna procijenjena vrijednost robe ili usluga

nuinih za imodenje radova koje Sud stavlja na raspolaganje izvodaiu radova pod
uvietom da su one potrebne za izvodenje radova.



Ako je predmet nabave podijeljen na vise grupa, izraiunavanje procijeniene

vrijednosti irbire temelji se na-ukupnoj procijenjenoj vriiednosti svih grupa predmeta

nabave.

P O KRETANJE P O STU P KA J E DNO STAVI{ E NAB AV E

Clanak 4.

potrebu za polcretanjem postupka jednostavne nabave mogu iskazati i predloiiti u

pisanom obliku svi ,aposlenici Suda, zaposlenici nositelji pojedinih poslova i aktivnosti,

zaposlenici ovlaiteni idtuko* predsjednika Suda ili Godiiniim rasporedom poslova.

Predsjednik Suda, zamjenik predsjednika Suda ili osoba koju ovlasti predsiednik

Suda prouj e rav a o prav dano st prij e dlo ga.

Po odobrenju priiedloga za provodenje jednostavne nabave, pripremu i provedbu

postupka jednostavni n-obari obavljaju predstavnici Suda koie ovlasti predsjednik ili
zamjinik predsjednika Suda odlukom ili Godiinjim rasporedom poslova.

P O S E BAN REZI M JE DN O STAVN E NAB AVE

Clanak 5.

Sud moZe na temelju jedne ili viie ponuda bez dodatne procedure provesti

jednoslavnu nabavu:
- kajaje Zakonom odredena kao izuzete od niegove primjene

- procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna

- 
-roba, 

uilugo i radova koje zbog tehniikih ili umjetniikih razloga ili razloga

povezanih sa zaititom isktjuiivih prava moie ponuditi samo odredeni

gospodarski subjekt
- u hitri* sluiajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje

redovite procedure prema ovom pravilniku, naruiitelju bila prouzroieno iteta

- ukotiko u postupkujednostavne nabave ne pristigne nitiiedna ponuda.

Za predmetne nabave, Poziv za dostavu ponude (dalje. Poziv) uputuie se iednom
ili viie gospodarskih subjekata ako je mogute, na dokaziv naiin (elektroniikom poitom,

osobnom dostavom, poitom ili telefalrsom).

Sud izdaje se narudibenicu odabranom ponuditeliu, koja sadrii najmanje

sljedete podatke:
- naziv i siediite Suda i OIB
- naziv i siediite odabranog ponuditelja i OIB

- tko je nabavu inicirao
- tkoje nabavu odobrio
- predmet nabave
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broj nabave
detaljnu specifikaciju s jedinicama mjere po kojoj se stavka obraiunava, koliiinu
stavke, cijenu stavke, zbirnu ciienu stqvke, ukupnu ciienu bez poreza na dodanu

vrijednost, iznos poreza na dodanuvrijednost i ukupnu ciienu
ro k i zvri eni a narudibe nice
druge podatke koje Sud smatra potrebnim

P O S TU P A K J E D NO S TAV]V E NA B AVE P RO C IJE NJ EN E V RIJE D N O S T I O D
20.000,00 KUNA (bez PDV-a) DO PRAGOVA ZA JAVNU NABAVU

Clanak 6.

Temeljem ilonka 28. stavak 5. Zakona, Sud je u obvezi sve predmete nabave iiia
je vrijednost jednaka ili veta od 20.000,00 kuna bez PDV-a navesti u planu nabave i
registru ugovora.

Postupak jednostavne nabave iija je vrijednost jednaka ili veta od 20.000,00

kuna bez PDV-a, a do pragova za javnu nabavu zapoiinje objavom Poziva na

interne t s kim stranic ama.

Istodobno s objavljivanjem Poziva na internetskim stranicama isti se moie uputiti
na adrese gospodarskih subjekta za koje Sud ima saznanja da na trZiitu dieluju u
podruiju predmeta nabave, na dokaziv naiin (dokazi: dostavnica, povratnica, kopiia
izujeita o uspjeinom slanju telefaksom, izujeite o proiitanoj elektroniikoj poiti i sl.).

Poziv minimalno sadrii; naziv Suda, opis predmeta nabave, rok za dostavu

ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, naiin
dostave ponude, adresu na kojoj se moie preuzeti dodatna dokumentaciia ako je
potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona i elektroniiku adresu

osobe za kontakt.

(J pozivu se mogu odrediti osnove za iskljuienje i kriteriji za odabir gospodarskih

subjekota te traiiti jamstva ovisno o sloienosti predmeta nabave i prociienjenoi
vrijednosti, primjenjujuii na odgovarajuti naiin odredbe vaieteg Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 7.

Rok za dostavu ponude u postupcima jednostavne nabave do 70.000,00 kuna bez

PDV-a ne moie biti krati od tri dana, a u postupcima od navedenog prago ne moZe biti
lcrati od sedam dana od dana objave Poziva.

Iznimno, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe
jednostavne nabave, moie se utvrditi krati rok za dostavu ponuda.
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Clanak 8.

(J roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraiiti objainjenja ili
izmjene vezane uz Poziv.

Odgovor, odnosno objainjenje te izmjene vezane za poziv, Sud objavliuje na

internetskim stranicama i dostavlja putem elektroniike poite gospodarskom subiektu koii
je zatraiio objainjenje ili izmjenu.

Clanak 9.

Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje

ponuditelja da isporuii robu, pruZi uslugu ili izvede radove sukladno uuietima i
zahtjevima navedenima u Pozivu.

Sadriaj ponude i naiin izrade ponude odreden.ie Pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridriavati zahtjeva i uujeta iz

Poziva i ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

(J roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti ie
ili od nje odustati.

Na zahtjev Suda ponuditelj moie produiiti rokvaljanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniinom pismu, a

dostavlja se elektroniikom poitom, telefaksom, osobnom dostavom ili putem redovne

poite preporuienom poitanskom poiiljkom na adrese i/ili brojeve naznaiene u Pozivu.

Ukotiko se ponude dostavljaju u pisanom obliku osobno ili preporuienom
poitanskom poiiljkom, dostavljaju se na adresu Zupanijskog suda u Osijeku, Europska

avenija 7, Osijek, u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom

predmeta nabave i naznakom ,,ne otvaraj".

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na naiin da su vidljivi (npr. nije dopustivo

brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma

ispravka biti ponrdeni potpisom ponuditelja.

Clanak 10.

Onaranje ponuda nije javno.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit te se neotvorene

ponuditelju, osim ponuda dostavljenih elektroniikim putem ili telefaksom.
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Ako su dvije ili viie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir

ponude (najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat te se ponuda koja je
zaprimljena ranije.

Ctanak I L

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlaitene osobe Suda koje te, ako

je potrebno'angaiirati neovisne struine osobe ili sluibe o iemu se vodi zapisnik o

pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili poniiteniu postupka.

Ovlaitene osobe Suda u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda predlaiu
o d gov o rnoj o s o b i o dab ir naj pov o lj nij e g p o nudi te li a.

Nakon suglasnosti odgovorne osobe, potpisan i oujeren zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda javno se objavljuje na istim internetskim stranicama na kojima je
objavljen i Poziv i ialje se elektroniikim putem ili poitom svim gospodarskim subiektima

koji su dostavili ponude.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, sklapa se ugovor ili izdaje narudZbenica.

OSTALO

Ctanak 12.

Sud zadriava pravo poniititi postupakjednostavne nabave, priie ili nakon roka za

dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloienja

Narudibenicu ili ugovor, potpisuie odgovorna osoba Suda.

Sud je obvezan 4 godine od okonianja postupka iuvati potrebnu dokumentaciju

za sv aki poj e di ni po s tup ak i e dno s t avne nab av e.

Na sve ito nije propisano ovim Pravilnikom Sud moie na odgovarajuti naiin
primijeniti odredbe ZJN 2016.

Ctanak 13.

Sud i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke elektroniikim
sre dstvima komunikacij e.

Atati i uredaji za komunikaciju elektroniikim sredstvima, kao i njihova tehniika
obitjeZja, moraju biti nedistviminirajuta, optedostupna i interoperabilna s proimodima
informacijske i komunikacijske tehnologije u optoj uporabi i ne smiju ograniiavati
pr i s t up go s po d ar s ki m s ubi e kti m a p o s tupku i e dno s t avne nab av e.

Komunikacija, razmjena i pohrana informacija obavlia se na naiin da se oiuva
integritet podatakn i tajnost ponuda, zahtjeva za sudjelovanje, planova i proiekata.



Iznimno, elektroniika sredstva komunikacije nisu obvezna ako:
- bi zbog specijalizirane prirode jednostavne nabave koriitenie elektroniikih

sredstava komunikacije zahtijevalo posebne alate, opremu ili formate datoteka

koji nisu optedostupni ili nisu podriani kroz optedostupne aplikaciie
- aptikacije koje podriavaju formate datoteka prikladne za opis ponuda koriste

formate datoteka koji se ne mogu obraditi bilo kojom drugom otvorenom ili
optedostupnom aplikacijom ili se na njih primieniuie sustav zaitite vlasniike
licencije te ih naruiitelj ne moie preuzimati niti ih koristiti na daliinu

- bi koriitenje elektroniikih sredstava komunikacije zahtijevalo specijaliziranu
uredsku opremu kaja nije iiroko dostupna Sudu

- se odredeni predmeti kao ito su uzorci, makete i sliino ne mogu dostaviti

e le ktro ni i kim sre ds tvim a komunikac ii e

- imornike dokumenata ili dokaza ni.je mogute dostaviti elektroniikim sredstvima

kamunikacije.

Komunikacija u navedenim sluiajevima odvija se putem ovlaitenog pruiatelia
poitanskih usluga ili druge odgovarajute kurirske sluibe, telefaksom ili njihovim

ko mb iniranj em s el ektro ni ikim s re ds tvima.

Iznimno, Sud i gospodarski subjekti mogu komunicirati usmenim putem ako se ta

komunikacija ne odnosi na kljuine elemente postupka jednostavne nabave, pod uujetom

da je njezin sadrZaj u zadovoljavajutoj mjeri dokumentiran.

Ktjuini elementi postupka jednostavne nabave ukljuiuju dokumentaciiu o nabavi,

i ponude.

(Jsmena komunikacija s ponuditeljima koja bi mogla znatno utjecati na sadriaj i
ocjenu ponuda mora biti u zadovoljavajutoj mjeri i na prikladan naiin dokumentirana,

primjerice sastavljanjem pisanih biljeiki ili zapisnika, audiosnimki ili saietaka glavnih

elentenata komunikacije i sliino.

Poslove evidencije postupaka, koji se provode temeljem ovog Pravilnikn, vodi se

u sudskoj upravi Suda.

PRIJELAZNE I ZAVRS]\IE ODREDBE

Clanak 11.

Izrazi koji se u ovoj Odluci koriste za osobe u muikom rodu su neutralni i odnose

se na muike i na Zenske osobe.

Clanak t 5.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti naiin kao i ovaj Pravilnik.
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ovaj Pravilnik, kao i sve niegove daljnie izmiene i dopune, obiavljuie se na

internetsko.i stranici Suda.

stupanjem na snogu ovog Pravitnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi

postupaka noboy roba i isluga procijeniene vrijednosti do 200'000,00 kuna i radova
'prociieniene 

vrijednosti do 200.000,00 kuna Zupanijskog suda u Osiieku od 22' prosinca

2014. godine.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoienja i obiave na internetskoj stranici

Suda.

OVLASTEN zu OBAVIJANJE
VA SUDSKE UPRAVE

Anto fiaiii -
//nfrr


