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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U POZEGI

Sv. Florijana 2, Pozega
URED PREDSJEDNIKA

Poslovni broj: 5 Su-442/2018-1
Pozega, 23. studenog 2018.

Predsjednik suda Damir Ronko, temeljem c¢lanka 25.a. Sudskog poslovnika
(»Narodne novine«, broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17,
57/17 i1 101/18 Sudskog poslovnika, dalje: SP), 23. studenog 2018. donio je slijedeci

PRIVREMENI RASPORED POSLOVA ZA 2019. GODINU

Clanak 1.

Privremenim rasporedom poslova (dalje: PRP/18) utvrduje se zamjenik
predsjednika suda, sudski odjeli, predsjednici sudskih odjela i njihovi zamjenici, ¢lanovi
sudskih odjela, suci pojedinci, predsjednik, zamjenik predsjednika i ¢lanovi optuznih
vijeca, predsjednik, zamjenik predsjednika i Clanovi izvanraspravnih vijeca, voditelji
sudskih sluzbi 1 odsjeka, predsjednici prvostupanjskih vijeca i €lanovi vijeca, vije¢a za
mladez, suci mentori 1 suci za pracenje sudske prakse, glasnogovornik suda, sluzbenik za
informiranje i povjerenik za etiku, sluzbenici za obavljanje poslova u vezi s naplatom
sudskih pristojbi, sluzbenici za obavljanje poslova u vezi s izdavanjem uvjerenja o
vodenju kaznenog postupka, sluZbenici za preuzimanje 1 predaju poSiljaka na posti,
sluzbenik — voditelj zemljisnoknjiznog odjela, sudski administrator informacijskog
sustava koji je u primjenu poslovanja suda i njegov zamjenik, raspored sudskih savjetnika
te drugih sluzbenika za obavljanje poslova iz nadleznosti suda i njihova radna zaduZenja i
raspored namjeStenika te njihova radna zaduZenja.
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Clanak 2.

Predsjednik suda obavlja poslove stavljene mu u nadleznost temeljem Zakona o
sudovima, Sudskog poslovnika i Pravilnika o unutarnjem redu Op¢inskog suda u Pozegi.

Poslove zamjenice predsjednika suda uz opisani djelokrug i opseg rada obavljat ¢e

llka Leko, sutkinja.
Clanak 3.

Sudacku duznost u Op¢inskom sudu u Pozegi obnasa 13 sudaca.

Suci 1 sudski savjetnici rasporeduju se u gradanski odjel te se odreduju suci za
postupanje u kaznenoj i prekr$ajnoj grani sudovanja.

Clanak 4.

U gradanski odjel rasporeduju se:

Melita Novak, sutkinja

llka Leko, sutkinja

Snjezana Polgar, sutkinja

Verica Matajéevié, sutkinja

Robert Justament, sudac

Ljubomir Mirkovi¢, sudac

Marija Raguz, sutkinja

Anamarija Kovacevi¢ Turac, visa sudska savjetnica

LN~ wNE

1. Melita Novak, sutkinja — prima predmete iz upisnika "P", "Pr", "PI", "Pn", "Psp",
"Pst","Ps", "P Ob" i "Povrv" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu”, "Rl Ob", "R2",
"Pom" i "Pom-eu", ¢lan kaznenog optuznog i izvanraspravnog vijeCa — oznaka
referade 4.

2. llka Leko, sutkinja - prima predmete iz upisnika "P", "Pr", "PI", "Pn", "Psp", "Pst",
"Ps", "P Ob™ i "Povrv" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu”, "R1 Ob", "R2",
"Pom" i "Pom-eu", rjeSava zaduzene ovrsne i kaznene predmete — oznaka referade
5., zamjenjuje sutkinju Mariju Raguz za vrijeme njene odsutnosti te potpisuje odluke
sudskih ovrsitelja, ¢lan kaznenog optuznog i izvanraspravnog vije¢a — o0znaka
referade 5.

- za vrijeme zamjene prima predmete iz upisnika ,,Ovr* i to predmete hitne naravi
a koji se odnose na ovrhu na nekretninama, mjere osiguranja uknjizbom zaloZnog
prava i privremene mjere.



10.

11.

-3-

Snjezana Polgar, sutkinja - prima predmete iz upisnika "P", "Pr", "PI", "Pn", "Psp",
"Pst”, "Ps", "P Ob" i "Povrv" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu"”, "R1 Ob", "R2",
"Pom" i "Pom-eu", rjesava predmete Z kao zemljiSnoknjizni sudac, nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela 1 ¢lan kaznenog optuznog i izvanraspravnog vije¢a  —
oznaka referade 6.

Verica Matajéevi¢, sutkinja - prima predmete iz upisnika "P", "Pr", "PI", "Pn", "Psp",
"Pst","Ps", "P Ob" i "Povrv" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu”, "R1 Ob", "R2",
"Pom" i "Pom-eu", "Mir", ¢lan kaznenog optuznog i izvanraspravnog vijeca — 0znaka
referade 8.

Robert Justament, sudac - prima predmete iz upisnika "P", "Pr","PI", "Pn", "Psp",
"Pst”, "Ps", "P Ob" i "Povrv", predmete iz upisnika "R1", "R1-eu","R1 Ob", "R2",
"Pom"i "Pom-eu","Mir" te predmete iz upisnika "O", sudac mentor vi$oj sudskoj
savjetnici Anamariji Kovacevi¢ Turac koja mu podnosi nacrt odluke (¢l. 110. st. 2.
Zakona o sudovima), ¢lan kaznenog optuznog i izvanraspravnog vijeCa — 0znaka
referade 9.

Ljubomir Mirkovi¢ - prima predmete iz upisnika "P", "Pr", "PI", "Psp", "Pst", "Ps", i
"Povrv" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu”, "R1 Ob", "R2", "Pom" i "Pom-eu",
¢lan kaznenog optuznog i izvanraspravnog vijeca — 0znaka referade 10.

Marija Raguz, sudac — prima predmete iz upisnika ,,Ovr*, "Ovrv", "Ovr Ob", "Ovr-
eu" i "Sp" oznaka referade 11,
- vr8i nadzor rada sudskih ovrSitelja.

Anamarija Kovacevi¢ Turac, viSa sudska savjetnica — rjeSava zemljiSnoknjizne (Z2)
predmete, nadzire rad neovlastenih z.k. referenata te potpisuje Z predmete
neovlastenim z.k. referentima — 0znaka referade 12.

U slucaju sprijecenosti suca Roberta Justamenta rasporedenog za prijam predmeta iz
,»O“ upisnika, isti predmeti ¢e se dodjeljivati putem sustava eSpisa, automatskom
dodjelom predmeta ostalim gradanskim sucima, uz iznimku sprije¢enog suca i suca
Ljubomira Mirkovica.

U slucaju sprijecenosti suca Roberta Justamenta, visa sudska savjetnica Anamarija
Kovacevi¢ Turac podnosi prijedlog na temelju kojeg sudac donosi odluku, sutkinji

Snjezani Polgar.

Za suce miritelje odreduju se suci Verica Matajcevic¢ i Robert Justament.
Clanak 5.

Odreduju se slijedeci suci za postupanje u kaznenoj grani sudovanja:
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1. Mirjana Maduni¢ — sutkinja, prima predmete iz upisnika ,,K*, "Kim" "Km",
"Kmp", "Kzd", "Kv" (samo istrazni zatvor i mjere opreza), "Kvm", "Kov",
LKovm®, "Kr", "Krm", "Ik-ZN" i "Ik-ROD", predsjednica i ¢lanica optuznog
kaznenog vijeca, optuznog vijeCa za mladez te predsjednica 1 clanica
izvanraspravnog kaznenog vijeca i izvanraspravnog kaznenog vijeca za mladez -
oznaka referade 2.

2. Damir Ronko — sudac, prima predmete iz upisnika ,,K*, "Kim", "Km", "Kmp",
"Kzd", "Kv" (samo istrazni zatvor i mjere opreza), "Kvm", "Kov", "Kovm", "Kr",
"Krm", "Ik-ZN" i "lIk-ROD", predsjednik i ¢lan optuznog kaznenog vijeca,
optuznog vijeca za mladez i predsjednik i ¢lan izvanraspravnog kaznenog vijeca i
izvanraspravnog kaznenog vije¢a za mladez - oznaka referade 3.

Mentor je viSem sudskom savjetniku Antunu AkSamovicu.

ZaduZuje se za redovni obilazak istraznih zatvorenika koji se nalaze u istraznom
zatvoru temeljem odluka Op¢inskog suda u Pozegi.

3. Ljubomir Mirkovi¢, sudac — prima predmete iz upisnika "K" automatskom
dodjelom, a u slucaju sprijecenosti sudaca Mirjane Maduni¢ i Damira Ronka
dodijelit ¢e mu se predmeti iz upisnika ,,K“, "Kim", "Km", "Kmp", "Kzd", "Kv"
(samo istrazni zatvor i mjere opreza), "Kvm", "Kov", "Kovm", "Kr", "Krm", "Ik-
ZN" i "Ik-ROD" - oznaka referade 10.

4. Robert Justament, sudac — prima predmete iz upisnika "K" u slucaju izuzeca
kaznenih sudaca Mirjane Maduni¢, Damira Ronka i Ljubomira Mirkovica, ¢lan
optuznog kaznenog vije€a, optuznog vijeCa za mladez, Clan izvanraspravnog
kaznenog vijeca i izvanraspravnog kaznenog vijec¢a za mladez - oznaka referade

9.

5. Verica MatajCevi¢, sutkinja - prima predmete iz upisnika "K" u slucaju izuzeca
kaznenih sudaca Mirjane Maduni¢, Damira Ronka i Ljubomira Mirkoviéa, ¢lan
optuznog kaznenog vije€a, optuznog vijeCa za mladez, Clan izvanraspravnog
kaznenog vije¢a i izvanraspravnog kaznenog vijeca za mladez - oznaka referade
8.

6. Antun AkSamovi¢, visi sudski savjetnik — prima predmete ¢ije je rjeSavanje u
nadleznosti izvanraspravnog kaznenog vijeca i izvanraspravnog kaznenog vijeca
za mladez (upisnici ,,Kv" i ,,Kvm® — osim istraznog zatvora i mjera opreza te Kv-
eu, ) te u istima izraduje nacrt odluke - 0znaka referade 7.

Clanak 6.

Za predsjednike kaznenih optuznih vije¢a odreduju se suci:

1. Mirjana Maduni¢
2. Damir Ronko



a za Clanove tih vije¢a odreduju se i suci Verica Matajéevi¢, Marija Raguz, Robert
Justament, Melita Novak, Ilka Leko i Snjezana Polgar.

Za predsjednike kaznenih optuznih vije¢a za mladeZ odreduju se suci kaznenog odjela:

1. Damir Ronko
2. Mirjana Maduni¢

a za Clanove tih vije¢a odreduju se 1 suci Verica Matajcevi¢, Marija Raguz, Robert
Justament, Melita Novak, Ilka Leko i Snjezana Polgar.

Clanak 7.

Za predsjednike kaznenih izvanraspravnih vije€a i izvanraspravnih kaznenih
vije¢a za mladez odreduju se suci:

1. Mirjana Maduni¢
2. Damir Ronko

3. llka Leko

4. Ljubomir Mirkovié¢

dok se za €lanove tih vije¢a odreduju suci:

Verica Matajcevi¢
Robert Justament
Marija Raguz
Melita Novak
Snjezana Polgar

orwdPE

Clanak 8.
Za predsjednike vijeca za mladeZ odreduju se suci

1. Mirjana Maduni¢, sutkinja za mladez
2. Ljubomir Mirkovi¢, sudac za mladez
3. Damir Ronko, sudac za mladez

U slucaju sprijecenosti predsjednika vije¢a za mladez, odreduju se sutkinja Verica
Matajcevi¢ 1 sudac Robert Justament, suci za mladez za postupanje u kaznenim
predmetima prema Zakonu o sudovima za mladez.
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Clanak 9.

Kazneni predmeti u kojima je odreden istrazni zatvor dodjeljuju se u rad sucima
Mirjani Maduni¢, Damiru Ronku i Ljubomiru Mirkovicu automatskom kruznom
dodjelom.

Kazneni predmeti u kojima su odredene mjere opreza dodjeljuju se u rad sucima
Mirjani Maduni¢, Damiru Ronku i Ljubomiru Mirkovi¢u automatskom kruznom
dodjelom.

Clanak 10.

Za predsjednike i ¢lanove ovr$nih vijeca odreduju se suci gradanskog odjela

1. Verica Matajcevi¢, sutkinja - rjeSava predmete u povodu prigovora o kojima
odlucuje vije¢e u smislu Zakona o izmjenama i dopunama Ovr$nog zakona —
ovrsno vijece broj 4.

2. llka Leko, sutkinja, - rjesava predmete u povodu prigovora o kojima odlucuje
vijece u smislu Zakona o izmjenama i dopunama Ovr$nog zakona — ovr$no
vijece broj 5.

3. Melita Novak, sutkinja rjesava predmete u povodu prigovora o kojima
odlucuje vije¢e u smislu Zakona o izmjenama 1 dopunama Ovr$nog zakona —
ovrs$no vijece broj 2.

Pri gradanskom odjelu ustrojava se posebna ustrojstvena jedinica sudski ovrsitelji
u koju se rasporeduju:

1. Zlatko Balandin
2. Angela-Anda Markovic¢

Clanak 11.
Odreduju se slijede¢i suci za postupanje u prekrsajnoj grani sudovanja:

Stjepan Japari¢, sudac

Purdica Cakalié, sutkinja
Jaroslav Mahacek, sudac
Dubravka Paukovi¢, sutkinja
Irena Papousek, sudska savjetnica

orwdPE

1. Stjepan Japari¢, sudac — postupat ¢e u predmetima iz podruc¢ja gospodarstva,
javnog reda i mira, prometa te izvrSenja — 0znaka referade 16.

2. Purdica Cakali¢, sutkinja — postupat ¢ée u predmetima iz podrudja
gospodarstva, javnog reda i mira, prometa te izvrSenja — 0znaka referade 15.
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3. Dubravka Paukovié¢, sutkinja — postupat ¢e u predmetima iz podrucja
gospodarstva, javnog reda i mira, prometa te izvrSenja — 0znaka referade 13.

4. Jaroslav Mahacek, sudac — postupat ¢ée u predmetima iz podrucja
gospodarstva, javnog reda i mira, prometa te izvrSenja, mentor je sudskoj
savjetnici Ireni Papousek — oznaka referade 14.

5. Irena Papousek, sudska savjetnica — postupat ¢e u poslovima pruzanja pravne
pomo¢i drugim sudovima, predmetima iz podruc¢ja gospodarstva, javnog reda i
mira te prometa — oznaka referade 17.

Clanak 12.

Raspored sudaca i zapisnicarki odreduje se na slijede¢i nacin:

Ref. 2.
Mirjana Maduni¢, sutkinja
Vesna Krmar, zapisnicarka

Ref. 3.
Damir Ronko, sudac
Martina Vidakovié, zapisni¢arka

Ref. 4.
Melita Novak, sutkinja
Ljubica Milanovi¢, zapisni¢arka

Ref. 5.
llka Leko, sutkinja
Ivana Miklo§ Gogi¢, zapisnicarka

Ref. 6.
Snjezana Polgar, sutkinja
Anda Zeljko, zapisnicarka

Ref. 7.
Antun AkSamovic, visi sudski savjetnik
Valentina Raji¢, zapisni¢arka

Ref. 8.
Verica Matajcevi¢, sutkinja
Suzana Pavici¢, zapisnicarka

Ref. 9.
Robert Justament, sudac
Vlasta Guzmi¢, zapisnicarka



Ref. 10.
Ljubomir Mirkovi¢, sudac
Tanja Sljeri¢, zapisnicarka

Ref. 11.
Marija Raguz, sutkinja
Jasmina Radan, zapisni¢arka

Ref. 12.
Anamarija Kovacevi¢ Turac, viSa sudska savjetnica
Valentina Raji¢, zapisni¢arka

Ref. 13.
Dubravka Paukovié, sutkinja
Sandra Kapetani¢, zapisni¢arka

Ref. 14.
Jaroslav Mahacek, sudac
Katica Putri¢, zapisnicarka

Ref. 15.
Purdica Cakali¢, sudac
Nikolina Bobek, zapisnicarka

Ref. 16.
Stjepan Japari¢, sudac
RuZica Pauli¢, zapisnic¢arka

Ref. 17.
Irena Papousek, sudska savjetnica
RuZica Kati¢, zapisnicarka

Sluzbenicu Valentinu Raji¢, koja se nalazi na porodiljnom dopustu, do povratka na rad
mijenja sluzbenica na odredeno vrijeme Monika Gagic.

Sluzbenica Marina Zalac se nalazi na porodiljnom dopustu te ista nije rasporedena.

Sluzbenik Vlastimir Vukeli¢ nije rasporeden jer se nalazi na dugotrajnom bolovanju.

Sluzbenica Mirela Savi¢ ¢e po potrebi obavljati poslove zamjenskog zapisniCara u
drugim referadama, pomagati sluzbenicima u prijemnoj kancelariji i obavljati druge
poslove po nalogu upraviteljice Sudske pisarnice i predsjednika suda.

Clanak 13.
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Za predsjednika Gradanskog odjela odreduje se:
Melita Novak, sutkinja

Za zamjenika predsjednika Gradanskog odjela odreduje se:
Ljubomir Mirkovi¢, sudac

Predsjednik odjela duzan je odrzavati sjednice odjela svaki prvi petak u mjesecu
u sudnici predsjednika odjela, te saciniti prijepis zapisnika sa sjednice odjela, koji
zapisnici ¢e se ulagati u ,,Su® predmet.

Clanak 14.

Za pracenje 1 proucavanje sudske prakse iz gradanskih 1 ovrSnih predmeta odreduje se
sutkinja Verica MatajCevi¢, za pracenje i proucavanje sudske prakse iz kaznenih
predmeta odreduje se sutkinja Mirjana Maduni¢, a za pracenje i proucavanje sudske
prakse iz prekr$ajnih predmeta odreduje se sutkinja Dubravka Paukovic.

Clanak 15.

Verici Matajcevié, sutkinji rasporedenoj za prac¢enje sudske prakse iz gradanskih i
ovrsnih predmeta umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 10 %.

Mirjani Madunié, sutkinji rasporedenoj za pracenje sudske prakse iz kaznenih i
prekrsajnih predmeta umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 10 %.

Predsjedniku suda Damiru Ronku umanjuje se obavljanje sudacke duznosti po
osnovi obavljanja poslova sudske uprave za 40%.

Snjezani Polgar, kao glasnogovorniku suda umanjuje se obavljanje sudacke
duZznosti s navedene osnove za 10 %.

Zamjenici predsjednika suda Ilki Leko umanjuje se obavljanje sudacke duznosti s
navedene osnove za 20 %.

Predsjedniku gradanskog odjela sucu Meliti Novak kao predsjedniku gradanskog
odjela umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 10 %.

Sucima mentorima umanjuje se obavljanje sudacke duznosti 1 to:
1. Damiru Ronku za 10% tijekom kalendarske godine.

2. Snjezani Polgar za 10% tijekom kalendarske godine.
3. Jaroslavu Mahaceku za 10% tijekom kalendarske godine.

Clanak 16.
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Za glasnogovornika suda odreduje se:

Snjezana Polgar, sutkinja, a zamjenjuje ju predsjednik suda ili osoba koju on
ovlasti.

Glasnogovornica daje obavijesti o radu suda u skladu s ¢l. 42. st. 4. Zakona o
sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Clanak 17.

Sluzbenikom za informiranje odreduje se:
Tanja Last, sudski zapisnicar.

U slucaju sprijecenosti sluzbenice za informiranje zamjenjuje ju Angela — Anda
Markovi¢ ili osoba koju u slucaju potrebe ovlasti predsjednik suda.

Sluzbenik za informiranje osigurava pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s
ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama, obavlja
poslove rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva i redovnog objavljivanja informacija i vodi
upisnik o zahtjevima, postupcima, i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama.

Povjerenikom za otpad odreduje se Josip Paskvan, administrativni referent —
upisnicar.

Sluzbenikom za zaStitu osobnih podataka odreduje se Anamarija Kovacevi¢
Turac, viSa sudska savjetnica.

Povjerenikom za etiku odreduje se Anamarija Kovacevi¢ Turac, viSa sudska
savjetnica.

Clanak 18.

Ovlas¢uju se administrativni referenti-sudski zapisnicari u referadama, ovlasteni
zemljiSnoknjizni referenti te administrativna referentica u Uredu predsjednika da
sukladno ¢lanku 39. stavak 2. Zakona o sudskim pristojbama donose rjeSenja o pristojbi 1
poduzimaju sve radnje u postupku naplate sudske pristojbe.

Clanak 19.

Zemljisne knjige su pod posebnim nadzorom zemljiSnoknjiznog suca Snjezane
Polgar, a zamjenjuje ju sutkinja Melita Novak.
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Uredno 1 pravodobno obavljanje poslova u zemljisSnim knjigama pod neposrednim
je nadzorom:

Anamarije Kovacevi¢ Turac, viSe sudske savjetnice. Visa sudska savjetnica
rjeSava zemljiSnoknjizne predmete sukladno c¢lanku 109.a Zakona o zemljiSnim

knjigama.

Dubravka Petrovi¢, ovlastena zemljiSnoknjizna referentica odreduje se za
voditeljicu zemljisnoknjiznog odjela, a zamjenjuje ju ovlaStena zemljiSnoknjizna
referentica Jadranka Jakobenov.

Ovlastene zemljisnoknjizne referentice su:

1.
2.
3.

Dubravka Petrovic
Jadranka Jakobenov
Ana Josipovié

ZemljiSnoknjizni referenti su:

ko

Nada Jukié,

Anka Prpic¢,

Ankica Pecur,

Zeljko Kovadevic,
Angela — Anda Markovi¢

Clanak 20.

U komisiju za pojedinacni ispravni postupak rasporeduju se:

N e

o~

SnjeZana Polgar, sutkinja 1 zemljiSnoknjiZna referentica Anka Prpi¢.

Ljubomir Mirkovi¢, sudac i zemljiSnoknjizna referentica Nada Jukic.

Verica MatajCevi¢, sutkinja 1 ovlaStena zemljiSnoknjizna referentica Dubravka
Petrovi¢.

Melita Novak, sutkinja 1 zemljiSnoknjiZna referentica Ankica Pecur.

Robert Justament, sudac i ovlaStena zemljiSnoknjizna referentica Ana
Josipovic.

Ilka Leko, sutkinja i ovlastena zemljiSnoknjizna referentica Ana Josipovic.
Anamarija Kovacevi¢ Turac, viSa sudska savjetnica 1 ovlaStena
zemljiSnoknjiZna referentica Jadranka Jakobenov.
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Clanak 21.

. Anka Certi - upraviteljica Sudske pisarnice - upravlja radom sudske pisarnice,

obavlja raspored administrativnih referenata — sudskih zapisnicara
obavlja poslove navedene u ¢l. 6. tocka 1. 1a Pravilnika o unutarnjem redu

skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova te poslove prijepisa,

skrbi za urednu i pravodobnu objavu sudskih odluka i pismena za koje ne
postoje tehnicki preduvjeti za automatsku objavu iz informacijskog sustava, sukladno
¢lanku 37. stavak 5. Sudskog poslovnika, te zamjenjuje u obavljanju poslova Tanju Last
— sudsku zapisnicarku, privremeno rasporedenu na radno mjesto upisni¢ara u Uredu
predsjednika suda

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda
- u slucaju sprijecenosti zamjenjuju je Angela-Anda Markovié¢ i Tanja Last.

. Tanja Last — sudska zapisniarka, privremeno rasporedena na radno mjesto
upisnicara u Uredu predsjednika suda

obavlja uredske poslove sudske uprave te vodi upisnik ,,Su®, ,,Ov I, ,,Su Gzp
I, ,,Su Kzp I, "Su-Pov" "Su-StrPov" i "Su-Ik"

skrbi za urednu i pravodobnu objavu sudskih odluka i pismena za koje ne
postoje tehnicki preduvjeti za automatsku objavu iz informacijskog sustava,
sukladno ¢lanku 37. stavak 5. Sudskog poslovnika

upravlja sudskom knjiznicom

te je zamjena upraviteljice sudske pisarnice Anke Certi u odnosu na poslove
evidencije izostanaka s posla,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

u slucaju sprijeCenosti zamjenjuje ju Angela-Anda Markovi¢ i Dubravko
Soldo.

Ivana Dragicevi¢ — vi$i informaticki referent

pruza struénu pomo¢ korisnicima informatickih resursa i sustava koji su u
uporabi u sudu

priprema, obraduje i distribuira podatke, kreira i izraduje sve vrste obrazaca,
vr$i nadzor dokumentacije 1 unosa podataka,

izraduje dijagrame i statisticka izvjesca

prikuplja znanja o funkcionalnostima i moguénostima sustava eSpis i JCMS te
educira krajnje korisnike o istom

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili voditelja Sudske
pisarnice.

. Rada Vinkovi¢ — sudski referent za izvrsenje kazni
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- obavlja sve administrativne poslove potrebne za izvrSenje prekrSajnih
sankcija,

- vodi upisnike ,,Ikp“ i ,,Ikp-eu”i druge poslove u vezi s upisnicima

- brine za urednost i azurnost izvrSenja pravomo¢no kaznjenih osoba u skladu
sa zakonskim propisima

- razvrstava predmete po stupnju hitnosti za izvrSavanje

- dnevno azurira uplate nov¢anih kazni po izvje$¢ima iz FINA-e

- poziva kaznjenike radi placanja novCanih kazni i1 troSkova postupaka te
pokrecée postupak prisilne naplate istih

- obavlja sve ostale poslove vezane uz izvrSenje prekr$ajnih sankcija

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili voditelja Sudske
pisarnice

Marija Krznari¢ — sudski referent za izvrSenje kazni

- obavlja sve administrativne poslove potrebne za izvrSenje prekrSajnih
sankcija,

- vodi upisnike ,,Ikp*“ i ,,Ikp-eu* i druge poslove u vezi s upisnicima

- brine za urednost i azurnost izvrSenja pravomoc¢no kaznjenih osoba u skladu
sa zakonskim propisima

- razvrstava predmete po stupnju hitnosti za izvrSavanje

- dnevno aZurira uplate nov€anih kazni po izvjeS¢ima iz FINA-e

- poziva kaznjenike radi placanja novC€anih kazni 1 troSkova postupaka te
pokrecée postupak prisilne naplate istih

- obavlja sve ostale poslove vezane uz izvrSenje prekrSajnih sankcija

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili voditelja Sudske
pisarnice

Katica Ivi¢ - sudski referent za izvrSenje kazni

- obavlja sve administrativne poslove potrebne za izvrSenje prekrSajnih
sankcija,

- vodi upisnik ,,Ikp“ i ,,Ikp-eu” i druge poslove u vezi s upisnicima

- brine za urednost i azurnost izvrSenja pravomoc¢no kaznjenih osoba u skladu
sa zakonskim propisima

- razvrstava predmete po stupnju hitnosti za izvrSavanje

- dnevno aZurira uplate nov€anih kazni po izvjes¢ima iz FINA-e

- poziva kaznjenike radi placanja novcanih kazni i troSkova postupaka te
pokrece postupak prisilne naplate istih

- obavlja sve ostale poslove vezane uz izvrSenje prekrSajnih sankcija

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili voditelja Sudske
pisarnice

Clanak 22.

Raspored sluzbenika u sudskim pisarnicama:
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Slavica Babi¢, Voditelj posebne sudske pisarnice - parni¢na, ostavinska i
izvanparni¢na

upravlja radom posebne Sudske pisarnice pod nazorom upravitelja sudske
pisarnice,

obavlja poslove iz upisnika ,,0%, ,R1%, ,,R2, , Pom* , Pi“, ,R1-eu®, "R1 Ob"
I "Pom-eu", izvjestava upraviteljicu sudske pisarnice o teku¢im problemima u
radu upisnika i arhive

vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomo¢i sukladno ¢lanku 272.
Sudskog poslovnika te vodi popis izdanih potvrda sukladno ¢lanku 273.
Sudskog poslovnika za predmete iz upisnika ,,0%, ,,R1%, ,,R2% ,Pom®, ,Pi“,
R1 eu”, "R1 Ob™ i "Pom-eu", zamjenjuje upraviteljicu sudske pisarnice Anku
Certi osim u odnosu izrade i dostave statistickih izvjeStaja i poslova
evidencije izostanaka s posla te zamjenjuje upisnicara Josipa Paskvana.
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

U slucaju sprijecenosti Mirele Jankovi¢ izdaje uvjerenja o vodenju kaznenih
postupaka te dostavlja podatke o potvrdenim optuznicama te u sluc¢aju odsutnosti
upraviteljice sudske pisarnice stavlja potvrdu o ovjeri to¢nosti otpravka i potpisuje istu

potvrdu.

2.

Mirela Jankovi¢, Voditelj posebne sudske pisarnice - kaznene i ovrsne,
upravlja radom posebne sudske pisarnice pod nazorom upravitelja sudske
pisarnice,

obavlja poslove iz upisnika ,,K* ,Kr* [ Kov* ,Km*, ,Ik-ZN*“ i ,Ik-ROD*,
"Kim", "Kmp", "Kzd", ,,Kv*, ,, Kv-eu*, "Kvm" "Kovm" i "Krm"

vodi knjigu oduzetih predmeta,

izdaje uvjerenja o vodenju kaznenih postupaka te dostavlja podatke o
potvrdenim optuznicama,

vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomo¢i sukladno ¢l. 272. Sudskog
poslovnika 1 popis izdanih potvrda sukladno ¢l. 273. Sudskog poslovnika, za
predmete iz upisnika , K , Kr*“ , Kov* ,Km*“ i ,K-ZN*, | Ik-ROD%, "Kim",
"Kmp", "Kzd",,,Kv*, ,,Kv-eu®, "Kvm" "Kovm™ i "Krm"

u slu¢aju odsutnosti upraviteljice sudske pisarnice Anke Certi i voditeljice
posebne sudske pisarnice Slavice Babi¢ stavlja potvrdu o ovjeri to¢nosti
otpravka i potpisuje istu potvrdu.

zamjenjuje upisnicarku Anu Marjanovi¢.

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Ana Marjanovi¢ — obavlja poslove administrativnog referenta — upisnicara.
obavlja poslove iz upisnika ,,Ovr*, ,,Ovrv®, "OV", "Ovr-eu"”, "Ovr Ob™ i "Sp"
te vodi popis ovrha povjerenih sudskim ovrsiteljima,
vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomo¢i sukladno ¢l. 272. Sudskog
poslovnika i popis izdanih potvrda sukladno ¢lanku 273. Sudskog poslovnika
za predmete iz upisnika ,,Ovr*, ,,Ovrv®, "OV", "Ovr-eu”, "Ovr Ob" i "Sp".
zamjenjuje upisniara Mirelu Jankovicé.
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obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Josip Paskvan, administrativni referent — upisnicar,

obavlja poslove iz upisnika ,,P*, ,,Povr*, PI“,"Pob", "Pn", "Psp","Pst", "Pr" i
'IPSII

vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomoc¢i sukladno ¢l. 272. Sudskog
poslovnika i popis izdanih potvrda sukladno ¢lanku 273. Sudskog poslovnika
za predmete iz upisnika ,,P, ,,Povr*, PI“, "Pob", "Pn", "Psp", "Pst", "Pr" i
'IPSII

zamjenjuje upisnicarku Slavicu Babi¢.

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

U slucaju sprijeCenosti ili odsutnosti pojedinih upisniCara, medusobno se
zamjenjuju upisnicari Slavica Babi¢ 1 Josip Paskvan, odnosno Mirela Jankovi¢ i Ana
Marjanovié.

5.

7.

Kristina Culjak, administrativni referent — upisnicar

upravlja radom prkrsajne pisarnice pod nazorom upravitelja sudske

pisarnice,

obavlja poslove iz upisnika ,,Pp P, ,Pp G* ,.Pp J*,.Pp Pz, ,,Pp Gz*, ,,Pp JZ*,
"Pp R", "Pom", "Prz",i,,Pr

vodi evidenciju pruZene besplatne pravne pomo¢i sukladno ¢l. 272. Sudskog
poslovnika i popis izdanih potvrda sukladno ¢l. 273. Sudskog poslovnika, za
predmete iz upisnika ,,Pp P“,,Pp G*,,Pp J* ,,Pp PZ“, ,,Pp GZ*, ,,Pp JZz*, "Pp
R", "Pom", "Prz" i ,,Pr*.

u slucaju odsutnosti mijenja ju sluzbenica Marina Klobucar.

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Dubravko Soldo, administrativni referent za prijem i otpremu poste - arhivar
nadzire prijam i otpremu poste,

obavlja poslove arhivara te je duzan pravovremeno 1 azurno arhivirati spise u
sustavu eSpisa pratiti rokove Cuvanja tih spisa te evidentirati svaku radnju
koja je u arhiviranom spisu poduzeta nakon arhiviranja (Clanak 17.
Pravilnika)

zaprima podneske 1 poStu te otprema postu

evidentira otpremanje unesenih otpravaka u sustavu eSpis te podatke o
otpremljenim pismenima evidentira u dostavnoj knjizi za postu i dostavnoj
knjizi za mjesto u sustavu eSpis.

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

Vesna Plesi¢ - administrativni referent za prijem i otpremu poste — arhivar

- nadzire prijam i otpremu poste u prekr$ajnoj pisarnici

- obavlja poslove arhivara te je duzna pravovremeno i azurno arhivirati
spise, pratiti rokove ¢uvanja tih spisa te evidentirati svaku radnju koja je u
arhiviranom spisu poduzeta nakon arhiviranja

- zaprima podneske i postu te otprema poStu u prekr$ajnoj pisarniCi
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- evidentira otpremanje unesenih otpravaka u sustavu JCMS te podatke o
otpremljenim pismenima evidentira u dostavnoj knjizi za postu i
dostavnoj knjizi za mjesto u sustavu JCMS.

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

8. Martina Drazi¢ — administrativni referent — sudski zapisnicar

- azurira 1 elektronski odasilje podatke u PrekrSajnu evidenciju i Registar
neplacenih kazni te ostale statisticke podatke, kalendira prekrSajne
predmete

- po potrebi obavlja poslove upisa predmeta u prekrsajne upisnike

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

9. Marina Klobucar — administrativni referent — sudski zapisnicar

- obavlja poslove zamjenskog zapisni¢ara u drugim referadama, pomaze
sluZbenicima u prijemnoj kancelariji 1 obavlja druge poslove po nalogu
upraviteljice Sudske pisarnice i predsjednika suda.

Sluzbenici sudske pisarnice duzni su obavijesti ra¢unovodstva unijeti u sustav
eSpisa, odnosno JCMS o polozenom predujmu te podatke o troSkovima predujmljenim iz
proracunskih sredstava suda time da ¢e troSkove postupka koji su isplaceni na teret
proracunskih sredstava, a nisu naplaceni od stranke zbog priznatog oslobodenja od
plac¢anja troSkova postupka unijeti redom u popis troSkova U sustavu eSpis, odnosno
JCMS.

Clanak 23.

Financijsko-materijalno poslovanje obavlja se u posebnom odjelu pod
neposrednim nadzorom predsjednika suda, a u isti odjel se rasporeduju:

1. Mira Cardié — voditeljica financijsko-materijalnog poslovanja u sudu

Obavlja poslove izvanprora¢unskog poslovanja, medu ostalim:
- knjizenje izvoda depozitnog racuna
- isplate po pravomo¢nim rjeSenjima i povrat neutroSenih predujmova
- vodenje dnevnika sluZbenih putovanja
- isplata ocevida u COP-u
- izraduje mjesecna i godiSnja izvjesca
- vodi blagajnu vezanu za izvanproracunsko poslovanje (povrat
predujmova za stranke koje nemaju otvorene racune u bankama)
- kontrola racuna za isporuc¢enu robu
- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda
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2. Sabrina Pernar — visi stru¢ni referent - po potrebi zamjenjuje voditeljicu
financijsko-materijalnog poslovanja

Obavlja slijedece poslove:

vodi glavnu knjigu suda i pomo¢ne knjige sukladno zakonu

vodi knjigu ulaznih 1 izlaznih racuna

priprema, izraduje i kontrolira naloge za placanje materijalnih
rashoda iz proracunskih sredstava

vr$i obracun i isplate vjeStaka i tumaca

vodi evidenciju o stanju i promjenama osnovnih sredstava i sitnog
inventara

izraduje mjeseCna, polugodiSnja i godiSnja financijska izvjes¢a te
druga izvjesca po nalogu predsjednika suda

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

3. Natalija Mari¢ — raCunovodstvena referentica i ekonom

Obavlja slijedece poslove:

obracuna pla¢e i drugih materijalnih prava sukladno kolektivnom
ugovoru

obracun i isplatu naknada za prijevoz na posao i s posla

blagajni¢kog poslovanja, vodi evidenciju i naplatu fotokopiranja te
vodi pomo¢nu blagajnu vezanu uz naplatu fotokopiranja

obracunava bolovanja

vrsi obracun putnih naloga za obavljena sluzbena putovanja

vodi Dnevnik sluZzbenih putovanja

obavlja obracun i isplatu sudaca porotnika

kontrolira racune za isporucene usluge

vodi registar zaposlenih osoba

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

Clanak 24.

U tehnicke i pomoéne poslove rasporeduju se kako slijedi:

1. Zlatko Balandin — namjestenik, Voditelj odjeljka tehnickih i pomoénih
poslova — voza¢ — domar-dostavlja¢

— obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda

— skrbi o odrzavanju sluzbenih vozila

— obavlja poslove domara, a po potrebi poslove otpravka poste te zamjenjuje
Vlastimira Vukelica

— provjerava sigurnost objekta,

— obavlja poslove zastite na radu i zastite od poZzara, skrbi o radu kotlovnice
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vodi brigu o ostalim pomo¢no tehnickim poslovima za koje su zaduzeni
sudski namjeStenici,
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Bozidar Deak — namjestenik, dostavljac sudske poste,

vrsi dostavu sudske poste na podrucju grada, a po potrebi i Sire

pomaze pri otpremi poste i obavlja druge poslove koji se odnose na sudsku
dostavu.

preuzima postanske posiljke za sud,

po potrebi mijenja Zlatka Balandina na poslovima vozaca

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

Clanak 25.

Za cistacice rasporeduju se:

1.
2.
3.

Vena Ostovi¢, Cistacica,
Jadranka Dakovi¢, ¢istadica,
Mirjana Lednicki, Cistacica

Clanak 26.

U komisiju za unistenje oduzetih predmeta rasporeduju se:

1. Mirjana Maduni¢ — sudac — predsjednik komisije,
2. Angela-Anda Markovi¢ — upravitelj sudske pisarnice,
3. Mirela Jankovi¢— administrativni referent — upisnicar.

Clanak 27.

Prijem stranaka u sudu odreduje se na slijedeci nacin:

1.

ok~

U Uredu predsjednika suda stranke se primaju svake prve srijede u mjesecu u
vremenu od 11,00 do 12,00 sati, a stranke vezano za ovjeru isprava za
inozemstvo primaju se svaki radni dan u vremenu od 09,00 do 14,00 sati,

U Sudskoj pisarnici stranke i odvjetnici se primaju svaki radni dan od 9,00 do
14,00 sati,

U racunovodstvu suda stranke se primaju svaki radni dan od 9,00 do 13,00
sati.

Prijem poSte obavlja se svaki radni dan od 9,00 do 14,00 sati,

U zemljisno-knjiznom odjelu stranke se primaju kako slijedi:

- stranke-gradani svaki radni dan od 9,00 do 13,00
- odvjetnici, geometri i agencije svaki radni dan od 8,00 do 9,00 sati
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6. Odreduje se dnevni odmor u zemljiSnoknjiznom odjelu, Sudskoj pisarnici,
prijemnoj pisarnici, racunovodstvu i Uredu predsjednika suda od 11,30 do
12,00 sati.

Clanak 28.

Rasporedeni duznosnici, sluzbenici i namjeStenici suda pri obavljanju svojih
poslova duzni su se pridrzavati odredaba Zakona o sudovima, Zakona o drzavnim
sluzbenicima, Sudskog poslovnika i drugih pozitivnih propisa.

Clanak 29.

Za administratora sustava eSpis i JCMS odreduje se Ivana Dragicevi¢, visi
informaticki referent. Zaduzena je za dodjeljivanje i ukidanje korisnickih imena, uloga i
ovlastenja za pristup sustavu eSpis i JCMS na sudu te unos podataka u algoritam za
automatsku dodjelu predmeta.

Zamjenjuje ju Angela-Anda Markovic.

Za kljuéne korisnike odreduju se Angela-Anda Markovi¢ i Slavica Babi¢, a u
slu¢aju njihove sprijecenosti zamjenjuje ih Mirela Jankovi¢.

Kljuéni korisnici duzni su postupati sukladno €lanku 16. Pravilnika o radu u
sustavu eSpisi ¢lanku 16. Pravilnika o radu u sustavu JCMS.

Slavica Babi¢, kao klju¢ni korisnik i zamjenik upraviteljice sudske pisarnice u
slu¢aju sprijeCenosti Angele-Ande Markovi¢ i administratora sustava eSpis Ivane
Dragicevi¢ ovlastena je obaviti hitne radnje u Adminaplikaciji (odredivanje zamjenskog
zapisni€ara, promjena upisnika, promjena statusa spisa 1 slicno).

Clanak 30.

Matrica ovlastenja, kojom se odreduju raspored i ovlastenja sudaca i sudskih
sluzbenika za rad u sustavu eSpis i JCMS sastavni je dio Godisnjeg rasporeda poslova.

Clanak 31.

Prilikom osnivanja novog spisa u predmetu u kojem je postupak pokrenut
tijekom mjeseca srpnja ili kolovoza 2019. godine kada se u pravilu koriste godi$nji
odmori, predmeti u kojima postupak ne trpi odgodu, dodjeljivat ¢e se u rad putem sustava
eSpis i JCMS automatskom dodjelom predmeta, uz iznimku suca ili sudskog savjetnika
koji u tom trenutku koristi godiSnji odmor.

U slucaju sprijeCenosti sutkinje rasporedene za prijam predmeta iz radnih
sporova, predmeti ¢e se dodjeljivati putem sustava eSpis automatskom dodjelom
predmeta svim gradanskim sucima, uz iznimku sudaca koji su sprijeceni.

Predmeti u kojima se za podnositelja tuzbe ili prijedloga u izvanparni¢nim
postupcima te za podnositelja prigovora u ,Povrv predmetima, pojavljuje kao
opunomocenik odvjetnik Domagoj Milicevié, isti ¢e se predmeti dodijeliti putem sustava
eSpis, automatskom dodjelom predmeta ostalim gradanskim sucima, uz iznimku suca
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Roberta Justamenta, buduci je njegova kéer zaposlena kao odvjetnic¢ki vjezbenik kod
navedenog odvjetnika te je stoga sudac sprijeCen postupati u navedenim predmetima
temeljem ¢lanka 71. ZPP-a.

Clanak 32.

Ovaj Privremeni raspored poslova za 2019. primjenjivat ¢e se od 01. sije¢nja
2019.

Predsjednik suda:
Damir Ronko

Naputak o pravnom lijeku: Protiv ovog Privremenog rasporeda poslova za 2019.
nije dopusten pravni lijek (¢lanak 1. Dopune Sudskog poslovnika NN-101/18).

Dna:

Glavnom administratoru, odmah

Svim sucima i zaposlenicima — uz potvrdu o dostavi
Ministarstvo pravosuda

Vrhovni sud RH

Visoki prekrsajni sud

Zupanijski sud u Slavonskom Brodu

IS R



