REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U VELIKOJ GORICI
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Broj: 20 Su-243/2017
U Velikoj Gorici 27. oZujka 2017.

Predsjednica Op¢inskog suda u Velikoj Gorici Nina Hre3¢, na temelju odredbi ¢lanka
29. 1 31. stavka 1. Zakona o sudovima (Narodne novine, broj: 28/13, 33/15, 82/15 1 82/16),
¢lanka 4. 1 5. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15 1
45/16), te ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, u daljnjem tekstu:
ZJN), donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu podtivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trofenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova 1/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava),
za koje sukladno odredbama ZJN-a ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati 1 druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraZzena bez PDV-a.

Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave,
koja ukljucuje sve opcije i moguca obnavljanja ugovora ili viSekratno izdavanje narudZbenica.

Clanak 3.

Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, osim iznimno predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn.



I1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
O sukobu interesa na odgovarajuéi naéin primjenjuju se odredbe ZJN-a.

Posebne izjave o nepostojanju sukoba interesa ¢e se davati u postupku nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili veé¢e od 70.000,00 kuna.

III. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE - VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 5.
Nabava iz ¢lanka 1. ovog akta dijeli se prema vrijednosti na nabavu ¢iji je iznos:
- procijenjene vrijednosti nabave do 20.000,00 kn,
- procijenjene vrijednosti nabave od 20.001,00 kn do 70.000,00 kn,

- procijenjene vrijednosti nabave od 70.001,00 kn do 200.000,00 kuna za nabavu
roba i usluga, odnosno 500.000,00 kn za radove.

IV. PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1. PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 6.

Zaposlenici Narucitelja istraZuju trZiste, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih subjekata
kojima ¢e biti upuéen poziv na dostavu ponude, a sve s ciljem odredivanja procijenjene
vrijednosti pojedine nabave. Narucitelj moZe istraZivati trZiSte izravnom komunikacijom s
ponuditeljima, putem interneta, pozivom na dostavu inicijalnih ponuda i sli¢no.

1) Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn Naruditel;
¢e u svrhu ispitivanja trZiSta uputiti najmanje 1 (jedan) poziv na dostavu ponude
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru, a prema vrsti robe/radova/usluga koja se
nabavlja i ako postoji potreba moZe uputiti i vi§e poziva na dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponude upucuje se na nalin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom). Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 20.000,00 kn naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora temeljem
zaprimljene ponude.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o naruditelju robe/radova/usluga (adresa, OIB),
isporuéitelju robe/radova/usluga (adresa, OIB), redni broj narudZbenice, datum ispostavljanja
narudZbenice, vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku, mjestu isporuke, nadinu i roku
placanja, pe€at i potpis odgovorne osobe naruditelja.



Naruditelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravnom kupnjom bez
prethodno poslanog poziva na dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama i
sL).

NarudZbenice se izdaju u sudskoj upravi, gdje se za iste vodi 1 evidencija.

2.) Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 20.001,00 kn do
70.000,00 kn naruéitelj ¢e u svrhu ispitivanja trzista uputiti najmanje 3 (tri) poziva na dostavu
ponude gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, a prema vrsti robe/radova/usluga koja
se nabavlja, odnosno sloZenosti predmetia nabave moZe uputiti 1 viSe poziva na dostavu
ponude. Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti vise od 20.000,00 kn a manje
od 70.000,00 kn naruéitelj provodi prema planu nabave Naruditelja.

3.) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 70.001,00 kn do 200.000,00
kn i radova od 70.001,00 kn do 500.000,00 kn narucitelj ¢e u svrhu ispitivanja trzista uputiti
najmanje 5 (pet) poziva na dostavu ponude gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, a
prema vrsti robe/radova/usluga koja se nabavlja, odnosno sloZenosti predmeta nabave moze
uputiti 1 vide poziva na dostavu ponude. Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti
vise od 70.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn odnosno 500.000,00 kn narucitelj provodi
prema planu nabave Narucitelja,

Narucitelj pridrZzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz
stavka 2. do 3. ovog ¢lanka i to u slijedeéim okolnostima:

- kad zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju¢ivih prava ugovor o nabavi moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zumosti izazvane dogadajima koje
Naruéitelj nije mogao predvidjeti.

Clanak 7.

Ponude za nabavu robe/radova/usluga procijenjene vrijednosti nabave od 20.001,00 kn do
200.000,00 kn odnosno 500.000,00 kn prkupljaju se putem pisanog poziva na dostavu
ponude.

Poziv za dostavu ponude mora sadrZavati:
podatke o predmetu nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
podatke o obveznom sadrZaju ponude,
rok 1 mjesto za dostavu ponuda,
kriterij za odabir,

tehni¢ku specifikaciju i troSkovnik,

A

Poziv na dostavu ponude Naruditel] mozZe prilagodavati pojedinom postupku nabave, te
nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no,
u cilju to€nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnijih ponuda.

Pored podataka navedenih v Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze se
traZitt 1 dostava druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sliéno),
ovisno o predmetu nabave.




2. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 8.

Naruéitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.

Narudéitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti
koje ponuditelj dokazuje, sukladno ZJN-u.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehni¢ke i struéne sposobnosti
predvidene ZJN-om, s time da naruéitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuditelj
dokazuje tehni¢ku i struénu sposobnost, obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja
mora biti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

Naruéitelj moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za sluc¢aj povrede ugovornih obveza, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti, sukladno
ZJIN-i.

Sve dokumente koje javni narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

3. ROKOVI U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave. Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do
kojeg gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova do 20.000,00 kn iznosi najmanje 5
dana.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga od 20.001,00 kn do 200.000,00 kn iznosi
najmanje 8 dana.

Rok za dostavu ponude za radova od 20.001,00 kn do 500.000,00 kn iznosi najmanje 8 dana.

4. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 10.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka nabava vrijednosti od 20.001,00 kn ili vece.
Otvaranje ponuda nije javno.

Postupak otvaranja, pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda provode najmanje 2 (dva)
zaposlenika Narucitelja na temelju zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude, te izraduju i
ovjeravaju zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, a isti se dostavlja ponuditeljima na
pisani zahtjev.

Ponude se otvaraju u roku od najduZe 8 (osam) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

«do



5. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu se
koristiti i drugi kriteriji, npr. kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekolodke osobine, operativni tro¥kovi, ekonomiénost, datum i rok isporuke ili izvr§enja i dr., a
u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je posebno obrazloZiti izabranu
ponudu.

6. ODLUKA O ODABIRU/PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 12.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.

Za dono3enje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o Narucitelju, predmet
nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu predmeta
nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum donoSenja odluke i potpis odgovorne
osobe.

Rok za dono3enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poni§tenju postupka
nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, te se ista dostavlja svim
ponuditeljima na dokaziv na¢in (dostavnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
e-mailom, i sl.).

Odluka o ponistenju postupka nabave, odnosno Odluka odabiru najpovoljnije ponude obvezno
se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv na€in (dostavnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, i sl.).

Istekom roka od 5 dana od slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjeCu se uvjeti za
sklapanje ugovora o nabavi.

7. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 13.

Ugovor o nabavi mora biti sklopljen i izvr§avan u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Naruditelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se u
bitnom ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

.-



V. OSTALO
Clanak 14.

Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4
godine od zavr$etka postupka nabave.

VL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Sve izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskoj stranici suda.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba i usluga male
vrijednosti (bagatelna nabava) ovoga suda poslovni broj 17. Su- Su-290/2015 od 18. svibnja
2015.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono&enja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici suda.
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