REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA-Hrvatske drzavnosti 5
URED PREDSJEDNICE

Broj: 5-Su-643/17
Koprivnica, 30. studenoga 2017.

Na temelju ¢l. 22. i 23. Sudskog poslovnika (“Narodne novine™ broj 37/14,
49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17 i 57/17), donosim

GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2018.

. SUDSKA UPRAVA

1. PREDSJEDNICA SUDA - LIDIJA VULJAK

Predsjednica suda upravlja sudom, te obavlja sve poslove sudske uprave
sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.

Poslove sudske wuprave, ovlasti 1 duznosti predsjednice suda, strucno
osposobljavanje, sazivanje sjednica i sastanka predsjednica suda provodi sukladno
odredbama ¢lanaka 5. — 7. Sudskog poslovnika.

Rjesava predmete u kojima je podnesen zahtjev za zastitu prava na sudenje u
razumnom roku u gradanskim i kaznenim predmetima (Su-Gzp | i Su Kzp-1).

Kao sudac radi u sudskom vijecu 2 — predsjednik vijeca.

Postavljena je za suca za mladez.

Sukladno sudskom poslovniku predsjednica suda prima stranke svaki prvi i
tre¢i ponedjeljak u mjesecu od 08,00 do 10,00 sati.

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjeSava slijedece predmete

KAZNENI PREDMETI

Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — Optuzni prijedlog i privatna tuzba
Grupa C — Optuznica

Grupa D — Izvanraspravno vijece,

Grupa ,,Optuzno vije¢e” — Kov i Kovm predmeti

KAZNENI MALOLJETNICKI PREDMETI
Grupa B — Postupak po prijedlogu za izricanje maloljetni¢kog zatvora
Grupa C — Postupak po prijedlogu za primjenu odgojne mjere
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KAZNENI PREDMETI ZA MLADE PUNOLJETNIKE
Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — Optuzni prijedlog i privatna tuzba

Grupa C — Optuznica

KAZNENI UPISNIK ZA POSTUPAK NA STETU MALOLJETNIKA
Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — Optuzni prijedlog i privatna tuzba

Grupa C — Optuznica

IZVANPARNICNI PREDMETI
Grupa H — Ovjere

Sukladno Okvirnim mjerilima za rad sudaca kao predsjednica suda, osim
poslova sudske uprave obavlja 1 sudacku duznost koja joj se umanjuje za 40%.

Ukupno umanjenje sudacke duznosti iznosi 40%.

Sudski zapisnicar referade — DIJANA KROVINA.

Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

Pomaze u poslovima sudske uprave sluzbenici JASNI MAJCEN.

2. ZAMJENIK PREDSJEDNICE SUDA — DARKO MAGDIC
Zamjenik predsjednice suda pomaze predsjednici suda u obavljanju poslova

sudske uprave koje mu ona povjeri, a u slucaju sprijeenosti ili odsutnosti zamjenjuje
predsjednicu suda.

3. GLASNOGOVORNIK SUDA - MARINA RENGEL BRLECIC - VISA
SUDSKA SAVJETNICA

Obavlja poslove glasnogovornika suda temeljem ¢l. 42. Zakona o sudovima, te
sukladno Zakonu o sudovima, Sudskom poslovniku i Zakonu o pravu na pristup

informacijama.

Zamjenjuje ju sudac DARKO MAGDIC.
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1. USTROJSTVENE JEDINICE
1) SUDSKI ODJELI I VIJECA

A — KAZNENI ODJEL
1. SUDSKO VIJECE 1 — PREDSJEDNIK VIJECA — KRESIMIR PAVLOVIC
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjesava slijede¢e predmete

KAZNENI PREDMETI

Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — Optuzni prijedlog i privatna tuzba
Grupa C — Optuznica

Grupa D — Izvanraspravno vijece

Grupa ,,Optuzno vijece* — Kov i Kovm predmeti

Temeljem ¢l. 13. st. 1. Zakona o vjezbenicima u pravosudnim tijelima i
pravosudnom ispitu odreden je za suca mentora.

Sudski zapisnicar referade - DIJANA PICER.
Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

2. SUDSKO VIJECE 3 — PREDSJEDNICA VIJECA — VESNA PISKOREC
KUZMIC

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjesava slijedece predmete

KAZNENI PREDMETI

Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — Optuzni prijedlog i privatna tuzba
Grupa C — Optuznica

Grupa D — Izvanraspravno vijece

Grupa ,,Optuzno vijec¢e“ — Kov i Kovm predmeti

KAZNENI MALOLJETNICKI PREDMETI
Grupa B — Postupak po prijedlogu za izricanje maloljetnickog zatvora
Grupa C — Postupak po prijedlogu za primjenu odgojne mjere

KAZNENI PREDMETI ZA MLADE PUNOLJETNIKE
Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — OptuZzni prijedlog i privatna tuzba

Grupa C — OptuZnica

KAZNENI UPISNIK ZA POSTUPAK NA STETU MALOLJETNIKA
Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — OptuZzni prijedlog i privatna tuzba

Grupa C — OptuZznica
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Radi na predmetima iz ¢l. 21. Zakona o Uskoku.

Temeljem ¢l. 13. st. 1. Zakona o vjezbenicima u pravosudnim tijelima i
pravosudnom ispitu odredena je za suca mentora.

Postavljena je za suca za mladez.

Predsjednica je kaznenog odjela.

Organizira rad u kaznenom odjelu u skladu sa odredbom ¢lanka 38. stavak 1.
Zakona o sudovima. Vodi evidenciju o pojedinacnom radu sudaca u odjelu - poslove
statistike o broju mjese¢no zaprimljenih i rijeSenih predmeta, te 0 omjeru potvrdenih,
ukinutih i preinaenih odluka po Zupanijskom sudu.

Nadzire rad sudskog savjetnika Aleksandra Drakuli¢a, te sukladno ¢lanku 5.
Okvirnih mjerila za rad sudaca za mentoriranje savjetniku ima pravo na oslobodenje od
5% (dijeli mentorstvo sa sucem Alenom Golubom).

Sukladno ¢lanku 6. stavak 2. 1 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca sucu koji je
godisnjim rasporedom poslova odreden za pracenje i proucavanje sudske prakse u
prvom stupnju umanjuje se sudacka duznost za 10% (oslobodenje dijeli sa sucem mr.
sc. Alenom Golubom).

Sukladno ¢lanku 9. Okvirnih mjerila za rad sudaca predsjedniku sudskog odjela
umanjuje se sudacka duznost za 5%.

Ukupno umanjenje sudacke duznosti iznosi 20%.

Na prijedlog sutkinje Vesne PiSkorec Kuzmié, a uz odobrenje predsjednice
suda navedena oslobodenja sudacke duZnosti za 20% nece se primjenjivati kod
automatske dodijele predmeta, tj. sutkinja ne¢e imati oslobodenja od rada na sudskim
predmetima.

Sudski zapisni¢ar referade — TANJA BENOTIC.
Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

3. SUDSKO VIJECE 4 - PREDSJEDNICA VIJECA - DIJANA JAGAR -
GRLOCI

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjeSava slijedece predmete

KAZNENI PREDMETI

Grupa A — Kazneni nalog

Grupa B — Optuzni prijedlog i privatna tuzba

Grupa C — Optuznica

Grupa D — Kv (Izvanraspravno vijece)

Grupa ,,Optuzno vijece* — Kov predmeti (Optuzno vijece)
Osim predmeta iz domene suca za mladez.

Postavljena je za suca za mladez, te joj se po potrebi dodjeljuju spisi u rad.
Sudski zapisnicar referade - SANELA DUREC.

Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisni¢ara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.



B - GRADANSKI ODJEL

1. SUDSKA REFERADA 5 — nije popunjeno

2. SUDSKA REFERADA 6 — SUTKINJA - VLATKA LJEPOJEVIC-NOVAK
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjesava slijede¢e predmete

KAZNENI PREDMETI
Grupa D — KV (Izvanraspravno vijece)
Grupa ,,Optuzno vije¢e* — KOV predmeti (Optuzno vijece)

PARNICNI PREDMETI

Grupa A — Obiteljski i statusni sporovi

Grupa B — Sporovi iz nasljedivanja

Grupa C — Sporovi iz stvarnog prava

Grupa D — Sporovi po osnovi ugovora i pravnih poslova

Grupa E — Sporovi iz stambenih odnosa

Grupa F — Sporovi o naknadi Stete

Grupa G — Sporovi iz radnih odnosa — prava iz kolektivnog ugovora
Grupa H — Sporovi iz radnih odnosa - ostali

Grupa | — Ostali sporovi

IZVANPARNICNI PREDMETI

Grupa A — ProglaSavanje za umrlog 1 dokazivanje smrti

Grupa B — Uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza

Grupa C - Obiteljsko izvanparni¢no

Grupa D — Amortizacija isprava

Grupa E — Oporuke

Grupa F — Sudski polozi

Grupa G — Ostali izvanparnicni predmeti (Osiguranje dokaza, Otvaranje sefa, Ovjera
ugovora o dozivotnom/dosmrtnom uzdrzavanju, Postavljanje "lovca", Priznanje strane
sudske odluke, Sklapanje sudske nagodbe, Nasljednicka izjava, Ostalo)

Grupa H — Ovijere

STECAJ POTROSACA
Sp — Stecaj potrosaca

OVRSNI PREDMETI

Grupa A — Ovrha radi naplate nov€ane trazbine
Grupa B — Ovrha radi ostvarenja ne nov¢ane trazbine
Grupa C — Osiguranje

Zamjenica je predsjednika gradanskog odjela.

Sudjeluje kao ¢lan vijeca za rjeSavanje zalbi u ovrSnim postupcima.
Radi na predmetima iz ¢l. 21. Zakona o Uskoku.

Sudski zapisniéar referade — NATASA BENIC.
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Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

3. SUDSKA REFERADA 7 — SUTKINJA - DRAGA PARAG
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjesava slijede¢e predmete

KAZNENI PREDMETI
Grupa D — KV (lzvanraspravno vijece)
Grupa ,,Optuzno vije¢e* — KOV predmeti (Optuzno vijeée)

PARNICNI PREDMETI

Grupa A — Obiteljski i statusni sporovi

Grupa B — Sporovi iz nasljedivanja

Grupa C — Sporovi iz stvarnog prava

Grupa D — Sporovi po osnovi ugovora i pravnih poslova
Grupa E — Sporovi iz stambenih odnosa

Grupa F — Sporovi o naknadi Stete

Grupa | — Ostali sporovi

IZVANPARNICNI PREDMETI

Grupa A — Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

Grupa B — Uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza

Grupa C - Obiteljsko izvanparni¢no

Grupa D — Amortizacija isprava

Grupa E — Oporuke

Grupa F — Sudski polozi

Grupa G — Ostali izvanparnicni predmeti (Osiguranje dokaza, Otvaranje sefa, Ovjera
ugovora o dozivotnom/dosmrtnom uzdrzavanju, Postavljanje "lovca", Priznanje strane
sudske odluke, Sklapanje sudske nagodbe, Nasljednicka izjava, Ostalo)

STECAJ POTROSACA
Sp — Stecaj potrosaca

OVRSNI PREDMETI

Grupa A — Ovrha radi naplate nov¢ane trazbine
Grupa B — Ovrha radi ostvarenja ne nov¢ane trazbine
Grupa C — Osiguranje

Sudjeluje kao €lan vijeca za rjeSavanje Zalbi u ovrSnim postupcima.

Sudski zapisnicar referade — IVANA VALENT.

Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisni¢ara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

Odgovorna je za stanje sudske knjiznice u smislu vodenja evidencije svih
knjiga, zakona 1 drugih propisa i vodi evidenciju Casopisa. Vodi evidenciju svih
izdanih knjiga, zakona ili ¢asopisa.
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4. SUDSKA REFERADA 9 - SUTKINJA - MARIJANA JURENEC
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjesava slijede¢e predmete

KAZNENI PREDMETI
Grupa D — KV (Izvanraspravno vijece)
Grupa ,,Optuzno vije¢e* — KOV predmeti (Optuzno vijeée)

PARNICNI PREDMETI

Grupa A — Obiteljski i statusni sporovi

Grupa B — Sporovi iz nasljedivanja

Grupa C — Sporovi iz stvarnog prava

Grupa D — Sporovi po osnovi ugovora i pravnih poslova
Grupa E — Sporovi iz stambenih odnosa

Grupa F — Sporovi o naknadi Stete

Grupa | — Ostali sporovi

IZVANPARNICNI PREDMETI

Grupa A — Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

Grupa B — Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza
Grupa D — Amortizacija isprava

Grupa E — Oporuke

Grupa F — Sudski polozi

STECAJ POTROSACA
Sp — Stecaj potrosaca

OVRSNI PREDMETI

Grupa A — Ovrha radi naplate nov¢ane trazbine
Grupa B — Ovrha radi ostvarenja ne novcane trazbine
Grupa C — Osiguranje

Radi na predmetima iz ¢l. 21. Zakona o Uskoku.

Sudjeluje kao €lan vijeca za rjeSavanje zalbi u ovrSnim postupcima.
Zemljisnoknjizni je sudac.

Zamjenjuje zemljiSnoknjiznog suca.

Rjesava 1/2 svih zemljiSnoknjiZznih predmeta koje ne mogu raditi savjetnici 1
odlucuje o Zalbama u zemljiSnoknjiZznim predmetima.

Rjesava zemljiSnoknjizne predmete i to pojedinacne zemljiSnoknjiZzne ispravne
postupke.

Sukladno uputi za primjenu clanka 44. Sudskog poslovnika zbog rada na
zemljiSnoknjiznim predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis sutkinja Marijana
Jurenec oslobada se u opsegu od 10% od rada na predmetima koji se vode u sustavu
eSpis.

Nadzire rad viSe sudske savjetnice Marine Rengel Brle¢i¢ kod rada na
zemljiSnoknjiznim predmetima, te sukladno ¢lanku 5. Okvirnih mjerila za rad sudaca
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za mentoriranje savjetniku ima pravo na oslobodenje od 5% (dijeli mentorstvo sa
sucem Darkom Magdi¢em).
Ukupno umanjenje sudacke duznosti iznosi 15%.
Na prijedlog sutkinje Marijane Jurenec, a uz odobrenje predsjednice suda
navedeno oslobodenje sudacke duznosti za 15% nece se primjenjivati kod automatske
dodijele predmeta, tj. sutkinja ne¢e imati oslobodenja od rada na sudskim predmetima.

Sudski zapisni¢ar referade — BOZICA CENCELJ.
Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

5. SUDSKA REFERADA 10 - SUTKINJA — SONJA GUNDIC-BISKUP

Rjesenjem Ministarstva pravosuda od 13. travnja 2017. godine sutkinja Sonja
Gundi¢-Biskup privremeno je rasporedena na rad u Ministarstvo pravosuda s danom
01. svibnja 2017. godine, na vrijeme do Cetiri godine za koje vrijeme joj sudacka
duznost miruje.

Potrebno je da sutkinja bude iskljucena iz automatske dodjele predmeta tijekom
trajanja izostanka. Po povratku sa Ministarstva pravosuda dodjela predmeta ¢e se
ukljuciti.

6. SUDSKA REFERADA 12 - SUDAC —mr. sc. ALEN GOLUB
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjeSava slijedece predmete

KAZNENI PREDMETI
Grupa D — KV (Izvanraspravno vijece)
Grupa ,,Optuzno vije¢e* — KOV predmeti (Optuzno vijece)

PARNICNI PREDMETI

Grupa B — Sporovi iz nasljedivanja

Grupa C — Sporovi iz stvarnog prava

Grupa D — Sporovi po osnovi ugovora i pravnih poslova

Grupa E — Sporovi iz stambenih odnosa

Grupa F — Sporovi o naknadi Stete

Grupa G — Sporovi iz radnih odnosa — prava iz kolektivnog ugovora
Grupa H — Sporovi iz radnih odnosa - ostali

Grupa | — Ostali sporovi

OVRSNI PREDMETI

Grupa A — Ovrha radi naplate nov¢ane trazbine

Grupa B — Ovrha radi ostvarenja ne nov€ane trazbine (Sudski penali, Ovrha radi
predaje i isporuke pokretnina, Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina, Ovrha radi
vracanja na rad odnosno u sluzbu, Ovrha diobom stvari i Ovrha radi ostvarenja
traZbine na radnju, trpljenje ili necinjenje)

Grupa C — Osiguranje

IZVANPARNICNI PREDMETI
Grupa A — Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti
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Grupa B — Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza
Grupa D — Amortizacija isprava
Grupa E — Oporuke
Grupa F — Sudski polozi
Grupa G — Ostali izvanparni¢ni predmeti (Osiguranje dokaza, Otvaranje sefa, Ovjera
ugovora o dozivotnom/dosmrtnom uzdrzavanju, Postavljanje "lovca", Priznanje strane
sudske odluke, Sklapanje sudske nagodbe, Nasljednicka izjava, Ostalo).

STECAJ POTROSACA
Sp — Stecaj potrosaca

ZemljiSnoknjizni je sudac.

RjeSava 1/2 svih zemljiSnoknjiznih predmeta koje ne mogu raditi savjetnici 1
odlucuje o Zalbama U zemljiSnoknjiZznim predmetima.

RjeSava zemljiSnoknjizne predmete 1 to pojedinacne zemljiSnoknjizne ispravne
postupke i obavlja poslove povezivanja zemlji$ne knjige i knjige poloZenih ugovora.

Sudjeluje kao ¢lan vijeca za rjeSavanje zalbi u ovrSnim postupcima.

Vodi evidenciju o pojedinatnom radu sudaca u odjelu - poslove statistike o
broju mjesecno zaprimljenih 1 rijeSenih predmeta, te o0 omjeru potvrdenih, ukinutih i
preinaéenih odluka po Zupanijskom sudu.

Nadzire rad sudskog savjetnika Aleksandra Drakuli¢a, te sukladno ¢lanku 5.
Okvirnih mjerila za rad sudaca za mentoriranje savjetniku ima pravo na oslobodenje od
5% (dijeli mentorstvo sa sutkinjom Vesnom PiSkorec Kuzmic¢).

Nadzire rad i1 viSe sudske savjetnice Mande Franji¢, te sukladno c¢lanku 5.
Okvirnih mjerila za rad sudaca za mentoriranje svakog daljnjeg savjetnika ima pravo
na oslobodenje od 2%.

Sukladno ¢lanku 6. stavak 2. i 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca sucu koji je
godiSnjim rasporedom poslova odreden za pracenje i proucavanje sudske prakse u
prvom stupnju umanjuje se sudacka duznost za 10% (oslobodenje dijeli sa sutkinjom
Vesnom Piskorec Kuzmic).

Sukladno uputi za primjenu ¢lanka 44. Sudskog poslovnika zbog rada na
zemljisnoknjiznim predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis sudac mr. sc. Alen
Golub oslobada se u opsegu od 13% od rada na predmetima koji se vode u sustavu
eSpis.

Ukupno umanjenje sudacke duznosti iznosi 30%.

Sudski zapisni¢ar referade - MARINA PETROVIC.
Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisni¢ara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

7. SUDSKA REFERADA 13 — SUDAC - DARKO MAGDIC
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjeSava slijedece predmete
KAZNENI PREDMETI

Grupa D — KV (Izvanraspravno vijece)
Grupa ,,Optuzno vije¢e* — KOV predmeti (Optuzno vijece)



10

PARNICNI PREDMETI

Grupa B — Sporovi iz nasljedivanja

Grupa C — Sporovi iz stvarnog prava

Grupa D — Sporovi po osnovi ugovora i pravnih poslova
Grupa E — Sporovi iz stambenih odnosa

Grupa F — Sporovi o naknadi Stete

Grupa | — Ostali sporovi

IZVANPARNICNI PREDMETI

Grupa A — Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

Grupa B — Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza

Grupa D — Amortizacija isprava

Grupa E — Oporuke

Grupa F — Sudski polozi

Grupa G — Ostali izvanparni¢ni predmeti (Osiguranje dokaza, Otvaranje sefa, Ovjera
ugovora o dozivotnom/dosmrtnom uzdrzavanju, Postavljanje "lovca", Priznanje strane
sudske odluke, Sklapanje sudske nagodbe, Nasljednicka izjava, Ostalo)

Grupa H - Ovjere

STECAJ POTROSACA
Sp — Stecaj potrosaca

OVRSNI PREDMETI

Grupa A — Ovrha radi naplate nov¢ane trazbine

Grupa B — Ovrha radi ostvarenja ne nov¢ane trazbine (Sudski penali, Ovrha radi
predaje 1 isporuke pokretnina, Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina, Ovrha radi
vracanja na rad odnosno u sluzbu, Ovrha diobom stvari i Ovrha radi ostvarenja
trazbine na radnju, trpljenje ili neCinjenje)

Grupa C — Osiguranje

Sudjeluje kao ¢lan vijeca za rjeSavanje zalbi u ovrSnim postupcima.

Temeljem ¢l. 13. st. 1. Zakona o vjezbenicima u pravosudnim tijelima i
pravosudnom ispitu odreden je za suca mentora.

U sudu radi i kao sudac miritelj.

Radi na predmetima iz ¢l. 21. Zakona o Uskoku.

Predsjednik je gradanskog odjela.
Organizira rad u gradanskom odjelu u skladu sa odredbom ¢lanka 38. stavak 1.
Zakona o sudovima.

Sukladno ¢lanku 9. Okvirnih mjerila za rad sudaca sucu koji je godiSnjim
rasporedom poslova odreden za predsjednika sudskog odjela u sudskom odjelu od 11
do 15 sudaca i sudskih savjetnika umanjuje se sudacka duznost za 15%.

Sukladno ¢lanku 10. Okvirnih mjerila za rad sudaca zamjeniku predsjednika
suda u sudovima od 11 do 20 sudaca sudacka duznost umanjuje se za 20%.

Nadzire rad viSe sudske savjetnice Marine Rengel Brleci¢ te sukladno ¢lanku 5.
Okvirnih mjerila za rad sudaca za mentoriranje savjetniku ima pravo na oslobodenje od
5% (dijeli mentorstvo sa sutkinjom Marijanom Jurenec).

Ukupno umanjenje sudacke duznosti iznosi 40%.
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Na prijedlog suca Darka Magdica, a uz odobrenje predsjednice suda navedeno
oslobodenje sudacke duznosti za 40% necée se primjenjivati kod automatske dodijele
predmeta, tj. sudac nece imati oslobodenja od rada na sudskim predmetima.

Sudski zapisniGar referade ZELJKA BAKSAJ.
Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

8. SUDSKA REFERADA 14 — nije popunjeno
9. SUDSKA REFERADA 15 - SUTKINJA - ZRINKA SENZEL
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjeSava slijedece predmete

KAZNENI PREDMETI
Grupa D — KV (Izvanraspravno vijece)
Grupa ,,Optuzno vije¢e* — KOV predmeti (Optuzno vijece)

PARNICNI PREDMETI

Grupa A — Obiteljski i statusni sporovi

Grupa B — Sporovi iz nasljedivanja

Grupa C — Sporovi iz stvarnog prava

Grupa D — Sporovi po osnovi ugovora i pravnih poslova

Grupa E — Sporovi iz stambenih odnosa

Grupa F — Sporovi o naknadi Stete

Grupa G — Sporovi iz radnih odnosa — prava iz kolektivnog ugovora
Grupa H — Sporovi iz radnih odnosa - ostali

Grupa | — Ostali sporovi

IZVANPARNICNI PREDMETI

Grupa A — ProglaSavanje za umrlog 1 dokazivanje smrti

Grupa B — Uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza

Grupa C - Obiteljsko izvanparni¢no

Grupa D — Amortizacija isprava

Grupa E — Oporuke

Grupa F — Sudski polozi

Grupa G — Ostali izvanparni¢ni predmeti (Osiguranje dokaza, Otvaranje sefa, Ovjera
ugovora o dozivotnom/dosmrtnom uzdrzavanju, Postavljanje "lovca"”, Priznanje strane
sudske odluke, Sklapanje sudske nagodbe, Nasljednicka izjava, Ostalo).

STECAJ POTROSACA
Sp — Stecaj potroSaca

OVRSNI PREDMETI

Grupa A — Ovrha radi naplate nov¢ane trazbine
Grupa B — Ovrha radi ostvarenja ne novcane trazbine
Grupa C — Osiguranje

Sudjeluje kao ¢lan vijeca za rjeSavanje zalbi u ovrSnim postupcima.

Sudski zapisniGar referade SILVIJA KOSCAK.
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Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

10. SUDSKA REFERADA 17 — SUTKINJA — MARIJA GRGESIC
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjesava slijede¢e predmete

KAZNENI PREDMETI
Grupa D — KV (Izvanraspravno vijece)
Grupa ,,Optuzno vije¢e* — KOV predmeti (Optuzno vijeée)

PARNICNI PREDMETI

Grupa A — Obiteljski i statusni sporovi

Grupa B — Sporovi iz nasljedivanja

Grupa C — Sporovi iz stvarnog prava

Grupa D — Sporovi po osnovi ugovora i pravnih poslova
Grupa E — Sporovi iz stambenih odnosa

Grupa F — Sporovi o naknadi Stete

Grupa | — Ostali sporovi

IZVANPARNICNI PREDMETI

Grupa A — Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

Grupa B — Uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza

Grupa C - Obiteljsko izvanparni¢no

Grupa D — Amortizacija isprava

Grupa E — Oporuke

Grupa F — Sudski polozi

Grupa G — Ostali izvanparnicni predmeti (Osiguranje dokaza, Otvaranje sefa, Ovjera
ugovora o dozivotnom/dosmrtnom uzdrzavanju, Postavljanje "lovca", Priznanje strane
sudske odluke, Sklapanje sudske nagodbe, Nasljednicka izjava, Ostalo).

STECAJ POTROSACA
Sp — Stecaj potrosaca

OVRSNI PREDMETI

Grupa A — Ovrha radi naplate nov¢ane trazbine
Grupa B — Ovrha radi ostvarenja ne nov¢ane trazbine
Grupa C — Osiguranje

Sudjeluje kao €lan vijeca za rjeSavanje Zalbi u ovrSnim postupcima.

Sudski zapisnicar referade - MIRJANA KARAN.
Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisni¢ara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.
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11. VISI SUDSKI SAVJETNIK )
1) MARINA RENGEL BRLECIC — SUDSKA REFERADA 16

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjesava pod nadzorom suca
Darka Magdica slijedeée predmete

OSTAVINSKI PREDMETI
Grupa A — Naknadno pronadena ostavinska imovina
Grupa A — Ostavinski predmeti

IZVANPARNICNI PREDMETI
Grupa G — Ostali izvanparni¢ni predmeti (Pruzanje pravne pomo¢i, Pruzanje
medunarodne pravne pomoci)

Po potrebi ¢e se ukljucivati u automatsku dodjelu gradanskih predmeta kroz
sustav eSpis.

Donosi rjeSenja o troskovima u gradanskim postupcima.

RjeSava zemljiSnoknjizne predmete i to pojedinacne zemljiSnoknjizne ispravne
postupke kao i1 predmete u kojima je pokrenut zemljiSnoknjizni ispravni postupak u
postupcima izlaganja i predmete u kojima su izjavljeni prigovori ili prijave u povodu
novo otvorene zemljiSne knjige pod nadzorom sutkinje Marijane Jurenec.

Obavlja poslove u sastavu stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka
izlaganja na javni uvid podataka prikupljenih katastarskom izmjerom za dijelove k.o.
Dburdevac I, Il i 1l i k.o. Koprivni¢ki Ivanec, te rjeSava prigovore i prijave vezane uz
pravo vlasniStva.

Vrsi nadzor nad obavljanjem poslova u zemljisSnoknjiznom odjelu.
Zaduzena je za poslove vezane uz postupke javne nabave.

Obavlja poslove u svezi sredivanja arhiviranih ovrsnih i parni¢nih predmeta t;.
izlu¢ivanja arhivske grade iz opceg arhiva Op¢inskog suda u Koprivnici.

Sudac mentor joj je Darko Magdi¢, a zemljiSnoknjiZzne predmete rjeSava pod
nadzorom sutkinje Marijane Jurenec.

Sudski zapisnicar referade BRIGITA MRAZ.

Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisni¢ara po nalogu
viSe sudske savjetnice, po potrebi obavljat ¢e poslove administrativnog referenta —
sudskog zapisniCara za potrebe gradanskih sudaca, te ¢e obavljati i druge poslove po
nalogu upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.
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2) MANDA FRANJIC - SUDSKA REFERADA 11

Obavlja poslove u sastavu stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka
izlaganja na javni uvid podataka prikupljenih katastarskom izmjerom za k.o. Purdevac
I, I, i I, te rjeSava prigovore i prijave vezane uz pravo vlasnistva.

Rjesava zemljisnoknjizne predmete i to pojedina¢ne zemljiSnoknjizne ispravne
postupke kao i predmete u kojima je pokrenut zemljiSnoknjizni ispravni postupak u
postupcima izlaganja i predmete u kojima su izjavljeni prigovori ili prijave u povodu
novo otvorene zemlji$ne knjige pod nadzorom suca Alena Goluba.

Po potrebi ¢e se ukljucivati u automatsku dodjelu gradanskih predmeta kroz
sustav eSpis.

12. SUDSKI SAVJETNIK
1) ALEKSANDAR DRAKULIC — SUDSKA REFERADA 19

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis rjeSava pod nadzorom suca
Alena Goluba slijedece predmete.

OSTAVINSKI PREDMETI
Grupa A — Naknadno pronadena ostavinska imovina
Grupa A — Ostavinski predmeti

IZVANPARNICNI PREDMETI
Grupa G — Ostali izvanparni¢ni predmeti (Pruzanje pravne pomoc¢i, Pruzanje
medunarodne pravne pomoc¢i)

Po potrebi ¢e se ukljucivati u automatsku dodjelu gradanskih predmeta kroz
sustav eSpis.

Obavlja poslove u sastavu struénog povjerenstva za provedbu postupka
izlaganja na javni uvid podataka prikupljenih katastarskom izmjerom za k.o.
Koprivnicki Ivanec, te rjeSava prigovore i prijave vezane uz pravo vlasniStva.

Rjesava zemljiSnoknjizne predmete 1 to pojedinacne zemljiSnoknjizne ispravne
postupke kao i1 predmete u kojima je pokrenut zemljiSnoknjizni ispravni postupak u
postupcima izlaganja i predmete u kojima su izjavljeni prigovori ili prijave u povodu
novo otvorene zemljiSne knjige za k.o. Koprivni¢ki Ivanec pod nadzorom suca Alena
Goluba.

Donosi rjeSenja o troskovima u gradanskim i kaznenim postupcima.

Sudac mentor mu je Alen Golub, a Kv i Kov predmete rjeSavati ¢e pod
nadzorom sutkinje Vesne PiSkorec Kuzmic.
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Sudski zapisnicar referade NENA KOREN.

Radi sve poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i sukladno Sudskom poslovniku.

2) IVA KONTAK - od 01. kolovoza 2017. godine zaposlena na odredeno
vrijeme od godinu dana zbog povecanog opsega posla.

Obavlja poslove ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta 1 to: izrada
zemljisnoknjiznih izvadaka, zaprimanje, rjeSavanje i provedba zemljisnoknjiznih
predmeta koji se odnose na upisivanje zabiljezbe u k.o. Purdevac za cestice koje su
izloZene u postupku preoblikovanja zemljisnih knjiga za k.o. Purdevac, a koje poslove
¢e obavljati jedan dan u tjednu u Purdevcu na adresi Pure Basari¢eka 12.

2) URED PREDSJEDNIKA SUDA

Sukladno Sudskom poslovniku uredovno vrijeme za primanje stranaka u uredu
predsjednika i Odsjeku financijsko-materijalnog poslovanja u sudu je svakim radnim
danom od 08,00 do 13,00 sati. Hitni predmeti zaprimaju se svaki radni dan od 08,00 do
15,00 sati.

1. UPRAVITELJICA PISARNICE SUDSKE UPRAVE -
TATJANA ERCEG-HERMAN

Obavlja poslove sudske uprave i to: poslove koji se odnose na prijam
sluzbenika 1 namjestenika, vodi evidencije o svim sucima i ostalim zaposlenicima suda,
poslove u svezi s ostvarivanjem prava iz radnog odnosa i na osnovi rada, poslove
obrane 1 zaStite, vodi popis vjezbenika i osoba na praksi, poslove na pruzanju
medunarodne pravne pomoci, poslove na izvrSenju kazne maloljetnickog zatvora,
zavodskih odgojnih mjera kao i mjera sigurnosti i vodi upisnik IKS, vodi upisnik o
zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama
(sluzbenik za informiranje), vodi poslove azuriranja Registra zaposlenika javnog
sektora, te obavlja i ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamjenjuje ju sluzbenica JASNA MAJCEN.

2. SUDSKI REFERENT - ZA OVJERU ISPRAVA ZA UPORABU U
INOZEMSTVU I POSLOVE SUDSKE UPRAVE - JASNA MAJCEN

Obavlja poslove sudske uprave i to: vodi upisnik za predmete sudske uprave,
vodi upisnik Su - Gzp I, Su— Kzp | i ¢uva prirucni arhiv, prima i obavlja prijepis akata

sudske uprave, vodi popis sudaca porotnika, vodi popis odvjetnika i javnih biljeznika,
vodi popis sudskih vjeStaka, tumaca i procjenitelja, obavlja poslove ovjere isprava
namijenjenih uporabi u inozemstvu (upisnik Ov-1), radi na prijmu i ¢uvanju opéih
punomoci, obavlja daktilografske poslove u uredu predsjednika suda, vodi poslove
azuriranja Registra zaposlenika javnog sektora, te obavlja i ostale poslove koje odredi
predsjednica suda.
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Zamjenjuje ju administrativni referent - sudski zapisnicar DIJANA
KROVINA, te upraviteljica pisarnice sudske uprave TATJANA ERCEG-HERMAN.

3. VISI STRUCNI SAVJETNIK U SUDU (DEFEKTOLOG) - ALEKSANDRA
PERD

Obavlja sve poslove stru¢nog suradnika u postupcima protiv maloljetnika,
mladih punoljetnika i u kaznenim predmetima na Stetu mladezi. Vodi sve statisticke
poslove vijeca za mladez.

Dva dana u tjednu u Zupanijskom sudu u Varazdinu prisustvovat ¢e
ispitivanjima djece kao svjedoka / Zrtava 1 odraslih Zrtava putem audio video uredaja,
te ée raditi i druge poslove po nalogu kaznenih sudaca Zupanijskog suda u Varazdinu.

Ukoliko se ukaze potreba stru¢ni savjetnik u sudu (defektolog) prisustvovat ¢e
raspravama u Zupanijskom sudu u Varazdinu osim dva dana u tjednu i vi$e dana.

Obavlja i druge poslove koje odrede suci za mladez i predsjednica suda.

4. INFORMATICKI REFERENT — ZDRAVKO PATACKO

Vodi racuna o informatickoj opremi Opcinskog suda u Koprivnici, vodi
dnevnik sluzbenih putovanja i putni dnevnik, te obavlja druge poslove za potrebe suda,
a koje odredi predsjednica suda.

Ovlasten je za reproduciranje snimki po ZKP-u (¢l. 330. st. 4. ZKP-a).

ODSJEK MATERIJALNO - FINANCIJSKOG
POSLOVANJA U SUDU

1. VODITELJ ODSJEKA MATERIJALNO - FINANCIJISKOG POSLOVANJA
U SUDU - DRAZEN PETROVIC

Vodi financijsko poslovanje Op¢inskog suda u Koprivnici i PrekrSajnog suda u
Koprivnici 1 to knjizenje glavne knjige, kreiranje mjesecnih, tromjese¢nih i godiSnjih
financijskih izvjeStaja. Vodi knjigu ulaznih i izlaznih racuna, isplate s redovnog racuna
i racuna riznice za Op¢inski sud u Koprivnici 1 PrekrSajni sud u Koprivnici. [zraduje
prijedloge proracuna za Op¢inski sud u Koprivnici i PrekrSajni sud u Koprivnici te je
zaduZen za popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti.

Nadzire sve poslove koji se vode unutar materijalno - financijskog odsjeka
Op¢inskog suda u Koprivnici, te kontrolira rad sluzbenika unutar materijalno -
financijskog odsjeka.

Obavlja ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamjenjuju ga MIRJANA RAJIC i ZLATKO VUKRES.
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2) MIRJANA RAJIC

Obracunava place, naknade za prijevoz, naknade za izlaske i sve ostale isplate
za zaposlenike Opcinskog suda u Koprivnici. Obavlja obra¢un kredita i popunjava
kreditne obrasce zaposlenicima. Kreira mjesecne i godiSnje izvjestaje vezane za isplate
zaposlenicima (JOPPD, IP i dr.).

Knjizi uplate na ra¢un sudskih pologa, likvidira spise u kojima se nalaze isplata
sa sudskih pologa, vrsi isplate sa racuna sudskog pologa i knjizi navedene isplate u
poslovne knjige. Vodi blagajnu Prekrsajnog suda u Koprivnici.

Obavlja i ostale poslove koje odredi voditelj materijalno - financijskog
poslovanja i predsjednica suda.

Zamjenjuje ju ZLATKO VUKRES i DRAZEN PETROVIC.
3) ZLATKO VUKRES

Vodi osnovna sredstva Opc¢inskog suda u Koprivnici 1 PrekrSajnog suda u
Koprivnici. Narucuje, zaprima od dobavljaca i izdaje robu zaposlenicima Opc¢inskog
suda u Koprivnici. Vodi materijalno poslovanje Opéinskog suda u Koprivnici i
PrekrSajnog suda u Koprivnici (izrada narudZbe, narucivanje materijala, vodi
evidenciju primki i izdatnica u materijalnom poslovanju). Zaprima i kompletira sve
racune Opcinskog suda u Koprivnici. Vodi blagajne Op¢inskog suda u Koprivnici i to
redovnu blagajnu i blagajnu vlastitih prihoda (naplata kopiranja spisa). Vodi evidenciju
sudskih pristojbi. Obracunava place, naknade za prijevoz 1 sve ostale isplate za
zaposlenike PrekrSajnog suda u Koprivnici. Obavlja obracun kredita i popunjava
kreditne obrasce zaposlenicima PrekrSajnog suda u Koprivnici. Kreira mjeseCne i
godiSnje izvjestaje vezane za isplate zaposlenicima (JOPPD, IP i dr.).

RjeSenjem broj 7-Su-1190/09 od 16. veljace 2010. godine odreden je za
obavljanje poslova zastite od pozara za Op¢inski sud u Koprivnici.

Obavlja poslove u okviru Programa za ucinkovito koriStenje energije u
objektima u vlasnistvu Republike Hrvatske.

Redovito prati potro$nju energije i vode unosenjem podataka najmanje jednom
mjesecno o potro$nji u nacionalni informacijski sustav za gospodarenje energijom —
ISGE, te periodicki, a najkasnije jednom godiSnje analizira potro$nju energije o cemu
izvjestava Agenciju za pravni promet i posredovanje nekretninama.

Obavlja i ostale poslove koje odredi voditelj materijalno - financijskog
poslovanja i predsjednica suda.

Zamjenjuje ga MIRJANA RAJIC i DRAZEN PETROVIC.

3) SUDSKA PISARNICA

Sukladno Sudskom poslovniku uredovno vrijeme za primanje stranaka u
sudskim pisarnicama (kaznenoj, parni¢noj, ovr$noj, izvanparni¢noj i ostavinskoj) je
svakim radnim danom od 08,00 do 13,00 sati. Podnesci temeljem kojih Zakoni
propisuju hitan postupak zaprimaju se u pisarnicama svaki radni dan od 08,00 do 15,00
sati.
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1. UPRAVITELJICA SUDSKE PISARNICE — DANIJELA BESENIC ROGOZ

Upravlja radom sudske pisarnice i skrbi za pravodobno i uredno obavljanje
poslova vezanih uz kaznene upisnike i administrativne referente - sudske zapisnicare.
Skrbi za pravodobno i uredno obavljanje poslova sudskih referenta — sudskih
ovrsitelja.

Organizira rad kaznenog upisnika, te rad administrativnih referenata - sudskih
zapisnicara. Brine se da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme. Brine se
za uredno i pravovremeno obavljanje poslova prijepisa i vrsi kontrolu prijepisa, te
raspored sudskih zapisnicara.

Kontrolira rad kaznenih upisniara kroz aplikaciju eSpis, te objedinjene
statistiCke podatke 1 upravljacka izvjeS¢a iz eSpisa dostavlja predsjednici suda
(mjesecna, tromjesecna, polugodiSnja 1 godis$nja statistika).

Obavlja poslove administratora sustava 1 klju¢nog korisnika za ,,eSpis*.

Skrbi za pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih poslova predvidenih
Sudskim poslovnikom.

Zaprima poStu suda, razvrstava istu i dostavlja po upisnicima i odjelima.

Pribavlja podatke iz Evidencije prebivalista i boravista MUP-a preko
informatickog sustava Ministarstva pravosuda.

Sukladno Pravilniku o postupanju s pronadenim i oduzetim predmetima vodi
knjigu oduzetih predmeta (KOP).

Vodi evidenciju izdvojenih biljeski iz kaznenih predmeta.

Vodi e-Oglasnu plocu suda.

Obavlja i ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamjenjuje ju VESNA PAVLOVIC.

2. VODITELJICA POSEBNE SUDSKE PISARNICE — VESNA PAVLOVIC

Upravlja radom gradanske pisarnice i skrbi za pravodobno i uredno obavljanje
poslova vezanih uz gradanske upisnike, obavlja raspored administrativnih referenata —
sudskih upisnicara rasporedenih na gradanske upisnike.

Skrbi za pravodobno i uredno obavljanje svih poslova predvidenih sudskim
poslovnikom, obavlja poslove izrade statistickih izvjeséa iz podruja gradanske
pisarnice.

Osobno odgovara predsjednici suda za ispravnost, urednost i azurnost
gradanske pisarnice.

Po potrebi donosi rjeSenja o pristojbi i poduzima sve radnje u postupku radi
naplate pristojbe sukladno ¢lanku 39. stavku 2. Zakona o sudskim pristojbama, te kao
voditeljica gradanske pisarnice nadzire sluzbenika Mladena Grdana pri donoSenju
rjeSenja o pristojbama i kod ostalih radnji sukladno ¢lanku 39. st. 2. Zakona o sudskim
pristojbama.

Uz upraviteljicu sudske pisarnice obavlja poslove administratora sustava i
klju¢nog korisnika za ,,eSpis*.

Izdaje Uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak sukladno ¢lanku 91. Sudskog
poslovnika.

Obavlja poslove povjerenika za etiku od 18. travnja 2011. godine.

Kontrolira arhiviranje predmeta u skladu s odredbom ¢lanka 161, 163, 164 do
170. Sudskog poslovnika.

Vodi e-Oglasnu ploc¢u suda.
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Obavlja i ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamjenjuje ju DANIJELA BESENIC ROGOZ.

2. SUDSK| REFERENT - SUDSKI OVRSITELJ
1) BRANKO MIHOKOVIC
2) BRANKO HADUN
3) MLADEN GRDAN

Rade na poslovima ovrhe - obavljaju popise i drazbe. Pisu zakljucke o popisu
pokretnina 1 zakazanim drazbama, rjeSenja o isplatama, te nakon $to su navedene
odluke odobrene i potpisane po sucu, otpremaju ih strankama.

Zakazuju uredovanja za delozaciju stranaka i provode delozacije, te provode
poslove ovrhe u posjedovnim parnicama.

U svom radu duzni su se pridrZzavati uputa sudaca, postupati po OvrSnom
zakonu 1 voditi evidencije predvidene Sudskim poslovnikom.

Sukladno ¢lanku 307. stavku 5. Sudskog poslovnik duzni su voditi popisni list o
uredovanjima te iste svakog mjeseca podnijeti predsjednici suda.

Sudski referenti - sudski ovrsitelji Branko Mihokovi¢ i Branko Hadun obavljaju
poslove otpreme spisa kroz eSpis i obavljaju druge poslove koje odredi predsjednica
suda i upraviteljica sudske pisarnice.

Mladen Grdan donosi rjeSenja o pristojbi i poduzima sve radnje u postupku radi
naplate pristojbe sukladno c¢lanku 39. stavku 2. Zakona o sudskim pristojbama.
Zaduzen je za pomo¢ gradanima u pretrazivanju e-Oglasne ploce.

Mladen Grdan po potrebi mijenja informatickog referenta Zdravka Patacka.

3. ADMINISTRATIVNI REFERENT - SUDSKI ZAPISNICAR

MARIJANKA VASO - obavljat ¢e poslove za potrebe kaznenog upisnika, te druge
poslove po nalogu kaznenih sudaca, predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.
Zamjenjuju ju Valentina Zetovi¢ 1 Mirjana Sabolovi¢.

VALENTINA ZETOVIC obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe kaznenih sudaca, poslove otpreme spisa kroz eSpis i druge
poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.

MIRJANA SABOLOVIC obavljat ée poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe kaznenih sudaca, poslove otpreme spisa kroz eSpis i druge
poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.

JASMINA VINKOVIC - obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe gradanskih sudaca i druge poslove po nalogu predsjednice suda
i upraviteljice sudske pisarnice.

MARIJANA DULA - obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe gradanskih sudaca i druge poslove po nalogu predsjednice suda
i upraviteljice sudske pisarnice.
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JASNA CIK - obavljat ¢e otpremu poste uz vodenje svih potrebnih evidencija, raditi
¢e na telefonskoj centrali, vr§i poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis, obavlja
poslove otpreme i druge poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice sudske
pisarnice. Zamjenjuje ju Martina Ambrosic.

MARTINA AMBROSIC - obavljat ¢e otpremu poste uz vodenje svih potrebnih
evidencija, raditi ¢e na telefonskoj centrali, vrsi poslove evidentiranja dostavnica kroz
eSpis, obavlja poslove otpreme i druge poslove po nalogu predsjednice suda i
upraviteljice sudske pisarnice. Zamjenjuje ju Jasna Cik.

BILJANA VUGRAC - obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe gradanskih sudaca 1 druge poslove po nalogu predsjednice suda
i upraviteljice sudske pisarnice.

U slucaju da se ukaZe potreba zamjenjuje sluzbenice Jasnu Cik 1 Martinu
Ambrosic.

SANJA ZVONAR - obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe gradanskih sudaca i druge poslove po nalogu predsjednice suda
i upraviteljice sudske pisarnice.

Sanja Zvonar zaduZena je za pomo¢ gradanima u pretrazivanju e-Oglasne
ploce.

U slucaju da se ukaze potreba zamjene pojedinog upisniara na gradanskim
upisnicima zamjenjivat ¢e odsutnog upisniCara na gradanskim upisnicima, te d¢e
obavljati sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog poslovnika i
druge poslove koje odredi predsjednica suda i voditeljica posebne sudske pisarnice.

JADRANKA BROZINIC DOMOVIC - obavljat ¢ée poslove administrativnog
referenta — sudskog zapisni¢ara za potrebe gradanskih sudaca i druge poslove po
nalogu predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.

MELITA GOLUBIC - koristi roditeljski dopust.
JASMINA BONTA - nalazi se na bolovanju.

ZAPOSLENA NA ODREDENO VRIJEME - KRISTINA HENEZI (zamjena za
Jasminu Bonta za vrijeme koriStenja bolovanja)

Obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog zapisniCara u
zemljiSnoknjiznom odjelu ovog suda koje odredi voditeljica zemljiSne knjige.

Po potrebi obavljat ¢e i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i
predsjednice suda sukladno Sudskom poslovniku.

4. ADMINISTRATIVNI REFERENT — UPISNICAR

A) KAZNENI UPISNIK - 1) SLAVICA CIKOS ,
2) VALENTINA BEGOVIC

Obavljaju sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, vode pritvorski ocevidnik, po potrebi obavljaju poslove vezane uz
izdavanje uvjerenja o nekaznjavanju, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i
upraviteljica sudske pisarnice.
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Izdaju Uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak sukladno ¢lanku 91. Sudskog
poslovnika.
Sukladno ¢lanku 3. tocka 2. Pravilnika o financijsko-materijalnom poslovanju
sudova sa strankama zaduZene su za vodene evidencije naplate novCanih kazni,
troskova kaznenog postupka i oduzimanja imovinske koristi (Obrazac broj 4).

SLAVICA CIKOS i VALENTINA BEGOVIC medusobno se zamjenjuju.

B) PARNICNI UPISNIK - 3) KARLO KNEZEVIC
4) IVANA PETROVIC

Obavljaju sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i voditeljica posebne
sudske pisarnice.

KARLO KNEZEVIC i IVANA PETROVIC medusobno se zamjenjuju.

C) OVRSNI UPISNIK -  5) MARINA KRISTOVIC
6) SOFIJA VRKIC

Obavljaju sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i voditeljica posebne
sudske pisarnice.

MARINA KRISTOVIC i SOFIJA VRKIC medusobno se zamjenjuju.

D) IZVANPARNICNI I OSTAVINSKI UPISNIK -
8) VESNA KOVAC

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i voditeljica posebne
sudske pisarnice.

Po potrebi mijenja VESNU PAVLOVIC i DANIJELU BESENIC ROGOZ.

Zamjenjuje ju SANJA ZVONAR.

4) ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Sukladno Sudskom poslovniku uredovno vrijeme za primanje stranaka u
zemlji$noknjiznom odjelu je svakim radnim danom od 08,00 do 13,00 sati. Hitni
predmeti zaprimaju se u zemljiSnoknjiznom odjelu svaki radni dan od 08,00 do 15,00
sati.
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1. VODITELJICA ZEMLJISNE KNJIGE - OVLASTENI
ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT - JASMINA GASPARIC

Vodi postupak i obavlja poslove vodenja zemljisnih knjiga pod nadzorom suca,
organizira rad zk. odjela, obavlja raspodjelu poslova zemljiSnoknjiznim referentima, te
odgovara za njihov rad. Vodi statistiku odjela, te obavlja druge poslove koje odredi
predsjednica suda.

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika dodjeljuje u rad predmete
ovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima, te radi na odgovarajuem dijelu svih
predmeta kao ovlasteni zemljiSnoknjizni referent (1/17 dijela zemljisnoknjiznih
predmeta).

Zamjenjuje ju ANCICA KAPITANIC.

2. OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT

(DAVORKA LOVREKOVIC, SASA STANDER-SAVIC, DARIO SERETIN,
GORAN SAVIC, GORAN STIMAC, VLATKA BIJELIC, MARTINA KLADIC,
KRISTINA LEDINKO, ANCICA KAPITANIC, KRUNOSLAYV SELES I
BRANKICA MARCEN)

Donose rjesenja povodom prijedloga za upis, te provode i druge radnje u
zemljiSnoknjiznom postupku koje prethode donoSenju rjeSenja, te vrSe provedbu
donesenih rjesenja.

Davorka Lovrekovi¢ rjesava 2/17 dijela zemljisnoknjiznih predmeta, SaSa
Stander-Savi¢ rjesava 2/17 dijela zemljisnoknjiznih predmeta, Dario Seretin rjesava
2/17 dijela zemljiSnoknjiznih predmeta, Goran Savi¢ rjeSava 2/17 dijela
zemlji$noknjiznih predmeta, Goran Stimac rjeSava 2/17 dijela zemljisnoknjiznih
predmeta, Vlatka Bijeli¢ rjeSava 2/17 dijela zemljiSnoknjiznih predmeta, Ancica
Kapitani¢ rjeSava 2/17 dijela zemljisnoknjiznih predmeta, Krunoslav Seles rjesava 1/17
dijela zemlji8noknjiznih predmeta i Brankica Maren rjesava 1/17 dijela
zemljisnoknjiznih predmeta.

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti Brankica Marcen i Krunoslav Seles rade na
poslovima izlaganja podataka za k.o. Purdevac I i svakog radnog dana ostaju u
burdevcu gdje se odrzava izlaganje i to na nacin da dva tjedna u mjesecu ostaje jedan
od njih, a druga dva tjedna rade na poslovima ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta.

Ovlasteni zemlji$noknjizni referenti Sasa Stander-Savi¢ i Vlatka Bijeli¢ rade po
potrebi na poslovima izlaganja podataka za k.o. Koprivni¢ki Ivanec.

Martini Kladi¢ prema rjeSenju Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje,
Regionalni ured Zagreb, Podru¢na sluzba Koprivnica od 23. sije¢nja 2017. godine
priznato je pravo na rad s polovicom punog radnog vremena za njegu djeteta s tezim
smetnjama u razvoju.

Kristina Ledinko i Martina Kladi¢ obavljaju poslove otpravka pismena iz zk.
odjela, vode evidenciju kretanja spisa, vode kalendar 1 rociSta, sreduju
zemlji$noknjizne spise, te po potrebi sve ostale poslove zk. referenta (izrada nacrta
rjeSenja, knjizenje rjeSenja, izdavanje zemljisnoknjiznih izvadaka, davanje potrebnih
uputa i savjeta strankama u svezi stanja nekretnina u zemljisnim knjigama) i druge
poslove koje odredi voditeljica zemljiSne knjige.

Obavljaju 1 druge poslove koje odredi zemljiSnoknjizni sudac, viSa sudska
savjetnica Marina Rengel Brleci¢ i1 predsjednica suda.
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3. SUDSKI| REFERENT - ZEMLJISNOKNJIZNI - PURDPICA SAMAC, TANJA
FERCEC I VLATKA SIROKI

Durdica Samac - radi na poslovima otpravka pismena iz zk. odjela, vodi
evidenciju kretanja spisa, vodi kalendar i rocista, sreduje zemljisnoknjizne spise, te po
potrebi sve ostale poslove zk. referenta (izrada nacrta rjeSenja, knjizenje rjesenja,
izdavanje zemljisnoknjiznih izvadaka, davanje potrebnih uputa i savjeta strankama u
svezi stanja nekretnina u zemljisnim knjigama) i druge poslove koje odredi voditeljica
zemlji$ne knjige.

Vlatka Siroki radi na poslovima izlaganja podataka za k.o. Koprivni¢ki Ivanec i
svakog radnog dana odlazi u Koprivnicki Ivanec gdje se odrzava izlaganje s
ovlastenim zemljiSnoknjiznim referentom.

Tanja Fercec radi na svim vrstama poslova zemljiSnoknjiznog odjela: primanju
1 rjeSavanju podnesaka, izradi nacrta rjeSenja, knjizenju rtjeSenja, izdavanju
zemljiS$noknjiznih izvadaka, davanju potrebnih uputa i savjeta strankama u svezi stanja
nekretnina u zemljiSnim knjigama, vrsi otpravke rjeSenja 1 ostalim poslovima koji su
dati u nadleznost zemljiSnoknjiznom odjelu.

Obavlja 1 poslove izdavanja zk. izvadaka zatraZenih pismenim putem te za
ostavinske postupke i druge poslove koje odredi voditeljica zemljisne knjige,
zemljiSnoknjizni sudac 1 predsjednica suda.

5) ODJEL POMOCNO-TEHNICKIH POSLOVA
1. VOZAC - DOSTAVLJAC - GORAN VOLF

Vrsi mjesnu dostavu pismena fizickim osobama i mjesnu dostavu po drzavnim
tijelima 1 poduze¢ima, uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrSenoj dostavi.

Obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

Zaduzen je za preuzimanje poSte za Opcéinski sud u Koprivnici koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta.

Vodi brigu o sluzbenim automobilima ovog suda.

U arhivu ovog suda obavlja poslove prikupljanja, odlaganja, obrade, odabiranja
i izlu¢ivanja te zastite i koristenja arhivskog i registraturnog gradiva u poslovanju ovog
suda, kao 1 predaja gradiva nadleznom arhivu, a prema Pravilniku o zastiti i obradi
arhivskog gradiva, vodi evidenciju dokumentacijskih zbirki i dokumentacije u njima.

Vrs8i zamjenu zarulja i flu cijevi u rasvjetnim tijelima.

Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Po potrebi zamjenjuje dostavljate Ivu Cengiju i Zvjezdanu Beni¢, te portire
telefoniste Josipa Cikovica i Dalibora Minica.

Zamjenjuju ga JOSIP CIKOVIC i IVO CENGIJA.
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2. PORTIR - TELEFONISTA — JOSIP CIKOVIC i DALIBOR MINIC

Vr$e mjesnu dostavu pismena fiziCkim osobama i mjesnu dostavu po drzavnim
tijelima i poduze¢ima uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrSenoj dostavi.

Obavljaju poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

Josip Cikovié zaduzen je za preuzimanje poste za Opéinski sud u Koprivnici
koju svakim radnim danom dostavlja Hrvatska posta.

Po potrebi obavljaju poslove sudskog strazara, skrbe o ulazu, zadrzavanju i
izlazenju stranaka iz sudske zgrade i brinu da se stranke pridrzavaju kuénog reda,
poslove ¢uvanja sudske zgrade i nadzor nad zgradom, prema pismenim i usmenim
uputama predsjednice suda i upraviteljice pisarnice sudske uprave, te obavljaju druge
poslove koje mu odredi predsjednica suda i upraviteljica pisarnice sudske uprave.

Dalibor Mini¢ jedan dan u tjednu preuzima postu Opc¢inskog suda u Koprivnici
te vr§i dostavu fizickim osobama 1 dostavu po drZzavnim tijelima i poduze¢ima za
podru¢je grada Purdevca uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrSenoj dostavi uz
kontrolu upraviteljice sudske pisarnice.

Zamjenjuje dostavljaca Puru Lackovi¢a u dostavi za podrucje grada Purdevca.

Dalibor Mini¢ u arhivima ovog suda (u Koprivnici i Purdevcu) obavlja poslove
prikupljanja, odlaganja, obrade, odabiranja i izlu¢ivanja te zastite i koriStenja arhivskog
1 registraturnog gradiva u poslovanju ovog suda, kao i predaja gradiva nadleZnom
arhivu, a prema Pravilniku o zastiti 1 obradi arhivskog gradiva. Jednom mjese¢no u
arhivu u Purdevcu ulaze vradene spise, azurira evidenciju o vra¢enim spisima i1 vodi
brigu za ispravnost, urednost i azurnost istog.

Josip Cikovié i Dalibor Mini¢ medusobno se zamjenjuju, a po potrebi
zamjenjuju ih IVO CENGIJA, GORAN VOLF i ZVJEZDANA BENIC.

3. DOSTAVLJAC )
1) ZVJEZDANA BENIC

Vrsi mjesnu dostavu pismena fizickim osobama i mjesnu dostavu po drzavnim
tijelima 1 poduze¢ima uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrSenoj dostavi.

Obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

Po potrebi zamjenjuje dostavlja¢a Puru Lackovica.

Radi i sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju je IVO CENGIJA, DALIBOR MINIC, JOSIP CIKOVIC,
GORAN VOLF i PURO LACKOVIC.

1) 1IVvO CENGIJA

V131 mjesnu dostavu pismena fizickim osobama i1 mjesnu dostavu po drzavnim
tijelima 1 poduze¢ima uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrSenoj dostavi.

Obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

ZaduZen je za preuzimanje poste za Opcinski sud u Koprivnici koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta.

Radi i sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.
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Zamjenjuju ga JOSIP CIKOVIC, DALIBOR MINIC, GORAN VOLF,
ZVJIJEZDANA BENIC i PURO LACKOVIC.

3) PURO LACKOVIC

Cetiri dana u tjednu obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

Jedan dan u tjednu preuzima poStu Opcinskog suda u Koprivnici te vrsi
dostavu fizickim osobama i dostavu po drzavnim tijelima i poduze¢ima za podrucje
grada Purdevca uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrSenoj dostavi.

Obavlja poslove vezane uz odrzavanje zgrade Opéinskog suda u Koprivnici i
sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda.

Radi i sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

U poslovima dostave zamjenjuje ga DALIBOR MINIC.

4. CISTACICE
1) ANDREJA RADOTIC

Cisti prostorije prizemlja sudske zgrade s dijelom pripadajuceg stubista, te dio
ispred sudske zgrade.

Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju je MARICA POLANCEC, NADICA VIDAK I SLAPANA
STRUNJAK.

2) MARICA POLANCEC

Cisti prostorije I. kata sa dijelom pripadajuéeg stubista, te dio ispred sudske
zgrade.

Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju ju NADICA VIDAK, SLADANA STRUNJAK I ANDREJA
RADOTIC.

3) NADICA VIDAK

Cisti prostoriju ¢ajne kuhinje, prostorije podruma i Il. kata sa dijelom
pripadajuceg stubista, te dio ispred sudske zgrade.

Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju ju MARICA POLANCEC, SLAPANA STRUNJAK I
ANDREJA RADOTIC.

4) SLADANA STRUNJAK
Cisti prostorije Opéinskog suda u Koprivnici u zgradi ,)Palata pravde* sa

pripadaju¢im stubistem. Jedan tjedan u mjesecu Cisti predvorje u zgradi ,Palaca
pravde‘ zajedno sa stubiStem koje vodi do podzemne garaze.
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Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju ju MARICA POLANCEC, NADICA VIDAK I ANDREJA
RADOTIC.

V.

Ovim Godi$njim rasporedom poslova odredene su vrste predmeta na kojima
pojedini sudac, visi sudski savjetnik i sudski savjetnik radi i postotak oslobodenja
pojedinog suca.

Dodjela predmeta vrsi se kroz algoritam za dodjelu predmeta koji je sastavni
dio aplikacije eSpis automatski (nasumice).

U automatsku dodjelu predmeta ne ulaze zemljisnoknjizni predmeti.

V.

Raspored administrativnih referenata - sudskih zapisni¢ara u referadama nije
konacan 1 moZe se mijenjati sukladno potrebama i raspoloZivim kadrovima.

Raspored u odjelu pomoc¢no-tehnickih poslova ucinjen je sukladno potrebama
suda.

VI.

Ispomo¢ CistaCicama ovog suda u poslovima c¢iS¢enja prostorija, hodnika i
stubiSta u zgradi Hrvatske drzavnosti 5 1 zgradi "Palaca pravde" Hrvatske drzavnosti 5a
je Cistacica Zupanijskog suda u Varazdinu, Stalne sluzbe u Koprivnici.

VII.

Ovaj Godisnji raspored poslova za 2018. stupa na snagu s danom 1. sije¢nja
2018.

PREDSJEDNICA SUDA

Lidija Vuljak

POUKA O PRAVNOM LIJEKU: Protiv ovog GodiSnjeg rasporeda poslova za 2018.
sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana po primitku istog izjaviti prigovor
predsjedniku suda, a sluZbenici 1 namjeStenici mogu u roku od 3 dana po primitku istog
staviti primjedbu.

Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba dostavljaju se u dva primjerka u ured
predsjednice suda i ne odgadaju izvrSenje godiSnjeg rasporeda poslova.

O izjavljenim prigovorima odnosno primjedbama odlucuje predsjednica
Zupanijskog suda u Varazdinu.



