REPUBLIKA HRVATSKA
VISOKI PREKRSAJNI SUD RH
Ured predsjednika

Broj: 5-Su-273/19
Zagreb, 28. ozujka 2019.

Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sudovima (Narodne novine 28/2013., 33/2015., 82/2015.,
82/2016.) i ¢lanka 24. stavka 1. Sudskog poslovnika (Narodne novine 37/2014., 49/2014., 8/2015.,
35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 119/18. ), radi promjena
sastava sudskih vije¢a — zbog odlaska, u ovaj Sud privremeno upuéenih sudaca, i to: Katarine Perjanec
Prstec, Kristine Gasparac Orli¢ i Danijele Marotti Andri¢, te odredivanja Sanje Gospo¢i¢ kao
zamjenice predsjednice Odjela za pradenje europskih propisa i sudske prakse Suda Europske unije i
Europskog suda za ljudska prava sa sluzbom evidencije, praéenja i proudavanja sudske prakse, nakon
pribavljenog misljenja svih sudaca Visokog prekrsajnog suda Republike Hrvatske u sjednici odrZanoj
28. ozujka 2019., donosim

IZMIJENJENI GODISNJI RASPORED POSLOVA
VISOKOG PREKRSAJNOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE ZA 2019. GODINU
S PRIMJENOM OD 1. TRAVNJA 2019.

1.0PCE ODREDBE

Clanak 1.

Godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Visokog prekrsajnog suda Republike
Hrvatske i podjela postova koji se obavljaju u sudu.

Clanak 2.

Sudsko osoblje ¢ini: 26 sudaca, 34 sluzbenika i 7 namjestenika.

Sudsko osoblje odsutno s rada u vrijeme donosenja izmijenjenog godidnjeg rasporeda:

- sutkinja Rina Busti — zbog dugotrajnog bolovanja od 20. srpnja 2016.

- sluzbenica Julija Krekovi¢ — neplaceni dopust od 12. listopada 2018. (godinu dana)

2.USTROJSTVENE JEDINICE SUDA
Clanak 3.

1. Ured predsjednika suda
1.1.ured ravnatelja sudske uprave



1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.1.1.tajnistvo
1.2.odjeljak financijsko-materijalnog poslovanja
1.3.0djeljak pomo¢éno-tehnickih poslova

Sudski odjeli:

- Odjel za prekr3aje iz podrudja javnog reda i mira i javne sigurnosti

- Odjel za prekrsaje iz podruéja gospodarstva i financija

- Odjel za prekrsaje iz podrudja sigurnosti prometa i prijevoza

- Odjel za pracenje europskih propisa i sudske prakse Suda Europske unije i Europskog suda
za ljudska prava sa sluzbom evidencije, pracenja i proutavanja sudske prakse (dalje u tekstu:
Odjel za pracenje propisa, sudske prakse i evidencije)

. Vijede za rjeSavanje predmeta po Zalbama protiv odluka prekrsajnih sudova o priznanju i

izvrSavanju odluka o novéanoj kazni izmedu drZava ¢lanica Europske unije — Vijeée za IR-eu
predmete (specijalizirano vijece).

Sudska pisarnica sa odjeljkom prijepisa

3. URED PREDSJEDNIKA SUDA
Clanak 4.

Predsjednica suda — Karmen Novak Hrgovi¢

-u obavljanju poslova sudske uprave donosi upravne i druge akte, izdaje naredbe i daje upute u
okviru svojih ovlasti,

-skrbi za pravilne odnose i postupanje sudaca i drugih zaposlenika suda prema strankama,
drZzavnim tijelima i drugim pravnim osobama, te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda,
-obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u sudu,

-brine se o ucinkovitosti suda u rjeSavanju predmeta, a posebno o rje$avanju predmeta u
kojima postupak traje vise od tri godine,

-uskladuje rad sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu,

-odgovaran je za pravilno i zakonito obavljanje poslova sudske uprave,

-obavlja druge poslove sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku,

Zamjenik predsjednika suda — Tomislav Tomasi¢

-zamjenjuje predsjednicu suda u vrijeme njezine odsutnosti ili sprijedenosti

Glasnogovomik suda — Gordana Korotaj

-daje obavijesti o radu suda u skladu sa Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i
Zakonom o pravu na pristup informacijama

Sluzbenik za informiranje — Josip DZaja

-obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija kao i rjeSavanja pojedina¢nih zahtjeva za
pristup informacijama i ponovne uporabe informacija, unaprjeduje nac¢in obrade, razvrstavanja,
¢uvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose
na rad suda, te osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem
prava utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama

Zamjenik sluzbenika za informiranje — Martina Basti¢

-zamjenjuje sluZbenika za informiranje u vrijeme njegove odsutnosti te mu pomaze u radu
Povjerenik za etiku — Josip Dzaja

-prati primjenu Eti¢kog kodeksa u sudu, promiée eticko ponasanje u medusobnim odnosima
drzavnih sluzbenika, te odnosima sluzbenika prema gradanima, zaprima prituZzbe sluZzbenika i



1.7.

1.8

1.9.

1.10.

L.11.

1.12.

1.13.

1.14.
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gradana na neetitko ponasanje i postupanje sluzbenika, provodi postupak ispitivanja
osnovanosti prituzbi, te vodi evidenciju o zaprimljenim prituzbama

SluZbenik za zatitu osobnih podataka — Ilija Jurdevié

-vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka u smislu postivanja odredbi Zakona o zatiti
osobnih podataka i ostalih propisa koji ureduju pitanja obrade osobnih podataka, upozorava
voditelja zbirke osobnih podataka na nuznost primjene propisa o zatiti osobnih podataka u
slucajevima planiranja i radnji koje mogu imati utjecaj na pitanja privatnosti i zastitu osobnih
podataka, upoznaje sve osobe zaposlene u obradi osobnih podataka s njihovim zakonskim
obvezama u svrhu zastite osobnih podataka, brine o izvrSavanju obveza iz ¢l. 14.i 17. Zakona
0 zastiti osobnih podataka, omogucava ostvarivanja prava ispitanika iz ¢l. 19. i 20. spomenutog
Zakona, suraduje s Agencijom za zastitu osobnih podataka u vezi s provedbom nadzora nad
obradom osobnih podataka

Povjerljivi savjetnik — Mirjana Soldo

-prima i rjeSava prituzbe vezane za zadtitu dostojanstva sluZbenika i namjestenika u
sudu

Povjerenik zastite na radu — Pavulito Lugi¢

-ima prava i obveze sukladno &l. 71. Zakona o zastiti na radu

Povjerenik za otpad — BoZena Telebec

-nadzire provedbu propisa o gospodarenju otpadom, utvrduje nedostatke i obavjestava
vlasnika, odnosno odgovormu osobu u sudu o utvrdenim nedostacima, organizira provedbu
propisa o otpadu na odgovarajuéi nadin, savjetuje predsjednika suda u svim pitanjima
gospodarenja otpadom koja se ti¢u suda

Zamjenik povjerenika za otpad — Kata Jeli¢

-zamjenjuje povjerenika za otpad u sluéaju njegove odsutnosti ili sprijeenosti

Osoba zaduZena za sustavno gospodarenje energijom — Pavulito Lugi¢

-redovito prati i najmanje jednom mjeseno unosi podatke o potrodnji energije i vode u
zgradama u nacionalni informacijski sustav za gospodarenje energijom te periodicki, a
najkasnije jednom godisnje analizira potrosnju energije u zgradama o &emu izvjeStava APN
Voditelj ureda predsjednika suda — BoZena Telebec

-organizira i vodi rad u uredu predsjednika suda, obavlja poslove vezane za sluzbene posjete
predsjednika suda i obveze predsjednika suda, evidentira telefonske pozive, obavlja
daktilografske poslove, te vrsi prijepis za predsjednika suda, vodi upisnik predmeta sudske
uprave, vodi evidenciju o prisutnosti na radu, obavlja druge poslove po nalogu predsjednika
suda

Zamjenik voditelja ureda predsjednika suda — Ivana Horvat

-zamjenjuje voditeljicu ureda predsjednika suda u vrijeme njezine odsutnosti, pomaZe joj u
radu, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda

Clanak 5.

U uredu predsjednika suda vodit ée se:

- Upisnik Su — predmeti sudske uprave,

- Upisnik Su-pov — predmeti sudske uprave koji su prema posebnim propisima klasificirani ili sadrze
klasificirane podatke,

- Upisnik Su-StrPov — upisuju se sva pismena primljena od drugih tijela koja nose oznaku da su
povjerljive prirode kao i vlastiti dopisi za koje to odredi predsjednik suda,

- Upisnik Su-Pzp I - zahtjevi za zatitu prava za sudenje u razumnom roku,

- Upisnik Su-PZzp I - zahtjevi za zatitu prava za sudenje u razumnom roku,

- Zbirka okruznica i pravnih stajali$ta Vrhovnog suda RH, Europskog suda za ljudska prava i Suda
Europske unije.
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Clanak 6.

Poslovi sudske uprave povjereni sudskim savjetnicima od strane predsjednika suda na temelju
¢lanka 30. stavka 4. Zakona o sudovima

1) sudski savjetnici obavljaju struéne poslove Komisije za jednostavnu nabavu
-Ivana Vorel Miksa
-Sanja Radeljak
-Martina Basti¢
-Josip Dzaja
2) sudski savjetnici izraduju nacrte odgovora na prituZzbe i predstavke gradana te izraduju
nacrte odluka u postupcima zastite prava na sudenje u razumnom roku
- Emina Basi¢
3) sudski savjetnici ureduju web stranicu suda
-Zlatko Hasi¢

1.1. Ured ravnatelja sudske uprave
Clanak 7.

Ravnatelj — u popunjavanju
Ravnatelj sudske uprave pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave,
obavljajuéi slijedeéi poslove:

- organizira 1 upravlja radom Ureda davanjem odgovaraju¢ih naloga i uputa podredenim
sluZzbenicima,

- obavlja struéne poslove u vezi sa planiranjem i upravljanjem ljudskim potencijalima u sudu,
organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika, te prati njihovu uéinkovitost u radu, prati i
planira edukaciju sudskih sluzbenika i namjeStenika,

- vodi brigu o odrZzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad, te investicijskim
ulaganjima,

- organizira i koordinira izradu godi$njeg plana nabave sukladno zakonu i potrebama suda,
obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda,

- obavlja nadzor nad obavljanjem uredskih i pomoéno-tehni¢kih poslova,

- skrbi se i obavlja nadzor nad tro$enjem proracunskih i vlastitih sredstava suda,

- sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave, te nadzire njihovu provedbu,

- skrbi se o pravodobnom i urednom vodenju statistickih podataka o radu suda,

- suraduje s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i
osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda,

- obavlja druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda.

Pomo¢nik ravnatelja sudske uprave — u popunjavanju

Pomo¢énik ravnatelja sudske uprave zamjenjuje ravnatelja sudske uprave u sluéaju njegove
odsutnosti ili sprijecenosti te mu pomaze u obavljanju njegovih poslova.
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1.1.1.Tajnistvo

Clanak 8.

Tajnik — Josip DZaja
Tajnik pomaZe predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave, obavljajuéi slijedeci

poslove:

organizira i upravlja radom Tajni$tva davanjem odgovarajuéih naloga i uputa podredenim
sluzbenicima,

obavlja druge poslove sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Suda.

Pomo¢nik tajnika — Martina Bastié

Pomo¢nik tajnika zamjenjuje tajnika u slu€aju njegove odsutnosti ili sprijeenosti te mu

pomaZe u obavljanju njegovih poslova.

ISR

S0 o

1.2.0djeljak financijsko- materijalnog poslovanja
Clanak 9.

Voditelj — Kata Jeli¢
Administrativni referent — Mladen Maji¢

U Odjeljku financijsko-materijalnog poslovanja suda obavljaju se sljedeéi poslovi;

Reg Zap — kadrovski dio (vodenje svih potrebnih evidencija) kroz sustav REG ZAP
Obracun placa kroz sustav COP

Izraduje sve potrebne financijske izvjeStaje vezane za plaéu, a prema poreznoj upravi putem e-

porezne, prema HZMO-u putem e-mirovinsko, prema HZZO-u i prema bankama.

Ragunovodstveni knjigovodstveni poslovi (knjiZenje svih nastalih poslovnih
promjena), kroz program IPIS.

- Salda konti dobavlja¢a

- Glavna knjiga

- Blagajnitko poslovanje

- Osnovna sredstva i sitni inventar

- Izrada svih potrebnih mjese¢nih, tromjeseénih, polugodidnjih i godidnjih financijskih
izvjestaja

Planiranje proratuna

Nabava

Ekonomat

Drugi poslovi po nalogu nadredenoga.

1.3. Odjeljak pomocéno- tehni¢kih poslova
Clanak 10.
1. Voditelj — Pavulito Lu¢ié¢

-organizira i upravlja radom odjeljka davanjem odgovarajuéih naloga i uputa
podredenim sluzbenicima,
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-obavlja poslove u vezi s odrZzavanjem prostorija suda, sredstava za rad i opreme,
-obavlja poslove odrZavanja vozila suda i po potrebi poslove vozaca,
-obavlja druge poslove po uputama neposredno nadredenog sluZzbenika i predsjednika
suda.
2. Vozac - Dino Klari¢
-obavlja poslove vozaca za potrebe suda,
-brine se 0 odrzavanju voznog parka suda,
-obavlja druge poslove po uputama neposredno nadredenog sluzbenika i predsjednika
suda (poslove internog dostavlja¢a i dr.)
3. Telefonist — Mario Pavlovi¢
-obavlja poslove telefonista, a po potrebi - sukladno ¢&lanku 21. Pravilnika o
unutarnjem redu Visokog prekr$ajnog suda Republike Hrvatske, i druge poslove
(utvrdivanje razloga dolaska i identiteta stranaka i drugih osoba koje dolaze u Sud,
fotokopiranje i dr.).

4. Cistagice - Ankica Zini¢, Snjezana Skof, Suzana Babi¢ i Ljubica Martinkovié

4.SUDSKI ODJELI
Clanak 11.
Za tjeSavanje predmeta u drugom stupnju osniva se 9 vijeCa s time da po Zalbama protiv
odluka prekrSajnih sudova o priznanju i izvr§avanju odluka o nov¢anoj kazni izmedu drZava ¢lanica

Europske unije — odlucuje posebno Vijece za IR-eu predmete (specijalizirano vijece).

Sastav vijeca i organizaciju rada u vije¢ima s promjenjivim i parnim brojem &lanova vijeca,
odreduju predsjednici takvih vije¢a u dogovoru s predsjednicima odjela.

Po ukazanoj potrebi u radu vijea mogu sudjelovati suci i sudski savjetnici iz drugih odjela
odnosno vijeca. Odluku o tome donose dogovorno predsjednici odjela odnosno vijeéa.

Suci Op¢inskog prekrSajnog suda u Zagrebu privremeno upuceni na rad u ovaj Sud sudjeluju u
radu sudskog vije¢a na na€in da izvjeStavaju o spisu i izraduju nacrte sudskih odluka s pravima i

obvezama viseg sudskog savjetnika.

Sudski savjetnici sudjeluju u radu sudskog vijeca - izvjeStavaju o spisu i izraduju nacrte
sudskih odluka te obavljaju poslove zapisni¢ara u vijecu.

Clanak 12.
ODJEL ZA PREKRSAIJE IZ PODRUCJA JAVNOG REDA I MIRA 1 JAVNE SIGURNOSTI

U okviru Odjela za prekrSaje iz podrucja javnog reda i mira i javne sigurnosti rjeSavaju se
predmeti iz upisnika JZ.

Predsjednica - Goranka Ratkovié¢
Zamjenica - Gordana Korotaj

U okviru odjela djeluju 3 vijeca kako slijedi:
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1.Vijece za javni red i mir i javnu sigurnost u sastavu:

1. Branka Zigante Zivkovié kao predsjednica vijeéa
2. Sini$a Senjanovié¢ kao ¢lan vijeca

3. Renata Popovi¢ kao ¢lanica vijeca

4. Robert Zavrski (sudac Opéinskog prekriajnog suda u kao zapisnicar
Zagrebu)

Sucu Robertu Zavrikom, za mentora se odreduje sudac Sini$a Senjanovié.

2. Vijede za javni red i mir i javnu sigurnost u sastavu:

1. Goranka Ratkovié kao predsjednica vijeca
2. Gordana Korotaj kao ¢lanica vijeca

3. mr.sc. Antonija Kovagi¢ kao ¢lanica vijeca

4. Martina Basti¢ (sudska savjetnica) kao zapisniarka

5. Emina Basi¢ (sudska savjetnica) kao zapisnicarka

Za mentora sudskoj savjetnici Martini Basti¢ odreduje se sutkinja Goranka Ratkovi¢, a sudskoj
savjetnici Emini Basi¢ se za mentora odreduje sutkinja Gordana Korotaj.

3. Vijece za javni red i mir i javnu sigurnost u sastavu:

1. Anda Corluka kao predsjednica vijeca
2. Mirjana Margetié kao ¢lanica vijeca

3. Ivanka Masié kao ¢lanica vijeca

4. Stanislav Walaszek (sudski savjetnik) kao zapisniCar

Sudskom savjetniku Stanislavu Walaszeku se za mentora odreduje sutkinja Anda Corluka.

Clanak 13.
ODJEL ZA PREKRSAJE 1Z PODRUCJA GOSPODARSTVA [ FINANCIJA
U okviru Odjela za prekriaje iz podrudja gospodarstva i financija rjeSavaju se predmeti iz

upisnika GZ i FpZ, s time da predmete iz upisnika Fp# rjefava specijalizirano vijece - 4. vijeCe za
financije.



Predsjednica — Sanja Gospo¢i¢
Zamjenica — | jiljana Percel

U sklopu navedenog Odjela djeluju 4 vijeca kako slijedi:

1. Vijece za gospodarstvo u sastavu:

1. Katica Lu¢i¢ kao predsjednica vijeca
2. Nediljko Boban kao ¢lan vijeca

3. promjenjivi ¢lan vijeca

4. Marcela Soljacié¢ Prester (sutkinja Opéinskog kao zapisni¢arka
prekriajnog suda u Zagrebu)

5. Ivana Vorel Miksa (sudska savjetnica) kao zapisnicarka

Sutkinji Marceli Soljaci¢ Prester, za mentora se odreduje sutkinja Katica Lugi¢.

Za mentora sudskoj savjetnici [vani Vorel Miksa odreduje se sudac Nediljko Boban.

2. Vijece za gospodarstvo u sastavu:
1. Mario Soljacié kao predsjednik vijeca
2. Sanja Zoric¢i¢-Tabakovié kao ¢lanica vijeca

3. promjenjivi ¢lan

4. Diana Pavle€i¢ (sutkinja Op¢inskog prekriajnog suda u kao zapisni¢arka
Zagrebu)
5. Mirjana Laljek (sutkinja Opéinskog prekrsajnog suda u kao zapisnicarka
Zagrebu)

Sutkinji Diani Pavle¢i¢, za mentora se odreduje sudac Mario Soljaci¢.
Sutkinji Mirjani Laljek, za mentora se odreduje sutkinja Sanja Zori¢i¢-Tabakovié.

3. Vijeée za gospodarstvo u sastavu:

1. Ljiljana Percel kao predsjednica vijeca
2. Miroslav Malacko kao ¢lan vijeca

3. Jasna Momirovié kao ¢lanica vijeca

4. Nada Horvatovi¢ (sutkinja Opéinskog prekriajnog suda kao zapisniCarka

u Zagrebu)

5. Ksenija Supe Vukadinovi¢ (sutkinja Opéinskog kao zapisni¢arka

prekriajnog suda u Zagrebu)
Sutkinji Kseniji Supe Vukadinovi, za mentora se odreduje sutkinja Ljiljana Percel.

Sutkinji Nadi Horvatovi¢, za mentora se odreduje sutkinja Jasna Momirovi¢.



4. Vijece za financijske prekriaje (specijalizirano) u sastavu:

1. Sanja Gospocié kao predsjednica vijeca
2. Mladen Genc kao ¢lan vijeca

3. Tomislav Tomasié kao ¢lan vijeca

4. Sanja Radeljak (visa sudska savjetnica) kao zapisni¢arka

5. Ilija Jur€evié (visi sudski savjetnik) kao zapisnicar

Za mentora viSoj sudskoj savjetnici Sanji Radeljak odreduje se sutkinja Sanja Gospo&i¢, a za

mentora viSem sudskom savjetniku Iliji Jur¢eviéu odreduje se sudac Tomislav Tomasié.

¢lanak 14.

ODJEL ZA PREKRSAJE IZ PODRUCJA SIGURNOSTI PROMETA 1 PRUEVOZA

U okviru Odjela za prekriaje iz podrugja sigurnosti prometa i prijevoza rjesavaju se predmeti iz
upisnika Pz.

el s

Predsjednica — Koraljka Basi¢
Zamjenica — Jadranka Bockaj Serti¢

U sklopu navedenog Odjela djeluju 2 vijeéa kako slijedi:

1.Vijeée za promet u sastavu:

Koraljka Basi¢ kao predsjednica vijeca
Jadranka Boc&kaj Sertié¢ kao ¢lanica vijeca
promjenjivi ¢lan

Zlatko Hasi¢ (visi sudski savjetnik) kao zapisniCar

Za mentora viSem sudskom savjetniku Zlatku Hasiéu odreduje se sutkinja Jadranka Bo&kaj Serti¢.

nalb e\ S

2.Vijeée za promet u sastavu:

Azra HadZijusufovi¢ Muminagi¢ kao predsjednica vijeca
Davorko Ku¢an kao ¢lan vije¢a
promjenjivi ¢lan

Sofija Kovacevi¢ (visa sudska savjetnica) kao zapisniCarka
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Za mentora viSoj sudskoj savjetnici Sofiji Kovacevi¢ odreduje se sutkinja Azra HadZijusufovié
Muminagi¢.

Clanak 15.

ODJEL ZA PRACENJE EUROPSKIH PROPISA I SUDSKE PRAKSE SUDA EUROPSKE
UNIE I EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA PRAVA SA SLUZBOM EVIDENCIJE, PRACENJA
I PROUCAVANIJA SUDSKE PRAKSE

Predsjednica — SnjeZana Oset

Zamjenica — Sanja Gospo¢i¢ )

Sudski savjetnici — Dubravka Besednik Horak, Zlatko Hasi¢, Mirjana Dejanovi¢, Zeljko
Kudrié¢

U Odjelu pracenja propisa, sudske prakse i evidencije se prate europski propisi i sudska praksa
Suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava, dok sluZba evidencije, pra¢enja i proucavanja
sudske prakse obavlja osobito ove poslove:

- pracenje op¢ih pravnih shvacanja donesenih na sjednici svih sudaca i pravnih shvacanja
donesenih na sjednici odjela radi osiguranja jedinstvene primjene zakona te
ravnopravnosti i jednakosti gradana pred zakonom,

- sudjelovanje u pripremi nacrta pravnih shvaéanja i drugih materijala za sjednice sudskih
odjela 1 sjednicu svih sudaca, u suradnji sa predsjednicima odjela

- vodi evidenciju odluka od pravne vaZnosti

- vodi evidenciju opéih pravnih shvadanja donesenih na sjednici svih sudaca i pravnih
shvacanja donesenih na sjednici odjela,

- pregledava odluke Suda prije otpreme tako da provjerava je li odluka u skladu s opéim
pravnim shvacanjem i pravnim shvac¢anjem donesenim na sjednici odjela ili izraZenim u
u pravnom lijeku

- odabiranje odluka za objavljivanje u publikacijama sudske prakse

- vodi evidenciju odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, Vrhovnog suda Republike
Hrvatske, Europskog suda za ljudska prava, Suda Europske unije

- suraduje sa Centrom sudske prakse pri Vrhovnom sudu Republike Hrvatske i obavlja
druge poslove vezane za sudsku praksu (SupraNova).

Clanak 16.

Predsjednica Odjela za pracenja propisa, sudske prakse i evidencije koordinira i organizira
rad sa c¢lanovima pojedinih sudskih odjela rasporedenih na poslove evidencije, praenja i
proucavanja sudske prakse.

Unutar Odjela za prekraje iz podrugja javnog reda i mira i javne sigurnosti spise tog Odjela
pregledavaju sutkinja SnjeZana Oset i vi§a sudska savjetnica Mirjana Dejanovié.

Unutar Odjela za prekrSaje iz podruja sigurnosti prometa i prijevoza spise iz tog Odjela
pregledava visi sudski savijetnik Zlatko Hasi¢.

Unutar Odjela za prekrSaje iz podruja gospodarstva i financija spise iz tog Odjela
pregledavaju viSa sudska savjetnica Dubravka Besednik Horak koja pregledava predmete iz
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podrucja gospodarstva i financija, te sudski savjetnik Zeljko Kudri¢ koji pregledava predmete iz
podrudja gospodarstva.

Visa sudska savjetnica Dubravka Besednik Horak, u suradnji sa predsjednicom Odjela za
pradenje propisa, sudske prakse i evidencije, prati praksu Europskog suda za ljudska prava i Suda
Europske unije, a sudski savjetnik Zeljko Kudri¢ europske propise.

Sudski savjetnici rasporedeni na poslove evidencije, praéenja i proudavanja sudske prakse,
spise pregledavaju u suradnji sa predsjednikom odjela u koji su rasporedeni.

Administrativne i druge poslove u Odjelu za pradenje propisa, sudske prakse i evidencije
obavljat ¢e sluZbenica Jadranka Kolak, koja obavlja poslove po nalogu i uputama predsjednika odjela,
a u sluaju sprijecenosti zamjenjivat ée ju sluzbenica Jekica Colak.

Clanak 17.

Sluzba evidencije pregledat ¢e dostavljenu odluku, a po potrebi i predmet, te ée, ako odluka
nije u suprotnosti s opéim pravnim shvacanjem ili pravnim shvaéanjem donesenim na sjednici odjela
ili izraZenim u kojoj ranijoj ili istovremenoj odluci, te ako je odlukom odgovoreno na bitne navode
sadrZane u pravnom lijeku, naznagiti datumom i potpisom na nacrtu odluka da je pregled izvrien.
Nakon toga odluka i predmet vracaju se sudskoj pisarnici.

Clanak 18.

Ako sluzba evidencije smatra da je donesena odluka u suprotnosti s opéim pravnim
shvacanjem ili pravnim shvacanjem donesenim na sjednici odjela ili izraZenim u kojoj ranijoj ili
istovremenoj odluci ili odlukom nije odgovoreno na bitne navode sadrZane u pravnom lijeku, obratit
¢e se pisanim putem izvjestitelju, a on ¢e o tome obavijestiti vijeée koje je donijelo odluku.

Ako se vije¢e ne suglasi s primjedbom o tome ¢e i o razlozima neprihvacanja obavijestiti
sluzbu evidencije pisanim putem. SluZba evidencije ¢e o tome izvijestiti predsjednika odjela koji ¢e
sazvati sjednicu odjela.

5.VIJECE ZA RJESAVANIE IR-eu PREDMETA
¢lanak 19.
Vije€e za rjeSavanje predmeta po Zalbama protiv odluka prekrajnih sudova o priznanju i

izvriavanju odluka o novéanoj kazni izmedu drZava &lanica Europske unije — Vijece za IR-eu
predmete (specijalizirano vijece) u sastavu:

1. Gordana Korotaj kao predsjednica vijeéa
2. Renata Popovié¢ kao ¢lanica vije¢a

3. Tomislav Tomasi¢ kao ¢lan vijeéa

4 Emina Ba$i¢ (sudska savjetnica) kao zapisniCarka

Za mentora sudskoj savjetnici Emini Basi¢ odreduje se sutkinja Renata Popovi¢.

Clan vijeéa, sudac Tomislav Tomagi¢ je kontakt osoba u ime prekriajnog sustava Republike
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Hrvatske sa zemljom izdavateljice kada je potrebna bilo kakva provjera kod zemlje izdavateljice, u
smislu ¢lanka 80. stavka 3. i &lanka 82. stavka 2. Glave VI Zakona o pravosudnoj suradnji u kaznenim
stvarima s drZzavama ¢lanicama Europske unije (NN, br. 91/10, 81/13,124/13 im 26/15).

Clanak 20.

OSLOBODENJE SUDACA 1 SUDSKIH SAVJETNIKA OD RADA NA SUDSKIM
PREDMETIMA

Prosjecna optere¢enost brojem predmeta po jednom sucu u Sudu, u okviru redovitog radnog

vremena utvrdena je vaZzeéim Okvimim mjerilima za rad sudaca prekr$ajnih sudova na temelju kojih
se utvrduju postoci oslobodenja od rada na sudskim predmetima pojedinih sudaca i to kako slijedi:

sutkinja Karmen Novak Hrgovié, kao predsjednica Suda, ostvaruje pravo na 100 %
oslobodenja ( ¢lanak 5. Okvirnih mjerila);
sudac Tomislav Toma$i¢, za vrijeme obavljanja sudatke duZnosti zamjenika
predsjednika suda (u slu¢aju odsutnosti ili sprijeenosti predsjednice suda), ostvaruje
pravo na 100 % oslobodenja (€lanak 6. Okvirnih mjerila),
pravo na oslobodenje od 10 %, a po osnovi mentoriranja sudskih savjetnika (¢lanak 8.
Okvirnih mjerila) ostvaruju suci:

- Sini%a Senjanovié¢

- QGoranka Ratkovi¢

- Anda Corluka

- Katica Luci¢

- Nediljko Boban

- Mario Soljagié

- Ljiljana Percel

- Jasna Momirovi¢

- Sanja Zori¢i¢ Tabakovi¢

- Sanja Gospoci¢

- Jadranka Boc¢kaj Sertié

- Renata Popovi¢

- Gordana Korotaj

- Tomislav Tomasi¢

- Azra Hadzijusufovi¢ Muminagi¢

sutkinja Snjezana Oset, kao predsjednica Odjela za pracenje propisa, sudske prakse i
evidencije, po osnovi rada na pracenju sudske prakse i koordiniranja i organiziranja rada
sa ostalim ¢lanovima na poslovima sluzbe evidencije ostvaruje pravo na oslobodenje od
100 % (¢lanak 3. Okvirnih mjerila);

sutkinja Sanja Gospo¢i¢ kao predsjednica odjela ostvaruje pravo na oslobodenje od 40
% (¢lanak 7. Okvirnih mjerila);

sutkinja Goranka Ratkovi¢ kao predsjednica odjela ostvaruje pravo na oslobodenje od
40 % (€lanak 7. Okvimih mjerila);

sutkinja Koraljka BaSi¢ kao predsjednica odjela ostvaruje pravo na oslobodenje od 20
% (Clanak 7. Okvirnih mjerila);

sudac Tomislav TomaSi¢ kao kontakt osoba u ime prekriajnog sustava Republike



-13-

Hrvatske sa zemljom izdavateljice kada je potrebna bilo kakva provjera kod zemlje
izdavateljice, u smislu ¢lanka 80. stavka 3. i &lanka 82. stavka 2. Glave VI Zakona o
pravosudnoj suradnji u kaznenim stvarima s drzavama &lanicama Europske unije (NN, br.
91/10, 81/13,124/13 i 26/15), ostvaruje pravo na oslobodenje od 10%;

sutkinja Gordana Korotaj kao glasnogovornica Suda, ostvaruje pravo na oslobodenje od
10%.

U okviru redovitog radnog vremena prosje¢na optereéenost sudskih savietnika utvrduje se u

kvantiteti od 90% prosjetne opterecenosti sudaca, prema podrudju prekriaja (odjela) u koji su
rasporedeni s time da se kod pojedinih sudskih savjetnika, obzirom na poslove koje obavljaju na
temelju Godisnjeg rasporeda, utvrduje oslobodenja od rada na sudskim predmetima kako slijedi:

sudska savjetnica Martina Basti¢ po osnovi obavljanja poslova tajnika ostvaruje pravo
na oslobodenje u kvantiteti od 80 % od prosjeéne opterecenosti sudskih savjetnika
odjela kojem pripada (oslobodenje od Okvirnih mjerila - 82 %);

viSa sudska savjetnica Sanja Radeljak po osnovi obavljanja poslova u Komisiji za
jednostavnu nabavu ostvaruje pravo na oslobodenje u kvantiteti od 10 % te po osnovi
rada na predmetima iz podrucja financijskih prekr3aja u kvantiteti od 20 % od prosjetne
opterecenosti sudskih savjetnika odjela kojem pripada (oslobodenje od Okvirnih mjerila
-37%);

visi sudski savjetnik Ilija Jur€evi¢, kao sluzbenik za zastitu osobnih podataka, ostvaruje
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima u kvantiteti od 10 % te po osnovi
rada na predmetima iz podrugja financijskih prekriaja u kvantiteti od 20 % od prosjecne
opterecenosti sudskih savjetnika odjela kojem pripada (oslobodenje od Okvirnih mjerila
- 37%);

sudska savjetnica Ivana Vorel Miksa po osnovi obavljanja poslova u Komisiji za
jednostavnu nabavu ostvaruje pravo na oslobodenje u kvantiteti od 20 % od prosjetne
opterecenosti sudskih savjetnika odjela kojem pripada (oslobodenje od Okvirnih mjerila
—-28%);

visi sudski savjetnik Zlatko Hasi¢ po osnovi rada na praéenju sudske prakse i evidencije
ostvaruju pravo na oslobodenje u kvantiteti od 80% od prosjeéne optereéenosti sudskih
savjetnika odjela kojem pripada (oslobodenje od Okvirnih mjerila— 82 % )

viSa sudska savjetnica Dubravka Besednik Horak po osnovi rada na praéenju sudske
prakse i evidencije te rjeSavanja predmeta iz R upisnika koji se ne rjesavaju u vijecu, a
sudski savjetnici Zeljko Kudri¢ i Mirjana Dejanovié po osnovi rada na praéenju sudske
prakse i evidencije, ostvaruju pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima u
kvantiteti od 100 % od prosje¢ne optereéenosti suca odjela kojem pripadaju (potpuno
oslobodenje od rada na sudskim predmetima);

sudska savjetnica Emina Ba§i¢ po osnovi sudjelovanja u radu na rjeSavanju zahtjeva za
zaStitu prava na sudenje u razumnom roku i predstavkama i prituzbama gradana
ostvaruje pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima u kvantiteti od 20 % od
prosjeCne opterecenosti sudskih savjetnika odjela kojem pripada (oslobodenje od
Okvirnih mjerila — 28%)
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Clanak 21.
Dodjela predmeta rjesavateljima

Dodjela predmeta sucima i sudskim savjetnicima vrdit ¢e se odmah po upisu predmeta u
upisnik automatskom (nasumi¢nom) dodjelom predmeta na na¢in propisan Sudskim poslovnikom
odnosno Pravilnikom o radu u sustavu JCMS.

Prilikom automatskog odredivanja rjeSavatelja, algoritam automatski odabire sve rje3avatelje u
sudu koji su godi$njim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje odredene vrste predmeta, koji
ovisno o normiranom optereCenju i broju primljenih predmeta rjeSavatelja unutar tekuée godine,
dobiva po jedan predmet u rad.

Ako je u istom predmetu izjavljeno viSe Zalbi, o kojima se istovremeno odluduje, o svim
zalbama odlucuje isti rjeSavatel;j.

Od automatske dodjele predmeta izuzeti su:

- sudski savjetnici 1 to u odnosu na predmete dostavljene povodom zahtjeva za obnovu
prekrSajnog postupka i zahtjeva za izvanredno ublaZavanje kazne, a sudski savjetnici
rasporedeni u Sluzbu evidencije, sudski savjetnik Stanislav Walaszek te sutkinja Nada
Horvatovi¢, na ovom Sudu u svojstvu vie sudske savjetnice, od predmeta iz IR upisnika
te sudska savjetnica Martina Basti¢ od predmeta iz IR i SZZ upisnika

- suci ovog Suda u odnosu na predmete iz SZZ upisnika

Rjesavatelj koji je donio rjeSenje kojim je odluka o krivnji ukinuta i spis je vra¢en na ponovni
postupak i odluku prvostupanjskom sudu, odlucuje i o Zalbi podnesenoj protiv odluke donijete u tom
predmetu, osim u slucaju kada taj rjeSavatelj nije vise sudac ili sudski savjetnik ovog Suda, odnosno
¢lan odjela u kojem je donio raniju odluku.

Clanak 22.

Predmeti upisani u upisnik IR dodjeljivat ¢e se u rad rjeSavateljima automatskom kruZznom
dodjelom prema oznaci prekr$aja odnosno podrudju sudenja u koje su svrstani (odredeni) u popratnom
aktu suda ili prekrSajnog tijela koji dostavlja spis predmeta na rjeSavanje.

U skladu s ovom odredbom predmeti IR svrstani u popratnom aktu u podruéje prometa
dodjeljivat ¢e se u rad rjeSavateljima u odjelu prometa, predmeti svrstani u popratnom aktu u podrucje
gospodarstva rjeSavateljima u odjelu gospodarstva, predmeti svrstani u popratnom aktu u podrudje
financija rjeSavateljima u financijskom vijeéu odjela gospodarstva i predmeti svrstani u popratnom
aktu u podrugje javnog reda i mira i javne sigurnosti rje$avateljima u odjelu javnog reda i mira i javne
S1gurnosti.

RjeSavatelju koji je donio odluku u predmetu upisanom u IR-upisnik (tzv. IR-predmet),
dodijelit ¢e se u rad i predmet u kojem je podnesena Zalba protiv odluke o prekr3aju vezano za raniji
IR-predmet.

U slu¢aju kada je odluka u IR-predmetu donijeta u deZurstvu, predmet u kojem je podnesena
zalba protiv odluke o prekriaju vezano za raniji IR-predmet, dodjeljuje se rjeSavatelju u rad
automatskom dodjelom predmeta u okviru odgovarajuceg odjela.
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Rjesavatelju koji je odlugivao o Zalbi podnesenoj protiv odluke o prekr$aju dodijelit ée se u rad
1 predmet upisan u IR-upisnik (tzv. IR-predmet) ako je u vezi sa predmetom u kojem je rjesavatel]
odlucivao povodom Zalbe podnesene protiv odluke o prekriaju.

Predmeti upisani u R upisnik koji se dodjeljuju u rad rjesavatelju dodijelit ée se rjesavatelju
koji je donio prijasnju odluku, osim predmeta iz navedenog upisnika koji se, obzirom na sadrZaj, ne
rjeSavaju u vijecu,a koje ¢e rjesavati sudska savjetnica Dubravka Besednik.

U slucaju rjesavanja povodom zahtjeva za obnovu postupka, predmet se ne moze dodijeliti u
rad rjeSavatelju koji je donio prijasnju odluku.

Clanak 23.

Predmeti IR-eu dodjeljuju se automatski ( kruzno) po jedan predmet svakom &lanu vijeda
(sucima i sudskoj savjetnici) protiv odluka prvostupanjskih sudova (uvjetno) o priznanju i izvrSavanja
odluka o nov¢anoj kazni izmedu drZava ¢lanica Europske unije (IR-eu).

Clanak 24.

Administratori sustava JCMS u Sudu su: vi$i sudski savjetnik Zlatko Hasi¢, sudski savjetnik
Stanislav Walaszek, upraviteljica sudske pisarnice Edita Vrkljan, zamjenica upraviteljice sudske
pisarnice Mirjana Soldo i voditeljica ureda predsjednika BoZena Telebec, koji obavljaju poslove
utvrdene u ¢lanku 7. Pravilnika o radu u sustavu JCMS.

Za klju¢ne korisnike sustava JCMS odreduju se sudska savjetnica Dubravka Besednik Horak,
visi sudski savjetnik Zlatko Hasi¢ i voditeljica ureda predsjednika BoZena Telebec koji su duzni i
ovlasteni postupati u skladu s odredbama &lanka 16. Pravilnika o radu u sustavu JCMS.

Rjesavatelji (suci i sudski savjetnici) i sudski sluZbenici i sluzbenici sudske pisarnice su kao
korisnici sustava JCMS duZni i ovladteni postupati u skladu sa odredbama ¢lanaka 8., 9., 12., 13., 14. 1
15. Pravilnika o radu u sustavu JCMS.

Odlukom predsjednika suda ¢ée u svako vijece, prema potrebi, biti rasporeden jedan sudski
upisni¢ar u statusu administrativnog pomagaca sucu, koji ée pomagati sucu ili umjesto suca u JCMS
sustav evidentirati svaki podatak o kretanju predmeta u vijecu.

Pisanom uputom propisana su pravila postupanja rjesavatelja i sudskih slu¥benika u pripremi
sjednica vijeca i upisivanja svake radnje u JCMS sustav.

Clanak 25.

U 1jeSavanju predmeta prioritet (van redoslijeda njihova zaprimanja u sud) imaju predmeti
navedeni u odredbama stavka 3. i 4. €lanka 122. Sudskog poslovnika.

Osim prioriteta utvrdenih Sudskim poslovnikom, ovisno o opterecenosti Suda, prioritet u
rjeSavanju imaju i predmeti kako slijedi;

a) upodrudju prometa
- predmeti u kojima je izreCena kazna zatvora,
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- predmeti u kojima je izreena nov¢ana kazna 10.000,00 kn i veéa,
- procesni predmeti
- predmeti u kojima je u tijeku mjera opreza.

b) u podru¢ju gospodarstva i financija
- predmeti u kojima je izre€ena nov¢ana kazna 50.000,00 kn i veca,
- procesni predmeti,
- predmeti u kojima je ovlasteni tuZitelj pravna osoba s javnim ovlastima kojoj
je posebnim zakonom utvrden status neovisnog regulatora (HAKOM, HANFA) i HNB
- FpZ predmeti u kojima je izre€ena novéana kazna 80.000,00 kn i veca,
- predmeti u kojima je u tijeku mjera opreza,
- predmeti u kojima su privremeno oduzeti predmeti odnosno u kojima je primijenjena mjera
oduzimanja predmeta.

¢) upodrucju javnog reda i mira i javne sigurnosti

- predmeti u kojima je izreGena kazna zatvora,

- predmeti u kojima je izreena novéana kazna 20.000,00 kn i veca,
- procesni predmeti,

- predmeti u kojima je u tijeku mjera opreza.

Osim ovih prioriteta, predsjednik suda moZe pisanom obrazlozenom naredbom pojedinom
predmetu ili pojedinim predmetima iz odredenog podruéja prekriajnog kaznjavanja odrediti prioritet u
rjeSavanju.

Clanak 26.

Predmete u kojima je donijeta odluka, suci i sudski savjetnici dostavljaju na prijepis putem
sudske pisarnice. Ukoliko postoji potreba za hitnost u prijepisu, suci i sudski savjetnici duzni su to
vidno oznaditi i odmah dostaviti sudskoj pisarnici. Nakon prijepisa odluke u proredu, spis se vraca
sucu izvjestitelju (od voditelja Odjeljka prijepisa), koji spis predmeta s odlukom treba u §to kra¢em
roku dati predsjedniku vijeéa na potpis.

Predsjednik vije¢a duZan je u §to kraCem roku potpisati odluku i spis predmeta proslijediti u
Sluzbu evidencije ili ga vratiti sucu izvjestitelju.

Svako dostavljanje spisa na rjeSavanje rjeSavateljima i vra¢anje sudskoj pisarnici, kao i svako
drugo dostavljanje spisa unutar suda upisuje se u sustav JCMS prema protokolu utvrdenom od
predsjednika suda, a obavlja se putem pretinaca sudaca i sudskih savjetnika.

Clanak 27.

Predmeti za pregled s potpisanom odlukom predsjednika vije¢a, dostavljaju se u proredu u
Sluzbu evidencije putem administrativne tajnice sluZbe evidencije.

Nakon pregleda odluke u Sluzbi evidencije, predmet se upuéuje na eventualni ispravak u sluzbu
prijepisa, a potom sucu izvjestitelju na uvid.

Nakon uvida u predmet, sudac izvjestitelj ¢im prije ¢e predmet protokolirati u sluzbu prijepisa
na nacin da ¢e na omotu spisa naznaditi (potpisati se u kudicu) da je spis spreman i ureden za
umnozavanje.
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Nakon umnoZavanja u Sluzbi prijepisa, predmet se dostavlja na ovjeru potpisa upraviteljici
sudske pisarnice, a potom na otpremu.

Ovaj protokol postupanja obvezan je za sve suce i sudske savijetnike bez izuzetaka.

U skladu s odredbom ¢lanka 177. stavak 2. Sudskog poslovnika, predmet se smatra dovr¥enim
u trenutku otpravka odluke iz referade suca nakon §to je predmet vraéen iz Sluzbe evidencije.

Clanak 28.

Svaki zahtjev za sudjelovanjem suca ili sudskog savjetnika na struénom seminaru ili
savjetovanju dostavlja se Uredu predsjednika suda, a odluku o sudjelovanju donosi predsjednik suda.

Svaki zahtjev za sudjelovanjem suca ili sudskog savjetnika kao predavaca na stru¢nom
seminaru ili savjetovanju, koja nisu u organizaciji Pravosudne akademije ili Ministarstva pravosuda,
dostavit ¢e se Uredu predsjednika suda, koji ée o zahtjevu donijeti odluku.

5.SUDSKA PISARNICA SA ODJELJKOM PRIJEPISA

Clanak 29.
U sudsku pisarnicu rasporeduju se sluzbenice:
Edita Vrkljan
Mirjana Soldo
Dubravka Lazié¢
Durda Papi¢
Dubravka Ivanié¢

Upravitelj — Edita Vrkljan
- upravlja radom sudske pisarnice
- prati izvrSenje redovnih zadaca i aZurnost rada svih zaposlenika ¢ijim radom rukovodi
- obavjestava stranke i ovlaitene osobe o stanju predmeta na temelju podataka iz upisnika
- brine o urednosti spisa koji se otpremaju sa suda
- potpisuje i ovjerava preslike izvornih sudskih odluka i odgovara za tonost otpravka
- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

Zamjenik upravitelja sudske pisarnice- Mirjana Soldo

-zamjenjuje upraviteljicu sudske pisarnice u vrijeme njezine odsutnosti ili sprijecenosti.

Sluzbenice Ivana Stiplosek, Luca Pavlovi¢ i Nada Purgar, radi odgovarajuée organizacije
posla, privremeno su rasporedene na poslove prijema i otpreme poste, a sluzbenica Ivana Stiplosek i
na poslove arhivara, na kojim poslovima ée ju u sludaju sprijeSenosti mijenjati sluzbenica Luca

Pavlovié.

Clanak 30.

U odjeljak prijepisa rasporeduju se sluzbenice:

1. Vladimira Pazitka
2. Jasnica Budek
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3. Jadranka Dundovié
4. Jekica Colak

5. Marica Anc¢ié¢

6. Jasenka Santori¢

7. Rezika Keserovié
8. Vlatka Pazin

Voditelj odjeljka prijepisa — Vladimira Pazitka
- upravlja radom odjeljka prijepisa
- rasporeduje spise u prijepis
- daje naloge za prijepis i vodi evidenciju o radu prijepisa
- dostavlja sucima predmete
- izraduje statisticke izvjestaje
- obavlja druge poslove po nalogu neposredno nadredenog sluZzbenika

Zamjenik voditelja odjeljka prijepisa — Rezika Keserovié
-zamjenjuje voditeljicu odjeljka prijepisa u slu¢aju njezine sprijeGenosti ili odsutnosti

Clanak 31.
U sudskoj pisarnici Suda vodit ¢e se sljedeci e-upisnici:

1.Upisnik "PZ" (sigurnost prometa na cestama),
2.Upisnik "Gz" (prekrsaji iz podruéja gospodarstva),
3.Upisnik "JZ" (prekrsaji iz podruéja javnog reda i mira i javne sigurnosti)
4.Upisnik "FPZ" (porezni, carinski,devizni i drugi financijski prekrsaji),
5.Upisnik "SZz" (supletorne kazne zatvora),
6.Upisnik za izvanredne pravne lijekove [U i IP,
7.Upisnik "IR" (oduzimanje predmeta, nalog o zadrzavanju i dr.),
8. Upisnik "R" (ostali prekr$ajni predmeti).
9. Upisnik Pzp Il —zahtjevi za sudenje u razumnom roku
10. Upisnik IR-eu — Zalbe protiv odluka o izvr§enju novéanih kazni drzava EU
Pored e-upisnika u pisarnici se vode pomocéne evidencije kao $to su dostavna knjiga za postu,
dostavna knjiga za mjesto, popis izdanih spisa iz arhive i popis poslanih i priloZenih spisa koje treba
vratiti.

Clanak 32.

Suci i ostali zaposlenici suda, godi$nje odmore u pravilu koristit ¢e u razdoblju od 1. srpnja do
31. kolovoza, po prethodno izdanim rjeSenjima predsjednika suda. Iznimno, dio godisnjeg odmora
mozZe se iskoristiti i izvan ovog razdoblja (zimski $kolski praznici, odlazak u mirovinu, naucno
studijska putovanja i sli¢no) uz odobrenje predsjednika suda o ¢emu se evidencija vodi u tajnistvu
suda.

Clanak 33.
Dezurstva sudaca i ostalih djelatnika u sudu organizirat ¢e se stalno. Plan deZurstva prema
abecednom redu za tekuéi tjedan izraduje voditeljica ureda predsjednika uz prethodnu suglasnost

predsjednika suda.

Plan deZurstva objavit ¢e se na oglasnoj ploci suda, a traje u vremenu od 8,00 do 16,00 sati.
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Sudac koji je deZuran ée u deZurstvu rijesiti do tri predmeta, s tim da se ostali zaprimljeni hitni
predmeti, daju u rad sljedeem sucu prema abecednom redoslijedu.

U sluzbi dezurstva moraju biti najmanje 1 sudac odnosno 1 vije¢e, 1 zapisniar i 1
administrativni referent - upisnicar.

Clanak 34.

U 2019. godini planirano je provodenje nadzora nad urednim obavljanjem poslova
prvostupanjskih sudaca koji rade na prekriajnim predmetima prema potrebama i kadrovskim
mogucnostima ovog Suda.

Takoder u 2019. godini u suradnji s Pravosudnom akademijom planiraju se regionalni sastanci,
odnosno edukacije prvostupanjskih sudaca u svezi Prekr3ajnog zakona, a u skladu s raspoloZivim
financijskim sredstvima.

Clanak 35.

Knjiznica suda zatvorenog je tipa i u istoj se obavljaju poslovi ¢uvanja knjiZni¢ne

grade, te nabave i posudbe knjiZniéne grade.
Poslovi u knjiZnici suda planiraju se u Uredu predsjednika suda.

Clanak 36.

Utvrdeni GodiSnji raspored poslova, predsiednik suda mijenja tijekom godine u slucaju
kadrovskih promjena kao i zbog znatnijeg povecanja broja predmeta po pojedinim podrugjima
sudovanja, u slu¢aju duzih bolovanja sudaca ili sluzbenika i drugih opravdanih razloga.

U slucaju neodgodive potrebe za obavljanje poslova koji nisu obuhvaéeni ovim Rasporedom
ili su samo djelomi&no obuhvaéeni, predsjednik suda moze odrediti da se ti poslovi i radni zadaci
obavljaju trajno ili privremeno.

Clanak 37.

Za obavljanje pojedinih studijsko analiti¢kih poslova koji se odnose na izradu prijedloga za
izmjenu i dopunu zakona i ostalih propisa, kao i na izradu pravnih stajali§ta po pojedinim pravnim
pitanjima, predsjednik suda moZe angaZirati suce kao pojedince ili kao radne grupe uz prethodnu
obavijest predsjednicima pojedinih odjela.

Clanak 38.

Predsjednik suda dva puta mjese¢no ili po ukazanoj potrebi, odrzava radne sastanke s
predsjednicima sudskih odjela i predsjednikom Odjela za pradenje propisa, sudske prakse i evidencije,
koji uz zamjenika predsjednika suda i tajnika suda, te glasnogovornika ¢&ine kolegij predsjednika suda.
U odsutnosti ili sprijecenosti predsjednika odjela, na kolegiju ih mijenjaju njihovi zamjenici.

Kolegij predsjednika suda pomaze predsjedniku suda u poslovima sudske uprave.

Isto tako, predsjednik suda saziva sjednicu sudaca i njome rukovodi. Dnevni red sjednice
sudaca predlaZe predsjednik suda, a zapisnik o donesenim zakljuécima vodi tajnik suda.
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Clanak 39.

Po ukazanoj potrebi a najmanje jednom u 3 mjeseca predsjednici odjela sazivaju sjednice
odjela radi zauzimanja pravnog shvacanja, pracenja rada odjela, ujednacavanja sudske prakse te drugih
razloga od vaZnosti za rad odjela u skladu s odredbom ¢lanka 38. Zakona o sudovima.

Za pravovaljano odlucivanje potrebna je nazo¢nost natpoloviéne vecine svih sudaca odjela i
suglasnost natpolovi¢ne veéine svih sudaca odjela.

Pravno shvacanje prihvaceno na sjednici sudskog odjela obvezno je za sva vijeca u sastavu
odjela. O radu sjednice odjela vodi se zapisnik &iji primjerak se dostavlja u Ured predsjednika suda.

Clanak 40.

Radno vrijeme u Sudu od 40 sati tjedno rasporeduje se u 5 (pet) radnih dana. Radno vrijeme
pocinje u 8,00 sati a zavrSava u 16,00 sati, uz iznimku za ¢istacice i voditelja odjeljka pomoéno-
tehni¢kih poslova.

Radno vrijeme ¢istacica je u popodnevnoj smjeni od 14,00 do 22,00 sata, a voditelja odjeljka
pomocno-tehnickih poslova od 07,00 do 15,00 sati.

U razdoblju od 1. lipnja do 31. kolovoza predsjednik suda moZe poéetak odnosno zavrsetak
radnog vremena odrediti od 7,00 do 15,00 sati.

Dnevni odmor u pravilu se koristi u vremenu od 11,00 do 11,30 sati, a mora se organizirati na
nacin tako da u pisarnici uvijek ostane najmanje jedan sluZbenik.

Clanak 41.

Stranke, njihovi punomodénici i druge osobe koje dolaze nepozvane u Sud radi traZenja
obavijesti, razgledavanja i prijepisa spisa i sli¢no, primaju se u Sudskoj pisarnici svakodnevno tijekom
radnog vremena od 9,00 do 11,00 sati te od 12,00 do 14,00 sati, odnosno u vrijeme odredeno pozivom.

Pravosudni policajac ili telefonist utvrduju razlog dolaska osobe na Sud i njezin identitet, te ju
odvodi do Sudske pisarnice, Ureda predsjednika suda ili druge ustrojstvene jedinice Suda gdje osoba
moZe obaviti radnju zbog koje je dosla na Sud.

Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga oteZan ponovni dolazak u Sud te u hitnim
1 drugim opravdanim slu¢ajevima, primit ¢e se i izvan vremena utvrdenog za primanje stranaka.

Clanak 42.

Suci, sudski sluzbenici i namjestenici duZni su se pridrzavati kuénog reda u sudu, te ostalih
obveza propisanih Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o unutarnjem redu
Visokog prekriajnog suda Republike Hrvatske.



Clanak 43.

Ovaj Izmijenjeni Godi3nji raspored poslova Suda, primjenjuje se od 1. travnja 2019. godine.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv godiSnjeg rasporeda poslova suci i sudski savjetnici mogu izjaviti prigovor predsjedniku suda u
roku 3 dana od dostave, a ostali sluZbenici mogu staviti primjedbu predsjedniku suda u roku 3 dana od
dostave.

Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje godisnjeg rasporeda poslova.

DOSTAVITTI:

Godisnji raspored poslova dostavlja se sucima, sudskim savjetnicima i ostalim sluZbenicima suda
clektroni¢kim putem uz potvrdu o isporuci kojom se potvrduje da je poruka elektroni¢ke poste
isporufena u postanski sanduci¢ primatelja. Iznimno, godiSnji raspored poslova moZe se sucima,
sudskim savjetnicima i ostalim sluzbenicima dostaviti i u papirnatom obliku uz potvrdu o dostavi.






