REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI RADNI SUD U ZAGREBU
Ulica grada Vukovara 84

Ured predsjednika suda

Broj: 5 Su-194/2018-3
Zagreb, 10. prosinca 2018.

Temeljem ¢&lanka 30. stavka 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine", broj 28/13.,
33/15., 82/15., 82/16.), ¢lanaka 22., 23. i 25. Sudskog poslovnika ("Narodne novine", broj
37/14., 49/14., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17. 1 57/17.), te €lanaka 24. i 25.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis ("Narodne novine", broj 35/15., 123/15., 45/16., 29/17. i
112/17.), nakon sjednice sudaca odrzane 07. prosinca 2018.. predsjednik Op¢inskog radnog
suda u Zagrebu, donosi

' GODISNJI RASPORED POSLOVA
OPCINSKOG RADNOG SUDA U ZAGREBU
ZA 2019. GODINU

L.
UNUTARNJE USTROJSTVO SUDA
URED PREDSJEDNIKA SUDA
- tajnistvo
- pisarnica ureda predsjednika suda
SUDSKA PISARNICA
- prijamno-otpremna pisarnica
- parni¢na Pr pisarnica
- pisarnica prijepisa
I1.

URED PREDSJEDNIKA SUDA

Predsjednik suda Sinisa Marinovi¢
Zamjenica predsjednika suda Adela Turkalj
Glasnogovornica suda -

Sluzbenik za informiranje Ida Vranti¢



Sudac ovlasten za obavljanje poslova Sinisa Marinovic
struénog usavrSavanja  sudaca, sudskih

savjetnika, sudackih vjeZbenika i sluZzbenika

Sutkinja ovlastena za pracenje i proucavanje Monika Feri¢
sudske prakse

Sutkinja ovlastena za pracenje i prou¢avanje
Europskog prava (propise i sudsku praksu) Ruza Garac

IL 1. TAJNISTVO

Napomena: Radna mjesta ravnatelja sudske uprave suda, sudskog statisti¢ara i posebnog
administratora za eSpis bit ¢e popunjena nakon provedenog natjecaja.

IL. 2. PISARNICA UREDA PREDSJEDNIKA SUDA

Voditeljica pisarnice ureda predsjednika suda Mihaela Sliskovié
Sudski dostavljadi - sluzbenici koji nakon redovnog radnog vremena obavljaju poslove sudske
dostave:
- Visnja Baca, Maja Bili¢, Sandra Bu}janovié, Zelja Grahovac Basi¢, Vesna Klai¢, Gordana
Kogak, Nevenka Pavlovi¢, Ljubica Siranovié¢

II. 3. SUDSKE REFERADE

ref sutkinja / sudac / sudski savjetnik | administrativni referent -sudski zapisnicar
1 Sini$a Marinovié Mirjana Pavi¢
4 Ruza Garac Zeljka Ereiz Bucko
5 Lidija Repar Habulinec Z¢lja Grahovac Basic¢
6 Jasminka Galesi¢ Ana Toli¢
8 Vanda Stracenski Nadica Jurjevié
9 Jelica Panduri¢ Katarina Sokéevi¢
10 Kristina Dev¢i¢ Merzel Maja Vuki¢
11 Damir Cotié¢ DPurdica Curin
12 Karmen Sekso Colak Martina Pernar
13 Domagoj Franjo Frnti¢ Marijana Mikuli¢ Dikovi¢
14 Kristina Trtanj Vukoja Sandra Fiket
15 Adela Turkalj Sanja Cuéuz
18 Dario Partl Marija Forgac
19 Marina Braje Meznari¢ Emilija Skrnjug
20 Petra Hertelendi Lovri¢ Ljubica Siranovi¢




21 Aleksandra Pomykalo Vesna Klai¢

22 Melanija Centner Andrea Salkovi¢
23 Monika Feri¢ Maja Kuftinec

25 Vesna Horvath Jadranka Knezevi¢
26 Ivana Starcevi¢ Jasmina Hasanbegovic¢
27 Ida Vranci¢ Tihana Barbir

31 Matija Buri¢ — sudski savjetnik i Visnja Baca

Napomene:
1. Sutkinja Tihana CiSper s danom 01. ozujka 2018. godine privremeno je upucena na rad u

Opéinski gradanski sud u Zagrebu, na vrijeme od dvije godine temeljem rjeSenja Drzavnog
sudbenog vijeca broj OU-13/18-2 od 08. veljace 2018. godine.

2. Sutkinja Lucija Mi3e u periodu od 03. rujna 2018. godine do 31. kolovoza 2019. godine sudjeluje
u medunarodnoj razmjeni sudaca u organizaciji Europske mreze centara za stru¢no usavr$avanje u
pravosudu (European Judicial Training Network, EJTN) i upucena je na Europski sud za ljudska
prava u Strasbourgu.

3. Sutkinja Vanda Mostovac rjeSenjem Ministarstva pravosuda Republike Hrvatske Klasa: 112-
03/18-01/119, Urbroj: 514-04-01-03-18-02 od 14. studenog 2018. godine privremeno je
rasporedena na rad u Pravosudnu akademiju s danom 19. studenog 2018. godine na vrijeme od dvije
godine.

4. Drzavne sluzbenice Matea Avdibagi¢, Milijana Pevaé, Melita Zarkovié i Anita Vozeti¢ odsutne
su zbog koristenja rodiljnog/roditeljskog dopusta, te Elvira Pankasz odsutna zbog duZeg bolovanja.

5. Drzavnoj sluzbenici Jeleni Savri¢ odobren je dopust bez naknade plaée (nepladeni dopust) u
razdoblju od 10. svibnja 2018. godine do 09. svibnja 2019. godine temeljem rjesenja Su-12/11-43
od 22. ozujka 2018. godine.

II. 4. NACIN PODJELE PREDMETA

A) Sucima se u rad dodjeljuju predmeti po Siframa pojedine vrste predmeta iz upisnika za radne
sporove (upisnik Pr) iz grupe G (sporovi iz radnih odnosa - prava iz kolektivnog ugovora) i grupe H
(sporovi iz radnih odnosa - ostali) umanjeno za oslobodenja iz tocke IL.5. Predmeti mirenja (upisnik
Mir) dodjeljuju se u rad sutkinji izmiriteljici Ivani Staréevic.

Predmeti se u rad sucima rasporeduju na nacin odreden ¢lankom 26. Sudskog poslovnika te
¢lancima 38. do 42. Pravilnika o radu u sustavu eSpis - automatska (nasumi¢na) dodjela predmeta.

Dodjela novih predmeta u rad sucima obavlja se kroz algoritam za dodjelu predmeta automatski
(nasumce), nakon $to budu upisani osnovni podaci o predmetu. Predmet u kojem je odluka ukinuta
vraca se u rad sucu koji je odluku donio koristenjem iznimke u automatskoj dodjeli. Ako predmet u
kojem je odluka ukinuta odlukom viSeg suda ne mozZe biti vracen u rad sucu koji je odluku donio,
obavit ¢e se ponovljena automatska dodjela predmeta pri ¢emu ¢ée algoritam za dodjelu predmeta
sustava eSpis nasumice dodijeliti spis u rad novom rjesavatelju.
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U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti, predsjednik suda ¢e izmijeniti godiSnji
raspored poslova ili donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete odreduje
ponovljenu automatsku dodjelu ako neravnomjerna radna opterecenost pojedinih sudaca nije
posljedica nepostizanja o&ekivanih prosje¢nih rezultata rada. U slucaju izuzeta ili druge opravdane
sprijecenosti suca kojem je predmet dodijeljen u rad, predsjednik suda ¢e pisanom obrazlozenom
naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu. U slucaju da je opravdano ocekivati izbivanje
suca u trajanju duzem od dva mjeseca, predsjednik suda ¢e pisanom obrazloZenom naredbom u
odnosu na tog suca odrediti gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve ili dio predmeta
dodijeljen tom sucu, ovisno o vremenu njegova povratka na rad i hitnosti predmeta, odrediti
ponovljenu automatsku dodjelu. U slu¢aju da je opravdano ocekivati neprekidno izbivanje
rjeSavatelja Sest mjeseci ili dulje predsjednik suda moZze pisanom obrazlozenom naredbom u odnosu
na tog rjedavatelja odrediti gaSenje automatske dodjele Cetiri mjeseca prije ofekivanog poCetka
izbivanja. U slu¢aju da je opravdano o¢ekivati da rje3avatelj prestane s radom u sudu zbog odlaska
u mirovinu predsjednik suda moZe pisanom obrazlozenom naredbom u odnosu na tog rjesavatelja
odrediti gaSenje automatske dodjele Sest mjeseci prije oCekivanog odlaska u mirovinu.

U slu¢aju da predsjednik suda utvrdi da rjeSavatelj bez opravdanog razloga ne postupa u
predmetima u kojima postupak traje vise od sedam godina i ne postupa po prethodnim naredbama i
uputama predsjednika suda koje se odnose na te predmete, predsjednik suda mozZe pisanom
obrazlozenom naredbom u odnosu na tog rjesavatelja odrediti gaSenje automatske dodjele, vodeci
ratuna o ravnomjernoj radnoj opterecenosti ostalih rjeSavatelja. Po ponovnom ukljucivanju
automatske dodjele predmeta tom rjeSavatelju njegova radna opterecenost ¢e se ujednaciti s radnom
opterecenoséu ostalih rjesavatelja koji rjesavaju sli¢ne vrste predmeta.

Nakon $to sudac prestane s radom u sudu, po izmjeni godidnjeg rasporeda poslova, predsjednik suda
¢e pisanom obrazloZenom naredbom u odnosu na tog suca odrediti gaSenje automatske dodjele te u
odnosu na sve predmete dodijeljene tom sucu odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.

B) U slu¢aju dodjele predmeta u rad ru¢nom dodjelom, postupa se u smislu odredbe Clanka 27.
Sudskog poslovnika. Sucima se u rad dodjeljuju predmeti po Siframa pojedine vrste predmeta iz
upisnika za radne sporove (upisnik Pr) iz grupe G (sporovi iz radnih odnosa - prava iz kolektivnog
ugovora) i grupe H (sporovi iz radnih odnosa - ostali) umanjeno za oslobodenja iz tocke II.5.
Predmeti mirenja (upisnik Mir) dodjeljuju se u rad sutkinji izmiriteljici Ivani Starcevic.

Predmeti se razvrstavaju po datumu primitka, a ako je istodobno zaprimljeno viSe predmeta,
predmeti se razvrstavaju prema abecednom redu prezimena stranaka protiv kojih se pokrece
postupak. Tako razvrstani predmeti sucima pojedincima dodjeljuju se u rad prema abecednom redu
njihovih prezimena. Predmet u kojem je odluka ukinuta vraca se u rad sucu koji je odluku donio.
Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viseg suda ne moZe biti vracen u rad sucu koji je
odluku donio, predmet ¢e se dodijeliti u rad prema naprijed navedenim pravilima (stavci 2. 1 3.
¢lanka 27.).

U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti, predsjednik suda ¢e izmijeniti godidnji
raspored poslova (izmjena dodjele novozaprimljenih predmeta) ili donijeti pisanu obrazloZenu
naredbu kojom ¢e pojedine predmete predodijeliti drugom sucu ako neravnomjerna radna
opterecenost pojedinih sudaca nije posljedica nepostizanja otekivanih prosje¢nih rezultata rada. U
slutaju izuzeéa ili druge opravdane sprijeCenosti suca kojem je predmet dodijeljen u rad,
predsjednik suda ¢e pisanom obrazlozenom naredbom predmet predodijeliti drugom sucu. U slu¢aju
da je opravdano o&ekivati izbivanje suca s rada u trajanju duzem od dva mjeseca, predsjednik suda
¢e pisanom obrazlozenom naredbom sve ili dio predmeta dodijeljen tom sucu, ovisno o vremenu
njegova povratka na rad i hitnosti predmeta, predodijeliti drugom sucu ili sucima. Nakon Sto sudac
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prestane s radom u sudu, po izmjeni godiSnjeg rasporeda poslova, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazlozenom naredbom sve predmete dodijeljene tom sucu predodijeliti drugom sucu ili sucima.

II. 5. OSLOBODENJA SUDACA OD RADA NA SUDSKIM PREDMETIMA

Sini$a Marinovié 100 % po ¢lanku 8. stavak 1. Okvirnih mjerila

Adela Turkalj 30 % po ¢lanku 10. stavak 1. Okvirnih mjerila

Monika Feri¢ 30 % po ¢lanku 6. stavak 2. Okvirnih mjerila

Ruza Garac 10 % po ¢lanku 11. Okvirnih myerila

Jasminka Galesic 10 % po ¢lanku 5. stavak 1. Okvirnih mjerila
IL. 6. SUDSKI SAVJETNIK

Sudski savjetnik Matija Buri¢

Sutkinja mentorica Jasminka Gale3i¢

Sudskom savjetniku u rad se rasporeduju spisi po slijede¢im vrstama spora:

- radno isplata — kolektivni ugovori

- radno — materijalna davanja (isplata)

- radno — naknada Stete, a u kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi 100.000,00 kn, te ¢e
obavljati druge poslove po nalogu predsjednika suda.

1L
SUDSKA PISARNICA
Upraviteljica sudske pisarnice Tamara Filipec
IIL 1. PRIJAMNO - OTPREMNA PISARNICA
Voditeljica prijemno-otpremne pisarnice Mirela Vejnovié

Administrativni referent-upisnicar Martina Zganec

IIL 2. PARNICNA Pr PISARNICA
Voditeljica Pr pisarnice Diana Novoseli¢

Administrativni referenti-upisnicari Renata Bartonicek Sernhorst
Minea Brucic¢
Sandra Buljanovi¢
Ruzica Dubravac
Branka Horvat
Marina OSap
Nevenka Pavlovic¢
Vesna Tudek
Barica Valecic¢
Jelena Draganic



Janja Majeric¢

Administrativni referent-arhivar Maja Bili¢
IIL 3. PISARNICA PRIJEPISA

Administrativni referenti-sudski zapisnicari
Gordana KoSak

Napomena:
Radno mjesto Voditelja/ice pisarnice prijepisa biti ¢e naknadno popunjeno.

IV.
SUSTAV E-SPISA 1 E-OGLASNE PLOCE

Administratori eSpisa - Tamara Filipec
Mihaela Sliskovi¢

Klju¢ni korisnici eSpisa - suci: Ida Vrandi¢

- sluzbenici: Tamara Filipec
Diana Novoseli¢
Visnja Baca
Sandra Buljanovic¢
Mirela Vejnovi¢
Ruzica Dubravac

Administratori eOglasne ploce - Mirela Vejnovi¢
Martina Zganec

V.

DJELOKRUG I OPSEG RADA
USTROJSTVENIH JEDINICA SUDA

V. 1. Prijamno — otpremna pisarnica

Zaprima tuzbe, Zalbe, podneske, brzojave i spise drugih sudova. Na zaprimljene podneske i
druge dopise stavljaju se prijamni Stambilji. Vodi se upisnik primljene poSte vezane
rokovima, evidencija - upis o dostavi spisa drugih sudova. Zaprimaju se podnesci koje stranke
predaju neposredno, upozoravaju se stranke na nedostatke u predaji podnesaka, upozoravaju
se na platez sudskih pristojbi, vrSi se izra¢un pristojbi te naplata. Raznose se hitni podnesci
(brzojavi, faksovi, privremene mjere i sl.) po referadama te se obavljaju poslovi opisani u
Sudskom poslovniku koji se odnose na primitak podnesaka u sudskoj pisarnici (XV. glava,
&lanci 92. do 103. Sudskog poslovnika), uz koristenje aplikacija iz sustava eSpis.



Zaprimljeni otpravei (pozivi, tjeSenja, presude...) i drugi dopisi dostavljeni iz sudskih
referada razvrstavaju se i upisuju u odgovarajuce otpremne knjige. Nakon obavljenog upisa,
predaju se u po$tanski ured radi dostave sudskim strankama, odvjetnicima i sudskim
vjeStacima. Sudska dostava putem sudskih pretinaca posebno se izdvaja i dostavlja u pisarnicu
odvjetniCkih pretinaca Opéinskog gradanskog suda u Zagrebu. Vrii se dostava-otprema spisa
na druge sudove te se obavljaju ostali poslovi propisani Sudskim poslovnikom i Pravilnikom
o radu u sustavu eSpis.

V. 2. Parniéna Pr pisarnica

Administrativni referenti — upisnicari obavljaju administrativne poslove u sudskoj pisarnici,
vode brigu o zakonskim rokovima u sudskim predmetima koji se nalaze u pisarnici.
Razvrstavaju sudsku poStu - spise, ulazu i uvezuju podneske, zalbe, prigovore, vracene
dostave i dr., provode spise kroz knjigu kretanja i upucuju sucu na rjedavanje. Obavljaju sve
predradnje oko osnivanja i sredivanja spisa, upisuju nove tuZbe, upisuju sve predvidene 1
potrebne podatke u aplikaciju eSpisa. Postupaju po naredbi suca ili sudskog savjetnika te
obavljaju ostale vrste poslova propisane Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu
eSpis kao krajnji korisnici sustava eSpisa.

V. 3. Pisarnica prijepisa

U pisarnici prijepisa obavlja se samostalni rad prijepisa i otpravka vracenih sudskih pismena
(poziva, dopisa, presuda i sl.) na kojima se nalazi biljeska "obavijesten nije trazio". Ispisuju se
naredbe za dostavljanje sudskih pismena i kra¢i dopisi te se podnose sucu ili ovlaStenom
sluzbeniku na potpis i odobrenje. Za predmete stavljene u rok (kalendar) u kojima nije
udovoljeno traZenju suda, vrsi se pozurivanje jednostavnijih dopisa. Dostavljaju se sudska
pismena na novo nazna¢enu adresu te se stavljaju predmeti u kalendare (rokove). Obavljaju se
poslovi razvrstavanja poste - podnesaka, vrac¢enih dostava i dostavnica.

V. 4. Administrativni referent - sudski zapisni¢ar u sudskim referadama

Obavlja poslove sudskog zapisniCara u sudskoj ili savjetnickoj referadi, piSe raspravne
zapisnike, presude i rjeSenja po diktatu, rjeSava poStu (piSe i otprema sudske pozive, otprema
sudske odluke, dopise i dr.) suca ili sudskog savjetnika, uvezuje podneske 1 ostala sudska
pismena, brine da spisi budu uredni, a sudska pismena kronoloskim redom uvezana u spis.
Vodi brigu o zakonskim i sudskim rokovima u sudskim predmetima, organizira prijem
stranaka, odvjetnika i sudskih vjestaka kod suca. Preuzima spise u sudskoj pisarnici, vraca
spise u sudsku pisarnicu te obavlja ostale poslove vezane za rad sudske ili savjetnicke
referade propisane Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu eSpis kao krajnji
korisnik sustava eSpisa.

Donosi tjedenja o sudskoj pristojbi te poduzimanje svih potrebnih radnji radi pribavljanja
OIB-a obveznika i naplate sudskih pristojbi, temeljem ¢lanka 39. stavka 2. Zakona o sudskim
pristojbama ("Narodne novine", broj 74/95., 57/96., 137/02., 26/03., 125/11., 112/12., 157/13.
1110/15.).



V. 5. Administratori i klju¢ni korisnici sustava eSpisa, administratori sustava eOglasne
ploce

Administratori i kljuéni korisnici sustava eSpisa - obavljaju poslove administriranja sustava te
unapredivanja koristenja sustava, prema potrebi obavljaju i poslove individualne asistencije
krajnjim korisnicima.

Administratori sustava eOglasne plode - obavljaju poslove vezane za koriStenje sustava
eOglasne ploce, sukladno provedbenim propisima dostavljenim uz okruZnicu Ministarstva
pravosuda Republike Hrvatske od 28. listopada 2014., klasa 710-01/14-01/451, urbroj 514-
03-01-01-03-14-03.

V. 6. Povjerenik za etiku, osoba ovlastena za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za
za§titu dostojanstva sluzbenika, sluzbenik za zastitu osobnih podataka

Odlukom broj 7 Su-12/12 od 2. srpnja 2012. administrativni referent - sudski zapisnicar
Sandra Fiket imenovana je povjerenicom za etiku.

Odlukom broj 7 Su-234/16 od 6. prosinca 2016. administrativni referent - sudski zapisnicar
Maja Kuftinec imenovana je ovla$tenom osobom za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za
zadtitu dostojanstva sluzbenika u Opéinskom radnom sudu u Zagrebu (povjerljiva savjetnica).

Odlukom broj 7 Su-119/18 od 02. srpnja 2018. voditeljica pisarnice ureda predsjednika suda
Mihaela Sliskovi¢ imenovana je sluzbenikom za zaStitu osobnih podataka.

Odlukom broj 17 Su-232/15 od 10. prosinca 2015. upraviteljica sudske pisarnice Tamara
Filipec imenovana je povjerenikom za otpad, a voditeljica Pr pisarnice Diana Novoseli¢
imenovana je zamjenikom povjerenika.

V. 7. Primanje stranaka

Odvjetnici koji dolaze nepozvani u sud radi traZenja obavijesti, razgledanja i prijepisa spisa,
dobivanja sluzbenih potvrda i sli¢no, primaju se Pr pisarnici od ponedjeljka do Cetvrtka u
vremenu od 8,30 do 13,30 sati.

Stranke i druge osobe koje dolaze nepozvane u sud radi trazenja obavijesti, razgledanja i
prijepisa spisa, dobivanja sluzbenih potvrda i sli¢no, primaju se Pr pisarnici od ponedjeljka do
detvrtka u vremenu od 8,30 do 12,00 sati.

Uredovno vrijeme prijamno-otpremne pisarnice je u sve radne dane suda u vremenu od 8,30
do 13,30 sati.

Zaprimanje stranaka u Uredu predsjednika suda je petkom u vremenu od 9,00 do 10,30 sati,
soba 523/V Kkat.



VI
ZAVRSNE ODREDBE

Stupanjem na snagu ovog Godisnjeg rasporeda poslova prestaje vaziti Godisnji raspored
poslova Opéinskog radnog suda u Zagrebu za 2018. godinu, Broj 5 Su-197/17 od 04. prosinca
2017. te naknadne izmjene i dopune istog.

Ovaj Godi$nji raspored poslova stupa na snagu 1. sije¢nja 2019. godine.

Uputa o prigovoru i primjedbi:

Svaki sudac i sudski savjetnik moZe u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbe. Izjavljeni prlgowr odnosno primjedba ne
odgadaju 1zvrscnje godiSnjeg rasporeda poslova O prigovorima 1 primjedbama odlucuje
predsjednik Zupanijskog suda u Zagrebu kao vie tijelo sudske uprave.

DNA:
1. suci — svima
2. sluzbenici - svima




