
REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U METKOVICU

Broj: 41 Su-41/2019
Metkovi6, 14. sijetnja 2019. godine

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju
muiki i Zenski rod.

Op6inski sud u Metkovi6u, po sucu Anti Sprlji ovlaitenom obavljati poslove sudske uprave,
na temelju odredbe dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (.,larodne novine broj 120/2016) i odredbe
dlanka 31. Zakona o sudovima (i.tarodne novine btoj 28/2013,33/2015, 82/2015, 8212016) donosi

o pRovEDBr posrulhT"rilllorto*E NABA!'E

OPCh ODREDBI

Clanak 1.

U cilju postivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim Pravilnikom se ureduju postupci koji prethode stvaranju
ugovornih odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno,
za nabavu radova procijenjene vfijednosti do 500.000,00 kuna, za koje postupke ne postoji obveza
provodenja postupakajavne nabave prema Zakonu ojavnoj nabavi.

Clanak2.

U provedbi postupaka j ednostavne nabave roba, usluga i radova prema ovom pravilniku,
obvezno se primjeqjuju idrugi vaze6i zakonski, podzakonski, te interni akti, koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

rodno znaaenje, odnose se jednako na

TEMELJNI POJMOVI

Clanar< +.

Pojedini pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljedeia znadenja:



1) Plan nabave je dokument koji narLrditelj donosi za proradunsku/poslovnu godinu, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi;

2) Procijenjena vrijednost nabaveje ukupna vrijednost nabave, koja ukljuduje sve opcije i mogu6a
obnavljanja ugovora, izraien bez porcza na dodanu vrijednost (PDIr);

3) Naruditelj je obveznik primjene Zakona o j avno: nabavi (donositelj o'rog Pruviblika);

4) Ponuditelj je gospodarski subjekt koji dostavlja ponudu u postupku nabave roba, usluga ili
radova. sukladno ovom Pmvilniku:

5) Gospodarski subjektje fizidka ilipravna osoba, ukljuduju6i podruZnicu, ilijavno tijelo, odnosno,
zajednica tih osoba ili tijela, ukljuduju6i svako njihovo privremeno udruzenje, koja na tdistu nudi
izvodenje radova ili posla, isporuku roba ili pruZanje usluga;

6) Strudno povjerenstvo za nabavu je tijelo imenovano od strane odgovorne osobe Naruditelja

Q)rcdsjednik suda),koje priprema iprovodi pojedini postupak nabave.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

ilanak 5.

O pitanjima sukoba interesa na odgovamjuii nadin se primjenjuju odredbe Zakona ojavnoj
nabavi (Narodne novine bloj 120/2014.

VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTA\'NE NABAVE

Clanak 6.

Vrsta i provedba postupaka nabave roba i usluga dija je procijenjena vrijednost manja od

200.000,00 kuna, odnosno, postupaka nabave radova dija je procijenjena vrijednost manja od

500.000,00 kuna (Tedzostawa nabaw) trtwdu:u se na sljedeoi nadin:
- robe i usluge procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna
- robe i usluge procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 50.000,00 kuna a manje od 200.000,00

kuna
- radovi procijenjene vrijednosti od 50.000,00 kn do 500.000,00 kn

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTA\NE NABAVE

Clanak 7.

Postupcijednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, te nije
dozvoljeno cijepanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili odredbi ovog Pravilnika.



Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
kuna zapodinje danom izdavanja NarudZbenice ili Ugovora, potpisanih od strane odgovome osobe

Qtedsjednik suda ili druga osoba kojaje ovlaitena).
Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od

50.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna, odnosno radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna zapodinje danom donoienja Odluke o podetku postupka, od strane odgovome
osobe Naruditelja (p/e dsjednik suda).

U sludaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Naruditelja i neovisnog od njihove volje, a koj i
se nisu mogli predvidjeti ili izbje6i, naruditelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave provodi izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene najmanjejedne ponude.

Clanak 9.

Odluka o podetku postupka jednostavne nabave iz dlanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika
obvezno sadrzi slijede6e podatke:
- naziv i podatke o Naruditelju
- lnternu oznaku Qtoslovni brcj)
- oznaku predmeta nabave
- dlanove Strudnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupkajednostavne nabave
- procijenjenu vrijednost nabave
- potpis odgovorne osobeNaruditelia Q)rcdsjednik suda)

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOST] DO 50.OOO,OO KLI}IA

ilanak 10.

Nabava roba, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudzbenice, ili izravnim sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom.

Clanak 1 1.

NarudZbenica ili Ugovor moraju sadriavati sljedeie podatke:
- naziv i podatke o Naruditelju
- naziv i podatke o gospodarskom subjektu (dobavraiu)
- vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju
- detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena, te ukupnih cijena,
- rok i mjesro isporuke. naain i rol plaianja
- sluzbeni pedat
- potpis odgovome osobe Q)redsjednik suda, ili druga osoba kojaje ovlaitena)



(lanak 12.

' O izdanim narudZbenicama i ugovorirna evidenciju vodi Odjel za materijalno-financijsko
poslovanje Naruditelja.

ilanak 13.

Svi predmeti nabave dijaje procijenjena vrijednost ve6a od 20.000,00 kuna oovezno ce se
navesti u Planu nabave Naruditelja i u Registru ugovo.a.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\,T\E NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 50.OOO,OO KLINA DO 2OO.OOO,OO KUNA

Cianak 14.

Nabavu roba i usluga 6ijaje procijenjena vrijednostjednaka ili veia od 50.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna, odnosno, nabavu radova dijaje prccijenjena vrijednostjednaka ili ve6a
od 50.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna, Naruditelj provodi upudivanjem pisanog Poziva
na dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima.

Pozjv na dostavu ponuda moze biti upuien imanje od trima gospodarskim subjektima,
ukoliko se sudjelovanje troje gospodarskih subjekata ne moze osigurati.

ilanak 15.

Poziv na dostavu ponuda obvezno sadrZi:
- naziv i podatke o NaruditeUu
- proctenjenu vrijednost nabave
- oznaku predmeta nabave
- tehnidku specifi kaciju (uHjuiujuti Tro|kowik)
- kriterU za odabir ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko se traZe)
- rok za dostavu ponuda (datum i vrieme)
- nadin dostavljanja ponuda
- adresu na koju se ponude dosravljaju
- intenet adresu na kojoj se mo;e preuzeti dokumentaaija (ukoliko je poftebno)
' kontakt osobu (adlesu elehroniike po'te)
- datum objave poziva na internet stranici

Clanak 16.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kmii od osam dana, radunaju6i od dana objavljivanja
Poziva na dostavu ponuda na sluZbenoj intemet adresiNaruditelja.
Iznimno, Naruditelj nede objaviti Poziv na dostavu ponuda ukolikoje to u suprotnosti s posebnim
propisima ili pravilima kojimaje regulimno obavljanje odredenih usluga.



Clanak 17.

Poziv na dostavu ponuda upu6uje se ponuditeljima istovremeno, na nadin koji omoguiuje
dokazivanje daje istizaprimUen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izrjeite
o uspjefnom slanju telefalrsom, po^'rda pfimitko e-maila).

alanal 18.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se korisriti
i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao sto su kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloike osobine, operativni troskovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok
izvrsenj a, j amstveni rok i drugo.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljnajejedna prihvatljiva ponuda.

ilanak 19.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva u Pozivu na dostavu ponuda, ponuditeui mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici, Neovjereni ispis elektronidke isprave smatra se neovjerenom
preslikom.

U sludaju postojanja sumnji u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Naruditelj moze radi provjere istinitosti podataka zatraziti od ponuditelja da u
primjerenom roku dostave izvomike ili ovjerene preslike tih dokumenata, ili se moze obratiti
izdavatelju tih dokumenata i nadleznim tijelima.

Clanak 20.

Otvaranje ponuda odrzati ie se istodobno s istekom roka za dostavu ponudz,.
Otvaranje ponuda nije javno.
PonLrde otvaraju najmanje dva dlana Strudnog povjerenstva Naruditelja.
O otvafanju ponuda sastavua se zapisnik, koj i 6e se dostaviti ponuditeljima na nj ihov pisani

zahtjev.

Clanak 21.

Zapisnik o otvaranju ponuda obvezno sadrii:
- naziv i podatke o Naruditelju
- intem\r oznak[ Qtoslovhi broj)
- oznaku predmeta nabave
- datum ivdjeme otvaranja ponuda
- procijenjenu vrijednost nabave
- broj zaprimljenih ponuda u roku
- broj zaprimuenih ponuda izvan roka



- podatke o gospodarskim subjektirna koji su podnijeli pon!.dn (prcma rcdosliedu
zapfbhanja ponuda), s izraZenim ponutlenim cijenama (t porezom na doda u vrijednost i
bez pore2a na dodanu vried ost) i nadin} predaje ponude
- kriterij za odabir ponude
- datum i vrijeme zavrietka otvaranja ponuda
- podatke o dlanovima Strudnog povjerenstva
- sluzbeni pedat i potpisi dlanova Strudnog povjerenstva

Clanak22.

Nakon otvaranja ponuda, pristupa se pregledu ioc.jeni zaprimljenih ponuda, o demLr se
sastavlja zapisnik.

Clanak 23.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda obvezno sadrZi:
- naziv i podatke o Naruditelju
- intemu oznaku Q)oslor,l1i broj)
- oznaku predmeta nabave
- datum i vrijeme podetka pregleda i ocjene ponuda
- procijenjenu vrijednost nabave
- podatke o gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu, s izrazenim ponudenim

cijenax\a (s porezom na dodanu vfijednost i bez poreza na dodanu vrijednosf)
- prikaz traZenih i danih dokMa o sposobnostimaponuditel:a (ukoliko su tratehi)
- kriterij za odabir ponude
- rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir
- razloge iskljudenja ponuda
- naziv i podatke o ponuditelju s kojim Naruditelj namjerava sklopiti ugovor
- prijedlog odgovornoj osobi Qtredsjedniku suda) za dono3enje odluke o odabiru s

obrazlozenjem
- datum i vrjjeme zavrletka pregleda i ocjene ponuda
- podatke o dlanovima Strudnog povjerenstva
- siuzbeni pedat i potpisi dlanova Strudnog povjerenstva

Clanak 24.

Nakon pregleda i ocjene ponuda, a najkasnije u roku od trideset dana od isteka roka za
dostavu ponuda, odgovorna osoba (predsjednik szda) donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno, o poniSlenju postupkajednostavne nabave (ukoliko s se steHi uujeti za to).

Odluka o odabiru ili poniitenju postupka se dostavlja svim ponuditeljima na nadin koji
omoguiuje dokazivanje da je ista zaprimljena od shane gospodarskog sub:ekIa (dosta.,)nica,
povatnica, izujeice o uspje|nom slanju telefahtom, potvrda pfimitka e-maila).

Clanak 25.

Odluka o odabiru obvezno sadrZi:
- naziv i podatke o Naruditelju



- intemr oznaku Q)oslo1'ni brcj)
- oznaku predmeta nabave
- datum donosenja odluke
- procijenjenu vrijednost nabave
- kriterij za odabir ponude
- podatke o gospodarskom subjektu dijaje ponuda odabrana
- cijena odabrane ponude (s iskazanim polezom na dodanu ylijed ost i bez poreza a

dodanu vijedkost)
- sluzbeni pedat i potpisi odgovome osobe (p/edsjednika suda)

Clanak26.

Istekom roka od petdana, radunaju6iod dana slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude
ponuditeljima, stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

ZVRSENJE UCOVORA O NABAVI

Clanak 27 .

Ugovor o nabavi mola biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Ugovome stane izvrsavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odrealenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

CIanak 28.

Naruditelj 6e kontroliratije li izvrienje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 29.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegovog trajanja su dopuitene pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

elanak 30.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi, na odgovarajuii
nadin se primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima.

IAVRSNL ODR-EDBE

Clanak 31.

Naruditeljje obvezan svu dokumentaciju o postupcimajednostavne nabave duvatinajmanje
detj godine, radunajudi od dana zavrsetka postupkajednostavne nabave.



Clanak32.

Pravilnik o provedbi postupakajednostavne nabave stupa na snagu danom donoienja.

Clanak 31.

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objaviti ie se na sluzbenoj internet

stranici Naruditelja.

Sudac ovlasten za obavljanje


