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_ REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIISKI SUD U KARLOVCU
KARLOVAC

Broj: 17 Su 152/2019-1
Karlovac, 11. oZzujka 2019.

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15
1 119/15) predsjednik Zupanijskog suda u Karloveu, Trg hrvatskih branitelja 1, dana 11.
ozujka 2019. donosi:

PROCEDURU
ZAPRIMANJA T PROVJERE RACUNA VJESTAKA, ODVJETNIKA I SUDSKIH
TUMACA, TE PLACANJA PO RACUNIMA

. . . . .. . v , . v .
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere raduna, te plaéanje po radunima,
kako slijédi:

1. ZAPRIMANJE RACUNA

— zajedniCka sudska pisarnica — pecat sa datumom primitka, na¢inom dostave i potpis
sluzbenika u uredu

2. DOSTAVA RACUNA U KAZNENU ILI GRADANSKU PISARNICU
(REFERADU) - sadrzajna i formalna provjera ispravnosti raduna.

- sadrZajna provjera — odgovara li usluga vrstom i koli¢inom ugovorenoj narudzbi
- formalna provjera — evidentira se postojanje svih zakonskih elemenata koji se odnose na
racun

Provjeru vrsi sudac u referadi na koju se ratun odnosi $to potvrduje potpisom i ovjerom
racuna. Kod zaprimanja troSkovnika ili korekcije ratuna sudac je obvezan donijeti Rjesenje o
isplati trogka u skladu sa postupovnim odredbama.

3. DOSTAVA RACUNA U RACUNOVODSTVO
— matematicka provjera ispravnosti raduna — ispravnost iznosa na radunu — izjava i
potpis sluZbenika (voditelj financijsko materijalnog poslovanja ili financijski
knjigovoda)

4. DOSTAVA RACUNA PREDSJEDNIKU SUDA

— odobrava se isplata - Stambilj — isplatu odobrava predsjednik suda sa datumom
odobrenja



5. TRAJNA DOSTAVA RACUNA U RACUNOVODSTVO
— dodjela radunu oznake proraunskih klasifikacija potrebnih za evidentiranje u
glavnoj knjizi (voditelj radunovodstva, u odsutnosti financijski  knjigovoda),
evidentiranje u ra¢unovodstvenom sustavu (financijski knjigovoda), placanje ratuna
(voditelj racunovodstva, u odsutnosti financijski knjigovoda)




