OPCINSKI SUD U VIROVITICI
URED PREDSJEDNICE SUDA
Broj: Su-17 Su-104/2017

Virovitica, 14. veljae 2017.

Na temelju &lanka 5. stavka 2. Sudskog poslovnika (NN 37/14 i 49/14), a u skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN
139/10 i 19/14) i Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fisklanoj odgovornosti i lzvje3taja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,
106/12, 130/13, 19/15), predsjednik Opcinskog suda u Virovitici, dana 14. veljate 2017., donosi:

PROCEDURU
NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Redni broj| Opis nastanka dogadaja/radnje Nadleinost Opis natina provedbe Rok za provodenje radnje
5 G s o' . Nako izvriene uplate vrsi se ) i oo e
Fotokopiranje dokumenata po Ovlasteni sluZzbenik (upisnicar, o ALV Isti dan po vidljivo] uplati na Ziro
1 : - fotokopiranje dokumenata
zahtjevu zapisnigar) C i rafunu suda
traZenih po zahtjevu
gy i Po obavljenoj usluzi izdaje raun
. o SluZbenik zadufen za pracenje | . : . v g ;
1 Pruzanje usluge fotokopiranja v ili uplatnicu za uplatu na redovni Po obavljenoj usluzi - odmah
fotokopiranja o <
Firo racun suda
: " o ‘ ) Provjerava broj izdanih racuna i
Predavanje nov¢anog pologa u Sluzbenik zaduZen za pradenje ; ; — )
2 4 " iznos uplata i matematicki Jedanput tjedno
ralunovodstvo fotokopiranja - ;
kontrolira ispravnost iznosa -
Zaprimanje novfanog pooga u Ratunovodstveni referent u .
3 P . k poce Racunovodstveni referent Jedanput tjedno

ratunovodstvo suda

ratunovodstvu zaprima polog

Obrada - uplata novéanog pologa
na Ziro rafun

Ratunovodstveni referent

Ispisuje virman za uplatu
nov&anog pologa na redovni Ziro
radun suda i slanje virmana i
novtanog pologa u Finu

Isti dan po primitku

KnjiZenje zaprimanje novéanog
pologa kroz blagajnu

Radunovodstveni referent




Uplata vlastitih prihoda u drzavni
proragun

Voditelj odjela financijsko
materijalnog poslovanja suda

Svi prikupljeni viastiti prihodi sa
racuna suda uplaéuju se u drzavni
proratun te se uvritavaju u
mjesefne potrebe za materijalne
rashode suda na stavci odredenoj
proraunom za tekucu godinu

Svakih ¢etiri do pet mjeseci,
odnosno kada ima naplaéenih
prihoda

Tro3enje vlastitih prihoda

Voditelj odjela financijsko
materijalnog poslovanja suda

Vlastiti prihodi uplaéeni u driavni
proraun troSe se na placanje
rashoda prema odobrenom
financijskom planu

PREDSJEDNICA SUDA:




