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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U CRIKVENICI
URED PREDSJEDNIKA

Kralja Tomislava 85A

Broj: 5 Su-776/2019
U Crikvenici, 27. studenog 2019.god.

Temeljem odredbe ¢lanka 31. st. 1. Zakona o sudovima (Narodne novine broj 28/2013,
33/2015, 82/2015, 82/2016 i 67/2018, u daljnjem tekstu ZS), a u vezi s odredbama ¢lanaka 22.
I 23. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015,
123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/18, 119/18 i 81/2019 daljnjem
tekstu SP), predsjednica suda Ines Smokrovi¢ Kurili¢ utvrduje slijedeéi,

GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2020. GODINU

I/ U Opéinskom sudu u Crikvenici sudacku duznost obnasa - 18 (0samnaest) sudaca te je
zaposleno 88 (osamdeset osam) drzavnih sluzbenika i 4 (Cetiri) namjeStenika. Rad je
organiziran u Uredu predsjednika Opc¢inskog suda, Pisarnici sudske uprave, Odjeljku
racunovodstvenih poslova, Gradanskom odjelu, PrekrSajnom odjelu, Sluzbi za mirenje,
Zemljisnoknjiznim odjelima u sjedistu suda, Novom Vinodolskom, Senju, Rabu i u Krku,
Sudskim pisarnicama, Sluzbi za pomo¢no tehnicke poslove, u sljede¢im ustrojstvenim
jedinicama:

1. SJEDISTE SUDA U CRIKVENICI
2. STALNA SLUZBA U KRKU
3. STALNA SLUZBA U RABU
4. STALNA SLUZBA U SENJU

11/ Radno vrijeme u sjedistu suda u Crikvenici i Stalnoj sluzbi u Senju traje od 8,00 do 16,00
sati, a od 01. srpnja do 01. rujna 2020. godine u vremenu od 07,00 do 15,00 sati.

U Stalnoj sluzbi u Krku radno vrijeme traje od 07,30 do 15,30 sati, tijekom cijele kalendarske
godine.

U Stalnoj sluzbi u Rabu radno vrijeme traje od 07,00 do 15,00 sati tijekom cijele kalendarske
godine.

111/ Uredovno vrijeme za prijem stranaka odreduje se na slijede¢i nacin:



U Uredu predsjednika suda — svaki ponedjeljak od 9,00 do 10,00 sati, uz prethodnu
najavu te iznimno bez najave.

U svim sudskim pisarnicama; - u sjediStu suda te u Stalnoj sluzbi u Senju od 08,30 do
15,30 sati a u razdoblju od 01. srpnja do 01. rujna 2020. godine od 7,30 do 14,30 sati,
- u Stalnoj sluzbi u Krku od 08,00 do 15,00 sati tijekom cijele kalendarske godine te -
u Stalnoj sluzbi u Rabu od 07,30 do 14,30 sati tijekom cijele kalendarske godine.

U zemljiSnoknjiznim odjelima; - u sjedistu suda od 09,00 do 14,00 sati, - u Novom
Vinodolskom od 09,00 do 14,00 sati, - u Krku od 08,30 do 13,30 sati, - u Rabu od
08,00 do13,00 sati te - u Senju od 09,00 do 14,00 sati.

U svim prostorima u kojima se vode postupci obnove zemljisnih knjiga-ponedjeljkom
i srijedom od 13 do 15 sati, osim za k.o. Omisalj gdje se uredovno vrijeme za prijem
stranaka odreduje ponedjeljkom u vremenu od 13 do 14 sati.

U racunovodstvu suda (radi naplate sudskih pristojbi 1 vlastitih prihoda) od 08,30 do
15,30 sati (radi dnevnog zakljucenja blagajne) a u razdoblju od 01. srpnja do 01. rujna
2020. godine od 7,30 do 14,30 sati.

IVV/ Odmor (stanka) sluzbenika, u trajanju od 30 minuta, odreduje se na sljedeéi nacin:

U Uredu predsjednika suda u vremenu od 11,30 do 12,30 sati, a u razdoblju od 01.
srpnja do 01. rujna 2020. godine od 10,30 do 11,30 sati, prema pisanom rasporedu
upraviteljice pisarnice sudske uprave.

U sudskoj pisarnici u sjedistu suda u vremenu od 11,30 do 12,30 sati, a u razdoblju
od 01. srpnja do 01. rujna 2020. godine od 10,30 do 11,30 sati, prema pisanom
rasporedu upravitelja sudske pisarnice.

U zemljisnoknjiznom odjelu u sjedistu suda u Crikvenici u vremenu od 11,30 do
12,30 sati, a u razdoblju od 01. srpnja do 01. rujna 2020. godine od 10,30 do 11,30
sati, prema pisanom rasporedu voditeljice zemljisnoknjiznog odjela.

U zemlji$noknjiznom odjelu Novi Vinodolski, u vremenu od 11,30 do 12,30 sati, a u
razdoblju od 01. srpnja do 01. rujna 2020. godine od 10,30 do 11,30 sati, prema
pisanom rasporedu voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela.

U posebnoj sudskoj pisarnici i zemljisnoknjiznom odjelu u Stalnoj sluzbi u Krku u
vremenu od 11,00 do 12,00 sati, prema pisanom rasporedu voditeljice posebne sudske
pisarnice i voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela.



e U posebnoj sudskoj pisarnici i zemlji$noknjiznom odjelu u Stalnoj sluzbi u Rabu u
vremenu od 10,30 do 11,30, prema pisanom rasporedu voditeljice posebne sudske
pisarnice i1 voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela.

e U posebnoj sudskoj pisarnici i zemljisnoknjiznom odjelu u Stalnoj sluzbi u Senju u
vremenu od 11,30 do 12,30 sati, prema pisanom rasporedu voditeljice posebne sudske
pisarnice 1 voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela.

e U svim prostorima u kojima se vode postupci obnove zemljisnih knjiga (K.o.
Selce, k.o. Omisalj-Njivice te k.0. Malinska-Dubasnica) odmor (stanka) se odreduje u
isto vrijeme 1 na isti naCin kao i u zemljiSnoknjiznim odjelima kojima pripadaju
sluzbenici zaduZeni za rad na obnovi zemlji$nih knjiga, s time da se prostori zatvaraju
na 30 minuta.

e U ostalim ustrojstvenim jedinicama koje nisu posebno naznacene u prethodnom
tekstu; - u sjedistu suda i Stalnoj sluzbi u Senju u vremenu od 12,00 do 12,30 sati a u
razdoblju od 01. srpnja do O1. rujna 2020. godine od 11,30 do 12,00 sati, - u Stalnoj
sluzbi u Krku u vremenu od 11,30 do 12,00 sati te - u Stalnoj sluzbi u Rabu u vremenu
od 10,30 do 11,00 sati.

V/ Glasnogovornicom suda odreduje se sutkinja Kristina Pavelic.

VI/ Voditeljima stalnih sluzbi i njihovim zamjenicima, koji pomazu u obavljanju poslova
sudske uprave, odreduju se:

1) Sutkinja Martina Marsi¢ voditeljicom Stalne sluzbe u Krku, a njenom zamjenicom
sutkinja Davorka Podnar koje se ujedno ovlaséuju za rad na rasporedivanju ostavinskih
predmeta javnim biljeznicima (Su), za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu
(Ov-1), a u njihovoj odsutnosti ovjeru ¢e raditi sutkinja Irena Bonifaci¢ Kralji¢, za
odobravanje uvida u arhivirane spise, odobravanje uporabe sluzbenog vozila, odobravanje
1zvjesc¢a o vanjskom uredovanju sudaca i sluzbenika, te pomazu 1 u drugim poslovima sudske
uprave po nalogu predsjednika suda. U poslovima im pomaze voditeljica posebne sudske
pisarnice Ljiljana Duda koju zamjenjuje Zeljka Dragi¢evié.

2) Sutkinja Mirella Rodin voditeljicom Stalne sluzbe u Rabu, a njenom zamjenicom
sutkinja Laura Puljar-Mati¢ koje se ujedno ovlascuju za rad na rasporedivanju ostavinskih
predmeta javnim biljeznicima (Su), za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu
(Ov-I), za odobravanje uvida u arhivirane spise, odobravanje uporabe sluzbenog vozila,
odobravanje izvjeS¢a o vanjskom uredovanju sudaca i sluzbenika, te pomazu i u drugim
poslovima sudske uprave po nalogu predsjednika suda. U poslovima im pomaze voditeljica
posebne sudske pisarnice Mirjana Krstini¢ koju zamjenjuje Sandra Lupi¢.



3) Sutkinja Ankica Soli¢ - Selak voditeljicom Stalne slube u Senju, koja se ujedno
ovlas¢uju za rad na rasporedivanju ostavinskih predmeta javnim biljeznicima (Su), za ovjeru
isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu (Ov-1), za odobravanje uvida u arhivirane
spise, odobravanje uporabe sluzbenog vozila, odobravanje izvjes¢a o vanjskom uredovanju
sudaca i sluzbenika, te pomaze i u drugim poslovima sudske uprave po nalogu predsjednika
suda. U poslovima joj pomaZe voditeljica posebne sudske pisarnice Marina Bezjak koju
zamjenjuje Tatjana Vukelié.

VI1/ Odreduju se suci mentori viSim sudskim savjetnicama i sudskim savjetnicima kako
slijedi:

1. Predsjednica suda Ines Smokrovi¢ Kurili¢ mentor je viSoj sudskoj savjetnici Mirti
Tomac.

2. Sutkinja Sonja Ala¢ mentor je sudskoj savjetnici Bernardi PeSut.

3. Sutkinja Lucija Tomuli¢ mentor je viSoj sudskoj savjetnici Ani Tomasek u
ostavinskim predmetima.

4. Sutkinja Martina MarSi¢ mentor je sudskoj savjetnici Tini Gori¢ki 1 sudskom
savjetniku Deanu Bjelanovicu.

5. Sutkinja Davorka Podnar mentor je sudskim savjetnicama Martini Bari¢ Grzin i Mariji
Turini.

6. Sudac Zeljko Cubrilo mentor je sudskoj savjetnici Marti Butolo Kogaros.

7. Sutkinja Ana Cvitkovi¢ mentor je vi$oj sudskoj savjetnici Ani Tomasek u prekrSajnim
predmetima.

VIII/ Sluzbenikom za informiranje se odreduje visa sudska savjetnica Mirta Tomac, a
njenom zamjenicom visa sudska savjetnica Ana Tomasek te se zaduzuju za rad na upisniku
Su.

IX/ Sluzbenikom za zaStitu osobnih podataka odreduje se sudska savjetnica Marta Butolo
Kosaros, a njenom zamjenicom visa sudska savjetnica Mirta Tomac.

X/ Povjerenikom za etiku odreduje se visa sudska savjetnica Mirta Tomac, a ujedno je i
osoba koja je zaduZena za objavu sadrzaja za "Portal sudova", a njenom zamjenicom odreduje
se sudska savjetnica Tina Goricki.

X1/ Sluzbenice Sonja Lakoti¢ i BoZena Peéani¢ se zaduzuju za skrb o nadzoru nad
pronadenim ili privremeno oduzetim predmetima.

XI1/ Povjerenikom za otpad odreduje se namjestenik Marko VeSovi¢.
X111/ Administratorima sustava eSpisa u sudu odreduju se Zeljko Jur¢i¢ (u sjedistu suda),

Ljiljana Duda (u Stalnoj sluzbi u Krku), Mirjana Krstini¢ (u Stalnoj sluzbi u Rabu) i Marina
Bezjak (u Stalnoj sluzbi u Senju), a sustava JCMS Sonja Lakoti¢ (Prekr$ajni odjel



Crikvenica), Gordana Drpi¢ (Prekr$ajni odjel Krk), Zana Sersi¢ (Prekriajni odjel Rab) i
Tatjana Vukeli¢ (Prekrsajni odjel Senj).

XIV/ Kljuénim korisnicima u sudu odreduju se slijedeci sluzbenici:

1. sjediste Suda u Crikvenici: Zeljko Jur¢ié, Katarina Cosi¢-sustav eSpis i Sonja Lakoti¢-
sustav JCMS;

2. Stalna sluzba u Krku: Ljiljana Duda, Zeljka Dragi¢evi¢- sustav eSpis i Gordana Drpié-
sustav JCMS;

3. Stalna sluzba u Rabu: Mirjana Krstini¢, Sandra Lupié¢- sustav eSpis i Zana Ser§i¢-
sustav JCMS;

4. Stalna sluzba u Senju: Marina Bezjak- sustav eSpis i Tatjana Vukeli¢ sustav JCMS;

5. Administratorima eOglasne ploce u sjediStu Suda u Crikvenici odreduju se sluzbenici
Korina Skori¢ i Ivan Jurin¢i¢.

XV/ Voditeljicom zemljiSnoknjiZznog odjela se odreduje Dragica Buterin ovlasteni
zemljiSnoknjizni referent, a njenom zamjenicom se odreduje zemljisSnoknjizni referent kojoj je
izdana privremena ovlast za postupanje i donoSenje rjeSenja u zemljiSnoknjiznom postupku
Ana Legac, a suradnicima voditeljice u Stalnim sluzbama se odreduju: Nedeljka Vukeli¢,
zamjena Romano Krsta$ (u Stalnoj sluzbi u Rabu) i Marina Leka, zamjenica Nikolina Ivos (u
Stalnoj sluzbi u Senju).

XVI/ U Gradanski odjel se rasporeduju suci, vise sudske savjetnice i sudski savjetnici iz
svih ustrojstvenih jedinica kako slijedi: Sonja Ala¢, Irena Bonifa¢i¢ Kralji¢, Dragan Car,
Zeliko Cubrilo, Anton Hlada, Martina Marsi¢, Kristina Paveli¢, Davorka Podnar, Laura
Puljar-Mati¢, Mirella Rodin, Ines Smokrovi¢ Kurili¢, Ankica Solié-Selak, Lucija Tomuli¢,
Martina Bari¢ Grzin, Dean Bjelanovi¢, Marta Butolo Kosaros, Tina Gori¢ki, Bernarda Pesut,
Mirta Tomac, Ana Tomasek i Marija Turina.

XVII/ U Prekrsajni odjel se rasporeduju suci i visa sudska savjetnica, kako slijedi: Marija
Azinovié¢, Ana Cvitkovié, Branka Kola¢, Vesna Rosandi¢-Kelava, Ankica Solié-Selak i Ana

Tomasek.

XVII/ U vijeée prvostupanjskog suda (OV) za rjesavanje zalbi na rjeSenja u ovrSnim
predmetima, odreduju se suci:

Anton Hlaca, Martina Marsi¢ 1 Irena Bonifaci¢ Kraljié.

XIX/ U Sluzbu za mirenje rasporeduju se suci: Ines Smokrovi¢ Kurili¢, Kristina Paveli¢ i
Sonja Alac.



XX/ Odreduju se;

1) Sutkinja Martina Marsi¢ — predsjednicom gradanskog odjela, a njenom zamjenicom
sutkinja Mirella Rodin, koje se ovlaséuju za rad u upisniku Su — u predmetu Sjednice odjela,
obnova (rekonstrukcija) spisa te vode evidenciju drugostupanjskim odluka sudaca i sudskih
savjetnika u Stalnoj sluzbi u Krku (Martina Marsi¢) i Rabu (Mirella Rodin).

2) Sutkinja Ankica Soli¢-Selak — predsjednicom prekriajnog odjela, a njenom zamjenicom
sutkinja Ana Cvitkovié¢, koje se ovlas¢uju za rad u upisniku Su- Sjednice odjela, obnova
(rekonstrukcija) spisa te vode evidenciju drugostupanjskih odluka sudaca.

3) Sutkinja Mirella Rodin - za pracenje i proucavanje sudske prakse domacih sudova
(ukljucujuéi tu i praksu prekrSajnih sudova) i Ustavnog suda Republike Hrvatske te
Europskog suda za ljudska prava i Suda Europske unije.

4) Sutkinja Sonja Ala¢ te sudska savjetnica Marta Butolo KoSaros- za odabir, indeksiranje i
objavu sudskih odluka na Portalu sudske prakse- SupraNova.

5) Sutkinja Sonja Ala¢ — voditeljica sluzbe za mirenja, a njenom zamjenicom Kristina
Paveli¢, koje se ovla$¢uju za rad u upisniku Su-Sjednice odjela dok se povjerenikom za
mirenje odreduje visa sudska savjetnica Mirta Tomac.

XXI/ Sudskoovrsiteljsku sluzbu ¢ine sudski ovrsitelji svih ustrojstvenih jedinica, a nadzor
nad radom sluZbe obavlja sutkinja Lucija Tomuli¢.

XXIl/ Nacin podjele predmeta sucima i sudskim savjetnicima se u svim ustrojstvenim
jedinicama, osim zemljiSnoknjiznog odjela, vrs$i kroz algoritam za dodjelu predmeta
automatski (nasumce) u aplikaciji eSpisa, prema zaduzenjima iz Godi$njeg rasporeda poslova.
Ovrsni predmeti izvan sustava eSpisa, dodjeljuju se u rad ru¢nom dodjelom prema abecednom
redu prezimena sudaca i sudskih savjetnika, razmjerno vrsti i sloZzenosti predmeta, prema
naredbi predsjednika suda.

XX/ U zemljisnoknjiznom odjelu se podjela predmeta sucima i sudskim savjetnicima vrsi
ruénom dodjelom prema abecednom redu prezimena sudaca i sudskih savjetnika, a
zemljiSnoknjiznim referentima se vrs$i ru¢nom dodjelom prema abecednom redu prezimena
zemljiSnoknjiznih referenata, odlukom voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela, sve prema
zaduzenjima iz GodiSnjeg rasporeda poslova.

1. SJEDISTE SUDA U CRIKVENICI

XXI1V/ U sjedistu suda u Crikvenici, poslovi su organizirani u Uredu predsjednika Opc¢inskog
suda, Pisarnici sudske uprave, Odjeljku racunovodstvenih poslova, referadama sudaca i



sudskih savjetnika, Zajedni¢koj sudskoj pisarnici, ZemljiSnoknjiznom odjelu, Sluzbi za
mirenje 1 Odjeljku za pomo¢no-tehnicke poslove.

e URED PREDSJEDNIKA
1. Predsjednica suda — Ines Smokrovi¢ Kurilié

Rukovodi svim poslovima sudske uprave iz odredbe ¢l. 29. ZS-a a u skladu s
odredbama ¢l. 31., 32. i 33. st.3. ZS-a, utvrduje raspored poslova u sudu, organizira rad i
poduzima mjere za uredno i1 pravodobno obavljanje poslova u sudu i stalnim sluzbama i druge
poslove u skladu sa zakonom.

2. Zamjenica predsjednice suda — Kristina Paveli¢

Za vrijeme odsutnosti ili sprijeCenosti predsjednice suda rukovodi svim poslovima
sudske uprave iz odredbe ¢l. 29. ZS-a koji ne trpe odlaganja te ostale poslove za koje ju
ovlasti predsjednica suda.

e PISARNICA SUDSKE UPRAVE
U pisarnicu Sudske uprave rasporeduju se:

Vesna Antié¢ - upraviteljica pisarnice sudske uprave zaduzuje se za rad na svim poslovima
sudske uprave iz upisnika Su, Su-Us, Su-Gzp I, Su-r, Su-Pov, Su-Strpov, te obavlja ostale
poslove vezane za sudsku upravu (zaprima poStu, osniva predmete, otprema poStu, arhivira
spise, vr$i pripreme za postavljanje predstavnika pravne osobe i razrjeSenje te vodi brigu o
gradi sudske knjiznice), izdaje uvjerenja o nekaznjavanju (Su-Ukp i Su-Ukpe), ovjerava
isprave namijenjene za uporabu u inozemstvu (Ov-1), vodi evidenciju prisutnosti na radu svih
zaposlenika, dostavlja podatke o izostanku sudaca s rada sudskom administratoru sustava te
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, a zamjenjuju ju Jelena Tonkovié¢ i
Korina Skori¢.

Korina Skori¢ - administrativni referent — sudski zapisni¢ar, zaduzuje se za rad na otpremi
pismena u svim predmetima sudske uprave i s tim povezanih poslova.

Jelena Tonkovi¢ - administrativni referent - sudski zapisnicar, zaduzuje se za rad na svim
poslovima sudske uprave, izdaje uvjerenja o nekaznjavanju, ovjere za inozemstvo i dr. te radi
po nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave i to polovicu radnog vremena. Drugu
polovicu radnog vremena radi u Odjeljku racunovodstvenih poslova na svim poslovima
racunovodstva, obavlja blagajnicko poslovanje (Blagajna sudskih pristojbi, vlastitih prihoda i
sudskog depozita), poslove nabave i podjele uredskog materijala, vodi materijalno



knjigovodstvo, sve po nalogu voditelja odjeljka racunovodstvenih poslova te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda.

BozZena Pecanié, sudska referentica za izvrSenje prekrSajnih sankcija u sjedistu suda, obavlja
poslove na izvrSenju prekr$ajnih sankcija (Ikp), postupa u upisniku JCMS-a i vodi upisnik
eSpisa, objavljuje odluke i pismena na e-oglasnoj plo¢i suda te obavlja i druge poslove prema
nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave i predsjednika suda.

Katica Prebeg, sudska referentica za izvrSenje prekr$ajnih sankcija u Stalnoj sluzbi u Krku,
obavlja poslove na izvr§enju prekrSajnih sankcija (Ikp), upisuje predmete izvrSenja u upisnik
JCMS-a i vodi upisnik eSpis, obavlja poslove izvrSenja sudskih odluka i drugih tijela, arhivira
zavrsene predmete te objavljuje odluke i pismena na e oglasnoj ploci suda, radi na zamjeni
izdavanja uvjerenja da se ne vodi prekrSajni postupak (Su-Upp), i uvjerenja o nekaznjavanju
(Su-Ukp, Su-Ukpe) zatrazena po prijedlogu PU PGZ PP Krk te obavlja i druge poslove prema
nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave.

Sladana Maskarin, sudska referentica za izvrSenje prekrSajnih sankcija u Stalnoj sluzbi u
Rabu, obavlja poslove na izvrSenju prekrSajnih sankcija (Ikp), radi na predmetima izvrSenja,
upisuje predmete izvrSenja u upisnik, obavlja poslove izvrSenja sudskih odluka i drugih tijela,
ovlastena za rad u Ikp upisniku i upisnicima JCMS i vodi upisnik eSpis, obavlja poslove u
vezi nabave uredskog materijala te objavljuje odluke i pismena na e oglasnoj ploci suda te
obavlja i druge poslove prema nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave.

Suci ovlasteni za ovjeravanje isprava namijenjenih za upotrebu u inozemstvu (Ov-I) u sjedistu
suda su: Ines Smokrovi¢ Kurili¢, Kristina Paveli¢, Sonja Alac¢ 1 Lucija Tomuli¢.

e ODJELJAK RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
U odjeljak rac¢unovodstvenih poslova rasporeduju se:

1) Ksenija Strizi¢, voditelj odjeljka ra¢unovodstvenih poslova obavlja poslove financijsko-
materijalnog poslovanja, knjizenje u Glavnu knjigu te vrijednosno uskladenje s pomo¢nom
knjigom ulaznih racuna i knjigom nabave materijala, knjiZenje u pomoc¢nu knjigu dugotrajne
imovine itd., izraduje sva financijska izvjeS¢a (godiSnja, polugodiSnja, tromjesecna,
devetomjeseCna i mjesecna), izjavu o fiskalnoj odgovornosti te obavlja sve poslove za uredno
poslovanje suda te druge poslove po nalogu i uz nadzor predsjednika suda.

2) Tomislav Njegovan - ra¢unovodstveni referent obracunava place, naknade za bolovanja
1 obustave iz place, obracunava jubilarne nagrade, otpremnine, razne potpore, izraduje
godisnje statisticko izvjeS¢e o zaposlenima i isplaéenoj placi, izdaje potvrde o primicima
nesamostalnog rada, porezu i prirezu, nabavlja i dijeli uredski materijal te obavlja druge
poslove po nalogu voditelja.



e INFORMATICKI POSLOVI

Sluzbenik Ivan Jurin¢i¢ zaduzuju se za rad na informatickim poslovima (do izbora
informatickog referenta) a sluzbenici Zeljko Jurci¢ 1 Katarina Cosi¢ zaduzuju se na poslovima
statistickih izvjeSc¢a i administratorskih poslova.

o REFERADE SUDACA | SUDSKIH SAVJETNIKA

Referada 2

Ines Smokrovi¢ Kurili¢, sutkinja — postupa u parni¢nim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn,
Psp, Ps, P-eu, Povrv i Mir) i ovr$nim predmetima osiguranja tj. u povodu prijedloga za
izdavanje privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi izdvojenih iz parni¢nih predmeta u radu,
predmetima R1 Ob i to samo liSenja i vracanja poslovne sposobnosti i sporazumnih razvoda
brakova.

Referada 4

Sonja Ala¢, sutkinja — postupa u parni¢énim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, P-eu,
Povrv 1 Mir) i ovrSnim predmetima osiguranja tj. u povodu prijedloga za izdavanje
privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi izdvojenih iz parni¢nih predmeta u radu, predmetima
R1 Ob te zamjenjuje u slucaju odsutnosti sutkinju Luciju Tomuli¢ u njenim predmetima Ovr
(i to samo u postupcima osiguranja po privremenim mjerama i prethodnim mjerama).

Referada 25

Kristina Pavelié, sutkinja - postupa u parni¢nim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, P-
eu, Povrv 1 Mir) i ovrSnim predmetima osiguranja tj. u povodu prijedloga za izdavanje
privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi izdvojenih iz parni¢nih predmeta u radu, predmetima
R1 Ob te zamjenjuje u slucaju odsutnosti sutkinju Luciju Tomuli¢ u njenim predmetima Ovr
(i to samo u postupcima osiguranja po privremenim mjerama i prethodnim mjerama).

U sudske referade 2, 4 i 25 rasporeduju se administrativni referenti — sudski zapisnicari, kako
slijedi;

1. Korina Skori¢ — u referadu sutkinje Ines Smokrovi¢ Kurili¢ (2)
2. Vesna Tonkovi¢ — u referadu sutkinje Sonje Alac (4)
3. Gordana Bogdanovi¢ — u referadu sutkinje Kristine Paveli¢ (25)

Administrativni referenti Korina Skori¢, Vesna Tonkovi¢ i Gordana Bogdanovi¢ pisu po
diktatu suca, vrSe prijepis, izraduju jednostavnije dopise, vrSe izradu poziva na propisanim
obrascima, obavljaju otpremu pismena, samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske
pristojbe na rjeSenja, presude, zalbe i odgovore na zalbu, obavljaju prisilnu naplatu i povrat
pristojbe, objavljuju odluke na e-oglasnoj plo¢i suda, piSu opomene i naloge, tehnicki
doraduju spise te obavljaju i1 druge odgovarajuce poslove po nalogu suca i upravitelja
zajednicke sudske pisarnice.
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Referada 3

Lucija Tomulié, sutkinja — postupa u svim ovr$nim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr Ob i Ovr-
eu), izvanparnicnim predmetima R1, R1-eu i R2, Pom, Pom-eu, Kr, predmetima stecaja
potroSaca — veci postupci (Sp), u parnicnim predmetima (Pr) te u predmetima ovr$nog vijeca
(OV).

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Stanislava Trkulja piSe po diktatu suca u
referadi 3, vrSi prijepis, izraduje jednostavnije dopise, vr$i izradu poziva na propisanim
obrascima, obavlja otpremu pismena, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe
na rjesenja, presude, zalbe i odgovore na zalbu, obavlja prisilnu naplatu i povrat pristojbe,
objavljuje odluke na e-oglasnoj plo¢i suda, piSe opomene i naloge, tehnicki doraduje spise te
obavlja i druge odgovarajue poslove po nalogu suca i upravitelja zajednicke sudske
pisarnice.

Referada 5

Ana TomasSek, viSa sudska savjetnica — postupa u predmetima iz podrucja sigurnosti na
cestama (PpP), predmetima iz podrucja gospodarstva (PpG), predmetima iz podrucja financija
(PpF) javnog reda i mira i javne sigurnosti (PpJ), raznim prekrSajnim predmetima (PpR),
predmetima pravne pomo¢i (Pp Pom), predmetima raznih prekrSajnih zahtjeva (PrZ), razne
predmete (Pr), upisniku o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja
odluka o novc¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije (Pp Ikp-eu), postupa u
ostavinskim predmetima (O) te obavlja i druge poslove po nalogu suca mentora ili
predsjednika suda.

Referada 6

Ana Cvitkovié¢, sutkinja — postupa u predmetima izvrSenja prekrSajnih sankcija (Ikp) 1
izvrSenja odluka o nov¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije (Ikp-eu) te postupa u
predmetima iz podrucja sigurnosti na cestama (PpP), predmetima iz podrucja gospodarstva
(PpG), predmetima iz podrucja financija (PpF) javnog reda i mira i javne sigurnosti (Ppl),
raznim prekrSajnim predmetima (PpR), predmetima pravne pomo¢i (Pp Pom), predmetima
raznih prekrSajnih zahtjeva (PrZ), razne predmete (Pr) te upisniku o izdanim i1 primljenim
potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenju odluka o nov¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica
Europske unije (Pp Ikp-eu).

U sudske referade 5 i 6 rasporeduju se administrativni referenti — sudski zapisnicari, kako
slijedi;

1. SnjeZana Mureta — u referadu vise sudske savjetnice Ane Tomasek (5)
2. Tihomila Podhraski — u referadu sutkinje Ane Cvitkovic (6)

Administrativni referenti — sudski zapisnicari Snjezana Mureta i Tihomila Podhraski pisu po
diktatu sutkinje/sudske savjetnice, vrse prijepis, izraduju jednostavnije dopise, vrse izradu
poziva na propisanim obrascima, obavljaju otpremu pismena, samostalno izraduju rjesenja o
naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na zalbu, obavljaju prisilnu
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naplatu i povrat pristojbe, objavljuje odluke na e-oglasnoj plo¢i suda, piSu opomene i naloge,
tehnicki doraduje spise te obavljaju i druge odgovarajuce poslove po nalogu suca/sudske
savjetnice i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Referada 7
Mirta Tomac, viSa sudska savjetnica — postupa u predmetima steCaja potroSac¢a-manji
postupci (Sp) te obavlja i druge poslove po nalogu suca mentora ili predsjednika suda.

Referada 27

Bernarda PeSut, sudska savjetnica - postupa u novozaprimljenim ovrSnim predmetima
(Ovr, Ovrv i Ovrv-eu) na novcanoj trazbini i pravnim sredstvima ovrSenika u postupku
izravne naplate, u ovrSnim predmetima (Ovr) na nov€anim sredstvima i pokretninama, (Ovrv)
ovrha na motornom vozilu, ovrha na drugom plovnom objektu, ovrha na vrijednosnom papiru,
ovrha radi predaje pokretnina, ovrha radi vra¢anja na rad, odnosno sluzbu i sudski penali, na
rijeSenim, a nedovrSenim predmetima (Ovr i Ovrv) izvan sustava eSpisa na kojima predstoji

daljnji rad.

U sudske referade 7 i 27 rasporeduju se administrativni referenti — sudski zapisnicari, kako
slijedi;

1. Ana Zena — u referadu vise sudske savjetnice Mirte Tomac (7)
2. Miljenka Posari¢ — u referadu sudske savjetnice Bernarde Pesut (27)

Administrativni referenti — sudski zapisni¢ari Ana Zena i Miljenka Posari¢ pisu po diktatu
sudske savjetnice, vrSe prijepis, izraduju jednostavnije dopise, vrSe izradu poziva na
propisanim obrascima, obavljaju otpremu pismena, samostalno izraduju rjeSenja o naplati
sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe 1 odgovore na Zalbu, obavljaju prisilnu naplatu i
povrat pristojbe, objavljuje odluke na e-oglasnoj plo¢i suda, piSu opomene i naloge, tehnicki
doraduje spise te obavljaju i druge odgovaraju¢e poslove po nalogu sudske savjetnice i
upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Referada 8

Marta Butolo Kosaro§, sudska savjetnica — postupa u sloZzenim zemlji$noknjiznim
predmetima (Z i RZ), a od 01.02.2018. radi na zemljisSnoknjiznom postupku obnove zemljisSne
knjige za k.o. Selca, a obavlja i druge poslove u sudu po nalogu predsjednika suda.

e ZAJEDNICKA SUDSKA PISARNICA
U zajednic¢ku sudsku pisarnicu rasporeduju se, kako slijedi:

1) Zeljko Jur¢ié, upravitelj zajedni¢ke sudske pisarnice, upravlja i koordinira rad pisarnica
u sjediStu suda i svih pisarnica u Stalnim sluzbama, vodi popis radnih prostorija i evidenciju
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rasporeda njihovog koriStenja, organizira i prati rad u svim pisarnicama i svim sudskim
referadama, skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova u svim pisarnicama (sjedista
suda i Stalnim sluzbama), vr$i nadzor nad radom upisnicara i zapisni¢ara neposredno i kroz
aplikaciju eSpisa, provodi edukaciju upisni¢ara i zapisnicara iz podru¢ja poznavanja i rada na
aplikaciji eSpisa te Sudskog poslovnika, odgovara na njihove upite, izraduje izvjesca o radu i
nadzoru koja dostavlja predsjedniku suda, vodi evidencije pogresnih dodjela predmeta te
obavlja poslove glavnog administratora sustava eSpisa u sudu i klju¢nog korisnika, zaduzuje
se da rasporeduje upisniCare 1 zapisnicare u slucaju sprijecenosti ili bolovanja, na poslovima
statistiCkih izvje$ca, organizira rad sudske pisarnice i pravodobno i uredno obavljanje svih
poslova i zadataka upisnicara sukladno ovlastenjima iz Sudskog poslovnika, vodi upisnike P,
P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Mir, Kr i Ovr — privremene mjere izdvojene iz
parni¢nih predmeta (s iznimkom u automatskoj dodjeli) te protutuzbe izdvojene iz parni¢nih
predmeta u radu, vodi upisnike Kr, Pom, Pom-eu i R2, formira spise, obavlja sve poslove
upisnicara, vodi pomo¢nu knjigu Pi, ulaze podneske 1 dostavnice u spise, izraduje popratna
izvjes¢a u predmetima koji se otpremaju povodom zalbi i revizija, pomocu sustava eSpisa
pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduzen i nadzire termine rokova, rasprava i
roCista, arhivira spise, prima stranke usmeno i telefonom, utvrduje klauzulu pravomocnosti i
ovrSnosti, obavlja ostale poslove upisnicara propisane Sudskim poslovnikom, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na tuzbe i odgovore na tuzbu, vodi evidenciju
drugostupanjskih odluka sudaca i sudskih savjetnika te obavlja i druge poslove prema nalogu
predsjednika suda.

2) Katarina Cosi¢, zamjenik upravitelja, vodi upisnike Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu, R1, R1
Ob, R-eu i Sp, formira spise, prima stranke, utvrduje klauzulu pravomocnosti i ovr$nosti,
samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe, ulaZze podneske i dostavnice u spise,
izraduje popratna izvjes¢a u predmetima koji se otpremaju povodom Zalbi i revizija, pomocu
sustava eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduzena i nadzire termine
rokova, rasprava 1 ro€ista, arhivira spise, obavlja ostale poslove upisnicara propisane Sudskim
poslovnikom, odgovara na upite stranaka vezano za pravomoéno okoncane ostavinske
predmete, obavlja 1 druge poslove prema nalogu upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

3) Milena Potkonjak, vodi upisnike Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu, R1, R1 Ob, R-eu i Sp,
formira spise, prima stranke, utvrduje klauzulu pravomoc¢nosti i ovrS$nosti, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe, ulaze podneske i dostavnice u spise, izraduje
popratna izvjesc¢a u predmetima koji se otpremaju povodom Zzalbi i revizija, pomocu sustava
eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduZena i1 nadzire termine rokova,
rasprava 1 rociSta, arhivira spise, obavlja ostale poslove upisniara propisane Sudskim
poslovnikom, odgovara na upite stranaka vezano za pravomo¢no okoncane ostavinske
predmete, priprema spise u postupku ovrhe, u slu¢aju odsutnosti zapisnicara koji rade u
ovr$nim referadama zamjenjuje iste a obavlja i druge poslove prema nalogu upravitelja
zajednicke sudske pisarnice.

4) Ivan Jurinc¢ié, vodi upisnike P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu i Ovr — privremene
mjere izdvojene iz parni¢nih predmeta (s iznimkom u automatskoj dodjeli) te protutuzbe
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izdvojene iz parni¢nih predmeta u radu, ulaze podneske i dostavnice u spise, izraduje popratna
izvjes¢a u predmetima koji se otpremaju povodom zalbi i revizija, pomocu sustava eSpisa
pregledava svakodnevno predmete koje ima u zaduzenju i nadzire termine rokova, rasprava i
roCiSta, arhivira spise, prima stranke usmeno i telefonom, utvrduje klauzulu pravomoc¢nosti,
obavlja ostale poslove upisnicara propisane Sudskim poslovnikom, samostalno izraduje
rjeSenja o naplati sudske pristojbe na tuzbe 1 odgovore na tuzbu, mijenja sluzbenike koji
izdaju uvjerenja o nekaznjavanju, ovjere za inozemstvo i dr. u njihovoj odsutnosti, u slucaju
odsutnosti zapisniara zamjenjuje iste te obavlja i druge poslove prema nalogu upravitelja
zajednicke sudske pisarnice.

5) Sonja Laketi¢, vodi upisnik O za referadu 5, formira nove predmete koji idu u rad javnim
biljeznicima iz upisnika O, rasporeduje ostavinske predmete javnim biljeznicima (Su),
formira spise povodom prijedloga za naknadno pronadenu imovinu, prima stranke, utvrduje
klauzulu pravomoc¢nosti 1 ovrSnosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe,
ulaze podneske i1 dostavnice u spise, izraduje popratna izvjeS¢a u predmetima koji se
otpremaju povodom zalbi i revizija, pomocu sustava eSpisa pregledava svakodnevno
predmete u kojima je zaduZena i nadzire termine rokova, rasprava i ro¢ista, arhivira spise, kao
i administrativni referent-upisnicar ovlastena za poslove upisa predmeta u prekrsajne upisnike
po svim upisnicima JCMS-a i vodi upisnik eSpisa, vodi upisnik za referade 5 i 6, zaprima
postu, prikuplja podatke za izradu statistickih izvjeS¢a, obavlja poslove otpreme poste,
ispunjava statisticke obrasce SPK, PE, RNK, ZZNO i EOM, izdaje uvjerenje da se ne vodi
prekrsajni postupak (Su-Upp), arhivira spise, u slucaju odsutnosti zapisnicara koji rade u
referadama iz prekr$ajne grane sudovanja zamjenjuje iste te obavlja i druge poslove prema
nalogu upravitelja zajednic¢ke sudske pisarnice.

6) Neven Bezjak, obavlja poslove prijema i otpreme poste, kao sudski ovrsitelj provodi
sudske radnje po nalogu suca ili sudskog savjetnika, sukladno Ovr$nom zakonu i Sudskom
poslovniku, priprema spise u postupku ovrhe, obavlja zapisnicarske poslove vezane uz rad na
ovr$nim predmetima, neposredno poduzima pojedine radnje u ovrSnom postupku ili postupku
osiguranja, a obavlja i druge poslove prema nalogu ovr$nog suca te sudske savjetnice i
upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

e ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL - CRIKVENICA
U zemlji$noknjizni odjel rasporeduju se:

1) Ana Legac - zemljisnoknjizni referent kojem je izdana privremena ovlast za postupanje i
donoSenje rjesenja u zemljiSnoknjiznom postupku,

2) Milena Frkovi¢ Lovosevi¢ - zemljiSnoknjizni referent,

3) Ivana Tonkovi¢ — zemljisSnoknjizni referent,

4) Maja Tomljanovi¢ — zemljiSnoknjizni referent,



14

koje primaju stranke, zaprimaju podneske, odlucuju tj. donose sve vrste rjeSenja, provode
upise, izdaju izvatke, povijesne izvatke, ispise, prijepise i potvrde, obavljaju poslove otpreme
rjesenja i ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika,
samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i
zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na zalbu, vode kalendare te obavljaju i druge poslove
po nalogu voditeljice odjela i predsjednice suda.

5) Gordana Kosuljandi¢, zemljiSnoknjizni referent, koja izdaje izvatke, povijesne izvatke,
ispise, prijepise 1 potvrde, dostavu rjeSenja, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske
pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na zalbu,
vodi kalendare, prima stranke, zaprima podneske, vrsi otpremu podnesaka i rjeSenja te obavlja
i druge poslove po nalogu voditeljice odjela i predsjednice suda.

6) Marko Car — zemljisnoknjizni referent kojem je izdana privremena ovlast za postupanje i
donosenje rjeSenja u zemljiSnoknjiznom postupku, Koji prima stranke, zaprima podneske,
odlucuje tj. donosi sve vrste rjeSenja, provodi upise, izdaje izvatke, povijesne izvatke, ispise,
prijepise i potvrde, dostavu rjeSenja i ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad
zemljiSnoknjiznih sluZbenika, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na
prijedlog, rjesenja, prigovore i zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na zZalbu, vodi kalendare
te obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice odjela i predsjednice suda, a obavlja i poslove
zk referenta na postupku obnove zemljisne knjige za k.o. Selca i to dva dana u tjednu.

e ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL-NOVI VINODOLSKI
U zemljisnoknjizni odjel rasporeduju se kako slijedi:

1) Dragica Buterin - voditeljica zemljiSnoknjiZnog odjela koja je ujedno i ovlasteni
zemljiSnoknjiZni referent,
2) Milena Jovanovi¢ - zemljisSnoknjizni referent,

a koje primaju stranke, zaprimaju podneske, odlu¢uju tj. donose sve vrste rjesenja, provode
upise, izdaju izvatke, povijesne izvatke, ispise, prijepise i potvrde, otpremaju rjeSenja i
obavljaju ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljisnoknjiznih sluzbenika,
samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i
zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na zalbu, vode kalendare te obavljaju i druge poslove
po nalogu voditeljice odjela i predsjednice suda.

e ODJELJAK POMOCNO-TEHNICKIH POSLOVA

Na pomo¢no-tehnickim poslovima odrzavanja zgrade, Cistoce, opreme, automobila i ostalog,
rasporeduju se namjestenici, kako slijedi:



15

1) Marko VeSovi¢, voditelj odjeljka pomocno-tehnickih poslova, organizira rad na
pomoc¢no-tehni¢kim poslovima u zgradi suda i izdvojenim lokacijama suda te na poslovima
odrzavanja opreme, obavlja i druge tehni¢ke poslove kuénog majstora zgrade, portir, obavlja
poslove portira, utvrduje identitet osoba prilikom ulaska u zgradu, zabranjuje neovlastenim
osobama ulaz, usmjerava stranke u pisarnicu i referade, obavlja poslove telefoniste, poslove
dostavljaca, po potrebi obavlja poslove vozaca i brine o vozilima te druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

2) lvana Buneta, dcistadica, odrzava ¢istocu i urednost svih prostorija u zgradi suda,
namjestaja i inventara koji koristi sud, odrzava Cisto¢u i1 urednost hodnika stepenista i drugih
prostora suda, zaduzuje potreban materijal i inventar za ¢is¢enje sjedista suda u Crikvenici te
prostora zgrade u Senju kao i druge poslove odgovarajuée naravi koje joj povjeri predsjednik
suda.

2. STALNA SLUZBA U KRKU

XXV/ U Stalnoj sluzbi u Krku, poslovi su organizirani u referadama sudaca i sudskih
savjetnika, posebnoj sudskoj pisarnici i zemljisSnoknjiznom odjelu.

e REFERADE SUDACA | SUDSKIH SAVJETNIKA

Referada 9

Anton Hlaca, sudac — postupa u parni¢énim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, P-eu i
Povrv) i u povodu prijedloga za izdavanje privremenih mjera (Ovr), protutuzbi izdvojenih iz
parni¢nih predmeta u radu, izvanparni¢nim predmetima (R1, R2, R1 Ob i R1-eu), u svim
ovrSnim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob), u predmetima ovrSnog vijeca (OV) te
svim ovrSnim predmetima u kojima su istodobno od rada izuzete sutkinje Mirella Rodin i
Laura Puljar Matic.

Referada 10

Irena Bonifadi¢ Kralji¢, sutkinja - postupa u parni¢nim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn,
Psp, Ps, P-eu i Povrv) i u povodu prijedloga za izdavanje privremenih mjera (Ovr) te
protutuzbi izdvojenih iz parni¢nih predmeta u radu, izvanparni¢nim predmetima (R1, R2, R1
Ob i R1l-eu), u svim ovrsnim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob), u predmetima
ovr$nog vijeca (OV) te svim ovrSnim predmetima u kojima su istodobno od rada izuzete
sutkinje Mirella Rodin i Laura Puljar Mati¢.

Referada 11

Martina Marsi¢, sutkinja - postupa u parni¢énim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, P-
eu 1 Povrv) 1 u povodu prijedloga za izdavanje privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi
izdvojenih iz parni¢nih predmeta u radu, u svim ovr$nim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr
Ob), u svim ovr$nim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob), u predmetima ovr$nog vijeca
(OV) te svim ovr$nim predmetima u kojima su istodobno od rada izuzete sutkinje Mirella
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Rodin i Laura Puljar Mati¢, u predmetima pruzanja pravne i medunarodne pravne pomoci
(Pom, Pom-eu) te na slozenim zemljiSnoknjiznim predmetima (Z, RZ) koji su u njenom
zaduzenju na dan 31. prosinca 2019.g.

Referada 12

Davorka Podnar, sutkinja - postupa u parni¢nim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps,
P-eu i Povrv) i u povodu prijedloga za izdavanje privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi
izdvojenih iz parni¢nih predmeta u radu, u izvanparni¢nim predmetima (R1, R2 i R Ob),
ovrsnim predmetima koje ima u zaduzenju na dan 31. prosinca 2019.g., te slozenim
zemljiSnoknjiznim predmetima (Z, RZ), a po potrebi radi na postupku obnove zemljisnih
knjiga za k.o. Omisalj-Njivice i k.0. Malinska-Dubasnica.

Referada 13 ugasena
Lucija Lisac, sutkinja

Referada 14

Dragan Car, sudac - postupa u parni¢nim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, P-eu i
Povrv) i u povodu prijedloga za izdavanje privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi izdvojenih iz
parni¢nih predmeta u radu, izvanparni¢nim predmetima (R1, R2, R1 Ob i R1-eu), u svim
ovr$nim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob), te svim ovr$nim predmetima u kojima su
istodobno od rada izuzete sutkinje Mirella Rodin i Laura Puljar Mati¢.

U sudske referade 9, 10, 11, 12 i 14 rasporeduju se administrativni referenti — sudski
zapisnicari, kako slijedi;

1. Ljubica Petrov — u referadu suca Antona Hlaca (9)

2. Doris Dap¢ié — u referadu sutkinje Irene Bonifaci¢ Kralji¢ (10)
3. Zeljka Coli¢ — u referadu sutkinje Martine Margi¢ (11)

4. Svjetlana Kirin¢i¢ — u referadu sutkinje Davorke Podnar (12)
5. Josipa Bajci¢ — u referadu suca Dragana Car (14)

Administrativni referenti piSu po diktatu suca, vrSe prijepis, izraduju jednostavnije dopise,
vrse izradu poziva na propisanim obrascima, obavljaju otpremu pismena, samostalno izraduju
rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe 1 odgovore na Zalbu, obavljaju
prisilnu naplatu i povrat pristojbe, objavljuju odluke na e-oglasnoj ploci suda, piSu opomene i
naloge, tehni¢ki doraduju spise te obavljaju i druge odgovarajuce poslove po nalogu
voditeljice posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Referada 15

Branka Kolaé, sutkinja — postupa u predmetima izvrSenja prekrSajnih sankcija (Ikp) 1
izvrsenja odluka o nov¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije (Ikp-eu) te postupa u
predmetima iz podrucja sigurnosti na cestama (PpP), predmetima iz podruc¢ja gospodarstva
(PpG), predmetima iz podrucja financija (PpF) javnog reda i mira i javne sigurnosti (PpJ),
raznim prekrSajnim predmetima (PpR), predmetima pravne pomo¢i (Pp Pom), predmetima
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raznih prekrSajnih zahtjeva (PrZ), razne predmete (Pr) te upisniku o izdanim i primljenim
potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenju odluka o nov¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica
Europske unije (Pp Ikp-eu).

Administrativni referent — sudski zapisniGar Vedrana ZuZié pise po diktatu suca, vri
prijepis, izraduje jednostavnije dopise, vr$i izradu poziva na propisanim obrascima, obavlja
otpremu pismena, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjesenja, presude,
zalbe 1 odgovore na zalbu, obavlja prisilnu naplatu 1 povrat pristojbe, objavljuje odluke na e-
oglasnoj plo¢i suda, piSe opomene i naloge, tehnicki doraduje spise te obavlja i druge
odgovaraju¢e poslove po nalogu suca, voditeljice posebne sudske pisarnice i upravitelja
zajednicke sudske pisarnice.

Referada 16

Dean Bjelanovi¢, sudski savjetnik — postupa u ovrSnim rijeSenim, a nedovrSenim
predmetima (Ovr, Ovrv) izvan sustava eSpisa na kojima predstoji daljnji rad, na svim ovr§nim
predmetima u sustavu eSpisa i izvan sustava eSpisa (Ovr, Ovrv, Ovr-eu) osim ovrhe na
nekretninama, ovrhe diobom stvari, ovrhe radi ispraznjenja i predaje nekretnina, ovrhe radi
ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili necinjenje, ovrhe radi vrac¢anja na rad tj. sluzbu i
ovrhe iz obiteljskih odnosa, potom postupa u ostavinskim spisima (O), a obavlja i druge
poslove po nalogu suca mentora ili predsjednice gradanskog odjela te postupa u svim ovr§nim
I ostavinskim predmetima koje ima u zaduzenju na dan 31. prosinca 2019.g.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Nata§a Mrakov¢i¢ piSe po diktatu sudskog
savjetnika, vrsi prijepis, izraduje jednostavnije dopise, vr$i izradu poziva na propisanim
obrascima, obavlja otpremu pismena, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe
na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na Zalbu, obavlja prisilnu naplatu 1 povrat pristojbe,
objavljuje odluke na e-oglasnoj plo¢i suda, piSe opomene i naloge, tehnicki doraduje spise te
obavlja 1 druge odgovarajuce poslove po nalogu suca, voditeljice posebne sudske pisarnice i
upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Referada 17

Marija Turina, sudska savjetnica — radi na postupku obnove zemljisne knjige za k.o.
Malinska-Dubasnica te po potrebi radi na slozenim zemlji$noknjiznim predmetima (Z i RZ), a
obavlja i druge poslove u sudu po nalogu suca mentora i predsjednice suda.

Referada 18

Martina Bari¢ Grzin, sudska savjetnica - radi na zemljisnoknjiznom postupku obnove
zemljiSne knjige za k.o. OmisSalj-Njivice te po potrebi radi na slozenim zemljiSnoknjiznim
predmetima (Z i RZ), a obavlja i druge poslove u sudu po nalogu suca mentora i predsjednice
suda.
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Referada 20

Tina Goricki, sudska savjetnica — postupa u svim slozenim zemljiSnoknjiznim predmetima
(Z, RZ) te zamjenjuje u radu sudsku savjetnicu Mariju Turinu, a obavlja i druge poslove u
sudu po nalogu suca mentora i predsjednice suda.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar lvanka Manzoni pise po diktatu sudskog
savjetnika, vrSi prijepis, izraduje jednostavnije dopise, vr$i izradu poziva na propisanim
obrascima, obavlja otpremu pismena, tehnicki doraduje spise te obavlja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu sudske savjetnice, voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela ili predsjednice
suda.

e POSEBNA SUDSKA PISARNICA
U posebnu sudsku pisarnicu rasporeduju se, kako slijedi:

1) Ljiljana Duda, voditeljica posebne sudske pisarnice, organizira rad sudske pisarnice i
pravodobno 1 uredno obavljanje svih poslova i zadataka upisnicara i zapisnicara sukladno
ovlastenjima iz Sudskog poslovnika, vodi upisnike P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, Kr, P-
eu i Ovr — privremene mjere izdvojene iz parni¢nih predmeta (s iznimkom u automatskoj
dodjeli) te protutuzbe izdvojene iz parni¢nih predmeta u radu, formira spise, obavlja sve
poslove upisni¢ara za referade 9, 10 i 12, ulaze podneske i dostavnice u spise, izraduje
popratna izvjesc¢a u predmetima koji se otpremaju povodom zalbi i revizija, pomocu sustava
eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduZena i nadzire termine rokova,
rasprava 1 ro€iSta, arhivira spise, prima stranke usmeno 1 telefonom, utvrduje klauzulu
pravomocnosti 1 ovrSnosti, obavlja ostale poslove upisni¢ara propisane Sudskim poslovnikom,
izdaje isprave namijenjene za uporabu u inozemstvu (Ov-I), uvjerenja o nekaznjavanju (Su-
Ukp, Su-Ukpe) osim onih zatrazenih po prijedlogu PU PGZ PP Krk. Samostalno izraduje
rjeSenja o naplati sudske pristojbe na tuzbe i odgovore na tuzbu, vodi evidenciju prisutnosti na
radu svih zaposlenika, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka sudaca i sudskih savjetnika te
obavlja 1 druge poslove prema nalogu voditeljice Stalne sluzbe 1 upravitelja zajednicke sudske
pisarnice.

2) Zeljka Dragicevi¢, zamjenica voditeljice, vodi upisnike P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr,
Povrv, P-eu i Ovr — privremene mjere izdvojene iz parni¢nih predmeta (s iznimkom u
automatskoj dodjeli) te protutuzbe izdvojene iz parni¢nih predmeta u radu, formira spise,
obavlja sve poslove upisnicara za referade 11, 14, i 16, ulaze podneske i dostavnice u spise,
izraduje popratna izvjes¢a u predmetima koji se otpremaju povodom Zalbi i revizija, pomocu
sustava eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduzen i nadzire termine rokova,
rasprava 1 ro€iSta, arhivira spise, prima stranke usmeno 1 telefonom, utvrduje klauzulu
pravomocnosti, obavlja ostale poslove upisnicara propisane Sudskim poslovnikom, izdaje
isprave namijenjene za uporabu u inozemstvu (Ov-I), uvjerenja o nekaznjavanju (Su-UKp, Su-
Ukpe) osim onih zatrazenih po prijedlogu PU PGZ PP Krk. Samostalno izraduje rjeSenja o
naplati sudske pristojbe na tuzbe i odgovore na tuzbe te obavlja i druge poslove prema nalogu
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voditeljice Stalne sluzbe, voditeljice posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednicke sudske
pisarnice.

3) Merica Fili¢, vodi upisnike R1, R1 Ob, R1-eu, R2, O, Pom, Pom-eu, Ovr i Ovrv, Ovr-eu,
Sp te formira nove predmete koji idu u rad javnim biljeznicima (Su, O), formira spise, obavlja
poslove upisnicara za referade 14 i 16, vodi pomoénu knjigu Pi, obavlja sve poslove
upisnicara za referade, ulaze podneske i dostavnice u spise, izraduje popratna izvjesca u
predmetima koji se otpremaju povodom zalbi i revizija, pomocu sustava eSpisa pregledava
svakodnevno predmete kojima je zaduZena i nadzire termine rokova, rasprava i rocista,
arhivira spise, prima stranke usmeno i telefonom, utvrduje klauzulu pravomoénosti, obavlja
ostale poslove upisniara propisane Sudskim poslovnikom. Zaprima, otvara te rasporeduje
postu za parni¢ne i izvanparni¢ne predmete, radi na otpremi iste. Samostalno izraduje rjesenja
0 naplati sudske pristojbe na prijedloge i odgovore na prijedloge te obavlja i druge poslove
prema nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

4) Tanja Sabljak, radi na zamjeni zaprimanja, otvaranja te rasporedivanja poste za parni¢ne i
izvanparnicne predmete, radi na zamjeni otpreme poste, prima stranke usmeno i telefonom,
vodi upisnike P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Pom, Pom-eu, Sp, Ovr, Ovrv, Ovr Ob,
Ovr-eu, R1, R1 Ob, R1 Eu, R2 i O, te obavlja i druge poslove prema nalogu voditeljice
posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednic¢ke sudske pisarnice.

5) Gordana Drpié, ovlastena za rad na upisu predmeta po svim upisnicima JCMS-a i vodi
upisnik eSpis, vodi upisnik za referadu 15, prima stranke, utvrduje klauzulu pravomoc¢nosti i
ovrsnosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe, ulaZze podneske i dostavnice
u spise, izraduje popratna izvjeS¢a u predmetima koji se otpremaju povodom Zalbi i revizija,
pomocu sustava eSpisa pregledava svakodnevno predmete u kojima je zaduzena i nadzire
termine rokova, rasprava i rocista, arhivira spise, te posebno obavlja poslove pridruzivanja
podnesaka vezano za sve donijete sudske odluke, migriranje svih vra¢enih drugostupanjskih
spisa, ispunjavanje statistickih obrazaca SPK, PR, RNK, ZZNO i1 EOM, objavljuje odluke 1
pismena na e oglasnoj plo¢i suda te izdaje uvjerenja da se ne vodi prekrSajni postupak (Su-
Upp), uvjerenja o nekaznjavanju (Su-Ukp, Su-Ukpe) zatrazena po prijedlogu PU PGZ PP Krk
te obavlja i druge poslove prema nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice.

6) Josipa Zic, administrativni referent-sudski zapisni¢ar, zaprima, otvara te rasporeduje postu
za parni¢ne i izvanparni¢ne predmete, radi na otpremi, prima stranke usmeno i telefonom, a u
slucaju izostanka upisnic¢ara, vodi upisnike P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Pom, Pom-
eu, Sp, Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu, R1, R1 Ob, R1 Eu, R2 i O te obavlja i druge poslove
prema nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

7) Tamara Mrakov¢i¢, vodi upisnike Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu i Sp, formira spise, prima
stranke, samostalno izraduje rjesenja o naplati sudske pristojbe, ulaze podneske i dostavnice u
spise, izraduje popratna izvjeS¢a u predmetima koji se otpremaju povodom zalbi i revizija,
pomocu sustava eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduzena i nadzire
termine rokova, rasprava i roCiSta, arhivira spise, obavlja ostale poslove upisni¢ara propisane
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Sudskim poslovnikom te kao sudski ovrSitelj provodi sudske radnje po nalogu suca ili
sudskog savjetnika sukladno OvrSnom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise u
postupku ovrhe, obavlja zapisni¢arske poslove vezane uz rad na ovrSnim predmetima,
neposredno poduzima pojedine radnje u ovrsnom postupku ili postupku osiguranja, a obavlja i
druge poslove prema nalogu ovrSnog suca/savjetnika, voditeljice Stalne sluzbe i voditelja
zajednicke sudske pisarnice.

o ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL - KRK

U zemlji$noknjizni odjel rasporeduju se kako slijedi:

1) Sanja Glavas - ovlaSteni zemljisnoknjizni referent,

2) Jasna Lukari¢ - ovlasteni zemlji§noknjizni referent,
3) Ljiljana Radivoj - ovlasteni zemljisnoknjizni referent,
4) Branka Dunato - zemljisnoknjizni referent,

5) Sonja Radi¢ - zemljisnoknjizni referent,

6) Ljiljana Tonkovi¢ - zemljisSnoknjizni referent

a koje primaju stranke, zaprimaju podneske, odlucuju tj. donose sve vrste rjeSenja, provode
upise, izdaju izvatke, povijesne izvatke, ispise, prijepise i potvrde, otpremaju rjeSenja i
obavljaju ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika,
samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i
zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na zalbu, vode kalendare te obavljaju i druge poslove
po nalogu voditeljice odjela i predsjednice suda.

7) Antonija Crvi¢, zemljiSnoknjizni referent, obavlja administrativne poslove u postupku
obnove zemljiSne knjige k.o. Malinska-Duba$nica, prima stranke, zaprima podneske, provodi
upise, izdaje izvatke, povijesne izvatke ispise, prijepise i potvrde, dostavu rjeSenja i ostale
poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemlji$noknjiznih sluzbenika, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i Zalbe, odgovore
na prigovor 1 odgovor na Zalbu, a vodi kalendare te obavlja i druge poslove po nalogu
voditeljice odjela i predsjednice suda.

8) Snjezana Stefanéi¢, ovlasteni zemljignoknjizni referent, obavlja administrativne poslove-
zapisniCara u postupku obnove zemljiSne knjige k.o. OmiSalj-Njivice i poslove
zemljiSnoknjiznog referenta te prima stranke, zaprima podneske, odlucuje tj. donosi sve vrste
rjesenja, provodi upise, izdaje izvatke, povijesne izvatke ispise, prijepise i potvrde, dostavu
rjeSenja i ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluZbenika,
samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i
zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na zalbu, a vodi kalendare te obavlja i druge poslove
po nalogu voditeljice odjela i predsjednice suda.
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3. STALNA SLUZBA U RABU

XXVI/ U Stalnoj sluzbi u Rabu, poslovi su organizirani u referadama sudaca, posebnoj
sudskoj pisarnici i zemljiSnoknjiznom odjelu te pomoc¢no-tehnickim poslovima.

e REFERADE SUDACA

Referada 21

Laura Puljar-Mati¢, sutkinja - postupa u parni¢énim predmetima (P, P1, Pn, Psp, Ps, P-eu i
Povrv) i u povodu prijedloga za izdavanje privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi izdvojenih iz
parni¢nih predmeta u radu, izvanparni¢nim predmetima (R2, R1, R1-eu, O, Pom, Pom-eu i
Kr), na svim vrstama spora u ovr$nim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr-Ob), predmetima
iz upisnika Sp — jednostavni steCaj potrosata te na svim slozenim zemljiSnoknjiznim
predmetima (Z, RZ — osim u predmetima pojedina¢nog ispravnog postupka - PIP) kao i na
zemljiSnoknjiznim  predmetima povodom  prigovora protiv  rjeSenja  ovlastenih
zemljiSnoknjiZznih referenata i predmeta amortizacije zaprimljenih u sjediStu suda, Stalne
sluzbe u Krku 1 Stalne sluzbe u Senju od dana 1. sije¢nja 2019. god.

Referada 22

Mirella Rodin, sutkinja - postupa u parni¢nim predmetima (P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, P-eu i
Povrv) 1 u povodu prijedloga za izdavanje privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi izdvojenih iz
parni¢nih predmeta u radu, izvanparni¢nim predmetima (R2, R1 Ob, O, Pom, Pom-eu i Kr),
na svim vrstama spora u ovrSnim predmetima (Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr-Ob), te na svim
sloZzenim zemljiSnoknjiZznim predmetima (Z, RZ) kao i na zemljiSnoknjiznim predmetima
povodom prigovora protiv rjeSenja ovlaStenih zemljiSnoknjiznih referenata i predmeta
amortizacije i to samo predmeta zaprimljenih u sjedis$tu suda od dana 1. sije¢nja 2019. god.

U sudske referade 21 1 22 rasporeduju se administrativni referenti — sudski zapisnicari, kako
slijedi;

1. Vesna Salopek Raki¢ — u referadu sutkinje Laure Puljar Mati¢ (21)
2. Amira Krstac¢i¢ — u referadu sutkinje Mirelle Rodin (22)

Administrativni referenti Vesna Salopek Raki¢ i Amira Krstaci¢ pisu po diktatu suca, vrse
prijepis, izraduju jednostavnije dopise, vrSe izradu poziva na propisanim obrascima, obavljaju
otpremu pismena, samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjesenja, presude,
zalbe 1 odgovore na zalbu, obavljaju prisilnu naplatu i povrat pristojbe, objavljuju odluke na
e-oglasnoj ploc¢i suda, piSu opomene i naloge, tehni¢ki doraduju spise te obavljaju 1 druge
odgovarajuce poslove po nalogu suca i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.
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Referada 23

Vesna Rosandié¢-Kelava, sutkinja - postupa u predmetima izvrSenja prekrSajnih sankcija
(Ikp) i izvrSenja odluka o nov¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije (Ikp-eu) te
postupa u predmetima iz podru¢ja sigurnosti na cestama (PpP), predmetima iz podrucja
gospodarstva (PpG), predmetima iz podru¢ja financija (PpF), javnog reda i mira i javne
sigurnosti (PpJ), raznim prekrSajnim predmetima (PpR), predmetima pravne pomoci (Pp
Pom), predmetima raznih prekr$ajnih zahtjeva (PrZ), razne predmete (Pr) te upisniku o
izdanim 1 primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenju odluka o novcanoj kazni
izmedu drzava ¢lanica Europske unije (Pp Ikp-eu).

Referada 24

Marija Azinovi¢, sutkinja - postupa u predmetima iz podru¢ja sigurnosti na cestama (PpP),
predmetima iz podrucja gospodarstva (PpG), predmetima iz podrucja financija (PpF), javnog
reda i mira i javne sigurnosti (PpJ), raznim prekrSajnim predmetima (PpR), predmetima
pravne pomo¢i (Pp Pom), predmetima raznih prekrSajnih zahtjeva (PrZ), razne predmete (Pr)
te upisniku o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenju odluka o novcanoj
kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije (Pp Ikp-eu).

U sudske referade 23 i 24 rasporeduju se administrativni referenti — sudski zapisnicari, kako
slijedi;

1. Dijana Dumen¢ié¢ — u referadu sutkinje Vesne Rosandi¢ Kelava (23)
2. Josip Kos¢ak — u referadu sutkinje Marije Azinovi¢ (24)

Administrativni referenti — sudski zapisni¢ari Dijana Dumencic¢ i Josip Kos¢ak pisu po diktatu
suca, vrse prijepis, izraduju jednostavnije dopise, vr$e izradu poziva na propisanim obrascima,
obavljaju otpremu pismena, samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske pristojbe na
rjeSenja, presude, zalbe i odgovore na zalbu, obavljaju prisilnu naplatu i povrat pristojbe,
objavljuju odluke i pismena na e-oglasnoj plo¢i suda, piSu opomene i naloge, tehnicki
doraduju spise te obavljaju i druge odgovarajuce poslove po nalogu suca, voditeljice posebne
sudske pisarnice i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

e POSEBNA SUDSKA PISARNICA
U posebnu sudsku pisarnicu rasporeduju se, kako slijedi:

1) Mirjana Krstini¢, voditeljica posebne sudske pisarnice, organizira rad sudske pisarnice i
pravodobno i uredno obavljanje svih poslova i zadataka upisni¢ara i zapisni¢ara sukladno
ovlastenjima iz Sudskog poslovnika, otvara i1 rasporeduje poStu, rasporeduje ostavinske
predmete javnim biljeZnicima (Su), izdaje isprave namijenjene za uporabu U inozemstvu (Ov-
I), uvjerenja o nekaznjavanju (Su-Ukp, Su-Ukpe), formira nove predmete koji idu u rad
javnim biljeznicima (Su, O), vodi evidenciju prisutnosti na poslu, vodi nabavu uredskog i
potro$nog materijala, vodi upisnike O, R1, R1-eu, R1 Ob, R2, Pom, Pom-eu, Ovr, Ovrv, Ovr
Ob, Ovr-eu, Kr i Sp za referade 21 i 22, vodi pomo¢nu knjigu Pi, formira spise, prima
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stranke, utvrduje klauzulu pravomodénosti 1 ovrSnosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati
sudske pristojbe, izraduje popratna izvjesc¢a u predmetima koji se otpremaju povodom zalbi i
revizija, pomoc¢u sustava eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduzena i
nadzire termine rokova, rasprava i rocista, arhivira spise, obavlja ostale poslove upisnicara,
vodi evidenciju prisutnosti na radu svih zaposlenika, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka
sudaca i sudskih savjetnika te druge poslove po nalogu voditeljice Stalne sluzbe i upravitelja
zajednicke sudske pisarnice.

2) Sandra Lupi¢, zamjenica voditeljice, vodi upisnike P, P Ob, O, R1, R1-eu, R1 Ob, R2,
Pom, Pom-eu, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob, Sp, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Mir i Ovr —
privrtemene mjere izdvojene iz parni¢nih predmeta (s iznimkom u automatskoj dodjeli) te
protutuzbe izdvojene iz parni¢nih predmeta u radu, obavlja poslove upisnicara za referade 21
I 22, izdaje isprave namijenjene za uporabu u inozemstvu (Ov-I), formira spise, prima stranke,
utvrduje klauzulu pravomocénosti i ovrSnosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske
pristojbe, izraduje popratna izvjes€a u predmetima se otpremaju povodom Zzalbi i revizija,
pomocu sustava eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduzena i nadzire
termine rokova, rasprava i ro€ista, arhivira spise, obavlja ostale poslove a u slu¢aju odsutnosti
zapisnicara zamjenjuje iste te druge poslove po nalogu voditeljice Stalne sluzbe, voditeljice
posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

3) Zana Ser$i¢, ovlastena za poslove upisa predmeta u prekriajne upisnike po svim
upisnicima JCMS-a i vodi upisnik eSpis, vodi upisnike za referade 23 i 24, zaprima postu,
prikuplja podatke za izradu statistickih izvjeSc¢a, obavlja poslove otpreme poste, ispunjava
statisticCke obrasce SPK, PE, RNK, ZZNO i EOM, izdaje uvjerenje da ne vodi prekrSajni
postupak (Su-Upp), arhivira spise te obavlja i druge poslove prema nalogu voditeljice posebne
sudske pisarnice.

e ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL — RAB

U zemljiSnoknjizni odjel se rasporeduju na rad ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti i
zemljiSnoknjizni referenti, sa zadacima 1 poslovima kako slijedi:

1) Nedeljka Vukeli¢ (suradnica voditeljice) - ovlasteni zemljiSnoknjizni referent,
2) Romano Krstas (zamjenik suradnice voditeljice) - ovlasteni zemljisnoknjizni referent,

a koji primaju stranke, zaprimaju podneske, odlucuju tj. donose sve vrste rjeSenja, provode
upise, izdaju izvatke, povijesne izvatke, ispise, prijepise 1 potvrde, otpremaju rjeSenja i
obavljaju ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiZnih sluZbenika,
samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjesenja, prigovore i
zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na zalbu, vode kalendare te obavljaju i druge poslove
po nalogu voditeljice zemljisnoknjiznog odjela i predsjednice suda.
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3) Irena Percini¢ - zemljiSnoknjizni referent, prima stranke, zaprima podneske, provodi
upise, izdaje izvatke, ispise, prijepise i potvrde, dostavu rjeSenja i obavlja ostale poslove
sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika, samostalno izraduje
rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i zalbe, odgovore na
prigovor i odgovor na zalbu, vodi kalendare te obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice
odjela i predsjednice zemljiSnoknjiznog odjela.

e POMOCNO-TEHNICKI POSLOVI

Na pomocno-tehnicke poslove odrzavanja zgrade, Cisto¢e, automobila te ostale opreme
rasporeduju se namjestenici, kako slijedi:

1) lvana Poldan, cistaCica, odrzava cisto¢u i urednost svih prostorija u zgradi suda,
namjestaja i inventara koji koristi sud, odrzava ¢isto¢u i urednost hodnika stepenista i drugih
prostora suda, zaduzuje potreban materijal i inventar za ¢iS¢enje u prostorima Opc¢inskog suda
u Crikvenici Stalne sluzbe u Rabu, kao i druge poslove odgovarajuce naravi koje joj povjeri
voditeljica Stalne sluZbe te predsjednik suda.

2) Rosanka IvaniSevié, Cistacica, odrzava ¢isto¢u i urednost svih prostorija u zgradi suda,
namjestaja i inventara koji koristi sud, odrzava ¢istocu i urednost hodnika stepenista i drugih
prostora suda, zaduzuje potreban materijal 1 inventar za ¢iS€enje u prostorima Opc¢inskog suda
u Crikvenici Stalne sluzbe u Rabu, kao i druge poslove odgovarajuce naravi koje joj povjeri
voditeljice Stalne sluzbe te predsjednik suda.

4. STALNA SLUZBA U SENJU

XXVII/ U Stalnoj sluzbi u Senju, poslovi su organizirani u referadama sudaca, zajednickoj
sudskoj pisarnici 1 zemljiSnoknjiznom odjelu.

e REFERADE SUDACA

Referada 1

Zeljko Cubrilo, sudac - postupa u parni¢nim predmetima (P, Pr, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, P-eu,
Povrv i Pu P) i ovrSnim predmetima osiguranja tj. u povodu prijedloga za izdavanje
privremenih mjera (Ovr) te protutuzbi izdvojenih iz parni¢nih predmeta u radu, predmetima
R1 Ob te predmetima iz navedenih upisnika a u kojima su od rada istodobno izuzete sutkinje
Laura Puljar-Mati¢ i Mirella Rodin, u zemlji$noknjiznim predmetima (Z i RZ) i to slozenim
zemljiSnoknjiznim predmetima (samo pojedinacni ispravni postupak).
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Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Barbara Butorac piSe po diktatu suca, vrsi
prijepis, izraduje jednostavnije dopise, vr$i izradu poziva na propisanim obrascima, obavlja
otpremu pismena, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude,
zalbe i odgovore na zalbu, obavlja prisilnu naplatu i povrat pristojbe, objavljuje odluke i
pismena na e-oglasnoj plo¢i suda, piSe opomene i naloge, tehnic¢ki doraduje spise te obavlja i
druge odgovarajuce poslove po nalogu suca, voditeljice posebne sudske pisarnice 1 upravitelja
zajednicke sudske pisarnice.

Referada 26

Ankica Soli¢-Selak, sutkinja - postupa u predmetima izvrienja prekrsajnih sankcija (Ikp) i
izvrSenja odluka o nov¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije (Ikp-eu) te postupa u
predmetima iz podrucja sigurnosti na cestama (PpP), predmetima iz podru¢ja gospodarstva
(PpG), predmetima iz podrucja financija (PpF), javnog reda i mira i javne sigurnosti (PpJ),
raznim prekrSajnim predmetima (PpR), predmetima pravne pomo¢i (Pp Pom), predmetima
raznih prekrSajnih zahtjeva (PrZ), razne predmete (Pr), upisniku o izdanim i primljenim
potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o novc€anoj kazni izmedu drzava clanica
Europske unije (Pp Ikp-eu) te postupa u parni¢nim predmetima (P, Pn, P Ob i Psp) po naredbi
0 presignaciji spisa i predmetima R2, pom, Pom-eu, Rl-eu i Kr a ovlaséuje se za rad na
rasporedivanju ostavniskih predmeta javnim biljeznicima (Su).

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Valentina Ukovié¢ piSe po diktatu suca, vrsi
prijepis, izraduje jednostavnije dopise, vr$i izradu poziva na propisanim obrascima, obavlja
otpremu pismena, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude,
zalbe 1 odgovore na Zalbu, obavlja prisilnu naplatu i povrat pristojbe, objavljuje odluke 1
pismena na e-oglasnoj plo¢i suda, piSe opomene i naloge, tehni¢ki doraduje spise te obavlja i
druge odgovarajuce poslove po nalogu suca, voditeljice posebne sudske pisarnice 1 upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice.

e POSEBNA SUDSKA PISARNICA

U zajednicku sudsku pisarnicu se rasporeduju na rad administrativni referenti-upisnicari sa
zadacima i poslovima kako slijedi:

1) Marina Bezjak, voditeljica posebne sudske pisarnice, organizira rad sudske pisarnice i
pravodobno i1 uredno obavljanje svih poslova i zadataka upisnicara i zapisni¢ara sukladno
ovlastenjima iz Sudskog poslovnika, otvara i1 rasporeduje posStu, formira i1 rasporeduje
ostavinske predmete koji idu u rad javnim biljeznicima (Su), izdaje isprave namijenjene za
uporabu u inozemstvo (Ov-I), uvjerenja o nekaznjavanju (Su-Ukp, Su-Ukpe), vodi evidenciju
prisutnosti na poslu svih zaposlenih, vodi nabavu uredskog i1 potroSnog materijala, vodi
upisnike P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, P-eu, Povrv te R1 Ob, R2, R1-eu, Kr i Pom za referadu
1, vodi pomo¢nu knjigu Pi, obavlja poslove otpreme poste, formira spise, prima stranke,
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utvrduje klauzulu pravomocénosti i ovrSnosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske
pristojbe, izraduje popratna izvjes¢a u predmetima koji se otpremaju povodom zalbi i revizija,
pomo¢ sustava eSpisa pregledava svakodnevno predmete kojima je zaduzena i nadzire
termine rokova, rasprava i rociSta, arhivira spise, obavlja ostale poslove upisnicara, vodi
evidenciju drugostupanjskih odluka sudaca, obavlja poslove otpreme poste, u odsutnosti
zamjenice voditeljice vodi poslove upisa predmeta u prekr$ajne upisnike po svim upisnicima
JCMS-a te druge poslove po nalogu voditeljice Stalne sluzbe 1 upravitelja zajednicke sudske
pisarnice.

2) Tatjana Vukeli¢, zamjenica voditeljice, vodi poslove upisa predmeta u prekrsajne
upisnike po svim upisnicima JCMS-a i vodi upisnik eSpis, zaprima postu, prikuplja podatke
za izradu statistickih izvjesca, obavlja poslove otpreme poste, vodi upisnik za referadu 26,
ispunjava statisticke obrasce SPK, PE, RNK, ZZNO i EOM, samostalno izraduje rjesenja o
naplati sudske pristojbe, izraduje popratna izvjes¢a u predmetima koji se otpremaju povodom
zalbi 1 revizija, formira spise, prima stranke, pregledava svakodnevno predmete kojima je
zaduZena i nadzire termine rokova, rasprava i ro€i$ta, arhivira spise, obavlja ostale poslove
upisnicara, izdaje uvjerenje da ne vodi prekrSajni postupak (Su-Upp), obavlja poslove
otpreme poSste, zamjenjuje u svim poslovima voditeljicu posebne sudske pisarnice u njenoj
odsutnosti te druge poslove po nalogu voditeljice Stalne sluzbe, voditeljice posebne sudske
pisarnice i upravitelja zajednic¢ke sudske pisarnice.

e ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL — SENJ

U zemljiSnoknjizni odjel se rasporeduju na rad ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti i
zemljisnoknjizni referenti, sa zadacima i poslovima kako slijedi:

1) Marina Leka (suradnica voditeljice) - ovlasteni zemljisnoknjizni referent, prima stranke,
zaprima podneske, odlucuje tj. donosi sve vrste rjeSenja, provodi upise, izdaje izvatke,
povijesne izvatke, ispise, prijepise 1 potvrde, dostavu rjeSenja 1 ostale poslove sukladno
Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika, samostalno izraduje rjesenja o
naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjeSenja, prigovore i1 zalbe, odgovore na prigovor i
odgovor na zalbu, vodi kalendare te obavlja 1 druge poslove po nalogu voditeljice odjela i
predsjednice zemljisSnoknjiznog odjela.

2) Nikolina Ivo$ (zamjenica suradnice voditeljice) - zemljisSnoknjizni referent, prima stranke,
zaprima podneske, provodi upise, izdaje izvatke, povijesne izvatke, ispise, prijepise i potvrde,
dostavu rjeSenja i ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih
sluzbenika, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na prijedlog, rjesenja,
prigovore 1 Zalbe, odgovore na prigovor i odgovor na Zalbu, vodi kalendare te obavlja 1 druge
poslove po nalogu voditeljice odjela i predsjednice zemljisnoknjiznog odjela.
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e POMOCNO-TEHNICKI POSLOVI

Pomoc¢no-tehnicke poslove odrzavanja Cistoce za Stalnu sluzbu u Senju (odrzavanje Cistoce,
urednost svih prostorija u zgradi suda, namjesStaja i inventara, stepeniSta, hodnika i drugih
prostorija suda) obavljati ¢e Cistacice iz sjedista suda po nalogu predsjednika suda.

XXVIII/ Sukladno utvrdenom rasporedu i obimu poslova, umanjuje se obavljanje sudacke
duznosti temeljem Okvirnih mjerila za rad sudaca, odnosno oslobadaju se od dodjele
predmeta zbog rada na slozenim zemljiSnoknjiznim predmetima kako slijedi:

1) Predsjednici suda Ines Smokrovi¢ Kurili¢ umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za
50% zbog obavljanja poslova sudske uprave, 10% zbog postojanja tri stalne sluzbe u drugom
mjestu, 10% na ime mentoriranja vi$oj sudskoj savjetnici Mirti Tomac, dakle ukupno 70%.

2) Sutkinji Kristini Paveli¢ umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 20% zbog obavljanja
poslova zamjenice predsjednika suda.

3) Sutkinji Sonji Ala¢ umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 10% na ime mentoriranja
sudskoj savjetnici Bernardi Pesut.

4) Sucu Zeljku Cubrilu umanjuje se obavljanje sudatke duZnosti za 10% na ime
mentoriranja sudskoj savjetnici Marti Butolo Kosaros.

5) Sutkinji Mirelli Rodin umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 25% radi obavljanja
poslova pracenja 1 proucavanja sudske prakse te se oslobada od dodjele predmeta u eSpisu za
10% zbog rada na slozenim zemljiSnoknjiznim predmetima.

6) Sutkinji Davorki Podnar umanjuje se obavljanje sudacke duznosti na ime mentoriranja
sudskoj savjetnici Martini Bari¢ Grzin (10%) te sudskoj savjetnici Mariji Turini (2%) —
ukupno 12% te se oslobada od dodjele predmeta u eSpisu za 10% zbog rada na slozenim
zemljiSnoknjiZznim predmetima.

7) Sutkinji Luciji Tomuli¢ umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 5% na ime
mentoriranja sudskoj savjetnici Ani TomaSek na radu u ostavinskim predmetima.

8) Sutkinji Martini Marsi¢ umanjuje se obavljanje sudacke duznosti kao predsjednici
gradanskog odjela za 20% te na ime mentoriranja sudskoj savjetnici Tini Goricki (10%) i
sudskom savjetniku Deanu Bjelanovicu (2%) — 12%. Ukupno 32%.

9) Sutkinja Laura Puljar — Mati¢ se oslobada od dodjele predmeta u eSpisu za 10% zbog
rada na slozenim zemljiSnoknjiZznim predmetima.

10) Sutkinji Ankici Soli¢ — Selak umanjuje se obavljanje sudatke duznosti za 5% kao
predsjednici prekrSajnog odjela.
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11) Sutkinji Ani Cvitkovi¢ umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 5% na ime
mentoriranja vi$oj sudskoj savjetnici Ani TomasSek na radu u prekr$ajnim predmetima.

XXIX/ Na podru¢ju Stalne sluzbe u Krku administrativni referenti — upisni¢ari Tamara
Mrakovéié i Zeljka DragiGevié obavljaju poslove sudskog dostavljada na podrudju Stalne
sluzbe u Krku, sve do primitka u radni odnos sudskog dostavljaca u Stalnoj sluzbi u Krku.

XXX/ Sutkinja Lucija Lisac odlukom DSV na 141. sjednici odrzanoj dana 07. prosinca
2018.g. privremeno je upucena na rad u Opcinski sud u Veliku Goricu na vrijeme od dvije
godine, od 01. sije¢nja 2019.9.

XXX/ Zaposlenici suda odsutni zbog duzeg bolovanja, porodiljnog ili roditeljskog dopusta
Su:

1) U sjedistu suda u Crikvenici: Ivanka Milanovi¢ (bolovanje od 17.08.2017.god.), Marija
Butkovi¢ (od 10.02.2016.god.), Davorka Boni (roditeljski dopust od 01.12.2013. god.), Elvira
Ivanci¢ (bolovanje od 30.8.2017.), Sanja Pogar¢i¢ Davidovi¢ (porodiljni dopust od
19.11.2018. god.), Maja Matosic¢ (porodiljni dopust od 2.5.2019. god.)

2) U Stalnoj sluzbi u Rabu: Mladenka Perki¢ (bolovanje od 12.12.2016. god.), Irena Musi¢
(porodiljni dopust od 19.11.2018. god.)

3) U Stalnoj sluzbi u Senju: Zvonka Spalj (bolovanje od 02.01.2019. god.), Ana Biondi¢
(bolovanje od 02.10.2019.god.).

XXXI11/ Suci, sudski savjetnici i administrativni referenti te namjestenici, duzni su se u svom
radu pridrzavati odredaba godisnjeg rasporeda poslova.

XXXI1/ Ovaj Godisnji raspored poslova primjenjuje se od 01. sije¢nja 2020. god. te se
dostavlja sucima, viSim sudskim savjetnicima, sudskim savjetnicima i ostalim sluzbenicima 1
namjestenicima suda.
Obrazlozenje
Temeljem odredaba ¢l. 22. 1 23. SP-a valjalo je utvrditi godis$nji raspored poslova za

Op¢inski sud u Crikvenici za 2020.g. kako je prethodno navedeno.

PREDSJEDNICA SUDA:
Ines Smokrovié¢ Kurili¢
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UPUTA O PRAVNOM LIEKU:

Protiv godis$njeg rasporeda poslova suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 (tri) dana od
dana dostave izjaviti prigovor predsjedniku suda, a ostali sluzbenici te namjestenici mogu u
istom roku staviti primjedbe.

Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba, ne odgadaju izvrSenje godisnjeg rasporeda poslova.

O prigovoru i primjedbi odluéuje predsjednik Zupanijskog suda u Rijeci.

DNA:

1. Sucima — svima

2. Sluzbenicima i namjestenicima — Svima
3. Administratoru sustava eSpisa

4. Administratoru sustava JCMS

Po pravomo¢nosti:

1. Predsjednik Zupanijskog suda u Rijeci
2. Ministarstvo pravosuda

3. Visokom prekrsajnom sudu



