REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKI SUD U SIBENIKU
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 5 Su — 564/19

Sibenik, 28. studenog 2019.

Na temelju ¢lanaka 22. stavka 3. Sudskog poslovnika (,,Narodne novine* br.
37/14, 39/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18 1 81/19),

utvrdujem:

GODISNJI RASPOREDA POSLOVA
ZUPANIJSKOG SUDA U SIBENIKU ZA 2020. GODINU

Ustrojstvene jedinice u sudu: 1. Ured predsjednika suda:
zamjenik predsjednice suda Nives Nikolac je
sudac Toni Santi¢

- Sudska pisarnica
a) Pisarnica sudske uprave
b) Gradanska pisarnica
¢) Kaznena pisarnica
- Zajednicka sluzba racunovodstva
- Sluzba pomoc¢nih i tehnickih poslova

2. Sudski odjeli:

- Kazneni odjel

- Gradanski odjel

- Odjel za mladez

- Odjel za pracenje europskih propisa i sudske
prakse suda Europske unije i Europskog suda
za ljudska prava

Zupanijski sud u Sibeniku ima 12 sudaca, 24 sluZbenika i 6 namjestenika. Odsutne s
rada su sluzbenice, administrativni referenti — sudski zapisni¢ari Marina Jaram i Gorana
Matas koje se nalaze na roditeljskom dopustu.

U tijeku je prijam u drzavnu sluzbu sluzbenika za radna mjesta administrativni referent
— sudski zapisnicar (2 izvrsitelja) i namjeStenika za radno mjesto - ostali tehnicki poslovi (1
1zvrsitelj).

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka u Uredu predsjednika je svaki utorak od
09,00 - 12,00 h, a u kaznenoj i gradanskoj pisarnici svaki radni dan od 07,30 — 11,00 sati u



periodu od 01. lipnja do 31. kolovoza, a od 08,30 — 12,00 sati u periodu od 01. rujna do 31.
svibnja.

A. Kazneni odjel

Suci: Jadranka Biga Milutin- referada 1
Branko Ivi¢ — referada 3
Nives Nikolac- referada 4
Ivo Vukelja- referada 6

Visi sudski savjetnik: Anita Plenca- referada 21
Predsjednica kaznenog odjela je sudac Jadranka Biga Milutin.

L Predmeti iz nadleznosti suca istrage, iz upisnika Kir, Kir-eu i Kir-eun,
dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis sucima:

- Branku lvi¢
- Ivi Vukelja

osim hitnih predmeta koji se dodjeljuju dezurnom sucu istrage,
Predmeti iz upisnika Kir-d dodjeljuju u rad sucu Branku Ivi¢.

Predmeti iz upisnika Kir t dodjeljuju se u rad sucima Branku Ivi¢ i Ivi
Vukelja.

Predmeti Kir 1 dijele se ravnomjerno izmedu sudaca Branka Ivi¢ i Ive
Vukelja.

1. a) Dezurstva

Sluzbu dezurstva obavljaju suci istrage Branko Ivic i Ivo Vukelja na nacin da
svaki sudac obavlja dezurstvo u trajanju od 15 dana mjesecno.

[zvan radnog vremena predmeti suca istrage rasporeduju se deZurnom sucu
istrage. Obveza je suca istrage da po zaprimljenom predmetu iz djelokruga poslova KV
vijeca, izvan radnog vremena, dakle za vrijeme dezurstva, o istome obavijesti predsjednika
dezurnog KV vijeca.

Uz suce istrage, deZuraju i sluzbenici u svojstvu zapisni¢ara na naéin da se
dezurstvo izmjenjuje izmedu sluzbenica Tonkice Ujakovié¢, Darije Gasperov 1 Monike Baceli¢
na nacin da svaka dezura po 1/3 mjeseca (10-11 dana).

Vozac¢i Vlastimir Ivankovi¢ 1 Dragan Roncevi¢ obavljaju dezurstvo uz suca
istrage, na nacin da deZzuraju naizmjeni¢no po 15 dana svaki.

Dezurni vozaci i dezurni sluzbenici, na raspolaganju su kako dezurnim sucima
istrage, tako 1 dezurnim ¢lanovima KV vijeca.

Raspored dezurstava sudaca istrage, sluzbenika i vozaca poblize za svaki
mjesec unaprijed odreduje predsjednica kaznenog odjela, sutkinja Jadranka Biga Milutin.

Suci istrage mogu, radi ekonomicnosti postupka, stranke s podru¢ja Knina
pozivati na ro¢ista u Opéinski sud u Sibeniku — stalna sluzba u Kninu.



2. Predmeti iz upisnika K dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za
dodjelu predmeta sustava eSpis sucima:

- Jadranki Biga-Milutin
- Branku Ivi¢
- Ivi Vukelja

Svi suci sudjelovati ¢e u radu vijeca u K predmetima, ukoliko nisu u predmetu
sudjelovali kao suci istrage ili u nekom drugom svojstvu koje bi predstavljalo zapreku da
sudjeluje u radu tog vijeca.

O sudjelovanju u radu K vijeca suci, ¢lanovi vijeéa, trebaju se izvijestiti na
vrijeme, najkasnije 5 dana prije odrzavanja rasprave.

3. Predmeti izvanraspravnog vijeca iz upisnika Kvl, Kv-eu, Kv-eun i Kv-t
dodjeljuju se sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis, sucima

- Jadranki Biga Milutin
- Ivi Vukelja

Predmeti izvan raspravnog vijeca iz upisnika KvII dodjeljuju se u rad sukladno
algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis

- sucu Ivi Vukelja
- viSoj sudskoj savjetnici Aniti Plenca, koje predmete visa sudska
savjetnica radi pod mentorstvom sutkinje Jadranke Biga Milutin.

Za slucaj sprijeCenosti sudaca Jadranke Biga Milutin, Ive Vukelja i vise sudske
savjetnice Anite Plenca da sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika KvI, KvII, Kv-
cu, Kv-eun i Kv-t, isti ¢e se dodijeliti sucu Branku Ivi¢, a u nemoguénosti postupanja suca
Branka Ivic¢a dodijelit ¢e se u rad sutkinji Nives Nikolac.

Clanovi vije¢a u Kv predmetima su suci Kaznenog odjela, s tim da u sluéaju
nemogucnosti sastavljanja vijeca iz reda sudaca Kaznenog odjela, isto vijece ¢e se
popunjavati iz reda sudaca iz Gradanskog odjela.

Izvan radnog vremena uspostavlja se deZurstvo Kv vijeca, predsjednici istih
Kv vijeca su sutkinje Nives Nikolac i Jadranka Biga-Milutin, koje sutkinje deZuraju
naizmjeni¢no svaka po 15 dana mjese¢no. Clanovi Kv vijeca su i suci Gradanskog odjela
prema unaprijed utvrdenom rasporedu deZurstva koji donosi predsjednica suda.

4. Predmeti Kaznenog optuznog vijeca iz upisnik ,,Kov*, dodjeljuju se
urad sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis kao predsjednicima vijeca
sucima:

- Jadranki Biga-Milutin,
- Branku Ivi¢,
- Ivi Vukelja,



a iznimno za slucaj sprijecenosti navedenih sudaca, spisi ¢e se dodijeliti sucu
Nives Nikolac.

Clanovi optuznih vijeca su u pravilu suci gradanskog odjela.
Predmeti iz upisnika Kr dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga-Milutin.

5. Predmeti iz Kz 1 Kz-eu upisnika dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za
dodjelu predmeta sustava eSpis, sucima:

Branku Ivi¢

Ivi Vukelja

Jadranki Biga-Milutin i

vi$oj sudskoj savjetnici Aniti Plenca,

koja Kz i Kz-eu predmete radi pod mentorstvom suca Ive Vukelje.

KZ predmeti koji se nalaze u poziciji sudske savjetnice Maje Jurkovi¢ Jelinic,
koja je ovim godi$njim rasporedom poslova premjestena na gradanski odjel, koji predmeti su
istoj savjetnici dodijeljeni iz pozicija sudaca Nives Nikolac, Branka Ivié i Ive Vukelja, a do
sada nisu rijeSeni, vratiti ¢e se u pozicije istih sudaca, dok se za ostale Kz predmete iz pozicije
sudske savjetnice Maje Jurkovi¢ Jelini¢ odreduje ponovljena automatska dodjelaiz  koje se
iskljucuje visa sudska savjetnica Anita Plenca.

Predsjednica drugostupanjskog kaznenog vije¢a (KZ i KZ-eu vijeca) u pravilu
je sutkinja Nives Nikolac.

6. Predmeti suca izvrSenja iz upisnika Ikl, Iklozmz m, Iklozmz mp i Ikizd
dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis sutkinjama Jadranki
Biga-Milutin i Nives Nikolac.

Predmeti iz upisnika Ikr dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu
predmeta sustava eSpis sucima Jadranki Biga- Milutin i Nives Nikolac.

Predmeti iz upisnika KZI i upisnika I KZ dodjeljuju se u rad visoj sudskoj
savjetnici Aniti Plenc¢a, koja iste predmete radi pod mentorstvom sutkinje Jadranke Biga
Milutin, a u KzI predmetima u kojima je prvostupanjsku odluku donijela sutkinja Jadranka
Biga Milutin pod mentorstvom sutkinje Nives Nikolac.

7. Predmeti zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog povrede prava na
sudenje u razumnom roku iz upisnika Kzp II i Pzpll dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu
za dodjelu predmeta sustava eSpis sucima:

- Jadranki Biga Milutin

- Branku Ivi¢
- Ivi Vukelja

Sudska savjetnica Anita Plen¢a zaduzuje se za vodenje zapisnika na
sjednicama kaznenog odjela, te za vodenje zapisnika na sjednicama sudackog vijeca.



B. Odjel za mladez

Suci:

- Jadranka Biga-Milutin
- Branko Ivi¢
- Nives Nikolac

Predsjednik Odjela za mladez je sudac Branko Ivié.

Sudac Branko Ivi¢ je i sudac istrage za mladez.

Predmeti iz upisnika Km dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga-Milutin.

Predmeti iz upisnika Kmp i Kzd sukladno algoritmu za dodjelu predmeta
sustava eSpis dodjeljuju se u rad sucima:
- Jadranki Biga-Milutin
- Branku Ivi¢
Sudac Nives Nikolac nastavlja raditi na Kzd predmetima iz svoje pozicije.

Predmeti iz upisnika Kim dodjeljuju se u rad sucu Branku Ivic.

Predmeti iz upisnika Kovm sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava
eSpis dodjeljuju se u rad sucima:
- Jadranki Biga-Milutin
- Branku Ivi¢u

Predmeti iz upisnika Kvm dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga Milutin.

Predmeti iz upisnika Krm dodjeljuju se u rad sucu Branku Ivié.

Predmeti iz upisnika KZm dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga-Milutin, a
u slucaju sprijeCenosti sutkinje Jadranke Biga Milutin da sudjeluje u radu na nekom od
predmeta iz upisnika KZm, takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Nives Nikolac.

Predmeti iz upisnika Kzmp dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu
predmeta sustava eSpis sucima:

- Jadranki Biga Milutin
- Nives Nikolac

Predmeti iz upisnika KZzd dodjeljuje se u radi sutkinji Nives Nikolac, a u
slucaju sprijecenosti sutkinje Nives Nikolac da sudjeluje u radu na nekom od predmeta
iz upisnika K7zd, takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Jadranki Biga Milutin.



Predsjednik drugostupanjskog kaznenog vijeca u predmetima iz upisnika KZm
1 KZmp u pravilu je sutkinja Nives Nikolac, osim u predmetima u kojima je ista
sutkinja sudac izvjestitelj, dok je predsjednik drugostupanjskog kaznenog vijeéa u
predmetima iz upisnika KZzd u pravilu sutkinja Jadranka Biga Milutin.

C. U gradanskom odjelu

Suci:

- Visnja Devcié-referada 9

- Ordana Labura- referada 10
- Jagoda Renje-referadal 1

- Maja Skori¢-referada 12

- Goran StoSi¢-referadal 3

- Toni Santi¢-referada 14

- Dalibor Dukié-referada 2

- Ljudevit Zori¢i¢-referada 20

Sudski savjetnici:

- visa sudska savjetnica Jasmina SiZgori¢ — referada 16

- viSa sudska savjetnica specijalist Zorana Gligi¢ Spahija - referada
19

- sudska savjetnica Maja Jurkovic Jelini¢ - referada 22

Predsjednik Gradanskog odjela je sudac Goran Stosic.

Predmeti iz upisnika GZ, GZ Ob, GZ Ovr, GZ Ovr Ob, Gi R, Gi Zk i Gi eu
dodjeljuju se u rad svim sucima gradanskog odjela, sudskoj savjetnici Maji Jurkovi¢ Jelinié,
vidoj sudskoj savjetnici Jasmini SiZgori¢ i vi%oj sudskoj savjetnici specijalisti Zorani Gligi¢
Spahija sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis, s tim da se sudskoj savjetnici
Maji Jurkovi¢ Jelini¢ dodjeljuju u rad samo predmeti iz nadleZnosti suca pojedinca.

Sudskoj savjetnici Maji Jurkovi¢ Jelini¢, koja je ovim godi$njim rasporedom poslova
premjestena sa kaznenog na gradanski odjel, dodjeljuje se u rad ukupno 40 Gz predmeta iz
nadleznosti suca pojedinca. po 4 posljednje zaprimljena predmeta iz pozicija svih sudaca
gradanskog odjela, te iz pozicija vise sudske savjetnice Jasmine SiZzgori¢ i vise sudske

savjetnice specijaliste Zorane Gligi¢ Spahija, osim predmeta u kojima je odluka veé bila
ukinuta.

Rad na drugostupanjskim predmetima (GZ) ustrojava se na nadin da se
uspostavljaju dva Gz vijeca.

Predsjednik vijeca br. 1. je u pravilu sudac Goran Stosi¢, a ¢lanovi vijeca su
suci Jagoda Renje, Visnja Devéi¢ i Ljudevit Zori¢ic¢. Sudska savjetnica Maja Jurkovi¢ Jelini¢
biti ¢e nazoéna na sjednicama istog vijeéa.

Predsjednica vijeca br. 2. je u pravilu sutkinja Ordana Labura, a ¢lanovi vijeda
su suci Dalibor Duki¢, Maja Skori¢ i Toni Santic.



Sudska savjetnica Maja Jurkovi¢ Jelini¢ radit ¢e pod mentorstvom suca Jagode
Renje, visa sudska savjetnica Jasmina SiZgori¢ radit ¢e pod mentorstvom suca Goranom
Stosi¢, a visa sudska savjetnica specijalist Zorana Gligi¢ Spahija radite ¢e pod mentorstvom
suca Ordane Labura.

Predmeti iz upisnika R1 dodjeljuju se u rad sucu Ljudevitu ZoriCicu, a u
slucaju sprijeCenosti suca Ljudevita Zori¢ica da sudjeluje u radu na nekom od predmeta iz
upisnika R1, takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sucima Jagodi Renje 1 Daliboru Dukié.

Predmeti iz upisnika Mir dodjeljuju se u rad sutkinji Jagodi Renje, a u slucaju
sprijecenosti sutkinje Jagode Renje da sudjeluje u radu na nekom od predmeta iz upisnika
Mir takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Ordani Labura.

Predmeti iz upisnika P, povodom tuzbi na temelju Zakona o radu i Zakona o
suzbijanju diskriminacije, predmeti iz upisnika za razne gradanske predmete R2 i upisnika za
predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog povrede prava na sudenje u razumnom
roku Gzp Il, dodjeljuju se u rad svim sucima gradanskom odjela sukladno algoritmu za
dodjelu predmeta sustava eSpis.

U Gradanskom odjelu ustrojena je sluzba evidencije, a za evidentiara se
odreduje sudac Toni Santic.

Visa sudska savjetnica Jasmina Sizgorié¢ zaduzuje se za vodenje zapisnika na
sjednicama Gradanskog odjela, visa sudska savjetnica specijalist Zorana Gligi¢ Spahija
zaduZuje se za uno$enje kaznenih i gradanskih odluka u sustav Supranove, te se vi$a sudska
savjetnica specijalist Zorana Gligi¢ Spahija zaduZuje i1 za vodenje zapisnika na sjednicama
sudaca Zupanijskog suda u Sibeniku.

Sudac Toni Santi¢ je sudac zaduZen za praéenje sudske prakse.

Za glasnogovornika suda odreduje se sudac Branko Ivi¢.

D. Odjel za pracenje europskih propisa i sudske prakse Europske unije
i Europskog suda za ljudska prava

U isti odjel rasporeduju se suci:

- Branko Ivi¢ ( sudac kaznenog odjela)
- Ljudevit Zori¢i¢ (sudac gradanskog odjela)

1 sudski savjetnici:
- vi8a sudska savjetnica Anita Plenca (rasporedena na kazneni odjel)
- visa sudska savjetnica-specijalist- Zorana Gligi¢ Spahija (rasporedena na gradanski

odjel)

Predsjednik Odjela je sudac Ljudevit Zoricic.



RASPORED POSLOVA SLUZBENIKA
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Sudska pisarnica
1. Upravitelj sudske pisarnice: Jelena Muscet
Radna zaduZenja: vrsi nadzor nad radom posebnih sudskih pisarnica,

skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova i obavlja raspored administrativnih
referenata-sudskih zapisnicara, koordinira 1 objedinjuje rad svih sluzbenika 1 namjestenika
prema postojeCem rasporedu poslova, te prema posebnim uputama predsjednika suda,
izraduje nacrte odluka iz djelokruga sudske uprave,vodi poslove personalne sluzbe i
evidencije izostanka s posla, godi$njih odmora i drugih evidencija iz radnih odnosa svih
zaposlenika, 1zdaje rjeSenja o sudskim pristojbama, te obavlja 1 druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

Pisarnice sudske uprave
1. Voditelj Ureda predsjednika: Gorana Birin Vukusi¢
Radna zaduzZenja: zaprima i dijeli poStu po uredima, zavodi predmete
sudske uprave, razvodi ih, otprema i arhivira u e spisu, obavlja poslove za potrebe
predsjednika suda u vezi sa prijemom stranaka,telefoniranja i druge poslova po nalogu
predsjednika suda

2. Upravitelj pisarnice sudske uprave: Tonkica Ujakovic¢
Radna =zaduZenja: obavlja poslove u vezi s stalnim sudskim
tumacima,vjestacima 1 procjeniteljima, vodi urudzbene zapisnike povjerljivih akata, te ih
otprema 1 Cuva prema stupnjevima tajnosti, poziva suce porotnike na rasprave, vodi
evidenciju putnih naloga, vodi popis pecata 1 Zigova u uporabi suda, arhivira spise sudske
uprave i druge poslove po nalogu predsjednika suda

Gradanska pisarnica

1. Voditelj: Jagoda Baus

Radna zaduZenja: skrbi za uredno i pravodobno obavljanje poslova u
gradanskoj pisarnici, te obavlja raspored administrativnih referenata, upisnic¢ara i sudskih
zapisniCara unutar iste, zaprima pristigle predmete, formira spise, upisuje ih u upisnike,
rasporeduje ih sucima u rad, vodi i druge pomo¢ne knjige (imenik 1 dr.), razvodi sve rijeSene
predmete kroz upisnik, vodi evidenciju o stanju predmeta, nacinu zavrS8avanja spisa i
statistickim izvjeS¢ima, izraduje mjesecna, kvartalna i godiSnja statisticka izvjeséa, vodi
statistiCku evidenciju za odjel te daju podatke iz evidencije koja se vodi u kancelariji, vodi
evidenciju drugostupanjskih odluka, sastavlja dopise vezane za pribavljanje predmeta,
obavijesti i podataka, zaprima, uvodi i izdaje obavijesti po traZenju stranaka u skladu s
Sudskim poslovnikom, izdaje uvjerenja po zahtjevu stranaka, obavlja druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice kao 1 poslove koje mu povjeri predsjednik suda.

2. Administrativni referenti - sudski zapisnicari:



Tihomira Pletikosa - radi sa sucima Jagodom Renje i Goranom Sto8i¢, te sa
visom sudskom savjetnicom Jasminom Sizgori¢ i viSom sudskom savjetnicom specijalist
Zoranom Gligi¢ Spahijom.

Jadranka Belamari¢ - radi sa sucima Ordanom Labura, Majom Skoric,
Visnja Dev¢ié i Tonijem Santi.

Anja Ramadza - radi sa sucima Daliborom Duki¢i Ljudevitom Zorici¢, te
sa sudskom savjetnicom Majom Jurkovi¢ Jelinic.

Radna zaduZenja administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara: diktat, prijepis i
otprema sudskih odluka i drugi poslovi po nalogu predsjednika suda.

3. Administrativni referent-zapisnicar-arhivar: Semira Vuksi¢

Radna zaduZenja: stavlja spise u pismohranu, nakon $to su obavljene sve
radnje u vezi s dostavom, prikupljanjem dostavnica i povratnica o obavljenoj dostavi glede
spisa koji se odnose na predmete u kojima je postupak pravomoc¢no dovrSen i za koje je
naredbom suca odredeno da se stave u arhivu iste ¢uva u opéem arhivu, slaze spise u
odgovarajuée police, ormare i sli¢no tako da budu zastiCeni od pozara, vlage gubitka i
ofte¢enja, ¢uva arhivsku gradu, te je izdaje po posebnim propisima o ¢uvanju, prikupljanju i
povremenom izdavanju arhivske grade, kao i po odredbama Sudskog poslovnika, obavlja
poslove administrativnog referenta-zapisnicara kao pod to¢. 11., kao i poslove koje mu
povieri upravitelj pisarnice sudske uprave i upravitelj sudske pisarnice i predsjednik suda

Kaznena pisarnica

1. Voditelj: Darija Gasperov

Radna zaduZzenja: skrbi za uredno i pravodobno obavljanje poslova u
kaznenoj pisarnici, te obavlja raspored administrativnih referenata, upisnicara i sudskih
zapisniGara unutar iste, zaprima pristigle predmete, formira spise, upisuje ih u upisnike,
rasporeduje ih sucima u rad, vodi i druge pomocne knjige (imenik i dr.), razvodi sve rijeSene
predmete kroz upisnik, vodi evidenciju o stanju predmeta, naCinu zavrSavanja spisa i
statistickim izvjeS¢ima, izraduje mjesecna, kvartalna i godisnja statisticka izvje$ca, vodi
statisticku evidenciju za odjel te daju podatke iz evidencije koja se vodi u kancelariji, vodi
evidenciju drugostupanjskih odluka, sastavlja dopise vezane za pribavljanje predmeta,
obavijesti i podataka, zaprima, uvodi i izdaje obavijesti po trazenju stranaka u skladu s
Sudskim poslovnikom, izdaje uvjerenja po zahtjevu stranaka, obavlja druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice kao i poslove koje mu povijeri predsjednik suda.

2. Visi sudski referent za izvrSenje kazne zatvora: Visnja Jurin
Radna zaduZenja: vodi upisnike IKI, Kz, KzZI, Iklozmz m, Iklozmz mp,
Iklzd i lkr, izraduje nacrte rjeSenja iz Zakona o izvrSenju kazne zatvora, obavlja strucne
poslove oko upuéivanja osudenih osoba na izvrSenje kazne, pomaZe upisni¢aru u kaznenoj
pisarnici i druge poslove koje mu povjeri upravitelj pisarnice sudske uprave, upravitelj sudske
pisarnice 1 predsjednik suda

3. Vidi struéni referent: Alen Baranic¢

Radna zaduZenja: pomaze u radu voditelju kaznene pisarnice, vodi poslove
informatike, statistike, administrator je web stranice i Supra Nove te oglasne loce i aplikacije
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registar zaposlenih u javnom sektoru i stanju kadrova, rukovanje i upravljanje audio video
uredajem i video linkom te obavlja i ostale poslove po nalogu predsjednika suda

4. Administrativni referenti - sudski zapisnicari:

Monika Baceli¢ (radi sa sucem Brankom Ivi¢)
Antica Dodig (radi sa sucem Ivom Vukeljom i vss Anitom Plenca )
Antonija Perkov (radi sa sutkinjom Jadrankom Bigom Milutin)

Radna zaduzenja administrativih referenta — sudskih zapisnicara: obavljaju
poslove zapisnicara po diktatu, vrie prijepise rukopisa i drugih tekstova, vrse administrativno-
tehnicku obradu spisa, odnosno formiraju spise, upisuju prispjela pismena, ulazu dostavnice,
te potpuno sredeni spis predaju odgovarajucoj pisarnici suda, vrse otpremu sudskih odluka i
poziva za stranke, obavljaju i sve druge administrativno-tehnicke poslove po nalogu suca
odnosno, sudskog savijetnika u ¢iju su poziciju rasporedeni Godisnjim rasporedom poslova
kao i poslove koje mu povjeri upravitelj pisarnice sudske uprave i upravitelj sudske pisarnice i
predsjednik suda.

Zajednicka sluZba ra¢unovodstva

Pri Zupanijskom sudu ustrojena je zajedni¢ka sluzba radunovodstva
Zupanijskog i Opcinskog suda u Sibeniku.

1.Voditelj odjela financijsko materijalnog poslovanja: Helena Bori¢

Radna zaduZenja: zaprima, knjiZi i placa sve pristigle racune, vodi financijsko
knjigovodstvo, vodi glavne knjige i knjige ulaznih racuna, izraduje izvjeSca, skrbi i nadzire
rad cjelokupne zajednicke sluzbe racunovodstva, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda

2.Visi stru¢ni referenti: Irena Mrkovi¢ i Martina Zivkovi¢

Radna zaduZenja: knjiZenje, uno$enje racuna, oc¢evida, osnovnih sredstava,
vodenje sitnog inventara i blagajne Opcinskog suda i druge poslove po nalogu predsjednika
suda

3.Racunovodstveni referent — financijski knjigovoda: Milena Kolombo

Radna zaduZenja: obracun placa, vodenje blagajne i ekonomata Zupanijskog
suda i druge poslove po nalogu predsjednika suda

Kljuc¢ni korisnik sustava e spis je sluzbenica Jelena Muscet

Administratori E-spisa su sluzbenici Alen Barani¢ 1 Darija Gasperov.
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Sluzbenik za informiranje je sluzbenica Jelena Muscet (zamjenica sluzbenica
Gorana Birin Vukusic)

Povjerenik za etiku je sluZzbenica Helena Bori¢

Sluzbenik za Zastitu osobnih podataka (GPDR) je sluzbenica Tonkica

Ujakovic

Administratori E-oglasne ploce su sluzbenici Darija GaSperov i Alen Baranic
Administratori E-statistike su sluzbenici Darija Gasperov i Alen Barani¢

Oslobodenje sudaca i sudskih savjetnika od rada:

[

% N oW

10.
. Jasmina SiZgori¢ - 40% (visi sudski savjetnik)
12.

13

Nives Nikolac - 50% (predsjednica suda)

Branko Ivi¢ — 5% (predsjednik odjela za mladez)

Toni Santi¢ — 50% (pracenje i proucavanje sudske prakse) + 20%
(zamjenik predsjednice suda ), ukupno 70 %

Goran  Stosi¢ - 10%  (predsjednik  Gradanskog odjela) +
10% (mentorstvo), ukupno 20%

Jagoda Renje — 10 % (mentorstvo)

Ordana Labura — 10% (mentorstvo)

Ivo Vukelja - 10% (mentorstvo)

Jadranka Biga Milutin - 10% (predsjednik odjela)

Ljudevit Zorici¢ - 5§ % (predsjednik odjela)

Maja Jurkovi¢ Jelini¢ - 50% (sudski savjetnik)

Anita Plenca - 40 % (visi sudski savjetnik)

. Zorana Gligi¢ Spahija - 25% (visi sudski savjetnik specijalist) + 5%

(unoSenje odluka u sustav Supranove) — ukupno 30 %.

RASPORED POSLOVA NAMJESTENIKA

Sporazumom predsjednika Opcinskog suda u Sibeniku i Zupanijskog suda u Sibeniku
ustrojena je zajednicka sluzba dostave za potrebe Zupanijskog i Opcinskog suda u Sibeniku.

1. Vozac: Dragan Roncevic¢

Radna zaduZenja: upravlja sluzbenim vozilima i odrzava ih, nabavlja

potrebne rezervne

dijelove, vodi putni dnevnik, pomaZe u obavljanju poslova vozadu

dostavljacu, te obavlja ostale poslove po nalogu predsjednika suda

2. Vozac-dostavljac¢: Vlastimir Ivankovi¢
Radna zaduZenja: vrSi primitak poste, raznosi postu unutar suda i o tome
vodi evidenciju, pomaze u obavljanju poslova vozacu, te obavlja i ostale poslove po nalogu

predsjednika suda

3. Tehnicki poslovi: za ovo radno mjesto u tijeku je prijem namjestenika u
drzavnu sluzbu
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Radna zaduZenja: vodi brigu o ispravnosti svih uredaja i instrumenata, vrSi
popravke na uredajima i instalacijama i sve druge odgovaraju¢e poslove koje mu povjeri
predsjednik suda

4. Domar: Zlatko Sizgori¢
Radna zaduZenja: vodi brigu o tehni¢koj ispravnosti pojedinih dijelova
zgrade,obavlja manje popravke, pazi na ispravnost i uporabu protupoZarnih uredaja i obavlja
ostale poslove po nalogu predsjednika suda

5. Cistacice: Sanja Braica i Andela Rak
Radna zaduZenja: ¢isti i odrzava higijenu radnih prostorija
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Suci i sudski savjetnici sukladno ¢l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika, mogu u roku od 3
dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na godi¥nji raspored poslova, a ostali sluzbenici
mogu u istom roku staviti primjedbu na godinji raspored poslova. Izjavljeni prigovor
odnosno primjedba ne odgadaju primjenu godi$njeg rasporeda poslova.

DNA:

Sucima

SluZbenicima 1 namjeétenicima
Administratorima e spisa

Ministarstvo pravosuda Republike Hrvatske
Vrhovni sud Republike Hrvatske



