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REPUBLIIG TIRVATSKA
UPRAVNI SUD U ZAGREBU

SUDSI'A UPIIAVA
PREDSJEDMKSUDA

Poslo!.i broj: 41 Su,r12117 l

Na lcmelju odredbe ilaDla 15. suvka 2, Zakona o jauoj nabavi (Narodne lovine,
brcj 120/16.). u !e2i s odFdabama almka 29. savka l. loiaka t.. 2,, tl, i 15. i odredbom
ilanla 31. shvka l. zakona o sudovimr (Narodne novine, broj 23/13..33/15.,32/15. i
82/16.), naruditelj Upravni sud u zagrebu donosi

ODLUKU O PRAVILIMA. UVJETIMA I POSTUPCIMA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPdE oDRIDBE

ilanlk l.

(1) ovom odlukon uduju s pravila. u\jeti i posrupci jednosuvne nibave.
(2) Je dnosra! ia nab av a je nabava:

- ,obo i usluea re provedba pojekrnih n jcaaja prccijcnjene vijedn. nanje od

- radova pmcij e njene vrij c dnosli nej e od 5 00.000,00 kun a.
(r) Lni:unav&je p,ocijenjeie lrijednosri nabalc renelji s na ulnom jznosu, b€, poreza
na dodMu uijedno$ (PDv), uklju.\juii sle opcije i mosuda obnalljeja ugoloa.

ihtrdk 2.

ova odluk ne piinjenjuje s na ugovor i pojekrie naije.aje koji $ m renerju v.zcdcs
zak.na o javnoj nabali izuzdi.d iidsovc priDiene.

alah*3,

u provoilenju p.stuplkaFdnosravne nabave, osim o!.odl&e, ohyezno ie primjenjivati i
druBe razeic 2akonske i podzal<.nske prcphc. kao i inrcmc atl.. a koji se odnose na pojcdini
pEdnet nabale u smislu posebnih zakona.



Ch",k1.

(1) Natudnelj je prilikom proledbc posrrpaka jednonavne nabave u odnosn nr svs
gospodaBte subjekte obvezan Folrovati nadclo slobode kEonja mbe. nlaelo slobode
ponohog nasha i naielo slobode pndeja usluea re na.ola koja iz loer p'oizlau. tdo ro
su maelo t.iiinoa mrjecmja. naido jcdnakos rrermana. nn.elo Trbrane dhkrituinaciie.
ttclo',..rgor.,ns.or.'a.iaccloh/nino..i ro, " o ''d.pdt 

' 
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(2) Jednostavtra nabdva.e smije biti osnisljena s mjerom da se.dredenim cospodarckim
subjc*rima neopravdano dapEdnosr ili ih se sla!i ! neporoljan polozaj.
(3) Natuenelj je oblemn psloditi posrupk jed..navne nabNe m nadin koji onosuaava
uainko vil u ndbru te etonomiino i svfio! iro r. acnj e j !w ih yednava.

NaIelr jedno(arnr nrh,rc

Konunikacija,arolitelja i gosDodrrskih srbiekat!

PODJET-A POSTUPAI.i-A JEDNOSTAVNE NABAVE

alanaks.

(r) Naruanelj i Eospoddski srbjekti bos! komunicnati usnenim, pisanio (puten ovlastenos
pruzatelja poitanskih uslqa ili diree odgovaEjude kunske sluzbc, relefaksom i slidno) tc

(2) Prilikoin provedbe p.stupaha jednoiavne mbavc narudnell ftba uzeti ! obzir moguaDosr
prinjene elekhnidkih yednalakonuiklcije

Sukob irt€resa

ahnak6.

Na sukob inleresa na odeolrEjudi naaii prinrjenjuju s odEdbe lazeies Zakona o

a'llanqk 7

Ponupcijedionavne nabRve dijele s m:
- posrupkc oabave mbe. usllga i rad.v, te proyedbe projekhih narier:aia procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 kuna

po$upke nabave robe i ushEa re provedbe prcjckhih ialeaajd procijenjcne vrijednosi
od 100.0\10,00loia do 200.000,00 kL.a, odnosno nabavc radova procijenlc.c vrijcdnosi
od 100.000.00 kuna dn 5{)0 nno n0 knix

NASAVA ROBE, USLUGA I RADOVA TE PROVEDBA PROJEKTNIH
\ATJE.A'A PROCUENJENE VII.UEDNOSTI NIANJD OD IllO,Ol)O,OO KUNA

2



(i) Nabava rcbe, usluge i Edova te provedba projekhih natjeiaja socijenjene v jednosti
nanjeod 100.000,00 kuna obavlj iesel

izdavanjem narudzbenice
ovjeronr i potphon ponude ili pEdoruna

- izfrvnom hpnjor u p'odalaoilcama
nadrusirudin, ovhno o potebama.

(2) Nabrvu robe, uslqa i radova re pmvedbu projekrnih naljecaja pre.ijtrjerc prccijmlere
vrijedmsd nanje od 100.000,00 [ana pDrodc ekonom i taj.ik naroiilelja.

6lanak9.

(1) za nabave procijetrjcno vijednosri hanje od 100,000,00 kunaekonon i tajnik naru.ilelja,
ako snatraju svsishodnim, mogu lputili poziv za dosravuponudasospodaskim subjckiima.
(2) U sludaju upu6ivanja loziva z do$an ponuda i2 sravka l. orog etaola na odgovarajuai
n@in mosu se piiijenjivati odredbe ove odluke koje se odnoe nn .abavu tube i usluga le
provedbu prcjcknih naijeaaja procijenjene uijednosti od 100.000,00 kun. do 200.000.00
kuna. odnosno nabavc radova ptucijenjene vnjednosii od lL'0.000.00 ku.a do 500.000,00

NABAVA ROBE I USLUGA Tf PROVEDBA PROJIKTNIq NATJE.AJA
PROCUENJENE VRIJEDNOSTI OD Il)O,Ol)UOl) KUNA DO 2OOO(,O,()O KUNA,

ODNOSNO NABAVA RADOVA PROCTJENJENE VRIJEDNOSTI OD IOll.OO{l.OO
(UNA DO 5I){.OOO,OO KUNA

ahnak10.

(1) P,ipmmu i provodeije ponupaka,abave roDe i lslusa re prejekhih mrjeiaja procijenjene
vijednosri od 100.000.00 nuna do 200.000,00 kuna, odnosno nabave ftdova pocrjenFie
lijednosri od 100.000,00 *una do s00.000.00 ku.a provodi slruino povFcnlvo za nlbavu,
(2) cldovi srrudno8 poljercnswa za nabavu ne noiaj u biri zaposlenici mro.itclja.
(3) Pije podetka F.srupka nlbave nmdneU je obvezan nxdnom odlukom incnovari $rudno

ilan,k ll.

(1) Postnpak zapoi:iije od dma slanja poziva za dosLavu ponuda,
(2) Poziv za dostavu poiuda posld 0e s najmanF rina sospod!$knn subjekrina. Izninno,
olisno o prircdi pre'lnela nabare i ruini tzisnog na!rcanja. pozir za doslavu ponuda moze
sc poslari ranojed,od sospoda6koD subjekru.
(3) lstodobno s slanjei pozi,a za dosravu p.nuda, naruanelj ie objaviri poziv za doslas
ponuda ia svojoj inrenelsbj sn.ici. Poziv nora bni dostupan no intcmcisloj stranici
ndjnaije 5 dam od dana njesove objave.
(a) Porv a dosavu ponuda ialje s na naein koji omoguduje dokaziveF da je hri
zap mljen od srime eospoddskos subjekra (dosraviica, povnriha izvjelae o uspjeliom
slanju rcleiaksom, porvrda e-nail on i slid.o),



6hn.k12.

(1) ?oziv zr dostan ponuda monjaMn. precnan. Eumliiv i nedvojber re izaden m naain
da onoeua i podnoienj e uspore d ivi h ponud a.
(2) Pozi! a do(avu Fonuda mon s iTmdil ia hnatskon.iezi[u i larinienom pisnu i ra
jczidna vqzija predslavlja iskljudiro rjdodo{ojM leksr. Neudirelj moie poziv a don.a
ponuda ili njezin dio, osin na lNatslon jeziku i laiinidnom pisnu izradiri i na drusom
s luzbenom j eziku Euopsle un i.ie.
(i) Naruanet sore izmijenni ili dopuili pozi! za donaru rcnud0 do isleka iof,a za d.nnvu

ar,,,k rr.

Pozi! za dostavu ponuda moze sadrzalalir naziv i sjedi.re nlrudiEliai OIB narudnelia:\ro.rclpu- .,acirel". -'ui rete.-." rdrjrctk i e.r*(' .dr.su narulicla: ao...,
elektonidl€ polre nNiitcljai ide i prezime osobe naruairelja kojaje zdujena zr konrakr;
pocije.jeiu yrijednos nabavej vsru ngolora o nabarii opis predDel0 nabave ili opis i
oznaku erupa prcdneta nabale, ato je predmd nab^r podijeljen na Crule: kolianru predmcla
nablle tchniUke specifikacijei rroikovnik: njesro i^odenla rado\!. hporuke robe ili
Pruzanja usluBa ako je poaaro: lrBlsnjc ugovonj sdrraj i nar:in izode ponudej naain dostave
ponude: kiterij za odabnponudeirck valjanosri ponudej dsiln, lrijeme i nrFsro za do$xvn
ponuda; rok a donoaenje odlukc. Pozir za dostavu ponuda moie saddalati i: obrase:
oed o tPdo(umemr'ri:a." .nF-ooarte./d. ev..Lro'o

thnzk 14.

lli \d-. eiod.cdue orcdrd 'db c 'a 'a.il od !.. ra\ja pr/\, .. ,to+j,
al,l ko. r -. tu' !, o' alnIlio rgd oot!L .\, o odl d^u. iet.nu
{2) PEdmer nabale mora se opisali na .iasan. nedlojb€n. poipun j neutralan nadnr koii
osieniala uspoEdivostponuda u poeledu uljda izahrjela kojeje ndudircl lostario.(3) Naruaneu moze todijelni podner nabave na eno€ n! tcndjr obia*lhih kiGi.ja.
piidjerie pEna v6ri, svojs'vina, 

'anjeni, 
mjenu ili rcmenu isplijeijr. Nar.nclj F

obvezan u pozivu za dostavu ponuda odrediri nogu li se ponude donavni zajednu. nekotiko
ili za sve sruDe,

ahnrk ls.

.. R,r /ado{dv ponloa , c .n'Je b ri lla!.d5'o.'ob1,oo.:na.t.n..,oono.no
oDtd\rrvrnrd puzrvi z, donavu p.nudl

dknsk 16.

Naruiile! morc u pozivu 2a dosrlvu ponuda odrcdii osnole za Ckljuitenle i wjere
sposobnosri ponuditelja lc zlhlijevari dosrav! janshva. tui bmc sc na odgovamjuii na.in
pdrjcnjuju odEdbe rareaec Zatona o javnoj nabali



ah",k r?

(1) Tijekon rcka za dostavu ponudn sospodmki subjekti noeu zahtijelali dodahe
iriomleije, obiainjenja ili izmjene u vezi s pozivom za dosravu ponuda.
(2) N uditelj je obvezo odeoyo ti ako mn je zahrjs dostavl.jen najkdnije ri.jekom ae.eg
d.na pnje rokl odredenog za dosravu ponuda.
(3) Naruiitelj moze odgovorni pisanin ili usnenin putenr le, ako smalm potrcbnim, odsovor
more staid i m mspolaeanje na isroj inLernersloj sr.rnici n! kojoj F objavio poziv zl
do..a.uporuo, l-e? L.odejcpooaratdopoolo.ielr/rt're\.

alatrak18.

(r)PonudaFizjavaloliepoiudileljaupG omoblikudadehponaitirobu,piurniulugeili
izlesli raddve u skladu s uvjctinaIzahljevima iz poziva za do$avu ponuda.
(2) ?onuda s izBduje na hnalskom jeziku i lltinidnom pismu, osim ako jc dtukdijc
od Edcno upozivu za dosravuponuda.
(3) Pi izradi ponude ponuditelj se morc priddavari zdlrjeva i urjeta iz poziva za dostavu
ponudac ne smije nijenjarini nadopunjalali le($ poziva za doMvu ponuda.
(.1) Ponuda edrn: popunjeni lonudbeni listi dokumenrc kojina ponudirelj doku uje da ne
po$oje @lozi iskljudcnja. ako su ftrenij dokazc sposobnosri, ako su hareni: jmsv4 ako su
tmrenai p.punjeni troikovniki oslalo l€Ueno u loznu a donayu ponuda (u2orci. karalozi.
rehniita dokdentacija. fotogmlije, ski.e, i,jare i nidno).
(s) ?onudbsni list iz stavka 4 ologa alanka najhanje saddi:

nvj! i sjedine narodirelja
naziv i sjedine ponudnelja, adresn, OIB ili nacionalni idenririkacijski bmj prema zenlji

sjediila sosFodmkos subjelQ alo je pnmjenjivo. rBAN. navod o toneje ti ponudirctj u
sustavu porez na dodanu vijedno$, adresu za dosdvu polrc. a&esu eleklronidke poste.
konkkt osobu poiudnelja. brcj telelona, broj telcraksa

- rok valjanosri ponude
daruh i potph ponudirelia.

tknak19.

(r) ?oiuda s dostavlja ia naain odreden u pozilu za dosElu ponuda
(2) U rolu za dosralr pdnude ponudneu more iaiienii svoj u ponudu iliodnjeodusrari.
(3) Aho ponudirelj lijekom rcka za dosravu p.mdr mijenja potrudu, smdra s daje Fnuda
dostallj en a u t renu tku dostave po slje dij e izml ene ponude.
Ie)Ndlor n el,.oc ',r do. a.- ponuda. r' dr.c.e.mi(Tijertdi.
(5) Ponuda oblezuje ponudilelja do isreka roka \aljanosri ponudc. a ia zahrjev naiuiiietja
ponuditelj mord produziti rok valianosri svoieponude.

ahn* 20.

Cije.a ponude pise s bi.jkoa u apsolutnom iaosu i izmrava se u kuhama, osih
xroje u pozivu za dosravu ponuda onosuaeno hkaziveje cije.e u drugoj yaluti.



alsn 21.

(t) Nduinelj n'je ob!€zan Fro!*ri jayno oiv oje ponuda.
(2) Narudnelj je obvcza. Mslariri zapisnik o orvaranju ponuda.
(3) orvauju ponuda smijn pftusrvovari itanovi stm.noe po\jerensrla ,a nabavu
(a) Nakon otvmirja ponuda n@anelj pEsledau i ocjcntulc po.ude n! lemelju LNjera i
zahtjdva iz poziva za donavu ponuda le o rom e sastavtj I zs pis.ik
(sl Poslupak pEsleda i ocjene poiuda tajni su do donoienja odluke nxruaitelja,

alm,k22.

(1) Narudne! sovodi pesled i ocjcnu ponuda re. u pmilu_ stjedeiim Edoslijedom

I je li dos'lrljeno jansilo za ozbiljnosr ponude. ako F rdei., re je li dosravljerc jansrlo

2. odsutnosl osnora 4 Cklj uded c Cospodarskog s ubj el ra
r. hpunjelje hazenia kitqija za odabir sospoddskos subjetra E, akoje lrimjc.jivo
a. hpunjeoje z.Irjeva i uvjera vezanih u prcdner nabave i tchni.ke sp{iikmiie G
isp njenje ostalih z2nlcvL uriels i kiterija urvrdenih u p.zivuzadosalu ponuda
5. raaunsku ispEvno$ ponude.
(2) Ako s! iifomacije ili dokumenracija koje je lrcbao dosLavili sospodaBki subjckr
.epolpuni ili pogeini ili sc rallim ii.e iti ako nedosraju odrcdmi dotdend. nduci$tj
toze. pollnjuai nadela jednalog tErnana i hnspare.rnosLi. zahrijeyati od dolianih
Bospodaskih subjekata da dopune, mzjasne. upolpune ili doslale nurne inlonneije ili
dokumenlacij! u pinjeEnon roku De kmaem od trida.a. Takvo posrupanje ne snije dovsri
do pregovdnnja u lezi s krneijen za odabn po.ude ili ponudeninr predmetom nabave
(3) Ako ponu'la sadirala Eunsku pogrealu. narL.itelj je obrezm od lonDdirelia zatariii
prihrd Gpr.vka nlu.ske posEikc, x ponudnelj je duzan odeovoriri u mku od rri dlna od
dana zapimanh zahljeva.
(4) Naru.irelj je.bvezan odbniponudu za koju, na remelju rezul rara p reste da iocjcnc ponuda
i prcvjcE uvjela, utrdi da le neprayilna. .epdkhdm iti nepihlarljiva u smislu odrcdaba
lore.eB zakons ojavnoj nabavi.

Kri erij /a ooiD' nunuae ie ekon,.n 4' oo.o.'niia pnnudJ I -.J.r/d,'era. s
ob7 

'cn. 
rr ro da ne o.uie \ori. ri p1\. id n eroo.!/ r d-u. .1 (e u poroIJu cuele

pon uda s porezon n a do danu vij ednost.

abmk2r.

(l) Nerdnclj tuore zahrijevali od sospodanlos subjeka da. u priDjerenom ro(u ne kradcm
od tri ded, objasni cijau ili lrolik naveden u ponudi ak. se dinida]e ponuda izuzeho niska
u odnosu na ndovc, robD ili uslugc.
(2) Narudnclj noze odbiri p.nudu sfro lko je rario objatnjcije i ako objalnjel.ie ili
dosravljeni dokazi ne objainjavaju na zadoroljavajudi na.in.kku pEdlozen! mzinu cljene iti



ilanrk25.

(l) Ndu,:iiclj na osno\i ezultata pEsled. iocjenc ponuda le krilerija za odabn po.udfl
donosi odluku o odabiru. Odlul$ o odabiro Emelji s na krircijuza odabir ponudc.
(2) Ako su dlije ili vise raljanih ponudajednato ransiranc prcm lJiEnju za odabn ponude-
naruditclj ie odabEri ponudn koia ie zapnmljena Bniie.

Chnak26.

Odluka o odabitu obrezno sadr:i:

' pEdmet nabavr ili slpu predmcla nabavs
procij e njenu vij ed noi pE dm da n abave il i srupe pEdmeia nabavc

- ndir ponuditelj a dij a le ponuda od abran a z a shlipanje ueovo ra o nabavi

- polpis odsovome osobe narudilelja.

abbak28.

(l) Alo posbje r&lozi 7a poni3tenje iz allnk! 27. ove odluke. naiuairelj donosi odlutu o
poni atenj ! po stupka mbale
(2) U odluci o pon islenj u po stupka na bale. nduditelj mlo di:

podarke o mruenelju
predner nabave ili gopu prcdmeranabavc

- Focijcnje.u v jednost redmetanabave ili giupe predmcta nabavc
- ob8zlo:enje ruloea z! lon]lrenje

- PotDis odj:ovome osobe.

alan.k27.

(l)Naruiitelj 6e poniitiri posrupak nabave ako:
l. postuu poznate okolnosli zbos kojih ne bi doslo do pokehnla Fostupka nabave, da su bile

2. tosrdu poznate okol.o$i zbos kojih bi doslo do sadr2.jno biho druktijcg pozila za
do$rvu ponuda, da su bile poznaE piije
3. nije Pftligla niled.a pomdr
a.naronkkljudenjaponudnelj!iliodbij l a ponud! nc peosrane .ijednd ldljMa Fonud,
s.je cijena najpovoljnije ponude veda od procrjenjene lijednosrinabave, osim ako.aiudnclj
inr! ili de imari osiguEna yedslla.
(2)KadaFo$jerulozizaponiitenjeNstupkaizo\ogaUdka.narudireljponistalapostupak
irbale za cjclokupai prdmet nabave ili ka& se ti razlozi odios na poj.dinu grupu
pEdneta nabale. aho je bilo dopuErmo 

'aho 
podno+nje ponudo. mrudilelj ponii1lla

po$lpakj,vne nabale za ru srupn.



alun,tr29,

(l)RokzadonoSenjeodlukeoo.labiruili odluke oponisrenju postupka ndbavc ihosi 20 dxnd
od dana hreha Dka ztrdo$aluponuda.
(2) Odluku o odabiru ili odlukuo ponistenju s preslikom zpisnika o prcsledu iocjeni ponuda
ntuaitelj je obvezm bez odsode doshvni svahon ponudirelju na doklzi! nacin (doshvDica,
porratnica. izvjesie o uspjeanotu sldiulelelaksom i sliino).
(3) Odluka o odabiru ili odluha o poniitenju postulk! mbave objavljuje se na intcffehkoj

(a) N udnelj objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponudc s'jede uvjere ?a sklapanje

thnakl0.

Arto odabiani ponudnelj odbije polpisrti u8o\or o nabavi, narutirelj de ponovo izvr(iti
ranEnanlc ponuda premu knsiju za odabii ne uzinajudi u obzt ponudu od$r&og
Fonudneua te donijeri odluku o odabiru nore raljMe ponude ili ako posloje razlozi po.isrili

ar,.,krr

Ndu,:nelj nroze odlukom ispmrni pogieike u ime na ili bmjcvima. Fisanju ili
radunoju te druee odne n€roanosri u odluci koju je donio. tuprallk posreike proi^odi prami
nainal od dam od koieelroizrodi pralni udimt odluka koi! se ispEllja

ahmk32.

(1) Ugovone srftne sklapaju lsovor o nabavi u pisanom obliku u roku od 30 dana od dana
objave odlule o odabiru na imernetskoj $tuici natuinetja.
(2) Ugovor o nabavi mora bni sklolljen u skladu s rjerima odredenima u p.ziw za dostavu
Ponuda i odabnnom ponudom.

elumk33.

Ugoyone slrue izvrSavaju ugovor o nabali u skhnL s Lljetima odrcdeni.ra u pozivu
za dosuvu ponu da i odabranon ponud on.

thnak31.

Natuinelj F obveai cjelokupnu dohmcnracrju iuvati najnmjedvije godinc od dana
shapanja u*ovora o nabav!,



lipnja 2016).

smgu ove odluke peslaje vaziti Pnvilnik o provedbi poslupka
41 Su 2.12015. od ll qljre 2015.) i PBvrlnik o izmjenni i

pov.dbi poslupla bagateln nabave (Bmj: 41 Su-232015 od 20-

snaSu p og dana od dana obFve na internetskoj slBnici upBvnog
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