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U Sisku 25. listopada 2019.

Na temelju Clanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 28/13,
33/15, 82/15, 82/16 i 67/18), i totke VI Odluke o uvjetima koristenja sluzbenih automobila,
mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava
reprezentacije te nafinu odobravanja sluZbenih putovanja ("Narodne novine" broj 37/16)
predsjednica Opéinskog suda u Sisku donosi

PRAVILNIK
O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA, MOBILNIH TELEFONA,
SREDSTAVA REPREZENTACIJE I NACINU ODOBRAVANJA SLUZBENIH
PUTOVANJA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze pravosudnih duZnosnika, sluZbenika i
namjeStenika Op¢inskog suda u Sisku vezane za koritenje sluzbenih automobila u sluzbene
svrhe, mobilnih telefona, reprezentaciji i sluzbenim putovanjima.

SLUZBENI AUTOMOBIL
Clanak 2.

Sluzbeni automobil je osobni automobil u smislu Zakona o sigurnosti prometa na
cestama ("Narodne novine" broj 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15, 108/17 i
70/19) u vlasniStvu Opcéinskog suda u Sisku ili vozilo ugovoreno putem financijskog leasinga
¢ija se upotreba podmiruje iz sredstava drzavnog proratuna.

Svako koriStenje sluZbenog automobila odobrava predsjednik suda odnosno njegov
zamjenik.

Sluzbenim automobilom upravlja namjestenik zaposlen na radnom mjestu — vozad —
dostavlja€, odnosno voza¢ — domar.

Sluzbeni automobil koristi se u vrijeme radnog vremena, a samo iznimno izvan radnog
vremena uz odobrenje predsjednika suda odnosno njegovog zamjenika.

Koristenje sluZbenog automobila u sluzbene svrhe podrazumijeva obavljanje poslova na
podrudju i izvan sjediSta Opéinskog suda u Sisku te sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu.

Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom duZna je pridrzavati se Zakon o sigurnosti
prometa na cestama.



SluZbeni automobil koristi se na uéinkovit i efikasan naéin i uz pridrZavanje nacela
ekonomiénosti, djelotvornosti i svrsishodnosti.

Svako koriStenje sluzbenog automobila suprotno svrsi za koju je izdan putni radni list
smatrat ¢e se neovlastenim koristenjem sluZzbenog vozila.

Clanak 3.

Za svaki sluZbeni automobil posebno se vodi putni radni list. KoriStenje sluZzbenog
automobila moguce je ostvariti samo na temelju uredno popunjenog, ovjerenog i potpisanog
putnog radnog lista.

Putni radni list popunjava se na propisanom obrascu.

Putni radni list potpisuje predsjednik suda/zamjenik predsjednika suda.

Clanak 4.

Putni radni list sadrzi:

- redni broj putnog radnog lista

- marku sluZzbenog automobila

- registarsku oznaku automobila

- datum i vrijeme koristenja automobila

- ime i prezime vozaca

- ime i prezime osoba koje se prevoze

- ime, prezime i potpis ¢elnika tijela

- datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska
- datum, vrijeme 1 stanje brojila kod povratka
- relacija putovanja

- svrha putovanja

- troskovi nastali tijekom putovanja

- potpis odgovome osobe za financije

Clanak 5.

Vozat sluzbenog automobila po zavrietku puta duZan je odmah popuniti putni radni list
s podacima koji se odnose na izvr$enu voznju.

Po zavrSetku radnog vremena voza¢ je duZan u Pisarnicu sudske uprave predati kljuceve
i prometnu dozvolu sluzbenog automobila.

Voza¢ sluzbenog vozila, zadnji radni dan u tjednu, predaje popunjene putne radne
listove za taj tjedan raCunovodstvu suda.

Clanak 6.

Gorivo za sluZbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama odabranog
dobavljata goriva, a samo u iznimnim sluéajevima gotovinom.

Kartica odabranog dobavljaca podiZe se u Pisarnici sudske uprave, te se nakon to¢enja
goriva ista vra¢a u Pisarnicu sudske uprave, iznimku &ine kartice sluzbenih automobila koji se
nalaze u Stalnim sluZbama u Glini i Hrvatskoj Kostajnici.

Cestarina za sluzbene automobile placa se istom karticom kao i gorivo.



Clanak 7.

Vozaéi sluzbenih automobila duzni su voditi brigu o ispravnosti i registraciji sluzbenih
automobila.

Uod&ene nepravilnosti na sluzbenim automobilima moraju se otkloniti u §to kra¢em roku
u ovlastenom servisu ili automehani¢arskoj radionici s kojima sud ima ugovorenu poslovnu
suradnju.

U slutaju prometne nesrece, nastanka kvara ili neispravnosti na sluzbenom automobilu
tijekom njegovog koristenja, voza¢ je duzan odmah obavijestiti Ured predsjednika Op¢€inskog
suda u Sisku, nakon ¢ega ¢e se poduzeti mjere i postupci kako bi se sluzbeni automobil 3to prije
doveo u ispravno stanje.

Nabava guma (ljetne — zimske), tekuéine za pranje stakla, rashladne tekucine i sl. vrsi se
putem osobe zaduZene za nabavu.

Ukoliko prilikom upravljanja sluzbenim automobilom dode do nastanka 3tete na istom,
primjenjuju se odredbe zakona koji se odnosi na drZzavne sluzbenike i namjestenike, te zakona
kojim se reguliraju obvezni odnosi.

Predsjednik suda odnosno njegov zamjenik moZe zabraniti trajno ili privremeno,
upravljanje sluzbenim automobilom osobi za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom
prouzrodila prometnu nesrefu, §$tetu ili iz nemarnosti prouzrokovala kvar sluZzbenog
automobila.

SLUZBENI MOBILNI TELEFONI
Clanak 8.

SluZbene mobilne telefone imaju pravo koristiti pravosudni duZnosnici i sluZbenici
kojima to odobri predsjednik suda odnosno njegov zamjenik.
Pravosudni duZnosnici i sluZbenici mogu koristiti sluzbene mobilne telefone do iznosa od
100,00 kuna mjese¢no ukljucujuéi PDV i druge fiksne tro§kove po korisni¢kom broju.

Troskove iznad ovdje propisanog iznosa snosi neposredni korisnik, pri obraCunu prve
slijedece place nakon dostave mjesecnog racuna.

Troskovi mobilnih telefona ukljuéuju i troskove mobilnog interneta.

SluZzbeni mobiteli moraju biti medusobno umreZeni.

Iznimno, Gelnik tijela moZe, na temelju obrazloZenog zahtjeva neposrednog korisnika,
pisanom odlukom odobriti prekoragenje dozvoljenog iznosa ako je to opravdano za obavljanje
poslova sluzbe.

SREDSTVA REPREZENTACIJE
Clanak 9.

Sredstva reprezentacije koriste se isklju¢ivo u sluzbene svrhe.

Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugoScenja sluzbenih osoba tijela drzavne
uprave, zaposlenika drugih pravosudnih tijela i drugih osoba od znaCaja za Opéinski sud u
Sisku, o ¢emu se prilaZe racun.

Korisnici reprezentacije su predsjednik suda odnosno njegov zamjenika, ili osobe koje
imaju izri¢ito odobrenje predsjednika suda odnosno njegovog zamjenika, i to za protokolarne,
svecane i druge prigode.

Pri kori$tenju reprezentacije mora se voditi ratuna o proradunskim sredstvima.



SLUZBENA PUTOVANJA
Clanak 10.

Pod sluZzbenim putovanjima podrazumijeva se putovanje na koje se pravosudni
duZnosnik, sluZbenik ili namjestenik upucuje po nalogu Eelnika tijela ili druge ovlastene osobe
sa svrhom strunog usavrSavanja, pohadanja radionica, seminara, raznih predavanja i sli¢no,
izvan mjesta rada.

SluZbena putovanja odobrava te izdaje nalog, &elnik tijela odnosno njegov zamjenik.

Za sve osobe na sluZbenom putovanju obvezno je postupanje sukladno Odluci o
izdavanju i obra¢unu putnih naloga za sluZbeno putovanje.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

Ovaj Pravilnik objavit ée se na web stranicama suda, a stupa na snagu s danom objave.
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