
REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI PREKRSAJNI SIID U ZAGREBU

Zagreb, Avenija Dubrovnik 8

Ured predsjednice

Broj:2 St-396/2019-6
U Zagrebt,30. listopada 2019.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovomosti (,Narodne novine", broj 1 i 1/18) i Uredbe
o sastavljaju i predaji izj ave o fiskalnoj odgovomosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila
(fIN, broj 95/19) predsjednica Opdinskog preksajnog suda u Zagrebu donosi

Proceduru o popisu imovina i obveza

Popisom imovine i obveza utvrduj e se stvamo stanje i uskladuj e s knjigovodstvenim stanjem,
na kraju poslovne godine sa stanjem bilance, na zadnji dan u godini, 31. prosinca, i na
podetku godine.

Popis obuhvaia:
I . Proizr edena dugotrajna imovina - oprema
2. Sitni inventar
3. Uredski potroSni materijal - zalihe
4. Financijska imovina: novac u banci i blagajni, sudski depozit
5. Nepodmirene obveze

Predsjednica suda Odlukom o godiSnjem popisu imovine i obveza osniva povjerenstvo za
popis imovine i obveza.

Imenovani predsjednik povjerenstva i dlanovi povj erenstva ne mogu biti zaposlenici koji
tukovode materijalnim i novdanim vrijednostima koji su predmet popisa.

Predsjednik povjerenstva i dlanovi povjerenstva za popis odgovorni su za:
- todnost stanja utvrdenog popisom
- pravilno sastavlj anj e popisnih listi
- vrijednost i todnost izvje3tavanja o obavljenom popisu
- pravodobno dostavljanje izvje5taja o obavljenom popisu

Predsjednica suda odreduje u Odluci datum popisa, rokove obavljanj a i dostavljanja izvje5taja
s priloZenim popisnim listama.

Predsjednica suda odreduje zadatke povjerenstva:
1. Utvrilivanje stvarnog stanj a, prebroj avanj e, unoSenje kolidine u popisne liste
2. Upis promjena u kolidinama nastalih do 31. prosinca
3. Utvrdivanje popisnih razlika u kolidinama i vrijednosti



4. Uskladivanje inventurnih brojeva s popisne liste
5. Sastavljanje izvjeStaja o obavljenom popisu
6. Potpisivanje popisnih lista

Pripremne radnje povjerenstva ukljuiuju:
- plan rada u kojem se popisuju svi poslovi i utvrduju rokovi obavlj anja pojedinih

poslova
- pribavljanje popisnih lista i omogudavanje dostupnosti dokumentacije o imovini i

obvezama koji su predmet popisa

Provedba popisa imovine i obveza obuhvada:
- obavljanje cjelovitog godi5njeg popisa imovina i obveza
- uskladivanje stanja iskazanog u poslovnim knjigama sa stanjem utvrdenim popisom
- utvrdivanj e razlike izmedu knjigovodstvenog i stvamog stanja
- odludivanje o popisnim razlikama te u skladu s time knjigovodstveno evidentiranje

nastalih razlika

Zadade povjerenstva za popis su sljedede:
- obaviti popis imovine i obveza, utvrditi stvamo stanje po vrsti, kolidini i vrijednosti
- u posebne popisne liste popisati materijalnu imovinu za koju se popisom utvrdi da je

o5tedena ili neupotrebljiva te predloZiti s katkom opisom za rashodovanje odnosno za
otpis

- u posebne popisne liste upisati materijalnu imovinu koja se vodi u posebnim
skladiSnim evidencijama (ekonomat)

- u posebne popisne liste popisati vlastitu imovinu koja se u trenutku popisa nalazi u
nekoj drugoj ustroj stvenoj jedinici, koja je posuclena, na popravku ili se iz drugih
opravdanih razlo ga nalazt kod nekog drugog proradunskog korisnika

- u posebne popisne liste popisati tudu imovinu i sitni inventar
- u posebne popisne liste popisati stanje novdanih sredstava
- u posebne popisne liste popisati stanje dugorodnih i kratkorodnih potrrtivanja i

obveza, utvrditi stvarno stanje i razlike izmedu stvamog stanja utvrdenog popisom i
knjigovodstvenog stanja uskladivanjem podataka sa vjerormicima i duZnicima

- provjeriti uskladenost analitidkih i sintetidkih podataka
- predloZiti nadin postupanja s utvrdenim vi5kovima i manjkovima

Ako je povjerenstvo za popis nakon obavljenog popisa imovine i obveza utvrdilo
neevidentiranu dugotrajnu nefinancijsku imovinu, treba izvr5iti procjenu iste.

IzvjeSdivanje o obavlj enom popisu:

Povjerenstvo za popis nakon obavljenog popisa duZno je sastaviti Izvje5taj o obavljenom
popisu i uz njega priloZiti popisne liste.

Izvje5taj o obavljenom popisu treba sadriavati:
- miSljenje o utvrdenom manjku, odnosno vi5ku
- prijedlog nadina knjiZenja manjka, odnosno vi5ka
- mi5ljenje o nadinu likvidacije trajno neupotrebljive dugotrajne imovine
- prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka

Povjerenstvo za triopis dostavlja predsjednici suda potpisan Izvje5taj o obavljenom popisu u
roku utvrdenom aktofi/odlukom o popisu imovine i obveza.



Na temelju dostavljenih izvje5taja povjerenstva, predsjednica suda odluduje o:
- nadinu likvidacije utwilenih manjkova
- nadinu knjiZenja utvrdenih vi5kova
-. mjere protiv osoba odgovomih za manjkove
- rashodovanje sredstava, opreme i sitnog inventara
- donosi odluku o nadinu likvidiranja i evidentiranja popisnih razlika

Na temelju Odluke predsjednice suda, Pododsjek financijsko-materijalnog poslovanja duZno
je uskladiti stanje imovine, obveza i izvora iskazanih u knjigovodstvu s njihovim stvamim
stanjem ustanovljenim u izvje5taju o popisu.

Imovina koja nije za upotrebu rashoduje se Odlukom o rashodovanju.

IsknjiZenje imovine iz knjigovodstvene evidencije ne moZe se provesti na temelju Odluke o
rashodovanju, ved putem izvomih dokumenata o prodaji ili donaciji, komisijskog zapisnika o
uni3tenju rashodovane imovine (u sludaju da se rashodovana imovina dala uniStiti).

Ova procedura stupa na snagu s danom dono5enja, a objavit 6e se na intemetskoj stranici
Suda.


