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) REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI PREKRSAJNI SUD U ZAGREBU
Zagreb, Avenija Dubrovnik 8

Ured predsjednice

Broj: 2 Su-396/2019-6
U Zagrebu, 30. listopada 2019,

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj 111/18) i Uredbe
o sastavljaju 1 predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN, broj 95/19) predsjednica Opéinskog prekriajnog suda u Zagrebu donosi

Proceduru o popisu imovina i obveza

Popisom imovine i obveza utvrduje se stvarno stanje i uskladuje s knjigovodstvenim stanjem,
na kraju poslovne godine sa stanjem bilance, na zadnji dan u godini, 31. prosinca, i na
pocetku godine.

Popis obuhvaca:
1. Proizvedena dugotrajna imovina — oprema
Sitni inventar
Uredski potro$ni materijal — zalihe
Financijska imovina: novac u banci i blagajni, sudski depozit
Nepodmirene obveze

SRS

Predsjednica suda Odlukom o godifnjem popisu imovine i obveza osniva povjerenstvo za
popis imovine i obveza.

Imenovani predsjednik povijerenstva i ¢lanovi povjerenstva ne mogu biti zaposlenici koji
rukovode materijalnim i nov€anim vrijednostima koji su predmet popisa.

Predsjednik povjerenstva i ¢lanovi povjerenstva za popis odgovorni su za:
- to€nost stanja utvrdenog popisom
- pravilno sastavljanje popisnih listi
- vrijednost i to€nost izvje$tavanja o obavljenom popisu
- pravodobno dostavljanje izvjestaja o obavljenom popisu

Predsjednica suda odreduje u Odluci datum popisa, rokove obavljanja i dostavljanja izvjestaja
$ priloZenim popisnim listama.

Predsjednica suda odreduje zadatke povjerenstva:
1. Utvrdivanje stvarnog stanja, prebrojavanje, unosenje koli¢ine u popisne liste
2. Upis promjena u koli¢inama nastalih do 31. prosinca
3. Utvrdivanje popisnih razlika u koli¢inama i vrijednosti



4. Uskladivanje inventurnih brojeva s popisne liste
5. Sastavljanje izvjestaja o obavljenom popisu
6. Potpisivanje popisnih lista

Pripremne radnje povjerenstva ukljuduju:
- plan rada u kojem se popisuju svi poslovi i utvrduju rokovi obavljanja pojedinih
poslova
- pribavljanje popisnih lista 1 omoguéavanje dostupnosti dokumentacije o imovini i
obvezama koji su predmet popisa

Provedba popisa imovine i obveza obuhvaéa:
- obavljanje cjelovitog godi$njeg popisa imovina i obveza
- uskladivanje stanja iskazanog u poslovnim knjigama sa stanjem utvrdenim popisom
- utvrdivanje razlike izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja
- odlu¢ivanje o popisnim razlikama te u skladu s time knjigovodstveno evidentiranje
nastalih razlika

Zadacde povjerenstva za popis su sljedece:

- obaviti popis imovine i obveza, utvrditi stvarno stanje po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

- u posebne popisne liste popisati materijalnu imovinu za koju se popisom utvrdi da je
oStecena ili neupotrebljiva te predloziti s kratkom opisom za rashodovanje odnosno za
otpis

- u posebne popisne liste upisati materijalnu imovinu koja se vodi u posebnim
skladi$nim evidencijama (ekonomat)

- u posebne popisne liste popisati vlastitu imovinu koja se u trenutku popisa nalazi u
nekoj drugoj ustrojstvenoj jedinici, koja je posudena, na popravku ili se iz drugih
opravdanih razloga nalazi ked nekog drugog prora¢unskog korisnika

- uposebne popisne liste popisati tudu imovinu i sitni inventar

- uposebne popisne liste popisati stanje nov&anih sredstava

- u posebne popisne liste popisati stanje dugoroénih i kratkoroénih potraZivanja i
obveza, utvrditi stvarno stanje i razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i
kmjigovodstvenog stanja uskladivanjem podataka sa vjerovnicima i duZnicima

- provjeriti uskladenost analiti¢kih i sintetickih podataka

- predloziti natin postupanja s utvrdenim viskovima i manjkovima

Ako je povjerenstvo za popis nakon obavljenog popisa imovine i obveza utvrdilo
neevidentiranu dugotrajnu nefinancijsku imovinu, treba izvrsiti procjenu iste. '

IzvjeS¢ivanje o obavljenom popisu:

Povjerenstvo za popis nakon obavljenog popisa duzno je sastaviti Izvjestaj o obavljenom
popisu i uz njega priloZiti popisne liste.

Izvjestaj o obavljenom pepisu treba sadrzavati:

- misljenje o utvrdenom manjku, odnosno visku

- pmjedlog nacina knjiZzenja manjka, odnosno viska

- misljenje o nadinu likvidacije trajno neupotrebljive dugotrajne imovine

- prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka
Povjerenstvo za popis dostavlja predsjednici suda potpisan Izvje$taj o obavljenom popisu u
roku utvrdenom aktom/odlukom o popisu imovine i obveza.



Na temelju dostavljenih izvjestaja povjerenstva, predsjednica suda odluéuje o:
- nadinu likvidacije utvrdenih manjkova
- nadinu knjiZenja utvrdenih viskova
-+ mjere protiv osoba odgovornih za manjkove
- rashodovanje sredstava, opreme i sitnog inventara
- donosi odluku o nalinu likvidiranja i evidentiranja popisnih razlika

Na temelju Odluke predsjednice suda, Pododsjek financijsko-materijalnog poslovanja duzno
je uskladiti stanje imovine, obveza i izvora iskazanih u knjigovodstvu s njihovim stvarnim
stanjem ustanovljenim u izvjestaju o popisu.

Imovina koja nije za upotrebu rashoduje se Odlukom o rashodovanju.
IsknjiZzenje imovine iz knjigovodstvene evidencije ne moZe se provesti na temelju Odluke o

rashodovanju, ve¢ putem izvornih dokumenata o prodaji ili donaciji, komisijskog zapisnika o
uni$tenju rashodovane imovine (u sluéaju da se rashodovana imovina dala unistiti).

Ova procedura stupa na snagu s danom dono$enja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici
Suda.




