
WrITIIilI;rlrrr
REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI GRADANSKI SUD U ZAGREBU
Ulica grada Vukovara 84

Ured predsjednika suda
Broj: l7 Su-175312019
Zagreb, 3 0. listopad a 2019.

Op6inski gradanski sud u Zagrebu, po sutkinji Jadranki Liovi6 Merka5, predsjednici suda, na
temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" broj 111/18) i Uredbe o

sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila
("Narodne novine" broj 95/19) donosi

PRAVILNIK O NAdINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju se uvjeti i nadin koriStenja, tehnidkog odrZavanja i uporabe
sluZbenih vozilau Opdinskom gradanskom sudu uZagrebu.

(lanak2.

SluZbenim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se osobna vozila u vlasni5tvu ovog
suda, vozila koja ovaj sud koristi na temelju financijskog ili operativnog leasinga, te vozila
koja su ustupljena ovom sudu na kori5tenje.

elanak 3.

SluZbena vozila se koriste za obavljanje poslova iz djelokruga suda koji se prvenstveno
odnose na:

poslove i zadatke izvan sjediSta pravosudnog tijela,
prijevoz radi sudjelovanja na sastancima i sjednicama tijekom radnog vremena i izvan
radnog vremena,
prijevoz potreban za obavljanje poslova suda.

SluZbena vozila korisnici moraju koristiti Sto ekonomidnije i efikasnije.

ilanak 4.

Godi5njim rasporedom poslova imenovat 6e se osoba odgovoma za upravljanje voznim
parkom.

Osoba odgovorna zatpravljanje voznim parkom duZnaje:
or ganizir ati i nadzir ati o drZ avanj e s luZb enih automobi I a,

koordinirati raspored kori5tenja sluZbenih automobila,
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or ganizirati obavlj anj e tehnidkog pregleda, regi straciju i osi guranj e,

obavljati poslove odjave i rashodovanja sluZbenih vozila,
voditi evidenciju putnih radnih listova,
voditi evidenciju plaianja goriva,
voditi evidenciju vezano za opremanje, odrZavanje i upravljanje voznim parkom,
evidentirati eventualne Stetne dogadaje.

Korisnici sluZbenih automobila su drZavni duZnosnici, sluZbenici i namjeStenici koji su
zaposleni na Opiinskom gradanskom sudu u Zagrebt.

Korisnici sluZbenih automobila duZni su:

koristiti sluZbene automobile iskljudivo u svrhu obavljanja radnih zadataka,
popunjavati putne radne listove,
pladati gorivo putem kartica INE, te radune od goriva, cestarine i ostalih povezanih
tro5kova, dostavlj ati odsj eku za fi nancij sko-materij alno poslovanj e.

elanak 5.

Putni radni list sadrZava: redni broj, marku automobila, registracijsku oznaku automobila,
datum i vrijeme koriStenja automobila, ime, prezime i potpis voza(a,
ime, prezime i potpis odgovorne osobe koja odobrava kori5tenje, datum, vrijeme i stanje
prijedenih kilometara kod polaska, datum, vrijeme i stanje prijedenih kilometara kod
povratka, mjesto/relaciju putovanja i svrhu putovanja, tro5kove nastale u wemenu putovanja,
ime i prezime, te potpis odgovome osobe za frnancije.

Clanak 6.

Za svako vozilo se vodi evidencija prijedenih kilometara, potro5nje goriva, pladenih cestarina,
osiguranja, servisa, tehnidkog pregleda, nabave guma i ostalih troSkova vezanih za sluZbeni
automobil.

Evidencije iz stavka l. ovog dlanka vodi osoba odgovorna zaupravljarye voznim parkom.

ehnakT.

Najaw i redoslijed rezervaclje koordinira osoba odgovoma zaupravljanje voznim parkom.

Svi korisnici sluZbenih vozila duZni su najaviti potrebu kori5tenja sluZbenog vozila osobi
odgovornoj za upravljanje voznim parkom najkasnije dan ranije kako bi se mogla
pravovremeno izvr5iti rezew acija v ozila.

Pravo koriStenja sluZbenog osobnog vozila 24 sata dnevno u mjestu i izvan mjesta sjedi5ta
Opiinskog gradanskog suda u Zagrebu imaju zaposlenici suda na temelju putnog naloga ako
su upu6eni na sluZbeno putovanje i iskljudivo za sluZbene svrhe.

Pravo kori5tenja sluZbenog osobnog vozila 24 sata dnevno u mjestu i izvan mjesta sjediSta
Opiinskog gradanskog suda u Zagrebv ima predsjednica suda ili zamjenik predsjednika suda,
po potrebi sa sluZbenim vozadem, za potrebe obavljanja posla iz dl. 3. ovog Pravilnika.

Osoba odgovorna za upravljanje voznim parkom vodi evidenciju o kori5tenju sluZbenih
automobila.
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elanak 8.

Voditelj odsjeka financijsko-materijalnog poslovanja informira osobu odgovornu za

upravljanje voznim parkom i korisnike sluZbenih automobila o nadinu i mjestima na kojima
mogu natoditi gorivo, obaviti servis, platiti cestarinu i sl.

Gorivo za sluibene automobile plaia se karticom na benzinskim postajama odabranog
dobavljada goriva, a samo u iznimnim sludajevima i gotovinom.

Ostali tro5kovi nastali tijekom kori5tenja vozila na sluZbenom putu, kao Sto su cestarine,
pranje automobila, tekudine za pratje stakla, rashladne tekudine, ulja i sl., plaiaju se

gotovinom.

Tro5kovi goriva i ostali troSkovi iz stavka 3. ovog dlanka koje je korisnik sluZbenog vozila
podmirio osobnim sredstvima, namiruju se djelatniku nakon povratka sa sluZbenog puta i po
obradunu na putnom nalogu i s priloZenim radunima.

U sludaju kori5tenja sluZbenog automobila bez putnog naloga, korisnicima se tro5kovi
namiruju temeljem iskazivanja istih na putnom radnom listu.

elanak 9.

Korisnici sluZbenih automobila vr5e dnevnu kontrolu vozlla i to provjeru razine goriva, razine
vode i tekuiine za hlad,enje, nivoa motornog ulja i ulja za kodnice, kontrolu prednjih i
straZnjih svjetala, kao i pokazivada smjera, broj kilometara za sljededi servis, te vanjsku
kontrolu automobila (gume, mogude curenje ulja, vode i sl.).

O uodenom kvaru ili potrebi servisa kosnik je dtLan obavijestiti osobu odgovomu za
upravljanje voznim parkom.

Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom vodi brigu o ispravnosti sluZbenih
automobila.

Uodene neispravnosti na sluZbenim vozilima moraju se otkloniti u Sto kraiem roku.

Svi popravci na sluZbenim automobilima u svrhu dovodenja istog u ispravno stanje moraju se

obavljati sukladno planiranim sredstvima za tu namjenu.

ilanak 10.

Po zavr5etku kori5tenja sluZbenog automobila korisnik je duLan popunjeni putni radni list
podnijeti na kontrolu i ovjeru osobi odgovornoj za upravljanje voznim parkom.

Popunjeni putni nalog dostavlja se voditelju odsjeka financijsko-materijalnog poslovanja.

Po zavr5etku kori5tenja sluZbenog automobila korisnik je duZan kljudeve automobila i
prometnu dozvolu watiti osobi odgovornoj zaupravljanle voznim parkom.

Radune od goriva, cestarine i ostalih povezanih tro5kova korisnici sluZbenih automobila
do stavlj aj u odsj eku za fi nancij sko -materij alno po slovanj e.
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ilanak 11.

Ako se koristi privatni automobil u sluZbene svrhe, potrebno je popuniti Nalog za upotrebu
privatnog automobila u sluZbene svrhe, te se ispla6uje naknada utvrdena odredbama
Pravilnika o porezu na dohodak.

U sludaju kori5tenja privatnog automobila u sluZbene swhe piznaju se iskljudivo tro5kovi od
adrese sjedi5ta Opiinskog gradanskog suda u Zagrebu do odredi5ta (mjesta sastanka i sl.) i
natrag.

Tro5kovi koriStenja privatnog automobila u sluZbene svrhe mogu se pnznatr samo
zaposlenicima Op6inskog gradanskog suda u Zagrebu uz odobrenje predsjednice suda.

Clanak 12.

Odsjek financijsko-materijalnog poslovanja duZno je voditi evidenciju o potro5nji goriva,
nabavci automobilskih dijelova i servisiranju vozila.

Na temelju podataka iz evidencije odsjek financijsko-materijalnog poslovanja duLan je na
zahtjev predsjednice suda ili ravnatelja sudske uprave dostaviti izvje5ie o nastalim tro5kovima
za sluZbena vozila u odredenom razdoblju.

elanak 13.

Korisnici sluZbenog osobnog vozila odgovaraju za Stetu koja nastane eventualnim o5teienjem
sluZbenog vozlla ako povjerena im sluZbena vozila koriste protivno svrsi i izvan djelokruga
poslova Opdinskog gradanskog suda u Zagrebu.

elanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti Odluka o uvjetima i nadinu kori5tenja
sluZbenih vozila:20 Su-893/10 od 7. lipnja 2010.

elanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja, a objavljuje se na in tranici suda.
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Liovii Merka5
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