REPUBLIKA HRVATSKA
Visoki prekrsajni sud Republike Hrvatske
Ured predsjednika

Broj: 20-Su- 841/2019-1
Zagreb, 21. svibnja 2020.

Na temelju ¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima (,,Narodne novine™ broj 28/2013.,
33/2015., 82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019.), €lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(-Narodne novine™ broj 111/18.) i Pravilnika o postupku Jjednostavne nabave u Visokom
prekriajnom sudu Republike Hrvatske, donosim

Pisanu proceduru iniciranja nabave roba, usluga i radova

1. Prijedlog za nabavu svake vrste roba, usluga ili radova predaje se na propisanom
obrascu Odjeljkn materijalno-financijskog poslovanja.

2. Odjeljak materijalno-financijskog poslovanja provjerit ¢e je li prijedlog u skladu sa
proratunom i planom nabave te ¢e, ovisno o utvrdenom, postupati po prijedlogu.

3. Zanabavu robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 kuna, po
prethodnoj  suglasnosti  predsjednika suda poziv na slanje ponude jednom
gospodarskom  subjektu  upuduje voditelj Odjeljka materijalno-financijskog
poslovanja, a po prihvacenoj ponudi izdaje se narudzbenica koju potpisuje predsjednik
suda ili tavnatelj sudske uprave uz paraf voditelja odjeljka materijalno-financijskog
poslovanja.

4. Za nabavu robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti od 5.000,00 kuna ili vece
pokrece sc postupak nabave odlukom predsjednika suda, na prijedlog ravnatelja
sudske uprave ili voditelja odjeljka materijalno-financijskog poslovanja, sukladno
Pravilniku o postupku jednostavne nabave u Visokom prekriajnom sudu Republike
Hrvatske.




Obrazac

PRIUEDLOG ZA NABAVU ROBE, USLUGA ILI RADOVA

(popunjava podnositelj prijedloga koji, u odredeno svrhu, smatra potrebnim nabavu robe,
usluga, radova)

SVRHA (redovno odrZavanje, zamjena dotrajalog i sl.):

ROBA:

USLUGE:

RADOVTI:

KOLICINA:

TEHNICKE SPECIFIKACIJE:

PROCIJENJENA VRIJEDNOST (bez PDV-a):

Datum:
Podnositelj prijedloga:

NAPOMENA: ukoliko se radi o nabavi takve vrste robe, usluga ili radova za koje je potrebno
precizirati tehnicke karakteristike i specifikacije, moli se podnositelj prijedloga da isto uéini
kako bi bilo moguce $to lak$e postupiti po podnesenom prijedlogu.

Sitni inventar ili roba koja se nabavlja na temelju narudZbenica po veé sklopljenom ugovoru,
takoder se traZi putem ovog prijedloga.



