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prigovore protiv istih, obavezne prekriajne naloge ovladtenih tuZitelja i prigovore
protiv istih i pisane izjave za donoSenje odluka o prekriaju na temelju sporazuma
stranaka,

- Pp Prz upisnik - predmeti za razne prekriajne zahtjeve i to predmeti povodom
zahtjeva za obnovu postupka, za pretragu stana, zahtjeva za skidanje klauzule
pravomocnosti,zahtjeva za izricanje zaStitne mjere prije pokretanja prekriajnog
postupka i zahtjeva za izricanjem mjere oduzimanja predmeta,

- Pp Pr upisnik - razni prekrSajni predmeti koje nije moguce upisati u neki drugi
upisnik,

- Pp Pom upisnik - predmeti pravnih pomoéi u prekriajnim predmetima i to
zamolnice za pravnu pomo¢ domacih i stranih sudova i drugih tijela.

Iznimkom u automatskoj dodjeli (ruénim rasporedivanjem) u sustavu JCMS
zaprima i rjeSava i predmete dovodenja prema rasporedima deZurstva.

Kao sudac — izvrSenja u Stalnoj sluzbi u Purdevcu kroz sustav JCMS zaprima i
rjeSava prekrSajne predmete koji se upisuju u:

- Pp Tkp upisnik — predmeti za izvrenje prekriajnih odluka,

- Pp Ikp-eu upisnik - predmeti o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o nov¢anoj kazni izmedu drZava &lanica Europske unije u
sjedistu suda.

Sudjeluje u radu kao &lan u:
Izvanraspravnom vijecu - predmeti "Kv" i "Kvm" i
Optuznom vijecu - predmeti "Kov" i "Kovm"

Sukladno ¢l. 4. Okvirnih mjera, za rad sudaca prekriajnih sudova kao sucu
izvrSenja obavljanje sudatke duznosti umanjuje mu se za 2,5% (oslobodenje dijeli sa
sutkinjom Dubravkom MiloloZom).

Sukladno ¢lanku 6. stavak 2. i 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca sucu koji je
godisnjim rasporedom poslova odreden za pracenje i proudavanje sudske prakse u
prvom stupnju umanjuje se sudacka duznost za 6,66 % (oslobodenje dijeli sa sutkinjom
Vlatkom Ljepojevi¢-Novak i sutkinjom Dijanom Jagar-Grloci).

Sukladno ¢l. 11. Okvirnih mjerila za rad sudaca sucu koji zamjenjuje
voditeljicu Stalne sluzbe u Purdeveu u slucaju sprije€enosti ili odsutnosti umanjuje se
sudacka duznost za 10%.

Ukupno umanjenje sudacke duZnosti iznosi 19,16%.

Obavlja 1 druge poslove propisane Zakonom o sudovima, Sudskim
poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu JCMS.

Sudski zapisnidar referade DANIJELA GELO.

Radi sve poslove administrativnog referenta — sudskog zapisni¢ara po nalogu
suca, voditeljice posebne sudske pisarnice prekriajnog odjela sukladno Sudskom
poslovniku 1 Pravilniku o radu u sustavu JCMS. Vodi evidenciju o kretanju spisa kroz
referadu  suca i1 obavlja u sustavu JCMS radnje po zaduZenju i nadzoru suca i
voditeljice posebne sudske pisarnice prekriajnog odjela.
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3. SUDSKA REFERADA 22 - SUDAC - DUBRAVKA KONCAR - BRODARIC

Rasporeduje se na rad u sjediste suda.

Kao sudac — rjeSavatelj automatskom dodjelom predmeta kroz sustav JCMS
zaprima i rjeSava prekriajne predmete koji se upisuju u :

- Pp P upisnik - predmeti iz podru¢ja sigurnosti prometa na cestama i prijevoza
i to optuzne prijedloge ovladtenih tuZitelja, prekrSajne naloge ovladtenih tuZitelja i
prigovore protiv istih, obavezne prekrSajne naloge ovlastenih tuZitelja 1 prigovore
protiv istih i pisane izjave za donoSenje odluka o prekrSaju na temelju sporazuma
stranaka,

- Pp F upisnik - predmeti iz podru¢ja financija i to optuZne prijedloge
ovlastenih tuZitelja, prekr¥ajne naloge ovlastenih tuZitelja i prigovore protiv istih,
obavezne prekriajne naloge ovladtenih tuZitelja i prigovore protiv istih 1 pisane izjave
za donodenje odluka o prekriaju na temelju sporazuma stranaka,

- Pp G upisnik - predmeti iz podrucja gospodarstva i to optuZne prijedloge
ovlastenih tuZitelja, prekr¥ajne naloge ovlastenih tuZitelja i prigovore protiv istih,
obavezne prekriajne naloge ovladtenih tuZitelja i prigovore protiv istih i pisane izjave
za donosenje odluka o prekriaju na temelju sporazuma stranaka,

- Pp J upisnik - predmeti iz podrugja javnog reda i mira i javne sigurnosti i to
optuzne prijedloge ovlastenih tuzitelja, prekrSajne naloge ovlaltenih tuZitelja i
prigovore protiv istih, obavezne prekrSajne naloge ovlastenih tuZitelja i prigovore
protiv istih i pisane izjave za donoSenje odluka o prekraju na temelju sporazuma
stranaka,

- Pp Prz upisnik - predmeti za razne prekrSajne zahtjeve i to predmeti povodom
zahtjeva za obnmovu postupka, za pretragu stana, zahtjeva za skidanje klauzule
pravomocénosti,zahtjeva za izricanje zastitne mjere prije pokretanja prekriajnog
postupka i zahtjeva za izricanjem mjere oduzimanja predmeta,

- Pp Pom upisnik - predmeti pravnih pomoci u prekriajnim predmetima i to
zamolnice za pravnu pomo¢ domadih i stranih sudova i drugih tijela.

Iznimkom u automatskoj dodjeli (ruénim rasporedivanjem) u sustavu JCMS
zaprima i rjeSava i predmete dovodenja prema rasporedima deZurstva.

Sudjeluje u radu kao ¢lan u:
Izvanraspravnom vijecu - predmeti "Kv" i "Kvm" i
Optuznom vije¢u - predmeti "Kov" i "Kovm"

Zamjenica je predsjednice prekriajnog odjela.

Sukladno ¢&lanku 10. Okvirnih mjerila za rad sudaca zamjeniku predsjednika
suda u sudovima od 11 do 20 sudaca sudacka duznost umanjuje se za 20%.

Nadzire rad vie sudske savjetnice — specijalista Zvjezdane Juri¢-Kovacevié te
sukladno ¢&lanku 5. Okvirnih mjerila za rad sudaca za mentoriranje savjetniku ima
pravo na oslobodenje od 8% (mentorstvo dijeli sa sutkinjom Marijanom Jurenec)

Ukupno umanjenje sudacke duznosti iznosi 28 %.

Obavlja i druge poslove propisane Zakonom o sudovima, Sudskim
poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu JCMS.
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Sudski zapisni¢ar referade LIDIJA ORAC.

Radi sve poslove administrativnog referenta — sudskog zapisni¢ara po nalogu
sutkinje, voditeljice posebne sudske pisarnice prekriajnog odjela sukladno Sudskom
poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu JCMS. Vodi evidenciju o kretanju spisa kroz
referadu suca i obavlja u sustavu JCMS radnje po zaduZenju i nadzoru sutkinje i
voditeljice posebne sudske pisarnice prekriajnog odjela.

2. SUDSKA UPRAVA

1. PREDSJEDNICA SUDA — MARIJA GRGESIC

Predsjednica suda upravlja sudom, te obavlja sve poslove sudske uprave
sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.

Poslove sudske uprave, ovlasti i duZnosti predsjednice suda, struéno
osposobljavanje, sazivanje sjednica i sastanka predsjednica suda provodi sukladno
odredbama c¢lanaka 5. — 7. Sudskog poslovnika.

Predsjednica suda radi u sjedistu suda.

Rjesava predmete u kojima je podnesen zahtjev za zaStitu prava na sudenje u
razumnom roku u gradanskim, kaznenim i prekrSajnim predmetima (Su-Gzp I, Su Kzp-
IiSuPzpl).

Sukladno sudskom poslovniku predsjednica suda prima stranke svaki prvi i
tre¢i ponedjeljak u mjesecu od 08,00 do 10,00 sati.

2. ZAMJENICA PREDSJEDNICE SUDA - DUBRAVKA KONCAR -
BRODARIC

Zamjenica predsjednice suda pomaze predsjednici suda u obavljanju poslova
sudske uprave koje joj ona povjeri, te u poslovima oko upravljanja sudskim zgradama,
a u slucaju sprijecenosti 1li odsutnosti zamjenjuje predsjednicu suda.

3. GLASNOGOVORNICA SUDA — MARINA RENGEL BRLECIC - VISA
SUDSKA SAVJETNICA

Obavlja poslove glasnogovornika suda temeljem &l. 42. Zakona o sudovima, te
sukladno Zakonu o sudovima, Sudskom poslovniku i Zakonu o pravu na pristup
informacijama.

Zamijenjuje ju sudac DARKO MAGDIC.

2.1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

2.2.1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE

Sukladno Sudskom poslovniku uredovno vrijeme za primanje stranaka u
Pisarnici sudske uprave i Pododsjeku materijalno-financijskog poslovanja u sudu je
svakim radnim danom od 08,00 do 13,00 sati. Hitni predmeti zaprimaju se svaki radni
dan od 08,00 do 15,00 sati.
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1. UPRAVITELJICA PISARNICE SUDSKE UPRAVE -
TATJANA ERCEG-HERMAN

Obavlja poslove sudske uprave i1 to: poslove koji se odnose na prijam
sluZzbenika i namjestenika, vodi evidencije o svim sucima 1 ostalim zaposlenicima suda,
poslove u svezi s ostvarivanjem prava iz radnog odnosa i na osnovi rada, poslove
obrane i zatite, vodi popis vjezbenika i osoba na praksi, poslove na pruZanju
medunarodne pravne pomoci, poslove na izvrSenju kazne maloljetniCkog zatvora,
zavodskih odgojnih mjera kao i mjera sigurnosti 1 vodi upisnik IKS, vodi upisnik o
zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama
(sluzbenik za informiranje), vodi poslove azuriranja Registra zaposlenika javnog
sektora, te obavlja i ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamjenjuje ju sluzbenica JASNA MAJCEN.

2. ADMINISTRATIVNI REFERENT-SUDSKI ZAPISNICAR U UREDU
PREDSJEDNICE SUDA - JASNA MAJCEN

Obavlja poslove sudske uprave 1 to: vodi upisnik za predmete sudske uprave,
vodi upisnik Su - Gzp I, Su—Kzp I'i ¢uva prirucni arhiv, prima 1 obavlja prijepis akata
sudske uprave, vodi popis sudaca porotnika, vodi popis odvjetnika i javnih biljeZnika,
vodi popis sudskih vjeStaka, tumaca i procjenitelja, obavlja poslove ovjere isprava
namijenjenih uporabi u inozemstvu (upisnik Ov-I), radi na prijmu i Guvanju op¢ih
punomoci, obavlja daktilografske poslove u uredu predsjednika suda, vodi poslove
azuriranja Registra zaposlenika javnog sektora, te obavlja 1 ostale poslove koje odredi
predsjednica suda.

Zamjenjuje ju administrativni referent - sudski zapisni¢ar SILVIJA KOSCAK,
te upraviteljica pisarnice sudske uprave TATJANA ERCEG-HERMAN.

3. VISI STRUCNI SAVJETNIK U SUDU (SOCIJALNI PEDAGOG-
DEFEKTOLOG, SOCIJALNI RADNIK) - ALEKSANDRA DERD

Obavlja sve poslove struénog suradnika u postupcima protiv maloljetnika,
mladih punoljetnika i u kaznenim predmetima na Stetu mladezi. Vodi sve statisticke
poslove vijeca za mladez.

Ukoliko se ukaze potreba strucni savjetnik u sudu (socijalni pedagog-
defektolog, socijalni radnik) prisustvovat ée raspravama u Zupanijskom sudu u
Varazdinu.

Obavlja i druge poslove koje odrede suci za mladeZ 1 predsjednica suda.

4. INFORMATICKI REFERENT — ZDRAVKO PATACKO

Vodi ratuna o informati¢koj opremi Opcinskog suda u Koprivnici 1 Stalne
sluzbe u Purdevcu, vodi dnevnik sluzbenih putovanja 1 putni dnevnik, te obavlja druge
poslove za potrebe suda, a koje odredi predsjednica suda.

Ovlasten je za reproduciranje snimki po ZKP-u (¢l. 330. st. 4. ZKP-a).
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5. VOZAC - DOSTAVLJAC - GORAN VOLF, MIROSLAV SPANHEL

Vode brigu o sluZbenim automobilima ovog suda.

Obavljaju poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

Goran Volf visi mjesnu dostavu pismena fizickim osobama i mjesnu dostavu po
drzavnim tijelima i poduze¢ima, uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrienoj
dostavi.

Goran Volf zaduZen je za preuzimanje poste za Opcinski sud u Koprivnici koju
svakim radnim danom dostavlja Hrvatska posta.

Goran Volf u arhivu mati¢nog suda obavlja poslove prikupljanja, odlaganja te
zastite 1 koriStenja arhivskog i registraturnog gradiva u poslovanju mati¢nog suda, kao i
predaju gradiva nadleznom arhivu, a prema Pravilniku o zatiti i obradi arhivskog
gradiva, vodi evidenciju dokumentacij skih zbirki i dokumentacije u njima.

Goran Volf vr§i zamjenu Zarulja i flu cijevi u rasvjetnim tijelima.

Miroslav Spanhel vrsi mjesnu dostavu pismena po drZzavnim tijelima i
poduzedima (Podruéni ured za katastar, ODO, Ured za obranu, HZMO, HZZO,
Podravska banka) uz vodenje svakodnevne evidencije o izvr§enoj dostavi, te unutarnju
dostavu pismena.

Miroslav Spanhel brine o odrZzavanju zgrada u sjediStu suda (obavlja manje
popravke, prati sustave grijanja i klimatizacije, mjese¢no popisuje potro$nju energenata
po zgradama, prati video nadzor, pracenje vatrodojave, obavjeStava o rasporedu
redovitih servisa i dr.).

Radi 1 sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda, voditelja Pododsjeka
raCunovodstvenih poslova i voditeljice pisarnice sudske uprave.

Obavljaju 1 druge poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave,

Goran Volf i Miroslav Spanhel medusobno se zamjenjuju, a po potrebi
zamjenjuju portira telefonistu Josipa Cikoviéa, te dostavljage Ivu Cenglju 1 Zvjezdanu
Benié.

U poslovima dostave zamjenjuju ih IVO CENGIJA, JOSIP CIKOVIC i
ZVJEZDANA BENIC.

6. PORTIR - TELEFONISTA — JOSIP CIKOVIC

Vr3i mjesnu dostavu pismena fizi€kim osobama i mjesnu dostavu po drzavnim
tijelima i poduze¢ima uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrienoj dostavi.

Obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

Josip Cikovi¢ zaduZen je za preuzimanje poste za Opéinski sud u Koprivnici
koju svakim radnim danom dostavlja Hrvatska pogta.

Po potrebi obavlja poslove sudskog strazara, skrbi o ulazu, zadrZavanju i
izlaZenju stranaka iz sudske zgrade i brine da se stranke pridrzavaju kuénog reda,
poslove Cuvanja sudske zgrade i nadzor nad zgradom, prema pismenim i usmenim
uputama predsjednice suda i upraviteljice pisarnice sudske uprave, te obavlja druge
poslove koje mu odredi predsjednica suda i uprav1te1]1c:a pisarnice sudske uprave.

Josipa Cikovi¢a po potrebi zamjenjuju IVO CENGIJA, GORAN VOLF,

MIROSLAYV SPANHEL i ZVJEZDANA BENIC.
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7. DOSTAVLJAC ’
1) ZVIEZDANA BENIC

Vrsi mjesnu dostavu pismena fizickim osobama i mjesnu dostavu po drzavnim
tijelima i poduzeéima uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrSenoj dostavi.

Obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

Radi i sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda 1 upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju je IVO CENGLJA, JOSIP CIKOVIC, GORAN VOLF i
MIROSLAV SPANHEL.

2) IVO CENGIJA

Vrii mjesnu dostavu pismena fizickim osobama 1 mjesnu dostavu po drzavnim
tijelima i poduze¢ima uz vodenje svakodnevne evidencije o izvrienoj dostavi.

Obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis.

ZaduZen je za preuzimanje posSte za Opcinski sud u Koprivnici koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta.

Radi i sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju ga JOSIP CIKOVIC, GORAN VOLF, MIROSLAYV SPANHEL
i ZVJEZDANA BENIC

8. CISTACICE
1) KRISTINA HOSI

Cisti prostorije prizemlja sudske zgrade s dijelom pripadajuceg stubita, te dio
ispred sudske zgrade.
Cisti prostorije zemljisnoknjiznog odjela Opcinskog suda u Koprivnici u zgradi
,Palaga pravde“. Prema usmenom nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave Cisti
predvorje u zgradi ,Palada pravde” zajedno sa stubiStem koje vodi do podzemne
garaze (svaki tre¢i tjedan), a po nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave, sudjeluje
u ¢i8c¢enju garaze.

Po potrebi zamjenjuje Cistagicu Stalne sluzbe u Purdeveu Slavicu Longaric.

Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda 1 upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju ju MARICA POLANCEC, NADICA VIDAK I SLADANA
STRUNJAK.

2) MARICA POLANCEC

Cisti prostorije I. kata sa dijelom pripadajuceg stubiita, te dio ispred sudske
zgrade.

Prema usmenom nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave ¢isti predvorje u
zgradi , Palada pravde” zajedno sa stubitem koje vodi do podzemne garaze (svaki treci
tjedan), a po nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave, sudjeluje u ¢iS¢enju garaZe.
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Tri puta tjedno &isti prostorije Zupanijskog suda u VaraZdinu, Stalne sluZbe u
Koprivnici sa pripadajué¢im stubitem.
Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.
Zamjenjuju ju NADICA VIDAK, KRISTINA HOSI I SLAPANA
STRUNJAK.

3) NADICA VIDAK

Cisti prostoriju &ajne kuhinje, prostorije podruma i II. kata sa dijelom
pripadajuceg stubista, te dio ispred sudske zgrade.

Cisti prostorije kaznenog odjela Op¢inskog suda u Koprivnici u zgradi , Palaga
pravde” sa pripadajuc¢im stubi§tem i raspravnu dvoranu.

Prema usmenom nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave &isti predvorje u
zgradi ,,Palaca pravde zajedno sa stubiStem koje vodi do podzemne garaZe (svaki treéi
tjedan), a po nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave, sudjeluje u &is¢enju garaZe.

Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju ju MARICA POLANCEC, KRISTINA HOSI T SLAPANA
STRUNJAK.

4) SLADANA STRUNJAK

Cisti prostorije prekriajnog odjela Opcinskog suda u Koprivnici u zgradi
~Palada pravde* sa pripadaju¢im stubitem.

Prema usmenom nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave &isti predvorje u
zgradi ,,Palaca pravde* zajedno sa stubiStem koje vodi do podzemne garaze (svaki treéi
tjedan), a po nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave, sudjeluje u idéenju garaze.

Po potrebi zamjenjuje &istadicu Stalne sluzbe u Purdeveu Slavicu Longaric,

Obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice pisarnice
sudske uprave.

Zamjenjuju ju MARICA POLANCEC, NADICA VIDAK I KRISTINA
HOSL

2.2.2. PODODSJEK MATERIJALNO - FINANCIJSKOG POSLOVANJA U
SUDU

1. VODITELJ PODODSJEKA RACUNOVODSTVENIH POSLOVA — DRAZEN
PETROVIC

Vodi financijsko poslovanje i to knjiZenje glavne knjige, kreiranje mjeseénih,
tromjese¢nih i godisnjih financijskih izvjestaja. Vodi knjigu ulaznih i izlaznih raduna,
isplate s redovnog racuna i ra¢una riznice. Izraduje prijedloge proratuna te je zaduZen
za popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti.

Nadzire sve poslove koji se vode unutar materijalno - financijskog odsjeka, te
kontrolira rad sluZbenika unutar materijalno - financijskog odsjeka.

ZaduZen je za poslove vezane uz postupke javne nabave.

Obavlja ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamijenjuju ga MIRJANA RAJIC i ZLATKO VUKRES.
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2. RACUNOVODSTVENI BEFERENT—FINANCIJ SKI KNJIGOVODA
1) MIRJANA RAJIC

Obragunava place, naknade za prijevoz, naknade za izlaske i sve ostale isplate
za zaposlenike. Obavlja obradun kredita i popunjava kreditne obrasce zaposlenicima.
Kreira mjeseéne i godidnje izvjeitaje vezane za isplate zaposlenicima (JOPPD, IP i
dr.).

KnjiZi uplate na radun sudskih pologa, likvidira spise u kojima se nalaZe isplata
sa sudskih pologa, vrsi isplate sa raduna sudskog pologa i knjiZi navedene isplate u
poslovne knjige.

Obavlja i ostale poslove koje odredi voditelj materijalno - financijskog
poslovanja i predsjednica suda.

Zamjenjuje ju ZLATKO VUKRES i DRAZEN PETROVIC.
2) ZLATKO VUKRES

Vodi osnovna sredstva, sitan inventar, narucuje, zaprima od dobavljaca i izdaje
robu zaposlenicima. Vodi materijalno (izrada narudzbe, naruCivanje materijala, vodi
evidenciju primki i izdatnica u materijalnom poslovanju). Zaprima i kompletira sve
radune. Vodi blagajne suda i to redovnu blagajnu i blagajnu vlastitih prihoda (naplata
kopiranja spisa). Vodi evidenciju sudskih pristojbi.

Rjesenjem broj 7-Su-1190/09 od 16. veljace 2010. godine odreden je za
obavljanje poslova zastite od poZara za Opcinski sud u Koprivnici.

Obavlja poslove u okviru Programa za ucinkovito koridtenje energije u
objektima u vlasni$tvu Republike Hrvatske.

Redovito prati potrosnju energije i vode unoSenjem podataka najmanje jednom
mjesetno o potrodnji u nacionalni informacijski sustav za gospodarenje energijom —
ISGE, te periodicki, a najkasnije jednom godisnje analizira potrodnju energije o Cemu
izvjestava Agenciju za pravni promet i posredovanje nekretninama.

Po potrebi i po nalogu nadredenog sluzbenika obavljat ¢e poslove likvidature u
Stalnoj sluzbi u Purdevcu.

Obavlja i ostale poslove koje odredi voditelj materijalno - financijskog
poslovanja i predsjednica suda.

Zamjenjuje ga MIRJANA RAJIC i DRAZEN PETROVIC.

3. SUDSKA PISARNICA

Sukladno Sudskom poslovniku uredovno vrijeme za primanje stranaka u
sudskim pisarnicama (kaznenoj, pamninoj, ovrs$noj, izvanparni¢noj, ostavinskoj i
prekriajnoj) je svakim radnim danom od 08,00 do 13,00 sati. Podnesci temeljem kojih
Zakoni propisuju hitan postupak zaprimaju se u pisarnicama svaki radni dan od 08,00
do 15,00 sati.

1. UPRAVITELJICA SUDSKE PISARNICE — VESNA PAVLOVIC

Upravlja radom sudske pisarnice i skrbi za pravodobno i uredno obavljanje
poslova vezanih uz gradanske i kaznene upisnike.
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Obavlja raspored administrativnih referenata - sudskih zapisnidara i
administrativnih referenata — upisni¢ara u kaznenom i gradanskom odjelu.

Skrbi za pravodobno i uredno obavljanje poslova sudskih referenta — sudskih
ovrsitelja.

Organizira rad kaznenog i gradanskih upisnika, te rad administrativnih
referenata - sudskih zapisniCara i administrativnih referenata - upisnidara. Brine se da
se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme. Brine se za uredno i
pravovremeno obavljanje poslova prijepisa i vr§i kontrolu prijepisa, te raspored
sudskih zapisniCara.

Kontrolira rad upisni¢ara kroz aplikaciju eSpis, te objedinjene statisticke
podatke i upravljatka izvje$¢a iz eSpisa dostavlja predsjednici suda (mjese¢na,
tromjesecna, polugodisnja i godisnja statistika).

Nadzire sluzbenika Mladena Grdana pri dono$enju rjeSenja o pristojbama i kod
ostalih radnji sukladno ¢lanku 39. st. 2. Zakona o sudskim pristojbama.

Obavlja poslove administratora sustava u sudu i kljuénog korisnika za ,,eSpis®.

Skrbi za pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih poslova predvidenih
Sudskim poslovnikom.

Zaprima poStu suda, razvrstava istu i dostavlja po upisnicima i odjelima.

Pribavlja podatke iz Evidencije prebivalita i boravista MUP-a preko
informatickog sustava Ministarstva pravosuda.

Sukladno Pravilniku o postupanju s pronadenim i oduzetim predmetima vodi
knjigu oduzetih predmeta (KOP).

Kontrolira arhiviranje predmeta u skladu s odredbom &lanka 161, 163, 164 do
170. Sudskog poslovnika.

Po potrebi pomaZe u obavljanju poslova na pojedinom upisniku.

Administrator je korisnika e-Oglasne ploée suda.

Obavlja poslove povjerenika za etiku od 18. travnja 2011. godine.

Po nalogu predsjednice suda pomaze u obavljanju poslova sudske uprave.

Obavlja i ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamjenjuje ju MIRELA LONCARIC BALEN.

2. VODITELJICA POSEBNE SUDSKE PISARNICE (PREKRSAJNE) —
MIRELA LONCARIC BALEN

Upravlja radom prekr3ajne pisarnice i skrbi za pravodobno i uredno obavljanje
poslova vezanih uz prekrSajni upisnik, obavlja raspored administrativnih referenata —
upisnicara rasporedenih na prekrsajne upisnike.

Organizira rad prekrSajnih upisnika, te rad administrativnih referenata - sudskih
zapisniCara. Brine se da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme. Brine se
za uredno i pravovremeno obavljanje poslova prijepisa i vri kontrolu prijepisa, te
raspored administrativnih referenata - sudskih zapisnidara.

Skrbi za pravodobno i uredno obavljanje svih poslova predvidenih Sudskim
poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu JCMS. Obavlja poslove izrade statisti¢kih
izvjeSca iz podruéja prekrSajne pisarnice i svih potrebnih izvje$ca koja zahtjeva sustav
JCMS 1 drugi ovlasteni trazitelji.

Obavlja poslove administratora sustava u sudu i klju¢nog korisnika za JCMS.

Obavlja poslove administratora sustava u sudu i kljuénog korisnika za , eSpis*.

Objedinjene statistiCke podatke i upravljaca izvje§éa iz sustava JCMS dostavlja
predsjednici suda (mjesecno, tromjese¢no, polugodidnje i godisnje).

Administrator je korisnika e-Oglasne ploge suda.
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Unosi u sustav JCMS, temeljem mjesenog rasporeda deZurstva sudaca i
administrativnih referenata — sudskih zapisni€ara, podatke o dezurstvima, te unosi
izostanke zaposlenika suda u sustav JCMS.

Nakon proteka datuma izvr$nosti odnosno datuma roka za placanje, ukoliko je
potrebno, spise dostavlja rjefavateljima u referade radi izdavanja naredbi za izvrSenje
obveza u izvr§nim predmetima u sjedistu suda.

Osobno odgovara predsjednici suda za ispravnost, urednost 1 aZurnost
prekrSajne pisarnice.

Izdaje Uvjerenja da se ne vodi prekrajni postupak sukladno ¢lanku 91.a
Sudskog poslovnika.

Po nalogu predsjednice suda pomaZe u obavljanju poslova sudske uprave.

Obavlja i ostale poslove koje odredi predsjednica suda.

Zamjenjuje ju DANIJELA IVACIN u poslovima Prekriajnog odjela.

3. SUDSKI REFERENT - SUDSKI OVRSITELJ
1) BRANKO MIHOKOVIC
2) BRANKO HADUN
3) MLADEN GRDAN

Rade na poslovima ovrhe - obavljaju popise i drazbe. PiSu zakljucke o popisu
pokretnina i zakazanim draZbama, rjeSenja o isplatama, te nakon §to su navedene
odluke odobrene i potpisane po sucu, otpremaju ih strankama.

Zakazuju uredovanja za deloZaciju stranaka i provode deloZacije, te provode
poslove ovrhe u posjedovnim parnicama.

U svom radu duZni su se pridrzavati uputa sudaca, postupati po OvrSnom
zakonu i voditi evidencije predvidene Sudskim poslovnikom.

Sukladno &lanku 307. stavku 5. Sudskog poslovnik duzni su voditi popisni list o
uredovanjima te iste svakog mjeseca podnijeti predsjednici suda.

Branko Mihokovié osim poslova sudskog referenta-sudskog ovrsitelja obavlja
poslove otpreme spisa kroz eSpis i druge poslove koje odredi predsjednica suda i
upraviteljica sudske pisarnice.

Branko Hadun osim poslova sudskog referenta-sudskog ovrSitelja obavlja
poslove na ovr§nom upisniku, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i
upraviteljica sudske pisarnice.

Mladen Grdan osim poslova sudskog referenta-sudskog ovrsitelja donosi
rjeSenja o pristojbi i poduzima sve radnje u postupku radi naplate pristojbe sukladno
glanku 39. stavku 2. Zakona o sudskim pristojbama za mati¢ni sud 1 Stalnu sluzbu u
Purdevcu, obavlja poslove otpreme spisa kroz eSpis te druge poslove koje odredi
predsjednica suda i upraviteljica sudske pisarnice.

Mladen Grdan zaduZen je za pomo¢ gradanima u pretrazivanju e-Oglasne
ploce.

Mladen Grdan po potrebi mijenja informatickog referenta Zdravka Patacka.

4. ADMINISTRATIVNI REFERENT - SUDSKI ZAPISNICAR

MARTINA AMBROSIC — radi na telefonskoj centrali, te ée obavljati poslove
administrativnog referenta — sudskog zapisnicara za potrebe gradanskih sudaca i
poslove otpreme spisa kroz eSpis. Obavljat ¢e poslove administrativnog referenta —
sudskog zapisnitara u referadi po potrebi (zamjena odsutnog sluzbenika) i druge
poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.
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Zamjenjuje Jasnu Cik na poslovima otpreme poste.

MARICA BARCANEC - kao rjeSavatelj odnosno sudski sluZbenik za rad na spisu
zaduZena je za pisanje poziva za sve referade prekriajnog odjela u matiénom sudu,
zamjenjuje administrativne referente — sudske zapisniare u mati¢nom sudu u slucaju
njihova izostanka ili sprijedenosti i obavlja sve poslove za koje su isti ovladteni i
zaduZeni. Obavlja u sustavu JCMS radnje po zaduZenju i nadzoru voditeljice posebne
sudske pisarnice (prekrSajne). Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda i
voditeljice posebne sudske pisarnice (prekriajne).

JASMINA BONTA - obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe gradanskih sudaca, poslove otpreme spisa kroz eSpis. Obavljat
¢e poslove administrativnog referenta — sudskog zapisniara u referadi po potrebi
(zamjena odsutnog sluzbenika) i druge poslove po nalogu predsjednice suda i
upraviteljice sudske pisarnice.

JASNA CIK - obavljat ¢e otpremu poste uz vodenje svih potrebnih evidencija,
obavlja poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis i druge poslove po nalogu
predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.

Zamjenjuje ju Martina AmbroSic.

MARIJANA DULA - obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniCara za potrebe gradanskih sudaca, poslove otpreme spisa kroz eSpis. Obavljat
¢e poslove administrativnog referenta — sudskog zapisni€ara u referadi po potrebi
(zamjena odsutnog sluzbenika) i druge poslove po nalogu predsjednice suda i
upraviteljice sudske pisarnice.

DANIJELA IVACIN - po potrebi mijenja administrativne referente — sudske
zapisniCare u mati¢nom sudu. Administrator je sustava JCMS u sudu, te je zaduZena za
kontrolu, potpis i otpremu svih potrebnih statisti¢kih obrazaca (osim STAT obrasca) za
sve referade u mati¢nom sudu. Obavlja radnje unutar procesa otpremanja u matiénom
sudu. Obavlja u sustavu JCMS radnje po zaduZenju i nadzoru voditeljice posebne
sudske pisarnice (prekriajne). ZaduZena je za arhiviranje spisa u sjedidtu suda.
Objavljuje pismena na e-Oglasnoj plo¢i suda. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednice suda i voditeljice posebne sudske pisarnice (prekrsajne).

Izdaje Uvjerenja da se ne vodi prekrajni postupak sukladno &lanku 91.a
Sudskog poslovnika.

Zamjenjuje ju Mirela Loncari¢ Balen.

MARINA PETROVIC — nalazi se na bolovanju.

NADA PURKIC - zaposlena na odredeno vrijeme do povratka duze odsutne
sluzbenice Marine Petrovié.

Obavljat ¢e poslove administrativnog referenta — sudskog zapisnitara za potrebe
gradanskih sudaca, poslove otpreme spisa kroz eSpis. Obavljat ée poslove
administrativnog referenta — sudskog zapisniara u referadi po potrebi (zamjena
odsutnog sluZzbenika) i druge poslove po nalogu predsjednice suda i upraviteljice
sudske pisarnice. Po potrebi ¢e dva dana u tjednu odlaziti u Stalnu sluZbu u Purdevac i
obavljati ¢e otpremu poste uz vodenje svih potrebnih evidencija (zamjena za Jasnu Cik
1 Martinu AmbroSic).
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MIRJANA SABOLOVIC obavljat ¢ée poslove administrativnog referenta — sudskog
zapisniara za potrebe kaznenih sudaca, poslove otpreme spisa kroz eSpis. Obavljat ¢e
poslove administrativnog referenta — sudskog zapisniara u referadi po potrebi
(zamjena odsutnog sluZbenika) i druge poslove po nalogu predsjednice suda i
upraviteljice sudske pisarnice.

JADRANKA TOPOLOVCAN - obavljat ée poslove administrativnog referenta —
sudskog zapisniara za potrebe kaznenih sudaca, poslove otpreme spisa kroz eSpis.
Obavljat ée poslove administrativnog referenta — sudskog zapisniCara u referadi po
potrebi (zamjena odsutnog sluzbenika) i druge poslove po nalogu predsjednice suda i
upraviteljice sudske pisarnice.

BILJANA VUGRAC - nalazi se na bolovanju.

5. ADMINISTRATIVNI REFERENT — UPISNICAR

A) KAZNENI UPISNIK - 1) VALENTINA BEGOVIC
2) DALIBOR MINIC

Obavljaju sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, vode pritvorski o&evidnik, po potrebi obavljaju poslove vezane uz
izdavanje uvjerenja o nekaZnjavanju, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i
upraviteljica sudske pisarnice.

Izdaju Uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak sukladno ¢lanku 91. Sudskog
poslovnika u mati¢nom sudu.

Sukladno €lanku 3. to¢ka 2. Pravilnika o financijsko-materijalnom poslovanju
sudova sa strankama zaduZeni su za vodene evidencije naplate novCanih kazni,
troskova kaznenog postupka i oduzimanja imovinske koristi (Obrazac broj 4).

VALENTINA BEGOVIC i DALIBOR MINIC medusobno se zamjenjuju.

B) PARNICNI UPISNIK - 3) KARLO KNEZEVIC
4) SANJA ZVONAR

Obavljaju sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i upraviteljica sudske
pisarnice.

Sanja Zvonar zaduZena je za pomo¢ gradanima u pretrazivanju e-Oglasne
ploge, te ¢e obavljati poslove administrativnog referenta — sudskog zapisnicara u
referadi po potrebi (zamjena odsutnog sluzbenika) i druge poslove po nalogu
predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.

KARLO KNEZEVIC i SANJA ZVONAR medusobno se zamjenjuju.

C) OVRSNI UPISNIK - 5) MARINA KRISTOVIC

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i upraviteljica sudske
pisarnice.

=
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BRANKO HADUN po potrebi mijenja MARINU KRISTOVIC.

D) IZVANPARNICNI UPISNIK - )
6) IVANA PETROVIC

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i upraviteljica sudske
pisarnice.

Zamjenjuje ju VESNA KOVAC i MARINA KRISTOVIC.

E) OSTAVINSKI UPISNIK - )
7) VESNA KOVAC

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda i upraviteljica sudske
pisarnice.

Zamjenjuje ju IVANA PETROVIC i MARINA KRISTOVIC.

F) PREKRSAJNI UPISNIK - 8) KRISTINKA BLAZEK
9) IVAN JURCEVIC

Obavljaju sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu JCMS, te druge poslove koje odredi
predsjednica suda i voditeljica posebne sudske pisarnice (prekr3ajne).

Ivan JurCevi¢ objavljuje pismena na e-Oglasnoj ploéi suda.

KRISTINKA BLAZEK i IVAN JURCEVIC medusobno se zamjenjuju.

4. ODJELJAK ZA IZVRSENJE KAZNI

1. VODITELJ ODJELJKA ZA IZVRSENJE KAZNI - MILICA HANZEK

Obavlja poslove izvrienja prekriajnih sankcija i naplate troSkova prekriajnog
postupka i ostale poslove vezane uz izvrienje, sukladno vaZe¢im zakonskim propisima.
Temeljem ¢lanka 46. Pravilnika o radu u sustavu JCMS rjeSava predmete koji se
upisuju u upisnik Pp Tkp i Pp Ikp-eu i ima ovlastenja za radnje unutar procesa
otpremanja i arhiviranja spisa Pp Ikp i Pp Ikp-eu, obavlja pridruZivanje raznih
podnesaka zaprimljenih u sudu, a koji se odnose na Pp Tkp i Pp Ikp-eu predmete, te je
ovlastena izvanprocesno azurirati Pp Ikp i Pp Tkp-eu predmete, za sve predmete u
matiénom sudu. Obavlja u sustavu JCMS radnje po zaduZenju i nadzoru
administratora sustava JCMS u sudu. Obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica
suda 1 sudac izvrenja.

Zamjenjuje ju JASNA AMANOVIC.

— !'"lﬁ% Sy
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2. SUDSKI REFERENT ZA IZVRSENJE KAZNI - JASNA AMANOVIC

Obavlja poslove izvrSenja prekrsajnih sankcija i naplate troSkova prekriajnog
postupka i ostale poslove vezane uz izvr§enje, sukladno vaze¢im zakonskim propisima.
Temeljem &lanka 46. Pravilnika o radu u sustavu JCMS rjeSava predmete koji se
upisuju u upisnik Pp Ikp i Pp Ikp-eu i ima ovlaStenja za radnje unutar procesa
otpremanja i arhiviranja spisa Pp lkp i Pp lkp-eu, obavlja pridruzivanje raznih
podnesaka zaprimljenih u sudu, a koji se odnose na Pp Ikp i Pp Ikp-eu predmete, te je
ovlaitena izvanprocesno azurirati Pp Ikp i Pp Ikp-eu predmete, za sve predmete u
sjediStu suda.

Obavlja u sustavu JCMS radnje po zaduZenju i nadzoru administratora sustava
JCMS u sudu. Obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda, sudac izvrienja i
voditelj Odjeljka za izvrenje kazni.

Zamjenjuje ju MILICA HANZEK.

5. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Sukladno Sudskom poslovniku uredovno vrijeme za primanje stranaka u
zemlji¥noknjiznom odjelu je svakim radnim danom od 08,00 do 13,00 sati. Hitni
predmeti zaprimaju se u zemljinoknjiznom odjelu svaki radni dan od 08,00 do 15,00
sati.

1. VODITEL) ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA U MATICNOM SUDU -
OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT - JASMINA GASPARIC

Vodi postupak i obavlja poslove vodenja zemljiSnih knjiga pod nadzorom suca,
organizira rad zk. odjela, obavlja raspodjelu poslova zemljiSnoknjiznim referentima, te
odgovara za njihov rad. Vodi statistiku odjela, te obavlja druge poslove koje odredi
predsjednica suda.

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika dodjeljuje u rad predmete
ovlastenim zemljidnoknjiznim referentima, te radi na odgovarajuéem dijelu svih
predmeta kao ovlateni zemljiSnoknjizni referent 1 rjefava 1/10 dijela
zemljiSnoknjiZnih predmeta.

Zamjenjuje ju GORAN STIMAC.

2. OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI U MATICNOM SUDU
(DAVORKA LOVREKOVIC, SASA STANDER-SAVIC, GORAN SAVIC,
GORAN STIMAC, VLATKA BIJELIC, MARTINA KLADIC, KRISTINA
LEDINKO)

Donose rjeSenja povodom prijedloga za upis, te provode i druge radnje u
zemljisnoknjiznom postupku koje prethode donoSenju rjeSenja, te vrie provedbu
donesenih rjeSenja i otpravak rjefenja.

Davorka Lovrekovi¢ rjeSava 2/10 dijela zemljiSnoknjiznih predmeta, SaSa
Stander-Savi¢ rjefava 1/10 dijela zemlji¥noknjiznih predmeta, Goran Savi¢ rjeSava
1/10 dijela zemlji¥noknjiznih predmeta, Goran Stimac rjeSava 2/10 dijela
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zemlji§noknjiznih predmeta, Vlatka Bijeli¢ rjefava 1/10 dijela zemlji§noknjiznih
predmeta, Martina Kladi¢ rjeSava 1/10 dijela zemlji§noknjiznih predmeta, Kristina
Ledinko rjeSava 1/10 dijela zemljinoknjiznih predmeta.

Ovlasteni zemljisnoknjiZni referenti Vlatka Bijeli¢ i Sasa Stander-Savié raditi
¢e na poslovima izlaganja podataka za k.o. Gorica i svakodnevno ¢e odlaziti u Rasinju
gdje ¢e se u prostorijama Opéine Rasinja odrZavati izlaganje, na nacin da dva tjedna
odlazi Vlatka Bijeli¢, a dva tjedna Saa Stander-Savi¢. Izlaganje ¢e zapodeti podetkom
2020. godine kada se ispune uvjeti potrebni za podetak izlaganja.

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti Kristina Ledinko i Goran Savié raditi ¢e na
poslovima izlaganja podataka za k.o. Subotica Podravska, a koje izlaganje ¢e se
odrZavati svakodnevno u prostorijama DGU, Podru¢nog ureda u Koprivnici na nadin
da dva tjedna na izlaganju radi Kristina Ledinko, a dva tjedna Goran Savi¢. Planirani
pocCetak izlaganja je krajem sijenja 2020. godine.

Ovlagteni zemlji§noknjizni referent Goran Stimac radi na poslovima izlaganja
vazeCeg katastarskog operata na uvid za k.o. Heredin, a koje izlaganje se odrZava
svakodnevno u trajanju od 2 radna sata u prostorijama DGU, Podruénog ureda za
katastar u Koprivnici. ZavrSetak izlaganja za k.o. Heresin predviden je do kraja sijeénja
2020. godine.

Ovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu Martini Kladi¢ prema rjesenju
Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje, Regionalni ured Zagreb, Podrugna sluzba
Koprivnica od 22. sijenja 2019. godine 1 nadalje je priznato pravo na rad s polovicom
punog radnog vremena za njegu djeteta s teZim smetnjama u razvoju. Ovlasteni
zemljiSnoknjizni referent Martina Kladi¢ obavlja poslove otpravka pismena iz
zemlji§noknjiznog odjela, vodi evidenciju kretanja spisa, vodi kalendar i ro&ista,
sreduje zemljiSnoknjizne spise, te radi i druge poslove koje odredi voditeljica zemlji§ne
knjige. Obavlja i druge poslove koje odredi zemlji$noknjiZzni sudac, viSa sudska
savjetnica Marina Rengel Brle¢i¢, visi sudski savjetnik Aleksandar Drakuli¢ i
predsjednica suda.

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Kristina Ledinko obavlja poslove otpravka
pismena iz zemljiSnoknjiznog odjela, vodi evidenciju kretanja spisa, vodi kalendar i
rocista, sreduje zemljiSnoknjizne spise, te radi i druge poslove koje odredi voditeljica
zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove koje odredi zemljidnoknjizni sudac, via
sudska savjetnica Marina Rengel Brledi¢, vi§i sudski savjetnik Aleksandar Drakuli¢ i
predsjednica suda.

Kristinu Ledinko zamjenjuje Martina Kladié.

3. VISI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT — DANIJELA BESENIC ROGOZ

Radi na odgovarajuéem dijelu svih vrsta poslova zemlji§noknjiznog odjela :
primanju i rjeSavanju podnesaka, izradi nacrta rje§enja, knjiZzenju rjedenja, izdavanju
zemljiSnoknjiznih izvadaka, davanju potrebnih uputa i savjeta strankama u svezi stanja
nekretnina u zemljiSnim knjigama, vr$i otpravak rjeSenja, te obavlja i ostale poslove
koje odredi voditeljica zemlji$ne knjige i predsjednica suda.
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4. SUDSKI REFERENT - ZEMLJISNOKNJIZNI - TANJA FERCEC, VLATKA
SIROKI i MIODRAG VUCUROVIC

Rade na odgovarajuéem dijelu svih vrsta poslova zemljiSnoknjiznog odjela:
primanju 1 rjeSavanju podnesaka, izradi nacrta rjeSenja, knjizenju rjeSenja, izdavanju
zemlji§noknjiznih izvadaka, davanju potrebnih uputa i savjeta strankama u svezi stanja
nekretnina u zemlji$nim knjigama, vr§e otpravke rjeSenja i rade na ostalim poslovima
koji su dati u nadleznost zemljiSnoknjiznom odjelu.

Obavljaju i poslove izdavanja zemlji§noknjiznih izvadaka zatraZenih pismenim
putem te za ostavinske postupke i druge poslove koje odredi voditeljica zemljiSne
knjige, zemlji§noknjizni sudac i predsjednica suda.

Sudski referent — zemljidnoknjizni Vlatka Siroki raditi ée na poslovima
izlaganja podataka za k.o. Gorica i svakodnevno odlazi u Rasinju gdje ¢e se odrzavati
izlaganje.

MARIJA BARKIC I KRISTINA HENEZI - zaposlene na odredeno
vrijeme od godinu_dana zbog povedanog obima posla (do 11.11.2020.) zbog
provodenja postupka obnove 1 osnivanja zemljiSnih knjiga za k.o. Kunovec 1 HereSin.

Kristina Henezi - radi na odgovarajuéem dijelu svih vrsta poslova
zemljiSnoknjiznog odjela: primanju i1 rjeSavanju podnesaka, izradi nacrta rjeSenja,
knjiZzenju rjeSenja, izdavanju zemljiSnoknjiznih izvadaka, davanju potrebnih uputa i
savjeta strankama u svezi stanja nekretnina u zemljiSnim knjigama, vrSe otpravak
rjeSenja i ostalim poslovima koji su dati u nadleznost zemljiSnoknjiZnom odjelu.

Obavlja i poslove izdavanja zemlji§noknjiznih izvadaka zatraZenih pismenim
putem te za ostavinske postupke i druge poslove koje odredi voditeljica zemljiSne
knjige, zemlji§noknjizni sudac 1 predsjednica suda.

Kristina Henezi obavlja poslove otpravka pismena iz zemlji$noknjiznog odjela,
vodi evidenciju kretanja spisa, vodi kalendar 1 ro¢ista, sreduje zemljiSnoknjizne spise te
radi druge poslove koje odredi voditeljica zemlji§ne knjige.

Obavlja i druge poslove koje odredi zemljiSnoknjizni sudac, viSa sudska
savietnica Marina Rengel Brle¢i¢, vi§i sudski savjetnik Aleksandar Drakuli¢ i
predsjednica suda.

Marija Barki¢ radi na poslovima izlaganja podataka za k.o. HereSin, koje se
obavlja u prostorijama DGU, Podru¢nog ureda za katastar u Koprivnici, te ce raditi na
poslovima izlaganja podataka za k.o. Subotica Podravska koje ¢e se odrzavati u istim
prostorima.

Obavlja poslove otpravka pismena iz zemljiSnoknjiZnog odjela, vodi evidenciju
kretanja spisa, vodi kalendar i rodista, sreduje zemljiSnoknjiZzne spise te radi druge
poslove koje odredi voditeljica zemljiSne knjige.

Obavlja i druge poslove koje odredi zemljiSnoknjizni sudac, visa sudska
savjetnica Marina Rengel Brle¢i¢, visi sudski savjetnik Aleksandar Drakuli¢ i
predsjednica suda.
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6. STALNA SLUZBA U PURPEVCU

Sukladno Sudskom poslovniku uredovno vrijeme za primanje stranaka u
Stalnoj sluzbi u DPurdevcu je svakim radnim danom od 08,00 do 13,00 sati. Hitni
predmeti zaprimaju se svaki radni dan od 08,00 do 15,00 sati.

6.1. SUDSKA PISARNICA

1. ADMINISTRATIVNI REFERENT - SUDSKI ZAPISNICAR — U STALNOJ
SLUZBI U DPURDEVCU

MARIJANKA VASO - obavlja poslove otpreme poSte uz vodenje svih
potrebnih evidencija, vr§i poslove evidentiranja dostavnica kroz eSpis, obavlja poslove
otpreme kroz eSpis, zaduZena je za preuzimanje poste za Stalnu sluZbu u Purdevcu
koju svakim radnim danom dostavlja Hrvatska podta, te obavlja i druge poslove koje
odredi predsjednica suda, voditeljica Stalne sluzbe u Durdevcu i upraviteljica sudske
pisarnice.

U poslovima otpreme poste zamjenjuje ju SLAVICA LONCARIC.

U poslovima evidentiranja dostavnica kroz eSpis i poslovima otpreme kroz
eSpis zamjenjuje ju SLAVICA CIKOS.

2. ADMINISTRATIVNI REFERENT — UPISNICAR — U STALNOJ SLUZBI U
DURDEVCU

A) PARNICNI UPISNIK — SLAVICA CIKOS$

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda, voditeljica Stalne slu¥be u
Durdevcu 1 upraviteljica sudske pisarnice.

Izdaje Uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak sukladno &lanku 91. Sudskog
poslovnika u Stalnoj sluzbi u Purdevcu.

Izdaje Uvjerenja da se ne vodi prekrSajni postupak sukladno &lanku 91.
Sudskog poslovnika u Stalnoj sluzbi u Purdevcu.

Sukladno ¢l. 65. Sudskog poslovnika ovlasteni je sluZbenik za potvrdu o ovjeri
toCnosti otpravka za Stalnu sluzbu u Purdevcu.

Zamjenjuje MARIJANKU VASO u poslovima evidentiranja dostavnica kroz
eSpis 1 poslovima otpreme kroz eSpis.

Zamjenjuje ju BRIGITA MRAZ i SOFLJA VRKIC.

B) OVRSNI UPISNIK — SOFIJA VRKIC

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, obavlja poslove ulaganja spisa u arhiv i iz arhiva u Stalnoj sluzbi u
burdevcu, zaduZena je za preuzimanje poste za Stalnu sluZbu u Purdevcu koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta, te obavlja i druge poslove koje odredi
predsjednica suda, voditeljica Stalne sluzbe u Purdevcu i upraviteljica sudske
pisarnice.

Zamjenjuje ju SLAVICA CIKOS i BRIGITA MRAZ.
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C) IZVANPARNICNI I OSTAVINSKI UPISNIK - BRIGITA MRAZ

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika, te druge poslove koje odredi predsjednica suda, voditeljica Stalne sluzbe u
DPurdevcu 1 upraviteljica sudske pisarnice.

Vodi e-Oglasnu plocu za Stalnu sluzbu u Purdeveu.

Obavljat ée poslove administrativnog referenta — sudskog zapisniCara u referadi
po potrebi (zamjena odsutnog sluzbenika) u Stalnoj sluzbi u Burdevcu.

U poslovima otpreme po$te zamjenjuje MARIJANKU VASO i SLAVICU
LONCARIC. )

U poslovima upisni¢ara zamjenjuju ju SLAVICA CIKOS i SOFIJA VRKIC.

D) PREKRSAJNI UPISNIK - MARIJA CAREK

Obavlja sve poslove vezane uz upisnik predvidene odredbama Sudskog
poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu JCMS, zaduZena je za odradivanje, kontrolu,
potpis i otpremu svih potrebnih statistickih obrazaca (osim STAT obrasca) za referadu
suca Daria Kuzmic¢a. Obavlja radnje unutar procesa otpremanja u Stalnoj sluzbi u
Purdevcu. ZaduZena je za arhiviranje spisa u Stalnoj sluzbi u Purdevcu. Obavlja
radnje unutar procesa otpremanja u Stalnoj sluzbi u Purdevcu. Po potrebi mijenja
administrativnog referenta — sudskog zapisni¢ara Danijelu Gelo. Obavlja u sustavu
JCMS radnje po zaduZenju i nadzoru administratora sustava JCMS u sudu. Obavlja i
ostale poslove koje odredi predsjednica suda, voditeljica Stalne sluzbe u Purdevcu 1
voditeljica posebne sudske pisarnice (prekriajne).

Zamjenjuje ju MARINA REMETOVIC.

3. VISI SUDSKI REFERENT ZA IZVRSENJE KAZNI - MARINA
REMETOVIC

U okviru Odjeljka za izvrienje prekriajnih kazni obavlja poslove izvrenja
prekrsajnih sankcija i naplate tro§kova prekriajnog postupka i ostale poslove vezano uz
izvrSenje sukladno vaZe¢im zakonskim propisima. Temeljem €l. 46. Pravilnika o radu
u sustavu JCMS rjesava predmete koji se upisuju u upisnik Pp Ikp i Pp Ikp-eu i ima
ovlastenja za radnje unutar procesa otpremanja i arhiviranja spisa Pp Ikp i Pp Ikp-eu,
obavlja pridruZivanje raznih podnesaka zaprimljenih u sudu, a koji se odnose na Pp Ikp
i Pp Ikp-eu predmete, te je ovlaitena izvanprocesno azurirati Pp lkp 1 Pp Ikp-eu
predmete, za sve predmete u Stalnoj sluzbi u Durdevcu. Obavlja u sustavu JCMS
radnje po zaduZenju i nadzoru administratora sustava JCMS u sudu.

Nakon proteka datuma izvr§nosti odnosno datuma roka za placanje, ukoliko je
potrebno, spise dostavlja rjeSavateljima u referade radi izdavanja naredbi za izvrSenje
obveza u izvr§nim predmetima u Stalnoj sluzbi u Purdevcu.

Objavljuje pismena na e-Oglasnoj plo€i suda.

Obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda, sudac izvrSenja i
voditeljica Odjeljka za izvrSenje kazni.

Zamjenjuje ju MILICA HANZEK i JASNA AMANOVIC.

}4
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4. DOSTAVLJAC - PURO LACKOVIC

Obavlja poslove portira telefonista, te vodi evidenciju dostavnica kroz eSpis.

Obavlja dostavu po drzavnim tijelima i poduzeéima, te mjesnu dostavu pismena
fizickim osobama uz vodenje svakodnevne evidencije o izvr¥enoj dostavi i druge
poslove po nalogu predsjednice suda i voditeljice Stalne sluzbe u Purdeveu i
upraviteljice pisarnice sudske uprave.

Zamjenjuje ga SLAVICA LONCARIC u poslovima dostave.

5. CISTACICA — SLAVICA LONCARIC

Cisti prostorije Op¢inskog suda u Koprivnici, Stalne sluzbe u Purdevcu.

Obavlja dostavu po drzavnim tijelima i poduzeéima, te mjesnu dostavu pismena
fizickim osobama uz vodenje svakodnevne evidencije o izvr§enoj dostavi.

ZaduZena je za preuzimanje poste za Stalnu sluZbu u Purdevcu koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta.

Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda, voditeljice Stalne sluzbe
u Durdeveu, upraviteljice sudske pisarnice i voditeljice posebne sudske pisarnice
(prekrsajne).

U poslovima ¢iS¢enja zamjenjuje ju SLAPANA STRUNJAK i KRISTINA
HOSI, a u poslovima dostave PURO LACKOVIC.

6.2. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

1. VODITELJICA ZEMUIgNOKNJIZNOG ODJELA STALNE SLUiI}E U
DURDEVCU ~ OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT - ANCICA
KAPITANIC

Vodi postupak i obavlja poslove vodenja zemljisnih knjiga pod nadzorom suca,
organizira rad zemlji§noknjiznog odjela, obavlja raspodjelu poslova zemlji¥noknjiznim
referentima, te odgovara za njihov rad. Vodi statistiku odjela, te obavlja druge poslove
koje odredi predsjednica suda.

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika dodjeljuje u rad predmete
ovlaStenim zemljiSnoknjiznim referentima, te radi na odgovarajuéem dijelu svih
predmeta kao ovlaSteni zemljiSnoknjizni referent (3/15 dijela zemlji§noknjiznih
predmeta).

Zamjenjuje ju BRANKICA MARCEN.

2. OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT U STALNOJ SLUZBI U

DURDEVCU 5 5
( BRANKICA MARCEN, KRUNOSLAY SELES I DARIO SERETIN)

Ovlasteni zemljiSnoknjiZni referenti Brankica Mar&en i Krunoslav Seles rade na
poslovima izlaganja podataka za k.o. Purdevac I, 11 i II.
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Ovlasteni zemlji$noknjizni referent Dario Seretin radi po potrebi na poslovima
izlaganja podataka za k.o. Purdevac I. II. 1 III.

Donose rjeSenja povodom prijedloga za upis, te provode i druge radnje u
zemlji$noknjiznom postupku koje prethode donoSenju rjeSenja, te vrSe provedbu
" donesenih rje$enja.

Dario Seretin rjeSava 4/15 dijela zemlji§noknjiznih predmeta, Brankica MarCen
rieSava 4/15 dijela zemljiSnoknjiznih predmeta, Krunoslav Sele§ rjeSava 4/15 dijela
zemljiSnoknjiznih predmeta.

Obavljaju i druge poslove koje odredi zemljiSnoknjizni sudac, voditeljica
zemlji¥noknjiznog odjela Stalne sluzbe u Purdevcu 1 predsjednica suda.

3. ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT U STALNOJ SLUZBI U DURDEVCU -
DURDICA SAMAC, MIRJANA KARAN, JADRANKA BROZINIC DOMOVIC i
TOMISLAY PRUKIJAS

Durdica Samac radi na odgovarajuéem dijelu svih vrsta poslova
zemljiSnoknjiznog odjela: zaprimanju zemljiSnoknjiznih predmeta, izradi nacrta
rjeSenja, provedbi zemljiSnoknjiznih rjeSenja, izdavanju zemljiSnoknjiZnih izvadaka,
preslika iz zbirke isprava i sluzbenih potvrda, davanju potrebnih uputa 1 savjeta
strankama u svezi stanja nekretnina u zemljiSnim knjigama. Po potrebi sreduje
zemlji¥noknjiZzne spise i vodi evidenciju kretanja spisa, te vodi kalendar, rocista i e-
Oglasnu plocu.

Obavlja i druge poslove koje odredi voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela Stalne
sluzbe u Purdevcu, zemlji$noknjizni sudac 1 predsjednica suda.

Mirjana Karan - radi na zaprimanju zemljiSnoknjiznih predmeta, primanju
zahtjeva za izdavanje zemlji§noknjiznih izvadaka, preslika iz zbirke isprava i sluzbenih
potvrda, te izdavanju istih, provedbi zemljiSnoknjiznih rjeSenja, radi sa strankama te
daje potrebne upute i1 savjete strankama u svezi stanja nekretnina u zemljiSnim
knjigama. Po potrebi obavlja poslove otpravka pismena iz zemljiSnoknjiznog odjela
Stalne sluzbe u Purdevcu, te vodi e-Oglasnu plodu.

Obavlja i druge poslove koje odredi voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela,
Stalne sluzbe u Purdevcu, zemlji$noknjizni sudac 1 predsjednica suda.

Jadranka Brozini¢ Domovi¢ — obavlja poslove otpravka pismena iz
zemlji§noknjiZnog odjelu Stalne sluzbe u Purdevcu, vodi evidenciju kretanja spisa,
vodi kalendar i rocidta, te e-Oglasnu plocu, sreduje zemlji§noknjizne spise, a po potrebi
obavlja poslove zaprimanja predmeta 1 primanja zahtjeva za izdavanje
zemljiSnoknjiznih izvadaka, preslika iz zbirke isprava i sluZbenih potvrda od stranaka,
te radi na izdavanju istih.

Obavlja i druge poslove koje odredi voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela Stalne
sluzbe u Burdeveu, zemlji§noknjizni sudac i predsjednica suda.

Tomislav Prukija$ - radi na zaprimanju zemljiSnoknjiznih predmeta, primanju
zahtjeva za izdavanje zemlji$noknjiznih izvadaka, preslika iz zbirke isprava i sluzbenih
potvrda, te izdavanju istih, izradi nacrta rjeSenja, provedbi zemlji$noknjiznih rjeSenja,
radi sa strankama te daje potrebne upute i savjete strankama u svezi stanja nekretnina u
zemlji§nim knjigama.

Obavlja i druge poslove koje odredi voditeljica zemljiS§noknjiznog odjela,
Stalne sluzbe u Purdevcu, zemljisnoknjizni sudac 1 predsjednica suda.
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V.

Ovim Godi§njim rasporedom poslova odredene su vrste predmeta na kojima
pojedini sudac, visi sudski savjetnik-specijalist, visi sudski savjetnik i sudski savjetnik
radi 1 postotak oslobodenja pojedinog suca.

Dodjela gradanskih i kaznenih predmeta vr$i se kroz algoritam za dodjelu
predmeta koji je sastavni dio aplikacije eSpis automatski (nasumice).

Dodjela prekriajnih predmeta vrsi se kroz algoritam za dodjelu predmeta koji je
sastavni dio aplikacije JCMS automatski (nasumice).

U automatsku dodjelu predmeta kroz aplikaciju eSpis ne ulaze zemlji§noknjizni
predmeti.

VL

Raspored administrativnih referenata - sudskih zapisni€ara u referadama nije
konacan i moZe se mijenjati sukladno potrebama i raspoloZivim kadrovima.
Raspored pomoéno-tehnickih poslova ucinjen je sukladno potrebama suda.

VIL

Ovaj GodiSnji raspored poslova za 2020. primjenjivat ¢e se od 01. sije¢nja
2020.

VIII.

GodiSnji raspored poslova za 2020. dostavlja se sucima, viSem sudskom
savjetniku-specijalistu, viSim sudskim savjetnicima, sudskoj savjetnici, sudackim
vjezbenicama i ostalim sluZzbenicima suda elektroni¢kim putem uz potvrdu o isporuci
kojom se potvrduje da je poruka elektronicke poste isporudena u postanski sanduéi¢
primatelja. Iznimno GodiSnji raspored poslova moZe se sucima, viSem sudskom
savjetniku-specijalistu, viS§im sudskim savjetnicima, sudskoj savjetnici, sudalkim
vjezbenicama i ostalim sluzbenicima i namjestenicima dostaviti i u papirnatom obliku
uz potvrdu o dostavi.

72 PREDSJEDNICA SUDA

s e )

S Manja Grgesié¢

Y O\/“
POUKA O PRAVNOM LIJEKU: Protlv ovog Godisnjeg rasporeda poslova za 2020.
suci, visi sudski savjetnik-specijalist, vi§i sudski savjetnici i sudska savjetnica mogu u
roku od 3 dana po primitku istog izjaviti prigovor predsjednici suda, a sluzbenici i
namjestenici mogu u roku od 3 dana po primitku istog staviti primjedbu.

Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba dostavljaju se u dva primjerka u ured
predsjednice suda i ne odgadaju izvr§enje godisSnjeg rasporeda poslova.

O 1zjavljenim prigovorima odnosno primjedbama odluduje predsjednica
Zupanijskog suda u Varazdinu.







