Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 33
URED PREDSJEDNIKA SUDA
Broj: 5-Su-499/2019-3
Datum: 20. travnja 2020.

Na temelju ¢lanka 24. Sudskog poslovnika (,NN* 37/2014., 49/2014., 08/2015., 35/2015.,
123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019. i
128/2019.) u svezi s ¢lankom 10. 30. i 31. Zakona o sudovima ("NN" 28/2013., 33/2015., 82/1015.,
82/2016.,67/2018.1 126/2019.) predsjednik Zupanijskog suda u Vukovaru nakon $to je istekao rok
kojem su suci imali moguénost da se ocituju na prijedlog izmjene godi$njeg rasporeda poslova,
koje su donijete zbog prilagodbe nacina rada zbog proglasenja epidemije bolesti izazvane virusom
COVID -19, donosim,

[ZMJENE GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA ZA 2020. GODINU

L. SUDSKA UPRAVA

1. Predsjednik suda- Nikola BeSenski

Rukovodi sudskom upravom, te predstavlja sud pred drugim organima.

U poslovima Sudske uprave:

- donosi upravne akte i izdaje potrebne naredbe i upute u granicama ovlastenja,

- obavlja nadzor nad urednim i pravovremenim obavljanjem svih poslova suda,

- nadzire rad Op¢inskog suda,

- uskladuje rad sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu

- ureduje i nadzire rad vjezbenika i dugih osoba na stru¢nom osposobljavanju u sudu
Predsjedniku suda sudacka duznost se umanjuje 25%

2. Zamjenik predsjednika suda - Slavko Teofilovié¢

Zamjenik predsjednika suda obavlja poslove Sudske uprave odnosno mijenja predsjednika suda u
slu¢aju sprijecenosti ili odsutnosti predsjednika suda.

Zamjeniku predsjednika suda sudacka duznost se umanjuje 10%

3. Upraviteljica pisarnice sudske uprave - Karolina Lali¢

- vodi upisnik za predmete sudske uprave,

- ¢uva pri¢uvni arhiv,

- prima i vodi evidenciju uposlenika,

- vodi popis sudca porotnika, poziva ih i rasporeduje na rasprave,
- vodi popis stalnih sudskih vjestaka, tumaca i procjenitelja,

- popis vjezbenika i osoba na praksi,

- prikuplja sudsku statistiku,
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- vodi urudzbeni zapisnik povijerljivih akta,

- primanja i ¢uvanje op¢ih punomodi,
- nadzire obavljanje uredskog poslovanja,
- te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika,

4. Administrativni tajnik u Uredu predsjednika suda - Alenka Lajko
- obavlja poslove za potrebe predsjednika suda kod prijema stranaka,
- prima telefonske pozive i poruke,

- obavlja prijepis akata sudske uprave,

- prima i otprema akte i upisuje ih u propisane ofevidnike,

- obavlja i druge uredske poslove

5. Visi informaticki referent- Nikola Zivkovié

- projektiranje, uvodenje i unapredenje djelovanja informatic¢kih sustava,

- unapredenje informacijsko —dokumentacijskog sustava,

- koordinaciju i vodenje projektnih timova kod izrade pojedina¢nih sklopova (tehnickih,
programski, organizacijski, kadrovski) cjelovitoga informati¢kog sustava,

- struénu pripremu djelovanja sustava elektronickog izdavastva i razmjene elektronic¢kih
(digitalnih) dokumenata,

- pripremu odgovarajucih propisa i programa u podruc¢ju standardizacije informatickih sustava i
oduvanja integriteta podataka i digitalnih dokumenata,

- poslove informatickog osposobljavanja i usavrsavanja korisnika informatickog sustava

- administrator u E-spisu

- kao i obavljanje najslozenijih stru¢nih i inzenjerskih poslova u informatici

6.Visi stru¢ni savjetnik u sudu — Branka Luci¢

- osigurava i koordinira pruZanja podrke Zrtvama i svjedocima u sudskim postupcima na podrucju
nadleZnosti Zupanijskog suda.

- nadzire rad administrativnog referenta Danielu Cukelj koja obavlja poslove u svezi podrike
zrtvama i svjedocima

- izraduje raspored deZurstva za volontere, izraduje evidencije o pruzanju podrSci i ostvarenim
rezultatima

- te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Obavlja i druge poslove odredene Zakonom i Sudskim poslovnikom, a po naredbi predsjednika
suda.

7. Administrativni referent -podrka Zrtvama i svjedocima Daniela Cukelj

- obavlja poslove koje joj odredi visi stru¢ni savjetnik Branka Luci¢

- brine se o dostavljanju poziva i odazivu svjedoka,

- brine se o opremljenosti ¢ekaonice za svjedoke i Zrtve te o koordinaciji volontera prema
svjedocima i Zrtvama,

- zamjenjuje viSeg stru¢nog savjetnika u odsutnosti,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda
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PODODSJEK ZA MATERIJALNO — FINANCIJISKO POSLOVANIJE

1. Gordana Salopek -Voditelj pododsjeka za materijalno — financijsko poslovanje

- Organizira i koordinira rad u financijsko-materijalnom odjeljku,

- brine o urednom i pravodobnom izvr3avanju poslova financijskog knjigovodstva, materijalnog
knjigovodstva, saldo konta, likvidature, blagajne, obracuna place,

- radi periodi¢ne 1 zavrSne financijske izvjestaje,

- obavlja i druge poslove vezane za materijalno-financijsko poslovanje

2. Andelka Dunda — zamjenik voditelja pododsjeka za materijalno — financijsko poslovanje
Visi struéni referent

- kontira, knjizi, priprema dokumentaciju za izradu statistickih izvjesca i zavr§nog racuna,
- te obavlja druge poslove vezane za financijsko poslovanje

3. Dragica Urukalovi¢- ratunovodstveni referent-blagajnik

- vodi gotovinske uplate i isplate,

- prema potrebi obavlja poslove ekonomata u dijelu koji odredi voditelj financijsko-materijalnog
poslovanja,

- vodi knjigu ulaznih racuna,

- vr$i uplate i isplate sa depozitnog racuna,

- te obavlja druge poslove po nalogu voditelja

4. Violeta Hirjovati - raCunovodstveni referent- obracunavatelj place i likvidator

- obavlja poslove vezane uz obracun plaéa,

- izdaje potvrde, vr3i likvidacije racuna,

- obavlja poslove ekonomata u dijelu koji odredi voditelj financijsko - materijalnog odjeljka,
- te obavlja druge poslove po nalogu voditelja materijalno — financijskog odjeljka

Poslove glasnogovornika suda obavljat ¢e sudac Goran Milicevi€.

Sluzbenik za informiranje je visi stru¢ni savjetnik Branka Lu¢ié.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je visi stru¢ni savjetnik Branka Lug¢ic.
Povjerenik za etiku visi struéni savjetnik Branka Lug¢ic.

Povijerljivi savjetnik — upraviteljica pisarnice sudske uprave Karolina Lali¢..

I1. KAZNENI ODJEL

1. Goran Mili¢evi¢ - predsjednik Kaznenog odjela (referada 7)
U funkciji predsjednika odjela obavlja slijedece poslove:
- obavlja nadzor nad radom Odjela
- saziva i rukovodi sjednicama Odjela
- prikuplja podatke i sastavlja izvjesc¢a o radu Odjela
- pomaze predsjedniku suda u poslovima Sudske uprave
U funkciji suca:
- Predsjednik je prvostupanjskog kaznenog vijeca
- Predsjednik je vije¢a za maloljetne i mlade punoljetne osobe
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- Predsjednik vijeca je u predmetima ,,Kv-eu” Kv-eun“i "Kv 1"
- riieSava,lk 1%, Ik I ozmz m* Ik | ozmz mp", "Ik I zd", "lkr" "Kzp II" "Pzp II"

- po potrebi je ¢lan vijeéa u Kz%, Kz ¢, ,Kzm*,  KZmp*, ,Kzzd“, , Kov*, , Kovm*, ,Kvm®*,
Kv II* , Kv-t* ,,Kz-eu* ,"Kv-eu" ,"Kv eun"
b4 ” ” 2 3
Predsjedniku Kaznenog odjela sudacka duznost se umanjuje 10%

2.Nikola Besenski- (referada 4)

-predsjednik vijeca je u predmetima ,,Kv-eu ,.Kv-eun® i ,,Kv I¥, i sudac izvjestitelj u predmetima
G sl ZITP

- rijesava "Kzp I1", "Pzp II", Ik I, Ik | ozmz m* Ik | ozmz mp", "Ik I zd", "Ikr"

- po potrebi je ¢lan vije¢a u ,,Kz I*, Kzzd", ,,Kov*, ,,Kovm*, ,, Kvm*, .Kv II*, [ Kv-t“, Kz —eu®,
"Kv-eu" i "Kv-eun"

- dezurat ¢e van radnog vremena kao sudac istrage i u vrijeme dezurstva obavljat ¢e poslove suca
istrage i suca istrage za mladez, te rjesavati predmete suca istrage u koliko je u postupanju sprijecen
sudac istrage Davorin Smicic.

3. Nevenka Zeko - sudac i sudac za mladez (referada 1)

- predsjednik je vijeca u predmetima ,,Kv —eu®, ,,Kv- eun®, ,,Kv I*, [ Kov*, ,, Kovm*, , Kvm*,, ,Kv
I Kv-t*

Sudac izvjestitelj je u predmetima Kz*, [ Kz ¢, ,Kzm*, ,, Kzmp*, ,,Kzzd“,“KZz- eu*

Clan vijeca je u predmetima ,,Kv —eu®, , Kv- eun®, ,Kv I*, , Kov*, ,, Kovm*, ,Kvm*,, ,,Kv II* ,Kv-
R

- obavlja kontrolu drugostupanjskih kaznenih odluka prije otpreme istih, prati i prou¢ava sudsku
praksu a radi ujednacavanja sudske prakse i vodi evidenciju u drugom stupnju.

Sucu Nevenki Zeko sudacka duznost se umanjuje 25%

4. Slavko Teofilovi¢ — sudac i sudac za mladez (referada 2)

- predsjednik vijeca u predmetima ,,Kv —eu®, ,, Kv- eun®, ,Kv I, ,Kov*, ,Kovm*, ,Kvm*,, ,Kv
I Kv-t*

Sudac izvjestitelj je u predmetima Kz*, ,, Kz I*, ,Kzm*, ,,Kzmp*, ,,KZzd“,“Kz- eu*

Clan vijeéa je u predmetima ,,Kv —eu®, ,,Kv- eun®, . Kv I*, Kov*, ,Kovm®, ,Kvm*,, Kv II* Kv-
t“

5. Davorin Smici¢ — sudac

- obavlja poslove suca istrage i suca istrage za mladez,
rijeSava "Kir", "Kir-eu","Kir-eun", "Kir-t", "Kir-d", "Kim", "Kr" i "Krm"

6. Dinko Krunes- predsjednik je prvostupanjskog kaznenog vijeca, predsjednik je vijeca za
maloljetne i mlade punoljetne osobe

- po potrebi je ¢lan vije¢a Kz*, Kz I, , Kzm*, ,, Kzmp*, ,,Kzzd", , Kov", ,,Kovm®, ,Kvm*,  Kv
I Kv-t“ , Kz-eu“ ,"Kv-eu" ,"Kv eun", "Kv ["

Sudac Dinko Krunes je mentor visem sudskom savjetniku — specijalist Petru Lali¢u.

Sucu Dinku KruneSu mentoru za mentorstvo visem sudskom savjetniku — specijalist Petru Lalicu
sudacka duznost se umanjuje za 10%
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Petar Lali¢ - visi sudski savjetnik- specijalist

"[zvjeStava o stanju spisa i priprema nacrte odluka u predmetima ¢ije rjeSavanje je u nadleznosti
izvanraspravnog kaznenog vijeca, priprema nacrte odluka u nadleznosti suca izvrSenja, pomaze
sucu istrage, priprema nacrte odluka u ,,Kz“, Kv 1 i Kv II predmetima te obavlja i druge poslove
odredene Zakonom i Sudskim poslovnikom, a po nalogu predsjednika suda.

Pomaze u pracenju i prou¢avanju sudske prakse u aplikaciji SupraNova u kaznenim predmetima.
Postupa kao EJN contacts points (kontakt osoba pri Europskoj pravosudnoj mrezi u kaznenim
stvarima) za Zupanijski sud u Vukovaru u predmetima medunarodne pravne suradnje."

Napomena:

U predmetu u kojem je ukinuta odluka spis se vraca istom sucu odnosno vije¢u koje je donijelo
odluku.

Aktivno dezurstvo se obavlja u sjedistu suda.

Zaprimanje podnesaka i otpravak sudskih pismena za vrijeme dezurstva obavljat ¢e administrativni
referent —sudski zapisnicar koji je rasporeden uz dezurnog suca istrage. U dezurstvu su ukljuceni
namjestenici: Branislav Simak, Marijan Vuki¢ te Zeljko Mazar, koji ¢e u vrijeme dezurstva za
slucaj hitnosti vrsiti i dostavu sudskih podnesaka, a po potrebi kao i voza¢. Predmet zapocet u
vrijeme dezurstva zavrsit ¢e sudac istrage koji je bio dezuran.

III.  GRADANSKI ODJEL

1. Zeljko Marin — sudac (referada 13)
Predsjednik odjela
U funkciji predsjednika odjela obavlja slijedece poslove:
- obavlja nadzor nad radom Odjela
- saziva i rukovodi sjednicama Odjela
- prikuplja podatke i sastavlja izvjeS¢a o radu Odjela
- pomaze predsjedniku suda u poslovima Sudske uprave
Predsjedniku Gradanskog odjela sudacka duZnost se umanjuje 10%

2. Irena Lenié-sudac (referada 8)

Obavlja kontrolu drugostupanjskih gradanskih odluka prije otpreme istih, prati i proucava sudsku
praksu radi ujednacavanje sudske prakse i vodi evidenciju u drugom stupnju.

Sucu Ireni Leni¢ sudacka duznost se umanjuje 25%

3. Vesna Vrkic¢ —Perak — sudac (referada 12)

Sudac Vesna Vrkic - Perak je mentor viSoj sudskoj savjetnici — specijalist Ninoslavi Cvijan.

Sucu Vesni Vrki¢ - Perak mentoru za mentorstvu visem sudskom savjetniku sudacka duznost se
umanjuje za 10%

4. Kresimir Biljan —sudac (referada 11)

Ninoslava Cvijan —vi3a sudska savjetnica- specijalist
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Visa sudska savjetnica Ninoslava Cvijan radit ¢e u gradanskom odjelu predmet iz upisnika "R2" te
sukladno odredbi ¢lanka 110. Zakona o sudovima, ovlaStena je na provodenje postupka u
sporovima u kojima ne postoji zakonska zapreka Zakona o parni¢nom postupku ili drugih
postupovnih zakona, priprema nacrte odluka, te obavlja i druge poslove odredene Zakonom i
Sudskim poslovnikom a po nalogu predsjednika suda.

Pomaze u pracenju i proucavanju sudske prakse u aplikaciji SupraNova u gradanskim predmetima.

Napomena:

1. Drugostupanjsko vijece: Zeljko Marin-predsjednik vijeéa, Irena Lenié¢ (izvjestitel]) i Kresimir
Biljan -¢lanovi vijeca.

2. Drugostupanjsko vije¢e: KreSimir Biljan — predsjednik vijeca, Vesna Vrkic¢-Perak (izvjestitelj) i
Zeljko Marin- ¢lanovi vijeca.

3. Drugostupanjsko vijece: Vesna Vrki¢ Perak- predsjednik vijeca, Zeljko Marin (izvjestitelj) i
Kresimir Biljan — ¢lanovi vijeca.

4. Drugostupanjsko vijece: Irena Leni¢ — predsjednik vijeca, KreSimir Biljan (izvjestitelj) i Vesna
Vrki¢ - Perak — ¢lanovi vijeca.

Prvostupanjske parni¢ne predmet raditi ée suci Zeljko Marin Vesna Vrkié- Perak, Irena Lenié i
Kresimir Biljan.

Predmeti u izvanparni¢énom postupku u vezi prisilnog smjestaja osoba s dusevnim smetnjama u
psihijatrijsku ustanovu rasporeduje se u rad sucima Ireni Leni¢ i Ke§imiru Biljanu. U vrijeme
godisnjih odmora po potrebi predmeti izvanparni¢nog postupka u vezi prisilnog smjestaja osoba s
dusevnim smetnjama u psihijatrijsku ustanovu rasporedit ¢e se iznimno i sucu Goranu Mili¢evicu.
Predmete povodom zalbe na odluku suca pojedinaca u vezi prisilnog smjestaja osoba s dusevnim
smetnjama u dusevnu ustanovu rasporeduje se u rad sucima Zeljku Marinu i Vesni Vrki¢ Perak.
Suci Zeljko Marin, Vesna Vrki¢ -Perak i Irena Lenié¢ rjesavat ¢ée predmete "Gzp II" i predmete
mirenja "Mir".

[zuzetno ¢lanovi drugostupanjskog vijeca (gradanskog odjela) mogu biti suci Nikola Besenski,
Slavko Teofilovi¢ i Nevenka Zeko.

IV.  SUDSKA PISARNICA

1. Marija Mazar - Upraviteljica sudske pisarnice

- skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju svih uredskih poslova,

- raspored sudskih zapisnicara i upisnicara,

- nadzire i koordinira rad kaznene i gradanske pisarnice, prijema i otpreme poste te obavlja druge
poslove po nalogu predsjednika suda

- kljucni korisnik i administrator za E spis

2. Rada Mitrovi¢ - voditeljica Kaznena pisarnice

- skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova kaznene pisarnice,

- provjera to¢nosti, potpunosti i ¢itljivosti upisa u svim upisnicima, imenicima i ostalim pomo¢nim
knjigama,

- izdavanje uvjerenja strankama o ¢injenicama iz spisa i evidencija,

- zamjenjuje po potrebi upravitelja sudske pisarnice,

- te obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja i predsjednika suda
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3. Viktorija Jari¢-voditelj Gradanske pisarnice

- skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova kaznene pisarnice,

- provjera to¢nosti, potpunosti i ¢itljivosti upisa u svim upisnicima, imenicima i ostalim pomo¢nim
knjigama,

- izdavanje uvjerenja strankama o ¢injenicama iz spisa i evidencija,

- zamjenjuje po potrebi upravitelja sudske pisarnice

- te obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja i predsjednika suda

4.Jelena Smici¢- administrativni refernet — upisnic¢ar u Kaznenoj pisarnici

5. Damir Boros$- administrativni referent- upisnic¢ar u Kaznenoj pisarnici

6. Renata Pankas-Mijatiovi¢- administrativni referent- upisinicar u Kaznenoj pisarnici
7. Andelija Vemenac -administrativni referent- upisnicar u Gradanskoj pisarnici

8. Jelka Gavri¢- administrativni referent- upisni¢ar u Gradanskoj pisarnici

9. Slavko Misi¢-administrativni referent prijem i otprema poste

10. Davor Mati¢- administrativni referent —arhivar

Upisniar vodi odgovaraju¢i upisnik s pomocénim knjigama koje su propisne Sudskim
poslovnikom, vode evidenciju rokova, daju na uvid spise, vode kontrolu naplate sudskih pristojbi,
brinu o urednosti sudskih spisa.

Obavljaju i druge poslove prema Sudskom poslovniku i nalozima predsjednika suda, upraviteljice
sudske pisarnice i voditeljice pisarnice.

Administrativni referenti za primitak i otpremu poste primaju sva pismena upucena sudu, otvara
posiljke osim posiljki koje su naslovljene na predsjednika ili suca osobno, vodi knjigu prijema
poste, otprema postu, donosi poSiljke s poste, vodi knjigu dostave, te obavlja druge poslove po
nalogu voditelja pisarnice i predsjednika suda

Administrativni referent - arhivar ulaze spise, upisnike i pomoéne knjiga ranijih godista, vodi
evidenciju arhiviranih i izdanih spisa, te obavlja druge poslove po nalogu upravitelja sudske
pisarnice i predsjednika suda.

Administrativni referent- zapisnicari

1. Biljana Novoselac- administrativni referent — sudski zapisnic¢ar u Kaznenoj pisarnici

2. Smederevka Serbi¢ - administrativni referent — sudski zapisni¢ar u referadi suca Nikole
Besenskog

3. Marina Galovi¢ - administrativni referent — sudski zapisnic¢ar u referadi suca Slavka Teofilovica
4, Melita Tandara- administrativni referent - sudski zapisnicar u referadi suca Gorana Mili¢eviéa
5. Slavica Krajinovi¢ - administrativni referent - sudski zapisnicar u referadi suca Nevenke Zeko
6. Slobodanka Zamaklar - administrativni referent - sudski zapisnicar u referadi suca Zeljka Marina
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7. Lidija Karaci¢ - administrativni referent - sudski zapisnicar u referadi vise sudske savjetnice-
specijalist Ninoslave Cvijan

8. Dragojana Sasi¢ - administrativni referent - sudski zapisni&ar u referadi suca Vesne Vrkié - Perak
9. Tanja Do3en BondZa- administrativni referent - sudski zapisnicar u referadi suca Kresimira
Biljana

10. Ljiljana Zivkovié¢ - administrativni referent - sudski zapisni¢ar u referadi viseg sudskog
savjetnika- specijalist Petra Lalié

11. Ivana Ivkovi¢ - administrativni referent- sudski zapisni¢ar u referadi suca Irene Lenié

12. Josipa Ragac - administrativni referent- sudski zapisnicar u referadi suca Davorina Smici¢a
13. Renata Pavi¢ - administrativni referent sudski zapisnicar u referadi suca Dinka Krunese

15. Ana Plavsi¢ - administrativni referent — sudski zapisni¢ar u Uredu predsjednika

16. Martina Pastor-administrativni referent- sudski zapisnicar u referadi suca istrage.

V. TEHNICKO I POMOCNO OSOBLIJE

1. Branislav Simak -Voditelj pomoéno — tehni¢kih poslova

- skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova nadstojnika zgrade, portira, vozaca, kuénog
majstora, telefonista, dostavljaca, spremacica

- te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika Suda

2. Danijel Lajko-portir

- obavlja poslove vratara i nadzora ulaza u poslovnu zgradu,

- vodi evidenciju o ulasku stranaka i drugih posjetitelja u poslovne prostorije suda, upucuje stranke
na nadleZne sluZbenike,

- nadzire dolazak i odlazak sluZbenika i namjestenika u Zupanijski sud na posao i s posla (u i iz
zgrade),

- evidentira pridrzavanje sluZzbenika i namjestenika obveze uredne evidencije ulaska i izlaska, tj.
dolaska na rad i odlaska s rada, kao i povremenih izlazaka s rada tijekom radnog vremena,

- kao i vodenje evidencije (zabiljeske) o prekrsiteljima i izvjeS¢ivanje nadredenih o istom,

- provjerava unoSenje i iznoSenje stvari i opreme iz zgrade i u zgradu, obavlja sluzbenu
telekomunikaciju - poslovi telefoniste (javljanje, spajanje poziva, davanje odredenih informacija),
- zakljucavanje i otklju¢avanje zgrade suda,

- po potrebi obavlja poslove dostavljaca,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja pomoéno tehnickih poslova

3. Tomislav Zanié¢ -Domar - kuéni majstor

- skrbi o zgradi suda,

- odrzavanju i popravcima zgrade, funkcioniranju elektri¢nih, vodovodnih i kanalizacijskih
instalacija, otklanja manje kvarove na instalacijama i organizira otklanjanje vecih kvarova,

- sudjeluje u redovitom odrzavanju objekata i opreme suda, te okolisa, prilaza i dvorista suda,

- vodi brigu o pravilnom funkcioniranju svih vrata, prozora, brava, zasuna,

- vr8i manje popravke na drvenim, metalnim i staklenim predmetima,

-vodi brigu o pravovremenom postavljanju drzavnih i drugih zastava,

- zakljucavanje i otklju¢avanje zgrade suda,

- u zimskim uvjetima obvezan sudjelovati u ¢is¢enju snijega s ulaznih stepenica i
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prilaza, te posipati solju prilaze,

- brine o redovitom odrzavanju travnjaka i stabala (ko$nja, obrezivanje, uklanjanje

pokoSene trave i granja),

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja pomo¢no tehni¢kih poslova

4. Marijan Vuki¢- vozad

- obavlja prijevoz sudaca te sluzbenika i namjestenika,

- dovozi i odvozi uredski i drugi materijal,

- vodi brigu o vozilu i garazi, vodi evidenciju o prijedenim kilometrima i utroSku goriva - te obavlja
i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja pomocno tehnickih poslova

5. Damir Vesel¢i¢ -domar — kotlovnicar

- rukovodenje, odrzavanije i briga o radu kotlovnice, toplinskih stanica i drugih uredaja iz sustava
grijanja i hladenja,

- redovito pregledava i podnosi odgovarajuca izvje$¢a nadredenima u svezi rada uredaja centralnog
grijanja i hladenja,

- otklanja manje kvarove na instalacijama i organizira otklanjanje vecih kvarova, sudjeluje u
redovitom odrzavanju objekata i opreme suda, te prilaza i dvorista suda,

vr$i manje popravke nadrvenim, metalnim i staklenim predmetima, u zimskim uvjetima sudjeluje
u ¢iS¢enju snijega s ulaznih stepenica i omogucavanju prilaza zgradi, te posipa solju prilaze,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja pomoéno tehnickih poslova

5. Zeljko Mazar - dostavlja¢

- predaje i donosi sve vrste posiljki sa suda i za sud,

- vr8i dostavu i urucenje pismena shodno zakonskim propisima upucena po naredbi duznosnika i
sluzbenika suda i isto evidentira u dostavnu knjigu, odgovoran je za urednu i pravovremenu
dostavu pismena,

- obavlja sve druge poslove vezano za fizi¢ko prenoSenje i premjestanje spisa, namjestaja i stvari,
- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja pomo¢no tehnickih poslova

6. Martin Saki¢- dostavlja¢

- predaje i donosi sve vrste poSiljki sa suda i za sud,

- vr$i dostavu i uru€enje pismena shodno zakonskim propisima upuéena po naredbi duznosnika i
sluzbenika suda i isto evidentira u dostavnu knjigu, odgovoran je za urednu i pravovremenu
dostavu pismena,

- obavlja sve druge poslove vezano za fizi¢ko prenodenje i premjestanje spisa, namjestaja i stvari,
- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja pomoc¢no tehnickih poslova

CISTACICE

1. Ljubica Budim

2. Karmela Merzveiler
3. Romana Kercel

4. Bojka Simi¢

5. Vesna Maganié

6. Sladana Divic
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Ciste prostorije, dvoriste, i prostor ispred ulaza zgrade, provjetrava i zatvara prostorije suda po

obavljenom poslu ostavlja kljuceve na za to odredenom mjestu, po potrebi pomaze telefonisti te
posluzuje goste u sluc¢aju sluzbenih posjeta a obavlja i druge poslove po potrebi.

VL.  ZAVRSNE ODREDBE

Radno vrijeme utvrduje se u vremenu od 07,00 -15,00 sati.

U sudskoj pisarnici stranke, punomoc¢nici, zastupnici i druge osobe primaju se svakim radnim
danom od 09,00 do 13,00 sati.

Predsjednik suda prima stranke svake prve sri Jede/u mjesecu u vremenu od 10,00 -13,00 sati.

/,\
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PREDSJEDNIK SUDA
Nikola Besenski

forte—

DOSTAVITI:

Vrhovni sud — mail-om

Ministarstvo pravosuda-mail-om i poStom
Suci — mail-om

Visi sudski savjetnici- specijalisti

Visi strucni savjetnik u sudu

Visi informaticki referent

Upraviteljica sudske pisarnice
Upraviteljica pisarnice sudske uprave
Voditeljima odjela
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