REPUBLIKA HRVATSKA
OPĆINSKI SUD U POŽEGI
Sv. Florijana 2, Požega
URED PREDSJEDNIKA

Poslovni broj: 41 Su-218/2020-1
Požega, 8. lipnja 2020.


Sukladno odredbi članka 31. stavka 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18 i 126/19), odredbi članka 5. stavka 2. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20 i ), a u vezi s odredbom članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, u daljnjem tekstu: ZJN), sudac ovlašten za obavljanje poslova sudske uprave Općinskog suda u Požegi Damir Ronko, dana 05. lipnja 2020. donosi


PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPĆE ODREDBE

 

Članak 1.


1) U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuje postupak nabave robe i usluga ukupne procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabave radova do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno odredbama ZJN-a ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

2) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.


 

Članak 2.


1) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izražena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

2) Pri izračunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave, koja uključuje sve opcije i moguća obnavljanja ugovora ili višekratno izdavanje narudžbenica.


Članak 3.


1) Nabava iz članka 1. ovog akta dijele se na nabave prema vrijednosti na nabavu čiji je iznos:

- procijenjene vrijednosti nabave do 20.000,00 kn,
- procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veće od 20.000,00 kn.


Članak 4.

 

1) Postupci jednostavne nabave moraju biti usklađeni s Planom nabave Naručitelja, osim iznimno predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn.

Članak 5.


1) O sukobu interesa na odgovarajući način primjenjuju se odredbe ZJN-a.


II. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KUNA


Članak 6.


1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se u pravilu izdavanjem narudžbenice jednom gospodarskom subjektu. Narudžbenica mora sadržavati pečat, te ju potpisuje odgovorna osoba Naručitelja.

2) Umjesto izdavanja narudžbenice naručitelj se, za pojedini predmet nabave iz Plana nabave, može odlučiti da s jednim gospodarskim subjektom sklopi ugovor.

3) Za pojedine predmete nabave iz Plana nabave naručitelj se može odlučiti da provede postupak jednostavne nabave upućivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje tri gospodarska subjekta, u kojem slučaju se postupak provodi sukladno člancima 7. do 14. ovog Pravilnika.

4) Narudžbenica i/ili Ugovor sadrže podatke o: naručitelju, naziv gospodarskog subjekta - dobavljača, sjedište i OIB, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, količina, jediničnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, načinu i roku plaćanja.

5) Ovisno o predmetu nabave, narudžbenica i/ili ugovor mogu sadržavati, sukladno odredbama ZJN-a, podatke o jamstvu za izvršenje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

6) O izdanim narudžbenicama i ugovorima evidenciju vodi Odjeljak financijsko-materijalnog poslovanja.


III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEĆE OD 20.000,00 KUNA


Članak 7.

 

1) Čelnik tijela naručitelja donosi odluku za koji predmet nabave iz Plana nabave će se uputiti poziv na dostavu ponude.

2) Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove postupak započinje danom donošenja Odluke o početku postupka jednostavne nabave, koju donosi odgovorna osoba Naručitelja.

3) Odluka iz stavka 2. ovog članka sadrži podatke o naručitelju, nazivu predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o Povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne nabave, te o broju ponuditelja kojima se dostavlja poziv za ponudu.

4) Broj gospodarskih subjekata kojima naručitelj upućuje poziv za prikupljanje ponuda ne smije biti manji od tri.

5) Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda može se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sljedećim slučajevima:

- nabave usluga od gospodarskih subjekata čiji se odabir predlaže zbog specijalističkih stručnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalističke usluge, tehnički razlozi i sl.),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava ugovor može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt,
- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- dodatnih radova ili usluga, kada se ugovor sklapa s gospodarskim subjektom koji izvršava osnovni ugovor, ali najviše do iznosa iz članka 1. stavka 1. ovog Pravilnika,
- za dodatne isporuke robe od dobavljača iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljača obvezala javnog naručitelja da nabavi robu koja ima drugačije tehničke značajke što bi rezultiralo nesukladnošću ili nerazmjernim tehničkim poteškoćama u radu i održavanju, ali najviše do iznosa iz članka 1. stavka 1. ovog Pravilnika,
- žurne nabave, uzrokovane događajima koji se nisu mogli predvidjeti.


Članak 8.


1) Poziv za dostavu ponuda upućuje se gospodarskim subjektima na dokaziv (elektroničkom poštom, putem ovlaštenog pružatelja poštanskih usluga ili druge odgovarajuće kurirske službe, telefaksom i dr.).

2) Poziv za dostavu ponuda može sadržavati:

1. naziv javnog naručitelja,
2. opis predmeta nabave i tehničke specifikacije,
3. procijenjenu vrijednost nabave,
4. kriterij za odabir ponude,
5. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traži,
6. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
7. način dostavljanja ponuda,
8. adresu na koju se ponude dostavljaju,
9. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte.


Članak 9.


1) Ponude se dostavljaju u skladu s načinom određenim u Pozivu na dostavu ponuda.

2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od 5 (pet) dana od dana upućivanja poziva za dostavu ponuda, osim u slučaju žurne nabave.


Članak 10.


1) Naručitelj može u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isključenja i uvjete sposobnosti ponuditelja.

2) Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda može odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje ponuditelj dokazuje, sukladno ZJN-u.

3) Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda može odrediti uvjete tehničke i stručne sposobnosti predviđene ZJN-om, s time da naručitelj uz navod o traženom dokumentu kojim ponuditelj dokazuje tehničku i stručnu sposobnost, obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

4) Naručitelj može od gospodarskih subjekata tražiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje štete koja može nastati u vezi s obavljanjem određene djelatnosti, sukladno ZJN-i.


Članak 11.


1) Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a u slučaju ako više ponuditelja nudi istu najniže cijenu, prednost ima ponuda koja je prva zaprimljena kod naručitelja.

2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene, mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, rok isporuke ili rok izvršenja i dr.


Članak 12.


1) Otvaranje ponuda nije javno, a provodi se u roku od 2 radna dana od isteka roka za dostavu ponuda.

2) Ponude otvaraju najmanje dva ovlaštena predstavnika naručitelja.

3) Ovlaštene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda te predlažu odabir ponude temeljem kriterija iz članka 11. ovog Pravilnika.

4) Na zahtjev pojedinog ponuditelja dostavit će mu se preslika zapisnika o otvaranju i pregledu ponuda.


Članak 13.


1) Za donošenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima naručitelja.

2) Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi, ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat tržišnog natjecanja, ili je naručitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak računske pogreške.

3) Na temelju zapisnika iz stavka članka 12. stavak 3. Pravilnika odgovorna osoba naručitelja u daljnjem roku od 5 dana donosi Odluku o odabiru ponude.

4) Odluka o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv način.

5) S odabranim ponuditeljem će se nabava izvršavati izdavanjem narudžbenice tom ponuditelju (jednokratno ili sukcesivno tijekom određenog vremenskog razdoblja) ili će se s odabranim ponuditeljem sklopiti pisani ugovor, o čemu odlučuje naručitelj po svom izboru.

6) Ako nije sklopljen pisani ugovor međusobna prava i obveze naručitelja i odabranog ponuditelja će se prosuđivati prema uvjetima određenim u pozivu za dostavu ponuda i odredbama Zakona o obveznim odnosima (Narodne novine broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15 i 29/18, dalje u tekstu: ZOO).


Članak 14.


1) Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, prije ili nakon proteka roka za dostavu ponuda, odnosno zadržava pravo ne odabrati niti jednu od pristiglih ponuda, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

2) Obavijest o poništenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv način.

3) U postupku provedbe jednostavne nabave kao i u postupku odabira najpovoljnijeg ponuditelja žalba nije dopuštena.


IV. IZVRŠENJE NABAVE

Članak 15.


1) Izvršenje nabave koja se odvija izdavanjem narudžbenica ili na temelju sklopljenog ugovora mora biti u skladu s uvjetima određenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

2) Voditelj odjeljka financijsko-materijalnog poslovanja u sudu je obvezan kontrolirati da li je izvršenje ugovora o nabavi/izdavanje narudžbenica u skladu s uvjetima određenima u pozivu za dostavu ponuda, odabranom ponudom i troškovnikom.

3) Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja, odnosno izmjena poslovnog odnosa koji se odvija izdavanjem narudžbenica bez pisanog ugovora dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

4) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza koje proizlaze iz ugovora o javnoj nabavi, odnosno poslovnog odnosa koji se odvija izdavanjem narudžbenica odabranom ponuditelju primjenjuju se odgovarajuće odredbe ZOO-a.

5) Odjeljak financijsko-materijalnog poslovanja u sudu vodi podatke o izvršenju postupaka nabave po pojedinim predmetima nabave i za pojedine dobavljače (odabrane ponuditelje) te sastavlja potrebna izvješća za vođenje registra ugovora o nabavi i registra izdanih narudžbenica u smislu ZJN-a i Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi tržišta u javnoj nabavi (Narodne novine broj 101/17).

 

V. RASKID UGOVORA I PREKID POSLOVNOG ODNOSA

Članak 16.


1) Ako se odabrani ponuditelj tijekom izvršenja nabave ne pridržava uvjeta određenih u pozivu za dostavu ponuda, odnosno ako se ne pridržava uvjeta određenih u sklopljenom pisanom ugovoru naručitelj može raskinuti ugovor, odnosno prekinuti poslovni odnos s odabranim ponuditeljem i za isti predmet nabave provesti novi postupak jednostavne nabave.

2) Razlogom za raskid ugovora/prekid poslovnog odnosa se osobito smatra ako:

- odabrani ponuditelj učestalo dostavlja Naručitelju robu koja po svom izgledu, opisu, kvaliteti i drugim karakteristikama ne odgovara u potpunosti specifikaciji u troškovniku,
- odabrani ponuditelj povisuje cijenu artiklima u odnosu na cijenu istaknutu u troškovniku,
- odabrani ponuditelj učestalo dostavlja naručitelju robu u količini različitoj od naznačene u izdanoj narudžbenici,
- odabrani ponuditelj nije u mogućnosti ili prestane biti u mogućnosti dostavljati pojedine artikle koji su naznačeni i opisani u troškovniku,
- odabrani ponuditelj bez opravdanog razloga učestalo kasni s isporukom robe,
- je dostavljena roba očito loše kvalitete.

3) Ono što je istaknuto za nedostatke u robi na odgovarajući način se primjenjuje i na nabavu usluga i radova.

4) Prije raskida ugovora/prekida poslovnog odnosa naručitelj će zatražiti od odabranog ponuditelja očitovanje o uočenim nedostacima i pozvati ga da iste u primjerenom roku ispravi.


Članak 17.


1) Realizaciju svih sklopljenih ugovora i izdanih narudžbenica prati Voditelj odjeljka financijsko-materijalnog poslovanja u sudu.


VI. ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 17.


Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave broj 41 Su-132/2016-3 od 26. travnja 2017.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja i objavit će se na web stranici Općinskog suda u Požegi.


Sudac ovlašten za obavljanje
poslova sudske uprave

Damir Ronko

