REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U SPLITU
SPLIT

URED PREDSJEDNICE SUDA

Broj: 7 Su-1004/2020-1
Split, 29. svibnja 2020.

Na temelju odredbe ¢lanka 31. Zakona o sudovima (Narodne novine broj: 28/13,
33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19) i clanka 18. stavak 1. Zakona o zaStiti prijavitelja
(Narodne novine broj: 17/19) predsjednica Opc¢inskog suda u Splitu Marina Boko dana 29.
svibnja 2020. donosi

PRAVILNIK O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLIIVANJA NEPRAVILNOSTI |
IMENOVANJU POVJERLIJIVE OSOBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupku unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i imenovanju
povjerljive osobe (u daljnjem tekstu: Pravilnik) se ureduje nacin imenovanja povjerljive osobe
I postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnost u Op¢inskom sudu u Splitu.

Clanak 2.

Nepravilnosti su krSenja zakona 1 drugih propisa te nesavjesno upravljanje javnim

dobrima, javnim sredstvima i sredstvima Europske unije koje predstavlja ugrozavanje javnog

interesa, a koje je povezano s obavljanjem poslova u Opéinskom sudu u Splitu.

Prijavitelj nepravilnosti je fizicka osoba koja prijavljuje nepravilnosti koje su
povezane s obavljanjem poslova u Opéinskom sudu u Splitu.

Unutarnje prijavljivanje nepravilnosti podrazumijeva prijavljivanje nepravilnosti
unutar Op¢inskog suda u Splitu povjerljivoj osobi imenovanoj od strane predsjednika suda.

Povjerljiva osoba je sluzbenik Opéinskog suda u Splitu imenovan za zaprimanje
prijava nepravilnosti i vodenje postupka u vezi s prijavom.



Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to
koriste 1i se u muskom ili Zenskom rodu, odnose jednako na muski i Zenski rod.
Clanak 4.

Postupak imenovanja povjerljive osobe pokreée se objavom poziva za predlaganje
povijerljive osobe na web stranicama Op¢inskog suda u Splitu.

Pozivom se zaposlenike obavjeStava o provedbi postupka imenovanja povijerljive
osobe te ih se poziva da u roku od 5 (pet) radnih dana pisanim putem predloze povjerljivu
osobu.

Pravovaljan je prijedlog kojeg je vlastoru¢no potpisalo najmanje 20% zaposlenika.
Ako je vise osoba predlozeno za povjerljivu osobu, predsjednik suda ¢e imenovati za

povjerljivu osobu kandidata kojeg je predloZio ve¢i broj zaposlenika.

Svaki zaposlenik ima pravo predloziti najvise jednog kandidata za povjerljivu osobu.

Clanak 5.

Ako zaposlenici ne predloze povjerljivu osobu, ako niti jedan prijedlog za imenovanje
povjerljive osobe ne dobije podr§sku najmanje 20% zaposlenika Opcinskog suda u Splitu, ili
ako pravovaljano predloZena osoba uskrati svoj pristanak, predsjednik suda ¢e imenovati
povijerljivu osobu neovisno o prijedlogu zaposlenika.

Clanak 6.

Na prijedlog povjerljive osobe predsjednik suda ¢e imenovati zamjenika povjerljive
osobe.

Ako povjerljiva osoba ne da prijedlog za svog zamjenika predsjednik suda c¢e
imenovati zamjenika povjerljive osobe po svom izboru.

Zamjenik povjerljive osobe obavlja poslove povjerljive osobe za vrijeme nenazo¢nosti
povjerljive osobe, te ima sva prava i duZznosti kao 1 povjerljiva osoba.

Prije imenovanja povijerljive osobe i zamjenika povijerljive osobe pribavit ¢e se njihov
pristanak.
Clanak 7.
Povjerljiva osoba u Op¢inskom sudu u Splitu prati primjenu zakona kojim se ureduje

zastita prijavitelja nepravilnosti te promice postivanje zakonskih rjeSenja i1 zaStitu prijavitelja
nepravilnosti, zaprima prijave nepravilnosti, provodi postupak unutarnjeg prijavljivanja



nepravilnosti, §titi identitet 1 zaprimljene podatke prijavitelja nepravilnosti, pruza prijavitelju
nepravilnosti opée informacije o njegovim pravima i postupku, omogucuje uvid u spis
predmeta te vodi evidenciju o zaprimljenim prijavama.

Povjerljiva osoba duzna je sudjelovati u programima edukacije koji se odnose na
zastitu prijavitelja nepravilnosti.

Clanak 8.

Odluka o imenovanju povjerljive osobe i njezinog zamjenika obvezno sadrzi njihove
osnovne podatke i to: ime i prezime, broj telefona, adresu elektronicke poste, i objavljuje se
na web stranicama Op¢inskog suda u Splitu.

Clanak 9.

Podatak o imenovanoj povijerljivoj osobi i zamjeniku povjerljive osobe objavljuje se

na web stranicama Opcinskog suda u Splitu.
Clanak 10.

Povjerljivoj osobi prestaje duznost u sljede¢im sluc¢ajevima:

- ako odluku o opozivu povijerljive osobe donese 20% zaposlenika Opc¢inskog suda u
Splitu, kada je povjerljiva osoba imenovana na prijedlog 20% zaposlenika,

- ako povjerljiva osoba povuce pristanak za imenovanje.

Do donoSenja odluke o imenovanju nove povjerljive osobe, koja mora biti imenovana
u roku od 30 dana od donosSenja odluke o opozivu, poslove povjerljive osobe obavlja njezin
zamjenik, osim ako okolnosti upucuju na to da je potrebno da predsjednik suda privremeno
imenuje tre¢u osobu za povjerljivu osobu.

Odredbe o razrjeSenju povjerljive osobe se na odgovaraju¢i nain primjenjuju i na
zamjenika povjerljive osobe.

Clanak 11.

Postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti zapocinje dostavom prijave
povijerljivoj osobi.

Prijava se moze podnijeti pisanim putem na ime povjerljive osobe, usmeno na zapisnik
kod povjerljive osobe ili putem elektronicke poste na adresu povjerljive osobe.



Clanak 12.

Prijava nepravilnosti sadrzi podatke o prijavitelju nepravilnosti, podatke o osobi i/ili
osobama na koje se prijava odnosi, opis nepravilnosti, datum podnoSenja prijave i potpis
podnositelja prijave nepravilnosti.

Radi lakSeg postupanja prijavitelja nepravilnosti, na web stranici suda je dostupan
obrazac za prijavljivanje, a koji obrazac ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika.

Ako prijava nepravilnosti nije razumljiva ili ne sadrzi sve podatke navedene u stavku
1. ovog ¢lanka, a bez tog podatka se ne moze dalje postupati, povjerljiva osoba ¢e pozvati
prijavitelja da u roku od 8 dana prijavu dopuni.

U slucaju da prijavitelj nepravilnosti ne postupi prema pozivu iz prethodnog stavka ili
ako nije moguce prijavitelja pozvati da dopuni prijavu, uz uvjet da se po istoj prijavi ne moze
dalje postupati, povjerljiva osoba ¢e prijavu odbaciti.

Clanak 13.

Nakon §to zaprimi pravovaljanu prijavu o nepravilnosti, povjerljiva osoba duzna je
zaprimiti prijavu nepravilnosti 1 osnovati spis, te voditi oevidnik predmeta.

Clanak 14.

Povjerljiva osoba je duzna ispitati prijavu najkasnije u roku od 60 dana od dana njenog
zaprimanja.

Ako prijava nepravilnosti sadrzi sve ¢injenice i dokaze na temelju kojih se moze
utvrditi pravo stanje stvari ili ako se to stanje moze utvrditi na temelju opéepoznatih ¢injenica
i/ili sluzbenih podataka kojima povjerljiva osoba raspolaze, tada povjerljiva osoba moze
neposredno ispitati prijavu nepravilnosti.

Povjerljiva osoba ima pravo provesti ispitni postupak kad je to nuzno radi utvrdivanja
¢injenica i okolnosti koje su bitne za razjaSnjenje pravog stanja stvari, kad u postupku
sudjeluju osobe s protivnim interesima i/ili radi omogucivanja osobama da ostvare i/ili zastite
svoja prava i pravne interese.

Radi ispitivanja i rjeSavanja nepravilnosti, svi zaposlenici Opc¢inskog suda u Splitu,

......

osobom te joj dostavljati podatke vazne za ispitivanje prijave nepravilnosti, u roku kojeg
povjerljiva osoba odredi.

Clanak 15.

Ako je prijavitelj nepravilnosti u¢inio vjerojatnim da jest ili bi mogao biti Zrtva Stetne
radnje zbog prijave nepravilnosti, povjerljiva osoba je duzna bez odgode s time upoznati



predsjednika suda i sama poduzeti radnje iz svoje nadleznosti kako bi se zaustavile ili
otklonile Stetne posljedice prema prijavitelju nepravilnosti.

Clanak 16.

U cilju poduzimanja nuznih mjera za zaustavljanje i otklanjanje nepravilnosti
povjerljiva osoba upoznaje predsjednika suda s prijavljenom nepravilnosti.

Ukoliko nepravilnost ne bude otklonjena u primjerenom roku povjerljiva osoba ¢e
prijavu nepravilnosti proslijediti tijelima ovlastenim za postupanje prema sadrzaju prijave.

Prilikom postupanja po prijavi nepravilnosti povjerljiva osoba je duzna cuvati identitet
prijavitelja nepravilnosti, osim u slucaju kada se prijavitelj nepravilnosti slozi s otkrivanjem
identiteta.

Clanak 17.

Ako prijavitelj nepravilnosti to zahtijeva, povjerljiva osoba duzna ga je obavijestiti o
tijeku 1 radnjama poduzetima u postupku te mu omoguciti uvid u spis u roku od 30 dana od
zaprimanja zahtjeva.

Clanak 18.

Nakon $to odluci o prijavi povjerljiva osoba ¢e odmah pisanim putem obavijestiti
prijavitelja nepravilnosti o ishodu postupka unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti, te u roku
od 30 dana od odlucivanja o prijavi pisanim putem izvijestiti pu¢kog pravobranitelja, kao
nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti.

Clanak 19.

Povjerljiva osoba i zamjenik povjerljive osobe duzne su prije pocetka obavljanja
poslova povijerljive osobe potpisati Izjavu o povijerljivosti, koja je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Clanak 20.

Na obradu osobnih podataka sadrzanih u prijavi nepravilnosti primjenjuju se propisi
kojima se ureduje zastita osobnih podataka.

Povjerljiva osoba i1 njezin zamjenik duzne su i po prestanku duZnosti povijerljive
osobe, pa i nakon prestanka sluzbe kod ovog suda, ¢uvati povjerljivost podataka za koje su
doznali tijekom obavljanja poslova povijerljive osobe.



Osobni podaci sadrzani u dokumentaciji iz postupka prijave nepravilnost ¢uvaju se
najduze 5 (pet) godina od zaprimanja prijave nepravilnosti odnosno do okoncanja sudskog
postupka za zastitu prijavitelja nepravilnosti.

Dokumentacija vezana za postupak po prijavama nepravilnosti pohranjuje se u
prostore za pohranu osigurane od neovlastenog pristupa.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici Opc¢inskog suda u Splitu.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDNICA SUDA

Marina Boko



PRIJAVA UNUTARNJIH NEPRAVILNOSTI

OPCINSKOM SUDU U SPLITU

Podaci o podnositelju prijave nepravilnosti:

Podaci o osobi/osobama na koje se prijava nepravilnosti odnosi:

Opis nepravilnosti koja se prijavljuje:

Datum podnos$enja prijave:

Potpis podnositelja prijave



