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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16)
predsjednica Opéinskog suda u Sibeniku, dana 21. veljace 2018. donosi

PRAVILNIK
o provodenju postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalje: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od
200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje
od 500.000,00 kuna bez PDV-a (dalje: jednostavna nabava).

Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka javne nabave sukladno
odredbama propisa kojima se ureduje javna nabava, a temeljem ¢lanka 12. stavak 1. tocka 1.
Zakona o javnoj nabavi (dalje: Zakon).

Predsjednik suda ¢e godisnjim rasporedom poslova odredite djelatnike suda
ovlaStene za pripremu i provedbu postupka nabave roba i usluga temeljem ovog Pravilnika.

PREDMET NABAVE

Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje
ugovora, a time 1 za izradu ponude (npr. mjesto izvr§enja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

[zraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
20.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 3.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-a,
zahtjev za ponudom upucuje se jednom ili vise gospodarskih subjekata.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, izdaje se narudzbenica koja sadrzi sve bitne
elemente ugovora.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
20.000,00 KUNA (bez PDV-a) DO 70.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 4.

Zahtjev za ponudom za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna bez PDV-a,
a manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a za robe, radove i usluge, upuéuje se istovremeno na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta po izboru.

I[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, zahtjev za ponudom moZe se uputiti
manjem broju gospodarskih subjekata u slu¢ajevima provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost
ili kada je to potrebno zbog obavljanja specifi¢nih usluga ili radova, za dovr3enje zapocetih a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, odnosno u slu¢aju tehnickih razloga ili razloga
iskljucivih prava vlasnistva.

Gospodarski subjekti ponude mogu dostaviti u elektroni¢kom obliku ili pisanim putem
na adresu Opéinskog suda u Sibeniku.

Odabranom gospodarskom subjektu temeljem odredenog kriterija za odabir (najniza
cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda) izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A
MANIJA OD 200.000,00 KUNA

Clanak 5.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna, narucitelj provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda (dalje u
tekstu: Poziv) na adrese minimalno tri gospodarska subjekta i/ili objavom na sluzbenim
stranicama i/ili kombinacijom slanja Poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom na
internet stranici narucitelja.

Narucitelj pridrzava pravo uputiti Poziv jednom gospodarskom subjektu kada zbog tehnickih,
umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom isklju¢ivih prava, ugovor o nabavi moZe
izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.



Clanak 6.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narugitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od dva dana od dana upudivanja odnosno
objavljivanja Poziva.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na intenetskim stranicama narutitelja,
uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva
upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima narucitelja.

Narucitelj ¢e obavijestit sve ponuditelje o odabiru.

Nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna provodi
se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE RADOVA CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 200.000,00
ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 7.
U pripremi i provedbi postupaka nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od 200.000,00 kuna odnosno manja od 500.000,00 kuna sudjeluju najmanje dva ovlastena
predstavnika narucitelja, od kojih jedan mora imati vaze¢i certifikat na podrudju javne
nabave.

Clanak 8.
Narucitelj nabavu provodi slanjem Poziva na adrese minimalno tri gospodarska subjekta i/ili
objavom na sluzbenim stranicama i/ili kombinacijom slanjem Poziva na adrese gospodarskih
subjekata i objavom na internet stranici narucitelja.

Narucitelj pridrzava pravo uputiti Poziv jednom gospodarskom subjektu kada zbog tehnickih,
umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava, ugovor o nabavi moze
izvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt.

Clanak 9.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja Poziva.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na intemetskim stranicama naruditelja,
uzimaju se€ u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva
upucéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.



Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Naruditelj ¢e obavijestit sve ponuditelje o odabiru.
Clanak 10.

Kod postupka nabave radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 200.000,00
kuna odnosno manja od 500.000,00 kuna narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene
ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o poniStenju postupka jednostavne
nabave narucitelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju.

Narucitelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stjee uvjete za izdavanje
narudzbenice ili sklapanja ugovora o nabavi.

UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 11.

Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 50.000,00 kuna, narucitelj moze
u Pozivu odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom sluéaju svi
dokumenti koje narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronic¢ke isprave.

Clanak 12.
Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 50.000,00 kuna, naruditelj u
postupku nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi naéin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POSTUPANJE S PONUDAMA

Clanak 13.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima €ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moZze, postujuci
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nuZzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.



ZURNA NABAVA

Clanak 14.

U slucaju viSe sile, dogadaja izvan kontrole naru¢itelja i neovisnog od njihove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i, narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne

ponude.
ZALBA

Clanak 15.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba
nije dopustena.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ée
se prema odredbama Pravilnika kojima se regulira bagatelna nabava, a koji je bio na
snazi u vrijeme zapoc¢injanja postupka nabave.

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka

javne nabave roba, radova i usluga bagatelne vrijednosti br. 17 Su-1272/2014-1 od 20.
listopada 2014. godine.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.






