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REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U SPLITU
URED PREDSJEDNICE SUDA

Broj: 17 Su-83/18
Split, 14. veljace 2018. godine

Na temelju odredbe ¢lanka 29. 1 30. st. 1. Zakona o sudovima (Narodne novine broj.
28/13, 33/15, 82/15 1 82/16), ¢lanka 4, i 5. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/14,
49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17) i odredbi &lanka 7. Zakona o
tiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj: 139/10, 19/14), te Uredbe o sastavljanju i
predaji 1zjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne
novine broj. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) predsjednica Trgovackog suda u Splitu
Franka Buzov dana 14. veljate 2018. godine donosi

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura naplate vlastitih prihoda u Trgovackom sudu u
Splitu, osim ako posebnim propisima nije uredeno drugacije postupanje.
Clanak 2.
Temeljem Odluke o obracunu naknade za usluge fotokopiranja donesene od strane

Ministarstva pravosuda (Klasa: 700-01/10-01/781, Urbroj: 514-02-02-10-3, postupak naplate
vlastitih prihoda od 14. veljace 2018. godine izvoditi ¢e se po sljedecoj proceduri:

DIJAGRAM OPIS [ZVRSENIJE ROK T POPRATNI
TIUEKA AKTIVNOSTI 7 DOKUMENT
Zaprimanje | Stranka podnosi | Ovlasteni Isti dan Zahtjev
Zahtjeva Zahtjev za | sluzbenik

fotokopiranje sa
navedenim brojem
stranica 1 brojem
spisa iz kojeg zeli
kopije u nadieznu
| pisarnicu suda




obracunatog iznosa
na blagajnu suda ili
na Zztro raéun suda
izdavanjem

uplatnice ili racuna

Pregled 1] Utvtdyie se  broj | Ovladteni 2 dana  od | Spis
kontrola stranica 1 iznos za | sluzbenik zaprimarnja
Zahtjeva uplatu (upisnicar, Zahtjeva
zapisniéar 1 dr.)
Odobravanje | Odobrava se | Sudac 1li druga | 2 dana Zahtjev spis
Zahtjeva zahtjev za | ovlastena osoba
| fotokopiranjem
Uputa stranci | Stranka se upuduje | Ovlasteni Isti dan Nalog za uplatu
na uplatu | sluzbenik u rac¢unovodstvo

Naplacivanje
prihoda

Na blagajni suda:
Naplacuje se
utvrdeni  iznos u
gotovimi  te  se
stranci  1zdaje |
primjerak potpisane
uplatnice/ratuna, a
Blagajnickom
izvjestaju se prilaze
1 primjerak
potpisane
uplatnice/racuna 1
zahtjev,

Na Ziro raun suda:
Stranka donosi
primjerak potvrde o
uplati (virman) $to
se usporeduje s
izvodom Ziro
racuna suda. Nakon
Sto se utvrdi
1stovjetnost
zahtjeva 1 uplate,
pristupa se
fotokopiranju.

Voditelj odsjeka
za financijsko-

materijalno
poslovanje
ra¢unovodstveni
referent

Ovlastent
sluzbenik

1

Isti  dan  za
uplate u
Blagajnu

Tri  dana od
podnoSenja
zahtjeva

Blagajnicka
uplatnica

Potvrda o uplati
(virman) ili
izvod Ziro ra¢una

Fotokopiranje
dokumenta
po zahtjevu

Nakon 1zvriene
uplate kopiraju se
dokumenti
zatrazeni
Zahtjevom te se
upisuyju. u Knjigu
preslike (upisuje se:
ime osobe za koju
se kopira, broj spisa
iz kojeg se kopira,

J broj  stranica 1

Ovlasteni
sluzbenik
(upisnicar,
zapisnicar 1 dr.)

Istog dana po
vidljivoj uplati

Zahtjev, racun-
uplatnica

Virman 1 izvod
Ziro racuna
Knjiga preslike




-

potpis osobe koja

obavlja kopiranje)
Uplata Vlastiti prihodi | Voditelj odsjeka | Svaki  mjesec, | Virman
vlastitih prikupljeni u|za financijsko- | odnosno ako | (polog)/uplatnica
prihoda blagajni suda | materijalno ima naplac¢enih

polazu se na Zirc | poslovanje 1 | prihoda

racun suda racunovodstveni

referent

Uplata Prikupljeni prihodi | Voditelj odsjeka | Svaki  mjesec, | Virman/uplatnica
vlastitih od usluga | za  financijsko- | odnosno  kada | Izvod FINE
prihoda fotokopiranja s | materijalno ima naplac¢enih
drzavni racuna suda | poslovanje 1| prihoda
proracun upla¢yju  se  na | raunovodstveni

radun drzavnog | referent

proracuna, te se

uvr§tavaju u

mjeseCne  potrebe

za materijalne

rashode poslovanja
Trodenje Vlastiti prihodi | Voditelj odsjeka | Po  odobrenom | Virman
vlastitih upladent u drzavni | za financijsko- | mjesecnom
prihoda proracun trose se na | materijalno planu ovisno o

pladanje poslovanje  uz | izvr§enoj

materijalnih nadzor mjesecnoj uplati

rashoda prema | nadleznog vlastitih prihoda

odobrenom ministarstva u proracun

financijskom planu i
U sudskom registru sve radnje vezane uz naplatu prihoda od usluge fotokopiranja, obavljaju
ovladteni sluZbenici prema naprijed opisanoj proceduri.

Clanak 3.

Procedura naplate vlastitih prihoda objavljena je na oglasnoj plo¢i suda i na web

stranict suda.

PREDSJEDNICA SUDA
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Franka Buzov




