
REPUBLIKA HRVATSKA
UPRAVNISUD U ZAGREBU
SUDSKA UPRAVA

Broj:5 Su-205/19

lZiagreb,27.studenog 2019

Na temelju dlanka 10. stavka l. i dlanka 31. stavak l. Zakona o sudovima (,,Narodne
novine'., broj 28113., 33115., 82115., 82116. i 67118.) i dlanka 22. i 23. Sudskog poslovnika
(,,Narodne novine" broj 49114., 8115., 35115., 123115., 45116., 29117., 33117., 341L7., 571T7.,

101/18. 119/18. i 81/19.) te pribavljenog mi5ljenja sa sjednice sudaca od 27. studenoga 2019.,
predsjednica suda donosi Godi5nji raspored poslova 2a2020. godinu

GODISNJI RASPORED POSLOVA U UPRAVNOMISUDU U ZAGREBU
ZA 2020。 GODINU

UNUTARNJE USTROJSTVO SUDA

Unutarnje ustrojstvo suda predstavljaju ured predsjednika suda, suci Upravnog suda u
Zagrebu, sudski savjetnici, zapisnidari i sudska pisarnica.

URED PREDSJEDNII(A SUDA

I.

Ｉ
■
Ｉ
Ｉ

Predsjednica suda. ...Meri Dominis Herman
Zamjenikpredsjednice suda ........Hrvoje Miladin
Upraviteljica pisarnice sudske uprave. Gordana Stojii
Glasnogovomica suda.. . . .. ; .........Tamara Bogdanovi6

Predsjednicu suda u sludaju sprijedenosti ili odsutnosti u obavljanju poslova sudske
uprave zamjenjuje zarnjenik predsjednice suda sukladno odredbi dlanka 30. stavka 3. Zakona
o sudovima.

Glasnogovomica suda daje obavijesti o radu suda sukladno odredbi dlanka 42. stavak 1.,
2. i 4. Zakona o sudovima, odnosno sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o
pravu na pristup informacijama (Narodne novine, broj 25/T3. i 85/15.).

1.

2.

3.

4.
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Upraviteljica pisarnice sudske uprave, zaprima po5tu sudske uprave, vodi upisnike sudske

uprave, prima pismene predstavke stranaka, dogovara prijem stranaka kod predsjednice suda,

zaprima i proslje<tuje telefonske pozive za predsjednicu suda, ispostavlja putne naloge te vodi
evidenciju o istima kao i koriStenje sluZbenih automobila suda, obavlja evidenciju radnog

vremena sudaca i drZavnih sluZbenika yezano za obradun pla(,a te sve ostale poslove po

nalogu predsjednice suda.

Upraviteljica pisarnice sudske uprave Gordana Stojid je osoba zazaltit:u osobnih podataka

u Upravnom sudu u Zagrehu.

SluZbenica za informiranje u Upravnom sudu u Zagrebv je Ines Mate5a koja provodi
postupak i obavlja poslove sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim
odgovaraj u6im propisima.

SluZbenica Hadjesta Be5tak je povjerenik za etiku Upravnog suda u Zagrebtt, koja je
zadtZena za pra(enje primjene Etidkog kodeksa drZavnih sluZbenika (Narodne novine, broj
40111. i t3lt2.).

Povjerljiva savjetnica Upravnog suda u Zagrebt je sluZbenica Ines Mate5a koja je
zaduZeta primanje i rje5avanje prituZbi vezanih za zaltitu dostojanstva sluZbenika i
namjeStenika.

SUCI

U skladu s dlankom 13. stavkom 6. Sudskog poslovnika utvrduju se suci koji postupaju u
predmetima iz podrudja: mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, prava hrvatskih branitelja i
dlanova njihovih obitelji, socijalne zastite, azila i stranaca (osim drZavljanstva i privremenih i
stalnih boravaka), privremeno uzdrLavartje, financijskog i radnogprava,javne nabave i opie
uprave:

l. Referada broj 25 - Leljka Babarovid - sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

2. Referada broj 29 - Bojan Bugarin - sudac, radi na naprijed navedenim predmetima
iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

3. Referada broj 9 - Vanja Crnkovid - sutkinja radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

4. Referada broj 30 - Ante Drezga - sudac, radi na naprijed navedenim predmetima iz
upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

5. Referada broj 11 - Mirjana Harapin - sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

6. Referada broj 31 - Tomislav Kru5lin - sudac, na naprijed navedenim predmetima iz
upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

7. Referada broj 14 - Hrvoje Miladin - sudac, radi na naprijed navedenim predmetima

iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

8. Referada broj 16 - Lidija Prica - sutkinja, radi na naprijed navedenim predmetima

iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

■
■

Ｉ
■
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9. Referada broj 32 - Janja Topol Fulir - sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

l0.Referada broj 18 - Zeljka Zrili( JeZek - sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

11. Referada broj 28 - Radmila Bolania Vukovid sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Suci koji postupaju u predmetima iz podrudja imovinskog, stambenog, graditeljskog,
komunalno g prava, financij skog i radnog prava, pra'va intelektualnog vlasni5tva, j avne nabave

i op6e uprave:

1. Referada broj 7 - Vlaho Bassegli Gozze - sudac, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

2. Referada broj 8 - Tamara Bogdanovid - sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Utrp, upisnika Usug, upisnika Usi

3. Referada broi 10 - Meri Dominis Herman - sutkinja, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika

Usi
4. Referada broj 12 - Ivana Horvat - sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

5. Referada broj 13 - Ivan Levak - sudac, radi na naprijed navedenim predmetima

iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi
6. Referada broj 26 - Manuela Ostoi6 iaiinovi6 - sutkinja, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika

Usi
7. Referada broj 17 - Kristina Senjak Krunid - sutkinja, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika

Usi
8. Referada broj 15 - Jasna Pero5 Nikolid - sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

9. Referada broj 27 - Maja Valu5nig - sutkinja, radi na naprijed navedenim

predmetima iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi
10. Referada broj 20 * Iva Mati6 Andrid - vi5a sudska savjetnica, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika UsI i UrI, sukladno odredbi dlanka 110.

Zakona o sudovima, kao i po nalogu predsjednice suda obavlja ostale strudne

poslove odredene zakonom, zaprima tuibe na zapisnik, prisustvuje strudnim

sastancima, pomaZe predsjednici suda u poslovima sudske uprave.

Sutkinja Meri Dominis Herman mentorica je Vi5oj sudskoj savjetnici Ivi Matii
Andri6.

Sutkinja Kristina Senjak Krunii zaduLena je za pradenje i proudavanje sudske prakse,
kontroliranje i indeksiranje te objavu sudskih odluka na Internetu - ,,SupraNova".
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Suci obna5aju sudadku duZnost samostalno (dlanak 85. Zakona o sudovima).

Ako je sudac sprijeden obaviti svoju duZnost (sluZbena odsutnost, godi5nji odmori i
ostala prava iz radno-pravnog odnosa), predsjednica suda odredit 6e drugog svca za zamjenu
odsutnom sucu.

IV.

RJESAVANJE PREDMETA

Predmeti se rasporeduju u rad sucima i sudskim savjetnicima, ovisno u kojim wstama
predmeta postupaju temeljem odredbe dlanka 27. Sudskog poslovnika te odredbe dlanka 86.

stavak 3. Zakonao sudovima, odnosno po redoslijedu njihovogzaprimanja, slijededi abecedni
red prezimena sudaca i sudskih savjetnika u sudu, tako da svaki sudac, odnosno sudski
savjetnik dobije rz svakog upisnika po jedan predmet, vodedi pri tome raduna o
ravnomjernosti podjele predmeta tijekom godine te vrsti i sloZenosti, odnosno dodijeljenoj
teLini predmeta (radna optere6enost sudaca). Predsjednici suda Meri Dominis Herman na
opisani nadin 6e se dodjeljivati svaki drugi spis u wsti predmeta u kojoj postupa.

Okvimim mjerilima za rad sudaca koje je donio ministar pravosuda Republike Hrvatske 28.
prosinca 2012. godine i Izmjenama okvirnih mjerila zarad sudaca odLl.lipnja 2013.:

- Predsjednici suda Meri Dominis Herman umanjuje se sudadka duZnost u skladu s

dlankom 8. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 50%.
- Zarnjeniku predsjednika suda Hrvoju Miladinu umanjuje se sudadka duZnost u skladu

s dlankom 10. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 20%.
- Sutkinji Kristini Senjak Krunid zaduLenoj za pratenje i proudavanje sudske prakse,

kontroliranje i indeksiranje te objavu sudskih odluka na Internetu - ,,SupraNova",
umanjuje se sudadka duZnost u skladu s dlankom 6. Okvirnih mjerila u omjeru od
ukupno25%o.

- Sutkinji Meri Dominis Herman, mentorici Vi5oj sudskoj savjetnici umanjuje se

sukladno dlanku 5. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 10%.
- Za mentoriranje vjeZbeniku sudadka duZnost umanjuje se sukladno dlanku 5. Okvirnih

mjerila zarad sudaca.
- Sucima koji aktivno sudjeluju kao predavadi ili udesnici na radionicama, strudnim

usavr5avanjima i osposobljavanjima u organizaciji Suda, sudadka duZnost umanjuje se

sukladno dlanku 13. Okvirnih mjerila.

V.

SUDSK:I ZAPISNICARI

Marija Horvat - referada 16

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda
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Zvjezdana Rado5evif - referada 15

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda

Mateja Marjanovid - referada 13

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Ljerka Perica - referada 11

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Ivana Petrovid - referada29

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

SneZana Adamovid - referada 17

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, wSi
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Hadjesta Be5tak - referada 10 i 20

Obavlja poslove zapisnitara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda

Ivana Milo5 - referada 9

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Suzana Pavid - referada 25

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.
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Gordana Katarina Ronyi - referada 28

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Ines Mate5a - referada 14

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Marija Brcko - referada 26

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dosta'rmice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Anita Zlodi - referada 27
Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vrSi

otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Marina Radovid - referada 18

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Spomenka Durdevid - referad,a 32

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, w5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

BoZica Bilen - referada 30

Obavlja poslove zapisni(ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Valentina Lukinec Galovid - referada 31

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Ankica Zori(, - referada - referada 12
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Obavlja poslove zapisnr(ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.

Petra Drezga, Sanja Kobil5ek Ponjan - dnLe odsutne sluZbenice

Svi sudski zapisnidari sukladno rasporedu koji vodi upraviteljica pisarnice sudske uprave

obavljaju spomenute poslove u referadamaT i 8.

vr.

SUDSKA PISARNICA

Snjeiana Miletid - upravitelj sudske pisarnice

Organizira rad sudske pisarnice, administrativnih referenata -upisnidara, vodi upisnike,
imenike i pomoine knjige, vodi upisnike i pomodne knjige predmeta sudske pisarnice, upisuje

predmete, zaprima, formira, upisuje i sreduje spise i pismena, sastavlja izvjel(,a i daje

statistidke podatke, daje podatke predsjedniku suda, informacije strankama, potpisuje

otpravak sudskih odluka i obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda.

Iva Stanfel Ramu56ak - administrativni referent - upisniiar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomo6ne knjige koje se vode u sudskoj

pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne

evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja

sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskihpoziva i poruka, ulaZe

spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te i obavlja i druge poslove po nalogu

upraviteljice i predsj ednice suda.

Nevenka Vin5dak - administrativni referent - upisniiar

Obavlja poslove yezale za upisnike, imenike i pomo6ne knjige koje se vode u sudskoj

pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne

evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja

sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaZe

spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsj ednice suda.

Suzana Mami6 - administrativni referent - upisniiar

Obavlja poslove yezane za upisnike, imenike i pomoine knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezaneuzapijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaZe

spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Helena BoZi6 - administrativni referent - upisnilar
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Obavlja poslove yezane za upisnike, imenike i pomo6ne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne

evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskihpoziva i poruka, ulaZe

spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Gordana Crnobrnja - administrativni referent - upisniiar

Obavlja poslove yezane za upisnike, imenike i pomo6ne knjige koje se vode u sudskoj

pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne

evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja

sudskih spisa, obavlja poslove yezarre u za prijem stranaka i telefonskihpoziva i poruka, ulaZe

spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Stanislav Glava5 - administrativni referent - upisniiar

Obavlja poslove yezane za upisnike, imenike i pomodne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlj a poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaZe

spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Matija Kirin - administrativni referent - upisniiar

Obavlja poslove yezarre za upisnike, imenike i pomodne knjige koje se vode u sudskoj
pisamici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezafle u za prijem stranaka i telefonskihpoziva i poruka, ulaic
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme poSte i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Miroslav Cvjak -vozai - dostavljai

Obavlja poslove dostave sudskih pismena na uZem gradskom podrudju, kao i druge poslove
vezane uz dostavnu sluZbu, obavlja poslove voza(a te druge tehnidke i pomoine poslove po
nalogu upravitelja sudske pisamice i predsjednice suda.

Tajana Gregani6 - duie odsutna sluZbenica

SluZbenice SnjeZana Mileti6 i Gordana Crnobrnja zaduiene su za naplatu sudskih pristojbi.

SluZbenik Stanislav Glava5 zaduilen je zapretzimanje po5tanskih po5iljaka upu6enih sudu.
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SluZbenici mogu po nalogu predsjednice suda biti rasporedeni na druge poslove te im po

nalogu predsjednice suda moLe biti odredeno obavljanje poslova koji nisu u opisu njihovog
radnog mjesta.

VII.

Uredovno vrijeme za stranke je od 9,00 do 13,00 sati u prijemnoj pisarnici, a prijem stranaka

kod predsjednika suda je utorkom od 9,00 do 10,30 satitz prethodnu najavu.

VIII.

Godi5nji raspored poslova 2a2020. godinu primjenjuje se od 01. sijednja 2020. godine.

Protiv ovog godi5njeg rasporeda poslova svaki sudac i sudski savjetnik moZe u roku od tri
dana izjaviti prigovor predsjednici suda, a ostali zaposlenici mogu u istom roku staviti
primjedbu.

Predsjednica suda:

Dominis Herman

IX。
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