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REPUBLIKA HRVATSKA
UPRAVNI SUD U SPLITU
Ured predsjednika

Broj: 21 Su-236/13

Split, 12. kolovoza 2013. godine

Predsjednik Upravnog suda u Splitu Silvio Covié, na temelju odredbi &lanka 29. i 30.
Zakona o sudovima (Narodne novine, broj: 28/13, u daljnjem tekstu: Zakon o sudovima),
¢lanka 8. i 10. Sudskog poslovnika (Narodne novine, broj: 158/09, 03/11, 34/11, 100/11,
123/11, 138/11, 38/12, 111/12, 39/13, 48/13 1 59/13, u daljnjem tekstu: Sudski poslovnik), te
odredbi Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne novine, broj: 25/13, u daljnjem
tekstu: Zakon o pravu na pristup informacijama), donosi sljededi

PRAVILNIK O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA
UPRAVNOG SUDA U SPLITU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o pravu na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se uvjeti pod kojima korisnik prava na pristup na informaciju i prava na
ponovnu uporabu informacije (u daljnjem tekstu: korisnik) ostvaruje svoja prava na
pristup i ponovnu uporabu informacija koje posjeduje i kojima raspolaZe Upravni sud
u Splitu (u daljnjem tekstu: Upravni sud), pravila postupka u kojem korisnik ostvaruje
svoje pravo na pristup informacijama i pravo na ponovnu uporabu informacije, uvjete
pod kojim Upravni sud ispunjava svoju obvezu omogucéavanja pristupa informacijama
1 ponovnu uporabu informacija, te ograni¢enja prava na pristup informacijama i prava
na ponovnu uporabu informacija.

(2) U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjuju se odredbe
Zakona o pravu na pristup informacijama.

(3) U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjuju se supsidijamno i
odgovarajuce odredbe Zakona o opéem upravnom postupku.
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Clanak 2.

(1) Pravo na pristup informacijama obuhvaca pravo korisnika na traZenje 1 dobivanje
informacije, kao i obvezu tijela javne vlasti da omoguci pristup zatraZzenoj informaciji,
odnosno da objavljuje informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo
objavljivanje proizlazi iz obveze odredene zakonom ili drugim propisom.

(2) Pravo na ponovnu uporabu znaci uporabu informacija tijela javne vlasti od strane
fizickih ili pravnih osoba, u komercijalne ili nekomercijalne svrhe drugacije od
izvorne svrhe u okviru javnog posla za koji su te informacije izradene, pri ¢emu
razmjena informacija izmedu tijela javne vlasti radi obavljanja poslova iz njihovog
djelokruga ne predstavlja ponovnu uporabu.

(3) Radi ostvarivanja prava na prava na pristup informacijama Upravni sud je duzan
godidnjim rasporedom poslova ili posebnom odlukom odrediti glasnogovornika suda i
jednog ili viSe sluZbenika za informiranje.

Clanak 3.

(1) Glasnogovornik suda je sudac ili sudski savjetnik odreden godi$njim rasporedom
poslova.

(2) Glasnogovornik suda je ovlasten javno iznositi informacije koje posjeduje i kojima
raspolaze Upravni sud u skladu sa Zakonom o sudovima, Zakonom o pravu na pristup
informacijama i drugim zakonima, Sudskim poslovnikom te ovim Pravilnikom.

Clanak 4.
(1) Sluzbenik za informiranje moze biti iskljucivo sluzbena osoba Upravnog suda.
(2) Sluzbenik za informiranje pomaze u radu glasnogovorniku Upravnog suda te osobito:

a) obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno unutarnjem
ustroju tijela javne vlasti:

b) obavlja poslove rje§avanja pojedinaénih zahtjeva za pristup informacijama i
ponovnu uporabu informaciia;

¢) unapreduje naéin obrade, razvrstavanja, ¢uvanja i objavljivanja informacija
koje su sadrZzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad tijela javne
vlasti;

d) osigurava neophodnu pomoé podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem
prava utvrdenih ovim Zakonom;

e) poduzima sve radnje s ciljem urednog vodenja Kataloga informacija;

f) po nalogu predsjednika, vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o
ostvarivanju prava na pristup informacijama i prava na ponovnu uporabu;

g) te obavlja i druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup
informacijama 1 prava na ponovnu uporabu informacija po nalogu
glasnogovornika suda.
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Clanak 5.

(1) Sluzbenik za informiranje je duZan u obavljanju poslova iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika
aktivno suradivati s glasnogovornikom suda te svim ostalim zaposlenicima suda s
ciljem ostvarivanja prava na pristup informacijama 1 prava na ponovnu uporabu
informacija.

(2) Glasnogovornik suda i drugi zaposlenici suda su duzni aktivno medusobno suradivati
i pomoci u radu sluzbeniku za informiranje u vezi obavljanja poslova iz ¢&lanka 4.
ovog Pravilnika.

(3) Sluzbenik za informiranje poslove iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika obavlja pod nadzorom
glasnogovornika suda i predsjednika Upravnog suda.

Clanak 6.

Sluzbenik za informiranje za svoj rad odgovara isklju¢ivo i neposredno predsjedniku
Upravnog suda.

Clanak 7.

Sluzbenik za informiranje koji u dobroj vjeri, a radi to¢nog i potpunog obavjeséivanja
javnosti, izvan granica svojih ovlasti, omoguéi pristup odredenoj informaciji, ne moze biti
pozvan na odgovornost, ako pristup takvoj informaciji ne podlijeze ograni¢enjima iz
¢lanka 23. ovog Pravilnika.

II. KATALOG INFORMACIJA
Clanak 8.

(1) Odlukom predsjednika Upravnog suda ustrojit ¢e se Katalog informacija koji ¢e
sadrzavati osobito:

a) podatke o ustrojstvenim jedincima Upravnog suda;

b) informacije koje ustrojstvene jedinice posjeduju i kojima raspolazu;

¢) nadin objavljivanja informacija;

d) nacini vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama;

e) nafin i vrijeme ostvarivanja prava na ponovnu uporabu informacija;

f) razloge zbog kojih se moze uskratiti pravo na pristup informacijama i pravo na
ponovnu uporabu informacija;

g) nadin ¢uvanja i pohrane informacija;

h) te druge podatke od vaZnosti za pristup i ponovnu uporabu informacija.

(2) Katalog informacija ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i suda 1 web stranicama
Upravnog suda (www.sudovi.pravosudje.hr/upsst).

Clanak 9.

(1) Upravni sud omogucava korisnicima pristup informacijama:
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a) pravodobnim objavljivanjem informacija o svome radu na primjeren i dostupan
na¢in, odnosno na internetskim stranicama tijela javne vlasti ili u javnom
glasilu i Sredi$njem katalogu sluzbenih dokumenata Republike Hrvatske, radi
informiranja javnosti;

b) davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljedecih
nacina: — neposrednim davanjem informacije, — davanjem informacije pisanim
putem, — uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze
trazenu informaciju, — dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrzi traZenu
informaciju, te — na drugi nacin koji je prikladan za ostvarivanje prava na
pristup informaciji.

(2) Korisnik mozZe u zahtjevu za pristup informaciji naznaditi prikladan na&in dobivanja
informacije, a ako ne naznadi, informacija ¢e se dostaviti na nacin na koji je podnesen
zahtjev.

(3) Korisnicima prava na pristup informacijama, omoguéit ¢e se pravo na pristup trazenoj
informacija na osnovi podataka koje posjeduje 1 kojima raspolaze Upravni sud.

(4) Informacija o predmetu Upravnog suda koji je u tijeku moze se odnositi isklju¢ivo na
stadij u kojem se postupak nalazi, pri éemu dana informacija ni na koji naéin ne smije
sadrZavati izjavu o pravilnosti 1 zakonitosti pojedinih sudskih radnji i naredbi,
vjerojatnom ishodu postupka u tijeku niti bilo koju izjavu koja bi utjecala na
samostalnost i neovisnost suda.

III. ZAHTJEV ZA OSTVARENJE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 10.

(1) Zahtjev za ostvarenje prava na pristup informacijama korisnik moZe podnijeti pisano
ili usmeno.

(2) Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit ¢e se sluZbena biljeska, a
ako je podnesen putem elektroni¢ke komunikacije, smatrat ¢e se da je podnesen pisani
zahtjev

Clanak 11.
(1) Pisani zahtjev za ostvarenje prava na pristup informacijama mora sadrzavati:
a) naziv i sjedidte tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi,
b) podatke koji su vazni za prepoznavanje traZzene informacije, te
¢) ime i prezime i adresu fizi¢ke osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno

naziv pravne osobe i njezino sjediste.

(3) Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traZi pristup informaciji,
niti je obvezan pozvati se na primjenu Zakona o pravu na pristup informacijama.
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Clanak 12.
Zahtjev za ostvarenje prava na pristup informacijama moze sadrzavati:

a) kontakt podatke korisnika: broj telefona, mobitela i e-mail adresu;
b) te druge podatke za koje korisnik smatra kako ¢e sudu pomoci u ostvarivanju
njegova prava na pristup informacijama.

Clanak 13.

(1) U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Upravni sud ¢e bez odgode pozvati
podnositelja zahtjeva, korisnika da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja
poziva za ispravak.

(2) Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuéi nain, a na temelju
dostavljenog se ne moZe sa sigurno$cu utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji radi,
Upravni sud ée rje$enjem odbaciti takav zahtjev.

(3) Rjesenje kojim je Upravni sud odbacio zahtjev za ostvarenje prava na pristup
informacijama mora biti obrazloZeno.

Clanak 14.

(1) Ako Upravni sud ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu koje je posjeduje,
duZzno je bez odgoda, a najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva,
ustupiti zahtjev tome tijelu, a o Cemu ée se obavijestiti podnositelja.

(2) Ako Upravni sud zaprimi zahtjev za pristup medunarodnoj informaciji, bez odgode, a
najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti ¢e isti vlasniku
informacije, o ¢emu ¢e biti obavijeSten podnositelj. Iznimno, Upravni sud ée postupiti
po zaprimljenom zahtjevu za pristup medunarodnoj informaciji, ako je iz same
informacije nedvojbeno vidljivo da je ona namijenjena neposrednoj objavi.

Clanak 15.

(1) Na temelju zahtjeva za ostvarenje prava na pristup informacijama Upravni sud ée
odlugiti najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

(2) Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produziti za 15 dana,
rac¢unajuéi od dana kad je Upravni sud trebao odluciti o zahtjevu:

a) ako se informacija mora traziti izvan sjedi$ta tijela javne vlasti,

b) ako se jednim zahtjevom trazi veci broj razli¢itih informacija,

¢) ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije, te

d) ako je duzno provesti test razmjernosti i javnog interesa, u skladu s odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama.
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(3) O produZenju rokova Upravni sud ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od
dana zaprimanja urednog zahtjeva obavijestiti korisnika i navesti razloge zbog kojih je
taj rok produzen.

Clanak 16.

(1) Upravni sud ne donosi rjeSenje o zahtjevu za ostvarenje prava na pristup
informacijama:

a) kad korisniku omoguéuje pristup trazenoj informaciji,

b) kad obavjestava korisnika da je istu informaciju ve¢ dobio, a nije protekao rok
od 90 dana od podnosenja prethodnog zahtjeva,

¢) kad obavjestava korisnika da je informacija javno objavljena,

d) kad obavjestava korisnika da mu je kao stranki u postupku dostupnost
informacija iz sudskih, upravnih i drugih na zakonu utemeljenih postupaka
propisom utvrdena, te

e) kad obavjeStava korisnika da za informaciju postoji obveza zaStite odnosno
¢uvanja njezine tajnosti, u skladu s odredbama ¢lanka 1. stavka 4. 1 5. Zakona
o0 pravu na pristup informacijama.

(2) O postojanju razloga koji su utvrdeni ¢lankom 16. stavkom pod b), ¢), d) i e) ovog
Pravilnika Upravni sud ¢e, bez odgode, pisano, obavijestiti podnositelja zahtjeva.

(3) Upravni sud ¢e donijeti rieSenje u postupku po zahtjevu za ostvarenje prava na pristup
informacijama kad korisniku omogucuje pristup traZenoj informaciji, primjenom
odredbe ¢lanka 16. stavka 1. Zakona o pravu na pristup informacijama.

(4) Upravni sud ¢e obrazloZenim rje$enjem odbaciti zahtjev ako ne posjeduje informaciju
te nema saznanja gdje se informacija nalazi.

(5) Upravni sud ¢e obrazloZenim rjeSenjem odbiti zahtjev:

a) ako se ispune uvjeti propisani u ¢lanku 15. stavku 1. Zakona o pravu na pristup
informacijama;

b) ako se ispune uvjeti propisani u ¢lanku 15. staveima 2. i1 3., u vezi s ¢lankom
16. stavkom 1. Zakona o pravu na pristup informacijama;

¢) ako utvrdi da nema osnove za dopunu ili ispravak dane informacije iz ¢lanka
24. Zakona o pravu na pristup informacijama; te

d) ako se trazi informacija koja se ne smatra informacijom u smislu ¢lanka 5.
stavka 1. tocke 3. Zakona o pravu na pristup informacijama.

Clanak 17.
(1) Protiv rjeSenja Upravnog suda kojim o zahtjevu za ostvarenje prava na pristup

informacijama mozZe se, u roku 15 dana od dana primitka rjeSenja, izjaviti zalba
Povjereniku za informiranje.

(2) Zalba se moze izjaviti i kad Upravni sud nije u propisanom roku odluéio o zahtjevu
podnositelja za ostvarenjem prava na pristup informacijama.
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(3) Protiv rjeSenja Povjerenika za informiranje Zzalba nije dopustena, ali se mozZe
pokrenuti upravni spor Visokom upravnom sudu Republike Hrvatske.

IV. ZAHTJEV ZA OSTVARENJE PRAVA NA PONOVNU
UPORABU INFORMACIJA

Clanak 18.

(1) Zahtjev za ostvarenje prava na ponovnu uporabu informacija podnositelj, korisnik
moZe podnijeti pisano ili usmeno.

(2) Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit ¢e se sluzbena biljeska, a
ako je podnesen putem elektronicke komunikacije, smatrat ¢e se da je podnesen pisani
zahtjev.

Clanak 19.
Pisani zahtjev za ostvarenje prava na ponovnu uporabu informacija mora sadrZavati:

a) naziv i sjediste tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi,

b) podatke koji su vazni za prepoznavanje trazene informacije,

¢) ime i prezime i adresu fizicke osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno
naziv pravne osobe i njezino sjediste

d) informacije koje Zeli ponovno upotrijebiti,

¢) nalin na koji Zeli primiti sadrZaj trazenih informacija, te

f) svthu u koju Zeli ponovno upotrijebiti informaciju (komercijalna ili
nekomercijalna svrhe).

Clanak 20.

(1) U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Upravni sud ¢e bez odgode pozvati
podnositelja zahtjeva, korisnika da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja
poziva za ispravak.

(2) Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajué¢i nadin, a na temelju
dostavljenog se ne mozZe sa sigurno$¢u utvrditi o kojoj se traZenoj informaciji radi,

Upravni sud ¢e rjeSenjem odbaciti takav zahtjev.

(3) Rjesenje kojim je Upravni sud odbacio zahtjev za ostvarenje prava na ponovnu
uporabu informacija mora biti obrazlozeno.

Clanak 21.

(1) Na temelju zahtjeva za ostvarenje prava na ponovnu uporabu informacija Upravni sud
¢e odluciti najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

(2) Rokovi za ostvarivanje prava na ponovnu uporabu informacija mogu se produZiti za
15 dana, racunajuéi od dana kad je Upravni sud trebao odlugiti o zahtjevu:

o
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a) ako se informacija mora traziti izvan sjedi$ta tijela javne vlasti,
b) ako se jednim zahtjevom traZi ve¢i broj razli¢itih informacija, te
¢) ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to€nost traZene informacije.

(3) O produzenju rokova Upravni sud ée bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od
dana zaprimanja urednog zahtjeva obavijestiti korisnika i navesti razloge zbog kojih je
taj rok produzen.

Clanak 22.

(1) Upravni sud ne donosi rjeSenje o zahtjevu za ostvarenje prava na ponovnu uporabu
informacija kad omogucuje ponovnu uporabu informacija.

(2) Upravni sud, prilikom omoguéavanja pristupa informacija za ponovnu uporabu moze
odrediti uvjete za ponovnu uporabu informacija, pri ¢emu uvjeti ne smiju nepotrebno
ograniCavati moguénost ponovne uporabe i ne smiju se upotrijebiti za ograniéavanje
trZiSnog natjecanja.

(3) Upravni sud ¢e obrazloZenim rjeSenjem odbiti zahtjev za ponovnom uporabom
informacija ako se zahtjev odnosi na:

a) informacije iz €lanka 15. stavka 1. Zakona o pravu na pristup informacijama,

b) informacije iz ¢lanka 15. stavka 2. i 3. Zakona o pravu na pristup
informacijama,

¢) informacije zastiCene pravima intelektualnog vlasnistva treéih osoba, s
navodenjem nositelja prava intelektualnog vlasnistva, ako je poznat,

d) informacije za koje je drugim zakonom propisan pristup samo ovlastenim
osobama,

e) informacije u posjedu tijela koja pruZaju javne usluge radija i televizije ili tijela
koja pruZaju javne usluge u podru¢ju obrazovanja, znanosti, istraZivanja i
kulturnih aktivnosti, te

f) informacije koje nisu nastale u okviru djelovanja Upravnog suda.

V. OGRANICENJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Clanak 23.

(1) Upravni sud ¢ée ograniciti pristup informacijama koje se ti¢u svih postupaka koje vode
nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

(2) Upravni sud moze ograniéiti pristup informaciji:

- ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se
ureduje tajnost podataka;

- ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno zakonu;

- ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu;

~
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- ako je informacija zaSticena zakonom kojim se ureduje podrudje zastite
osobnih podataka;

- ako je informacija u postupku izrade unutar tijela javne vlasti, a njeno bi
objavljivanje prije dovrietka izrade cjelovite i konaéne informacije moglo
ozbiljno narusiti proces donoSenja odluke;

- ako je pristup informaciji ograni¢en prema medunarodnim ugovorima, te

- u ostalim slufajevima utvrdenim osobito Zakonom o sudovima, Sudskim
poslovnikom, Zakonom o upravnim sporovima, Ovr§nim zakonom, Zakona o
medijima, Zakonom o zadtiti osobnih podataka, Zakona o tajnosti podataka te i
u drugim slu¢ajevima reguliranim zakonom ili propisom.

(3) Upravni sud moZe ograniéiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi
njezino objavljivanje:

- onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrienje sudske odluke ili kazne,

- onemogucilo rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor,
odnosno nadzor zakonitosti, te

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasni§tva, osim u slugaju izriditoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika.

(4) Informacije kojima se ograni€uje pravo na pristup iz razloga navedenih u stavku 3.
podstavku 3. ovog ¢lanka postaju dostupne javnosti kad to odredi onaj kome bi
objavljivanjem informacije mogla biti prouzrodena $teta, ali najduZe u roku od 20
godina od dana kad je informacija nastala, osim ako zakonom ili drugim propisom nije
odreden duzi rok.

Clanak 24.

U dijelu prava na pristup informacijama i prava na ponovnu uporabu informacija koji nije
ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Zakon o pravu na pristup
informacijama.

VL. IZVJESCIVANJE O PROVEDBI ZAKONA O PRAVU
NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 25.

(1) Upravni sud je duZan suradivati s Povjerenikom za informiranje, kojem ée se redovito
1 pravovremeno dostavljati izvje§¢a o provedbi Zakona o pravu na pristup
informacijama za prethodnu godinu najkasnije do 31. sijenja tekuée godine.

(2) Izvjedce iz stavka 1. ovog ¢lanka mora sadrzavati podatke propisane Elankom 60.
stavkom 3. Zakona o pravu na pristup informacijama, uz obrazloZenje i ocjenu
postojeceg stanja na osnovi iskazanih podataka.

(3) Upravni sud ¢e izvjeSce iz stavka 1. ovog &lanka dostaviti Povjereniku za informiranje
prema obrascu i na nacin kako to odredi Povjerenik.

(@Y
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VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na pravnu snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Upravnog suda.

(2) Ovaj pravilnik objavit ée se i na web stranicama Upravnog suda

(www.sudovi.pravosudije.hr/upsst), uz Katalog informacija.

UPRAVNI SUD U SPLITU,
u Splitu 12. kolevoza 2013. godine

PREDSJEDNIK SUDA
-_/

Silvio Covié

—

Pravilnik objavljen na oglasnoj ploc¢i Upravnog suda u Splitu % é/g‘/m\- 026’//3 .

Pravilnik stupio na snagu /z 3 é@ % ~DAQ -ZQ{ Z \

DSJERNIK SUDA

Silvio Covié
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