REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U SPLITU
URED PREDSJEDNICE SUDA

Broj: 5 Su-393/20
Split, 30. studenog 2020.

Na temelju odredbi ¢lanka 10., ¢lanka 29., ¢lanka 30., ¢lanka 31. stavak 1. Zakona o
sudovima (,,Narodne novine* br. 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19), te ¢lanka 22.-25.
Sudskog poslovnika (,,Narodne novine* br. 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17,
33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20), zamjenik predsjednice
Trgovackog suda u Splitu Velimir Vukovi¢, nakon pribavljenog misljenja sjednice svih
sudaca, te ustrojstvenih jedinica suda, donosi sljedeci

GODISNJI RASPORED POSLOVA
TRGOVACKOG SUDA U SPLITU

ZA 2021. GODINU

Ovim godi$njim rasporedom poslova se, imaju¢i u vidu potrebe suda, odreduje
raspored sudaca i ostalih zaposlenika na pojedine poslove, kao i njihov djelokrug i opseg rada.

A) Za suce, sudske savjetnike, sluzbenike i namjestenike u sjediStu suda u Splitu

I SUDSKA UPRAVA

PREDSJEDNICA SUDA - FRANKA BUZOV
- rukovodi sudskom upravom, utvrduje raspored poslova u sudu i naredbodavac je za
izvrSenje financijskog plana suda,
- organizira rad u sudu i poduzima potrebne mjere za uredno i azurno obavljanje
poslova u sudu,
- predstavlja sud pred drugim drzavnim i upravnim tijelima, te obavlja druge poslove
u skladu sa Zakonom i Sudskim poslovnikom



ZAMJENIK PREDSJEDNICE SUDA — VELIMIR VUKOVIC
- zamjenjuje predsjednicu suda u slucaju njene sprijecenosti ili odsutnosti u svim
segmentima poslova sudske uprave

Glasnogovornik suda
Franka Buzov

Sluzbenik za informiranje
Irena Mimica

Povjerenik za etiku
Jasna Vukovi¢

1. URED PREDSJEDNICE SUDA

Ravnatelj sudske uprave — Irena Mimica

- obavlja stru¢ne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu,

- organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika te prati njihovu u¢inkovitost
u radu,

- prati i planira edukaciju sudskih sluzbenika i namjestenika,

- vodi brigu o odrzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te
investicijskim ulaganjima,

- organizira 1 koordinira izradu godi$njeg plana nabave sukladno zakonu i
potrebama suda,

- organizira provedbu postupaka javne nabave,

- obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te
obavljanjem uredskih i pomo¢no-tehnickih poslova,

- skrbi se 1 obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava u

sudu,

- sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu
provedbu,

- skrbi se o pravodobnom i urednom vodenju statisti¢kih podataka o radu
suda,

- suraduje s jedinicama lokalne i1 podruc¢ne (regionalne) samouprave u vezi s
nabavom opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda,
- obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednica suda.

Upravitelj pisarnice sudske uprave - Rosanda Parlov
- organizira i nadzire rad pisarnice sudske uprave,
- zaprima i razvrstava prispjele posiljke 1 neposredno uru¢ene podneske,
- vodi upisnike za predmete sudske uprave (Su) i odgovarajuce imenike, te spise
koji se unose u navedeni upisnik,
vodi popis pecata i zigova koji su u upotrebi u sudu,
zaprima i vodi prijepis akata sudske uprave,
radi u sustavu eSpis u predmetima sudske uprave,
vodi registar zaposlenika u javnom sektoru,
vodi popis sudskih vjestaka, tumaca i procjenitelja,



- vodi pricuvni arhiv sudske uprave,

- zaprima i vodi popis generalnih punomoéi,

- obavlja daktilografske i druge administrativne poslove za potrebe ureda
predsjednika suda,

- vodi poslove sudske statistike,

- vodi poslove evidencije prisutnosti na radu, odmora i dopusta,

- obavlja poslove u svezi s okruznicama,

- vodi evidenciju sudske biblioteke, te zaprima i izdaje literaturu,

- vodi evidenciju putnih naloga, evidenciju koriStenja sluzbenog vozila,

- kontrolira rad Cistacica i dostavljaca,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

Informaticki referent — Mile Ninkovié¢

- upisuje podatke u ra¢unalne baze podataka,

- upisuje i vr$i jednostavnu obradu te razmjenu elektronickih (digitalnih) dokumenata,

- odrzava rac¢unalni sustav i mrezu i njihovo upravljanje,

- izraduje jednostavna programska rjesenja,

- pruza stru¢nu pomo¢ korisnicima informatickih resursa (racunala, mreze,
programska rjesenja),

- obavlja poslove pripreme, kontrole i distribucije dokumentacije potrebne za
djelovanje informati¢kog sustava,

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda, tajnika suda, odnosno upravitelja
pisarnice sudske uprave.

Administrator sustava eSpis - Rosanda Parlov
- Martin Klapez
- Mile Ninkovié¢

Kljuéni korisnik sustava eSpis - Tomislava Tomi¢
- Rosanda Parlov
- Martin Klapez

Sudacki vjezbenici — Martina Blazanovi¢ Dekovi¢

1.2. ODSJEK ZA FINANCIISKO -MATERIJALNO
POSLOVANJE

Voditelj odsjeka za financijsko - materijalno poslovanje — Kristina Tomas

- upravlja radom odsjeka,

- obavlja poslove obracuna i isplate placa i drugih primanja zaposlenika suda,

- provodi kontiranje uredno likvidirane dokumentacije i knjiZi je sukladno propisima
o racunskom planu za korisnike DrZzavnog proracuna,

- sudjeluje u izradi financijskih planova, te analiticki prati ostvarenje plana,

- priprema prijedlog zahtjeva za tekuce izdatke suda sukladno financijskom planu,
te vrsi placanje istih,

- priprema i izraduje periodi¢na, godiSnja financijska izvjesca, te druga zakonski
propisana izvjesc¢a, ukljucujudi i statisticka izvjesca,

- priprema izvjesca za nadlezno ministarstvo sukladno njihovim zahtjevima,

- obavlja poslove vezane uz javnu nabavu (izraduje plan nabave i prati realizaciju



sklopljenih ugovora),
- obavlja poslove racunovodstvenog referenta u vrijeme njegovog odsustva,
- prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda.

Racunovodstveni referent — Ivana Kui¢

- vodi poslove izvanprora¢unskog poslovanja-sudskog depozita,

- obavlja likvidaciju 1 obracun nagrade i naknade troSkova sudskim vjeStacima,
sudskim tumacima, ste€ajnim upraviteljima, te svjedocima,

- sudjeluje u pripremi obracuna plac¢a i drugih primanja zaposlenika suda, te vodi
evidenciju o njihovim obustavama,

- vodi analiticko knjigovodstvo dugotrajne nefinancijske imovine — po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti (nabavna i otpisana) te s drugim potrebnim podacima,

- za vrijeme godiSnjeg odmora voditeljice odsjeka zamjenjuje istu,

- obavlja druge poslove po nalogu voditelja odsjeka financijsko - materijalnog
poslovanja, ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda.

Ekonom- Zrinka Sapunar

- obavlja gotovinske uplate i isplate temeljem likvidirane dokumentacije,

- obavlja likvidaciju 1 obra¢un putnih naloga zaposlenika suda,

- vodi poslove nabave i evidencije uredskog i drugog potrosnog materijala,

- knjizi dokumentaciju u materijalnom knjigovodstvu i uskladuje proknjiZzeno stanje
sa financijskim knjigovodstvom,

- sudjeluje u pripremi obracuna placa i drugih primanja zaposlenika suda,

- vodi analiti¢ko knjigovodstvo sitnog inventara — po vrsti, koli¢ini 1 vrijednosti,

- obavlja druge poslove po nalogu i uputi voditelja odsjeka financijsko - materijalnog
poslovanja, ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda.

1.3. PRJAMNA PISARNICA

Administrativni referent — Nada DZaja

zaprima i razvrstava prispjele postanske posiljke i neposredno uruc¢ene podneske,
skenira zaprimljene podneske i priloge te ih unosi u sustav eSpis,

obracunava pristojbu i ponistava drzavne biljege Koji se lijepe na podnesak, priloge i
ostale dopise prema propisima o sudskim pristojbama,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.

Administrativni referent — Ante Juranovi¢ Mladin

zaprima i razvrstava prispjele postanske posiljke i neposredno urucene podneske,
priprema 1 otprema postu,

obavlja dostavu pismena suda koja se polazu u posebne pretince,

unosi podatke o dostavi u sustav eSpis,

ovjerava racune iz domene prijema i otpreme poste,

dostavlja sudska pismena na podruc¢ju grada,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.



1.4. POMOCNO TEHNICKI POSLOVI

Portir — Tugomir Bagat
- uz pravosudnog policajca kontrolira osobe koje ulaze u zgradu,
- putem video nadzora kontrolira sve ulaze u zgradu i kretanja u zgradi,
- rukuje telefonskom centralom,
- obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda.
Cistadice — Laulina Kova¢, Vesna Loné&ar, Sanja Roso
- odrzavaju ¢istocu u svim uredskim prostorijama suda, hodnicima, stepenistu,
sanitarnim ¢vorovima,
- peru prozore prema potrebi i prema rasporedu,
- brinu se za opcu Cistocu suda,
- prema potrebi obavljaju i ostale poslove koji se odnose na ¢isto¢u suda,
- vode racuna o tome da nepozvani ne dolaze u uredske prostorije suda nakon redovnog
radnog vremena,
- duzne su pridrzavati se protupozarnih mjera i sigurnosti na radu,
- obavljaju i druge poslove po nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave i
predsjednice suda.

2. POSLOVI SUDSKE UPRAVE POVJERENI SUCIMA | SUDSKIM
SAVJETNICIMA PO OVLASTENJU PREDSJEDNICE SUDA

2.1. Suci mentori u skladu s ¢lankom 13. Zakona o vjeZbenicima u pravosudnim tijelima i
pravosudnom ispitu (stru¢no usavrSavanje sudackih vjezbenika u sudu):

Katarina Mikuli¢
Ivana Maduni¢
- mentorice sudackoj vjeZbenici Martini Blazanovi¢ Dekovié¢

2.2. Suci mentori u skladu s ¢lankom 5. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca:

Marija Bali¢ JuriSi¢ - mentor vise sudske savjetnice Jasne Vukovi¢ za rad parnicnim
predmetima

Vinka Mitrovi¢ - mentor vise sudske savjetnice Senke Mrkonji¢ za rad na parni¢nim
predmetima i mentor vise sudske savjetnice Jasne Vukovi¢ za rad na
ovrSnim predmetima

Ivo Bakali¢ — mentor sudskog savjetnika Jadranka Basi¢a za rad na parni¢nim
predmetima

Franka Buzov — mentorica sudskoj savjetnici Gorani Kokot za rad na registarskim
predmetima



Il SUDSKI ODJELI
1. PARNICNI ODJEL
Predsjednik parni¢nog odjela - Nevenka Marunica
- upravlja sudskim odjelom sukladno odredbama ¢lanka 13. Sudskog poslovnika,
Zamjenik predsjednika parni¢nog odjela - Vinka Mitrovi¢

- zamjenjuje predsjednika odjela u slu¢aju njegove sprijecenosti ili odsutnosti.

1. 1. SUCI I SUDSKI SAVJETNICI RASPOREDENI NA
PARNICNOM ODJELU

1.1.1. SUClI
1.1.2.

REFERADA 3. - sudac ANA MISIR SARIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmeti
» zracni i plovidbeni predmeti
* statusni sporovi
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
» industrijsko vlasnistvo, autorsko i srodna prava
IZVANPARNICNI PREDMETI
REGISTARSKI PREDMETI

Postotak dodjele predmeta: 100 %

REFERADA 6. — sudac NEVENKA MARUNICA
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmeti
» zracni 1 plovidbeni predmeti
* statusni sporovi
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
intelektualno vlasnistvo-autorsko pravo (kolektivna
zastita)-tuzbe radi zastite intelektualnog vlasniStva po
tuzbama Hrvatskog drustva skladatelja
1ZVANPARNICNI PREDMETI
+ ostalo i predmeti intelektualno vlasnistvo-
autorsko pravo (kolektivna zastita) (po
prijedlogu Hrvatskog drustva skladatelja)
- izuzev mjere osiguranja predmeti industrijsko
vlasniStvo, autorsko i srodno pravo



PREDMETI MIRENJA
REGISTARSKI PREDMETI

Druge aktivnosti: predsjednik parni¢nog odjela.
Umanjenje: - 10% po osnovi predsjednik odjela (¢L. 10. Okvirnih mjerila),
Postotak dodjele predmeta: 90%

REFERADA 8. — sudac MARIJA BALIC JURISIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmeti
» zracni i plovidbeni predmeti
* statusni sporovi
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
+ intelektualno vlasniStvo-autorsko pravo (kolektivna
zaStita)-tuzbe radi zaStite intelektualnog vlasniStva po
tuzbama Hrvatskog drustva skladatelja
IZVANPARNICNI PREDMETI
 ostalo i predmeti intelektualno vlasnistvo-
autorsko pravo (kolektivna zastita) (po
prijedlogu Hrvatskog drustva skladatelja)
- izuzev mjere osiguranja predmeti industrijsko
vlasniStvo, autorsko i srodno pravo
PREDMETI MIRENJA
REGISTARSKI PREDMET]I

Umanjenje: - 10% po osnovi rada na sudskim predmetima koji se ne vode u
sustavu eSpis (registarski predmeti)
- 5% po osnovi mentorstva visoj sudskoj savjetnici Jasni Vukovié¢ za
parni¢ne predmete (¢l. 5. st. 3. Okvirnih mjerila).
Postotak dodjele predmeta: 85 %

REFERADA 9. — sudac VINKA MITROVIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parnicni predmeti
+ zracni 1 plovidbeni predmeti
* statusni sporovi
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
+ intelektualno vlasniStvo-autorsko pravo (kolektivna
zastita)-tuzbe radi zastite intelektualnog vlasnistva po
tuzbama Hrvatskog drustva skladatelja
1ZVANPARNICNI PREDMETI
* ostalo i predmeti intelektualno vlasnistvo-autorsko
pravo (kolektivna zastita) (po prijedlogu Hrvatskog
drustva skladatelja)



- izuzev mjere osiguranja predmeti industrijsko
vlasnistvo, autorsko i srodno pravo
PREDMETI MIRENJA
REGISTARSKI PREDMETI

Druge aktivnosti: zamjenik predsjednika parni¢nog odjela, rad na ovr$nim predmetima,
sudac-mentor viSoj sudskoj savjetnici Senki Mrkonji¢, sudac — mentor visoj sudskoj
savjetnici Jasni Vukovi¢ za ovrSne predmete.

Umanjenje: - 25% - po osnovi rada na ovr$nim predmetima
- 12% po osnovi mentorstva visim sudskim savjetnicama Senki Mrkonji¢ i
Jasni Vukovié (€l. 5. st. 1. Okvirnih mjerila)
Postotak dodjele predmeta: 63%

REFERADA 10. — sudac IVANA MADUNIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parnicni predmeti
 zracni i plovidbeni predmeti
* statusni sporovi
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
+ intelektualno vlasniStvo-autorsko pravo (kolektivna
zaStita)-tuzbe radi zastite intelektualnog vlasnistva po
tuzbama Hrvatskog drustva skladatelja
IZVANPARNICNI PREDMETI
» ostalo i predmeti intelektualno vlasnistvo-
autorsko pravo (kolektivna zastita) (po
prijedlogu Hrvatskog drustva skladatelja)
- izuzev mjere osiguranja predmeti industrijsko
vlasniStvo, autorsko i1 srodno pravo
REGISTARSKI PREDMET]I

Druge aktivnosti: mentor suda¢kim vjezbenicima.
Postotak dodjele predmeta: 100 %

REFERADA 12. - sudac PASKO BACIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmeti
« zracni i plovidbeni predmeti
» statusni sporovi
+ intelektualno vlasnistvo-autorsko pravo (kolektivna
zastita)-tuzbe radi zastite intelektualnog vlasniStva po
tuzbama Hrvatskog druStva skladatelja
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
IZVANPARNICNI PREDMETI



+ ostalo i predmeti intelektualno vlasnistvo-
autorsko pravo (kolektivna zastita) (po
prijedlogu Hrvatskog drustva skladatelja)

- izuzev mjere osiguranja predmeti
industrijsko vlasnistvo, autorsko i srodno pravo
REGISTARSKI PREDMET]I

Postotak dodjele predmeta: 100 %

REFERADA 13. — sudac RAJANA BULJAN
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmeti
» zracni i plovidbeni predmeti
* statusni sporovi
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
+ intelektualno vlasniStvo-autorsko pravo (kolektivna
zaStita)-tuzbe radi zastite intelektualnog vlasniStva po
tuzbama Hrvatskog drustva skladatelja
IZVANPARNICNI PREDMETI
 ostalo i predmeti intelektualno vlasnistvo-
autorsko pravo (kolektivna zastita) (po
prijedlogu Hrvatskog drustva skladatelja)
- izuzev mjere osiguranja predmeti industrijsko
vlasniStvo, autorsko i srodno pravo
REGISTARSKI PREDMET]I

Postotak dodjele predmeta: 100 %

REFERADA 15. — sudac IVO BAKALIC

Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmeti
* industrijsko vlasniStvo, autorsko 1 srodna prava
* statusni sporovi
* parni¢ni predmeti vezani za stecaj
1ZVANPARNICNI PREDMETI
* ostalo — izuzev mjere osiguranja zracni i plovidbeni
predmeti
REGISTARSKI PREDMET]

Umanjenje: - 10% po osnovi mentorstva sudskom savjetniku Jadranku Basi¢u za
parni¢ne predmete (Cl. 5. st. 2. Okvirnih mjerila)
Postotak dodjele predmeta: 90%
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Suci izmiritelji — Marija Bali¢ Jurisi¢
Nevenka Marunica
Vinka Mitrovié

Povjerenik za mirenje — Jadranko Basi¢, sudski savjetnik

1.1.2. SUDSKI SAVJETNICI

REFERADA 21. — sudski savjetnik JADRANKO BASIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmet
— isplata do 500.000,00 kn
— naknada Stete do 500.000,00 kn

Postotak dodjele predmeta: 100%

REFERADA 25. — vi§i sudski savjetnik SENKA MRKONJIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
 op¢i parni¢ni predmet
— isplata do 500.000,00 kn
— naknada $tete do 500.000,00 kn
REGISTARSKI PREDMETI

Postotak dodjele predmeta: 100%

REFERADA 26. — visi sudski savjetnik JASNA VUKOVIC
Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
* op¢i parni¢ni predmet
— isplata do 500.000,00 kn
—naknada $tete do 500.000,00 kn

Druge aktivnosti: rad na ovr$nim predmetima
Umanjenje: - 50% - po osnovi rada na ovrsnim predmetima
Postotak dodjele predmeta: 50%

2. STECAJNI ODJEL

Predsjednik stecajnog odjela — Velimir Vukovi¢

- upravlja sudskim odjelom sukladno odredbama ¢lanka 13. Sudskog poslovnika.
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Zamjenik predsjednika stecajnog odjela — Ana Golub Gruié¢

- zamjenjuje predsjednika odjela u slu¢aju njegove sprijecenosti ili odsutnosti.

2.1. SUCI RASPOREDENI NA STECAJNOM ODJELU

REFERADA 1. — sudac VELIMIR VUKOVIC
Vrste predmeta na kojima radi: 5
STECAJNI PREDMETI

skraceni stec¢ajni postupak

postupak predstec¢ajne nagodbe
predstecajni postupak

stec¢ajni postupak do otvaranja steCaja
stec¢ajni postupak nakon otvaranja stecaja

Druge aktivnosti: zamjenik predsjednice suda, predsjednik ste¢ajnog odjela.
Umanjenje: - 10% - po osnovi zamjenik predsjednika suda (¢1. 9. Okvirnih
mjerila)
- 10% po osnovi predsjednik odjela (¢l. 10. Okvirnih mjerila).
Postotak dodjele predmeta: 80 %

REFERADA 4. — sudac KATARINA MIKULIC
Vrste predmeta na kojima radi: 5
STECAJNI PREDMETI

skraceni stecajni postupak

postupak predstecajne nagodbe
predstecajni postupak

stecajni postupak do otvaranja steCaja
stecajni postupak nakon otvaranja stecaja

Druge aktivnosti: mentor suda¢kim vjezbenicima
Postotak dodjele predmeta: 100 %

REFERADA 5. — sudac ZRINKA COSIC
Vrste predmeta na kojima radi: 5
STECAJNI PREDMETI

skraceni stecajni postupak

postupak predstecajne nagodbe
predstecajni postupak

stecajni postupak do otvaranja steCaja
stec¢ajni postupak nakon otvaranja stecaja

Postotak dodjele predmeta: 100 %

REFERADA 7. — sudac IVAN CULIC
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Vrste predmeta na kojima radi:

STECAJNI PREDMETI

skraceni stecajni postupak

postupak predstecajne nagodbe
predstecajni postupak

stecajni postupak do otvaranja steCaja
stecajni postupak nakon otvaranja stecaja

Postotak dodjele predmeta: 100 %

REFERADA 11. — sudac ANA GOLUB GRUIC

Vrste predmeta na kojima radi: 5
STECAJNI PREDMETI
skraceni stecajni postupak
postupak predstec¢ajne nagodbe
predstecajni postupak
stecajni postupak do otvaranja stecaja
stecajni postupak nakon otvaranja steCaja

Postotak dodjele predmeta: 100 %

3. OVRSNI ODJEL

3.1. SUCI | SUDSKI SAVJETNICI RASPOREDENI NA
OVRSNOM ODJELU

3.1.1. SUCI

REFERADA 9. — sutkinja VINKA MITROVIC

Vrste predmeta na kojima radi:
OVRSNI PREDMETI
IZVANPARNICNI PREDMETI

e ovrsni

Druge aktivnosti: rad na parni¢nim predmetima.
Postotak dodjele predmeta: 100%

3.1.2. SUDSKI SAVJETNICI

REFERADA 26. — visi sudski savjetnik JASNA VUKOVIC
Vrste predmeta na kojima radi:

IZVANPARNICNI PREDMETI
e ovrsni
- izuzev predmeta sudske prodaje broda
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Druge aktivnosti: rad na parni¢nim predmetima.
Postotak dodjele predmeta: 100%

Legenda (Sifarnik)

PARNICNI PREDMETI

1.

OPCI PARNICNI PREDMETI

- isplata do 500.000,00 kn

- isplata od 500.000,01 kn i viSe

- naknada $tete - mediji

- naknada Stete - ugovorna

- parnica - ostalo

- radno - isplata

- stvarnopravni zahtjevi

- naknada Stete do 500.000,00 kn

- naknada $tete od 500.000.01 kn i vise

- sporovi proistekli iz ugovora o gradenju
INDUSTRIJSKO VLASNISTVO, AUTORSKO I SRODNO PRAVO
- intelektualno vlasnistvo - industrijski dizajn (oblicje)

- intelektualno vlasnis$tvo - 0znake zemljopisnog porijekla
- intelektualno vlasnistvo - patent

- intelektualno vlasnistvo - zig

- intelektualno vlasnistvo - autorsko pravo (kolektivna zastita)
- intelektualno vlasnistvo - autorsko pravo (individ. zastita)
- intelektualno vlasni$tvo - ostalo

- nelojalna trzi$na utakmica

- trZi$no natjecanje

ZRACNI I PLOVIDBENI PREDMETI

- pomorski sporovi

- sporovi iz zra¢nog i plovidbenog prava

STATUSNI SPOROVI

- statusni - dionice

- statusni - opoziv ¢lanova uprave i nadzornog odbora

- statusni - pobijanje pravne osobnosti

- statusni - uredivanje ¢lanskih prava

- statusni - odgovornost

- statusni - utvrdivanje niStavosti odluka skupstine

- statusni - utvrdivanje pobojnosti odluka skupstine

- statusni - ostalo

PARNICNI PREDMETI VEZANI ZA STECAJ

- samo po uputi steajnog suca

- pobijanje pravnih radnji ste¢ajnog duznika

- radno - statusno

STECAJNI PREDMETI

PobE

SKRACENI STECAJNI POSTUPAK
PREDSTECAJNI POSTUPAK

STECAJNI POSTUPAK DO OTVARANJA STECAJA
STECAJNI POSTUPAK NAKON OTVARANJA STECAJA
- steCaj banke ili druge kreditne institucije

- steCaj osiguravajuceg drustva

- steCaj nad imovinom duznika pojedinca

- stecaj fizicke osobe

- stecaj dionickog drustva

- stecaj drustva sa ograni¢enom odgovornoséu

- stecaj udruge

- stecaj druge pravne osobe

- medunarodni stecaj
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- steCaj povezanih druStava
- medunarodni stecaj po Uredbi Vijeéa (EZ)
- steGaj - ostalo

OVRSNI PREDMETI
- ovrha na nekretnini
- ovrha na pokretnini (izuzev motornih vozila, plovila i zrakoplova)
- ovrha na motornim vozilima
- ovrha na plovilu
- ovrha na zrakoplovu
- ovrha na novéanim trazbina
- ovrha na vrijednosnim papirima, polovnim udjelima i dionicama
- ovrha radi ispraznjenja i predaje pokretnine
- ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili necinjenje
- ovrha radi vra¢anja na rad ili sluzbu
- ovrha radi predaje ili isporuke pokretnina
- postupci po predmetima primljenim od javnog biljeznika
- ovrha radi izvrSenja kazni putem porezne uprave
- ovrha privremenom pljenidbom
- ovrha izricanjem sudskih penala
- ovrha diobom stvari
- prethodna ovrha
- ovrha ostalo

IZVANPARNICNI PREDMETI

1. STATUSNI
- imenovanje ¢lanova tijela trgovackih drustava
- predmeti vezani za registarske predmete
- imenovanje revizora, privremenog upravitelja
- sporovi iz ¢l. 420. Zakona o trgovackim drustvima
- po ZTD-u ¢l. 40 st. 2

2. OVRSNI
- prethodna mjera
- prisilno zasnivanje zaloznog prava
- priznanje strane sudske odluke
- -sudsko osiguranje prijenosom vlasniStva i prava
- otvaranje sefa

3. OSTALO
- privremena mjera
- izvanparni¢no ostalo
- privremena i prethodna mjera
- privremena mjera zaustavljanje
- osnivanje sudskog pologa
- osiguranje dokaza

REGISTARSKI PREDMETI

111 SUDSKE PISARNICE
1. ZAJEDNICKA SUDSKA PISARNICA

Upravitelj zajedni¢ke sudske pisarnice - Visnja Raki¢

-organizira rad u sudskoj pisarnici i brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na
vrijeme,

-obavlja raspored sluzbenika u okviru sudske pisarnice na sve poslove u sudskoj pisarniciiu
referadama, radi postizavanja odgovarajuce azurnosti,
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-pregledava upisnike, imenike i ostale pomo¢ne knjige u skladu sa Sudskim poslovnikom i
Pravilnikom o radu u sustavu eSpis, te daje upute za otklanjanje eventualnih pogresaka i
propusta,

-obavlja prijam stranaka iz podrucja upisnika sudske pisarnice, daje informacije o stanju
predmeta neposredno i putem telefona, izdaje potvrde pravomoénosti i ovrSnosti,

-razvodi rijeSene spise, uz kontrolu zaduzZenja i naplate pristojbi i kalendira ih do

pravomoc¢nosti,

-daje strankama spise na uvid i nadzire stranke prilikom uvida u spise,

-ispunjava podatke u e- statistickim izvje$¢ima, izraduje tromjese¢na i godis$nja statistiCka
izvjesca,

-vodi upisnik "R2" u skladu sa Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu eSpis

-zaprima podneske u papirnatom i elektroni¢kom obliku,

-izdaje uvjerenja da se protiv trgovackog drustva ne vodi steCajni postupak,

-obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.

Voditelj posebne sudske pisarnice za parni¢ne predmete - Tomislava Tomié¢

-vodi upisnike ,,P*, "Mir" i "R1", u skladu sa Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o
radu u sustavu eSpis

-elektronicki osniva predmete upisnika ,,P“, "Mir" 1 "R1", s obradom potrebnih podataka na

omotu i u papirnatom spisu (numeriranje stranica i dr.),

-vodi rocisnik,

-zaprima podneske u elektroni¢kom obliku (e-komunikacija),

-sreduje spise za rocista (zaprima podneske u navedenim predmetima, ulaze i lijepi
dostavnice i dr.),

-zaprima podneske u papirnatom i elektroni¢kom obliku, te ih dostavlja sucima na postupanje,

-briSe pogresne objave na eOglasnoj ploci

-radi sa strankama, daje informacije o stanju predmeta neposredno i putem telefona,

izdaje potvrde pravomoc¢nosti i ovrS$nosti,

-obavlja nadzor prilikom uvida u spise,

-kopira spise ili dijelove spisa na zahtjev stranaka,

-klju¢ni korisnik za eSpis,

-zamjenjuje upraviteljicu zajedni¢ke sudske pisarnice za vrijeme njene odsutnosti,

-obavlja i druge poslove koje odredi upravitelj sudske pisarnice i predsjednica suda.

Administrativni referent — upisnic¢ar ,,St“, ,,Stpn“, ,,St-s*, ,L* i ,,Povrv*, predmeta —
Marija Omazi¢

- vodi upisnike ,,Povrve ", "St" i "Stpn", sukladno odredbama Sudskog poslovnika,
Pravilnika o radu u sustavu eSpis, te Ste¢ajnog zakona,

- elektronicki osniva spise upisnika "Povrv" 1 "St" sa obradom potrebnih podataka na omotu
i U papirnatom spisu (humeriranje stranica i sl.),

-zaprima podneske u elektroni¢kom obliku (e-komunikacija),

- kontrolira zaduZenje i naplatu pristojbi,

- istiCe pismena na eOglasnoj ploc¢i suda, skenira pismena koja se objavljuju na eOglasnoj

ploci suda,

- nadzire stranke prilikom uvida u spise,

- izraduje preslike spisa ili dijelove spisa na zahtjev stranaka,

- radi sa strankama, daje informacije o stanju predmeta, neposredno i putem telefona,

- obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednice suda.
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Administrativni referent — sudski zapisnicar Slavica Bakota
-vodi upisnik "Pom" i elektronicki osniva predmete tog upisnika,
-zaprima podneske u elektronickom obliku (e-komunikacija),
-zaprima i razvrstava postu, podneske i dostavnice u papirnatom obliku i kroz sustav eSpis,
-ulaze u pretince spise upisnika "P", "Povrv" 1 "R1", u kojima su
odredeni rokovi (kalendari),
-daje strankama informacije o stanju predmeta, neposredno i putem telefona,
-nadzire stranke prilikom uvida u spise,
-izraduje preslike spisa ili dijelova spisa na zahtjev stranaka,
-isti¢e pismena na eOglasnoj ploci suda, skenira pismena koja
se objavljuju na eOglasnoj ploci suda,
-obavlja i druge poslove koje odredi upraviteljica sudske pisarnice i predsjednica
suda.

Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Vesna Perisié¢

-evidentira zalbe i revizije,

-otprema spise povodom podnijetih zalbi i revizija, uz pisanje odgovarajucih dopisa, uz
kontrolu zaduZenja i naplate pristojbi,

-vodi evidencije i izraduje statisti¢ka izvjesc¢a o pravnim lijekovima i odlukama povodom
pravnih lijekova

-isti¢e pismena na eOglasnoj ploci suda i skenira pismena koja se objavljuju na eOglasnoj

ploci suda,

-razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice,

-osniva spise, s obradom potrebnih podataka u papirnatom spisu i u sustavu eSpis

-daje strankama informacije o stanju predmeta, neposredno i putem telefona,

-nadzire stranke prilikom uvida u spise,

-izraduje preslike spisa ili dijelova spisa na zahtjev stranaka,

-obavlja i druge poslove koje odredi upravitelj sudske pisarnice i predsjednica suda.

Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Jelena Radica

-arhivira spise kroz sustav eSpisa uz kontrolu urednosti i potpunosti spisa, te zaduzenih i
naplacenih pristojbi,

-ulaze spise u arhivu,

-razvrstava i ulaZe podneske, povratnice i dostavnice u spise,

-zaprima podneske u elektroni¢kom obliku (e-komunikacija),

-unosi podneske u sustav eSpisa,

-evidentira urucena i neurucena pismena u sustavu eSpisa,

-izraduje preslike odluka, spisa i dijelova spisa na zahtjev stranaka,

-obavlja i druge poslove koje odredi voditelj pisarnice i predsjednice suda,

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Zeljana Buzov

-arhivira spise kroz sustav eSpisa uz kontrolu urednosti i potpunosti spisa, te zaduzenih i
naplacenih pristojbi,

-ulaZe spise u arhivu,

-zaprima podneske u elektroni¢kom obliku (e-komunikacija),

-zamjenjuje odsutne administrativne referente-sudske zapisnicare rasporedene u referade,
prema rasporedu koji odreduje upraviteljica sudske pisarnice,

-zaprima i razvrstava podneske u papirnatom i elektronickom obliku,

1 evidentira uruc¢enje i neurucenje pismena kroz sustav eSpis,

-nadzire stranke prilikom uvida u spise,
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-izraduje preslike spisa ili dijelova spisa na zahtjev stranaka,
-obavlja i druge poslove koje odredi upraviteljica sudske pisarnice i predsjednica
suda.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Ivana Poljak

-zamjenjuje odsutne administrativne referente-sudske zapisnicare rasporedene u referade,
prema rasporedu koji odreduje upraviteljica sudske pisarnice,

-ulaZe spise u arhivu uz kontrolu zaduZenja i naplate pristojbi,

-zaprima podneske u elektronickom obliku (e-komunikacija),

-zaprima i razvrstava podneske u papirnatom i elektronickom obliku,
I evidentira urucenje i neuruéenje pismena kroz sustav eSpis,

-nadzire stranke prilikom uvida u spise,

-izraduje preslike spisa ili dijelova spisa na zahtjev stranaka,

-obavlja i druge poslove koje odredi upraviteljica sudske pisarnice i predsjednica
suda.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Ivana Kanazir

-zamjenjuje odsutne administrativne referente-sudske zapisnicare rasporedene u referade,
prema rasporedu koji odreduje upraviteljica sudske pisarnice,

-razvrstava i ulaze podneske, povratnice, dostavnice u spise,

-unosi podneske u sustav eSpisa,

-evidentira uruc¢ena i neurucena pismena u sustavu eSpisa,

-izraduje preslike odluka, spisa i dijelova spisa na zahtjev stranaka,

-obavlja poslove sudskog ovrsitelja za preostale ovr$ne predmete,

-obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

Upisnicari "P", ,,Povrv®, ,R1%, | R2% , Pom*, ,Mir", "St* , Stpn“ predmeta medusobno se
zamjenjuju i pomazu u radu upisnicaru koji ima veéi broj predmeta, prema rasporedu kojeg
odredi upraviteljica sudske pisarnice.

Zamjena sluzbenika - upisni¢ara obavlja se prema potrebi, temeljem usmenog
rasporeda upravitelja sudske pisarnice i predsjednice suda.

2. OVRSNA PISARNICA
Voditelj pisarnice — Jelka Vudica

- organizira rad u sudskoj pisarnici i brine se da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na
vrijeme,

- vodi upisnike ,,PL%, ,,Ovri ,,Ovrv*, te pomo¢ne knjige, sukladno odredbama Sudskog
poslovnika,

- razvrstava 1 ulaze podneske, povratnice, dostavnice,

- vodi popis spisa dostavljen u rad sudskim ovrSiteljima,

- isti¢e pismena na oglasnu plocu suda, te skida ista s oglasne ploce,

- vodi kalendar,

- izdaje potvrde pravomoénosti,

- obavlja prijam stranaka iz podruc¢ja upisnika sudske pisarnice,

- daje na uvid spise za koje nije propisana posebna dozvola suca,
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- kontrolira naplatu sudskih pristojbi i troSkova postupka,
- izraduje statistiCka izvjesca,

- ispunjava podatke u e- statistickim izvje$¢ima,

- arhivira spise,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

IV RASPORED PREDMETA

Registarski predmete u slu¢aju odsutnosti ili sprijecenosti sutkinje Franke Buzov (referada
16.) i suca Joze Calete (referada 14.), te u slucaju druge potrebe rasporeduju se u rad sucima
Mariji Bali¢ Jurisi¢ (referada 8.) i Ivi Bakali¢u ( referada 15.).

Predmeti upisnika ,,R2° rasporeduju se u rad svim sucima.
Predmeti upisnika ,,Pom* rasporeduju Se u rad svim sucima na parni¢nom odjelu.

Predmeti koji se vode u sustavu eSpis rasporeduju se u rad u referade sudaca i sudskih
savjetnika temeljem ¢lanka 39. Pravilnika o radu u sustavu eSpis i ovog rasporeda poslova.

Predmet u kojem je odluka ukinuta vrac¢a se u rad sucu koji je odluku donio koriStenjem
iznimke u automatskoj dodjeli (¢lanak 40. stavak 1. Pravilnika o radu u sustavu eSpis).

Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viSeg suda ne moze biti vracen u rad sucu
koji je odluku donio, obavit ¢e se automatska dodjela predmeta uz koristenje iznimke u
automatskoj dodjeli (¢lanak 40. stavak 2. Pravilnika o radu u sustavu eSpis).

V SUDSKI SAVJETNICI

- provode postupak prema odredbi iz ¢l. 13. Zakona o parni¢cnom postupku (,,Narodne novine*
broj: 53/91, 91/92, 112/99, 88/01, 117/03, 84/08, 123/08, 57/11 i 148/11, 25/13, 89/14, 70/19)
1 podnose pisani prijedlog sucu na ¢ijem predmetu rade,

- izraduju nacrte sudskih odluka u parni¢nim, ovr$nim i drugim predmetima,

- pomazu u radu registarskom sucu,

- obavljaju poslove povjerenika za mirenje te kompletnu obradu spisa i komunikacije sa
sudionicima mirenja,

- obavljaju i ostale poslove prema rasporedu i prioritetu koji odredi predsjednica suda.

VI SUDACKI VJEZBENICI

- obavljaju vjezbenicku praksu prema utvrdenim pravilima 1 programu rada sukladno
Zakonu radi stjecanja uvjeta za polaganje pravosudnog ispita, u pojedinim referadama,
prema rasporedu kojeg odredi predsjednica suda,

- u prakti¢noj pripremi obavljaju praksu u sudskoj kancelariji i sudskom registru, te
obavljaju odredene radnje u sudskim postupcima 1 sastavljaju nacrte sudskih odluka prema
rasporedu kojeg odredi sudac-mentor.
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V11 ADMINISTRATIVNI REFERENTI - SUDSKI ZAPISNICARI:

Ana Maria Andeli¢, Marijana Baki¢, Slavica Bakota, Ana Bosanci¢ (ha dugotrajnom
bolovanju — rodiljni), Lucija Braovi¢, Zeljana Buzov, Vesna Cargo, Anita Curi¢, Jasminka
Demir, Marija Elez, lvana Hajder, Ana Ivandié¢, Marija Ivisi¢, Majda Kalebi¢, Sanda Karaman
(na dugotrajnom bolovanju — rodiljni), Silvija Marasovi¢, Maria Marovi¢, Marija MiSkovi¢,
Anisija Mladini¢, Vera Kruzi¢evi¢, Darinka Nejasmi¢, Drazenka Parlov, Kristina Perici¢,
Sanja Peri$, Vesna Perigi¢, Ivana Poljak, Jelena Radica, Katarina Raos, Marija Suéur, Ankica
Tuki¢, Ana Vitaljic.

Administrativni referenti - sudski zapisni¢ari rasporeduju se u referade kako slijedi:

- Sanja Peris - referada 1. - sudac Velimir Vukovi¢

- Kristina Peri¢i¢ — referada 3. — sudac Ana Misir Sari¢

- lvana Hajder — referada 4. - sudac Katarina Mikuli¢

- Vesna Cargo — referada 5. — sudac Zrinka Cosié

- Anisija Mladini¢ - referada 6. - sudac Nevenka Marunica

- Marija Migkovié¢ — referada 7. — sudac Ivan Culi¢

- Katarina Raos - referada 8. - sudac Marija Bali¢ Jurisi¢

- Iva Loncar - referada 9. - sudac Vinka Mitrovi¢

- Silvija Marasovic - referada 10. - sudac Ivana Maduni¢

- Ana Vitalji¢ - referada 11. - sudac Ana Golub Grui¢

- Marijana Baki¢ - referada 12. - sudac Pasko Baci¢

- Lucija Braovi¢ — referada 13. — sudac Rajana Buljan

- Darinka Nejasmic - referada 15. - sudac Ivo Bakali¢

-Ana Maria Andeli¢ — referada 21 — sudski savjetnik Jadranko Basi¢
- Jasminka Demir - referada 25. — visi sudski savjetnik Senka Mrkonji¢
- Maria Marovi¢- referada 26. — visi sudski savjetnik Jasna Vukovié

Administrativni referenti - sudski zapisnicari
- piSu zapisnike na raspravama,
- piSu po diktatu, piSu prijepise, te jednostavnije dopise,
- piSu sve vrste poziva na propisanim obrascima,
- otpremaju pismena u svim vrstama predmeta,
- obavljaju poslove vezane za prisilnu naplatu sudskih pristojbi,
- vrSe upis dokumenata u racunalni sustav,
- tehnicki obraduju spise,
- obavljaju 1 druge poslove odredene Sudskim poslovnikom, kao i poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice, te suca u referadi i predsjednice suda.

Administrativni referenti - sudski zapisni¢ari rasporeduju se u sudski registar kako
slijedi:

- Anita Curié

- Marija Elez

- Marija Ivisi¢

- Vera Kruzicevic¢
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- Drazenka Parlov
- Marija Suéur

- Majda Kalebi¢

- Ana Ivandi¢

VIl SUDSKI REGISTAR

REFERADA 16 - registarski sudac FRANKA BUZOV

- vodi nadzor i rjeSava registarske predmete,

- daje upute o postupanju, uvjetima i nac¢inu upisa subjekata upisa u sudski registar,

- izraduje rjesenja u registarskim predmetima,

- prati propise s podrucja registra,

- prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete po ZTD-u,

- samostalno rjeSava Tt spise za koje je predmet upisa brisanje pravnih subjekata nakon
pravomoc¢nosti rjeSenja o zakljucenju skra¢enog stecajnog postupka

- donosi rjeSenje o brisanju nakon primitka obavijesti o elektronickom upisu zakljuc¢enja
steCajnog postupka,

- rjeSava stare parni¢ne predmete koje je sutkinja zadrzala u referadi.

Umanjenja: - 40% po osnovi obavljanja poslova sudske uprave (€l. 8. Okvirnih
mjerila)

- 10 % po osnovi mentorstva sudskoj savjetnici Gorani Kokot za registarske
predmete (€l 5. st. 1. Okvirnih mjerila)

REFERADA 14 — registarski sudac JOZO CALETA

- vodi nadzor i rjesava registarske predmete,

- daje upute o postupanju, uvjetima i nacinu upisa subjekata upisa u sudski registar,

- daje informacije o upisima u registar,

- omogucava uvid u sudski registar u skladu s na¢elom javnosti upisa u sudski registar,
- izraduje rjesenja u registarskim predmetima,

- prati propise s podrucja registra,

- prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra,

- rjesava izvanparni¢ne predmete po ZTD-u,

- samostalno rjesava Tt spise za koje je predmet upisa brisanje pravnih subjekata nakon
pravomocnosti rjesenja o zaklju€enju skracenog steajnog postupka

- donosi rjeSenje o brisanju nakon primitka obavijesti o elektronickom upisu zakljucenja
steCajnog postupka,

- rjeSava stecajne predmete koje je sudac zadrzao u referadi.

REFERADA 22 — sudski savjetnik GORANA KOKOT
- u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o nacinu upisa u sudski registar i drugim propisima,

ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,
- izraduje nacrte zakljucaka i nacrte rjeSenja o upisu, pise zakljucke i rjeSenja,
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- usporeduje sadrZaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi sa zahtjevom za upis,
- daje informacije strankama o stanju spisa.

LJUBICA SMITH — voditelj sudskog registra

- U skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o nac¢inu upisa u sudski registar i drugim propisima,
ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,

- izraduje nacrte zakljucaka i nacrte rjeSenja o upisu, pise zakljucke i rjesenja,

- usporeduje sadrzaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi sa zahtjevom za upis,

- daje informacije strankama o stanju spisa.

- upravlja uredskim poslovima registra, sukladno ¢l. 2 Pravilnika o na¢inu upisa u sudski

registar

- prati zakonske propise i promjene u aplikaciji sudskog registra i o bitnim izmjenama

obavjestava pismeno djelatnike registra

- prati rad, postivanje sluzbene duznosti i osobno ponasanje drzavnih sluzbenika tijekom

kalendarske godine i1 predlaze ocjenu drZzavnog sluZbenika, sukladno Uredbi o postupku

kriterijima ocjenjivanja drzavnih sluzbenika

- priprema statisti¢ke izvjestaje

NATASA KLANCNIK- vigi sudski referent u sudskom registru

- u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o nac¢inu upisa u sudski registar i drugim propisima,
ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,

- izraduje nacrte zakljucaka i nacrte rjeSenja o upisu, pise zakljucke i rjeSenja,

- usporeduje sadrzaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi sa zahtjevom za upis,

- daje informacije strankama o stanju spisa.

RUZICA SARIC- visi sudski referent u sudskom registru

- u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o nacinu upisa u sudski registar i drugim propisima,
ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,

- izraduje nacrte zakljucaka i nacrte rjeSenja o upisu, piSe zakljucke i rjeSenja,

- usporeduje sadrZaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi sa zahtjevom za upis,

- daje informacije strankama o stanju spisa.

JELENA JURIC - vi§i sudski referent u sudskom registru

- u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o na¢inu upisa u sudski registar i drugim propisima,
ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,

- izraduje nacrte zakljucaka 1 nacrte rjeSenja o upisu, piSe zakljucke i rjeSenja,

- usporeduje sadrzaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi sa zahtjevom za upis,

- daje informacije strankama o stanju spisa.

MARIJANA SKEJIC - visi sudski referent u sudskom registru

- u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o nac¢inu upisa u sudski registar i drugim propisima,
Ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,

- izraduje nacrte zakljucaka i nacrte rjeSenja o upisu, piSe zakljucke i rjeSenja

- usporeduje sadrzaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi sa zahtjevom za upis,

- daje informacije strankama o stanju spisa.

IVANA PERIC - visi sudski referent u sudskom registru
- u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o nacinu upisa u sudski registar 1 drugim propisima,
ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,
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- izraduje nacrte zakljucaka i nacrte rjeSenja o upisu, piSe zakljucke i rjeSenja
- usporeduje sadrzaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi sa zahtjevom za upis,
- daje informacije strankama o stanju spisa.

MARTIN KLAPEZ —sudski referent u sudskom registru

- upisnicar ,, Tt predmeta — vodi elektronski upisnik "Tt", formiranje "Tt" spisa, po redovnim

1 HITRO prijavama, unosenje broja, tvrtke ili naziva subjekta i predmeta upisa, rasporeduje u

rad Tt predmete referentima, upisuje oslata pismena po zakljucku u Tt upisnik,

- izdaje izvode iz sudskog registra (aktualne/trenutno vazece, za odredeno razdoblje,
povijesne), potvrde, ovjerene i neovjerene preslike isprava iz zbirki isprava registarskih
subjekata,

- rad u arhivi sudskog registra,

- provjerava imena/nazive za novoosnovana drustva, ustanove i zadruge,

- objavljuje podatke i priop¢enja na internetskoj stranici sudskog registra

- izraduje pripremu-obavijesti-elektronic¢ki upis (odobravanje predstecajnih nagodbi, otvaranje

i zakljuCenje stecajnog postupka (eSpis/PN prijave)),

- obracunava sudske pristojbe vezane za prijave, izvatke i objave na eOglasnoj ploci,

- prima stranke u vremenu odredenom za prijem stranaka,

- obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.

VENERA NEJASMIC - sudski referent u sudskom registru

- izdaje izvode iz sudskog registra (aktualne/trenutno vazece, za odredeno razdoblje,
povijesne), potvrde, ovjerene i neovjerene preslike isprava iz zbirki isprava registarskih
subjekata, i vrsi otpremu istih

- vodi rac¢unalni upisnik R3 predmeta,

- v$i naplatu sudskih pristojbi u ,,R3* predmetima,

- na zahtjev stranaka daje na uvid spise i zbirke isprava, te strankama daje informacije o

podacima iz sudskog registra,

- rad u arhivi sudskog registra,

- prima stranke u vremenu odredenom za primanje stranaka,

- obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.

ANA IVANDIC - administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- izdaje izvode iz sudskog registra (aktualne/trenutno vazece, za odredeno razdoblje,
povijesne), potvrde, ovjerene i neovjerene preslike isprava iz zbirki isprava registarskih
subjekata, i vr$i otpremu istih

- vodi racunalni upisnik R3 predmeta,

- vrsi naplatu sudskih pristojbi u ,,R3“ predmetima,

- na zahtjev stranaka daje na uvid spise i zbirke isprava, te strankama daje informacije o

podacima iz sudskog registra,

- rad u arhivi sudskog registra,

- prima stranke u vremenu odredenom za primanje stranaka,

- za registarske suce i sudskog savjetnika obavlja rad na spisima iz upisnika R1, unosi u Icms

sustav, otprema, vr$i naplatu pristojbe u istima, obavlja tehni¢ku obradu registarskih spisa,

priprema za potpisivanje, printanje,

- zatvara pripreme, potpisuje 1 ispisuje rjeSenja,

- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru, u slu¢aju sprijecenosti ili

odsutnosti pojedinih sluzbenika i koje odredi sudac i predsjednica suda
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ANKICA TUKIC - administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- nakon pregleda od strane suca vrsi korekciju rjesenja i zakljucaka, te po potrebi pise
rjesenja, zakljucke i dopise,

- obavlja ispis svih otpravaka rjeSenja i ulaganje u zbirku isprava, te ispis Potvrde OIB,

- vr$i preuzimanje spisa od upisnicara, referenata, sudskih savjetnika te ih prosljeduje na
otpremu,

- priprema statisticke izvjestaje,

- vodi upisnik ,, Tt“predmeta,

- daje informacije strankama o stanju spisa,

- unosi podatke u aplikaciju za eSpis R1

- obavlja i druge poslove po nalogu i uputi suca.

VERA KRUZICEVIC — administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- obavlja formiranje zbirki isprava registarskih predmeta, provodi popis pismena na omotima

zbirke, unutar zbirke isprava, obavlja numeriranje listova unutar spisa, i izdvajanje dijela

pismena u omot "Nejavno",

- dostavlja spise sa zbirkama u arhivu, radi ulaganja

- utvrduje datume pravomocnosti rjeSenja u svim ,, Tt* predmetima i o tome unosi podatke u
sudski registar, putem racunala,

- u rijeSene predmete ulaze dostavnice i naknadno pristigla pismena

- dostavlja neurucene posiljke i rjeSenja, Sa spisima, na ponovnu otpremu,

- izdaje strankama potvrde o pravomocnosti rjeSenja

- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru.

MARIJA IVISIC — administrativni referent - upisni¢ar

- isti¢e pismena 1 ispravke pogre$nih objava na eOglasnoj ploci suda, skenira pismena koja se
objavljuju na eOglasnoj ploci,

- obavlja prijem pismena za sudski registar neposredno, elektronickim putem od FINE, te
putem poste,

- unosi zaprimljene prijave u upisnik Tt i dodjeljuje brojeve Tt-spisima koji su zakljuéeni
rjeSenjima ovog suda (upis zabiljezbe, upisivanje steCajne mase, brisanje duznika),

- dodjeljuje brojeve u upisnik R3 za primljenu postu za spise koje treba uloziti u Zbirku
isprava, te za objavu oglasa na internetskoj stranici sudskog registra,

- obraunava ukupno primljenu pristojbu kroz cijeli mjesec na primljenim Tt-spisima Koji
podlijezu placanju pristojbi,

- po potrebi zatvara pripremu i potpisuje rjeSenja,

- prema potrebi obavlja druge poslove u sudskom registru u slu¢aju sprijecenosti ili odsutnosti
pojedinih sluzbenika.

DRAZENKA PARLOYV - administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- sredivanje spisa, popis pismena,

- ispisuje aktivne izvode i ulaze u ,,Tt“ spise, kod podnosenja prijave za upis promjene
podataka u sudskom registru,

- zamjenjuje sluzbenicu Ankicu Tuki¢ u sluc¢aju njene sprijeenosti ili odsutnosti,

- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru.

ANITA CURIC - administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- otprema-urucuje rjesenja, zakljucke, dopise i druga pismena u registarskim predmetima,

- obavlja sredivanje 1 otpremu spisa Visokom trgovackom sudu RH, te sreduje zbirke isprava
koje se dostavljaju drugim sudovima,
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- vodi evidenciju o dostavama pismena,

- vodi pomo¢nu evidenciju o spisima dostavljenim Visokom trgovackom sudu RH po
zalbama,

- vodi na racunalu upisnik R3 (dio koji se odnosi na rjesenja, izjave popise osnivaca,
zapisnike sa skupstina, podruznice drugih sudova),

- ulaze isprave u zbirke MBS-a dostavljene pod R3,

- objavljuje pismena kod neuspjele dostave na eOglasnoj ploci suda,

- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru, u slucaju sprijecenosti ili
odsutnosti pojedinih sluzbenika: prijem sudskog registra, izvode, arhiva.

MARIJA SUCUR - administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- provodi popis pismena u svim HITRO spisima,

- obavlja numeriranje listova unutar spisa, izdvajanje dijela pismena u omot "Nejavno",
formiranje podulozaka za podruznice,

- otprema rjesenja, zakljucaka, dopisa i drugih pismena u registarskim predmetima, te vodi
evidenciju o dostavama pismena,

- obavlja sredivanje i otpremu spisa Visokom trgovackom sudu RH, te sreduje zbirke isprava
koje se dostavljaju drugim sudovima,

- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru.

JASENKA SMAJIC — administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- obavlja prijem registarske poste neposredno od stranaka,

- izdaje izvode iz sudskog registra (aktualne/trenutno vazece, za odredeno razdoblje,
povijesne), potvrde, ovjerene i neovjerene preslike isprava iz zbirki isprava registarskih
subjekata,

- uzima iz arhive registarske predmeta zbirki isprava, te nakon izvr§enog uvida, fotokopiranja
ili izdavanja potvrda, vraca zbirke isprava u arhivu registarskih predmeta,

- naplacuje sudske pristojbe u R3 predmetima, razvodi R3 kao rijeSene predmete, te mjesecno
vodi evidenciju ukupno naplaéene pristojbe u R3 predmetima,

- daje informacije o podacima iz sudskog registra za potrebe postupka koji se vodi kod ovog
suda,

- prima stranke u vremenu odredenom za stranke,

- vodi elektronski upisnik Tt, formira Tt predmete po redovnim i HITRO prijavama,
pridruzuje zbirke isprava uz nove Tt predmete, te ih vraca u arhivu,

- dodjeljuje Tt brojeve predanim prijavama iz ruke i upisuje prispjele podneske te prosljeduje
sluzbenicima u registru,

- vodi knjigu evidencije o izdavanju spisa i zbirki isprava iz arhiva,

- objavljuje pismena na eOglasnoj plo¢i, skenira pismena koja se objavljuju na eOglasnoj
ploci,

- zamjenjuje sluzbenika Martina Klapeza u slu¢aju njegove odsutnosti,

- zamjenjuje sluzbenicu Mariju Ivisi¢ u slu¢aju njene odsutnosti (rad na protokolu,
oglasavanje Tt predmeta i skeniranje pismena koja se objavljuju na eOglasnoj ploci),

- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru, u slu¢aju sprijecenosti ili
odsutnosti pojedinih sluzbenika.

MAJDA KALEBIC — administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- zaduZivanje referenata u novim Tt predmetima na racunalu,

- vodi knjigu evidencija o izdavanju spisa i zbirki isprava iz arhive sudskog registra,

- pridruZuje zbirke isprava uz nove Tt predmete, te ih vraca u arhivu, nakon pravomoc¢nosti
rjesenja, odlaze sve Tt spise i druge isprave u zbirke isprava u arhivu sudskog registra,
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- arhiviranje i spremanje Tt spisa po pravomoc¢nosti, te arhiviranje novih spisa,
- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru, u sluc¢aju sprijecenosti ili
odsutnosti pojedinih sluzbenika.

MARIJA ELEZ - administrativni referent — sudski zapisnicar

- u svim Tt predmetima unosi u racunalo podatke o objavi oglasa, o pravomo¢nosti i
arhiviranju Tt predmeta

- ulaze dostavnice 1 naknadno prispjela pismena u rijesene spise

- dostavlja neurucene posiljke i rjesenja sa spisima na ponovnu otpremu

- sreduje Tt spise, te odlaze spise Tt u kojime je doneseno rjesenje,

- zamjenjuje sluzbenicu Drazenku Parlov u slu¢aju njene odsutnosti, osim poslova zatvaranja
pripreme i potpisivanja rjeSenja,

- izdaje strankama potvrde pravomoc¢nosti rjesenja,

- formira zbirke isprava registarskih predmeta,

- provodi popis pismena na omotima-zbirke i unutar zbirke isprava, obavlja numeriranje
listova unutar spisa i izdvajanje dio pismena u omot "Nejavno",

- dostavlja spise sa zbirkama u arhivu, radi ulaganja,

- obavlja i druge poslove u skladu s potrebama u sudskom registru u slu¢aju sprijecenosti ili
odsutnosti pojedinih sluzbenika.

Sluzbenici rasporedeni u sudski registar temeljem odluke predsjednice suda mogu biti
rasporedeni u rad na bilo koje drugo radno mjesto u sudu koje odgovara njihovoj
struénoj spremi i radnom iskustvu.

DNEVNO RADNO VRIJEME

Pocetak radnog vremena je u 7,30 sati, a zavrSetak u 15,30 sati.

Od 01. lipnja do 31. kolovoza tekuce godine radno vrijeme je od 7,00 do 15,00 sati.

Dnevni odmor je od 11,00 do 11,30 sati.

Za Cistacice je pocetak radnog vremena u 14,00 sati, zavrSetak u 22,00 sat, a dnevni odmor od
18,00 do 18,30 sati.

GODISNJI ODMOR

Godi$nji odmor koristiti ¢e se u pravilu tijekom mjeseca srpnja i kolovoza prema rasporedu
kojeg utvrduje predsjednica suda.

PRIMANJE STRANAKA

U zajednickoj sudskoj pisarnici stranke se primaju svakog radnog dana od 8,00 do 13,00 sati,
uz prekid za vrijeme dnevnog odmora.

U ostalim sudskim pisarnicama stranke se primaju svakog radnog dana od 8,00 do 15,00 sati
uz prekid za vrijeme dnevnog odmora.

U sudskom registru stranke se primaju svakog radnog dana od 8,00 do 13,30 sati, uz prekid
za vrijeme dnevnog odmora.

Predsjednica suda prima stranke ponedjeljkom od 8,30 do 10,30 sati.
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Ovaj raspored poslova temelji se na broju sudaca, sluzbenika i namjestenika koji su sada na
radu.

U slucaju potrebe, izvrsiti ¢e se izmjene GodiSnjeg rasporeda poslova, sukladno ¢lanku 24.
Sudskog poslovnika.

Matrica ovlastenja kojom se odreduje raspored i ovlaStenja sudaca i sudskih sluzbenika za
rad u sustavu eSpis, €ini sastavni dio godiSnjeg rasporeda poslova.

ZAMJENIK PREDSJEDNICE SUDA

Velimir Vukovié

Pouka o pravnom lijeku:

Temeljem ¢lanka 25. stavak 2. Sudskog poslovnika svaki sudac i sudski savjetnik moze u
roku od tri (3) dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na Godi$nji raspored poslova, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbe na godi$nji raspored poslova.

DNA:
Svim zaposlenicima — elektronickim putem

Na znanje:
1. Visoki trgovacki sud RH u Zagrebu
2. Ministarstvo pravosuda i uprave



