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REPUBLIKA HRVATSKA
Zupanijski sud u Puli - Pola
Ured predsjednika suda
Kranjceviceva 8, 52100 Pula — Pola

Broj: 5 Su-539/2020-1
Datum: 30. studenog 2020.

Na temelju ¢l. 10. st. 1., &1 30. st. 1.- st. 4., &l. 37. st. 1.1 st. 2.,¢l.41.1¢l.42. st.1.1
st. 2. Zakona o sudovima (,,Narodne novine* broj: 28/2013, 33/2015, 82/2015, 82/2016,
67/2018, 126/19), te ¢l. 22. i ¢l. 23. Sudskog poslovnika (,,Narodne novine® broj: 37/2014,
49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017,
101/2018, 119/2018, 81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020), kao i na temelju &l. 24.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis (,,Narodne novine* broj: 35/2015, 123/2015, 45/2016,
29/2017, 112/2017, 119/2018, 39/2020), a nakon pribavljenog misljenja o podjeli poslova na
sjednici svih sudaca Zupanijskog suda u Puli-Pola odrzanoj 23. studenog 2020., predsjednik

Y

Zupanijskog suda u Puli-Pola Iztok Krbec utvrduje slijedeéi

. GODISNJI RASPORED POSLOVA
U ZUPANIJSKOM SUDU U PULI-POLA ZA 2021.

L. UKUPAN BROJ SUDACA
U Zupanijskom sudu u Puli-Pola duZnost suca obnasa ukupno 23 sutkinje i sudaca.
II. UKUPAN BROJ SLUZBENIKA

U Zupanijskom sudu u Puli-Pola zaposleno je ukupno 34 sluzbenica i sluZbenika.

U vrijeme dono3enja ovog Godisnjeg rasporeda poslova od sluzbenika odsutne su:
Ines Juri¢i¢, voditeljica Gradanske pisarnice, koja se nalazi na dugotrajnom bolovanju od 2.
rujna 2019., administrativna referentica — sudska zapisniCarka Josipa Babi¢, koja se nalazi na
dugotrajnom bolovanju od 20. kolovoza 2018. i raunovodstvena referentica — financijska
knjigovotkinja Silvija Vitasovi¢ Drai&i¢, koja se nalazi na dugotrajnom bolovanju od 29.
lipnja 2020.

III. UKUPAN BROJ NAMJESTENIKA

U Zupanijskom sudu u Puli-Pola zaposleno je ukupno 6 namjestenica i namjestenika.



IV. PREDSJEDNIK SUDA

DuZnost predsjednika Zupanijskog suda u Puli-Pola obnasa sudac Iztok Krbec na
temelju Odluke Drzavnog sudbenog vijeéa broj IPS-18/16-8 od 12. listopada 2017.

V. ZAMIJENICA PREDSJEDNIKA SUDA

Za zamjenicu predsjednika suda odreduje se sutkinja Virna Sarvan.
Zamjenica predsjednika suda u sluaju sprije¢enosti ili odsutnosti predsjednika suda

obavlja poslove sudske uprave.

VI. SUDSKI ODJELI

U Zupanijskom sudu u Puli-Pola ustrojavaju se slijedeéi odjeli:
1. Gradanski odjel,
2. Kazneni odjel,

3. Centar za izvrSavanje kazne zatvora,
4. Odjel za pracenje 1 prou¢avanje sudske prakse.

VII. OSTALE USTROJSTVENE JEDINICE

U Zupanijskom sudu u Puli-Pola odreduju se i sljedeée ustrojstvene jedinice:
1. Ured predsjednika Zupanijskog suda u Puli-Pola,

2. Gradanska pisarnica,

3. Kaznena pisarnica,

4, Odjeljak financijsko-materijalnog poslovanja,
5. Referent za izvrSavanje kazne zatvora.

VIII. GRADANSKI ODJEL

Za predsjednicu Gradanskog odjela odreduje se sutkinja Alenka Paus.
Za zamjenika predsjednice Gradanskog odjela odreduje se sudac Igor Rakic¢.

U sastav Gradanskog odjela ulaze slijede¢i suci 1 sutkinje:

- sutkinja NataSa Babi¢, - sutkinja Helena Poropat,
- sutkinja Meliha Bahtijarevié-Pekic, - sudac Igor Raki¢,
- sutkinja Biljana Bojanic, - sudac Miroslav Ruzi¢,

- sudac Robert Fabris, - sutkinja Virna Sarvan,



- sudac Bruno Frankovié - sutkinja Marija Sosi¢,
- sutkinja Alenka Paus, - sudac Zoran Sari,
- sutkinja Kristina Pavigi¢-Siroti¢, - sutkinja Mirna-Nada Terlevié Sebastijan.

- sutkinja Dolores Perugko,

Na poslove u Gradanskom odjelu rasporeduju se vige sudske savjetnice - specijalistice
Izabela Barbié i Tamara Dagostin Muskovi¢ te ravnateljica sudske uprave Jelena Mavrié.

Gradanski odjel ima 5 sudskih vijeéa za rad na gradanskim prvostupanjskim i
drugostupanjskim predmetima u kojima se odlu¢uje u vijecu i to:

1. Vijece broj 1:

2. Vijece broj 2:

3. Vijece broj 3:

4. Vijeée broj 4:

3. Vijeée broj 5:

sutkinja Alenka Paus — predsjednica vijeca,
sutkinja Dolores Perugko — ¢lanica vijeca,
sutkinja Virna Sarvan — &lanica vijeca;

sutkinja Marija So$i¢ - predsjednica vijeca,
sudac Igor Raki¢ — &lan vijeda,
sutkinja Helena Poropat - &lanica vijeca;

sudac Bruno Frankovié — predsjednik vijeda,
sudac Robert Fabris — &lan vijeca,
sudac Miroslav Ruzi¢ — &lan vijeca,

sutkinja Mirna-Nada Terlevié Sebastijan — predsjednica vijeéa,
sudac Zoran Sarié¢ — ¢lan vijeca,
sutkinja Kristina Pavi¢i¢-Siroti¢ — &lanica vijecta;

sutkinja Nata$a Babi¢ — predsjednica vijeca,
sutkinja Meliha Bahtijarevi¢-Peki¢ — &lanica vijeda,
sutkinja Biljana Bojanié¢ — &lanica vijeéa.

U Gradanskom odjelu djeluje 15 referada za rad na gradanskim prvostupanjskim i
drugostupanjskim predmetima. Radi se o referadama koje se oznalavaju sljede¢im arapskim

rednim brojevima:

- referada broj 1:
- referada broj 2:
- referada broj 3:
- referada broj 4:
- referada broj 5:
- referada broj 6:
- referada broj 7:
- referada broj 8:
- referada broj 9:

sutkinja Nata$a Babig,

sutkinja Meliha Bahtijarevi¢-Pekic,
sudac Robert Fabris,

sutkinja Kristina Pavigi¢-Sirotié,
sutkinja Virna Sarvan,

sutkinja Dolores Perusko,

sutkinja Helena Poropat,

sudac Igor Rakig,

sudac Miroslav Ruzi¢,

- referada broj 10: sutkinja Mirna-Nada Terlevi¢ Sebastijan,
- referada broj 11: sutkinja Marija Sosié,

- referada broj 13: sudac Zoran Sari¢,

- referada broj 14: sutkinja Biljana Bojanié,

- referada broj 15: sutkinja Alenka Paus,

- referada broj 16: sudac Bruno Frankovig,



4

Sutkinja Nataga Babi¢ (referada broj 1), sutkinja Meliha Bahtijarevi¢-Peki¢ (referada
broj 2), sudac Robert Fabris (referada broj 3), sutkinja Kristina Pavigi¢-Siroti¢ (referada broj
4), sutkinja Dolores Perusko (referada broj 6), sutkinja Helena Poropat (referada broj 7),
sudac Igor Raki¢ (referada broj 8), sudac Miroslav RuZi¢ (referada broj 9), sutkinja Mirna-
Nada Terlevié Sebastijan (referada broj 10), sutkinja Marija So8i¢ (referada broj 11), sudac
Zoran Sari¢ (referada broj 13), sutkinja Biljana Bojani¢ (referada broj 14), sutkinja Alenka
Paus (referada broj 15) i sudac Bruno Frankovi¢ (referada broj 16) zaprimaju u rad gradanske
predmete koji se vode u sljede¢im upisnicima:

- Parni¢ni upisnik P,

- Upisnik za drugostupanjske gradanske predmete Gz,

- Upisnik za drugostupanjske gradanske predmete GZR,

- Upisnik za drugostupanjske zemlji$noknjizne predmete GZ Zk,

- Upisnik za drugostupanjske obiteljske predmete GZ Ob i GZ Ovr Ob,

- Upisnik za drugostupanjske ovrine predmete Gz Ovr,

- Upisnik za drugostupanjske gradanske predmete povodom Zalbi na predmete europskog
postupka za sporove male vrijednosti GZ — eu,

- Upisnik za razne gradanske predmete R2,

- Upisnik za predmete mirenja Mir,

- Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog povreda prava na sudenje
u razumnom roku Gzp IL

Sucima ovlastenim za vodenje postupka prisilnog smjestaja u psihijatrijsku ustanovu
sukladno &l. 34. st. 2. Zakona o zatiti osoba s dusevnim smetnjama (,,Narodne novine** broj:
76/2014) postavljeni su rjesenjima predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske:

- sutkinja Biljana Bojani¢,
- sudac Robert Fabris,

- sutkinja Alenka Paus,

- sutkinja Dolores Perusko,
- sutkinja Helena Poropat,
- sudac Miroslav Ruzié,

- sudac Zoran Sari¢.

Predmete koji se upisuju u Upisnik za predmete prema Zakonu o zadtiti osoba s
duSevnim smetnjama R1 zaprimaju u rad sljedeci suci i sutkinje Zupanijskog suda u Puli-
Pola, prema mjeseénom rasporedu poslova za navedenu vrstu poslova koji raspored sacinjava
predsjednica Gradanskog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola, i to:

- sutkinja Biljana Bojani¢,
- sudac Robert Fabris,

- sutkinja Alenka Paus,

- sutkinja Dolores Perusko,
- sutkinja Helena Poropat,
- sudac Miroslav Ruzic,

- sudac Zoran Sarié.

Navedenu vrstu predmeta imenovane sutkinje i suci zaprimaju u rad prema mjese¢nom
rasporedu poslova za navedenu vrstu predmeta koji raspored salinjava predsjednica
Gradanskog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola.

Predmeti koje zaprimaju u rad suci Gradanskog odjel Zupanijskog suda u Puli-Pola
(osim predmeta iz Upisnika za predmete prema Zakonu o zastiti osoba s duSevnim smetnjama
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R1) dodjeljuju se u rad pojedinoj referadi odnosno sucu pojedincu ili sucu izvjestitelju kroz
automatsku (nasumiénu) dodjelu predmeta — uz iznimke propisane Sudskim poslovnikom i
Pravilnikom o radu u sustavu eSpis.

Sutkinja Virna Sarvan oslobada se od dodjele predmeta (oslobodenje i oslobodenje od
norme) za 100%, odnosno ne zaprima u rad predmete iz nadleZnosti Gradanskog odjela
Zupanij skog suda u Puli-Pola zbog rada na poslovima pracenja sudske prakse i evidencije u
drugom stupnju za Gradanski odjel Zupanijskog suda u Puli-Pola te zbog obnasanja duznosti
predsjednice Odjela za praenje i proucavanje sudske prakse.

Predsjednica Gradanskog odjela sutkinja Alenka Paus oslobada se od dodjele
predmeta (oslobodenje i oslobodenje od norme) za 20%, odnosno zaprima u rad 20% manje
predmeta iz nadleZnosti Gradanskog odjela Zupanij skog suda u Puli-Pola i to zbog obavljanja
duZnosti predsjednice Gradanskog odjela Zupanij skog suda u Puli-Pola.

Vise sudske savjetnice, koje su rasporedene na rad u Gradanski odjel, izvjestavaju o
stanju spisa i pripremaju nacrt odluka. Vise sudske savjetnice radit ée za pojedine suce
pojedince ili pojedino sudsko vijeée za gradanske drugostupanjske ili prvostupanjske
predmete sukladno odluci predsjednice Gradanskog odjela Zupanij skog suda u Puli-Pola.

Sjednice Gradanskog odjela sazivaju se po predsjednici odjela po potrebi, a najmanje
Jjednom u tri mjeseca.

Suci i sutkinje rasporedeni u Gradanski odjel, po ukazanoj nuznosti i potrebi, sudjeluju
i u radu optuZnih vijeta te prvostupanjskih velikih kaznenih vijeca i izvanraspravnog
kaznenog vijeéa te iznimno i u radu drugostupanjskog kaznenog vijeéa u kaznenoj grani
sudenja Zupanij skog suda u Puli —Pola.

IX. KAZNENI ODJEL

Za predsjednicu Kaznenog odjela odreduje se sutkinja Edvina Draguzet Suevich.
Za zamjenika predsjednice Kaznenog odjela odreduje se sudac Iztok Krbec.
U sastav Kaznenog odjela ulaze slijedece sutkinje 1 suci:

- sutkinja Dorijana Dolenec Kujundi¢ (referada br. 2),
- sutkinja Edvina Draguzet Suevich (referada br. 1),

- sudac Serdo Ferenci¢ (referada br. 4),

- sudac Zdravko Gari¢ (referada br. 9),

- sutkinja mr. sc. Vera Glasnovié Gjoni (referada 5),

- sudac Iztok Krbec (referada br. 7),

- sutkinja Gabrijela Mar&eta Feri¢ (referada br.8),

- sutkinja Sena MidZi¢ Putigna (referada br. 3),

Poslove suca istrage obavljaju sutkinja Edvina Draguzet Suevich, sutkinja Dorijana
Dolenec KujundZi¢ i sutkinja Gabrijela Maréeta Feric.

Poslove u sklopu deZurstva sudaca istrage obavljaju sutkinja Edvina Draguzet
Suevich, sutkinja Dorijana Dolenec Kujundzié i sutkinja Gabrijela Marceta Feric.
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Poslove suca istrage za mladeZ, a sukladno ¢l. 42. i €l. 63. st. 7. Zakona o sudovima za
mlade? (,,Narodne novine® broj: 84/2011, 143/2012, 148/2013, 56/2015, 126/2019) obavljat
ée sutkinja Edvina Draguzet Suevich i sutkinja Dorijana Dolenec KujundZic.

Predsjednici pojedinih prvostupanjskih vijeca jesu:
1. Prvostupanjsko vijece broj 1

- sutkinja mr. sc. Vera Glasnovi¢ Gjoni

2. Prvostupanjsko vijeée broj 2:

- sutkinja Gabrijela Mardeta Feri¢

Za predsjednicu prvostupanjskog vije¢a za mladeZ glede predmeta koji se upisuju u
Kazneni upisnik za maloljetnike Km odreduju se sutkinje Gabrijela Marceta Feri¢ i sutkinja
mr. sc. Vera Glasnovié¢ Gjoni.

Sucima za mladeZ, za sada, postavljeni su:

- sutkinja Dorijana Dolenec Kujundzié,
- sutkinja Edvina Draguzet Suevich,

- sutkinja Sena Midzi¢ Putigna,

- sutkinja mr. sc. Vera Glasnovi¢ Gjoni,
- sutkinja Gabrijela Marceta Feric.

U sastavu Kaznenog odjela djeluje drugostupanjsko kazneno vijeée kojeg €ine sljedeci
suci:

- sutkinja Sena Midzi¢ Putigna - predsjednica vijeca,

- sutkinja Dorijana Dolenec Kujundzi¢ — Clanica vijeca,
- sudac Serdo Ferenci¢ - ¢lan vijeca,

- sudac Zdravko Gari¢ - ¢lan vijeca,

- sutkinja mr. sc. Vera Glasnovié Gjoni — ¢lanica vijeca,
- sudac Iztok Krbec - ¢lan vijeca,

- sutkinja Gabrijela Maréeta Feri¢ - ¢lanica vijeca.

U radu drugostupanjskog kaznenog vijea mogu po potrebi sudjelovati i sutkinja
Kaznenog odjela Edvina Draguzet Suevich, a po ukazanoj potrebi i suci Gradanskog odjela.

Za predsjednika izvanraspravnog vijeca odreduje se sudac Iztok Krbec, dok se za
zamjenicu predsjednika izvanraspravnog vijeca odreduje sutkinja Edvina Draguzet Suevich, a
duZnost ¢lanova izvanraspravnog vijeta obavljaju prvenstveno preostali suci kaznenog odjela,
a tek po ukazanoj nuZnosti i potrebi i svi suci Gradanskog odjela.

U radu dezurnog izvanraspravnog vijeéa (izvan radnog vremena, te u neradne dane i
blagdane) sudjeluju suci Serdo Ferengi¢, Zdravko Gari¢, Iztok Krbec, Sena MidZi¢ Putigna,
mr.sc. Vera Glasnovi¢ Gjoni te Gabrijela Mardeta Feri¢, kao i po potrebi jedan sudac
Gradanskog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola.

Za predsjednike optuZnog vijea odreduju se sudac Serdo Ferenci¢, sutkinja Sena
Midzi¢ Putigna, sudac Zdravko Gari¢, sutkinja Dorijana Dolenec KujundZi¢ i sutkinja Edvina
Draguzet Suevich. DuzZnost ¢lanova optuZnog vijeca obavljaju u pravilu drugi suci Kaznenog
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odjela (osim sutkinje Gabrijele Mardeta Feri¢ i sutkinje mr.sc. Vere Glasnovi¢ Gjoni), a tek
po ukazanoj nuZnosti i potrebi i svi suci Gradanskog odjela.

Za predsjednike optuznih vijeéa za mladeZ odreduju se sudac Serdo Ferengi¢, sudac
Zdravko Gari¢ i sutkinja Sena Midzi¢ Putigna, a po potrebi i sutkinje Edvina Draguzet
Suevich i Dorijana Dolenec Kujundzié.

Duznost osobe za kontakt s Europskom pravosudnom mreZom u kaznenim stvarima u
Zupanlj skom sudu u Puli-Pola obavljat ée sutklnja Sena MidZi¢ Putigna, a pri ¢emu
imenovanoj sutkinji u radu pomaZe i visa sudska savjetnica — specijalistica Izabela Barbic.

Sudac Serdo Feren¢ic odreduje se za suca koji je duZan najmanje jedanput tjedno obiéi
osobe protiv kojih je odreden istrazni zatvor u Zatvoru u Puli-Pola, a radi nadzora i izvrSavanja
istraZznog zatvora. U slu¢aju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti zamjenjuje ga po potrebi
drugi sudac Kaznenog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola na temelju odluke predsjednice
Kaznenog odjela.

Sutkinje istrage Edvina Draguzet Suevich, Dorijana Dolenec Kujundzié i Gabrijela
Margeta Feri¢ zaprimaju u rad kaznene predmete koji se upisuju u upisnike:

- Upisnik predmeta suca istrage Kir,

- Upisnik za razne istraZne predmete europskog uhidbenog naloga Kir-eun,

- Upisnik za predmete po ostalim oblicima pravosudne suradnje u kaznenim stvarima s
drzavama ¢lanicama Europske unije Kir-eu,

- Upisnik predmeta suca istrage s posebnom oznakom Kir-t,

- Upisnik suca istrage za dokazno rogiste ispitivanja djeteta Kir-d,

- Upisnik suca za mladez Kim, i

- Upisnik za razne kaznene predmete Kr - koje zaprimaju u rad suci istrage.

Sutkinji istrage Gabrijeli Mar&eta Feri¢ rasporedivat ée se u rad gore navedene vrste
predmeta iz nadleZnosti suca istrage i suca istrage za mladeZ samo u vrijeme kada postupa kao
dezurni sudac istrage.

Sutkinja Sena Midzi¢ Putigna zaprima u rad one predmete iz upisnika za predmete po
ostalim oblicima pravosudne suradnje u kaznenim stvarima s dr’avama &lanicama Europske
unije Kir-eu u kojima postupa kao osoba za kontakt s europskom pravosudnom mreZom u
kaznenim stvarima.

Sutkinje za mladez Gabrijela Mardeta Feri¢ i mr.sc. Vera Glasnovi¢ Gjoni zaprimaju u
rad kaznene predmete koji se upisuju u upisnike:

- Kazneni upisnik za maloljetnike Km,
- Upisnik za razne kaznene predmete prema Zakonu o sudovima za mladeZ Krm.

Predsjednice prvostupanjskog vijecéa sutkinja Gabrijela Margeta Ferié i sutkinja mr. sc.
Vera Glasnovi¢ Gjoni zaprimaju u rad kaznene predmete koji se upisuju u:

- Kazneni upisnik K,
- Kazneni upisnik za mlade punoljetnike Kmp,
- Kazneni upisnik za kaznena djela kaznenopravne zastite djece Kzd

Sucu Serdu Ferenci¢u, sutkinji Seni MidZi¢ Putigna, sucu Zdravku Gariéu, sutkinji
Gabrijeli Marceta Feri¢, sutkinji mr. sc. Veri Glasnovi¢ Gjoni i sutkinji Edvini Draguzet
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Suevich kao sucima izvjestiteljima u izvanraspravnom vijecu, rasporeduju se u rad predmeti
iz sljedecih vrsta upisnika:

- Upisnik za izvanraspravno kazneno vije¢e Kv-1,

- Upisnik za izvanraspravno kazneno vijeée Kv-II,

- Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece Kv-t,

- Upisnik za izvanraspravno kazneno vijeée za mladez Kvm,

- Upisnik izvanraspravnog kaznenog vijeéa za predmete europskog uhidbenog naloga Kv-eun,
- Upisnik izvanraspravnog kaznenog vije¢a za predmete po ostalim oblicima pravosudne
suradnje u kaznenim stvarima s drzavama ¢lanicama Europske unije Kv-eu.

Predmeti koji se upisuju u Upisnik za optuzno vijeée Kov rasporeduju se u rad kao
predsjednicima optuznih vijeéa: sucu Serdu Ferenticu, sutkinji Seni Midzié Putigna, sucu
Zdravku Gariéu, sutkinji Edvini Draguzet Suevich i sutkinji Dorijani Dolenec Kujundzi¢.

Predmeti iz Upisnika za optuzno vijece za mladez Kovm rasporedivat ¢e se u rad kao
predsjednicima optuznih vijea: sucu Serdu Ferendicu, sucu Zdravku Gariéu i sutkinji Seni
Midzi¢ Putigna.

Sutkinji Seni Midzi¢ Putigna, sucu Serdu Ferencicu, sutkinji Dorijani Dolenec
Kujundzi¢ i sucu Zdravku Gariéu rasporedivat ¢e se u rad, kao sucima izvjestiteljima
drugostupanjskog kaznenog vijeéa, predmeti koji se upisuju u sljedece upisnike:

- Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete KZ,

- Upisnik za drugostupanjske predmete o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i
izvrSavanja odluka o nov¢anoj kazni izmedu drZava ¢lanica Europske unijie KZ-eu,

- Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete maloljetnika KZm,

- Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete mladih punoljetnika KZmp,

- Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete za kaznena djela kaznenopravne zastite djece
Kzzd.

Sutkinji Edvini Draguzet Suevich i sucu Zdravku Gariéu rasporedivat ¢e se u rad
predmeti koji se upisuju u:

- Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog povreda prava na sudenje
u razumnom roku Kzp II.

Predmeti koji se upisuju u Upisnik za razne kaznene predmete Kr, osim onih koji se
odnose na izdvajanje sluZbenih zabiljeski 1 koji se odnose na rad sudaca istrage, rasporeduju
se u rad predsjednici Kaznenog odjela sutkinji Edvini Draguzet Suevich.

Predmeti koje zaprimaju u rad suci Kaznenog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola
dodjeljuju se u rad pojedinoj referadi odnosno sucu kroz automatsku (nasumic¢nu) dodjelu
predmeta — uz iznimke propisane Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o radu u sustavu eSpis,
kao 1 uz iznimke koje proizlaze iz ovog Godis$njeg rasporeda poslova.

U radu prvostupanjskih velikih kaznenih vijeca i to kao ¢lanovi vijeéa u pravilu
sudjeluju suci Kaznenog odjela, a tek u slucaju nuZnosti i suci Gradanskog odjela.

U radu optuZnih vije¢a kao ¢lanovi vijeéa sudjeluju prvenstveno suci Kaznenog odjela,
a tek u slu¢aju nuZnosti i suci Gradanskog odjela.
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Sjednica Kaznenog odjela saziva se po predsjednici odjela po ukazanoj potrebi, a
najmanje jednom u tri mjeseca.

X. CENTAR ZA 1ZVRSAVANJE KAZNE ZATVORA

Za predsjednika Centra za izvr$avanje kazne zatvora odreduje se sudac Iztok Krbec.

Za zamjenika predsjednika Centra za izvr§avanje kazne zatvora odreduje se sudac
Serdo Ferendic.

Za suce izvrSenja odreduju se slijededi suci:

- sudac Serdo Ferenci¢,

- sudac Zdravko Garié,

- sudac Iztok Krbec,

- sutkinja Sena Midzi¢ Putigna,

Suci izvrSenja Serdo Ferencié, Zdravko Gari¢, Iztok Krbec 1 Sena MidZi¢ Putigna
zaprimaju u rad predmete koji se upisuju u sljedece upisnike:

- Upisnik za predmete izvr§avanja kazne zatvora Ik I,

- Upisnik za predmete izvriavanja odgojne mjere upuéivanja u odgojni zavod i kazne
maloljetni¢kog zatvora izreéene maloljetnicima Ik I ozmz m,

- Upisnik za predmete izvrSavanja odgojne mjere upudivanja u odgojni zavod i kazne
maloljetni¢kog zatvora izreGene mladim punoljetnicima Ik I 0zmz mp,

- Upisnik za predmete izvr§avanja kazne zatvora za kaznena djela kaznenopravne zastite djece
Ik I zd,

- Upisnik za razne predmete izvr§avanja kazne zatvora Ikr,

- Upisnik za drugostupanjske predmete izvr§avanja kazne zatvora Ikz.

Sutkinje Gabrijela Marceta Feri¢, Edvina Draguzet Suevich, Dorijana Dolenec
Kujundzi¢ i mr.sc. Vera Glasnovié Gjoni zaprimaju u rad predmete izvrSavanja kazne zatvora
koji se upisuju u:

- Upisnik za drugostupanjske predmete izvr§avanja kazne zatvora Kz I.
Predmeti koje zaprima u rad Centar za izvrSavanje kazne zatvora Zupanijskog suda u

Puli-Pola dodjeljuju se u rad pojedinoj referadi odnosno sucu kroz automatsku (nasumiénu)
dodjelu predmeta.

XI. ODJEL ZA PRACENJE I PROUCAVANJE
SUDSKE PRAKSE

Za predsjednicu Odjela za pracenje i proucavanje sudske prakse odreduje se sutkinja
Virna Sarvan.

Za zamjenika predsjednice Odjela za pracenje i proucavanje sudske prakse odreduje se
sudac Zoran Saric.
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U sastav Odjela za pracenje i proucavanje sudske prakse ulaze slijedec¢i suci:

- sutkinja Virna Sarvan,
- sutkinja Edvina Draguzet Suevich,
- sudac Zoran Saric.

U Odjel za pracenje i proucavanje sudske prakse rasporeduje se u jednom dijelu
njegova rada i ravnateljica sudske uprave Jelena Mavrié.

Djelokrug rada Odjela za pradenje i proucavanje sudske prakse obuhvaca osobito:
praéenje sudske prakse prvostupanjskih sudova te Zupanijskog suda u Puli-Pola, evidencija
sudske prakse Zupanijskog suda u Puli-Pola, pradenje sudske prakse drugih vigih sudova,
pracenje op¢ih pravnih shvaéanja i opéih stajalista za osiguranje jedinstvene primjene zakona
1 ravnopravnosti gradana te jednakosti svih pred zakonom, priprema materijala radi nacrta
pravnih shvadanja i drugih materijala za sjednice sudskih odjela uz suradnju predsjednika
pojedinih odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola, rad na Supranovi te obavljanje drugih poslova
odredenih Zakonom o sudovima.

XII. SUCI MENTORI

Za suce mentore sukladno Zakonu o vjeZbenicima u pravosudnim tijelima i
pravosudnom ispitu odreduju se slijedeéi suci:

- za gradansku granu sudovanja: sutkinja Dolores Perusko, sutkinja Mirna-Nada Terlevié
Sebastijan i sudac Zoran Sari¢;

- za kaznenu granu sudovanja: sutkinja Dorijana Dolenec KujundZié, sudac Serdo Ferenci¢ i
sutkinja Sena Midzi¢ Putigna.

XIII. GLASNOGOVORNICI SUDA

Za glasnogovornicu Zupanijskog suda u Puli-Pola u kaznenoj grani sudovanja
odreduje se sutkinja Edvina Draguzet Suevich, a koju u sluéaju odsutnosti (bolovanja,
godiSnji odmor, sluzbeni put, struéno usavrSavanje) ili sprijeCenosti (odrZzavanje rodista,
zauzetost drugim predmetima) zamjenjuje sutkinja Sena MidZi¢ Putigna.

Za glasnogovornika Zupanijskog suda u Puli-Pola u gradanskoj grani sudovanja
odreduje se sudac Igor Rakié.

Glasnogovornicima se rasporeduju u rad predmeti u svezi obavijesti o radu suda u
skladu s Zakonom o sudovima te Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama, a ovisno o tome da li se radi o obavijestima u svezi kaznene grane sudovanja
ili gradanske grane sudovanja.

XIV. OSLOBODENJE SUDACA OD RADA NA SUDSKIM PREDMETIMA 1
UMANJENJE SUDACKE DUZNOSTI
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Na temelju ¢l. 30. st. 2. Zakona o sudovima (sud s viSe od 20 sudaca) te &L 23. st. 7.
Sudskog poslovnika oslobada se od rada na sudskim predmetima sudac i predsjednik
Zupanijskog suda u Puli-Pola Iztok Krbec i to za 100 %.

Na temelju ¢l. 23. st. 7. Sudskog poslovnika i ¢l. 10. al. 2. Okvirnih mjerila za rad
sudaca (predsjednica sudskog odjela od 11 do 20 sudaca i sudskih savjetnika) predsjednici
Gradanskog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola sutkinji Alenki Paus umanjuje se sudacka
duZnost za 20 % uz istodobno oslobodenje od zaprimanja predmeta za 20% (20% -
oslobodenje i oslobodenje od norme).

Na temelju €l. 23. st. 7. Sudskog poslovnika i &. 10. al. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca (predsjednica sudskog odjela do 10 sudaca i sudskih savjetnika — 10%), kao i na
osnovi ¢l. 7. st. 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca (raspored na poslovima za praéenje,
proucavanje i evidenciju sudske prakse na Zupanijskom sudu sa zaduzZenjem 4 suca — 25%)
predsjednici Kaznenog odjela i sutkinji rasporedenoj na poslove pracenja evidencije i sudske
prakse za Kazneni odjel Zupanijskog suda u Puli-Pola Edvini Draguzet Suevich umanjuje se
obavljanje sudatke duznosti za ukupno 35% uz istodobno oslobadanje od zaprimanja
predmeta za 35% (oslobodenje i oslobodenje od norme).

Na temelju €l. 23. st. 7. Sudskog poslovnika i &l. 7. st. 2. Okvirnih mjerila za rad
sudaca (raspored na poslovima za pracenje, proutavanje i evidenciju sudske prakse na
Zupanijskom sudu u Puli-Pola i to zaduZena za Gradanski odjel pri ¢emu evidentira rad 14
sudaca i 3 viSih sudskih savjetnika) kao i na temelju &l. 10. al. 1. Okvimih mjerila za rad
sudaca (predsjednica odjela za pracenje i proutavanje sudske prakse) kao i na temelju ¢1. 30.
st. 3. Zakona o sudovima u svezi s ¢€l. 9. al. 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca (zamjenica
predsjednika u sudu od 21 — 30 sudaca) sutkinji Virna Sarvan umanjuje se obavljanje sudatke
duZnosti za 100% (oslobodenje i oslobodenje od norme za 100%)).

Suci mentori tijekom mentoriranja vjeZbenika imaju pravo na oslobodenje od 12% u
tijeku kalendarske godine odnosno na odgovarajuéi dio tog postotka razmjerno razdoblju u
kojem je trajalo mentoriranje, a sve sukladno odredbi &l. 23. st. 7. Sudskog poslovnika te ¢l. 5.
st. 4. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

XV. ADMINISTRATOR SUSTAVA eSPISA U SUDU

Za administratora sustava eSpisa u Zupanijskom sudu u Puli — Pola odreduje se
informaticarki referent Neven Spadié.

XVI. KLJUCNI KORISNICI SUSTAVA eSPISA U SUDU

Za klju¢ne korisnike sustava eSpisa odreduju se Kristina Granié, voditeljica Kaznene
pisarnice i Silvana Perusko, zamjenica voditeljice Gradanske pisarnice.

XVII. RASPORED SLUZBENIKA

1. Na poslove u Uredu predsjednika Zupanijskog suda u Puli-Pola odreduju se:
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- Vesna KoZljan, uprav1teljlca sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave;

- Kristina Zvab, zamjenica upraviteljice pisarnice sudske uprave te administrativna
referentica — upisni¢arka Gzp i Kzp predmeta;

- Nada Sterpin, administrativna referentica — sudska zapisniCarka;

- Jelena Mavrié, ravnateljica sudske uprave.

Radna zaduZenja pojedinih gore imenovanih sluZzbenika jesu:

- za Vesnu KozZljan: vodi upisnik za predmete sudske uprave i ¢uvanje prirutnog
arhiva, prima i obavlja prijepis akata sudske uprave, vodi poslove koji se odnose
na prijam sluzbenika i namjeStenika, vodi popis svih zaposlenika suda, popis
sudaca porotnika, vr$i pozivanje na rasprave i rasporedivanje sudaca porotnika,
vodi popis stalnih sudskih vjeStaka, tumala i procjenitelja, vodi putni dnevnik i
popis o udaljenosti pojedinih mjesta od sjedista suda  (daljinar), vodi popis o
vjezbenicima 1 osobama na praksi, vodi sudsku statistiku, vodi popis o radu
sudaca, vr3i primanje i ¢uvanje op¢ih punomoéi, upravlja radom zajednicke sudske
pisarnice, skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova, obavlja
raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara i administrativnih
referenata — sudskih upisni¢ara kako bi uvijek bilo osigurano nesmetano obavljanje
svih uredskih poslova, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje poslova
prijepisa, vrsi nadzor nad radom voditelja posebnih sudskih pisarnica te vrsi ostale
poslove koje odredi predsjednik suda, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.;

- za Kristinu Zvab: zamjenjuje i pomaZe u radu upraviteljici sudske pisamice i
pisarnice sudske uprave, vodi upisnike, imenike i druge evidencije spisa propisanih
Sudskim poslovnikom, osniva i sreduje spise i brine se o njihovoj uredenosti 1
kompletnosti, vodi evidenciju o kretanju spisa, rasporeduje spise prema rokovniku
i kalendaru, vrsi kontrolu spisa prije arhiviranja, sastavlja mjese¢ne, tromjesecne i
godidnje statistike za upisnike koji vodi, obavjeStava stranke i njihove
punomoénike i druge ovlastene osobe o stanju njihovih predmeta za predmete koje
vodi, obavlja i druge poslove u sluc‘:aju potrebe i po nalogu predsjednika suda te
upravitelja zajednitke sudske pisarnice, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.;

- za Nadu Sterpin: piSe po diktatu predsjednika suda, prepisuje sudske odluke, akte 1
drugu dokumentaciju, otprema odluke, pozive i druga pismena, sastavlja lak3e
dopise, vr3i sredivanje spisa nakon rasprave, obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedni¢ke sudske
pisarnice i pisarnice sudske uprave, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.;

- za Jelenu Mavri¢: pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave,
a posebno: obavlja stru¢ne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu, organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika te prati
njihovu ucinkovitost u radu, prati i planira edukaciju sudskih sluzbenika i
namjestenika, vodi brigu o odrzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za
rad te investicijskim ulaganjima, organizira i koordinira izradu godi$njeg plana
nabave sukladno zakonu i potrebama suda, organizira provedbu postupaka javne
nabave, obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te
obavljanjem uredskih i pomo¢no-tehnickih poslova, skrbi se i obavlja nadzor nad
troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava suda, sudjeluje u izradi i provedbi
projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu, skrbi se o pravodobnom i1
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urednom vodenju statisti¢kih podataka o radu suda, suraduje s jedinicama lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i osiguranjem
sredstava za pojedine aktivnosti suda te obavlja druge poslove koje mu povjeri
predsjednik suda, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-
Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.

2. Na poslove u Gradansku pisarnicu odreduju se:

- Silvana Perusko, zamjenica voditeljice Gradanske pisarnice te administrativna
referentica — upisnicarka, koja ¢e zamjenjivati voditeljicu Gradanske pisarnice do povratka na
radno mjesto voditeljice Gradanske pisarnice:

- Nevenka Cetina, administrativna referentica — upisni¢arka.

Radna zaduZenja pojedinih gore imenovanih sluZbenika jesu:

- za Silvanu Perudko: zamjenjuje voditeljicu Gradanske pisarnice, vodi upisnike,
imenike i druge evidencije spisa propisanih Sudskim poslovnikom, osniva i sreduje
spise i brine se o njihovoj uredenosti i kompletnosti, vodi evidenciju o kretanju
spisa, rasporeduje spise prema rokovniku i kalendaru, vr3i kontrolu spisa prije
arhiviranja, sastavlja mjesecne, tromjesecne i godiSnje statistike za upisnike koji
vodi, obavjeStava stranke i njihove punomoénike i druge ovlastene osobe o stanju
njihovih predmeta za predmete koje vodi, obavlja i druge poslove u sludaju potrebe
i po nalogu predsjednika suda te upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice, sukladno
Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-
54/2019 od 8. sijeénja 2020.;

- za Nevenku Cetina: vodi upisnike, imenike i druge evidencije spisa propisanih
Sudskim poslovnikom, osniva i sreduje spise i brine se o njihovoj uredenosti i
kompletnosti, vodi evidenciju o kretanju spisa, rasporeduje spise prema rokovniku
1 kalendaru, vri kontrolu spisa prije arhiviranja, sastavlja mjeseéne, tromjese&ne i
godidnje statistike za upisnike koji vodi, obavjestava stranke i njihove
punomoc¢nike i druge ovlaStene osobe o stanju njihovih predmeta za predmete koje
vodi, obavlja i druge poslove u sluaju potrebe i po nalogu predsjednika suda te
upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sijetnja 2020.

3. Na poslove u Kaznenoj pisarnici odreduju se:

- Kristina GrZani¢, voditeljica Kaznene pisarnice;

- Gordana Cviti¢-Perkovi¢, zamjenica voditeljice Kaznene pisarnice te administrativna
referentica — upisnicarka;

- Sandra Celija, administrativna referentica — upisni¢arka.

Radna zaduZenja pojedinih gore imenovanih sluZbenika jesu:

- za Kiistinu GrZani¢: organizira rad sudske pisarnice te pravodobno i uredno
obavljanje svih poslova i zadataka upisniara i zapisni¢ara, vodi upisnike i imenike
i druge evidencije spisa propisanih Sudskim poslovnikom, osniva i sreduje spise i
brine se o njihovoj urednosti i kompletnosti, vodi evidenciju o kretanju spisa,
rasporeduje spise prema rokovniku i kalendaru, sreduje i otprema spise na visi sud,
vr8i kontrolu spisa prije arhiviranja, sastavlja mjese¢ne, tromjese¢ne i godisnje
statistike za upisnike koje vodi, izdaje uvjerenja, te sastavlja i otprema kaznene
listove, obavjeStava stranke, njihove punomoénike ili druge ovlastene osobe o
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stanju njihovih predmeta za predmete koje vodi, obavlja i druge poslove u slucaju
potrebe i po nalogu predsjednika suda te upravitelja zajednicke sudske pisarnice,
sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni
broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.;

- za Gordanu Cvitié-Perkovié: pomaZe i zamjenjuje voditeljicu Kaznene pisarnice,
vodi upisnike, imenike i druge evidencije spisa propisanih Sudskim poslovnikom,
osniva i sreduje spise i brine se o njihovoj uredenosti i kompletnosti, vodi
evidenciju o kretanju spisa, rasporeduje spise prema rokovniku i kalendaru, vrsi
kontrolu spisa prije arhiviranja, sastavlja mjeseCne, tromjeseéne i godidnje
statistike za upisnike koji vodi, obavje§tava stranke i njihove punomoénike i druge
ovlastene osobe o stanju njihovih predmeta za predmete koje vodi, obavlja i druge
poslove u slutaju potrebe i po nalogu predsjednika suda te upravitelja zajednicke
sudske pisarnice, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-
Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.;

- za Sandru Celija: vodi upisnike, imenike i druge evidencije spisa propisanih
Sudskim poslovnikom, osniva i sreduje spise i brine se o njihovoj uredenosti 1
kompletnosti, vodi evidenciju o kretanju spisa, rasporeduje spise prema rokovniku
i kalendaru, vrii kontrolu spisa prije arhiviranja, sastavlja mjesecne, tromjesecne i
godidnje statistike za upisnike koji vodi, obavjeStava stranke 1 mnjihove
punomoénike i druge ovlastene osobe o stanju njihovih predmeta za predmete koje
vodi, obavlja i druge poslove u sluéaju potrebe i po nalogu predsjednika suda te
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.

4. Na poslove referentice za izvr§avanje kazne zatvora odreduje se Suzana Zgrablic.

Radna zaduZenja Suzane Zgrabli¢ jesu: vodi upisnike, imenike i druge evidencije spisa
propisanih Sudskim poslovnikom, osniva i sreduje spise i brine se o njihovoj uredenosti i
kompletnosti, vodi evidenciju o kretanju spisa, rasporeduje spise prema rokovniku i
kalendaru, vrdi kontrolu spisa prije arhiviranja, sastavlja mjese¢ne, tromjese¢ne i godiSnje
statistike za upisnike koji vodi, obavje§tava stranke i njihove punomoénike i druge ovlastene
osobe o stanju njihovih predmeta za predmete koje vodi, obavlja i druge poslove u slucaju
potrebe i po nalogu predsjednika suda te upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice, sukladno
Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8.
sije¢nja 2020.

U slu¢aju odsutnosti (bolovanja, godis$nji odmor i sl.) Suzanu Zgrabli¢ po potrebi
zamjenjuje Gordana Cvitié¢-Perkovi¢.

5. U Odjeljak financijsko-materijalnog poslovanja, koji obavlja poslove za Zupanijski sud
u Puli-Pola, odreduju se:

- Danica Buli¢, voditeljica Odjeljka,
- Silvija Vitasovi¢ Dras¢i¢, ratunovodstvena referentica - financijska knjigovotkinja.

Radna zaduZenja pojedinih gore imenovanih sluzbenica jesu:

- za Danicu Buli¢: organizira i odgovara za rad odjeljka financijsko-materijalnog
poslovanja, vodi financijsko poslovanje suda, izraduje financijski plan, proraun o
koriStenju sredstava za rad, upravlja i rukovodi opremom, sredstvima zajednicke
potro$nje i sitnim inventarom, vodi knjigovodstvene provjere, izraduje periodi¢ne
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obraCune i zavr$ne rafune, vodi financijske evidencije o naplati nov¢ane kazne,
oduzete imovinske koristi, tro§kova sudskih postupaka kao i sudskih depozita, prati
vazeCe materijalno-financijske propise te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sijeénja 2020.;

- za Silviju Vitasovi¢ Dras¢ié: obavlja poslove financijskog poslovanja za sud,
knjiZenje i evidentiranje u poslovnim knjigama: dnevniku, glavnoj knjizi i pomoénim
knjigama sukladno vaZe¢im propisima, sastavlja statisticka i financijska izvie$éa, te
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjeljka financijsko-materijalnog
poslovanja, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola
poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sijeénja 2020.

U slucaju dulje odsutnosti ili sprijeCenosti (bolovanja, godisnji odmor i sl.) voditeljice

Odjeljka Danice Buli¢ mijenja je rafunovodstvena referentica - financijska knjigovotkinja
Silvija Vitasovi¢ Dra3¢i¢.

6. Na poslove administrativnih referentica — sudskih zapisnicarki odreduju se:

- Suzana Biasiol, - Klaudija Pavlovié,
- Monika Burazerovié, - Ljiljana Putigna,

- Nada Sterpin, - Iva Zvonek.

- Romina Dorani Rudan, - Vlatka Turéinov,

- Ljiljana Kvaranta, - Natali Udovigic,

- Tanja Lorencin, - Suzana Valeti¢,

- Vesna Luci¢, - Adelita Vitasovi¢,
- Danijela Paulisi¢ - Karolina Vréek

- Kristina Mladenovski.

Pojedine administrativne referentice — sudske zapisnidarke, obavljaju zapisnitarske
poslove za slijedece suce odnosno sutkinje:

- Danijela Paulisi¢: za sutkinju Edvinu Draguzet Suevich,

- Monika Burazerovié: za sutkinju Gabrijelu Mar&eta Ferié,

- Karolina Vréek: za suca Serda Feren¢ica,

- Adelita Vitasovi¢: za sutkinju Dorijanu Dolenec Kujundzié,

- Tanja Lorencin: za sutkinju Senu MidZié¢ Putigna,

- Vlatka Turéinov: za suca Zdravka Garica,

- Romina Dorani Rudan: za sutkinju mr.sc. Veru Glasnovi¢ Gjoni,

- Natali Udoviti¢: za sutkinju NataSu Babi¢ i sutkinju Melihu Bahtijarevié-Pekié,

- Iva Zvonek: za suca Bruna Frankovica i sutkinju Kristinu Pavi¢ié¢-Siroti¢,

- Kristina Mladenovski: za sutkinju Alenku Paus i vi$u sudsku savjetnicu — specijalisticu
Tamaru Dagostin Mugkovié,

- Suzana Valetié: za suca Zorana Sariéa i suca Igora Rakica,

- Vesna Lu¢ié: za suca Roberta Fabrisa,

- Suzana Biasiol: za sutkinju Mimu-Nadu Terlevi¢ Sebastijan i sutkinju Helenu Poropat,

- Klaudija Pavlovi¢: za sutkinju Biljanu Bojanié i sutkinju Dolores Perugko,

- Ljiljana Putigna: za sutkinju Mariju Sosi¢ i suca Miroslava RuZi¢a,

-Ljiljana Kvaranta: za sutkinju Virnu Sarvan, vi§u sudsku savjetnicu — specijalisticu Izabelu
Barbi¢, te ravnateljicu sudske uprave Jelenu Mavrié

- Nada Sterpin: za predsjednika suda.
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Administrativna referentica — sudska zapisni¢arka Ljiljana Kvaranta zaduZuje se i za
zapisnitarske poslove u odjelu evidencije sudske prakse, a u sludaju njezine sprijetenosti ili
dulje odsutnosti zamjenjuje je Suzana Biasiol.

Radna zaduZenja pojedinih administrativnih referenta — sudskih zapisni¢ara jesu: piSu
po diktatu kod suca na raspravama i van rasprave, prepisuju sudske odluke, akte i drugu
dokumentaciju, otpremaju odluke, pozive i druga pismena, sastavljaju lakse dopise, vrSe
sredivanje spisa nakon rasprave, obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda,
ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave,
sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-
54/2019 od 8. sije€nja 2020.

U sluéaju potrebe nastale odsustvom ili sprije¢enoséu pojedinog administrativnog
referenta — sudskog zapisniCara ili drugog sudskog sluZbenika pojedini administrativni
referent — sudski zapisni¢ar ili drugi sudski sluzbenik bit ¢e rasporeden na nuZno potrebne
poslove prema nalogu Ureda predsjednika Zupanijskog suda u Puli-Pola te shodno tome svi
oni mogu obavljati poslove za bilo kojeg od sudaca ili viseg sudskog savjetnika Zupanijskog
suda u Puli-Pola, a po potrebi i u pisarnicama.

7. Na poslove informati¢kog referenta odreduje se Neven Spadié.

Radna zaduZenja informatic¢kog referenta jesu: obavlja poslove informati¢ke potpore i
obrade statistickih podataka, poslove unosa podataka u radunalne baze, upisa i jednostavne
obrade elektroni¢kih dokumenata, odrZavanja raunalnih sustava i mreze te upravljanja
istima, izrade jednostavnijih programskih rjeSenja, pruzanja manje sloZenih oblika pomoc’i
korisnicima informati¢kih resursa te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i
ravnatelja sudske uprave, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-
Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sijecnja 2020.

8. Na poslove administrativne referentice — arhivarke odreduje se Ana Bilic.

Radna zaduzenja administrativne referentice — arhivarke jesu: vr§i struéni nadzor nad
arhiviranjem, ¢uvanjem, odrZzavanjem arhivske grade, preuzima predmete za arhivu, te ¢uva 1
odrzava iste, sreduje arhivu, izdaje po nalogu ovlastenih osoba predmete iz arhive, obavlja i
druge poslove po nalogu predSJedmka suda, ravnatelja sudske uprave, upravitelja zajednicke
sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.

XVIII. RASPORED NAMJESTENIKA

1. Na poslove dostavljaga poste odreduje se Dejan Cubelié.

Radna zaduZenja dostavljata poste jesu: vrs$i poslove dostavljanja sudskih odluka i
drugih pismena, obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske
uprave, upravitelja zajednicke sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave, sukladno Pravilniku
o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja
2020.

2. Na poslove voza¢a odreduju se Mladen Bankovié i Damir Sekuljica.
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Radna zaduZenja vozala jesu: obavljaju poslove prijevoza predsjednika suda, sudaca,
a prema potrebi i ostalih uposlenika u sudu, vrie poslove oko odrZavanja automobila suda,
obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave, upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.

Ujedno se odreduje da u sluCaju potrebe voza¢ Mladen Bankovié¢ i voza¢ Damir
Sekuljica obavljaju 1 poslove sudske dostave vezane uz dostave poziva i dostave pojedinih
sudskih spisa u sluéaju Zurbe.

3. Na poslove €istadica odreduju se Vesna Rasonja i Mira Glad.

Radna zaduZenja Cistagica jesu: vrie ¢iS¢enje 1 odrZavanje sudskih prostorija i okolisa
suda, CiS¢enje stepeniSta suda, sanitarnih prostorija i sanitarnih uredaja, pranje prozora te
obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave, upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja 2020.

4. Na poslove predstojnika pravosudne zgrade — loZza¢a odreduje se Mauricio Starié.

Radna zaduZenja predstojnika pravosudne zgrade — loZa¢a jesu: obavlja poslove oko
grijanja, odrZavanja i popravka centralnog grijanja i instalacija, vrii sitnije popravke u zgradi
suda te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave,
upravitelja zajednicke sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave, sukladno Pravilniku o
unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sije¢nja
2020.

XIX. POVJERENIK ZA ETIKU

SluZbenicom — povjerenicom za etiku odreduje se ravnateljica sudske uprave Jelena
Mavri¢.

XX. SLUZBENA OSOBA ZA OSTVARIVANJE PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA

SluZbenicom — sluZbenom osobom mjerodavnom za rjelavanje ostvarivanja prava na
pristup informacijama odreduje se vida sudska savjetnica — specijalistica Tamara Dagostin
Muskovic.

XXI. SLUZBENICI ZA OBAVLJANJE POSLOVA U VEZI S NAPLATOM
SUDSKIH PRISTOJBI

Za poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudske pristojbe sukladno &1.39.
Zakona o sudskim pristojbama (,,Narodne novine*“ broj: 118/2018) odreduju se sljede¢i
sluzbenici: Vesna KoZljan (upraviteljica sudske pisarnice i pisarnice sudske uprave), Silvana
Perusko (zamjenica voditeljice Gradanske pisarnice), Danica Buli¢ (voditeljica Odjeljka
financijsko-materijalnog poslovanja), Suzana Zgrabli¢ (referentica izvrenja kazne zatvora),
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Kristina Zvab (upisni¢arka), Nevenka Cetina (upisni¢arka), Sandra Celija (upisni¢arka),
Gordana Cviti¢-Perkovi¢ (upisni¢arka).

XXII. SLUZBENICI ZA PREUZIMANJE I PREDAJU POSILJKE NA POSTI

SluZbenicima za preuzimanje i predaju poSiljaka na posti odreduju se: Dejan Cubeli¢,
Mladen Bankovié, Damir Sekuljica, Neven Spadi¢, Ana Bili¢ i Natali Udovi¢ié.

XXIII. MATRICA OVLASTENJA

Sastavni dio ovog Godisnjeg rasporeda poslova Cini i matrica ovla$tenja unijeta u
eSpis.

XXI1V. UREDOVNO RADNO VRIJEME ZA PRIMANJE STRANAKA

U Uredu predsjednika suda te Gradanskoj pisarnici i Kaznenoj pisarnici kao 1 u
Odjeljku financijsko materijalnih poslova, te referent za izvrSenje kazne zatvora primaju
stranke svaki dan od 08,00 do 16,00 sati, osim u razdoblju ljetnog radnog vremena kada se
stranke primaju od 07,00 do 15,00 sati. Dnevni odmor u radu prijema stranaka jest od 11,00
do 11,30 sati odnosno u ljetnom razdoblju od 10,30 do 11,00 sati.

XXV.

konca 2021.

Pouka:

Suci i sudski savjetnici Zupanijskog suda u Puli-Pola mogu u roku od 3 (tri) dana po
primitku ovog Godisnjeg rasporeda poslova izjaviti prigovor predsjedniku suda na godi$nji
rasporeda poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godisnji
rasporeda poslova.

Izjavljeni prigovori odnosno primjedbe ne odgadaju izvrienje ovog GodiSnjeg
rasporeda poslova.

DNA:
1. svim sucima Zupanijskog suda u Puli-Pola — putem sluZbene adrese elektroni¢ke poste uz
potvrdu o isporuci (koja Ce se uloZiti u spis sudske uprave)
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2. vi§im sudskim savjetnicama — specijalisticama i ravnateljici sudske uprave Zupanijskog
suda u Puli-Pola — putem sluZbene adrese elektronitke poste uz potvrdu o isporuci (koja ¢e se
uloZiti u spis sudske uprave)

3. svim sluzbenicima Zupanij skog suda u Puli-Pola — putem sluZbene adrese elektronicke
poste uz potvrdu o isporuci (koja ¢e se uloZiti u spis sudske uprave)

4. namje$tenicima Zupanijskog suda u Puli-Pola Mauriciu Star¢ic¢u, Miri Glad i Vesni
Rasonja — uz dostavnicu

5. namjestenicima Mladenu Bankoviéu, Damiru Sekuljici i Dejanu Cubeliéu — putem sluzbene
adrese elektroni¢ke poste uz potvrdu o isporuci (koja ée se uloZiti u spis sudske uprave)

6. administratoru eSpisa u Zupanijskom sudu u Puli-Pola — na Znanje

Po pravomocénosti:

1. predsjedniku Vrhovnog suda RH — na temelju ¢&l. 10. st. 2. Zakona o sudovima — putem
sluzbene adrese elektronitke poste uz potvrdu o isporuci (koja ¢e se uloiti u spis sudske
uprave)

2. Ministarstvu pravosuda RH — na temelju &L 10. st. 2. Zakona o sudovima — putem sluzbene
adrese elektroni¢ke poste uz potvrdu o isporuci (koja ée se uloziti u spis sudske uprave)

3. administratoru eSpisa — radi objave na web stranici Zupanijskog suda u Puli-Pola — putem
sluzbene adrese elektronitke podte uz potvrdu o isporuci (koja ¢e se uloZiti u spis sudske
uprave)
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