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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Vinkovcima
Trg bana Josipa Soké&evica 17

32100 Vinkovci

Povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave

Broj: 41 Su-103/2021-2.
Vinkoveci, 25. veljace 2021.

Temeljem ¢lanka 5. Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave, Opc¢inski sud u
Vinkovcima upucuje:

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
za nabavu usluga zaprimanja, ispisa i kuvertiranja dokumenata

A. OPCIPODACI

1. Podaci o narucitelju:
Op¢inski sud u Vinkovcima
Vinkovei, Trg bana Josipa Sokéevica 17
OIB: 77561654785
MB: 03301818
Broj telefona: 032/341-154
Broj telefaksa: 032/332-318
Internetska stranica: https://sudovi.hr/hr/osvk
Adresa elektronicke poste: ured.predsjednika@osvk.pravosudje.hr

2. Osobe zaduzene za kontakt
Kontakt osoba: Ljiljana Kovac
Telefon: 032/341-154
e-mail: Jjiljana.kovac(@osvk.pravosudije.hr

3. Evidencijski broj nabave: nije predviden jer je vrijednost manja od 20.000,00 kuna

4. Procijenjena vrijednost nabave:
16.000,00 kn bez PDV-a



5. Vrsta postupka nabave
Poseban reZim jednostavne nabave s ciljem sklapanja ugovora na rok od 12 mjeseci

B. PODACI O PREDMETU NABAVE

6. Opis predmeta nabave
Usluge zaprimanja, ispisa i kuvertiranja dokumenata

7. Koli¢ina predmeta nabave
Prema troSkovniku u prilogu
Narugitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih koli¢ina u cijelosti. Stvarna realizacija
ovisit ¢e o potrebama narucitelja

8. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga zaprimanja, ispisa i kuvertiranja dokumenata koje informaticki sustav
Ministarstva pravosuda i uprave generira digitalno potpisani dokument te istog Salje u pre-
definiranom formatu u servis pruzatelja usluga. U trenutku digitalnog potpisivanja na dokument
informaticki sustav postavlja jedinstveni QR kod koji ¢e biti poveznica izmedu fizickog i
digitalnog dokumenta, odnosno link na original dokumenta.

Dokument koji se ispisuje i kuvertira mora sadrzavati slijedeci set minimalnih podataka:
- OIB primatelja

- Imei prezime

- Ulicai ku¢ni broj
- Postanski broj

- Mjesto

- Naselje

- Tip postupka

- Tip dostave

- e-spis ID zahtjeva
- QRkod

Ispisivanje i kuvertiranje dokumenta mora biti moguce za slijedece vrste postupaka:
- Parni¢ni/ovrsni
- Zemljisno-knjizni
- Kazneni
- Prekrsajni
- Upravni
- Porezni

Ispisivanje kuverti mora biti moguce za slijedece vrste dostave:
- Osobna
- Posredna



Na temelju uspjesno zaprimljenog dokumenta sa strane servisa pruZatelja usluga ispisa i
kuvertiranja, isti povratno vra¢a informaciju dodijeljenog broja pracenja posiljke prema
informati¢kom sustavu Ministarstva

Sustav mora podrzavati kako pojedina¢no slanje/primanje dokumenata tako 1 grupno (bulk)

Ukoliko je odredeni digitalni dokument potrebno fizicki uruciti na viSe razliCitih adresa, prema
pruzatelju usluga ispisa i kuvertiranja servisu je potrebno poslati isto toliko digitalnih
dokumenata

Informatitkom sustavu Ministarstva potrebno je osigurati webservis prema kojem ce isti
upucivati upite o statusu proslijedenih posiljaka. Povratna informacija servisa pruzatelja usluga
ispisa i kuvertiranja mora minimalno sadrzavati slijedece informacije:

- Broj za pracenje posiljke

- Status (moguéi statusi: zaprimljeno, isporuceno, nije isporuceno)

- Time stamp statusa -

Digitalno zaprimljeni dokument u servis pruzatelja usluga ispisa i kuvertiranja potrebno je
digitalno potpisati ¢ime ¢e se nedvojbeno sacuvati integritet istoga na putu od posiljatelja do
prijema u servis pruzatelja usluga ispisa i kuvertiranja

Svi digitalno zaprimljeni dokumenti upucivat ¢e se na materijalizaciju (ispis/kuvertiranje, fizicka
dostava)

Ovisno o tipu postupka, postoji predefinirani izgled kuverte za koji je moguce sustavu pruzatelja
usluge omoguéiti definiranje templatea/obrasca s oekivanim statiénim podacima za svaki od
mogucih tipova postupka

Nastavno na ispisni proces:
- Povratnica se mora vizualno razlikovati od sadasnje
- Ispis se radi u crmo bijeloj tehnici
- Potrebno je da dokument sadrZi bar kod s podacima o primatelju, kako bi tiskara mogla
upariti rjeSenje i primatelja ¢ije podatke otiskuje na kuverti

C. PONUDA

9. Ponuditelj popunjava troskovnik u prilogu. Ispunjava jedini¢ne cijene za sve stavke, ukupne
cijene stavke te cijenu ponude za cjelokupan predmet nabave



10. Nacin dostave ponude

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ponuda se predaje neposredno u pisarnici narucitelja ili preporu¢enom posiljkom na
adresu narucitelja s naznakom ,,PONUDA ZA POSTUPAK NABAVE- NE
OTVARAJ* ili na adresu elektronicke poste:
ured.predsiednika@osvk.pravosudje.hr

Ponuda bez obzira na na¢in dostave mora biti dostavljena narucitelju najkasnije do 5.
ozujka 2021. do 13,00 sati.

Otvaranje ponuda zakazuje se za 5. ozujka 2021. u 13,30 sati.

Cijena ponude
Jedini¢ne cijene iz ponude su nepromjenjive. Ponuditelj izrazava cijenu ponude
brojkama u kunama.
U cijenu ponude moraju biti uracunati svi trokovi 1 popusti.
Cijene iskazane u ponudi su fiksne i ne mogu se mijenjati tijekom perioda vaZenja
ponude.

Ponuda treba sadrzavati
Ponudbeni list (prilog 1.)
Troskovnik (prilog 2.)

Rok valjanosti ponude
30 dana od isteka roka za dostavu ponude

Rok, na¢in i uvjeti pla¢anja
Placanje ¢e se vrsiti jedanput mjesecno u roku od 30 dana od dana zaprimanja
ratuna za stvarno pruzene usluge putem Fininog servisa e-ra¢un

Kriterij za odabir ponude
Ukoliko ponuditelj zadovolji tehnic¢ke specifikacije iz tocke 8. prihvatiti ¢e se ponuda
pozvanog ponudaca te predlozit sklapanje ugovora s istim.

Dodatne informacije i objaSnjenja, te izmjene Poziva za dostavu ponuda
Narucitelj moze u svako doba, iz bilo kojeg razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao
odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim informacijama i objasnjenjima,
izmijeniti ovaj Poziv za dostavu ponuda. Narucitelj ¢e nastojati, ali nema obavezu
odgovoriti na upit ponuditelja.
Narucitelj ¢e dodatne informacije i objasnjenja objaviti na isti na¢in kao i Poziv.



17. Ostale napomene
Na postupak provedbe nabave zalba nije dopustena.
Narucitelj zadrZava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, a sve
bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditelju.

Povjerenstvo za pripremu i pfovedbu
postupka jednostavne nabave

Prilozi:
Prilog 1., Ponudbeni list
Prilog 2., Troskovnik




