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Op6inski sud u Vinkovcima
Trg bana Josipa Sokdeviia 17

32100 Vinkovci

Povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka j ednostavne nabave

Broj : 41 Su-103 12021-2.

Vinkovci, 25. veljade 2021.

Temeljem dlanka 5. Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave. Opiinski sud u

Vinkovcima upu6uje:

POZIY ZA DOSTAVU PONUDE

za nabavu us lug a zaprimanj a, i spi sa i kuvertiranj a dokumenata

A. OPUPODACI

Podaci o naruditelju:

Winski suduVinkovcima
Vinkovci, Trg bana Josipa Sokdevida 17

OB:77561654785

MB:03301818

Broj telefona: 0321341-154

Broj telefaksa : 0321332-3 18

Intemerka stznica: https //sudovi.hr4-r/owk

Adresa elektronidke po5te: uredptedsjednika@,osvkpravosudje.hr

Osobe zafirterrc za kontakt

Kontakt osoba: Lj iljana Kovai
Telefon: 0321341-154

e-mail: ljiljanakovqc@osvkpr:avosudje.lr

3. Evidencijski broj nabave: nije predvidenjerje wijednost manja od 20.000,00 kma

4. Procijenjena wijednost nabave:

16.000,00 kn bez PDV-a

t.



5. Vrstapostupkanabave

Poseban reffm jednostavne nabave s ciljem sklapanja ugovora na rok od 12 mjeseci

B. PODACI O PREDMETUNABAVE

Opis predmetanabave

Usluge z$manja ispisa i kuvertiranj a dokumenata

7. Kolidinapredmetanabave

Prema tro5kovniku u Prilogu
Nmuditelj se ne obvezuj e rnrealizapiju navedenih kolidina u cijelosti. Stvama realizacija

ovisit 6e o potrebamanaruditelja

8. Opispredmetanabave

Predmet nabave je usluga zapnmanjaispisa i kuvertiranja dokumenata koje informatidki sustav

Ministarstva pravosuda i uprave generira digitalno potplsani dokument te istog Salje u pre-

definiranom formafu u servis pruiatellausluga U tenutku digitalnog potpisivanja na dokument

informatidki sustav postavlja jedirstveni QR kod koji ce biti invemica iznedu fizidkog i
digitalnog dokumenta, odnosno link na original dokumenta-

. Dokument koji se ispisuje i kuverlira mora sadrZavati slijededi set minimalnih podataka:

- OIB primatelja

- Ime iprezime

- Ulica i kuini broj

- I)oStanski broj

- Mjesto

- Naselje

- Tip postupka

- Tip dostave

- e-spis ID zahtjeva

- QR kod

. Ispisivzurje i kuvertiranje dokumenta mora biti moguce za slijedeie wste postupaka:

- Pamidniiovrini

- Zemlji5no-kniihri

- Kazneni

- Prekrsajni

- lJpravni

- Poremi

Ispisivarie kuverti mora biti mo grcr- zaslijedece rT ste dostave:

- Osobna

- Posredna



Na temelju uspjesno zaprimljenog dokumenta sa sfiane servisa

kuvertiranja isti povratro vraca ffirmaciju dodijeljenog broja

informatidkom sustavu Ministarstva

pruirtelja
praieqfa

usluga ispisa i
po5iljke prema

o Sustav morapodrZavati kako pojedinadno slaqie/primanje dokumenatatako i grupno Oulk)

o Ukoliko je odredeni digrtalni dokument potrebno fizidki uruditi na vi5e razliditih adresq prema

pruZatelju usluga ispisa i kuvertiranja servisu je potebno poslati isto toliko digitalnih

dokumenata

o Informatidkom sustavu Ministarstva potrebno je osigurati webservis prema kojem 6e isti

upu6ivati upite o statusu proslijedenih po5taka- Povratrra ffirmacija servisa pruiatella usluga

ispisa i kuvertiranj a mora minimalno sadrZa.vati slij edece informacij e :

- Broj zaprafenjepo5iljke

- Status (mogu6i statusi: zaprimljeno, isporudeno, nije isporudeno)

- Time stamp statrsa

o Digitalno zaprirnljeni dokument u servis prunablja usluga ispisa i kuvertiranja potrebno je

digitalno potprsati dime ce se nedvojbeno saiuvati integdtet istoga na pLrtu od poSiljatelja do

prijemau servis pruZatefausluga ispisa i kuvertiraqja

o Svi digitalno zaprimljeni dokumenti upuiivat ce se na materij alizaciju (ispis/kuvertiranj e,fiA(l<a

dostava)

o Ovisno o tipu poshrpka postoji predefinirani izgled kuverte za koji je mogude sustaw pruZatelja

usluge omoguditi definiranje templatea/obrasca s odekivanim statidnim podacima za svaki od

mogudih tipova postupka

o Nastarmo na ispisni proces: 
r$ .- Povratrica se moravizualno razlikovati od sada5nje

- Isprs se radi u cmo brjeloj tehnici

- Potebno je dadokument sadrzi bar kod s podacima o primateljq kako bi tiskaramogla

upariti rje5enje i primatelja dije podatke otiskuje nakuverti

C. PONTJDA

9. Ponuditelj popunjava to5kovnik u prilogu. Ispuqjava jedinidne cijene zasve stavke, ukupne

cijene stavke te cijenu ponude za cjelokupan predmet nabave



10. Nadin dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u pisamici nanrditelja ili preporudenom poSiljkom na

adresu naruditelja s naznakom ,,PONUDA ZA POSTUPAK NABAVE- NE

OTVAIT{J6' ili na adresu elektronidke poSte:

ured.predsj ednika@osvk. pravosudj e.hr

Ponuda bez obnra na nadin dostave mora biti dostavljena naruditelju najkasnije do 5.

oiqkaZDL do 13,00 sati.

Otvararf e ponuda zalranrje w za 5 . ohrjl<a 2021 . u 1 3,3 0 sati.

11. Cijenaponude

Jedinidne cijene iz ponude su nepron{enjive. Ponuditelj inaiava cijenu ponude

brojkamaukunama.

U cijenuponude morajubiti ur:adunati svi troSkovi i popusi.

Crjene iskazane u ponudi su fiksne i ne mogu se mijenjai tijekom perioda vaierrja

ponude.

12. Ponuda treba sadrZavati

- Ponudbenilist(prilog 1.)

- Tro5kormik (prilog 2.)

13. Rok valjanosti ponude

30 dana od isteka roka za dostavu ponude

14. Rob nadin i uvjeti placanja

PJadanje 6e se vrSiti jedanput mjesedno u roku od 30 dana od danazaprimarla
raduna za stvarno pruZene usluge putem Fininog servisa e-radun

15. Kdterij za odabir ponude

Ukoliko ponuditelj zadovdi tehnidke specifikacije iz todke 8. prihvatiti ce se ponuda

pozvanog ponudaia te predloXt sklapanje ugovora s istim.

16. Dodatre informacije i obja5njenja te izrnjene Ponvazadostaluponuda 
k '"

Naruditelj moZe u svako doba iz bilo kojeg mzlog4 bilo na vlastitu inicijatil.q bilo kao

odgovor ruzahtlev gospodankog subjekta za dodatuiim informacijama i obja5nju{ima
izrnijeniti ovaj Poziv za dostaw ponuda. Naruditelj ce nastojati, ali nema obavezu

odgovoriti na upit ponuditelj a-

Naruditelj 6e dodatre ffirmacije i obja5njeqia objaviti na isti nadin kao i Poziv.



17. Ostale napomene

Na postupak provedbe nabave ialba rnje

Naruditelj zadriavapravo poni5titi ovaj postupak nabave u bilo kojem trentrtku, a sve

bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditelju.

Povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka j ednostarme nabave

Prilozi:
Prilog 1., Ponudbeni list
Prilog 2., Tro5kor,nik fuT
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