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5 } PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA, MOBILNIH TELEFONA,
SLUZBENIM PUTOVANJIMA I REPREZENTACLJI

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze pravosudnih duZnosnika, sluZbenika i
namjestenika Zupanijskog suda u Varazdinu, u svezi s koriStenjem sluZbenih automobila u
sluZbene svrhe, mobilnih telefona, sluzbenim putovanjima i reprezentaciji.

I1. SLUZBENI AUTOMOBILI

Clanak 2.
Sluzbene automobile u sluZbene svrhe koriste pravosudni duZnosnici, sluZbenici i
namjedtenici Zupanijskog suda u Varazdinu (mati¢nog suda) uz Stalne stuzbe u Cakoveu i
Koprivnici, a za potrebe obavljanja poslova iz nadleZnosti i radi interesa za Zupanijski sud u
Varazdinu. Stalnoj sluzbi u Koprivnici dodjeljuje se koridtenje jednog sluzbenog automobila,
koji se nalazi u sjedi$tu stalne sluZbe, dok se drugi sluZbeni automobil nalazi i koristi u
sjedistu mati¢nog suda.
SluZbeni automobili se koriste sa ili bez sluZbenog vozaca.
Svako koristenje sluzbenog automobila odobrava Celnik tijela odnosno njegov zamjenik.

Clanak 3.
KoriStenje automobila u sluZbene svrhe, u smislu ovoga Pravilnika, podrazumijeva:
- obavljanje poslova i zadataka izvan sjediSta mati¢nog suda, Zupanijskog suda u Varazdinu,
- obavljanje poslova i zadataka na podrucju nadleznosti Zupanijskog suda u VaraZdinu,
- sluZbeno putovanje u tuzemstvo.
Korisnik sluZbenog automobila obvezan je:
- koristiti sluZbeni automobil isklju¢ivo u svrhu obavljanja radnih zadataka,
- raspolagati vazeCom vozatkom dozvolom te se pridrZavati svih propisa vezanih za
ponadanje u prometu i u mirovanju automobila,
- prijaviti sve prometne nezgode, oSte¢enja i kvarove na sluZbenom automobilu odmah po
dogadaju,
- voditi evidenciju kori§tenja putem putnog radnog lista koji se nalazi u svakom sluZbenom
automobilu.



Clanak 4.
Tijekom koritenja sluzbenog automobila korisnik je obvezan uz putni nalog koji je duzan
imati uz sebe, voditi sve propisane evidencije — izvreni zadaci i poslovi, prijedeni kilometri 1
dr. na obrascu putni radni list kojim zaduZuje sluzbeno vozilo.
Za svaki sluzbeni automobil posebno se vodi putni radnmi list i koriStenje sluZbenog
automobila moZe se ostvariti samo na temelju popunjenog i ovjerenog putnog radnog lista od
strane odgovorne osobe, odnosno osobe koja odobrava koristenje sluZbenih automobila.
Nakon obavljene voZnje, korisnik je duZan odmah popuniti putni radni list s podacima koji se
odnose na izvrienu voZnju (vrijeme dolaska, stanje brojila po dolasku i troskovi za vrijeme
putovanja) te isti, zajedno sa kljudevima vozila, predati odgovornoj osobi za upravljanje
voznim parkom ili u ured predsjednika suda, te osobi u stalnoj sluZbi zaduZenoj za sluzbeni
automobil od strane Eelnika tijela odnosno njegovog zamjenika.
Trodkove parkiranja sluzbenog automobila, uz dostavijanja parkime karte il drugog
dokumenta o placenoj parkirnoj karti uz putni nalog, podmiruje Zupanijski sud u Varazdinu.
Troskovi goriva placaju se sluZbenim INA karticama Zupanijskog suda u Varazdinu 1zdanim
za svaki sluzbeni automobil, dok se cestarine pla¢aju putem ENC uredaja Zupanijskog suda u
VaraZdinu. Iznimno, ako nije moguce koristenje sluZbene kartice ili ENC uredaja, korisniku
¢e navedene troskove, uz dostavljanje R1 ratuna, podmiriti Zupanijski sud u Varazdinu.

Clanak 5.
Korisnik slu¥benog automobila, tijekom koridtenja istoga, duZan se pridrZavati Zakona o
sigurnosti prometa na cestama, obvezan je voditi brigu o vozilu i odgovoran je za isto.
U sluéaju prometne nezgode, o¥teéenja ili kvara vozila, korisnik je obvezan odmah
obavijestiti Ured predsjednika Zupanijskog suda u Varazdinu.
Stetu na automobilu, odnosno popravak kvara, prouzrotene krivicom korisnika, duZan je
snositi korisnik automobila.
Noviane kazne izretene od strane nadleZnih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u prometu
sluZbenim automobilom ( pogresno parkiranje, prekoradenje brzine i dr.), snosi sam korisnik,
Celnik tijela odnosno njegov zamjenik moZe, privremeno ili trajno, zabraniti koriStenje
slu¥benog automobila osobi, za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom, odnosno nemarnoScu,
prouzrotila prometnu nezgodu, odnosno §tetu, odnosno kvar sluzbenog automobila.

II1. SLUZBENI MOBILNI TELEFONI

Clanak 6.
Shuzbene mobilne telefone imaju pravo Koristiti pravosudni duznosnici i sluZbenici kojima to
odobri elnik tijela ili njegov zamjenik, zbog potrebe sluzbe (suci istrage i sl.).
Troskovi mobilnih telefona ukljuduju i trofkove mobilnog Interneta.
Sluzbeni mobilni telefoni moraju biti medusobno umreZeni.
Pravosudni duZnosnici mogu koristiti sluZbene mobilne telefone do iznosa od 100,00 kn
mjesedno, a siuzbenici do 75,00 kn mjesedno, ukljudujuéi PDV i druge fiksne troSkove po
korism¢kom broju.
TroSkove iznad iznosa iz stavka 4. ovog &lanka podmiruje neposredni korisnik pri obraunu
prve slijede¢e pla¢e nakon dostave mjesenog rafuna.
Iznimno, od stavka 4. ovog &lanka, &elnik tijela odnosno njegov zamjenik, mogu na temelju
obrazloZenog zahtjeva neposrednog korisnika, pisanom odlukom odobriti prekoragenje iznosa
iz cit. stavka, ako je to neophodno za potrebe sluzbe.



IV. SLUZBENO PUTOVANJE

Clanak 7.
Nalog za sluZbeno putovanje, pravosudnim duZnosnicima, sluZbenicima i namjeStenicima u
Zupanijskom sudu u VaraZdinu, izdaje &elnik tijela odnosno njegov zamjenik.
Tro¥kovi sluzbenog putovanja (dnevnica, naknada troSkova prijevoza, smjeStaja, uporabe
privatnog automobila u sluzbene svrhe i dr) obrafunavaju se na temelju urednog i
vierodostojnog puinog naloga i priloZenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci iz
putnog naloga, u visini neoporezivog iznosa sukladno pozitivnim propisima.
Osobe upuéene na sluzbeno putovanje duZne su postupati sukladno Uputi o izdavanju i
obradunu putnih naloga za sluzbena putovanja od 02. rujna 2019., broj: 17 Su-75/19-7.

V. REPREZENTACIJA

Clanak 8.
Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugoséenja (konzumacija jela i pi¢a i sl.) sluZbenih
osoba tijela drZavne uprave (ministarstva i dr.), zaposlenika drugih pravosudnih tijela i drugih
fizickih i pravnih osoba od znataja za Zupanijski sud u Varazdinu.
Pravo na koritenje sredstava reprezentacije imaju Gelnik tijela odnosno njegov zamjenik, te
druge osobe po izriditom odobrenju &elnika tijela odnosno mjegovog zamjenika, i to za
protokolarne, svetane i druge prigode, vodeéi ra¢una o proradunskim sredstvima.
Kada se radi o ugo¥¢ivanju, korisnik sredstava reprezentacije obvezan je potpisati i obrazloZiti
radun, uz navodenje vremena, osoba i svrhe utrodka.
Sredstava za reprezentaciju osiguravaju se u proradunu za svaku kalendarsku godinu sukladno
odobrenom Planu sredstava od strane nadleznog ministarstva.

VI. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.




