REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KUTINI
URED PREDSJEDNICE SUDA
Kutina, Hrvatskih branitelja 1

Broj: 20 Su-198/2020-1
Kutina, 4. rujna 2020.

Temeljem ¢lanka 31. Zakona o sudovima ("Narodne novine" 28/13, 33/15, 82/15.
82/16, 67/18 1 126/19 ) i ¢lanka 17 i 18 Zakona o zatiti prijavitelja nepravilnosti ("Narodne
novine" broj 17/19 ), predsjednica Opéinskog suda u Kutini Jasmina Pintari¢ donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA
NEPRAVILNOSTI 1 IMENOVANJU POVJERLJIVE OSOBE
DIO PRVI
Predmet Pravilnika
Clanak 1.
(1)  Ovim Pravilnikom ureduje se postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i
imenovanja povijerljive osobe u Op¢inskom sudu u Kutini.
(2)  Nasva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, a odnose se na postupak unutarnjeg
prijavljivanja nepravilnosti i imenovanja povjerljive osobe primjenjuju se odredbe Zakona o
zastiti nepravilnosti.
(3)  Na obradu osobnih podataka sadrzanih u prijavi nepravilnosti primjenjuju se propisi
kojima se ureduje zastita osobnih podataka.
Pojmovi

Clanak 2.

U ovom Pravilniku pojedini pojmovi imaju slijedece znacenje:



1) Nepravilnost je krienje zakona i drugih propisa. te nesavjesno upravljanje javnim
dobrima, javnim sredstvima i sredstvima Europske unije koje predstavlja ugrozavanje javnog
interesa. a koje je povezano s obavljanje poslova u Op¢inskom sudu u Kutini.

2) Unutarnje prijavljivanje nepravilnosti podrazumijeva prijavljivanje nepravilnosti
unutar Op¢inskog suda u Kutini, povjerljivoj osobi imenovanoj od strane predsjednice suda.

3) Prijavitelj nepravilnosti je fizicka osoba koja prijavljuje nepravilnosti koje su povezane
s obavljanje poslova u Op¢inskom sudu u Kutini.

4) Povjerljiva osoba je zaposlenik Opéinskog suda u Kutini rasporedena na neodredeno
vrijeme. kojeg imenuje predsjednica suda za zaprimanje prijava nepravilnosti i vodenje
postupaka u vezi s prijavom.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku a imaju rodno zna¢enje odnose se jednako
na mudki i zenski rod.

DIO DRUGI

POSTUPAK IMENOVANIJA POVJERLJIVE OSOBE

Povjerljiva osoba
Clanak 3.

(1) Povjerljiva osoba je zaposlenik Op¢inskog suda u Kutini, kojeg uz njegovu suglasnost
imenuje predsjednica Op¢inskog suda u Kutini u postupku propisanim ovom Pravilnikom.

(2)  Povjerljiva osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka ima i zamjenika, koji se imenuje na nacin
propisanim ovim Pravilnikom.

(3)  Odredbe koje se ticu zastite, prava i duznosti povijerljive osobe na odgovarajuci nacin
odnose se i na zamjenika povjerljive osobe, kao i na privremeno imenovanu trecu osobu.

Poziv za predlaganje povjerljive osobe
Clanak 4.

(1)  Postupak imenovanja povjerljive osobe pokreée se objavom poziva za imenovanje
povjerljive osobe na mreznim stranicama Op¢inskog suda u Kutini.

(2) U pozivu iz stavka 1. ovog ¢lanka ce biti nazna¢en prijedlog povjerljive osobe, njegove
obveze, na¢in predlaganja, te rok u kojem zaposlenici Opéinskog suda u Kutini mogu predloziti
povjerljivu osobu.

(3)  Pozivom se zaposlenike obavjestava o provedbi postupka imenovanja povjerljive osobe,
te ih se poziva da u roku ne kra¢em od 15 dana, bilo kojim sredstvom koje omogucuje pisani
zapis, predloze povjerljivu osobu ili podrze predlozenu povjerljivu osobu navedenu u pozivu,
odnosno da izraze svoje protivljenje imenovanju predlozene povjerljive osobe.
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Imenovanje i opoziv povjerljive osobe i zamjenika povjerljive osobe
Clanak 5.

(1) Ako 20 % zaposlenika ne podrzi ni jednu osobu kao povjerljivu osobu predsjednica
Opcinskog suda u Kutini imenovat ¢e osobu predloZenu u pozivu, pod uvjetom da se isti
postotak zaposlenika ne usprotivi imenovanju predlozene povjerljive osobe.

(2)  Ako je vide osoba predloZeno za povjerljivu osobu, prednost ima kandidat koji dobije
potporu vecéeg broja zaposlenika.

(3)  Na prijedlog povjerljive osobe predsjednica Opéinskog suda u Kutini imenovat ée i
zamjenika povjerljive osobe, koji ne moZze biti osoba ¢ijem se imenovanju usprotivi najmanje
20 % zaposlenika.

(4)  Prije imenovanja povjerljive osobe i zamjenika povijerljive osobe nabavit ¢e se njihov
prethodni pristanak.

(5)  Povjerljivom osobom ne mozZe biti imenovan zaposlenik kojemu je izre€ena kazna za
povredu sluzbene duznosti.

(6)  Ako 20% zaposlenika Op¢inskog suda u Kutini trazi opoziv povjerljive osobe, takav
prijedlog upucuje se uredu predsjednice suda koji odluéuje o opozivu u roku od 15 dana od
primitka prijedloga za opoziv.

(7)  Prestanak duznosti povjerljive osobe moZe biti rezultat povlacenja pristanka povjerljive
osobe. kao i prestanak rada u Op¢inskom sudu u Kutini.

(8)  Predsjednica suda moze opozvati povjerljivu osobu koju je sama imenovala i kada
postoje i drugi opravdani razlozi za prestanak obavljanja duznosti povjerljive osobe.

9) Postupak za imenovanje druge povjerljive osobe pokreée se u roku od 15 dana od
dono3enja odluke o opozivu.

(10) Do imenovanja druge povjerljive osobe, poslove povjerljive osobe obavlja njezin
zamjenik, osim ako okolnosti upuéuju na potrebu za privremenim imenovanjem tre¢e osobe za
povjerljivu osobu.

(I1)  Tre¢a osoba moze biti priviemeno imenovana za povjerljivu osobu i bez provedbe
postupka imenovanja ako se ne radi o osobi ¢ijem se imenovanju usprotivilo 20% zaposlenika.
(12)  Odluku o imenovanju nove povjerljive osobe nakon opoziva ili prestanka duznosti
povjerljive osobe iz drugog razloga donosi se u roku od 30 dana od dono$enja odluke o opozivu,
odnosno prestanka duznosti iz drugog razloga, a njezinim donoSenjem prestaje duZnost
povjerljive osobe.

Odluka o imenovanju povjerljive osobe
Clanak 6.

(1) Odluku o imenovanju povjerljive osobe i njenog zamjenika u roku od 14 dana od proteka
roka za dostavu o€itovanja na poziv imenovanje povjerljive osobe donosi predsjednica suda.
(2)  Odluka o imenovanju povjerljive osobe i njenog zamjenika obavezno sadrzi slijedece
podatke o povjerljivoj osobi i njezinom zamjeniku: ime i prezime, broj telefona i adresa
elektronicke poste, a objavljuje se na mreznim stranicama Op¢inskog suda u Kutini.

(3)  Svaka promjena podataka iz stavka 2. ovog ¢lanka objavljuje se na mreznim stranicama
Op¢inskog suda u Kutini.



Pristanak na imenovanje
Clanak 7.

Prije imenovanja povjerljive osobe, zamjenika povjerljive osobe te privremenog
imenovanja tre¢e osobe, pribavit ¢e se njihov pristanak.

Objava podataka o povjerljivoj osobi

Clanak 8.

Na mreznim stranicama Opéinskog suda u Kutini objavljuju se informacije o obvezama
povjerljive osobe, pravima prijavitelja nepravilnosti te informacije o postupku prijave
nepravilnosti.

Edukacija povjerljive osobe i zamjenika povjerljive osobe

Clanak 9.

() Povjerljiva osoba u Op¢inskom sudu u Kutini prati primjenu zakona kojim se ureduje
zastita prijavitelja nepravilnosti te promice postivanje zakonskih rjeSenja i zaStitu prijavitelja
nepravilnosti, zaprima prijave nepravilnosti, provodi postupak unutarnjeg prijavljivanja
nepravilnosti, §titi identitet i zaprimljene podatke prijavitelja nepravilnosti, pruza prijavitelju
nepravilnosti opée informacije o njegovim pravima i postupku. omoguéuje uvid u spis predmeta
te vodi evidenciju o zaprimljenim prijavama.

(2) Povijerljiva osoba duzna je sudjelovati u programima edukacije koji se odnose na zaStitu
prijavitelja nepravilnosti.

DIO TRECI

POSTUPAK PRIJAVLIIVANJA NEPRAVILNOSTI I POSTUPANIJE PO PRIJAVI
Podnosenje prijave
Clanak 10.

(1)  Prijavitelj nepravilnosti prijavu zakonom propisanog sadrzaja moze podnijeti pisanim
putem. usmeno na zapisnik ili putem elektroni¢ke poste na adresu navedenu na mreznim
stranicama Opéinskog suda u Kutini.

(2)  Prijava nepravilnosti podnesena pisanim putem ili usmeno na zapisnik mora biti
potpisana.

(3)  Radi lak3eg postupanja prijavitelja nepravilnosti, na mreznim stranicama Op¢inskog
suda u Kutini dostupan je obrazac za prijavljivanje.

(4)  Povjerljiva osoba obvezna je obavijestiti prijavitelja nepravilnosti o potrebi i nacinu
prijave, o njegovim pravima u postupku prijave nepravilnosti, o moguénosti izravnog
prosljedivanja prijave nadleznom tijelu za vanjsko prijavljivanje, kao i moguénosti da se uocene
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nepravilnosti prijave i drugim nadleznim tijelima ovlastenim za postupanje prema posebnim
zakonima.

Sadrzaj prijave nepravilnosti
Clanak 11.

(1)  Povodom svake zaprimljene prijave nepravilnosti, povjerljiva osoba osniva predmet.
(2) Spis predmeta po podnesenoj prijavi u Opéinskom sudu u Kutini sadrzi:

- podatke o prijavitelju

- opis nepravilnosti

- informacije o osobi na koju se nepravilnost odnosi

- datum primitka prijave, odnosno uo¢avanja nepravilnosti

- prikupljenu dokumentaciju tijeka postupka
(3)  Povjerljiva osoba vodi ocevidnik predmeta iz kojeg je vidljiv tijek postupka po
zaprimljenim prijavama.

Suradnja pri rjesavanju nepravilnosti
Clanak 12.

(1) Ako prijava nema zakonom propisani sadrzaj. prijavitelj nepravilnosti poziva se na
dopunu, odnosno ispravak prijave.

(2) U slu¢aju da prijavitelj nepravilnosti ne postupi prema pozivu iz stavka 1. ovog &lanka.
postupa se u skladu sa Clankom 14. stavkom 1. "ako je prijavitelj suglasan s takvim
postupanjem, odnosno ukoliko se radi o anonimnoj prijavi nepravilnosti".

(3)  Radi sadrzajnog ispitivanja i rjeSavanja nepravilnosti, svi zaposlenici Opéinskog suda u
Kutini, uklju¢uju¢i i zaposlenika na kojeg se prijava odnosi, duzni su suradivati s povjerljivom
osobom, te joj dostavljati podatke vazne za ispitivanje prijave nepravilnosti, u roku kojeg
povjerljiva osoba odredi.

Ispitivanje postojanja nepravilnosti
Clanak 13.

(1) Uz prethodni pristanak prijavitelja nepravilnosti povjerljiva osoba podatke iz prijave
prosljeduje Celniku tijela radi sadrzajnog ispitivanja postojanja nepravilnosti te utvrdivanja
mogu¢nosti ispravka nepravilnosti.

(2) Prijava iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se uz uputu o dostavi povratne informacije u
zakonskom roku. vodeéi raCuna o zadtiti identiteta prijavitelja nepravilnosti i podataka iz
prijave.

(3)  Ako povjerljiva osoba nakon ispitivanja prijave nepravilnosti utvrdi da je prijavitelj
nepravilnosti zbog podnesene prijave pretrpio Stetnu radnju, odnosno da je stavljen u
nepovoljan polozaj, duzna je s ovom ¢injenicom, te sa zakonskim odredbama o zastiti
prijavitelja nepravilnosti i odgovornosti upoznati ¢elnika tijela kako bi se zaustavile ili otklonile
Stetne posljedice prema prijavitelju nepravilnosti.



(4)  Ispitivanje nepravilnosti unutar Opéinskog suda u Kutini provodi se u roku od 60 dana
od zaprimanja prijave u svrhu utvrdivanja postojanja nepravilnosti te mogucnost njenog
rjeSavanja.

Obavijest o zaprimljenoj prijavi
Clanak 14.

(1)  Ako se utvrdi da nepravilnost ne postoji ili se ista ne moze ispraviti, obavijest o
zaprimljenoj prijavi, sa svim ostalim potrebnim podacima, prosljeduje se tijelima nadleznim za
postupanje prema sadrzaju prijave.

(2)  Ako imenovana povjerljiva osoba ujedno nije i osoba za nepravilnosti, sukladno zakonu
kojim se ureduje sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru, a radi se o nepravilnostima koje
se odnose na proradunska sredstva i/ili sredstva iz fondova Europske unije, uz prethodni
pristanak prijavitelja nepravilnosti, povjerljiva osoba podatke o nepravilnostima prosljeduje i
osobi za nepravilnosti.

(3) O podnesenoj prijavi nepravilnosti povjerljiva osoba obavjestava puckog
pravobranitelja u roku od 30 dana od proteka roka iz stavka 1. ovog ¢lanka, posebno
naglasavajuéi jesu li prava prijavitelja nepravilnosti bila ugrozZena, te kako su bila zasti¢ena.
(4)  Ako je prijavitelj nepravilnosti to zatrazio, povjerljiva osoba ¢e u roku od 15 dana od
saznanja o poduzetim mjerama o tome obavijestiti prijavitelja.

Zastita podataka iz prijave nepravilnosti
Clanak 15.

(1)  Na obradu osobnih podataka sadrzanih u prijavi nepravilnosti primjenjuju se propisi
kojima se ureduje zastita osobnih podataka.

(2)  Dokumentacija vezana za postupak po prijavama nepravilnosti pohranjuje se u prostore
za pohranu osigurane od neovladteno pristupa.

3) Povjerljiva osoba, duzna je i po prestanku obavljanja duznosti povjerljiv osobe, pa i
nakon prestanka radnog odnosa kod poslodavca ¢uvati povjerljivost podataka za koje je doznala
tijekom obavljanja poslova povjerljive osobe.

(4)  Osobni podaci sadrzani u dokumentaciji iz postupka prijave nepravilnosti ¢uvaju se
najduze 5 godina od zaprimanja prijave nepravilnosti, odnosno do okonc¢anja sudsko postupka
za zadtitu prijavitelja nepravilnosti.

Evidencija prijavljenih nepravilnosti
Clanak 16.

(1) Povjerljiva osoba duzna je voditi evidenciju prijavljenih nepravilnosti iz koje je vidljiv
tijek postupka po zaprimljenim prijavama.

(2)  Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi: podatke o prijavitelju nepravilnosti, kratki
sadrzaj nepravilnosti, informacije o osobi na koju se nepravilnost odnosi, datum primitka
prijave, kratku naznaku poduzetih radnji, te druge bitne Cinjenice vezane uz zaprimljenu prijavu
nepravilnosti.



(3) Evidencija prijavljenih nepravilnosti vodi se u elektroni¢kom obliku i mora biti
zasti¢ena od neovlastenog pristupa.

(4) Na temelju obrazaca Podaci o prijavljenoj nepravilnosti i podataka iz spisa predmeta,
povjerljiva osoba sastavlja godidnje izvjesée o nepravilnostima u Op¢inskom sudu u Kutini.

Izjava o povjerljivosti
Clanak 17.

Povjerljiva osoba, zamjenik povjerljive osobe, te priviemeno imenovana traéa osoba
duzne su prije pocetka obavljanja poslova povjerljive osobe potpisati Izjavu o povjerljivosti
(Prilog 2) koja je prilozena uz ovaj Pravilnik i ¢ini njegov sastavni dio.

DIO CETVRTI

ZAVRSNE ODREDBE
Stupanje na snagu Pravilnika
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na mreznim stranicama

Op¢inskog suda u Kutini.
Predsjednica suda:

Jasmina Pintari¢
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