REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI SUD U CAKOVCU

Cakovec, R. Boskovica 18
Ured predsjednice suda

Broj: 17 Su-10/20-3
Cakovec, 07. rujna 2020.

Temeljem &l. 5. st. 2. Sudskog poslovnika (NN 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16,
29/17, 33/17, 34/17,57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 39/20), u skladu s ¢l. 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18) i €l. 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN
95/19), predsjednica Opéinskog suda u Cakovcu, donosi

PROCEDURU

NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje procedura naplate vlastitih prihoda ostvarenih od usluge fotokopiranja.

Clanak 2.

Postupak naplate vlastitih prihoda od usluge fotokopiranja ostvarenih temeljem Odluke o naplati
naknade za uslugu fotokopiranja donesene od Ministarstva pravosuda Klasa: 700-01/10-01/781,
Urbroj: 514-02-02-10-3, izvodi se po slijedecoj proceduri:

Red. | Opis nastanka Opis Rok
broj | dogadaja aktivnosti nadleznost provodenja
1. Iniciranje troska Stranka podnosi Zahtjev za
fotokopiranje s navedenim brojem | stranka Isti dan
stranica
2 Zaprimanje Zaprimanje i kontrola zahtjeva te | Administrativni
zahtjeva se utvrduje broj stranica i iznos za | referent-sudski Isti dan
naplatu zapisnicar
3 Odobrenje zahtjeva | Donosi se Nalog o obavljanju
preslika i iznosa za naplatu sudac Isti dan
4, Uplata naknade za | Upucuje se stranka na uplatu | Administrativni
preslike iznosa: na blagajni suda ili | referent-sudski Isti dan
izdavanjem upute za placanje zapisnicar
5. Naplata prihoda za | Naplacuje se utvrdeni iznos u
uslugu gotovini, uplatnica se ispunjava u | Ovlastene
fotokopiranja — tri primjerka - jedan primjerak | sluzbene osobe u | Istidan
gotovinom potpisane uplatnice izdaje se | racunovodstvu
stranci, jedan primjerak sa

nalogom za naplatu vracda se u
spis, a jedan primjerak istog ostaje
u racunovodstvu te se knjizi u
Knjigu blagajne.




Naplata prihoda za

Stranka donosi primjerak uplate

Administrativni

6. uslugu trazenog iznosa, $to se vidi na | referent-sudski
fotokopiranja — na Izvodu sa Ziro rauna suda zapisnicar,
ziro racun suda ovlasteni Isti dan
sluzbenik u
raCunovodstvu
s Fotokopiranje Po izvrSenoj uplati kopiraju se | Administrativni
dokumenata stranice zatrazene u Zahtjevu referent-sudski Istidaniliu
zapisnicar ili dogovoru sa
druga ovlastena strankom
osoba
8. Uplata vlastitih Prikupljeni  vlastiti prihodi u | Ovlasteni
prihoda blagajni polazu se na Ziro racun | sluzbenik u Jednom
suda raCunovodstvu mjesecno
9. Uplata vlastitih Svi prikupljeni vlastiti prihodi s | Voditelj odjeljka
prihoda u drzavni racuna suda uplacuju se u drzavni | financijsko- Jednom
proracun proraun te se uvrStavaju u | racunovodstvenih | mjesecno,
mjesecne potrebe za materijalne | poslova odnosno kada
rashode ima
naplacenih
prihoda
10. | TroSenje vlastitih Vlastiti prihodi uplaceni u drzavni | Voditelj odjeljka Po
prihoda proracun troSe se na placanje | financijsko- odobrenom
rashoda prema  odobrenom | radunovodstvenih | mjeseénom
financijskom planu poslova planu

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na web stranici Opcinskog suda u
Cakovcu.

DonoSenjem ove procedure prestaje vaziti Procedura naplate vlastitih prihoda od 05. listopada 2015.
godine.

Predsjednica suda
Sanja Maria Gasparovic¢




