
REPUBLIKAHRVATSKA
OPĆINSKI SUD U ČAKOVCU

Čakovec, R. Boškovića 18
Ured predsjednice suda

Broj: 17 Su-lO/ZOfA
Čakovec, 07. rujna 2020.

Temeljem Čl. 5. st.2. Sudskog poslovnika (NN 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17,
33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 39/20), u skladu S čl. 34. Zakona () fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18) i čl. 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN
95/19), predsjednica Općinskogsuda u Čakovcu, donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Članak 1.

Ovim se aktom utvrđuje procedura stvaranjem ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga,
javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad suda.

Članak 2.

Ukoliko za postupak javne nabave ne postoji obveza provedbe javne nabave sukladno čl. 15. st. 1.
Zakona o javnoj nabavi, tada se stvaraju obveze u skladu s internim Pravilnikom o provedbi postupka
nabave jednostavne vrijednosti, a po slijedećoj proceduri:

1. STVARANJE OBVEZA ZAJEDNOSTAVNU NABAVU — DO 20.000,00 KUNA (BEZ PDV-a)

Red. Opis nastanka Opis Rok
broj događaja aktivnosti Nadležnost provođenja
1. l Iniciranje nabave Zahtjevnica za nabavu odredene

\

robe/usluge Zaposlenici suda Tijekom
godine

= 2. Provjera prijedloga Ako je DA —odobrenje nabave, , Voditelj odjeljka
nabave 5 Ako je NE — financijski plan ne financijsko- U roku pet
financijskim planom dopušta nabavu materijalnog dana od

poslovanja zaprimanja i

Zahtjevnice
3. Izrada Ovlaštena osoba sastavlja

narudžbenice narudžbenicu Ovlaštena osoba U roku tri
uz odobrenje dana od
čelnika tijela odobrenja

čelnika tijela



Z. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE — DO 100.000,00

KUNA (BEZ PDV—a)

čelniku tijela donošenje odluke poništenju

Tied.
ál

broj Aktivnost Odgovornost Dokument Rak

1. iniciranje nabave Službenici — nositelji pojedinih Početkom

roba, usluga i poslova i aktivnosti Prijedlog nabave tekuće godine

, radova
2. Provjera je li Voditelj odjeljka financijsko Ako DA— odobrenje Isti dan od

prijedlog u skladu materijalnog poslovanja sklapanja zaprimanja

. s proračunomi ugovora/narudžbenice prijedloga

planom nabave Ako NE» negativan nabave
odgovor na prijedlog
zahtjeva

3, Pokretanje Ovlašteni službenici za Poziv za dostavu Dvadeset

nabave, slanje pripremu i provedbu postupka ponudu dana od dana

poziva za dostavu odobrenja za

ponuda sklapanje
ugovora

4. Odabir ponuditelja Ovlašteni službenici za Odluka 0 U roku 30

pripremu i provedbu predlažu odabiru/odluka 0 dana po
isteku roka za

L financije

Ova procedura ne odnosi se na nabavu robe, usluga i radova koje za Općinski sud u Čakovcu

o odabiru dostavu
ponude

5. Sklapanje ugovora Čelnik tijela Ugovor

6. Dostava preslike Ovlaštena osoba koja vodi Preslika Ugovora U roku dva

Ugovora postupak nabave dana od

ustrojstvenoj sklapanja

jedinici za Ugovora

Ministarstvo pravosuđa, odnosno Središnji državni ured za javnu nabavu.

Ova procedura stupa na snagu d

Čakovcu.

Donošenjem ove procedure prestaje važiti Procedura stvaranja obveza od 26. Ii

anom donošenja, a objaviti će se na web stranici Općinskog suda u

Predsjednica suda
Sanja Maria Gašparović

%,—

pnja 2012. godine.

provodi


