
               
 

 REPUBLIKA  HRVATSKA 

OPĆINSKI SUD U PAZINU 

 

URED PREDSJEDNIKA SUDA  

Broj: 20-Su-367/19-5 

Pazin, 16. listopada 2019. 

 

Na temelju odredbe čl. 5. stavak 1. i 2.  Sudskog poslovnika  ("Narodne novine", broj 

37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 57/17, 101/18, 119/18), a u skladu s člankom 3. 

Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj 111/18) i Uredbe o sastavljanju i 

predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne 

novine" br. 95/19), predsjednik suda donosi 

 

 

PROCEDURU O POSTUPANJU PRILIKOM SKLAPANJA UGOVORA 

 

 

Članak 1. 

 

 Ovim  aktom uređuje se način postupanja prilikom sklapanja obvezujućih ugovora 

Općinskog suda u Pazinu. 

 

Članak 2.  

 

 Postupak sklapanja ugovora izvodit će se prema slijedećoj proceduri: 

 

DIJAGRAM 

TIJEKA 

OPIS 

AKTIVNOST 
IZVRŠENJE ROK 

POPRATNI 

DOKUMENTI 

1. 2. 3. 4. 5. 

Utvrđivanje 

potrebe   

Otvaranje spisa 

Su- uz kratak 

opis 

problematike 

Sudska 

uprava 
Isti dan spis 

Slanje 

predsjedniku 

suda na 

odlučivanje  

Odluka o 

otvaranju 

postupka/ 

odobrenje za 

produženje 

ugovora ili sl.  

Predsjednik 

suda 

2 dana od zaprimanja 

zahtjeva  
spis 

Pokretanje 

postupka 

Slanje zahtjeva 

poslovnom 

subjektu za 

sklapanje 

ugovora/ slanje 

poziva na 

 ovlaštena 

osoba 

2 dana od zaprimanja 

zahtjeva 

 

spis 

 



dostavu 

ponuda kod 

postupka 

jednostavne 

nabave 

Provođenje 

postupka 

jednostavne 

nabave* 

Odabir 

najpovoljnijeg 

ponuđača 

Ovlašteni 

službenik 

Poštivanje rokova 

postavljenih u pozivu 

na dostavu ponuda 

spis  

Sklapanje 

ugovora 

Sastavljanje 

ugovora 

Ovlašteni 

službenik  

3 dana od 

odabira/odluke  
spis 

Ovjera 

ugovora 

Potpis i ovjera 

ugovora od 

obije ugovorne 

strane 

Ovlašteni 

službenik  

3 dana od sastavljanja 

ugovora 
spis 

Dostava 

ugovora 

Dostavljanje 

ugovora, 

ugovornim 

stranama u 

dovoljnom 

broju 

primjerka, 

dostava 1 

primjerka 

računovodstvu 

suda 

Ovlašteni 

službenik  

3 dana od ovjere 

ugovora  
spis 

Arhiviranje i 

čuvanje 

Arhiviranje i 

čuvanje spisa u 

skladu sa 

važećim 

pravilima 

Ovlašteni 

službenik 
3 dana od naredbe spis 

*isključivo kod nabave robe/radova na koje se primjenjuje Pravilnik o jednostavnoj nabavi 

 

 

 

Članak 3. 

 

 Ova procedura stupa na snagu s danom donošenja. 

 

 

 

         PREDSJEDNIK SUDA: 

         mr.sc. Emanuel Radolović, vr. 


