.

/
\a J
C ¥

Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Varazdinu
Varazdin, Brac¢e Radi¢ 2
Poslovni broj: 41 Su-129/2021-1

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
u postupku jednostavne nabave

UREDSKI MATERIJAL I POTREPSTINE

Narucitelj, Op¢inski sud u Varazdinu, Brac¢e Radi¢ 2, 42 000 Varazdin, OIB: 14828046348,
pokreée postupak jednostavne nabave za uredski materijal i potrepStine, a za koji sukladno
Clanku 12. stavku 1. to¢. 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* 120/16) nije obvezan
provesti jedan od postupka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je procijenjena
vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00/500.000,00 kn bez PDV-a.

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponude sukladno

slijede¢im uvjetima i zahtjevima:
1. OPIS PREDMETA NABAVE
1.1. Predmet nabave: UREDSKI1 MATERIJAL | POTREPSTINE
1.2. Opis predmeta nabave i eventualna podjela na grupe:
Uredske potrepstine po grupama:
GRUPA 1 - FOTOKOPIRNI PAPIR
GRUPA 2 - OSTALI UREDSKI MATERIJAL I POTREPSTINE

Ponuditelj moZe dostaviti ponudu za jednu ili viSe grupa. Roba iz obje grupe predmeta nabave
mora odgovarati traZzenim tehnickim specifikacijama iz Troskovnika, a u svrhu osiguranja
uobicajene kvalitete uredskih potrepStina koja omogucuje njihovo nesmetano koriStenje i
uporabu. Roba mora biti nova, nekoriStena i1 zapakirana na nacin koji omogucuje siguran
transport.

1.2. Koli¢ina predmeta nabave:

Koli¢ina predmeta nabave je okvirna koli¢ina za period od sklapanja Ugovora do 31.12.2021.
godine. Stvarno nabavljena koli¢ina robe na temelju sklopljenog ugovora o javnoj nabavi moze
biti veca ili manja od okvirne koli¢ine. Ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost na
temelju sklopljenog ugovora ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave. Okvirne
koli¢ine predmeta nabave utvrdene su u Troskovniku.




1.3. Procijenjena vrijednost nabave:

125.000,000 bez PDV-a.

GRUPA 1 — Fotokopirni papir — 80.000,00 kn bez PDV-a.

GRUPA 2 — Ostali uredski materijal i potrepstine — 45.000,00 kn bez PDV-a.
1.4. Evidencijski broj predmeta nabave iz Plana nabave: JN 01/2021

1.5. Narucitelj namjerava sklopiti Okvirni sporazum s 1 gospodarskim subjektom na
razdoblje do 31.12.2021.

2. TEHNICKE SPECIFIKACIJE, JEDNAKOVRIJEDNOST I TROSKOVNIK

2.1. Tehnicke specifikacije s opisom predmeta nabave za Grupu 1 sadrzane su u troSkovniku
koji je sastavni dio ovog Poziva.

Fotokopirni papir A4, 80 g/m2, mora osigurati kvalitetan jednostrani i dvostrani ispis i
kopiranje za fotokopirne uredaje, laserske 1 inkjet pisace te da pritom ne uzrokuje zastoj papira
ili druge poteskoce 1 mora udovoljavati tehnickim specifikacijama.

2.2. Tehnicke specifikacije s opisom predmeta nabave za Grupu 2 sadrzane su u troskovniku
koji je sastavni dio ovog poziva.

kao primjer kvalitete pojedinih artikala navodimo sljedece:

- kemijske olovke koje ostavljaju jednolicnu tanku liniju bez razlijevanja boja, mrljanja
papira i ostavljanja grudica,

- tekstmarkeri moraju ostavljati jednoli¢an ispis po $irini i boji.

2.3. Tehnicke specifikacije u predmetnom postupku nabave za obje grupe predmeta nabave
odredene su sukladno odredbi ¢l. 209. ZIN. Kako bi se ponuda smatrala prihvatljivom sa
tehnicke strane, ponuditelj mora zadovoljiti trazeni minimum tehni¢kih specifikacija iz
Troskovnika.

2.4. Troskovnik je (za svaku grupu) potrebno ispuniti na nacin da se na za to predvidenom
mjestu upisu trazene jedini¢ne cijene i ukupne cijene robe koja se nudi. Proizvod koji je u
Troskovniku naveden kao primjer, smatra se ponudenim ukoliko Ponuditelj ne navede nikakve
druge proizvode na za to ponudenom mjestu Troskovnika. Ako ponuditelj nudi jednakovrijedan
proizvod, duzan je pored odgovarajucih artikala, u koloni za upis jednakovrijednih proizvoda
navesti ime proizvoda te naziv i sjediSte proizvodaca. U suprotnom ¢e se smatrati da ponuditel]
nudi artikl marke ili proizvodaca koji su navedeni u troskovniku. Jednakovrijednim ¢e se
smatrati ono $to se po kvaliteti 1 karakteristikama prema pravilima struke ocjenjuje kao
,havedeno ili bolje®.

Troskovnici su sastavni dio Poziva na dostavu ponuda.



Pri ispunjavanju se ne smiju dodavati redovi ili stupci ili na bilo koji na¢in mijenjati izgled
Troskovnika. Ukoliko ponuditelj ne ispuni Troskovnik/troskovnike u skladu sa zahtjevima iz
ovog Poziva ili promijeni tekst ili koli¢ine navedene u Troskovniku, smatrat ¢e se da je takav
TroSkovnik nepotpun i nevazeéi te ¢e ponuda biti odbijena. Popusti i troskovi moraju biti
uracunati u cijenu.

Gospodarski subjekti moraju ponuditi sve navedene stavke iz troskovnika za pojedinu grupu.
U slu¢aju da odabrani ponuditelj ne moze dostaviti robu iz Troskovnika, a u ponudi je naveo
da moze Narucitelj ima pravo na raskid ugovora te moze sklopiti ugovor sa sljede¢e rangiranim
ponuditeljem bez ponovnog provodenja postupka.

3. UVJETI NABAVE
3.1. Nadin izvrSenja: Sukcesivno tijekom ugovornog razdoblja.
3.2. Rok trajanja Ugovora: do 31.12.2021. godine.

3.3. Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora biti naveden
u obrascu ponude — Ponudbeni list. Ponude s kra¢im rokom valjanosti bit ¢e odbijene.

3.4. Mijesto isporuke: sjediste Narucitelja: Varazdin, Brace Radi¢ 2, sjediste stalnih sluzbi
narucitelja: Ivanec, Ulica Akademika Mirka Maleza 1, Novi Marof, Zagorska 22 i1 Ludbreg,
Ivana Gundulica 3.

3.5. Rok, nacin i uvjeti placanja: Predujam isklju¢en. Placanje ¢e se izvrSiti temeljem
ispostavljenog racuna u najduzem roku od 15 dana za nesporno isporucenu robu.

3.6. Cijena ponude: Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u kunama (HRK). Cijena ponude
piSe se brojkama. Ponuditelji u troskovniku predmeta nabave upisuju jedinicne cijene,
ukupnu cijenu po stavkama i ukupnu cijenu ponude. U cijenu ponude ukljuceni su svi
troskovi 1 popusti na ukupnu cijenu ponude, bez PDV — a. Cijena ponude odreduje se kao
nepromjenjiva.

3.7. Kriterij odabira ponuda: najniza cijena

4. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a treba sadrzavati za svaku Grupu
- Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) PRILOG .
- Troskovnik (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaca). Stranice
ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude (npr.2/6).

5. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponude se dostavljaju zasebno za svaku grupu predmeta nabave.

Ponuda se dostavlja na nacin da cini cjelinu te da je onemoguéeno naknadno umetanje ili
vadenje listova. Ponuda obvezno treba sadrzavati ispunjeni Ponudbeni list, i Troskovnik Koji se
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nalaze u privitku ovog Poziva na dostavu ponude. Ponuda treba biti potpisana i ovjerena
pecatom od strane za to ovlastene osobe ponuditelja. Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne
ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.

5.1. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je 8. oZujka 2021. godine do
09:00 sati, bez obzira na na¢in dostave.

5.2. Nacin dostave ponude: Ponuda se predaje neposredno na urudzbeni zapisnik narucitelja
ili preporucenom postanskom posiljkom na adresu narucitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj

mora biti naznaceno:

na prednjoj strani ponude: NAZIV I ADRESA NARUCITELJA

PONUDA ZA NABAVU
UREDSKI MATERIJAL | POTREPSTINE
GRUPA:

"NE OTVARATI"

na poledini:
Naziv i adresa ponuditelja

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

5.3. Mjesto dostave ponuda: Varazdin, Bra¢e Radi¢ 2.

Otvaranje ponuda provode ovlasteni predstavnici narucitelja u postupka nabave. Otvaranje
ponuda nije javno. Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, te
¢e se kao zakasnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

5.4. Probni uzorci:

Ukoliko ponuditelj nudi jednakovrijedne proizvode, ponuditelj mora u sklopu ponude dostaviti
slijedece uzorke:

1/ Grupa 1 - papir za fotokopiranje, jedan zatvoreni paket.

2/ Grupa 2 — kemijska olovka, klamerica, ulosci za kemijske olovke, ljepilo za papir u PVC
Casi sa lopaticom, bijele boje, ¢vrsto, spojnice za stroj — po jedan uzorak, ovisno o tome Koji
jednakovrijedan proizvod ponuditelj nudi.

Dostava uzoraka:

Uzorci se dostavljaju na urudZzbeni zapisnik Narucitelja, uz obveznu prethodnu najavu na broj
telefona 042-401-843 ili preporuc¢enom posiljkom do roka za dostavu ponuda u zatvorenoj
omotnici ili paketu na kojoj/kojem mora biti naznaceno:

na prednjoj strani poSiljke: NAZIV I ADRESA NARUCITELJA
UZORCI
UREDSKE POTREPSTINE
GRUPA 1 (GRUPA 2)
»NE OTVARATI*

na poledini: Naziv i adresa ponuditelja.

Uzorci sluze za kontrolu traZenih tehnickih karakteristika robe i trebaju odgovarati opisima iz
TroSkovnika. Uzroci se dostavljaju bez naknade te ¢e ih Narucitelj nakon zavrSetka postupka
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javne nabave vratiti ponuditeljima ukoliko ispitivanjem ili pregledom nisu izgubili svoju
funkciju. Po zavrSetku postupka javne nabave Narucitelj ¢e obavijestiti ponuditelje o tome kada,
gdje iu kojem roku mogu preuzeti dostavljene uzorke. Troskove oko preuzimanja uzoraka snosi
sam ponuditelj i ni u kojem slu¢aju ne moze teretiti Narucitelja.

6. BITNI UVJETI ZA 1ZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i
pojedina¢nim cijenama navedenim u ponudi ponuditelja, ponudbenom troskovniku i uvjetima
ovog Poziva na dostavu ponude. Sklopit ¢e se ugovor/okvirni sporazum za 2020. godinu.
Krajnji rok za isporuku je tri radna dana od dostave narudzbenice. U slucaju nepostivanja
rokova od strane Isporucitelja, Narucitelj moze traziti placanje penala i to za svaki radni dan
neopravdanog kasnjenja preko roka nabave 1 promil od ugovorene cijene, a najvise do 10% od
ugovorene  vrijednosti  pojedinacne  isporuke/usluge. Isto tako, ako odabrani
ponuditelj/isporucitelj vise od 2 puta neopravdano zakasni s dostavom/isporukom, Narucitelj
ima pravo na raskid ugovora i moze sklopiti ugovor sa sljede¢e rangiranim ponuditeljem bez
ponovnog provodenja postupka javne nabave.

7. DOKAZI SPOSOBNOSTI

7.1. Od odabranog ponuditelja moze se u postupku javne nabave traziti dokaz upisa u sudski,
obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista gospodarskog subjekta. Takav
zahtjev mozZe se traziti prilikom donoSenja Odluke o odabiru te je u tom slucaju odabrani
ponuditelj obvezan dostaviti traZeni dokaz u roku od dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne
dostavi trazenu potvrdu, ponuda odabranog ponuditelja se odbija 1 isto se trazi od sljedece
rangiranog. Upis u registar dokazuje se odgovarajuc¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi
sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa
kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od 3 mjeseca racunajuci od dana
pocetka postupka nabave. U slucaju zajednice ponuditelja ili natjecatelja, svi ¢lanovi zajednice
obvezni su pojedina¢no dokazati svoju sposobnost.

7.2. Od odabranog ponuditelja moze se u postupku javne nabave traziti potvrda Porezne uprave
o stanju duga ne starija od 30 dana racunajuci od dana pocetka predmetnog postupka javne
nabave. Potvrdom se mora dokazati da je ponuditelj ispunio obvezu plac¢anja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnim
propisima odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza. Takav zahtjev postavlja se prilikom
donoSenja Odluke o odabiru te je odabrani ponuditelj obvezan dostaviti trazeni dokaz u roku
od dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi potvrdu ponuda odabranog ponuditelja se
odbija i isto se trazi od sljedece rangiranog.

7.3. Od odabranog ponuditelja moze se prilikom donosenja Odluke o odabiru traziti jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, odnosno za slucaj povrede ugovornih obveza, u obliku bjanko
zaduZnice ovjerene kod javnog biljeznika u visini od 5% vrijednosti Okvirnog sporazuma, a
koje se dostavlja prilikom potpisa Okvirnog sporazuma.

8. OSTALO

8.1. Osoba ili sluzba zaduZena za kontakt s ponuditeljima:

Ivandica  Valjak, visa  sudska  savjetnica, telefon:  042/401-843  e-mail:
ivancica.valjak @osvz.pravosudje.hr i Ana Lazi¢, visa sudska savjetnica - specijalistica, telefon:
042/401-859, e-mail: ana.lazic@osvz.pravosudje.hr.  Zahtjev za svim pitanjima koja bi
gospodarski subjekt Zelio postaviti Narucitelju u svezi objaSnjenja dokumentacije za
nadmetanje mora biti postavljen zakljuéno do 5. ozujak do 09,00 sati. Dodatne informacije i
objasnjenja dostavljaju se e-mailom ili telefaksom, a odgovor dostavlja svim gospodarskim
subjektima kojima je upuéen ovaj Poziv na dostavu ponuda bez navodenja podataka o
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podnositelju  zahtjeva.  Pisani  zahtjev  dostavlja se  posredstvom  e-maila:
ivancica.valjak@osvz.pravosudje.hr

8.2. Rok za donosenje Odluke o odabiru i obavijest o rezultatima postupka:

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovog Poziva i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti jedna
dostavljena ponuda ne odgovara svrsi odnosno u drugim opravdanim slucajevima (npr.
profesionalni propust) prema odluci Narucitelja.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih predstavnika, narucitelj
odabire najpovoljniju ponudu u roku do najduze 15 radnih dana od dana isteka roka za dostavu
ponude. Pisanu obavijest o rezultatima nabave (o odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju
svih ponuda i ponistenju postupka nabave) Narucitelj dostavlja svim ponuditeljima putem
elektronicke poste, faksom ili preporucene poStanske posiljke s povratnicom.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju nije moguce izjaviti zalbu.

8.3. Posebne odredbe: Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

Predsjednica suda
Bosiljka Malnar
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