REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA - Hrvatske drzavnosti 5
URED PREDSJEDNICE

Broj: 18 Su-146/2021
Koprivnica, 24. oZujka 2021.

Temeljem odredbe ¢lanka 33. Sudskog poslovnika (,Narodne novine* broj 37/2014,
49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018,
119/2018, 81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020 i 147/2020.) predsjednica Opéinskog
suda u Koprivnici, Marija Grgesi¢ uz suglasnost predsjednika Zupanijskog suda u Varazdinu,
Zdravka Pintarica, propisuje

KUCNI RED OPCINSKOG SUDA U KOPRIVNICI
I
STALNE SLUZBE U PURPEVCU,

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom utvrduje se nalin koridtenja radnih i ostalih prostorija u sudskim
zgradama i to na adresama Koprivnica, Hrvatske drzavnosti 5., Koprivnica Hrvatske drZavnosti
5a — zgrada ,,Palaca pravde® i to u odnosu na Zemlji$noknjizni odjel, Prekr$ajni odjel, Kazneni
odjel i raspravnu dvoranu) i zgradu Opéinskog suda u Koprivnici — Stalna sluzba u Purdevcu na
adresi Durdevac, Dure Basari¢eka 12., kao i vrijeme zadrZavanja u zgradama, mijere za
odrZavanje reda i Cistoce, mjere potrebne za sigurnost prostorija i ostale mjere potrebne za
¢uvanje sredstava za rad i drugih predmeta koji se nalaze u sudu.

Clanak 2.

Sudskom zgradom u Koprivnici na adresi Koprivnica, Hrvatske drZavnosti 5 koriste se
Op¢inski sud u Koprivnici i Zupanijski sud u Varazdinu — Stalna sluZba u Koprivnici.

Sudskom zgradom u Koprivnici na adresi Koprivnica, Hrvatske drzavnosti 5a — zgrada
»Palaca pravde® koriste se Op¢inski sud u Koprivnici — ZemljinoknjiZni odjel, Prekriajni odjel i
Kazneni odjel, te se na navedenoj adresi nalazi i raspravna dvorana.
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Sudskom zgradom u Purdevcu na adresi Purdevac, Pure Basari¢eka 12 koristi se
Op¢inski sud u Koprivnici — Stalna sluzba u Purdevcu.

Navedenim sudskim zgradama upravlja predsjednica Op¢inskog suda u Koprivnici.
Clanak 3.

Ku¢nim redom utvrduju se duZnosti sluzbenih osoba kojima je povjerena skrb o sigurnosti
zgrade, kao i ostalih osoba koje se koriste prostorijama suda ili se u njima povremeno zadrzavaju.

Clanak 4.

S Kuénim redom upoznat ¢e se svi suci i drugi zaposlenici u sudu, a izvadak iz istog u
dijelu koji se odnosi na gradane istaknut ¢e se na vidljivom mjestu u sudu.

Odredbe Kuénog reda odnose se na sve zaposlenike sudova, osobe na struénom
usavr§avanju i praksi, odvjetnike i gradane koji po pozivu ili nepozvani borave u zgradi suda (u
daljnjem tekstu : stranke).

II. KORISTENJE RADNIH PROSTORIJE U ZGRADAMA SUDA
Clanak 5.

Prostorije u zgradi na adresi Koprivnica, Hrvatske drZavnosti 5 koriste se prema
slijede¢em rasporedu : podrum, prizemlje, prostorije na prvom katu i prostorije na drugom katu
koristi Op¢inski sud u Koprivnici.

Prostorije u potkrovlju u zgradi na adresi Koprivnica, Hrvatske drzavnosti 5 koristi
Zupanijski sud u Varazdinu — Stalna sluzba u Koprivnici.

Prostorije u zgradi na adresi Koprivnica, Hrvatske drZavnosti 5a — zgrada ,Palada
pravde koriste se prema slijede¢em rasporedu : dio prostorija u prizemlju koristi Opéinski sud u
Koprivnici — Zemlji$noknjiZni odjel, prostorije na prvom i drugom katu koristi Opéinski sud u
Koprivnici (PrekrSajni 1 Kazneni odjel i raspravna dvorana).

Prostorije u zgradi na adresi Purdevac, Dure Basarieka 12 koriste se prema slijedeéem
rasporedu : dio prostorija u prizemlju koristi Opéinski sud u Koprivnici — Stalna sluZzba u
DPurdevcu (jedna prostorija), dok sve prostorije na prvom katu koristi Opéinski sud u Koprivnici

— Stalna sluzba u Purdevcu. 5
Clanak 6.

Prostorije u zgradama suda na svim navedenim adresama koriste se prema odredenoj
namjeni, sukladno zakonu i vaZe¢im propisima.

Zaposleni u sudu duZni su koristiti i skrbiti o sudskom prostoru i sredstvima za rad
paznjom dobrog gospodara.



3

U sudnicama, sudskim pisarnicama i ostalim prostorijama, zabranjeno je obavljati
aktivnosti i drZati predmete koji naruSavaju dostojanstvo suda i dovode u pitanje namjensko
koristenje sudskog prostora.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektrine struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar zaposlenici su obvezni prijaviti za to odredenom zaposleniku suda.

Clanak 7.
Na oglasnoj plo¢i objavljuju se sudske odluke i druga pismena sukladno odredbama o
vodenju pojedinih sudskih postupaka. Prilikom objave na oglasnoj plo&i, odluke i druga pismena

anonimiziraju se u skladu s odlukom koju donosi ministar nadleZan za poslove pravosuda.

Pismena se u pravilu isti¢u u elektroni¢kom obliku, a iznimno u sudovima u kojima nisu
osigurani tehnicki uvjeti stavljanjem pismena na oglasnu plo¢u suda.

Na oglasnu ploéu suda, dizala i prolazna vrata na sudskim hodnicima strogo je
zabranjeno stavljati i objavljivati privatne oglase.

Clanak 8.
Stranke s pozivom, pozivaju se i primaju u sudnice u vrijeme navedeno u pozivu.
Stranke koje dolaze u sudsku zgradu radi informacija i uvida u sudske odnosno
zemlji$noknjizne predmete primaju se u uredovno vrijeme pisarnica odnosno zemlji¥noknjiZnih

odjela.

III. MJERE ZA ODRZAVANJE REDA I CISTOCE
Clanak 9.

Zaposlenici sudova i stranke, za vrijeme boravka u sudskoj zgradi, duZni su postovati
instituciju Suda i ponaSati se na nacin da ne ometaju redoviti rad suda i ne dovode u pitanje
dostojanstvo sluzbe i ugled suda.

Zaposlenici i stranke, za vrijeme dolaska i u vrijeme boravka u sudskim zgradama,
moraju biti prikladno odjeveni.

Zaposlenici su duZni skrbiti o primjerenom izgledu radnih prostorija, kao i &istoéi i
urednosti radnih prostorija i sredstva za rad za koja su zaduZeni.

Clanak 10.
Za vrijeme rasprava mobilni telefoni stranaka moraju biti iskljugeni.

Stranke mogu razgovore putem mobilnih telefona obavljati iskljuivo na hodnicima u
sudskim zgradama na na¢in da ne ometaju druge stranke i zaposlenike.

Clanak 11.

PuSenje je zabranjeno u svim prostorijama sudskih zgrada.
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Clanak 12.

Zaposlenici u vrijeme radnog vremena ne smiju biti pod utjecajem alkohola ili drugih
sredstava ovisnosti, niti ih smiju unositi na mjesto rada.

IV. RADNO VRIJEME

Clanak 13.

Dnevno radno vrijeme zaposlenih je svakim radnim danom (osim subote i nedjelje) od
07,00 do 15,00 sati.

Dnevni odmor zaposlenih traje od 10,00 do 10,30 sati.

Tijekom radnog vremena, osim koristenja dnevnog odmora u trajanju od 30 minuta, suci
Op¢inskog suda u Koprivnici i suci Opéinskog suda u Koprivnici — Stalne sluZzbe u Durdevcu,
mogu napustiti svoje radno mjesto samo uz odobrenje predsjednice suda, a sluZbenici i
namjestenici Opcinskog suda u Koprivnici i Opéinskog suda u Koprivnici - Stalne sluzbe u
Durdevcu mogu napustiti svoje radno mjesto samo uz odobrenje nadredenog sluZbenika.

Radno vrijeme mogu promijeniti ¢elnici tijela posebnim odlukama.

Clanak 14.

Izvan redovitog radnog vremena, u dane tjednog odmora, neradne dane i drZavne
blagdane u sudu ¢e se obavljati, u pravilu, samo one radnje koje sukladno Prekriajnom zakonu
ne trpe odgodu, te ¢e se osigurati obvezatna prisutnost u mjestu sjediSta opéinskih sudova
odnosno stalne sluZbe (pasivno dezurstvo) u radne dane izvan redovitog radnog vremena do
20,00 sati, a u dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 08,00 do 20,00 sati.

Sud ce izvijestiti nadleZna tijela o rasporedu deZurstva sudaca i sluZbenika.

Clanak 15.

Stranke, njihovi punomoc¢nici i zastupnici 1 druge osobe koje dolaze nepozvane u sud radi
trazenja obavijesti, razgledavanja, fotografiranja, preslikavanja i prijepisa spisa, dobivanja
sluzbenih potvrda i sli¢no primaju, primaju se u prijemnim pisarnicama u mati¢nom sudu u
Koprivnici kao i Stalnoj sluzbi u Purdevcu, sve radne dane od ponedjeljaka do petka od 8,00 do
13,00 sati.

Podnesci, dopisi i druga pismena zaprimaju se neposredno od stranaka svakim radnim
danom od ponedjeljka do petka u vremenu od 8,00 do 13,00 sati i to u prijemnim pisarnicama u
mati¢nom sudu u Koprivnici kao i Stalnoj sluzbi u Durdevcu.



Zahtjevi za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu (APOSTILLE) stranke
mogu osobno predati samo u sjedistu suda na adresi Koprivnica, Hrvatske drZavnosti 5, i to
svakim radnim danom od ponedjeljka do petka od 08,00 do 13,00 sati.

Zemlji8noknjizni odjel Opéinskog suda u Koprivnici na adresi Koprivnica, Hrvatske
drZavnosti 5a 1 ZemljisnoknjiZzni odjel Opéinskog suda u Koprivnici — Stalna sluZba u Purdevcu
radi sa strankama svaki radni dan od ponedjeljka do petka od 8,00 do 13,00 sati.

Podnesci, dopisi i druga pismena koja se odnose na zemlji$noknjiZne predmete zaprimaju
se neposredno od stranaka svakim radnim danom od ponedjeljka do petka u vremenu od 8,00 do
13,00 sati i to u Zemlji$noknjiZznom odjelu Opéinskog suda u Koprivnici i ZemljignoknjiZznom
odjelu Opéinskog suda u Koprivnici — Stalna sluzba u DPurdevcu.

Hitni predmeti za sve odjele zaprimaju se svakim radnim danom od ponedjeljka do petka
od 8,00 do 15,00 sati. )
Clanak 16.

Izvan uredovnog radnog vremena u zgrade suda mogu uéi samo one stranke koje imaju
zakazano roCiste, a gradani uz izri¢ito odobrenje osobe kojoj dolaze.

Clanak 17.

Nakon zavrSetka radnog vremena, namje$tenici zaduZeni za odrzavanje &istoée, duZni su
provjeriti da li se netko od stranaka nije zadrZao u prostorijama.

Poslije zavrSetka radnog vremena ulazna vrata suda u svim zgradama se zakljuéavaju i u
zgrade se mogu pustiti samo osobe koje su zaposlene, a radi obavljanja svojih poslova na
radnom mjestu.

V. MJERE OSIGURANJA

Clanak 18.

SluZbenici pravosudne policije u sudu duZni su se skrbiti o poslovima zastite osoba,
imovine i objekta. U odsutnosti djelatnika pravosudne policije njegove poslove obavljaju osobe
koje su za to zaduZene godisnjim rasporedom poslova.

SluZbenici pravosudne policije kao i osobe koje obavljaju njihove poslove u sluéaju
odsutnosti sluzbenika pravosudne policije, duZzne su kontrolirati i evidentirati ulazak stranaka u
zgradu, te usmjeravati stranke u sudnice kao i pojedine prostorije u sudu, a vodeéi pritom raduna
o radnom vremenu za stranke.

Isto tako duZni su §titi zaposlenike i druge osobe koje se ovlasteno nalaze u sudskim
zgradama, objekte i imovinu.

Duzni su sprijeciti unoSenje oruzZja, oruda, eksplozivnih naprava i drugih opasnih stvari
ili tvari u sudovima.

Clanak 19.

Zabranjeno je unoSenje bilo kakovog oruZja, oruda, eksplozivnih naprava i drugih
opasnih stvari ili tvari u zgrade suda.
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Clanak 20.

Sluzbenici pravosudne policije duZni su kontrolom sprije¢iti ulazak svih osoba s oruZjem
u zgrade suda, osim djelatnika policije, pravosudne policije i vojne policije, ali samo kada su
djelatnici policija u obavljanju sluzbene radnje.

Osobe koje imaju dozvolu za drZanje i noSenje oruZja duZne su oruZje predati
djelatnicima pravosudne policije pri ulasku u sudske zgrade, a oruZje ¢e im biti vraéeno pri
izlasku iz sudskih zgrada.

Clanak 21.

U zgradi suda na adresi Koprivnica, Hrvatske drZzavnosti 5, stranke koriste sanitarni
prostor isklju€ivo u prizemlju zgrade.

U zgradi suda na adresi Koprivnica, Hrvatske drZavnosti 5a — zgrada ,,Palada pravde®,
stranke koriste sanitarni prostor isklju¢ivo na prvom katu zgrade.

Clanak 22.

Stranke mogu u sudnicu uci tek na poziv suca ili administrativnog referenta — sudskog
zapisnicara.

Nakon zavrSene rasprave stranke su duZne napustiti sudnicu i zgradu bez nepotrebnog
zadrZavanja u zgradi.

Clanak 23.

SluZbenici pravosudne policije duZni su barem dva puta dnevno obici sve sudske hodnike
na svim lokacijama zgrada suda, kao i hodnik u potkrovlju zgrade suda na adresi Koprivnica,
Hrvatske drZavnosti 5.

U slu€aju pronalaska nekih stvari, te stvari duZzni su pregledati i ¢uvati, te predati stvari
vlasniku pri izlasku iz zgrade.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Nepostivanje odredaba Kucnog reda od strane sudaca predstavlja povredu Kodeksa
sudacke etike u smislu ¢lanka 106 st. 1. Zakona o sudovima (,,Narodne novine broj : 28/2013,
33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018, 126/2019 i 130/2020), a u svezi sa ¢lankom 62. st. 1. i st.
2. to€. 6. Zakona o DrZavnom sudbenom vijecu (,,Narodne novine® broj : 106/2010, 57/2011,
130/2011,13/2013, 28/2013, 82/2015, 67/2018 1 126/2019).

Nepostivanje odredaba Kuénog reda od strane drZavnih sluZbenika i namjestenika
predstavlja povredu sluZbene duZnosti sukladno ¢lanku 96. do 99. i ¢lanka 139.a Zakona o

drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine“ broj : 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08,
34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12-pro&iséeni tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17 ,70/19 i
98/19).
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Nepostivanje odredaba Kuénog reda od strane gradana predstavlja povredu u smislu
odredaba Zakona o prekrajima protiv javnog reda i mira (,,Narodne novine“ broj : 5/90, 30/90,
47/90 1 29/94).

Clanak 25.

Sa sadrZajem Kuénog reda duzni su se upoznati svi zaposleni u sudu, a odredbe koje se

odnose na gradane koji pozvani ili nepozvani borave u sudskim zgradama biti ¢e istaknute na
oglasnoj ploé&i, web stranicama, kao i na vidljivom mjestu na ulasku u zgrade suda.

Clanak 26.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom donosenja istog, te danom stupanja na snagu ovog
Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red broj : 18-Su-435/13. od dana 16. rujna 2013.

PREDSJEDNICA OPCINSKOG SUDA
U KOPRIVNICI
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