REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U MAKARSKOJ
Ured predsjednika suda

Broj: 17 su-103/2021-1

Makarska, 23. veljace 2021.

Sudac ovlaSten za obavljanje poslova sudske uprave Opéinskog suda u Makarskoj
Marijana Viskovi¢, na temelju odredbi ¢lanka 29. stavka 1., ¢lanka 30. stavka 1. i &lanka 31. stavka
1. Zakona o sudovima (,,Narodne novine”, broj: 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18 126/19),
€lanka 4. i 5. Sudskog poslovnika (,,Narodne novine”, broj: 37/14, 49/14, 8/15, 123/15, 45/16,
29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20 i 138/20 ), Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine”, broj: 11 1/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine", broj: 95/19),
donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVIJERE 1 PLACANJA RACUNA
U OPCINSKOM SUDU U MAKARSKO]J

Clanak I.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja, provjere i placanja raéuna u Opéinskom
sudu u Makarskoj

Clanak 2.

Postupak zaprimanja, provjere i pla¢anja po ratunima ¢e se Izvoditi u skladu s ustaljenom
praksom, a prema sljedecoj proceduri:

TIJEK KRETANJA OPIS AKTIVNOSTI 1 PRACENJE POPRATNI
DOKUMENTA NADLEZNOST 'ROK DOKUMENTI
Zaprimanj'e raCuna Racuni se zaprimaju u " ovlasteni Istoga dana | RaCun

uredu predsjednika suda | sluZbenik
te se na njih otiskuje |
prijamni  Stambilj s
nadnevkom prijama

Kontrola Sustinska  kontrola ovlasteni ‘ Istoga dana Narudzbenica, |
isporuke/otpremnice, ratuna (odgovara li sluzbenik Ugovor, |
fakturirana realizacija zaduZen za otpremnica | !

|

stvarnoj realizaciji) nabavu | SL




narudzbenice,
ugovora/.

Kontrola formalne i

matematicke
ispravnosti ra¢una
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Provodenje
ispravnosti
matemati¢ke
kontrole/ovjera]potpisom

rafuna i

Kontiranje
ra¢una

ra§élanjivanje  rauna
prema vrstama tro$kova

Obrada

KnjiZenje racuna

Pla¢anje ra¢una

upisivanje i dodjela
brojeva
zaprimljenim
rabunima u Knjigu
ulaznih raduna

formalne i

voditelj ili drugi
ovlasteni
sluzbenik Odjela
za financijsko —
materijalno

| poslovanja suda

Istoga dana | Radun

po
zZaprimanju

voditelj ili drugi
ovlasteni
sluzbenik Odjela
za financijsko —
materijalno
postovanja suda

Istoga dana | Kontni plan

voditelj ili drugi
ovlasteni

sluzbenik Odjela |

za financijsko —
materijalno
poslovanja suda

Istoga dana | Knjiga ulaznih
|

odobravanje
' knjiZzenja/knjiZenje
racuna u glavnu knjigu
prema dobavlja¢ima i
kontima

predsjednik
suda/voditelj ili
drugi ovlasteni
sluZzbenik Odjela
za financijsko —
materijalno
poslovanja suda

l

odobravanje  plaanja
raduna/placanje ra¢una

predsjednik
suda/zaduzena
osobe za
plaéanje /po
dvije ovjere/

Odlaganje

| odlaganje ratuna prema
redoslijedu u
registratore

voditelj ili drugi
ovlaSteni

sluzbenik Odjela | pladanja

za financijsko —
materijalno
postovanja suda

Elektronicki racun je raun izdan, prenijet i zaprimljen u strukturiranom elektroni¢kom

Clanak 3.

formatu koji omogucuje njegovu automatsku i strojnu obradu.

| do trenutka

rauna
Istoga Glavna knjiga
dana ili
unutar
mjeseca na :
koji se
odnosi ‘
radun _
Prema Nalozi za :
nadnevku pla¢anje ili
zaprimanja i | zbrojni nalozi,

izvodi i knjiga

dospijeta ulaznih rauna

placanja ]
] Nakon Registrator

izvrienoga | ulaznih ratuna
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Sluzbenik ovlasten certifikatom ulazi u e-servis FINA-e i preuzima racun u elektroni¢kom
obliku, a ovladteni sluzbenik Odjela za financijsko-materijalno postovanje suda ga prenosi u
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program financijskog postovanja suda gdje ga kontira i knjiZi do kraja.

Elektronitki radun se ispisuje i u papirnatom obliku s ciljem njegova likvidiranja i

ovjeravanja od osoba ovlagtenih za likvidaciju i ovjeru raCuna.

Sa elektronikim radunom se u ostalom dijelu aktivnosti postupa prema odredbama ¢lanka

2. ove procedure.
Clanak 4.
Procedura stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 5.

Procedura ée se objaviti na oglasnoj plo¢i suda i web stranici Suda.

Sudac ovladten za obavljanje
poslova sudske uprave:

Marijana Viskovi¢
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« sluZbenici ovlastenoj za obavljanje poslova sudske uprave Valentini Medié— ovdje,
- sluzbenici ovladtenoj za obavljanje poslova vezano za stvaranje ugovornih obveza

Mariki Selak — ovdje,

- Odjelu za financijsko-materijalno poslovanje (ratunovodstvu) suda,
- web stranice Op¢inskog suda - — ovdje, putem informati¢kog referenta, .

- uspis.
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