BEPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA - Hrvatske drzavnosti 5

Broj: 41 Su-108/2021
Koprivnica, 01. oZujka 2021.

Na temelju ¢l. 15. st. 1.1 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16) te
¢l. 8. Interne odluke o javnoj nabavi od 12. lipnja 2017.g. Opéinski sud u Koprivnici dana 01.
ozujka 2021.g. objavljuje

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
za nabavu usluge elektronskog zaprimanja, ispisa i kuvertiranja sudskih pismena

A. OPCI PODACI
1. Podaci o naruditelju

NAZIV SUDA: Op¢inski sud u Koprivnici

ADRESA: Hrvatske drzavnosti 5, 48000 Koprivnica

OIB: 68516938975

Broj telefona: 048/240-360

Broj telefaksa: 048/622-006

Internetska stranica:

Adresa elektronicke poste: ured.predsjednika(@oskc. pravosudje.hr

2. Osobe zaduZene za kontakt:
Aleksandar Drakuli¢, aleksandar.drakulic(@oskc pravosudje hr, tel.: 048/240-395
Zdravko Patacko, zdravko.patacko(@oske. pravosudije. hr, tel.: 048/240-361

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave:
36.280,00 kn bez PDV-a

5. Vrsta postupka nabave
Jednostavna nabava s ciljem sklapanja ugovora na rok od 12 mjeseci.

B. PODACI O PREDMETU NABAVE

6. Opis predmeta nabave
Usluga elektronskog zaprimanja, ispisa i kuvertiranja sudskih pismena



7. Koli¢ina predmeta nabave

Prema troSkovniku u prilogu

Narucitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih koli¢ina u cijelosti. Stvarna
realizacija ovisit ¢e o potrebama naruitelja.

8. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga zaprimanja, ispisa 1 kuvertiranja dokumenata koje
informatiCki sustav Ministarstva pravosuda i uprave generira digitalno potpisani
dokument te istog Salje u predefiniranom formatu u servis pruzatelja usluga. U
trenutku digitalnog potpisivanja na dokument informati¢ki sustav predstavlja
jedinstveni QR kod koji ¢e biti poveznica izmedu fizi€kog i digitalnog dokumenta,
odnosno link na original dokumenta.

Dokument koji se ispisuje i kuvertira mora sadrzavati slijedeé¢i set minimalnih
podataka:

- OIB primatelja

- Ime 1 prezime

- Ulica 1 kuéni broj
- Postanski broj

- Mjesto

- Naselje

- Tip postupka

- Tip dostave

- e-Spis ID zahtjeva
- QR kod

Ispisivanje i kuvertiranje dokumenata mora biti moguce za slijede¢e vrste postupka:
- Parniéni/ovrsni

- ZemljiSnoknjizZni

- Kazneni

- Prekr3ajni

- Upravni

- Porezni

Ispisivanje kuverti mora biti moguce za slijedece vrste dostave:
- Osobna
- Posebna

Na temelju uspjesno zaprimljenog dokumenta sa strane servisa pruZatelja usluga ispisa
i kuvertiranja, isti povratno vraca informaciju dodijeljenog broja pracenja posiljke
prema informati¢kom sustavu Ministarstva.

Sustav mora podrZavati pojedinacno slanje/primanje dokumenata jednako kao i
grupno (bulk).

Ukoliko je odredeni digitalni dokument potrebno fizi€ki narugiti na vise razliditih
adresa, prema pruZatelju usluga ispisa i kuvertiranja servisu je potrebno poslati isto
toliko digitalnih dokumenata.



Informati¢kom sustavu Ministarstva potrebno je osigurati webservis prema kojem ée
isti upucivati upite o statusu proslijedenih posiljaka. Povratna informacija servisa
pruzatelja usluga ispisa i kuvertiranja mora minimalno sadrzavati slijedede
informacije:

- Broj za pracenje posiljke
- Status (mogu statusi: zaprimljeno, isporuceno, nije isporu¢eno)
- Time stamp statusa

Digitalno zaprimljeni dokument u servis posluZitelja usluga ispisa i kuvertiranja
potrebno je digitalno potpisati ¢ime ¢e se nedvojbeno saCuvati integritet istoga na putu
od posiljatelja do prijema u servisu pruZatelja usluga ispisa i kuvertiranja.

Svi digitalno zaprimljeni dokumenti upucivat ¢e se na materijalizaciju
(ispis’kuvertiranje, fizi¢ka dostava).

Ovisno o tipu postupka, postoji predefinirani izgled kuverte za koji je moguée sustavu
pruzatelja usluge omoguciti definiranje templatea/obrasca s olekivanim statinim
podacima za svaki od mogucih tipova postupka.

Nastavno na ispisni proces:

- Povratnica se mora vizualno razlikovati od sadadnje

- Ispis se radi u crno bijeloj tehnici

- Potrebno je da dokument sadrzi bar kod s podacima o primatelju, kako bi tiskara
mogla upariti rjeSenje i primatelja ¢ije podatke otiskuje na kuverti

C. PONUDA

9. Ponuditelj popunjava troskovnik u prilogu. Ispunjava jedini¢ne cijene za sve stavke,
ukupne cijene stavke te cijenu ponude za cjelokupan predmet nabave.

10. Nadin dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u pisarnici naruitelja ili preporuenom posiljkom na
adresu narulitelja s naznakom "PONUDA ZA NABAVU - Usluge elektronskog
zaprimanja, ispisa i kuvertiranja sudskih pismena - NE OTVARAJ".

Ponuda bez obzira na na¢in dostave mora biti dostavljena narugitelju najkasnije do 09.
ozujka 2021. u 12:00 sati. Ponuditelj samostalno odreduje na¢in dostave ponude i
snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

Otvaranje ponuda provode ovlaSteni predstavnici naruditelia u postupku nabave.
Otvaranje ponuda nije javno. Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda
nece se otvarati, te ¢e se kao zakasnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, naruditelj odabire najpovoljniju ponudu
u roku od 8 radnih dana od dana isteka roka za dostavu ponude. Pisanu obavijest o
rezultatima nabave (odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i
poniStenju postupka nabave) naruCitelj dostavlja svim ponuditeljima putem



elektronicke poste, telefaksom ili putem preporudene postanske posiljke s
povratnicom.

11. Cijena ponude

Jedini¢ne cijene iz ponude su nepromjenjive. Ponuditelj izrazava cijenu ponude
brojkama u kunama (HRK).

U cijenu ponude moraju biti uradunati svi troskovi i popusti.

Cijene iskazane u ponudi su fiksne i ne mogu se mijenjati tijekom perioda vaZenja
ponude.

12. Ponuda treba sadrZzavati
- Ponudbent list
- Troskovnik (prilog 2.)

13. Rok valjanosti ponude
30 dana od isteka roka za dostavu ponude.

14. Rok, nacin i uvjeti placanja
Placanje ¢e se vrsiti jedanput mjesecno u roku od 30 dana od dana zaprimanja raduna
za stvarno pruZene usluge putem servisa e-ratun FINA-e.

15. Kriteriji za odabir ponude
Ukoliko ponuditelj zadovolji tehnicke specifikacije iz to¢ke 8. prihvatiti ée se ponuda
PO najnizoj cijeni.

16. Dodatne informacije i obja$njenja, te izmjene Poziva za dostavu ponuda

Narucitel] moZe u svako doba, iz bilo kojih razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo
kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim informacijama i
objaSnjenjima, izmijeniti ovaj Poziv za dostavu ponuda. Narugitelj ¢e nastojati, ali
nema obvezu odgovoriti na upit ponuditelja.

17. Ostale napomene

Protiv odluke o odabiru odnosno poni$tenju postupka Zalba nije dopustena.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

PREDSJEDNICA SUDA
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Prilog:
Troskovnik, u zasebnom dokumentu
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