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REPUBLIKA HRVATSKA

VISOKI TRGOVACKI SUD
REPUBLIKE HRVATSKE
ZAGREB

URED PREDSJEDNIKA SUDA

Broj: 20-Su-811/2020-6
Zagreb, 7. svibnja 2021.

Predsjednik Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske, na temelju ¢lanka 31.
st. 1. Zakona o sudovima (“Narodne novine”, broj 28/2013, 33/2015, 82/2015, 82/20186,
67/2018, 126/2019) i ¢lanka 40. stavka 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,Narodne
novine®, broj 92/2005, 140/2005, 142/2006, 77/2007, 107/2007, 27/2008, 34/2011,
49/2011, 150/2011, 34/2012, 49/2012, 37/2013, 38/2013, 1/2015, 138/2015, 61/2017,
70/2019, 98/2019), uz prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda i uprave, KLASA:
710-01/20-01/245, URBROJ: 514-08-03-01/03-21-04 od 30. travnja 2021. donosi 7.
svibnja 2021.

PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU
VISOKOG TRGOVACKOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutarnje ustrojstvo Visokog trgovagkog suda
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu VTSRH), nazivi i opisi poslova radnih mjesta
sluzbenika i namjestenika, broj izvrSitelja na pojedinim radnim mjestima s naznakom
strucnih i drugih uvjeta potrebnih za obavljanje poslova te druga pitanja znagajna za
organizaciju i nacin rada.

Clanak 2.

U Visokom trgovatkom sudu Republike Hrvatske, temeljem prethodne
suglasnosti Ministarstva pravosuda KLASA: 119-02/14-04/53, URBROJ: 514-03-01-01-
03-14-05 od 24. sijecnja 2014. predviden je ukupan broj od 69 sluzbenika za obavljanje
strucnih i uredskih poslova i 5 namjestenika.

Clanak 3.
U VTSRH poslovi se obavljaju u sliedec¢im ustrojstvenim jedinicama:

|. URED PREDSJEDNIKA SUDA
1. Ured ravnatelja sudske uprave
1.1.2. Pododsjek za ljudske potencijale
1.2. Pisarnica sudske uprave
1.3. Odjel za materijalno-financijsko poslovanje
1.4. Odsjek za informati¢ku podréku
1.5. Odjeljak za tehnitke i pomoéne poslove



. SUDSKA PISARNICA
2.1. Posebna sudska pisarnica za poslove prijema
2.2. Posebna sudska pisarnica za poslove prijepisa
2.3. Posebna sudska pisarnica za poslove otpreme
2.4. Posebna sudska pisarnica za obradu sudske prakse
2.5. Posebna sudska pisarnica za poslove mirenja

l1l. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

Clanak 4.

U sastavu Odjela za materijalno-financijske poslove je knjiznica u kojoj se
obavljaju poslovi prikupljanja i Suvanja knjiznitne grade, vodi evidencija o knjiznom
fondu u informacijskom sustavu knjiznice, izdaje knjizniéna grada na posudbu
zaposlenicima suda.

Clanak 5.

Nazivi radnih mjesta s opisom poslova i zadataka, ovlasti i odgovornosti, struéni
uvjeti potrebni za raspored na radna mijesta te broj izvritelia po pojedinim radnim
mjestima, prikazani su u Prilogu I. Raspored radnih mjesta i poslova po ustrojstvenim
jedinicama, koji je sastavni dio ovog Pravilnika

Clanak 6.

Poslovi pojedinih mjesta sluzbenika i namjestenika obavljaju se sukladno
godi$njem rasporedu poslova kojeg donosi predsjednik suda za svaku godinu i kojim se
rasporedom sukladno potrebama suda poblize opisuju poslovi i radni zadaci svakog
radnog mjesta.

Clanak 7.
Zabranjeno je povlascivanje i prikracivanje sluzbenika i namjestenika u njihovim
pravima, a osobito zbog politicke, nacionalne, rasne i vierske pripadnosti, po spolu ili
temeljem drugog razloga suprotnog Ustavu i Zakonu, te utvrdenim pravima i slobodama.

Sluzbenici i namjestenici imaju pravo na sindikalno udruzZivanje sukladno opéim
propisima o radu.

SluZbenici i namjestenici koji se primaju i rasporeduju na radna mjesta u sudu
moraju udovoljavati, osim opéim uvjetima za prijam u drfavnu sluzbu i uvjetima
potrebnog stupnja struéne spreme, radnog iskustva, te drugih uvjeta odredenih
Zakonom.

Ocevidnik sluZbenika i namjestenika koji su zaposleni u sudu vodi se u okviru
sudske uprave na nacin i u obliku previdenom Zakonom i drugim propisima.

Sluzbenik i namjestenik ima pravo biti upoznat sa svim podacima u svom
oCevidniku, te o koristenju podataka koji se na njega odnose.

Sluzbenici i namjestenici obvezni su svoje duZnosti predvidene opisom radnog
mjesta obavljati ispravno, na vrijeme, savjesno, struéno, ne koristeéi ih radi o0sobnog



probitka, u skladu s nacelom javnosti, postujuci pri tome ustavni i pravni poredak
Republike Hrvatske.

Sluzbenici i namjestenici za povrede radne duznosti odgovaraju ako povjerene
poslove ne obavljaju savjesno, struéno i u predvidenim rokovima, ako se ne pridrzavaju
zakona i drugih propisa ili pravila ponasanja za vrijeme sluzbe ili u vezi sa sluzbom.

Sluzbenik i namjestenik je duzan naknaditi $tetu koju u sluzbi ili u svezi sa
sluzbom namjerno ili iz krajnje nepaZnje nanese sudu.

Na odgovornost sluzbenika i namjestenika za povrede sluzbene duZnosti i
odgovornosti za $tetu odgovaraju¢e se primjenjuju odredbe Zakona koje ureduju
povrede sluzbene duznosti.

Clanak 8.
Sluzbenik koji upravlja ustrojstvenom jedinicom, osim odgovornosti za vlastiti rad,
odgovoran je i za rad sluzbenika i namjestenika u ustrojstvenoj jedinici kojom upravlja,
bez obzira na njihovu osobnu odgovornost.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.
Raspored drzavnih sluzbenika i namjestenika na radna mjesta utvrdene ovim
Pravilnikom predsjednik VTSRH utvrditi ¢e rje$enjem o rasporedu u roku 60 dana nakon
stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu.

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Clanak 11.
Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o
unutarnjem redu VTSRH, poslovni broj 20-Su-412/17 od 5. prosinca 2017.
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Dostaviti:

1. VTSRH - svima e-po$tom

2. oglasna ploca suda

3. Ministarstvo pravosuda i uprave
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