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REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U PAZINU

URED PREDSJEDNICE SUDA
Broj: 5 Su-163/2020
Pazin, 27. studeni 2021.

Na temelju odredbe ¢Elanka 22. Sudskog poslovnika (Narodne novine br. 37/14, 49/14, 8/15,
35/15, 123/15, 45/16,29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19), te Pravilnika o radu u sustavu
eSpis (Narodne novine br. 35/15, 123/15, 46/16, 29/17, 112/17, 119/18) predsjednica suda dana donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA U 2021. GODINI
SUDACA, SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA
TRGOVACKOG SUDA U PAZINU

L Rjesenjem Ministarstva pravosuda o odredivanju broja sudaca Klasa: 700-04/10-01/1438,
Urbroj: 514-03-01-01-03-17-12 od 28. studenog 2014. za Trgovacki sud u Pazinu odreden
je predsjednik i pet (5) sudaca, te je po¢etkom 2019. povecan broj za jedno sudacko mjesto,
pa sudatku duZnost na Trgovatkom sudu u Pazinu obavlja ukupno sedam (7) sudaca.
Odlukom Ministarstva pravosuda Klasa: 119-02/18-04/853, Urbroj: 514-04-01-03-18-19
od 17. prosinca 2018. za popunu radnih mjesta sukladno Planu prijema u drZzavnu sluzbu za
pravosudna tijela u 2019., za Trgovacki sud u Pazinu povecan je broj za pet sluzbeni¢kih
mjesta, ¢ime je u sudu ukupno sistematiziran broj od 26 sluzbenika i 3 namjeStenika.
Ukupno je zaposleno 27 sluzbenika i tri namjestenika. Odsutne su dvije sluzbenice radi
koristenja rodiljnog dopusta. Od 27 sluzbenika, na odredeno vrijeme zaposlena su ukupno
3 sluzbenika i to radi povecanog obima posla 1 sudski savjetnik i 1 sudski referent u
sudskom registru, te 1 administrativni referent — sudski zapisni¢ar kao zamjena za
sluzbenicu odsutnu radi kori$tenja rodiljnog dopusta.

IL. Radno vrijeme u Trgova¢kom sudu u Pazinu pocinje u 07,30 sati, a zavr§ava u 15,30 sati.
Dnevni odmor traje od 11,00 do 11,30 sati.
Prijem stranaka u Uredu predsjednika obavlja se po potrethodnoj najavi i dogovoru o
terminu.
Uredovno vrijeme za rad sa strankama u sudskim referadama odreduje uredujuéi sudac
pozivanjem stranaka u pojedinim predmetima radnim danom, u pravilu po¢ev od 08,00 do
13,00 sati.
Uredovno vrijeme za rad sa strankama u sudskom registru je svaki radni dan od 09,00 do
12,00 sati, a obavijesti u vezi sa stanjem u pojedinom spisu stranke mogu dobiti telefonskim
putem svakog radnog dana u vremenu od 13,00 do 14,00 sati.
Uredovno vrijeme za rad sa strankama u prijemnoj i sudskoj pisarnici je svakog radnog dana
od 08,00 do 13,00 sati, a stranke koje za to imaju pravni interes, mogu vr$iti uvid u spis u
vremenu od 12,30 sati do 13,30 sati, dok se informacije o spisima telefonskim putem mogu
dobiti svakog radnog dana u vremenu od 13,00 do 15,00 sati.

111 Za predsjednicu suda, temeljem rjeSenja Drzavnog sudbenog vije¢a o imenovanju
predsjednice suda, odredena je sutkinja Adrijana Labinjan Skok, slijedom &ega joj se
sudacka duznost umanjuje za 20%.

Iv. Za zamjenicu predsjednice odreduje se sutkinja Tamara Lakoseljac Ben¢ié.

V. Za glasnogovornika suda odreduje se sudac Ivan Duji¢, dok se za zamjenicu
glasnogovornika suda odreduje sutkinja Tijana Licul.
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VL Za sluzbenika za informiranje odreduje se vi$a sudska savjetnica Marlena Pami¢ Cus, a kao
njezina zamjenica odreduje se sudska savjetnica Kristina Pauleti¢.

VII.  Za voditelja sluzbe za mirenje odreduje se sutkinja Tamara Lakoseljac Ben¢i¢.

VIII.  Za povjerenika sluZzbe za mirenje odreduje se sutkinja Tijana Licul.

IX. Za tajnicu sluzbe za mirenje odreduje se upraviteljica sudske pisarnice Tamara Zgrabli¢
Sirol.

X. Za povjerljivog savjetnika imenovana je upraviteljica pisarnice sudske uprave Nives Vrh.

XL Za povjerenika za etiku imenovana je upraviteljica pisarnice sudske uprave Nives Vrh, a za

njezinog zamjenika imenovan je Davor Sironi¢, visi informati¢ki savjetnik.

XII.  Za administratora sustava i kljuéne korisnike sustava eSpis odreduju se upraviteljica
pisarnice sudske uprave Nives Vrh i visi informaticki savjetnik Davor Sironic¢.

XIII. Radi ravnomjerne opterecenosti sudaca, sutkinjama Tamari Lakoseljac Benci¢, Sonji
Marinac Rumora i Andrei Jeleni¢ Pitoski koje zaprimaju i rjeSavaju registarske predmete Tt
oslobadaju se dodjele novih predmeta koje rjeSavaju prema Godi$njem rasporedu poslova
u visini od 33%.

MENTORSTVO

XIV. Za mentora vi$oj sudskoj savjetnici Marleni Pami¢ Cus odreduje se sutkinja Tamara
Lakoseljac Ben¢ié, slijedom €ega joj se sudaka duznost umanjuje za 10%.
Za mentora sudskoj savjetnici Kristini Pauleti¢ odreduje se sudac Damir Rabar, slijedom
¢ega mu se sudacka duznost umanjuje za 10%.
Za mentora sudskom savjetniku Goranu Tomiéu odreduje se sutkinja Sonja Marinac
Rumora, slijedom ¢ega joj se sudatka duznost umanjuje za 10%.

OVLASTI I OPSEG POSLOVA

XV.  Suci Trgovackog suda u Pazinu rasporeduju se za obavljanje odredenih poslova te se
odreduju njihove ovlasti i opseg poslova za 2021.g.

. DAMIR RABAR, sudac — REFERADA 1
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P, Povrv i Pl,
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i Stz
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje likvidatora"
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R2
zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog broja,
zaprima i rjeSava predmete Mir,
rjeSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja steCajnih sudaca u omjeru 1/6, a u
odsutnosti registarskih sudaca rjeSava i sve ostale registarske predmete Tt;
odluéuje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u kojima je
uredujuci sudac,
rjeSava predmete u kojima je ve¢ donio odluku koja je u povodu Zalbe ili revizije ukinuta i predmet
vraen sudu na ponovni postupak, osim u ovr§nim predmetima koji se dodjeljuju sudskim
savjetnicima,
zaprima u rad ovr$ne predmete u kojima je stranka steCajni duznik nad kojim uredujuéi sudac
provodi ste€ajni postupak, a za koje je nadleZan i u slu¢aju ukidbenih odluka
do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili zaduzila
sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vracaju
u rad po ukidbenim odlukama
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zaprima u rad parni¢ne, steCajne i izvanparni¢ne predmete koje su rijeSile ili zaduZile sudske
savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea Zgrabli¢ Buci¢ (koje vise ne rade na ovom sudu), a u
kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vra¢aju u rad po ukidbenim odlukama

2. ADRIJANA LABINJAN SKOK, sutkinja - REFERADA 2

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i Stz

zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje likvidatora"
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R2

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog broja,

zaprima i rjeSava predmete Mir,

rjeSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja ste¢ajnih sudaca u omjeru 1/6, a u
odsutnosti registarskih sudaca rje$ava i sve ostale registarske predmete Tt;

odluduje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u kojima je
uredujuéi sudac,

rjeSava predmete u kojima je ve¢ donio odluku koja je u povodu Zzalbe ili revizije ukinuta i predmet
vra¢en sudu na ponovni postupak, osim u ovr$nim predmetima koji se dodjeljuju sudskim
savjetnicima,

zaprima u rad ovrSne predmete u kojima je stranka ste€ajni duznik nad kojim uredujuéi sudac
provodi ste¢ajni postupak, a za koje je nadleZan i u slu¢aju ukidbenih odluka

do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili zaduzila
sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vracaju
u rad po ukidbenim odlukama

zaprima u rad parni¢ne, ste€ajne i izvanparni¢ne predmete koje su rijesile ili zaduzile sudske
savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea Zgrabli¢ Buci¢ (koje vise ne rade na ovom sudu), a u
kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vracaju u rad po ukidbenim odlukama

. THANA LICUL, sutkinja —- REFERADA 4

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P, Povrv i Pl,

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P, Povrv i Pl,

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i Stz

zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje likvidatora"
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R2

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog broja,

zaprima i rjeSava predmete Mir,

rjeSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja ste¢ajnih sudaca u omjeru 1/6, a u
odsutnosti registarskih sudaca rjeSava i sve ostale registarske predmete Tt;

odlu¢uje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u kojima je
uredujudi sudac,

rjeSava predmete u kojima je ve¢ donio odluku koja je u povodu Zalbe ili revizije ukinuta i predmet
vra¢en sudu na ponovni postupak, osim u ovr$nim predmetima koji se dodjeljuju sudskim
savjetnicima,

zaprima u rad ovrSne predmete u kojima je stranka ste¢ajni duznik nad kojim uredujuéi sudac
provodi ste¢ajni postupak, a za koje je nadlezan i u sluéaju ukidbenih odluka

do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijeila ili zaduzila
sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vra¢aju
u rad po ukidbenim odlukama

zaprima u rad parni¢ne, ste¢ajne i izvanparniéne predmete koje su rijesile ili zaduzile sudske
savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea Zgrabli¢ Buci¢ (koje vi$e ne rade na ovom sudu), a u
kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vra¢aju u rad po ukidbenim odlukama

4. ANDREA JELENIC PITOSKI, sutkinja —- REFERADA 6 - na rodiljnom dopustu

5. SONJA MARINAC RUMORA, sutkinja — REFERADA 8

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, Rl-eu, Pom i Pom-eu



zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1,

zaprima i rjeSava predmete mirenja — Mir,

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog broja,

u omjeru 1/5 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno ¢l. 12. st. 5. Zakona o sudskom
registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjesenja steajnih sudaca koje zaprima u omjeru od
1/6

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St predmeta za vrstu spora "skraceni ste€ajni postupak",
odluduje o Zalbama protiv odluka sudskog savjetnika ili ovlastenog registarskog referenta u
registarskim predmetima,

odluduje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u kojima je
uredujuci sudac,

rjeSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu Zalbe ili revizije ukinuta i predmet
vraen sudu na ponovni postupak osim u ovr$nim predmetima koji se dodjeljuju sudskim
savjetnicima,

do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili
zaduzila sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili
se vracaju u rad po ukidbenim odlukama

zaprima u rad parni¢ne, steajne i izvanparni¢ne predmete koje su rijesile ili zaduzile sudske
savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea Zgrabli¢ Budi¢ (koje vise ne rade na ovom sudu), a u
kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vra¢aju u rad po ukidbenim odlukama

. TAMARA LAKOSELJAC BENCIC, sutkinja - REFERADA 9
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P, Povrv i Pl,
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1,
zaprima i rjeSava predmete mirenja — Mir,
zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog broja,
u omjeru 1/5 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno €l. 12. st. 5. Zakona o sudskom
registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeSenja stecajnih sudaca koje zaprima u omjeru od
1/6
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St predmeta za vrstu spora "skraceni ste¢ajni postupak",
odlu¢uje o Zalbama protiv odluka sudskog savjetnika ili ovlastenog registarskog referenta u
registarskim predmetima,
odlucuje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u kojima je
uredujuci sudac,
rjeSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije ukinuta i predmet
vraéen sudu na ponovni postupak osim u ovr$nim predmetima koji se dodjeljuju sudskim
savjetnicima,
do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili
zaduzila sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili
se vracaju u rad po ukidbenim odlukama
zaprima u rad parni¢ne, ste€ajne i izvanparni¢ne predmete koje su rijesile ili zaduzile sudske
savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea Zgrabli¢ Buéi¢ (koje viSe ne rade na ovom sudu), a u
kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vra¢aju u rad po ukidbenim odlukama

. IVAN DUIJIC, sudac —- REFERADA 10
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P, Povrv i Pl,
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i StZ
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje likvidatora"
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R2
zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog broja,
zaprima i rjeSava predmete Mir,
rjeSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja steajnih sudaca u omjeru 1/6, a u
odsutnosti registarskih sudaca rjeSava i sve ostale registarske predmete Tt;
odlu¢uje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u kojima je
uredujudi sudac,
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rjeSava predmete u kojima je ve¢ donio odluku koja je u povodu Zalbe ili revizije ukinuta i predmet
vraen sudu na ponovni postupak, osim u ovrSnim predmetima koji se dodjeljuju sudskim
savjetnicima,

zaprima u rad ovrSne predmete u kojima je stranka ste€ajni duznik nad kojim uredujuéi sudac
provodi ste¢ajni postupak, a za koje je nadlezan i u slu€aju ukidbenih odluka

do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili zaduzila
sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vracaju
u rad po ukidbenim odlukama

zaprima u rad parni¢ne, steCajne i izvanparni¢ne predmete koje su rijeSile ili zaduZzile sudske
savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea Zgrabli¢ Bui¢ (koje vise ne rade na ovom sudu), a u
kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili se vra¢aju u rad po ukidbenim odlukama

XVI.  Sudski sluzbenici i namjestenici u Trgova¢kom sudu u Pazinu rasporeduju se za obavljanje
odredenih poslova te se odreduju njihove ovlasti i opseg poslova u 2021. u slijedeéim
ustrojstvenim jedinicama:

1. URED PREDSJEDNICA
1.1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE

. NIVES VRH, upraviteljica pisarnice sudske uprave
organizira i rukovodi radom u pisarnici sudske uprave, te zaprima i razvrstava pristigle podneske
brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme, te u odsutnosti upravitelja sudske
pisarnice obavlja raspored djelatnika u okviru sudske pisarnice ukoliko su pojedini djelatnici odsutni
s posla
formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima o kojima vodi odgovarajuée upisnik i imenike i
formirani spis dostavlja viS§em sudu na odluku
zaprima, uvodi i izdaje obavijesti po traZenju stranaka u skladu sa Sudskim poslovnikom
vodi evidenciju o stanju predmeta, na€inu zavr§avanja spisa, te sastavlja statisti¢ka izvjes¢a u svezi
s predmetima trgovackog suda
vodi evidenciju izdavanja klju¢eva pojedinih prostorija suda
pregledava upisnike, imenike i ostale pomoéne knjige u skladu sa Sudskim poslovnikom
obavlja prijem svih stranaka koje traZe podatke iz upisnika pisarnice sudske uprave
osobno odgovara predsjednici suda za azurnost pisarnice sudske uprave
prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika
brine se 0 brzom protoku spisa i u ime pisarnice u tom pravcu kontaktira sa sucima
koordinira i objedinjuje rad svih sudskih sluZzbenika i namjestenika prema postojeCem rasporedu
poslova, te posebnim uputama predsjednice suda
razvrstava prispjele dostavnice po predmetima za koje vodi upisnik,
nadzire i osigurava postojanje tehnickih i svih drugih uvjeta za normalno i nesmetano odvijanje rada
u prostorijama suda
obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u predmetima sudske uprave,
vodi evidenciju sudskih vjestaka,
vodi evidenciju op¢ih punomogi,
vodi kadrovsku evidenciju te evidenciju prisutnosti na radu,
mjese¢no vrii obradun zatraZenih, uplaéenih i nenaplacenih sudskih pristojbi,
prikuplja ispostavljene racune za usluge i robe, te iste nakon ovjere dostavlja u ralunovodstvo,
priprema i dostavlja dokumentaciju za potrebe raunovodstva
po potrebi obavlja prijem i upis poStanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda

2. RADNA MJESTA SA SAMOSTALNIM IZVRSITELJIMA

MARLENA PAMIC CUS, visa sudska savjetnica— REFERADA 3
zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St — samo za vrstu spora "skraéeni ste€ajni postupak"
zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog priliva
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zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu

zaprima i rjeSava ovrine predmete Ovr i Ovrv

zaprima i rjeSava parni¢ne predmete P, Povrv i Pl

u omjeru 1/5 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno €l. 12. st. 5. Zakona o sudskom
registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeenja steajnih sudaca

rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 preraspodijeljene naredbom predsjednice suda

do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili
zaduzila sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili
se vracaju u rad po ukidbenim odlukama.

zaprima u rad predmete koje su rijesile ili zaduZile sudske savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea
Zgrabli¢ Bugié (koje vise ne rade na ovom sudu), a u kojima je potrebno daljnje postupanje na
predmetu ili se vra¢aju u rad po ukidbenim odlukama.

KRISTINA PAULETIC, sudska savjetnica— REFERADA 12

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St — samo za vrstu spora "skraceni ste¢ajni postupak"
zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog priliva

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu

zaprima i rjeSava ovrSne predmete Ovr i Ovrv

zaprima i rjeSava parni¢ne predmete P, Povrv i Pl

u omjeru 1/5 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno ¢l. 12. st. 5. Zakona o sudskom
registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeSenja steCajnih sudaca

rjeSava izvanparnine predmete R1 preraspodijeljene naredbom predsjednice suda

do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili
zaduzila sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili
se vracaju u rad po ukidbenim odlukama.

zaprima u rad predmete koje su rijeSile ili zaduzile sudske savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea
Zgrabli¢ Buti¢ (koje vi$e ne rade na ovom sudu), a u kojima je potrebno daljnje postupanje na
predmetu ili se vracaju u rad po ukidbenim odlukama.

GORAN TOMIC, sudski savjetnik - REFERADA 14 — zamjena za Mihaelu Kaligari Hek

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St —samo za vrstu spora "skraceni stecajni postupak"
zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/9 ukupnog priliva

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu

zaprima i rjeSava ovrine predmete Ovr i Ovrv

zaprima i rjeSava parni¢ne predmete P, Povrv i Pl

u omjeru 1/5 zaprima i rje$ava registarske predmete Tt sukladno €l. 12. st. 5. Zakona o sudskom
registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeenja ste€ajnih sudaca

rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 preraspodijeljene naredbom predsjednice suda

do povratka na rad sutkinje Andree Jeleni¢ Pitoski zaprima u rad predmete koje su rijesila ili
zaduzila sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na predmetu ili
se vracaju u rad po ukidbenim odlukama.

zaprima u rad predmete koje su rije$ile ili zaduzile sudske savjetnice Mihaela Kaligari Hek i Andrea
Zgrabli¢ Buci¢ (koje vise ne rade na ovom sudu), a u kojima je potrebno daljnje postupanje na
predmetu ili se vra¢aju u rad po ukidbenim odlukama.

. DAVOR SIRONIC, visi informatigki savjetnik

obavlja struénu obrada informacijsko-dokumentacijskog sustava

suraduje u izradi informatickih projekata

izraduje slozena programska rjeSenja i informaticke modele

brine o organizaciji djelovanja informati¢kog sustava i pripadnih sklopova (racunala, ra¢unalne
mreZe, programska rjeSenja)

pruza struénu i inZenjersku pomo¢ korisnicima informatickih resursa, oblikuje i upravlja
djelovanjem informacijskih usluga te obavlja i poslove elektroni¢kog izdavastva, upravlja sustavima
elektroni¢ke poste

vrsi uspostavu i upravljanje sustavima baze podataka,
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- prati potro$nju energije i vode, unosi podatke o potro$nji u nacionalni informacijski sustav za
gospodarenje energijom — ISGE, te periodi¢ki analizira potro$nju i izvjeStava Agenciju za pravni
promet i posredovanje nekretninama (APN)

- zaduZen je za poslove zastite od poZara,

- u okviru svojih duZnosti obavlja poslove preventivne protupoZarne zastite,

- po potrebi obavlja prijem i upis poStanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

5. BORIS BACA, portir — kuéni majstor

- nadzire ispravno funkcioniranje zgrade i uredaja u zgradi, te osigurava stru¢ni popravak istih,

- uz suglasnost predsjednice suda nabavlja rezervne dijelove za potrebe ispravnog funkcioniranja
zgrade i njezinih uredaja,

- obavlja sitne popravke po zgradi,

- stranke suda upucuje u referade i pisarnice, te evidentira posjet stranaka po potrebi uvidom u osobne
isprave

- sprjedava protupravno izno$enje imovine suda, a u slu¢ajevima otkrivanja takve pojave, otudenu
imovinu oduzima i po¢initelja prijavljuje,

- obavlja pomoéne fizi¢ke poslove,

- radi na telefonskoj centrali,

- obavlja prijam i predaju poStanskih posiljaka,

- obavlja upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- u odsutnosti namje$tenika Marka Horvata, zamjenjuje i obavlja sve poslove na koje je namjeStenik
Marko Horvat rasporeden godi$njim rasporedom,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

6. MARKO HORVAT, dostavlja¢, arhivar, telefonist, voza¢

- obavlja prijam i predaju poStanskih poSiljaka,

- obavlja upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- dostavlja obavijesti i pismena unutar suda, na uzem podru¢ju grada, te na podru¢ju nadleznosti
Trgovackog suda u Pazinu,

- vodi sudsku dostavnu knjigu,

- upisuje dostavnice u eSpis te razvrstava dostavnice po predmetima i ulaze u predmete,

- radi na telefonskoj centrali,

- zaprima sve vrste predmeta u arhivu, iste odlaZe na odgovarajuce police,

- izdaje predmete iz arhive,

- vodi evidencije zaprimljenih i izdanih spisa iz arhive,

- brine o urednosti arhiviranih spisa,

- obavlja pomo¢ne fizi¢ke poslove,

- brine o odrZavanju sluzbenog automobila,

- po zahtjevu stranaka, iz arhive steajnih predmeta, a u svrhu dokazivanja mirovinskog staZa, izdaje
na uvid dokumentaciju, te vrsi kopiranje iste dokumentacije,

- obavlja prijevoz sudskog izaslanstva na uvidaje na podrudju Istarske Zupanije, te na sastanke,
sjednice, seminare i savjetovanja na podru¢ju cijele Republike Hrvatske,

- u odsutnosti namjeStenika Borisa Bace, zamjenjuje i obavlja sve poslove na koje je namjestenik
Boris Baca rasporeden godisnjim rasporedom,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

7. OLGA DAUS, ¢&istaica

- odrzava Cistocu u prostorijama suda, pere prozore i ostale staklene povrsine

- dCisti i pere namjestaj i ostalu opremu,

- pere rucnike, krpe za posude, stolnjake i zastave, skida i postavlja zavjese, odrZzava cvijece,

- prije, odnosno po zavrSetku radnog vremena otvara (otkljucava i zaklju¢ava) sudske prostorije),
- brine o potrebi naru¢ivanja materijala za ¢i§¢enje zgrade suda,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.



3. SUDSKI REGISTAR

. DANIELA KOVACIC, voditelj sudskog registra
rukovodi radom u sudskom registru
daje informacije o stanju spisa prilikom provedbe upisa u sudski registar,
daje informacije o upisima u registar
izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima
prati propise s podrugja registra i predlaZe predsjednici suda poduzimanje aktivnosti za njihovu
izmjenu,
prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i predlaZe
predsjednici suda poduzimanje odgovaraju¢ih radnji za njihovo poboljSanje i osiguranje vece
ekspeditivnosti u postupku,
predsjednici suda osobno odgovara za aZzurnost i ispravan rad sudskog registra,
izraduje nacrte rjedenja, pradenje kretanja spisa, vodenje upisnika, obrada statistike
po potrebi radi na svim poslovima u sudskom registru od zaprimanja do arhiviranja spisa, te
rjeSavanja R3 zahtjeva;
dostavlja predmete vi§em sudu na odludivanje glede izjavljene Zalbe
obavlja poslove ovlaitenog sluzbenika za dono3enje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama
po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

. MIRJANA RADANOVIC, visi sudski referent u sudskom registru
daje upute o postupanju, uvjetima i na€inu upisa subjekata upisa u sudski registar,
daje informacije o upisima u registar
izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima
priprema nacrte odluka u predmetima dostavljenim putem servisa HITRO.HR (Hitro prijave i e-
Osnivanja)
prati propise s podrudja registra i predlaZe voditeljici sudskog registra poduzimanje aktivnosti za
njihovu izmjenu,
prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i predlaze
voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajucih radnji za njihovo poboljSanje i osiguranje
vece ekspeditivnosti u postupku,
rjeSava zahtjeve iz upisnika R3
arhivira zbirke isprava i predmete iz Tt upisnika
po potrebi radi na svim poslovima u sudskom registru od zaprimanja do arhiviranja spisa, te
rjeSavanja R3 zahtjeva;
voditeljici sudskog registra osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog registra,
po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,
obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.

. ANDREA ZORKO, visi sudski referent u sudskom registru
daje upute o postupanju, uvjetima i nainu upisa subjekata upisa u sudski registar,
daje informacije o upisima u registar
izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima
priprema nacrte odluka u predmetima dostavljenim putem servisa HITRO.HR (Hitro prijave i e-
Osnivanja)
prati propise s podru¢ja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje aktivnosti za
njihovu izmjenu,
prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i predlaze
voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovaraju¢ih radnji za njihovo pobolj$anje i osiguranje
vece ekspeditivnosti u postupku,
rjeSava zahtjeve iz upisnika R3
pohranjuje skenirane dokumente u digitalne zbirke isprava te izmjenjuje ve¢ pohranjene dokumente
voditeljici sudskog registra osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog registra,
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po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,
obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda

. SILVANA IBRAHIC, sudski referent u sudskom registru

- daje upute o postupanju, uvjetima i nainu upisa subjekata upisa u sudski registar,

- daje informacije o upisima u registar

- prati propise s podru¢ja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje aktivnosti za
njihovu izmjenu,

- prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i predlaze
voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajucih radnji za njihovo pobolj$anje i osiguranje
vece ekspeditivnosti u postupku,

- prima podneske na upisnik Tt i formira spise

- prima i rjeSava zahtjeve iz upisnika R3

- obavlja i druge poslove prijemne pisarnice sudskog registra

- arhivira Tt i R3 predmete i zbirke isprava subjekata upisa

- voditeljici sudskog registra osobno odgovara za aZzurnost i ispravan rad sudskog registra,

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda

EEN

5. JELENA KESAC, sudski referent u sudskom registru

- daje upute o postupanju, uvjetima i na¢inu upisa subjekata upisa u sudski registar,

- daje informacije o upisima u registar

- prati propise s podru¢ja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje aktivnosti za
njihovu izmjenu,

- prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i predlaze
voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajuéih radnji za njihovo pobolj$anje i osiguranje
vece ekspeditivnosti u postupku,

- rjeSava zahtjeve iz upisnika R3

- izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima

- obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka i objavljuje pismena na e-oglasnoj plo¢i suda

- uskladuje dokumentaciju dostavljenu putem servisa HITRO.HR,

- arhivira predmete iz Tt upisnika

- unosi podatke o pravomo¢nosti sudskih odluka

- dostavlja FINI i Poreznoj upravi odluke o brisanju subjekata

- voditeljici sudskog registra osobno odgovara za aZurnost i ispravan rad sudskog registra,

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda

6. VESNA TERKOVIC, sudski referent u sudskom registru

- daje upute o postupanju, uvjetima i nainu upisa subjekata upisa u sudski registar,

- daje informacije o upisima u registar

- izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima

- priprema nacrte odluka u predmetima dostavljenim putem servisa HITRO.HR (Hitro prijave i e-
Osnivanja)

- prati propise s podrudja registra i predlaZe voditeljici sudskog registra poduzimanje aktivnosti za
njihovu izmjenu,

- prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i predlaze
voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajucih radnji za njihovo poboljianje i osiguranje
vece ekspeditivnosti u postupku,

- rjeSava zahtjeve iz upisnika R3

- vodi evidenciju rijeSenih Tt predmeta

- uskladuje dokumentaciju dostavljenu putem servisa HITRO.HR,

- arhivira predmete iz Tt upisnika

- voditeljici sudskog registra osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog registra,

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda
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7. MARTINA KLARIC, sudski referent u sudskom registru, zaposlena na odredeno vrijeme

daje upute o postupanju, uvjetima i nainu upisa subjekata upisa u sudski registar,

daje informacije o upisima u registar

prati propise s podrudja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje aktivnosti za
njihovu izmjenu,

prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i predlaze
voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovaraju¢ih radnji za njihovo poboljsanje i osiguranje
vece ekspeditivnosti u postupku,

prima podneske na upisnik Tt i formira spise

prima i rjeSava zahtjeve iz upisnika R3

obavlja i druge poslove prijemne pisarnice sudskog registra

arhivira Tt i R3 predmete i zbirke isprava subjekata upisa

voditeljici sudskog registra osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog registra,

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.

4. SUDSKA PISARNICA

. TAMARA ZGRABLIC SIROL, upraviteljica sudske pisarnice

organizira i rukovodi radom u sudskoj pisarnici, te zaprima i razvrstava pristigle podneske

brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme, te obavlja raspored djelatnika u okviru
sudske pisarnice ukoliko su pojedini radnici odsutni s rada

vodi upisnike P, Povry, Pl, St, Stpn, Ovr, Ovrv, Ov, R1, R2, Stz, P-eu, Ovr-eu, R1- eu, Pom, Pom-
eu i Mir

zaprima, uvodi i izdaje obavijesti po trazenju stranaka u skladu sa Sudskim poslovnikom
pregledava upisnike, imenike i ostale pomoéne knjige u skladu sa Sudskim poslovnikom

obavlja prijem svih stranaka koje traZe podatke iz upisnika sudske pisarnice

osobno odgovara predsjednici suda za aZurnost zajednicke sudske pisarnice

prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika

izdaje potvrde o ste€aju/likvidaciji

brine se o brzom protoku spisa i u ime pisarnice u tom pravcu kontaktira sa sucima

nadzire i osigurava postojanje tehnickih i svih drugih uvjeta za normalno i nesmetano odvijanje rada
u sudskoj pisarnici

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira sve tuzbe kao i tuzbe u
spisima iz ustupa s drugih sudova, ako tuzba nije bila dostavljena na odgovor; "Povrv" spise iz
ustupa sa drugih sudova, ako je potrebno prigovor dostavljati drugoj strani, "Ovrv" spise javnih
biljeznika zaprimljene putem poSte odnosno po potrebi skenira i ostale podneske kojima se osnivaju
spisi, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

2. DANIJELA IVIC SESTAN, administrativni referent — upisni¢ar — na rodiljnom dopustu

. MARTINA VRH MITROVIC, administrativni referent — upisnicar

vodi upisnike P, Povrv, Pl, St, Stpn, Ovr, Ovrv, Ov, R1, R2, Stz, P-eu, Ovr-eu, Rl-eu, Pom, Pom-
eu i Mir

obavlja primitak neposredno urucenih posiljaka

obavlja sve poslove upisnitara od zaprimanja do arhiviranja spisa

vodi upisnik parni¢nih, izvanparni€nih, ste¢ajnih i ovr$nih predmeta

sastavlja kratke i jednostavne dopise vezane uz pribavu obavijesti i podataka o predmetima
vodi upisnik parni¢nih, izvanparni¢nih, ste¢ajnih i ovr$nih predmeta

zaprima podneske vezane za upisnike koje vodi

razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice

izdaje potvrde o ste€aju/likvidaciji

obavlja prijam svih stranaka iz podru¢ja upisnika sudske pisarnice,
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prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz navedenog podrucja rada,

obavlja kontakte sa sucima i sudskim savjetnicima radi omogucavanja brZeg protoka spisa i drugih
odgovarajuéih predradnji neophodnih za azurnije dovrSenje postupka,

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira sve tuzbe kao i tuzbe u
spisima iz ustupa s drugih sudova, ako tuZba nije bila dostavljena na odgovor; "Povrv" spise iz ustupa
sa drugih sudova, ako je potrebno prigovor dostavljati drugoj strani, "Ovrv" spise javnih biljeZnika
zaprimljene putem poste odnosno po potrebi skenira i ostale podneske kojima se osnivaju spisi, a
radi dostave drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

4. MORENA BRAJUHA, administrativni referent — upisni¢ar

vodi upisnike P, Povrv, Pl, St, Stpn, Ovr, Ovrv, Ov, R1, R2, Stz, P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom, Pom-
eu i Mir

obavlja primitak neposredno uru€enih posiljaka

obavlja sve poslove upisnitara od zaprimanja do arhiviranja spisa

vodi upisnik parni¢nih, izvanparni€nih, ste¢ajnih i ovr$nih predmeta

sastavlja kratke i jednostavne dopise vezane uz pribavu obavijesti i podataka o predmetima

vodi upisnik parniénih, izvanparni¢nih, steajnih i ovr$nih predmeta

zaprima podneske vezane za upisnike koje vodi

razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice

izdaje potvrde o stecaju/likvidaciji

obavlja prijam svih stranaka iz podru¢ja upisnika sudske pisarnice,

prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz navedenog podruéja rada,

obavlja kontakte sa sucima i sudskim savjetnicima radi omogu¢avanja brzeg protoka spisa i drugih
odgovarajucih predradnji neophodnih za aZurnije dovr3enje postupka,

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira sve tuzbe kao i tuzbe u
spisima iz ustupa s drugih sudova, ako tuzba nije bila dostavljena na odgovor; "Povrv" spise iz ustupa
sa drugih sudova, ako je potrebno prigovor dostavljati drugoj strani, "Ovrv" spise javnih biljeznika
zaprimljene putem poste odnosno po potrebi skenira i ostale podneske kojima se osnivaju spisi, a
radi dostave drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

. JASMINA MATIKA, administrativni referent — sudski zapisni€ar — rasporedena u referadu 2

obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,

piSe zapisnike na raspravama,

pise po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

tehni¢ki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja visem sudu na odluku

po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisniara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisniCara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za dono3enje rje§enja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuzbu, zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

vrsi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis poStanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.
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. ANA JEROMELA, administrativni referent — sudski zapisni¢ar — rasporedena u referadu 9
obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,
pise zapisnike na raspravama,
pise po diktatu, vr§i prijepis i pide jednostavnije dopise,
piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,
obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta
tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka
formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku
po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisniara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova
obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donosenje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama
za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuzbu, Zalbu
i odgovor na Zzalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,
vr3i preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela
po potrebi obavlja prijem i upis postanskih pogiljaka u otpremnu knjigu,
obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

. SANJA PRODAN, administrativni referent — sudski zapisnicar, rasporedena u referadu 4
obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,
piSe zapisnike na raspravama,
pise po diktatu, vr$i prijepis i piSe jednostavnije dopise,
piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,
obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta
tehni¢ki obraduje spise, pise koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka
formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja vi§em sudu na odluku
po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisni¢ara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova
obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama
za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuzbu, Zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,
vr$i preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela
po potrebi obavlja prijem i upis poStanskih posiljaka u otpremnu knjigu,
obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

. SANJA LAKOSELJAC, administrativni referent — sudski zapisni¢ar — na rodiljnom (iopustu

. LORENA PARIS ANICIC, administrativni referent — sudski zapisni¢ar, rasporedena u referadu 12
obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,
piSe zapisnike na raspravama,
piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,
piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,
obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta
tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka
formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja visem sudu na odluku
po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisnicara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova
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obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za dono3enje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuZbu, Zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

vr3i preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

10. HANI UDOVICIC, administrativni referent — sudski zapisni&ar, rasporedena u referadu 8

obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,

piSe zapisnike na raspravama,

pie po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

pie sve vrste poziva na propisanim obrascima,

obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

tehni¢ki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja visem sudu na odluku

po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisni¢ara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za dono$enje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuzbu, Zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

vr3i preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

11. ANA VALCIC, administrativni referent — sudski zapisniéar, rasporedena u referadu 3

obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni€ara sudaca i sudskih savjetnika,

piSe zapisnike na raspravama,

piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

tehnicki obraduje spise, pise koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja visem sudu na odluku

po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisni¢ara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-po$te) skenira: odgovor na tuzbu, Zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

vrsi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

12. ANA POMAZAN, administrativni referent — sudski zapisni€ar - rasporedena u referadu 14

obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,
pise zapisnike na raspravama,
pise po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,
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- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehni€ki obraduje spise, pise koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja visem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisni€ara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donosenje rjesenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

- zapotrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuzbu, Zalbu
i odgovor na zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vr3i preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

13. ERIKA MOHOROVIC, administrativni referent — sudski zapisnicar

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni€ara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vri prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- pise sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehni¢ki obraduje spise, pie koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisni¢ara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za dono$enje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

- zapotrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-po3te) skenira: odgovor na tuzbu, Zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrsi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

14. KARIN VICEL, administrativni referent — sudski zapisnic¢ar, rasporedena u referadu 1

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- pise po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja visem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisni€ara u svim poslovima odredenim godi$njim rasporedom poslova

- obavlja poslove ovlaStenog sluzbenika za dono$enje rjeenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

- zapotrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuzbu, Zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela
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- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,
- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

15. VALENTINA PARIS, administrativni referent — sudski zapisni¢ar, zaposlena na odredeno vrijeme,
rasporedena u referadu 10

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni€ara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- pide sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehni¢ki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je rasporedena, tako
formirani spis dostavlja viS§em sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi, zamjenjuje tog
zapisni¢ara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za dono3enje rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u
postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim
pristojbama

- zapotrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira: odgovor na tuzbu, zalbu
i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave
drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrsi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice suda.

XVIII. Na temelju odredbe ¢lanka 186.d) stavak 4. Zakona o parni¢énom postupku (Narodne novine,
91/1992, 112/1999, 129/00, 88/01, 117/03, 88/05, 2/07, 96/08, 84/08, 123/08, 57/11, 25/13,

89/14) utvrduje se :

LISTA SUDACA 1ZMIRITELJA

1. Adrijana Labinjan Skok

2. Tamara Lakoseljac Ben¢i¢
3. Damir Rabar

4. Ivan Duyji¢

5. Sonja Marinac Rumora

6. Tijana Licul

7.

Andrea Jeleni¢ Pitoski
PREDSJEDNICA SUDA

Adrijana Labinjan Skok, v.r.

POUKA O PRAVNOM LIJEKU:

Svaki sudac moZze u roku od tri (3) dana predsjednici suda izjaviti prigovor na godisnji raspored poslova.
Ostali zaposlenici mogu o roku od tri (3) dana izjaviti primjedbu predsjednici suda na god1§n_]1 raspored
poslova (0] prlgovoru odnosno primjedbi na godi$nji raspored poslova odlucu1e vise tijelo sudske

DNA:

1. Sucima

2. Sudskim sluzbenicima i namjestenicima
3. Administratoru sustava eSpis




