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Op¢inski sud u Virovitici
Ured predsjednika

Broj: 5 Su-338/2020-9
Virovitica, 12. listopada 2021.

Temeljem ¢lanka 30. st. 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine", broj 28/13.,
33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19. i 130/20) i clanka 22. st. 1. Sudskog
poslovnika(,Narodne novine“ broj: 37/14 , 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17,
33/17, - ispravak 34/17, 57/17, 101/18 i 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20 i
147/20), radi promjene u organizaciji rada sudskih savjetnika i sluzbenika, sutkinja
ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave Opcinskog suda u Virovitici, donosi

IZMJENE | DOPUNE GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
OPCINSKOG SUDA U VIROVITICI
| STALNE SLUZBE U SLATINI
za 2021. godinu

Dopunjuje se i mijenja GodiSnji raspored poslova posl.br. 5 Su-338/2020 od
30. studenoga 2020.

1. U odjeljku a) Ured predsjednice suda (str. 3) to¢ka 5 mijenja se i glasi:

5. ROBERT KOMLJENOVIC - administrativni referent sudski zapisni¢ar

Vodi upisnike R1, R1 Ob, R1-eu, R2, Pom i Pom-eu, u sustavu EOP-a, osniva
spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i
dostavnice i upisuje ih u sustav eSpis, unosi pristojbenu obvezu za sve pristigle
podneske temeljem kojih se obraCunava pristojpa kao i sve prispjele uplate,
samostalno izraduje rieSenja o naplati sudske pristojbe na prijedloge i odgovore na
prijedloge, priprema podatke za statistiCka i druga izvjeS¢a. Ispomaze informatiCkom
referentu u pruzanju informatiCke potpore u radu suda, educira zaposlenike suda i
pruza im struénu pomoc¢, pomaze strankama u pretrazi e-Oglasne ploce u
Ustrojstvenoj jedinici 1 u sjedidtu suda, kao i druge poslove po nalogu sutkinje
ovladtene za obavljanje poslova sudske uprave



2. U odjeljku 1ll. SUDACKE REFERADE

- (str. 5 i 6) tocka 1. Zeljka Jurié u treéem stavku iza rijeci "oslobodenja" dodaje se
"10%".

- (str. 7 i 8) toCka 3. Blanka Pacalos Torbaiji iza rijeCi "oslobodenja" dodaju se rijeci:
"Oslobodenje od dodjele - 12 % mentorstvo sudackoj vjezbenici Mateji Dugalija
Oslobodenje od norme - 12 % mentorstvo sudackoj viezbenici Mateji Dugalija

- (str. 81 9) toCka 5. Zoran Mandi¢ dodaje se novi stavak i glasi: "Sudac mentor
sudskoj savjetnici Veroniki Sajfert. Kao sudac mentor u Gradanskom odjelu duzan je
pratiti njezin rad u Drzavnoj Skoli za pravosudne duznosnike i pripremati ju za
samostalno, odgovorno, neovisno i nepristrano obnaSanje pravosudne duznosti u
skladu s ¢lankom 4. Pravilnika o nacinu rada mentora u Drzavnoj $koli. Oslobodenje
od dodjele 10% mentor sudskoj savjetnici Veroniki Sajfert, oslobodenje od norme
10% mentor sudskoj savjetnici Veroniki Sajfert".

3. U odjeljku V. SUDSKI SAVJETNICI

- (str. 15) to€. 1. Veronika Sajfert dodaju se rijeci i glase": "referada 26

Prati i prouCava sudsku praksu za kaznene predmete, te praksu Europskog suda za
ljudska prava i Europskog suda u Luksemburgu".

3a. Dodaje se odjeljak VI-a i glasi:

SUDACKI VJEZBENICI
1. MATEJA DUGALIJA — obavlja vjezbeniCku praksu u Opcinskom sudu u Virovitici
pod nadzorom sutkinje-mentorice Blanke Pacalo$-Torbaiji, koja ¢e pratiti njezin rad i
brinuti o njezinom stru¢nom obrazovaniju.

4. U odjeljku VI. SUDSKA PISARNICA - Ustrojstvena jedinica 1
ADMINISTRATIVNI REFERENTI - SUDSKI ZAPISNICARI

- (str. 21) to€. 13. rijeCi: "Lana Brdal" zamjenjuje se rijeCima: "Anastazija Ivanac".

- (str.21) to€. 14. - briSe se

5. U odjeljiku VIII. FINANCIJSKO-MATERIJALNOG POSLOVANJA
- (str. 24) to€. 3. briSe se, to€. 4. postaje toc€. 3.

6. U odjeljku IX. STALNA SLUZBA U SLATINI

SUDSKA PISARNICA - Ustrojstvena jedinica 2
- (str. 30) to€. 3. rijeC: "Vukeli¢" zamjenjuje se rije¢ju: "Novak".
- (str. 31) to€. 7. briSe se.

7. ADMINISTRATIVNI REFERENTI-SUDSKI ZAPISNICARI

Ustrojstvena jedinica 2 - Stalne sluzbe u Slatini
- (str.33) toc€. 7. rijeci: "Danijel Penov" zamjenjuju se rije¢ima: "Radmila Burini¢"
- (str. 33) to€. 8. Nada Novakovi¢ mijenja se tekst i glasi: "Vodi upisnike P, P Ob,
Pn, Psp, Pr, PS, P-eu, i Povrv u sustavu EOP-a osniva spise, vodi evidenciju o
kretanju spisa, razvrstava i ulaZze podneske, povratnice i dostavnice, unosi



pristojbenu obvezu za sve pristigle podneske temeljem kojih se obracunava pristojba
kao i sve prispjele uplate, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na
tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge, priprema podatke za
statistika i druga izvjeSca i ostale poslove po nalogu predsjednice suda, upraviteljice
sudske pisarnice, voditeljice stalne sluzbe i voditeljice pisarnice stalne sluzbe.

Obavlja poslove Cuvanja arhivske grade, ulaZze spise iz priru€nog arhiva u opdi
arhiv te po nalogu ovlastenog sluzbenika izdvaja spise iz opceg arhiva, vodi popis
izdanih spisa iz arhiva, obavlja poslove oko izlu€ivanja arhivske grade sukladno
odredbama Sudskog poslovnika, Pravilnika o €uvanju arhivske grade, te Clanka 17.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis i ostale poslove odredene Sudskim poslovnikom
po nalogu voditeljice Stalne sluzbe i voditeljice pisarnice stalne sluzbe".

-(str.30) toC€. 5. - briSe se, toCke 6. i 7. postaju toCke 5. i 6.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Ustrojstvena jedinica 2 - Stalne sluzbe u Slatini
- (str. 34) toC. 4. rijeCi "Dobrila Jovanovi¢" briSu se. Dodaje se novi tekst i glasi:
"DANIJEL PENOV - sudski referent zemljiSnoknjizni
Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom stanju,
priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod nadzorom
ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta , provodi zemljiSnoknjiZzna rjeSenja u glavnoj
knjizi, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama po nalogu
voditelja zemljiSne knjige i voditeljice stalne sluzbe".

-str. (34) to€. 5. rijeci:"Goran Smiljanic¢" briSu se. Dodaje se novi tekst i glasi:

" VALERIJA KOKORIC - sudska referentica zemljisnoknjizna
Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom stanju,
priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod nadzorom
ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta , provodi zemljiSnoknjiZzna rieSenja u glavnoj
knjizi, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama po nalogu
voditelja zemljiSne knjige i voditeljice stalne sluzbe".

8. C) ADMINISTRATIVNI REFERENTI-SUDSKI ZAPISNICARI
PREKRSAJNOG ODJELA
- (str. 40) toC€. 5 rijeCi: "Anastazija lvanac" zamjenjuju se rije€ima: "Mirjana Gomerci¢".

9. Ove Izmjene i dopune godiSnjeg rasporeda poslova primjenjuju se od 13.
listopada 2021.



Uputa o pravnom lijeku: Svaki sudac i sudski savjetnik moze u roku od tri dana
izjaviti sutkinji ovlastenoj za obavljanje poslova sudske uprave prigovor na izmjenu i
dopunu godiSnjeg rasporeda poslova, a ostali zaposlenici mogu u istom roku staviti
primjedbu na izmjenu i dopunu godiSnjeg rasporeda poslova.

Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgada izvrSenje izmjene i dopune
godisnjeg rasporeda poslova.

Sutkinja ovlastena za obavljanje
poslova sudske uprave
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