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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Vinkovcima
Trg bana Josipa Sok&eviéa 17
32100 Vinkovci
OIB: 77561654785

Ured predsjednika

Broj: 17 Su-127/2019-1
Vinkovei, 27. veljac¢e 2019.

Temeljem c¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima (Narodne novine broj 28/13.,
33/15., 82/15., 82/16.1 67/18) i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine
broj: 120/16., dalje u tekstu: Zakon o javnoj nabavi), sudac ovlasten za obavljanje poslova
sudske uprave u Opc¢inskom sudu u Vinkovcima Ivan Kati¢i¢, donosi

PRAVILNIK
o provodenju postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Pravilnik), ureduju se postupci nabave roba i usluga te provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupci nabave
radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (dalje u tekstu:
jednostavna nabava).

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, narucitelj (dalje u tekstu: Sud),
je u obvezi uzeti u obzir naCela javne nabave te mogucnost primjene elektroni¢kih sredstava
komunikacije.

Temeljem c¢lanka 4. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, Sud je u odnosu na sve
gospodarske subjekte obvezan poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastupa i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto
su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Odredbe Zakona o sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

PREDMET NABAVE

Clanak 2.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivosti ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovanu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. '



Sud moZe podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Opis predmeta nabave sadrzava tehnicke specifikacije te se, ako je potrebno,
nadopunjava nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no.

U opis predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje
ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvr§enja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 3.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Ako Sud predvida nagrade ili isplate za natjecatelje ili ponuditelje, mora ih uzeti u
obzir pri izraCunavanju procijenjene vrijednosti nabave.

Kod okvirnog sporazuma izraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
maksimalnoj procijenjenoj vrijednosti bez PDV-a svih ugovora ili narudZbenica koji se
predvidaju sklopiti/izdati na temelju tog okvirnog sporazuma tijekom njihova ukupnog
trajanja.

Pri izraCunavanju procijenjene vrijednosti nabave za ugovore o javnim radovima
uzimaju se u obzir troSkovi radova i ukupna procijenjena vrijednost robe ili usluga nuZnih za
izvodenje radova koje Sud stavlja na raspolaganje izvodaca radova pod uvjetom da su one
potrebne za izvodenje radova.

Ako je predmet nabave podijeljen na viSe grupa, izraCunavanje procijenjene
vrijednosti nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta
nabave.

POKRETANIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Potrebu za pokretanjem postupka jednostavne nabave mogu iskazati i predloziti u
pisanom obliku svi zaposlenici Suda, zaposlenici nositelji pojedinih poslova i aktivnosti,
zaposlenici ovlaSteni odlukom predsjednika Suda ili Godi$njim rasporedom poslova.

Predsjednik Suda ili osoba koju ovlasti predsjednik Suda provjerava opravdanost
prijedloga.

Po odobrenju prijedloga za provodenje jednostavne nabave, pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave obavljaju najmanje 3 (tri) predstavnika Suda koje ovlasti ¢elnik
tijela internom odlukom kojom odreduj njihove obveze i ovlastenja u postupku.

POSEBAN REZIM JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Sud moze na temelju jedne ili viSe ponuda bez dodatne procedure provesti
jednostavnu nabavu:
- koja je Zakonom odredena kao izuzeée od njegove primjene
- procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna
- roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga



povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava moZe ponuditi samo odredeni gospodarski
subjekt

- u hitnim slu¢ajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje
redovite procedure prema ovom Pravilniku, narucitelju bila prouzrocena Steta

- ukoliko u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda.

Za predmetne nabave Poziv za dostavu ponude (dalje u tekstu: Poziv), upucuje se
jednom ili viSe gospodarskih subjekata ako je moguce, na dokaziv nacin (elektroni¢kom
postom, osobnom dostavom, postom ili telefaksom).

Sud izdaje narudzbenicu odabranom ponuditelju, koja sadrzi najmanje sljedece
podatke:

- naziv i sjediste Suda i OIB

- naziv i sjediste odabranog ponuditelja i OIB

- tko je nabavu inicirao

- tko je nabavu odobrio

- predmet nabave

- broj nabave

- detaljnu specifikaciju s jedinicama mjere po kojoj se stavka obra¢unava, koli¢inu

stavke, cijenu stavke, zbirnu cijenu stavke, ukupnu cijenu bez poreza na dodanu
vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu

- rok izvrSenja narudzbenice

- druge podatke koje Sud smatra potrebnim.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a) DO PRAGOVA ZA JAVNU NABAVU

Clanak 6.

Temeljem ¢lanka 28. stavka 5. Zakona o javnoj nabavi Sud je u obvezi sve predmete
nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna bez PDV-a navesti u planu
nabave i registru ugovora.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veé¢a od 20.000,00 kuna bez
PDV-a, do pragova za javnu nabavu zapocinje objavom Poziva za dostavu ponuda (u
daljnjem tekstu: Poziv), na internetskoj stranicama Suda.

Istodobno s objavljivanjem Poziva na internetskih stranicama isti se moze uputiti na
adrese gospodarskih subjekta za koje Sud ima saznanja da na trziStu djeluju u podrucju
predmeta nabave, na dokaziv naCin (dokazi: dostavnica, povratnica, kopija izvjeS¢a o
uspjesnom slanju telefaksom, izvjeSc¢e o procitanoj elektronickoj postii sl.).

Poziv minimalno sadrzi: naziv Suda, opis predmeta nabave, rok za dostavu ponude
(datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, na¢in dostave ponude,
adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se
ponude dostavljaju, broj telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

U pozivu se mogu odrediti osnove za iskljuenje i kriteriji za odabir gospodarskih
subjekata te traziti jamstva ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjujuci na odgovarajuéi nac¢in odredbe vazec¢eg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 7.
Rok za dostavu ponude u postupcima jednostavne nabave do 70.000,00 kuna bez
PDV-a ne moze biti kra¢i od 3 (tri) dana, a u postupcima od navedenog praga ne moze biti
kraci od 7 (sedam) dana od dana objave Poziva.



Iznimno, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe
jednostavne nabave, moze se utvrditi kraéi rok za dostavu ponuda.

Clanak 8.
U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene
vezane uz Poziv.
Odgovor, odnosno objasnjenje te izmjene vezane za poziv, Sud objavljuje na
internetskih stranicama i dostavlja putem elektroni¢ke poste gospodarskom subjektu koji je
zatrazio objasnjenje iz izmjenu.

Clanak 9. _

Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje
ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima
navedenima u Pozivu.

Sadrzaj ponude 1 nacin izrade ponude odreden je Pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva i
ne smije mijenjati ili nadopunjavati tekst iz Poziva

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili
od nje odustati.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda ili kona¢na ponuda se ne smije
mijenjati.

Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev naruditelja,
ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

Kad ponuditelj tijekom roka za dostavu ponude mijenja ponudu, smatra se da je
ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a
dostavlja se elektronickom postom, telefaksom, osobnom dostavom ili putem redovne poste
preporu¢enom poStanskom poSiljkom na adrese i/ili brojeva naznacene u Pozivu. Cijena
ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu i izraZzava se u kunama.

Ukoliko se ponude dostavljaju u pisanom obliku osobno ili preporu¢enom postanskom
posiljkom, dostavljaju se na adresu Opéinskog suda u Vinkovcima, Trg bana Josipa
Sokéeviéa 17, 32100 Vinkovei, u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja te
nazivom predmeta nabave i naznakom "ne otvaraj".

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi (npr. nije dopustivo
brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navodenje datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Clanak 10.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢ée se neotvorene
ponuditelju, osim ponuda dostavljenih elektroni¢kim putem ili telefaksom.
Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja je
zaprimljena ranije.

Clanak 11.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlastene osobe Suda koje ée ako je
potrebno angazirati neovisne stru¢ne osobe ili sluzbe o ¢emu se vodi zapisnik o pregledu,
ocjeni 1 odabiru ponuda ili ponistenju postupka.



Ovlastene osobe suda obvezni su zahtijevati od gospodarskog subjekta da u
primjerenom roku ne kra¢em od 5 (pet) pet dana, objasni cijenu ili tro$ak naveden u ponudi
ako se ¢ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na radove, robu ili usluge.

Ovlastene osobe Suda u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda predlazu odgovornoj
osobi odabir ponude ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka, primjenom
pristupa isplativosti, kao §to je troSak Zivotnog vijeka, te moze ukljucivati najbolji omjer
izmedu cijene i kvalitete koji se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljucujué¢i kvalitativne,
okolidne ili drustvene znacajke, povezanih s predmetom nabave.

Nakon suglasnosti odgovorne osobe, potpisan i ovjeren zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda javno se objavljuje na web stranici Opcinskog suda u Vinkovcima
(sudovi.pravosudje.hr/osvi), internetskim stranicama na kojima je objavljen i Poziv.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude jednostavnog postupka nabave sadrzi
najmanje sljedeée podatke:

- podatke o narucitelju

- predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi obavijest o odabiru

najpovoljnije ponude, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje
ugovora o javnoj nabavi, s kratkim obrazlozenjem razloga za odabir ako se radi o
obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, datum donosenja i potpis odgovorne
osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnlje ponude, dostavlja se svakom ponuditelju iskljuéivo
elektroni¢ckom postom, a ako to nije moguée na drugi dokaziv nacin (npr. dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju faksom, elektroni¢ka posta).

Nakon odabira ekonomski najpovoljnije ponude, sklapa se ugovor ili izdaje
narudzbenica. Narudzbenicu ili ugovor potpisuje odgovorna osoba Suda.

Clanka 12.
Na postupke provedbe, poniStenja jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg
ponuditelja zalba nije dopustena.

OSTALO

Clanak 13.

Sud zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja. Obavijest o poniStenju postupka
jednostavne nabave dostavlja se svakom ponuditelju iskljucivo elektroni¢kom postom, a ako
to nije moguce na drugi dokazivi nacin. (npr. dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom
slanju faksom, elektroni¢ka posta).

Rok za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju
postupka jednostavne nabave iznosi maksimalno 30 dana od dana roka za zaprimanje ponuda.

Sud je obvezan 4 godine od okoncanja postupka ¢uvati potrebnu dokumentaciju za
svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

Na sve Sto nije propisano ovim Pravilnikom Sud mozZe na odgovarajuc¢i nacin
primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 14.
Sud 1 gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju podatke
elektronickim sredstvima, putem redovne poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom
navedenog.



Alati i uredaji za komunikaciju elektroni¢kim sredstvima, kao i njihova tehnicka
obiljezja, moraju biti ne diskriminiraju¢a, opée dostupna i interoperabilna s proizvodima
informacijske i komunikacijske tehnologije u opc¢oj uporabi i ne smiju ogranicavati pristup
gospodarskim subjektima postupku jednostavne nabave.

Komunikacija, razmjena i pohrana informacija obavlja se na nacin da se ocuva
integritet podataka i tajnost ponuda, zahtjeva za sudjelovanje, planova i1 projekata.

Kljuéni elementi postupka jednostavne nabave ukljucuju dokumentaciju o nabavi 1
ponude.

Poslove evidencije postupka, koji se provode temeljem ovog Pravilnika, vodi se u
sudskoj upravi.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na
internetskoj stanici Suda.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objave na internetskoj stranici
Opc¢inskog suda u Vinkovcima (sudovi.pravosudje.hr/osvi).

Sudac ovlasten za obavljanje poslova
ud;’ ¢ wprave




