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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U MAKARSKOJ
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 5-Su-480/2021-1

Makarska, 1. prosinca 2021. godine

Na temelju odredbi €&l. 22., ¢1.23. i €1.25. Sudskog poslovnika ("Narodne novine"
br. 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 57/17, 101/18, 81/19, 128/19, 39/20,
47/20, 138/20, 147/20, 70/21 i 99/21 — dalje SP), te &. 10. Zakona o sudovima
("Narodne novine" br. 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19 i 130/20 — dalje ZS),
nakon pribavljenog mislienja sjednice sudaca odrzane dana 26. studenog 2021.g.,
utvrden je sljededéi:

GODISNJI RASPORED POSLOVA
OPCINSKOG SUDA U MAKARSKOJ
ZA 2022. GODINU
Utvrdeni godisnji raspored poslova za 2022. godinu glasi:
A. SUDSKA UPRAVA

A.1. Sudac ovlasten obavljati poslove sudske uprave — MARIJANA
VISKoviC

Rukovodi poslovima sudske uprave, brine za uredno i zakonom predvideno
funkcioniranje suda, brine i upravlja materijalnim i tehniékim resursima suda, brine o
izvrsenju financijskog plana suda, utvrduje raspored poslova u sudu i nhjihove
nositelje, organizira rad u sudu i stalnoj sluzbi, poduzima mjere sukladne zakonima,
propisima, kolektivnim ugovorima radi zastite prava nositelja pravosudnih duZnosti i
djelatnika suda, poduzima sukladno zakonima i propisima sve mjere nuzne za uredno
i pravodobno izvr8avanje radnih zadataka kako od strane nositelia pravosudnih
duznosti tako i djelatnika suda.

Zamjenjuje ga sudac ANTUN FAGARAZZI

A.2. Zamjenik suca ovlastenog za obavljanje poslova sudske uprave —
ANTUN FAGARAZZI

Za vrijeme izonosti ili sprijeCenosti suca ovlastenog za obavljanje poslove
sudske uprave, rukovodi svim poslovima sudske uprave iz &l. 29. Zakona o sudovima,
koji ne trpe odlaganja, te ostale poslove za koje ga ovilasti sudac ovlasten za obavljanje
poslove sudske uprave.

A.3. Suci Op¢inskog suda u Makarskoj jesu: Veronika Araéié, Marija Cosi¢,
Antun Fagarazzi, Ankica Karoglan, Ante Knezovié, Nevenka Kolovrat, Angela
Kostro, Barbara Mendes, Boro Misir, Zlata Rebié, Radoslav Roso, Vinko Soéo,
Slavko Strbac, Ante Topi¢, DraZzen Ujevié i Marijana Viskovié.
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A.4. Glasnogovornici suda sudac — MARIJANA VISKOVIC
za gradanski, zemljiSnoknjizni,
ovrsni i izvanparniéni odjel

sudac — ANTUN FAGARAZZI
za prekrsajne predmete

pripremaju i daju obavijesti o radu suda u skladu sa Zakonom o sudovima,
Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama (Narodne novine
broj 25/13 i 85/15) te prikupljaju podatke za objavu na web stranici suda, daju obavijesti
o radu suda u vidu priopéenja za javnost u skladu sa Zakonom o sudovima, Sudskim
poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

A.4. Suci zaduzeni za rad na predmetima ovjere isprava namijenjenih za
uporabu u inozemstvu (Ov-l) jesu: Marijana Viskovié, Barbara Mendes, Veronika
Araéié, Nevenka Kolovrat, Boro Misir, Ante Knezovi¢, Drazen Ujevi¢ i Antun
Fagarazzi.

AS5. Sudski savjetnici u Opéinskom sudu u Makarskoj jesu: viSa sudska
savjetnica — specijalist Anica Krni¢ i viS8a sudska savjetnica Nediljka Strini¢.

A.6. Sluzbenik za informiranje, sukladno odredbi &l. 13. Zakona o pravu na
pristup informacijama (,Narodne novine“ broj 25/13 i 85/15) — vi$a sudska savjetnica
— specijalist ANICA KRNIC.

A.7. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka temeljem &l. 38. i 39. Uredbe
(EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zaétiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ-visa sudska savjetnica NEDILJKA
STRINIC.

A.8. PISARNICA SUDSKE UPRAVE

Upravitelj pisarnice sudske uprave — VALENTINA MEDIC (dugotrajno
bolovanje)

Opis poslova: Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju poslova u sudu,
obavlja poslove u svezi s ostvarivanjem prava, obveza i odgovornosti drzavnih
sluzbenika i namjestenika, poslove vodenja statistike suda, brine o urednoj
korespondenciji s nadleznim tijelima, zaprima po$tu sudske uprave, vodi sve upisnike
za predmete sudske uprave, priprema nacrte akata sudske uprave, obavlja poslove
izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, kljucni je korisnik i administrator
sustava e Spisa i e-Oglasne ploée Opéinskog suda u Makarskoj, obavlja sve poslove
sudske uprave koje joj sudac ovlasten za obavljanje poslova sudske uprave povjeri.
Nadredena je osoba namjestenicima i sluZbenicima, osim sudskim savjetnicima.
Nadredenu osobu istoj predstavlja sudac ovlasten za obavljanje poslova sudske
uprave. Radi na poslovima medunarodne pravne pomocCi i ovjerama isprava
namijenjenih uporabi u inozemstvu, izraduje raspored i pozivanje sudaca porotnika,
vodi evidenciju putnih naloga, evidenciju sklopljenih ugovora, unosi podatke u registar
zaposlenih u javnim sluzbama za ovaj sud. Obavlja i poslove upravitelia sudske
pisarnice odnosno skrbi o urednom, pravodobnom, zakonitom i poslovni¢kom
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obavljanju uredskih poslova svih pisarnica, nalogodavac je svim zaposlenicima
pisarnica i administrativnim referentima - sudskim zapisni¢arima &iji rad usmjerava i
kontrolira, sukladno nalozima nadredene osobe, Sudskom poslovniku i Zakonu
o sudovima. Brine se o izvrenju svih obveza svojih podredenih, o pravovremenoj
izradi i prikupljanju svih potrebnih statisti¢kih izvje$éa te ih kontrolira prije dostavljanja
sudskoj upravi.

Odreduje se za povjerenika za etiku.

Zamjenica upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice —
MARIKA SELAK.
Odreduje se zamjenikom povjerenika za etiku.

Informaticki referent: lvica Panzi¢

Opis poslova: Organiziranje, vodenje, koordinaciju i praéenje aktivnosti na
podrucju informatike, te vodenje dokumentacije o poslovima upravljanja raéunalnog
sustava. Obavlja poslove praéenja i odrZavanja osnovnih dijelova informatickog
sustava, posebno administracija servera, ukljuéujuéi i sigurnosno odrzavanje, kao i
odrzavanje mreznog sustava suda (LAN), te nadzor mreznih aktivnosti, odrzavanje
baze podataka, nadziranje uporabe i nabavke potro§nog materijala vezanog za sustav.
Organizira informati¢ku potporu radu suda, brine se za informati¢ku infrastrukturu,
aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i implementira nove tehnoloske
napretke, brine o sigurnosti podataka i sustava, sustavno arhivira i na adekvatan nadin
pohranjuje podatke sudjeluje u hardverskoj i softverskoj instalaciji, konfiguraciji i
odrzavanju informatickog sustava, posebice servisiranja i odrzavanja korisnigkih
racunala instaliranih u sjediStu suda i stalnim sluZbama. Obavlja redovite poslove
izrade zastitnih kopija podataka (backup). Uvodi korisnike u rad i pruza hitnu podréku
u slucaju pojave kvarova i gre$aka, te asistenciju i pruZzanje pomoéi korisnicima
informatickih resursa. Prati i odrZava rad printera instaliranih u sudu i vodi evidencije o
kvarovima.
Za svoj rad neposredno je odgovaran upravitelju pisarnice sudske uprave.

Povjerenik za otpad temelijem Clanka 46. Zakona o odrZzivom gospodarenju
otpadom (,Narodne novine“ broj 94/13 i 73/17) — Zlatko Belavié, zamjenik
povjerenika za otpad Jasmin Kovag.

Administrator sustava e-Spis Valentina Medié
Marika Selak
Tonko Petricevié
Eleonora Trogrli¢

Kljuéni korisnici sustava e-Spis
Valentina Medié¢
Marika Selak
Nediljka Rebié¢
Tonko Petrievié
Eleonora Trogrli¢
lvica Panzi¢
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Administratori e- oglasne ploce Valentina Medié¢
Marika Selak
Nediljka Rebié¢
Tonko Petricevié¢
Marija Jelini¢
Eleonora Trogrii¢
Ana Carevié
Lenka Nenadié
Ilvica Panzié

Sudski referenti za ovjeru isprava za uporabu u inozemstvu Valentina Medié
Marika Selak
Nediljka Rebi¢
Tonko Petricevi¢

Sluzbenici ovlasteni za donos$enje rieSenja o sudskim pristojbama u postupcima
ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu i predmetima sudske uprave
jesu: Valentina Medi¢, Marika Selak, Nediljka Rebi¢ i Tonko Petricevic.

A.9. FINANCIJSKO MATERIJALNO POSLOVANJE SUDA

Ustanovijuju se zajednicka materijalno-financijska sluzba Opéinskog suda u
Splitu i Opéinskog suda u Makarskoj sukladno Odluci Ministarstva pravosuda
Republike Hrvatske Klasa;710-01/18-01/276, Urbroj:514-04-01-03-15-4 od 04.
prosinca 2018.g. i Sporazuma izmedu predsjednice Opéinskog suda u Splitu i suca
ovlastenog za obavljanje poslova sudske uprave Opc¢inskog suda u Makarskoj posl.
broj 17-Su-243/2019 od 15.sije€nja 2019.g.

Materijalno financijski poslovi obavljati ¢e se u skladu s Godi$njim rasporedom
poslova Op¢inskog suda u Splitu za 2022.g i to na nacin da ¢e navedene poslove
obavljati slijede¢i sluzbenici, i to: voditeljica Odsjeka za financijsko - materijaino
poslovanje Filipovi¢ Gréi¢ Katija, u Pododsjeku za poslove racunovodstva, proracuna
i nabave, voditelj pododsjeka Dunja Krizanac (zamjenica voditeljice Odsjeka),
ratunovodsveni referenti — financijski knjigovode Zorica Culin (zamjenica voditeljice
pododsjeka), Ariana Domazet i Irena Medvedec, u Pododsjeku za poslove
izvanproratunskog racunovodstva, voditelj pododsjeka SnjeZzana Penovic,
racunovodstveni referent - financijski knjigovode Miadenka Drnas (zamjenik voditelja),
Zorka Perkusi¢, Danijela Sarengradac (dugotrajno bolovanje), Tina Smajo (na
odredeno) te ekonomi Jelena Zaper (za OS Split) i Marika Selak (za OS Makarska).

B.SUDSKIODJELI
GRABDANSKI ODJEL

Predsjednik gradanskog odjela — sudac VERONIKA ARACIC
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- Rukovodi gradanskim sudskim odjelom u smislu &l. 13 st. 4 Sudskog poslovnika, te
obavlja i pojedine poslove sudske uprave na temelju ovlastenja sutkinje ovlastene za
obavljanje poslova sudske uprave u smislu &l. 6. Sudskog poslovnika,

- pomaze sutkinji ovlatenoj za obavljanje poslova sudske uprave u obavljanju poslova
sudske uprave u svezi predstavki stranaka koje se odnose na rad Gradanskog odjela,
- organizira sjednice Gradanskog odjela u skladu s odredbom é&l. 7. st. 4. Sudskog
poslovnika, na kojima se razmatra unaprjedenje metoda rada, sporna pravna pitanja,
ujednacavanje sudske prakse, rezultati rada sudaca u Odjelu i o tome vodi zapisnik,
te jedan primjerak zapisnika dostavlja sutkinji oviagtenoj za obavljanje poslova sudske
uprave,

- prati i prouCava rad Odjela, prati rie§avanje tzv. starih predmeta, struénu i drugu
problematiku iz djelokruga rada Odjela, o istom izvieSéuje sutkinju oviadtenu za
obavljanje poslova sudske uprave, te obavlja i druge i poslove i zadatke u okviru rada
Odjela.

Zamijenica predsjednika gradanskog odjela — sudac Barbara Mendes.
- pomaze predsjednici Gradanskog odjela u obavljanju poslova sudskog odjela te u
slucaju sprije¢enosti Predsjednice odjela rukovodi Gradanskim odjelom.

Suci rasporedeni u Gradanski odjel suda jesu: Veronika Araéi¢, Marija Cosi¢,
Ante Knezovié¢, Nevenka Kolovrat, Angela Koétro, Barbara Mendes, Boro Misir,
Radoslav Roso, Vinko Soco, DraZen Ujevié i Marijana Viskovié.

B.1. - Referada 1 Veronika Araéié,
zaduZena za rad na parni¢nim predmetima P, Povrv, Psp, PI, Pn, Ps, P-eu,; zaduZena
za rad na obiteljskim i statusnim predmetima (P Ob), te pomoénim upisnikom Pu P,

B.2. Referada 2 Cosié Marija,

zaduZena za rad na parniénim predmetima P, Povrv, Psp, Pl, Pn, Ps, P-eu i Pr,
pomoc¢nim upisnikom Pu P,

B.3. Referada 3 Knezovié Ante,

zaduZen za rad na parniénim predmetima P, Povrv, Psp, PI, Pn, Ps, P-eu, pomoénim
upisnikom Pu P,

B.4. Referada 4 Kolovrat Nevenka,

zaduZena za rad na parniénim predmetima P, Povrv, Psp, PI, Pn, Ps, P-eu, pomoénim
upisnikom Pu P. Odreduje se za mentorom neovlastenim zk referentima Lenki Runac
i lvoni Perié.

B.5. Referada 5§ Kostro Angela,

zaduzena za rad na parniénim predmetima P, Povrv, Psp, Pl, Pn, Ps, P-eu, Pr;
pomoc¢nim upisnikom Pu P, te je mentor sudskoj savjetnici Anici Krni¢ na RZ
predmetima,

B.6. Referada 6 Mende$ Barbara,

zaduZena za rad na parniénim predmetima P, Povrv, Psp, PI, Pn, Ps, P-eu, pomoénim
upisnikom Pu P, zaduZena za rad na obiteljskim i statusnim predmetima (P Ob), radi
na postupcima u parnicama iz radnih odnosa na kojima ne moze raditi sutkinja Angela
Kostro.
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B.7. Referada 7 Misir Boro,

zaduzuje se za rad na parniénim predmetima P, Povrv, Psp, Pi, Pn, Ps, P-eu,
pomocénim upisnikom Pu P, zaduZen za rad na obiteljskim i statusnim predmetima (P
Ob),

B.8. Referada 8 Roso Radoslav

zadrzava u radu do sada zaduzZene parniéne predmete, neée se zaduzZivati sa
novozaprimlienim predmetima, osim parni¢nih predmeta koji se vraéaju iz Zalbenih
postupaka, a u kojima je sudac Radoslav Roso donio odluku, te se odreduje za
mentora zemljiSnoknjiznoj referentici Bernardi Trogrli¢.

B.9. Referada 9 Vinko Soco,
zaduzZen za rad na parni¢nim predmetima: P, Povrv, Psp, Pl, Pn, Ps, P-eu; pomo¢nim
upisnikom Pu P,

B.10. Referada 10 Ujevi¢ Drazen
zaduzen za rad na parni¢nim predmetima P, Povrv, Psp, PI, Pn, Ps, P-eu; pomoéni
upisnik Pu P,

B.11. Referada 11 Viskovi¢ Marijana

pored ve¢ zaduzenih predmeta iz parni¢nih upisnika zaduzuje se za rad na novo
zaprimljenim parni¢nim predmetima iz upisnika Povrv, Pl, Ps, P-eu; pomoénim
upisnikom Pu P.

OVRSNI | IZVANPARNICNI ODJEL

Predsjednik ovr$nog i izvanparniénog odjela - sudac SLAVKO STRBAC
-Rukovodi sudskim odjelom u smislu €l. 13 st. 4 Sudskog poslovnika, te obavlja i
pojedine poslove sudske uprave na temelju ovlastenja sutkinje oviastene za obavljanje
poslova sudske uprave u smislu &l. 6. Sudskog poslovnika

-pomaze sutkinji ovlagtenoj za obavljanje poslova sudske uprave u obavljanju poslova
sudske uprave u svezi predstavki stranaka koje se odnose na rad OvrSnog i
Izvanparniénog odjela.

-organizira sjednice Ovrs$nog i lzvanparnitnog odjela u skladu s odredbom ¢&l. 7- st- 4
Sudskog poslovnika, na kojima se razmatra unapredenje metoda rada, sporna pravna
pitanja, ujednacavanje sudske prakse, rezultati rada sudaca u odjelu i o tome vodi
zapisnik, te jedan primjerak zapisnika dostavlja sutkinji ovlastenoj za obavljanje
poslova sudske uprave,

-organizira rad sudskih ovrsitelja,

-prati i proucava rad odjela, prati rieSavanje fzv. Starih predmeta, stru¢nu i drugu
problematiku iz djelokruga rada Odjela, o istom izvjeS¢éuje sutkinju ovlastenu za
obavljanje poslova sudske uprave, te obavlja i druge i poslove i zadatke u okviru rada
Odijela.

Zamijenik predsjednika ovr8nog i izvanparni¢nog odjela — sudac Boro Misir.
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-pomaze predsjedniku Ovr8nog i lzvanparniénog odjela u obavljanju poslova
sudskog odjela te u sluc¢aju sprijeenosti Predsjednika odjela rukovodi Ovrsnim i
Izvanparniénim odjelom.

Suci rasporedeni u ovrsni i izvanparniéni sudski odjel su: Veronika Araéié, Antun
Fagarazzi Ankica Karoglan, Barbara Mendes, Radoslav Roso, Boro Misir, Ante
Topié, Slavko Strbac, Marijana Viskovié, Zlata Rebié¢ i Marija Cosié.

Ovrsno vije¢e &ine suci: Ante Topié, Marija Cosi¢, Ante Knezovié i Angela
Kostro.

Sudski savjetnik rasporeden na ovr$ni i izvanparniéni sudski odjel je:
Nediljka Strinié — viSi sudski savjetnik.

Iskljuuje se (privremeno) automatska dodjela predmeta vi$oj sudskoj savjetnici
Nediljki Strini¢ zbog dugotrajnog bolovanja. Automatska dodjela viSoj sudskoj
savjetnici Nediljki Strini¢ ukljuéit ¢e se odmah po povratku s bolovanja.

B.12. Referada 1 Veronika Arac¢ié zaduzZena je za rad na izvanparniénih predmetima
iz upisnika R10b i pomoénim upisnikom Pu R.

B.13. Referada 13 Ankica Karoglan zaduZena je za rad na izvanparni¢nim
predmetima iz upisnika R1, R2, R1eu, Pom, Pom-eu, i O, te pomoénim upisnicima Pu
RiPuO.

B.14. Referada 6 Barbara Mendes zaduZena je za rad na izvanparni¢nim predmetima
iz upisnika R10b, Mir, i pomo¢nim upisnikom Pu R.

B.15. Referada 7 Boro Misir zaduzen je na izvanparnié¢nim predmetima iz upisnika
R1 Ob te pomoénim upisnikom Pu R.

B.16. Referada 8 Radoslav Roso pored veé¢ zaduZenih izvanpaniénih predmeta
zaduZuje se za rad na novozaprimljenim predmetima iz upisnika R1 Ob vrsta spora —
lisavanje/vraéanje poslovne sposobnosti, te pomoénim upisnikom Pu R.

B.17. Referada 17 Antun Fagarazzi zaduZen je za rad na izvanparniénim predmetima
iz upisnika O i Pu O.

B.18. Referada 19 Zlate Rebi¢ zaduzena je za rad na izvanparniénim predmetima iz
upisnika jednostavnog stecaja potro§aca ( Sp).

B.19. Referada 2 Marija Cosié¢ je zaduZena za rjeSavanje ovrdnih predmeta iz
upisnika OV.
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B.20. Referada 14 Ante Topi¢ zaduZen je rad na ovr$nim predmetima i u sjedistu
suda i u Stalnoj sluzbi u Imotskom iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob, Ov, po vrsti
spora iz Sifrarnika:

43 ovrha — obiteljski odnosi, predaja/oduzimanje djeteta

44 ovrha diobom stvari

46 ovrha na nekretninama

49 ovrha na vrijednosnom papiru

66 osiguranje prethodnim mjerama

70 osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZznog prava na nekretnini

72 osiguranje privremenim mjerama

417 osiguranje na temelju sporazuma stranaka

420 ostalo osiguranje

419 osiguranje prethodnom ovrhom

21.459 osiguranje prethodnim mjerama radi ostvarenja novéane trazbine

21.460 osiguranje privriemenim mjerama radi ostvarenja nov€ane trazbine
1.000.000.108 stecaj potrosaca

pomoénim upisnikom Pu Ovr.

priviemeno se zaduZuju za novozapirmljene predmete navedenim u tocci
B.26. GRP-a za upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob, Ov, do povratka vise
sudske savjetnice Nediljke Strini¢ na posao.

» Mentor je vi$oj sudskoj savjetnici Nediljki Strini¢ na ovrSnim predmetima.

e & ¢ & & & ¢ & O ¢ O o 0 o

B.20A. Referada 7 Misir Boro zaduzZuje se za ovr$ne predmete u kojima sudac Ante
Topi¢é ne mozZe postupati zbog izuze¢a. Te se u takvim predmetima odreduje za
mentora vi§oj sudskoj savjetnici Nediljki Strinié.

B.21. Referada 15 Slavko Strbac pored veé zaduZenih predmeta iz izvanparniénih
upisnika zaduzuje se za rad na novoprimljenim izvanparnic¢nhim predmetima iz upisnika
R1 te pomoc¢nim upisnikom Pu R.

B.22. Referada 11 Marijana Viskovi¢ zaduZena je za rad na izvanparnitnim
predmetima iz upisnika R1 Ob, R2, R1eu, Pom, Pom-eu te pomoénim upisnikom Pu
R.

B.23. Referada 3 Ante Knezovi¢ zaduZen je za rieSavanje ovr$nih predmeta iz
upisnika OV,

B.24. Referada 5 Angela Kostro zaduzena je za rjeSavanje ovr$nih predmeta iz
upisnika OV.

B. 25. Referada 1 VSS Nediljka Strini¢ zaduZena za rad na ovrénim predmetima iz
upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob i u sjedistu suda i u Stalnoj sluzbi vrsta spora po
Sifarniku:

e 43 ovrha — obiteljski odnosi, predaja/oduzimanje djeteta

e 47 ovrha na nové&anoj trazbini

e 48 ovrha na pokretninama
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49 ovrha na vrijednosnom papiru

51 ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili neéinjenje
52 ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnine

55 ovrha radi vra¢anja na rad, odnosno, u sluzbu

66 osiguranje prethodnim mjerama

72 osiguranje privremenim mjerama

366 ovrha na plovilu, odnosno, zrakoplovu

414 ovrha na motornom vozilu

415 sudski penali

416 ovrha radi predaje i isporuke pokretnina

417 osiguranje na temelju sporazuma stranaka

418 osiguranje prijenosom vlasnistva na stvari i prilenosom prava
419 osiguranje prethodnom ovrhom

420 ostalo — osiguranje

703 ostalo — ovrha radi osiguranja nov¢ane trazbine

833 ovrha po prigovoru javnog biljeZnika (Ovrv);

Pomoénim upisnikom Pu Owvr.

zaduZena je za rad na predmetima iz upisnika Povrv (i iz sjedi$ta suda i iz Stalne
sluzbe ) - vrijednosti predmeta spora do 100.000,00 kuna, i to do trenutka dok ti
predmeti ne prijedu iz ovrSnog stadija postupka u parniéni. Mentori su joj, i to: sudac
Nevenka Kolovrat ( na predmetima iz Povrv upisnika ), te sudac Ante Topi¢é ( na
predmetima iz ovrSnih upisnika ). U ovr$nim predmetima vi§e sudske savjetnice
Nediljke Strini¢, u kojima je izuzet sudac Ante Topi¢, za mentora joj se odreduje sudac
Boro Misir.

B. 26. Povrv predmeti ¢e se nakon zaprimanja na sudu automatskom dodjelom uz
iznimku rasporedivati gore navedenoj savjetnici, a nakon &to rje$enje doneseno
temeljem ¢l. 58. St. 3 Ovr8nog zakona ( NN 112/12, 25/13, 93/14, 55/16, 73/17 )
postane pravomocéno, predmet ¢e se rasporediti automatskom dodjelom sucima
zaduZenim za rad na parniénim predmetima iz upisnika Povrv prema Godi$njem
rasporedu poslova.

Visa sudska savjetnica — specijalist rasporeden u parniéni odjel — Anica Krni¢ (referada
1 VSSS) zaduZuje se za novozaprimljene predmete iz upisnika Povrv (ovrsni stadij
rieSavanja) i za sjedi$te suda i za Stalnu sluzbu u Imotskom. Za mentora na Povrv
predmetima joj se odreduje sudac Barbara Mendes.

PREKRSAJNI PREDMETI RASPOREDPUJU SE NA SLJEDECI NACIN:

B.27. Referada 17 Antun Fagarazzi zaduzen je za rad na prekriajnim predmetima iz
upisnika PpP, PpJ, PpG, PpR, PrZ, Pp F, PP Pom, Pr, pomoénim upishicima Ppu G,
Ppu J, Ppu P, Ppu R.

B.28. Referada 13 Ankica Karoglan zaduzena je za rad na prekriajnim predmetima
iz upisnika PpP, PpJ, PpG, PpR, PrZ, Pp F, PP Pom, Pr; pomoénim upisnicima Ppu
G, Ppu J, Ppu P, Ppu R, odreduje se sucem za pracenje i prouéavanje sudske prakse
iz oblasti prekrS§ajnog prava.
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B.29. Referada 18 Zlata Rebi¢ zaduZena je za rad na prekr$ajnim predmetima iz
upisnika PpP, PpJ, PpG, PpR, PrZ, Pp F, PP Pom, Pr, pomoénim upisnicima Ppu G,
Ppu J, Ppu P, Ppu R., te na predmetima iz upisnika lkp i Ikp-eu za svoju referadu i
referadu suca Ankice Karoglan

B.30. Referada 15 Slavko Strbac zaduZen je za rad na prekrsajnim predmetima iz
upisnika, te PpP, PpJ, PpG, PpR, PrZ, Pp F, PP Pom, Pr, pomo¢nim upisnicima Ppu
G, Ppu J, Ppu P, Ppu R, na predmetima iz upisnika lkp i Ikp-eu za svoju referadu i za
referadu suca Antuna Fagarazzia.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Predsjednik zemljiSnoknjiznog odjela — sudac ANTUN FAGARAZZI|

-Rukovodi sudskim odjelom u smisiu €l. 13 st. 4 Sudskog poslovnika, te obavlja i
pojedine poslove sudske uprave na temelju ovlastenja sutkinje ovlastene za obavljanje
poslova sudske uprave u smislu &l. 6. Sudskog poslovnika

-pomaze sutkinji ovlastenoj za obavljanje poslova sudske uprave u obavljanju poslova
sudske uprave u svezi predstavki stranaka koje se odnose na rad ZemljiSnoknjiznog
odjela, te rjeSava druge predmete po nalogu sutkinje ovlastene za obavljanje posiova
sudske uprave, rieSava prigovore i Zalbe na rieSenja ovlastenih zk referenata i sudskih
savjetnika ( Z ).

Zamijenica predsjednika zemljiSnoknjiznog odjela — sudac Angela Kostro.
-zamjenjuje predsjednik odjela u sluéaju odsutnosti ili sprije€enosti istog.

Suci rasporedeni na zemljiSnoknjiZni odjel su: Antun Fagarazzi, Nevenka Kolovrat,
Radoslav Roso i Ante Knezovié.

Visi sudski savjetnik — specijalist rasporeden na zemljiSnoknjizni odjel suda je : Anica
Krnic.

B.31. Referada 17 Antun Fagarazzi zaduZen je za postupanje po zemljiSnoknjiznim
predmetima sjedista suda povodom izjavljenih prigovora i Zalbi,

B.32. Referada 4 Nevenka Kolovrat zaduZena je za postupanje po zemljiSnoknjiznim
predmetima u Stalnoj sluzbi u Imotskom i to: odlucivanje povodom izjavljenih prigovora
i Zalbi, predmetima iz RZ upisnika, a u slu€aju njene sprijecenosti zamjenjuje je sudac
Ante Knezovic.

B.33. Referada 8 Radoslav Roso zaduZen je za postupanje po zemljiSnoknjiznim
predmetima sjedista suda povodom izjavljenih prigovora i Zalbi.

B.34. Referada 1 VSSS Anica Krni¢ zaduzZena zemljiSnoknjiznim predmetima iz
upisnika "Z" i "RZ", provodenjem postupka obnove zemlji$ne knjige za KO Zivogosée,
te zemljiSnoknjiznim predmetima povezivanja zemljiSne knjige s knjigom poloZenih
ugovora/upis zgrade u zemlji§nu knjigu (etazno vlasnistvo) i u sjedistu suda i u Stainoj
sluzbi.
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B.35. Voditelj zemlji$noknjiznog odjela: Dajana Pavlinovié (ovlasteni zk referent)
Upravija radom odjela i organizira rad, vodi radne sastanke, daje upute za rad, prati
propise, kontrolira i potpisuje postu, prima stranke, vr§i podjelu predmeta, objedinjuje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodi$nju i godidnju statistiku i posebne statistike po
zahtjevu. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredene osobe
sukladne Sudskom poslovniku, Zakonu o zemlji§nim knjigama i Zakonu o sudovima.
Neposredno nadredenu osobu istom predstavija sudac ovlasten obavljati poslove
sudske uprave i zemlji$noknjizni sudac.

ZemljiSnoknjiznom referentu odredenom za voditelia zemlji$noknjiznog odjela
normativi se umanjuju za 20% sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemlji§noknjiznin
sluzbenika.

B.36. Zamjenik voditelja zemlji$ne knjige: Damir Vujéié (ovlasteni zk referent)

B.37. ViSi zemljiSnoknijizni referent:
Borana Jelas (ovlasteni zk referent)

B. 38. ZemljiSnoknijizni referenti:

Drazana Toli¢

Bernarda Trogrli¢ (rasporedena na poslove ZK pisarnice)
Tamara Hrabar Panteli¢

Opis poslova: zaprimanje podnesaka, izrada nacrta rje$enja, provedba upisa,
izdavanje izvadaka, povijesnih izvadaka, ispisa, prijepisa i potvrda, rad sa strankama,
dostava rje$enja, obavljanje radnji u postupcima osnivanja, obnove i dopune zemljisne
knjige, povezivanja zemljiSne knjige i knjige poloZenih ugovora te pojedinaénog
ispravnog postupka.

Pored navedenih poslova ovlasteni zemlji$noknjizni referenti donose rie$enja
povodom prijedloga za upis, donose rie$enja u zemljiSnoknjiznim postupcima, provode
sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim postupcima do donos$enja odluke, provode
postupak pojedinacnog preoblikovanja zemlji§ne knjige u bazu zemlji$nih podataka
pregled zemljiSnih knjiga, nadzor rokovnika i pretinaca radi provjere isteka rokova,
poslovi vezani uz dostavu spisa sucu ili viSem sudu povodom izjavljenog pravnog lijeka
u skladu sa sudskim poslovnikom i druge poslove po nalogu neposredno nadredene
osobe sukladne Sudskom poslovniku i Zakonu o zemlji$nim knjigama.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavija Voditelj zemlji§noknjiznog
odjela.

B.39. U slucaju da je mentor sudskog savjetnika ili zemljisnoknjiznog referenta
sprijeCen zbog izuzeca ili odsutnosti s radnog mjesta potpisati odluku koju pripremi
sudski savjetnik ili zemljiSnoknjizni referent, tu odluku ée potpisat drugi sudac
rasporeden na istom odjelu ili Stalnoj sluzbi.

C. UMANJENJA OD OBAVLJANJA SUDACKE DUZNOSTI

Marijana Viskovié — sudac ovlasten za obavljanje poslova sudske uprave sukladno
¢l. 8 st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca ( dalje: OM ) umanjuje se obavljanje sudacke
duznosti za 40 %-.

Antun Fagarazzi — zamjenik suca ovlastenog za obavljanje poslova sudske uprave
sukladno ¢l. 9. st. 1. umanjuje se obavljanje sudacke duZnosti za 10% , i é&l. 10. st. 1
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OM ( predsjednik ZK odjela ) umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 10 %
(ukupno umanjenje 20 %)

Nevenka Kolovrat — voditelj Stalne sluzbe u Imotskom sukladno ¢&l. 5. st. 2 OM za
mentoriranje dva neovlastena zk referenta ( Lenka Runac i lvona Peri¢ ) umanjuje se
obavljanje sudacke duznosti za 7 %,

Veronika Araci¢ — predsjednik Gradanskog odjela, sukladno ¢&l. 10. st.2 . OM
umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 20% i za mentoriranje dva neovlastena
zk referenta DraZzana Toli¢ i Tamara Hrabar Panteli¢, sukladno é&l. 5 st. 2 OM umanjuje
se obavljanje sudacke duznosti za 7% (ukupno umanjenje 27 %),

Ante Topié — sudac sukladno €l. 5. st. 1. OM za mentoriranje viSe sudske savjetnice
Nedilike Strini¢ na ovrSnim predmetima umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za

10% po povratku imenovane na posao.

Ante Knezovié - za mentoriranje jednog neovlastenog zk referenta ( Mijo Sani¢ )
sukladno ¢l. 5 st. 2 OM umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 5 %.

Barbara Mende$ - sudac - sukladno ¢l. 5. st.3 OM za mentoriranje viSe sudske
savjetnice — specijaliste Anice Krni¢ na Povrv predmetima umanjuje se obavljanje
sudacke duznosti za 5 %.

Slavko Strbac — predsjednik izvanparniénog i ovrénog odjela sukladno &l. 10 st 1 OM
umanijuje se obavljanje sudacke duznosti za 20 %.

Angela Kostro — sudac - sukladno &l. 5. st.3 OM za mentoriranje viSe sudske
savjetnice — specijaliste Anice Krnié na RZ predmetima, te zemljiSnoknjiznim
predmetima povezivanja zemljiSne knjige s knjigom polozenih ugovora/upis zgrade u
zemljiSnu knjigu ( etazno vlasnistvo ) i u sjedis$tu suda i u Stalnoj sluzbi umanjuje se
obavljanje sudacke duznosti za 5 %.

D. SUDSKA PISARNICA

Poslove upraviteljice sudske pisarnice obavlja: Valentina Medi¢

Zamijenik upraviteljice sudske pisarnice: Marika Selak

D.1. SLUZBENICI RASPOREDENI NA RAD U SUDSKU PISARNICU (sjediste
suda):

1.Marija Hadzi¢, zapisni¢ar — obavljati ¢e poslove voditelja parni¢ne pisarnice, te je
ovlastena obavljati sve poslove u parni¢noj pisarnici (zaprima pristigle predmete,
formira sudske spise, upisuju ih u odgovarajuée upisnike sustava e Spisa i drugu
potrebnu evidenciju odnosno pomoéne knjige. Dostavlja spise u rad sucima vodedi
evidenciju o kretanju spisa kroz upisnike, rasporedujuéi spise prema rokovniku i
kalendaru, odlazuci iste u pismohranu - arhiv, te u sluaju potrebe iste ponovno
vrac¢a u rad, radi sa sudskim pristojpama, vodi ro¢iSnik i sreduje spise sucima za
rasprave i postupanje po zalbama, vode i druge pomoéne knjige ( imenici i dr. ),
razvodi rijeSene predmete kroz upisnik), a sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom
poslovniku obavlja i druge poslove po nalogu suca ovlastenog za obavljanje poslova
sudske uprave i upravitelja pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice.
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2.Mira Ivandi¢, voditelj izvanparniéne pisarnice — na predmetima iz izvanparni¢nih
upisnika i ostavinskog upisnika obavlja poslove u pisarnici sukladno Sudskom
poslovniku i Zakonu o sudovima, zaprima pristigle predmete, formira sudske spise,
upisuju ih u odgovarajuc¢e upisnike sustava e Spisa i drugu potrebnu evidenciju
odnosno pomoc¢ne knjige. Dostavlja spise u rad sucima vodeéi evidenciju o kretanju
spisa kroz upisnike, rasporedujuéi spise prema rokovniku i kalendaru, odlaZudi iste u
pismohranu — arhiv, te u slu€aju potrebe iste ponovno vraéa u rad, radi sa sudskim
pristojbama, vodi roci$nik i sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po zalbama,
vode i druge pomoéne knjige ( imenici i dr. ), razvodi rije§ene predmete kroz upisnik,
vodi statisticku evidenciju pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka i si.
sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima, ispomaZe u radu u
parnicnoj pisarnici. Prikuplja, sastavlja i kontrolira potrebna izvje§¢a koja podnosi
uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice te sukladno Zakonu o sudovima i
Sudskom poslovniku obavlja i druge poslove po nalogu suca ovlastenog za obavljanje
poslova sudske uprave i upravitelja pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice,
ovlastena je za izdavanje uvjerenja o vodenju — ne vodenju kaznenog postupka.

3.Anita Pavlinovié, voditelj ovréne pisarnice — rasporedena na poslove u ovrinoj
pisarnici koje poslove obavlja sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima,
zaprima pristigle predmete, formira sudske spise, upisuje ih u odgovarajuée upisnike
sustava e Spisa i drugu potrebnu evidenciju odnosno pomoéne knjige. Dostavlja spise
u rad sucima vodeéi evidenciju o kretanju spisa kroz upisnike, rasporedujuéi spise
prema rokovniku i kalendaru, odlazuéi iste u pismohranu — arhiv, te u sluéaju potrebe
iste ponovno vra¢a u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi roéisnik i sreduje spise
sucima za rasprave i postupanje po Zalbama,vode i druge pomoéne knjige ( imenici i
dr. ), razvodi rijeSene predmete kroz upisnik, vodi statisticku evidenciju, vodi
evidenciju drugostupanjskih odluka i sl. sukladno odredbama Sudskog poslovnika i
Zakon o sudovima. Prikuplja, sastavija i kontrolira potrebna izvje$¢éa koja podnosi
uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice te ispomaze u radu u parni¢énom
upisniku. Obavlja i druge poslove po nalogu suca ovlastenog za obavljanje poslova
sudske uprave i upravitelia pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice
sukladne Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima.

4 Zlatko Belavi¢, rasporeden na poslove sudskog ovrSitelja, provodi ovrhu sudskih
odluka pod nadzorom i po uputama ovr§nog suca i drugih ovlastenih osoba, dostavlja
pozive i druga pismena, sastavlja nacrte odluka, izraduje i podnosi posebna izvje$éa,
servisira rad na predmetima iz ovr§nog i parni¢nog upisnika, ovlastena je osoba za
prijem i otpremu poste. Sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima
obavlja i druge poslove po nalogu suca ovlastenog za obavljanje poslova sudske
uprave i upravitelja pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice.

5. Matilda Tomas, viSi sudski referent za izvrSenje kazni u prekr§ajnim predmetima,
obavlja poslove izvrSenja prekriajnih kazni koje izvr§avaju referenti za izvréenje kazni
i to poslove vodenja upisnika u elektroni¢kom obliku, poslovi vezani za izvréenje svih
pravomoc¢nih i izvrénih odluka, ulaganje podnesaka i kompletiranje spisa, pisanje
pojedinih rijeSenja pod nadzorom i uputama suca izvr§enja, dostavljanje obavijesti
podnositeljima o ishodu postupka izvr§enja. Takoder obavlja sve poslove vezane za
odluke u kojima su oduzeti predmeti od okrivljenika, te poslove koji su potrebni da se
ti predmeti identificiraju, izdvoje i dostave Poreznoj upravi na daljnji postupak. U
povodu pravnih lijekova protiv odluka donesenih u postupku izvr§enja dostavija spis
viSem nadleznom sudu s posebnim popratnim izvje§éem. Prije dostave spisa
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provierava da li se u spisu nalaze svi podnesci, jesu li prilozene dostavnice, te
punomoci. U predmetima izvrS8enja odluka, nakon $to su odluke izvrSene, priprema
spis za arhiv. Sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima, obavlja i
druge poslove po nalogu suca ovlastenog za obavljanje poslova sudske uprave i
upravitelja pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice .

6. Eleonora Trogrlié, voditelj prekrSajne pisarnice rasporedena na poslove u
prekr§ajnoj pisarnici obavlja poslove sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o
sudovima zaprima pristigle predmete, formira sudske spise, upisujuéi ih u
odgovarajuce upisnike sustava eSpis i drugu potrebnu evidenciju odnosno pomocne
knjige, dostavlja spise u rad sucima vode¢i evidenciju o kretanju spisa kroz upisnike,
rasporedujuci spise prema rokovniku i kalendaru, odlaZze iste u pismohranu - arhiv, te
u slucaju potrebe iste ponovno vraéa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi ro€isnik
i sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama, vodi i druge pomoéne
knjige (imeniciidr. ), razvodi rijeSene predmete kroz upisnik, vodi statisti¢ku evidenciju
pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka, ovlastena je za izdavanja uvjerenja
o vodenju — ne vodenju prekrdajnog i kaznenog postupak. Sukladno odredbama
Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima, obavlja i druge poslove po nalogu suca
ovlastenog za obavljanje poslova sudske uprave i upravitelja pisarnice sudske uprave
i sudske pisarnice.

7. Ana Carevié¢, upisniar, servisira rad u prekrSajnoj pisarnici, ovladtena je za
izdavanja uvjerenja o vodenju — ne vodenju prekr$ajnog i kaznenog postupak,
ovlastena za poslove referenta za izvrSenja prekrdajnih kazni, te sukladno odredbama
Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima obavlja i druge poslove po nalogu suca
oviastenog za obavljanje poslova sudske uprave, voditelja prekrSajne pisarnice,
upravitelja pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice.

Raspored voditelja pisarnica, administrativnih referenata — upisnicara i
administrativnih referenata sudskih zapisni€ara po upisnicima i pisarnicama nije
kona¢an i moze se mijenjati sukladno potrebama sluzbe te raspolozZivosti istih s
obzirom na odsustva i druge okolnosti

D.2. ADMINISTRATIVNI REFERENTI — SUDSKI ZAPISNICARI:

1. Danijela Filipetti rasporedena u referadu suca Radoslava Rose,

2. Daniela Gudelj rasporedena u referadu sutkinje Angele Kostro,

3. Marija Hadzié¢ rasporedena u parniénu pisarnicu,

4. Renata Gojak rasporedena u referadu sutkinje Veronike Aracic¢

5. Zeljkavéapit rasporedena u referadu sutkinje Marijane Viskovi¢

6. Anita Sari¢ odredena kao pri¢uvni zapisni€ar — ispomo¢ u pisarnicama i referadama
sudaca i sudskih savjetnika, ovlastena je za obavljanje poslova administrativnog
referenta — upisnicara.

7. Milena Beus odredena kao pri¢uvni zapisni€ar — ispomo¢ u pisarnicama i
referadama sudaca i sudskih savjetnika, i u ZK odjelu suda,

8.. Anita Batini¢, rasporedena u referadu sutkinje Barbare Mendes,

9. Marika Selak, rasporedena u pisarnicu sudske uprave, zamjenica upraviteljice
pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice, ovlastena za obavljanje poslova
administrativnog referenta — zapisni¢ara, administrator eSpis-a, administrator e-
oglasne plo¢e, obavlja dio raéunovodstvenih poslova ( poslovi blagajne i ekonoma,
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kartice predmeta, predaja virmana), te poslove sudske uprave vezane za materijalna
prava iz Kolektivhog ugovora za sve zaposlenike suda,

10. Ljubica Kovacevié rasporeduje se u referadu sudske savjetnice Anice Krnié,

11. Ljubica Suvajdzi¢, rasporedena na prijam i otpremu pismena -. ovladtena za
prijam i otpremu poste, zaprima, razvrstava i dostavlja pisarnicama sva pismena, spise
i ostale posilike sukladno €. 92.-103. Sudskog poslovnika, osim nov&anih posiliki,
ulaZze pismena za odvjetnike i vjeStake, obavlja sve poslove u svezi preuzimanja
sudskih posiljki i otpremanja sudskih pismena,

12. Misel Vrlji€ak rasporedena u referadu suca Antuna Fagarazzia,

13. Silvana Pivac zapisniéar, rasporedena u referadu suca Slavka Strbca,

14. Andrijana Krmpoti¢ rasporedena u pisarnicu sudske uprave (do povratka
upraviteljice pisarnice sudske uprave Valentine Medi¢ sa dugotrajnog bolovanja).

D.3. Administrativni referenti — sudski zapisnic¢ari obavljaju poslove i radne zadatke po
nalogu suca, upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice, suca ovlastenog
obavljati poslove sudske uprave, a sve sukladno odredbama Sudskog poslovnika i
Zakona o sudovima, piSu po diktatu na raspravi i izvan rasprave, prepisuje sudske
odluke, akte i druga pismena, kuvertiraju i otpremaju odluke, pozive i pismena,
sastavljaju jednostavnije dopise, sreduju spise nakon rasprave, pomaZu u radu
sudskih pisarnica, obavljaju poslove administrativnog referenta — sudskog zapisni¢ara
na postupcima osnivanja, obnove i dopunjavanja zemilji$nih knjiga, pomazu u radu
sudskih pisarnica i obavljaju i ostale poslove sukladno propisima i po uputi nadredenih
osoba.

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama i
pisarnicama nije konadan i moZe se mijenjati sukladno potrebama sluzbe te
raspoloZivosti istih s obzirom na odsustva i druge okolnosti.

D.4. SluZbenici ovlasteni za donoSenja rjeSenja o sudskim pristojpama u
sudskim postupcima: Valentina Medi¢, Mira Ivandié, Anita Batini¢, Anita Pavlinovié,
Dajana Pavlinovi¢, Borana Jela§, Damir Vuj¢i¢, Drazana Toli¢, Tamara Hrabar
Panteli¢, Bernarda Trogrli¢, Marija HadZi¢, Eleonora Trogrli¢, Ana Carevi¢, Andrijana
Krmpoti¢, Matilda Tomas i Anita Saric.

D.5. NAMJESTENICI RASPOREDENI U SJEDISTE SUDA :

Voza¢ — dostavlja¢: Jasmin Kovaé

Opis poslova; svakodnevno obavlja dostavu sudskih pismena u sudskim predmetima
po nalogu sudaca, sudskih savjetnika, suca ovlastenog za obavljanje posiova sudske
uprave i upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice, brine i odgovara za
sluzbeno vozilo suda da bude &isto i u ispravnom stanju, nadzire i odgovara za
potrosnju goriva te da se azurno i uredno vode putni dnevnici za svaku voznju,
organizira i brine za dostavu pismena izmedu sjedi§ta suda i Stalne sluzbe te
racunovodstva Opéinskog suda u Splitu, dr. poslove koji se obavljaju u Prijamnoj
pisarnici te ostale poslove u skladu s Sudskim poslovnikom i Zakonom o sudovima, a
sukladno nalogu nadredenih osoba.

Cistadice Anita Mendes
Zeljka Rasié¢

Opis poslova; Odrzavaju istocu i urednost svih prostorija, namjestaja i inventara koje
koristi sud, odrZavaju &istocu i urednost okoli§a suda, obavljaju i druge odgovarajuée
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poslove koje im povjeri nadredena osoba ( sudac ovlasten za obavljanje poslova
sudske uprave i upraviteljica pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice).

E. STALNA SLUZBA IMOTSKI

Sukladno Odluci Ministra pravosuda RH, Klasa;710-01/18-01/275 Urboj:514-04-
01-03-18-18 od 06.studenog 2018. godine osnovana je Stalna sluzba u Imotskom
Opéinskog suda u Makarskoj.

Voditelj Stalne sluzbe u Imotskom - sudac NEVENKA KOLOVRAT

po ovlastenju suca ovlastenog za obavljanje poslove sudske uprave u Opéinskom
sudu u Makarskoj, pomaze u obavljanju poslova sudske uprave: poslovi ovjere isprava
namijenjenih uporabi u inozemstvu, poslovi u svezi s medunarodnom pravnom pomogi
i pravosudnom suradnjom, poslovi u svezi s predstavkama stranaka na rad suda,
priiem stranaka, poslovi izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, skrb o
urednom i pravodobnom obavljanju poslova u Stalnoj sluzbi, ovlasti povjeravanja
provodenja ostavinskih postupaka u rad javnim bilieZznicima na podruéju nadleznosti
Stalne sluzbe u Imotskom, ovlasti potpisivanja naloga za vanjska uredovanja, sudske
izlaske i sluzbena putovanja (upisnici Su, Ov-l, Su-Ukp, Su-Ukpe); ]

Suci rasporedeni u Stalnu sluzbu u Imotskom su: Marija Cosi¢, Ankica
Karoglan, Ante Knezovi¢, Nevenka Kolovrat, Boro Misir, Zlata Rebi¢, Vinko Soco,
Ante Topi¢ i Drazen Ujevié.

Visa sudska savjetnica rasporedena u Stalnu sluzbu u Imotskom je: Nediljka
Strini¢ (dugotrajno bolovanje)

E.1. PISARNICA STALNE SLUZBE IMOTSKI

(upisnici Su, Su-Ukp, Su-Ukpe, Ov-l, P, P-eu, Pn, Ps, Povrv, Psp, PIl, P Ob, R1,R1-
eu, R2, R10b, Pom, Pom-eu, Ovr,Ovr Ob, Sp, Ovr-eu, Ovrv, O, PuO, PuP, PuR, Pu
Ovr, PpP, PpJ, PpG, PpR, PrZ, Pp F, PP Pom, Pr, lkp, Ikp-eu, Ppu G, Ppu J, Ppu P,
PpuR).

Voditelj Pisarnice Stalne sluzbe Imotski Tonko Petricevi¢
¢ ovlasten za poslove s inozemstvom i posebne evidencije

ovlasten za izdavanje uvjerenja o nekazZnjavanju

administrator eSpis-a

administrator e-Oglasne ploce

kljuéni korisnik,

servisira rad u parniénom upisniku

Opis poslova:

Voditelj posebne sudske pisarnice pisarnica rukovodi, organizira i radi na poslovima u
djelokrugu rada pisarnice u skladu s odredbama Sudskog poslovnika, brine o
pravovremenom izvrSavanju poslova. Vrsi svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika
pisarnice, vodeci racuna o dnevnoj azurnosti i kvaliteti obavljena posla. Obavlja dnevni
raspored sluzbenika unutar pisarnice, po potrebi prima stranke, odvjetnike i sudske
vjeStake, te po ovlastenju upravitelia pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice
obavlja i druge poslove iz nadleZnosti voditelja pisarnice. Vodi racuna o
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pravovremenom uzimanju u rad predmeta vezanih za rokove, izraduje statisticke
izvjestaje, vodi evidenciju naplate sudskih pristojbi, nov&anih kazni, trokova postupka.
Obavlja poslove statisticke obrade sudskih predmeta. Po ovlastenju voditelja Stalne
sluzbe, suca ovlastenog za poslove sudske uprave i upravitelja pisarnice sudske
uprave i sudske pisarnice obavlja i druge poslove koji su odredeni Sudskim
poslovnikom i Zakonom o sudovima.

Zamjenica voditelja pisarnice Nediljka Rebic¢
e ovlasten za poslove s inozemstvom i posebne evidencije
e administrator e-Oglasne ploce
e kljuéni korisnik,
» zapisni€ar u referadi sutkinje Kolovrat Nevenke

Administrativni referenti — sudski upisniéari:

1. Marina Delipetar

e servisira rad u parni€énom, ostavinskom i izvanparni¢nom upisniku
ovlastena za izdavanje uvjerenja o nekaznjavanju,
ispomo¢ u ostalim upisnicima u pisarnici Stalne Sluzbe u Imotskom ,
ovlastena za izdavanje uvjerenja o nekaznjavanju

3. Snjezana Karin

servisira rad u parnicnom i ovr§nom upisniku

ovlastena za izdavanje uvjerenja o nekaznjavaniju,

ispomo¢ u ostalim upisnicima u pisarnici Stalne Sluzbe u Imotskom ,
ovlastena za izdavanje uvjerenja o nekaznjavanju

zaduZen za obavljanje posiova arhive
zaduZen za obavljanje poslova domara

4. Mladen Udovici¢
o
[ ]
e ispomoc¢ u upisnicima u pisarnici Stalne sluzbe u Imotskom

5. Andelko Znaor - sudski ovrsitelj udaljen iz sluzbe do okonéanja postupaka
zbog teske povrede sluzbene duznosti koji se vode pred Sluzbenié¢kim sudom u
Zagrebu,

6. Lenka Nenadi¢

o Servisira rad u prekr§ajnom upisniku
Administrator e-oglasne ploce
Ovlastena obavljati poslove sudskog referenta za izvréenje kazni
Ovlastena za uvjerenje da se ne vodi prekr$ajni postupak,
Ovlastena za poslove u prijamnoj pisarnici Stalne sluzbe te ostalim
administrativnim poslovima u pisarnici Stalne sluzbe.

7. Sanja Puljiz
¢ Obavlja poslove sudskog referenta za izvr$enje kazni
¢ Ovlastena za poslove administrativhog referenta upisni¢ara za prekrsajne
predmete
e ispomo¢ u ostalim upisnicima u pisarnici Stalne Sluzbe u Imotskom.



18 5-Su-480/2021-1

8. Borislav Divi¢
e Ovlasten obavljati poslove dostave za Stalnu sluzbu u Imotskom, te ispomo¢
u obavljanju administrativnih poslova u pisarnici ( ha svim upisnicima ),
o Ovlasten formirati obracunske listove prema dostavljenim Obavijestima iz
racunovodstva suda o uplatama.

Opis poslova administrativhog referenta — upisnicara:

Obavlja poslove na upisnicima osnovanim u Stalnoj sluzbi i sukladno Sudskom
poslovniku i Zakonu o sudovima zaprima pristigle predmete, formira sudske spise,
upisuje ih u odgovarajuce upisnike sustava e Spisa i drugu potrebnu evidenciju
odnosno pomoéne knjige, dostavlja spise u rad sucima vodedéi evidenciju o kretanju
spisa kroz upisnike, rasporeduje spise prema rokovniku i kalendaru, odlaZzuci iste u
pismohranu — arhiv, te u sluaju potrebe iste ponovno vraéa u rad, radi sa sudskim
pristojbama, vodi rocisnik i sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po zalbama,
vodi i druge pomocéne knjige ( imenici i dr. ), razvodi rijeSene predmete kroz upisnik,
vodi statisticku evidenciju pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka i sl.
Sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima, obavlja i druge poslove
po nalogu voditelja Stalne sluzbe u Imotskom, voditelja posebne sudske pisarnice,
suca ovlastenog za obavljanje poslove sudske uprave, te upraviteljice pisarnice
sudske uprave i sudske pisarnice.

Opis poslova administrativhog referenta arhivara:

Zaprima dovrsene sudske predmete iz prirucne arhive, brine o urednom i preglednom
pohranjivanju spisa, vodi evidenciju o izdavanju sudskih predmeta i evidenciju o
rokovima ¢uvanja i sreduje arhivsku gradu sukladno propisima Sudskog Poslovnika i
drugim vazecim propisima, te obavlja i ostale poslove sukladno Sudskom poslovniku i
Zakonu o sudovima po nalogu voditelja Stalne sluzbe, voditelja posebne sudske
pisarnice, suca ovlastenog za obavljanje poslove sudske uprave, te upraviteljice
pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice.

Opis poslova sudskog referenta za izvrSenje kazni u prekrsajnim predmetima;
Obavlja poslove izvr§enja prekrdajnih kazni koje izvrSavaju referenti za izvrSenje kazni
i to poslove vodenja upisnika u elektronickom obliku, poslovi vezani za izvr§enje svih
pravomocnih i izvrdnih odluka, ulaganje podnesaka i kompletiranje spisa, pisanje
pojedinih rjeSenja pod nadzorom i uputama suca izvr8enja, dostavljanje obavijesti
podnositeljima o ishodu postupka izvrSenja. Takoder obavlja sve poslove vezane za
odluke u kojima su oduzeti predmeti od okrivijenika, te poslove koji su potrebni da se
ti predmeti identificiraju, izdvoje i dostave Poreznoj upravi na daljnji postupak. U
povodu pravnih lijekova protiv odluka donesenih u postupku izvr$enja dostavlja spis
viSem nadleznom sudu s posebnim popratnim izvjeSéem. Prije dostave spisa
provjerava da li se u spisu nalaze svi podnesci, jesu li prilozene dostavnice, te
punomodéi. U predmetima izvrSenja odluka, nakon $to su odluke izvrSene, priprema
spis za arhiv, te obavlja ostale poslove sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o
sudovima po nalogu voditelja Stalne sluzbe, voditelja posebne sudske pisarnice, suca
ovla§tenog za obavljanje poslove sudske uprave, te upraviteljice pisarnice sudske
uprave i sudske pisarnice.

Opis poslova dostavljaca:
Svakodnevno obavlja dostavu sudskih pismena u sudskim predmetima po nalogu
sudaca, sudskih savjetnika, voditelja Stalne sluzbe, voditeljice posebne sudske
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pisarnice, suca oviastenog za obavljanje sudske uprave i upraviteljice pisarnice sudske
uprave i sudske pisarnice, te ostale poslove u skladu sa Sudskim posiovnikom i
Zakonom o sudovima, a po nalogu voditelja Stalne sluZbe, voditeljice posebne sudske
pisarnice, suca ovlastenog za obavljanje poslove sudske uprave te upraviteljice
pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice.

Opis poslova sudskog ovréitelja:

Provodi ovrhu sudskih odluka pod nadzorom i uputama ovrdnog suca i drugih
ovlastenih osoba, dostavlja pozive i druga pismena, sastavlja nacrte odluka, izraduje i
podnosi posebna izvje$ca, servisira rad na predmetima iz ovrénog upisnika, te ostale
poslove u skladu sa Sudskim poslovnikom i Zakonom o sudovima, a po nalogu
voditelja Stalne sluzbe, voditeljice posebne sudske pisarnice, suca ovlastenog za
obavljanje poslove sudske uprave te upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske
pisarnice.

Administrativni referenti — sudski zapisniéari:

1. Jelka Bio¢€i¢ — dugotrajna odsutnost zbog bolovanja,

2. Vesna Gudelj, ispomo¢, pomaze u radu ovr$ne i izvanparni¢ne pisarnice te po
potrebi mijenja zapisnitare u refradama sudaca do povratka vise sudske
savjetnice Nediljke Strini¢ sa dugotrajnog bolovanja,

Nada Cikojevi¢, rasporedena u referadu suca Bore Misira

Antonija Bitanga, rasporedena u referadu suca Vinka Soée

Mira Petric, rasporedena u referadu sutkinje Marije Cosié

Marijana Petricevi¢, rasporedena u referadu suca Ante Knezovic¢a

Nada Znaor, rasporedena u pisarnicu Stalne sluzbe u Imotskom, zaduzena za
poslove prijema i otpreme poste te obavlja poslove blagajne (naplate preslika)
8. Marijana Baji¢, rasporedena u referadu suca DraZena Ujevica,

9. Matea Petric, rasporedena u referadu suca Ante Topica,

10.lvanka Mustapié rasporedena u referadu sutkinje Ankice Karogian,

11.Darija Buljan rasporedena u referadu sutkinje Zlate Rebié,

12. Antonia Pojatina — dugotrajna odsutnost zbog bolovanja.

NOo O AW

Opis poslova administrativhog referenta — sudskog zapisni¢ara

Obavlja u Stalnoj sluzbu u Imotskom poslove i radne zadatke po nalogu suca ili
sudskog savjetnika u &iju su referadu rasporedeni, suca ovlastenog za obavljanje
poslova sudske uprave, voditelja Stalne sluzbe, voditelja posebne sudske pisarnice
Stalne sluzbe u Imotskom, i upravitelja pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice,
a sve sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o sudovima, pi§u po diktatu
na raspravi i izvan rasprave, prepisuje sudske odiuke, akte i druga pismena, kuvertiraju
i otpremaju odluke, pozive i pismena, sastavljaju jednostavnije dopise, sreduju spise
nakon rasprave, pomazu u radu sudskih pisarnica.

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama i
pisarnicama nije konaan i moZe se mijenjati sukladno potrebama sluzbe te
raspolozivosti istih s obzirom na odsustva i druge okolnosti.

E.2. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL IMOTSKI

1.Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela Imotski: Marija Jelini¢ (ovlasteni)



20 5-Su-480/2021-1

Upravlja radom odjela i organizira rad, vodi radne sastanke, daje upute za rad, prati
propise, kontrolira i potpisuje postu, prima stranke, vr8i podjelu predmeta, objedinjuje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodiSnju i godiSnju statistiku i posebne statistike po
zahtjevu. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredene osobe
sukladne Sudskom poslovniku, Zakonu o zemljiSnim knjigama i Zakonu o sudovima.
Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja sudac ovlasten obavljati poslove
sudske uprave i zemijiSnoknjizni sudac.

2.Zamjenik voditelja zemljiSnoknjiznog odjela Imotski: Lenka Runac (zemljiSnoknijizni
referent)

Zemljisnoknjizni referenti:

3. Mijo Sanié
4. lvona Peri¢

Opis poslova zemljiSnoknjiznog referenta:
Zaprima podneske, izraduje nacrte rjeSenja, provodi upise, izdavanje izvadaka,
povijesnih izvadaka, ispisa, prijepisa i potvrda, rad sa strankama, dostava rjesenja,
obavljanje radnji u postupcima osnivanja, obnove i dopune zemljiSne knjige,
povezivanja zemljiSne knjige i knjige poloZzenih ugovora te pojedinacnog ispravnog
postupka.
Pored navedenih poslova ovilasteni zemljiSnoknjizni referenti donose rjeSenja
povodom prijedloga za upis, donose rieSenja u zemljiSnoknjiznim postupcima, provode
sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim postupcima do dono$enja odluke, provode
postupak pojedina¢nog preoblikovanja zemljiSne knjige u bazu zemljiSnih podataka
pregleda zemljiSnih knjiga, nadzor rokovnika i pretinaca radi provjere isteka rokova,
poslovi vezani uz dostavu spisa sucu ili viSem sudu povodom izjavljenog pravnog lijeka
u skladu sa Sudskim poslovnikom i druge poslove po nalogu neposredno nadredene
osobe sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o zemljiSnim knjigama.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavija Voditelj zemljiS8noknjiznog
odjela Imotski.

Sluzbenici ovlasteni za donosSenja rjeSenja o sudskim pristojbama u sudskim
postupcima: Marijana PetriCevi¢, Marina Delipetar, Snjezana Karin, Nada Znaor,
Marija Jelini¢, Lenka Runac, Mijo Sanié, Tonko Petrievié, Borislav Divié, Sanja Puljiz,
Lenka Nenadi¢ i lvona Perié€.

E.3.NAMJESTENICI:

Cistagice Nada Gudelj
Slavenka Puljiz

Opis poslova;

Odrzavaju ¢isto¢u i urednost svih prostorija, namjestaja i inventara koje koristi sud,
odrzavaju Cistocu i urednost okolia suda, obavljaju i druge odgovarajuce poslove koje
im povjeri nadredena osoba ( voditelj Stalne sluZzbe, voditelj posebne sudske pisarnice,
sudac ovlasten za obavljanje poslova sudske uprave i upraviteljica pisarnice sudske
uprave i sudske pisarnice).
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F. RADNO VRIJEME SUDA

Op¢inski sud u Makarskoj radi ponedjelijkom, utorkom, srijedom, &etvrtkom i
petkom od 7,00 do 15,00 sati.

Podnesci se zaprimaju u prijamnoj pisarnici svaki dan od 8,00 do 10,30 i od
11,00 do 14,30 sati.

Rad sa strankama obavlja se u sudskim pisarnicama svaki radni dan, osim
srijede, u vremenu od 8,00 do 10,30, te od 11,00 do 12,00 sati.

Prijem stranaka i odvjetnika u Uredu suca ovlastenog za obavljanje poslova
sudske uprave odreden je srijedom u vremenu od 8,30 do 10,30 sati uz prethodnu
telefonsku najavu.

U zemljiSnoknjiznom odjelu prilem stranaka obavlja se svaki radni dan, osim
srijede i petka, u vremenu od 8,00 do 10,30 sati, te od 11,00 do 13,30 sati.

Podnesci u zemljiSnoknjiznom odjelu se zaprimaju svaki radni dan u vremenu
od 8,00 do 10,30 i od 11,00 do 14,00 sati.

Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela prima stranke svaki utorak u vremenu od 8,00
do 10,30 sati, te od 11,00 do 13,00 sati.

Dnevna stanka se odreduje u vremenu od 10,30 do 11,00 sati.

U Stalnoj sluzbi u Imotskom rad sa strankama obavlja se u sudskim pisarnicama
svaki radni dan u vremenu od 7,00 do 15,00 sati.

U Stalnoj sluzbi u Imotskom u zemlji§noknjiznom odjelu prijem stranaka obavlja
se svaki radni dan, osim srijede i petka, u vremenu od 8,00 do 11,30 sati, te od 12,00
do 13,00 sati.

Dnevna stanka se odreduje u vremenu od 11,30 do 12,00 sati.
Suci ovog suda Marijana Viskovié (sutkinja ovlastena za obavljanje poslova
sudske uprave) i Nevenka Kolovrat (voditeljica Stalne sluzbe u Imotskom), te visa

sudska savjetnica — specijalist Anica Krni¢ sudjeluju u postupku indeksiranja i objave
sudskih odluka na portalu Sudske prakse.

Ovaj Godi$nji raspored poslova primjenjuje se od 1. sijeénja 2022.g.

ten za.obavljanje
ske uprave:

' @&&owé
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UPUTA O PRAVNOM LIJEKU: Svaki sudac i sudski savjetnik mozZe u roku od tri (3)
dana, radunajuci od dana primitka rasporeda, izjaviti prigovor na Godisnji raspored
poslova za 2022.g. koji se izjavljuje sucu ovlastenom za obavljanje poslova sudske
uprave. Sluzbenici i namjestenici mogu u istom roku staviti primjedbe na Godi$nji
raspored poslova za 2022.g. O prigovorima i primjedbama odlucuje vise tijelo sudske
uprave.

Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje GodiSnjeg rasporeda
poslova.

DNA:

1. Ministarstvu pravosuda i uprave Republike Hrvatske,

2. Zupanijskom sudu u Splitu,

3. Visokom prekr$ajnom sudu u Zagrebu,

4. sucima i sudskim savjetnicima ovog suda, putem sluzbene adrese elektronicke
poste

5. sluzbenicima ovog suda, putem sluzbene adrese elektronicke poste,

6. namjestenicima ovog suda, na dostavnicu,

7. administratorima sustava e-Spisa, putem sluzbene adrese elektroniCke poste,

9. sluzbenicima Zajednicke financijsko materijalne sluzbe Opcinskog suda u Splitu i
Opcéinskog suda u Makarskoj, putem sluzbene adrese elektronicke poste,

10. Arhiva Su.



