
REPUBLIKA HR∨ATSKA
UPRAVN:SUD U ZACREBU
SUDSKA UPRA∨ A

Broj:5 Su…225/2021…2

iZlagreb,29.studenoga 2021

Na tennelju ёlanka 10.stavka l,i ёlanka 31. stavak l. ZakOna o sudovirna

(Narodne novine, broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19. 1 130/20.)i
ёlanka 22.i 23. Sudskog poslovnika (Narodne novine broi 49/14., 8/15., 35/15.,
123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18. 119/18., 81/19., 128/19.,

39/20.,47/20.,138/20.,147/20.,70/21.199/21.)te pribav」 enog nliも uenia sa siednice
sudaca od 29,studenoga 2021.,predsiednica suda donosl(1)odiも nii raspored poslova

za 2022.90dinu

GOD:SNJIRASPORED POSLOVA U UPRAVNOM SUDU U ZAGREBU
ZA 2022.GODINU

UNUTARNJE USTROJSTVO SUDA

Unutarnje ustrojstvo suda predstavljaju ured predsjednika suda, suci Upravnog suda
u Zagrebu, sudski savjetnici, zapisnidari i sudska pisarnica.

lL

URED PREDSJEDNIKA SUDA

1. Predsjednica suda.
2. Zamjenica predsjednice suda
3. Upraviteljica pisarnice sudske uprave
4. Glasnogovornica suda.

N/eri Dominis Herman
ttlirjana Harapin
. Gordana Stojic
lva Matic Andri6

Predsjednicu suda u sludaju sprijedenosti ili odsutnosti u obavljanju poslova
sudske uprave zamjenjuje zamjenica predsjednice suda sukladno odredbi dlanka 30.
stavka 3. Zakona o sudovima.

Glasnogovornica suda daje obavijesti o radu suda sukladno odredbi clanka 42.
stavak 1., 2. i 4. Zakona o sudovima, odnosno sukladno odredbama Sudskog
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poslovnika iZakonao pravu na pristup informacijama (Narodne novine, broj 25113.i
85/15.).

Upraviteljica pisarnice sudske uprave, zaprima po5tu sudske uprave, vodi
upisnike sudske uprave, prima pismene predstavke stranaka, dogovara prijem
stranaka kod predsjednice suda, zaprima i prosljeduje telefonske pozive za
predsjednicu suda, ispostavlja putne naloge te vodi evidenciju o istima kao i

kori5tenje sluZbenih automobila suda, obavlja evidenciju radnog vremena sudaca i

drZavnih sluZbenika vezano za obradun pla6a te sve ostale poslove po nalogu
predsjednice suda.

Upraviteljica pisarnice sudske uprave Gordana Stoji6 je osoba za za*titu osobnih
podataka u Upravnom sudu u Zagrebu.

SluZbenica za informiranje u Upravnom sudu u Zagrebu je lnes Mate5a koja
provodi postupak i obavlja poslove sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama i drugim odgovaraju6im propisima.

SluZbenica Ljerka Perica je povjerenikza etiku Upravnog suda u Zagrebu, koja je
zaduZena za pradenje primjene Etidkog kodeksa drZavnih sluZbenika (Narodne
novine, broj 40111. i 13112.).

Povjerljiva savjetnica Upravnog suda u Zagrebu je sluZbenica lnes Mate5a koja je
zaduZena primanje i rje5avanje prituZbi vezanih za zaititu dostojanstva sluZbenika i

namje5tenika.

Za poslove administratora sustava eSpis u sudu odreduju se sluZbenice Gordana
Stoji6 upraviteljica pisarnice sudske uprave i SnjeZana tt/ileti6 upraviteljica sudske
pisarnice. lmenovane su zaduZene, ovla5tene i odgovorne za aZuriranje Sifrarnika,
osiguravanje uvjeta za nesmetani rad sustava kao i za tumadenje uputa o nadinu
rada u sustavu eSpis, za unos svih podataka o sudu, korisnicima, vanjskim
korisnicima i promjenama koje je potrebno unijeti u sustav, imaju pravo po

zaprimljenoj obavijesti nadleZnog tijela ukinuti pravo pristupa sustavu vanjskom
korisniku te su duZne sudjelovati pri izradi uputa o kori5tenju novih funkcionalnosti,
pravovremeno obavje5tavati korisnike o promjenama u sustavu te objavljivati
informacije potrebne za rad u sustavu eSpis na internom korisniEkom portalu
>espis.pravosudje. hr<.

Korisnici sustava e-spis u Upravnom sudu u Zagrebu koji su ovla5teni za unos
podataka i upravljanje predmetima u okviru dodijeljene uloge i ovla5tenja su svi suci
upravnog suda u Zagrebu, sudska savjetnica, kao i sudski sluZbenici koji neposredno
rade na unosu podataka u eSpisu.

Za kljucnog korisnika u sustavu eSpis odreduje se sutkinja Maja Valu5nig.
lmenovana sudjeluje u analizi poslovnih procesa te razvoju internih edukacijskih
sadrZaja, prikuplja detaljna znanja o funkcionalnostima i mogu6nostima eSpisa,
pomaZe u razja5njenju utjecaja eSpisa na promjene postupanja i suraduje s
projektnim timom u nadziranju utjecaja, redovito educira korisnike vezano za
kori5tenje novih funkcionalnosti u sustavu eSpis, pohada edukacije za edukatore,
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aktivno sudjeluje u edukaciji krajnjih korisnika, predstavlja prvu razinu eSpis podrSke
u svojoj okolini te kontaktira korisnidku sluZbu u sludaju potrebe.

SluZbenice SnjeZana Mileti6 i tvlartina PeSa kao zamjenica su povjerenici za otpad
u Upravnom sudu Zagrebu te su duZne nadzirati provedbu propisa o gospodarenju
otpadom, utvrdivati nedostatke i obavje5tavati odgovornu osobu koja je proizvodad
otpada i zapo5ljava 50 i vi5e osoba o utvrdenim nedostacima, organiziraju provedbu
propisa o otpadu na odgovarajuci nadin, savjetuju odgovornu osobu o svim pitanjima
gospodarenja otpadom.

SUCi

U skladu s dlankom 13. stavkom 6. Sudskog poslovnika utvrduju se suci koji
postupaju u predmetima iz podru6ja: mirovinskog, financijskog i radnog prava,
medunarodne za5tite i u svim predmetima koji su posebnim propisima oznadeni kao
hitni.

1. Referada brol 25 -Zelfia Babarovi6 - sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

2. Referada broj 29 - Bojan Bugarin - sudac, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika i upisnika Usi

3. Referada broj I - Vanja Grnkovi6 - sutkinja radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

4. Referada broj 30 - Ante Drezga - sudac, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

5. Referada broj 11 - Mirjana Harapin -sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

6. Referada broj 31 - Tomislav Kru5lin - sudac, na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

7. Referada broi 14 - Hrvoje Miladin - sudac, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

8. Referada broj 16 - Lidija Prica - sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

9. Referada broi 32 - Janja Topol - sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

l0.Referada broj 18 Zellka Zrili6, JeZek sutkinja, radi na naprijed
navedenim predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

11. Referada broj 28 - Radmila Bolanda Vukovi6 sutkinja, radi na naprijed
navedenim predmetima iz upisnika Usl, upisnika i Usi

Referada broj 30 - Ante Drezga - sudac, privremeno upuden na rad u Visoki
upravni sud Republike Hrvatske
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Suci koji postupaju u predmetima iz podrudja imovinskog prava, op6e uprave te
medunarodne za5tite i u svim predmetima koji su posebnim propisom oznadeni kao
hitni

1. Referada brol 7 - VIaho Bassegli Gozze - sudac, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

2. Referada broj 10 - Meri Dominis Herman - sutkinja, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

3. Referada brq 12 - lvana Horvat - sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

4. Referada broj 13 - lvan Levak - sudac, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

5. Referada broj 26 - Manuela Ostoi6 eadinovi6 - sutkinja, radi na

naprijed navedenim predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

6. Referada brol 17 - Kristina Senjak Kruni6 - sutkinja, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

7. Referada broj 15 - Jasna PeroS Nikoli6 - sutkinia, radi na naprijed

navedenim predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

8. Referada broj 27 - Maja Valu5nig - sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl i upisnika Usi

9. Referada broj 20 - lva Mati6 Andri6 - vi5a sudska savietnica, radi na
naprijed navedenim predmetima iz upisnika Usl i Url, sukladno odredbi
dlanka 110. Zakona o sudovima, kao i po nalogu predsjednice suda obavlja
ostale strudne poslove odredene zakonom, zaprima tuZbe na zapisnik,
prisustvuje strudnim sastancima, pomaZe predsjednici suda u poslovima
sudske uprave, zadulena je za pra6enje i proudavanje sudske prakse,
kontroliranje i indeksiranje te objavu sudskih odluka na Internetu

,,SupraNova" te za evidentiranje ukidnih odluka kroz sustav eSpisa.
Nadalje, obavlja poslove vezano uz predstavljanje suda putem interneta
(web stranica suda i lnternet) pomaZe na poslovima sudske uprave oko
strudnog usavr5avanja, sudaca sluZbenika i namje5tenika (vodenje
evidencije).

Referada broj 8 - Tamara Bogdanovic - sutkinja privremeno (jednu godinu)
upucena na ESLJP - Sudjelovanje hrvatskih sudaca na Europskom sudu za ljudska
prava - Projekt ,,Rekonstrukcija zgrade Opcinskog suda u Splitu i promocija e-
usl u ga", Norve5ki financijski mehan iza m 20 1 4-2021 .

Sutkinja lt/eri Dominis Herman mentorica je Vi5oj sudskoj savjetnici lvi t\Iatic
Andric i sudadkom vjeZbeniku Karlu KoZini koji obavlja poslove prema Rasporedu za
obavljanje vjeZbenidke prakse te pod nadzorom sudske uprave i sudaca stjece
strudna i praktidna znanja u svrhu polaganja pravosudnog ispita.

Suci obna5aju sudadku duZnost samostalno (6lanak 85. Zakona o sudovima).
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Ako je sudac sprijeden obaviti svoju duZnost (sluZbena odsutnost, godi5nji
odmori i ostala prava iz radno-pravnog odnosa), predsjednica suda odredit 6e drugog
suca za zamjenu odsutnom sucu.

iV.

RJESAVANJE PREDMETA

Predmeti se rasporeduju u rad sucima i sudskim savjetnicima, ovisno u kojim
vrstama predmeta postupaju temeljem odredbe dlanka 26. Sudskog poslovnika te
odredbe clanka 86. stavak 2. i 4. Zakona o sudovima, odnosno automatskom
nasumidnom dodjelom primjenom odgovaraju6eg algoritma, vode6i raduna o

ravnomjernoj podjeli predmeta te vrsti i sloZenosti predmeta. Predsjednici suda Meri
Dominis Herman na opisani na6in ce se dodjeljivati svaki drugi spis u vrsti predmeta
u kojoj postupa.

Okvirnim mjerilima za rad sudaca koje je donio ministar pravosuda Republike
Hrvatske od 30. prosinca 2019.

- Predsjednici suda Meri Dominis Herman umanjuje se sudadka duZnost u

skladu s dlankom 8. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 4O%.
- Zamjenici predsjednika suda Mirjani Harapin umanjuje se sudadka duZnost u

skladu s blankom 9. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 10%.
- Sutkinji Meri Dominis Herman, mentorici Vi5oj sudskoj savjetnici umanjuje se

sukladno dlanku 5. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 10o/o.

- Za mentoriranje vjeZbeniku sudadka duZnost umanjuje se sukladno dlanku 5.

Okvirnih mjerila za rad sudaca.
- Sucima koji aktivno sudjeluju kao predava6i ili udesnici na radionicama,

strudnim usavr5avanjima i osposobljavanjima u organizaciji Suda, sudadka
duZnost umanjuje se sukladno dlanku 12. Okvirnih mjerila.

V.

SUDSKi ZAPISNiCAR:

Marija Horvat - referada 16

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rjeSenja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godiSnjim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
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sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraea predmete u sudsku pisarnicu, fizicki ikroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u sludaju sprije6enosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprije6enosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog roci5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nacin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Valentina Pergar - referada 17

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodiSta potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vra6a predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi ro6i5ta u slucaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na ro6i5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavljaiprepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili opti6kim uredajima, sadrZaj snimke, na nadin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Zviezdana Rado5evi6 - referada 15

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
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primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i troSkovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u slu6aju sprije6enosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijecenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na ro6i5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvu6nim ili optickim uredajima, sadrlal snimke, na nacin koji

to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plo6u kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Mateja Marianovi6 - referada 13

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u

primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u slucaju sprije6enosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sa6injava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog ro6i5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nadin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo ro6i5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i
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objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Ljerka Perica - referada 11

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika pla6anja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena pla6anja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraea predmete u sudsku pisarnicu, fizidki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprije6enosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nacin koji
to odredi sudac kojije vodio raspravu ili drugo ro6i5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

lvana Petrovi6 - referada 2

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
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sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

waca predmete u sudsku pisarnicu, fizidki ikroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi roci5ta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na ro6i5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavljai prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili
drugog ro6i5ta snimljen zvudnim ili optidkim uredajima, sadrZaj snimke, na nacin koji

to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetni6ke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Sneiana Adamovi6 * referada 8

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili ro6i5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godiSnjim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika pla6anja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i troSkovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vra1a predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodiSta u slu6aju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrlaj snimke, na nacin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na ra6unalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnibke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

lvana Milo5 - referada 7

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnlka kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
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kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodiSta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovlaSteni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obra6unava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizibki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi ro6iSta u sludaju sprije6enosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprije6enosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezqe u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na na6in koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodiSte, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plo6u kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Suzana Pavic - referada 25

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnrka kroz informacijski sustav u

primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, piSe i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika pla6anja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodiSta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sa6injava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na ro6i5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog roci5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrlaj snimke, na nadin koji
to odredi sudac kojije vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
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propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Gordana Katarina Ronyi - referada 28

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo$kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili ro6i5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena pla6anja

sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacrjski sustav, svakodnevno preuzima i

vrata predmete u sudsku pisarnicu, fizidki ikroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u sludaju sprijecenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rociSta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na na6in koji

to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na ra6unalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Ines Mate5a - referada 14

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godiSnjim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi ro6i5ta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sa6injava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na ro6i5te, uvezuje u predmet i
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evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog roci5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZal snimke, na nadin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo ro6i5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plo6u kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Marija Brcko - referada 26

Obavlja poslove zapisniiara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika pladanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vrala predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi roci5ta u sludaju sprijecenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sa6injava sluZbenu
biljeiku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nacin koji
to odredi sudac kojije vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plo6e, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Anita Zlodi― referada 27

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronoloSkim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, piSe i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na viSi sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili ro6i5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godiSnjim rasporedom poslova, obra6unava pristojbu prema propisima koji utvrduju
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pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili troSkova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraea predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi ro6i5ta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog roci5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nacin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Sanja Kobil5ek Ponjan - referada 9

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodiSta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i troSkovima kao i

podatke o svim pristojbama i troSkovima nastalim stranci koja je oslobodena pla6anja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vra6a predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u slucaju sprije6enosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijecenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodiSte, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog ro6i5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nadin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo ro6i5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnicke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Marina Radovi6 - referada 18
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Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni slu2benik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika plaianja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraea predmete u sudsku pisarnicu, fizidki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodiSta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u slu6aju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
biljeSku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na ro6i5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavljai prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nacin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetni6ke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Spomenka Durdevic - referada32

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u

primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulahe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili ro6i5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obra6unava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili troSkova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizidki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZal snimke, na na6in koji
to odredi sudac kojije vodio raspravu ili drugo rodiSte, na radunalo kroz informacijski
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sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plo6e, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Bo2ica:3ilen― referada 30

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodiSta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i troSkovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijecenosti, sa6injava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvu6nim ili optickim uredajima, sadrlal snimke, na nadin koji
to odredi sudac kojije vodio raspravu ili drugo ro6i5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovla5tena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plocu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Valentina Lukinec Galovic - referada 31

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i
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podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena pla6anja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraea predmete u sudsku pisarnicu, fizidki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u sludaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijedenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodiSta snimljen zvudnim ili optidkim uredajima, sadrZaj snimke, na nadin koji
to odredi sudac kojije vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovlaStena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetni6ke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Ankica Zori6-referada― referada 1 2

Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u
primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulale pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rodi5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika pla6anja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena placanja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u slucaju sprijedenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijecenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavlja/ prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog roci5ta snimljen zvudnim ili optidkim uredajima, sadrZal snimke, na nadin koji
to odredi sudac kojije vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovlaStena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetni6ke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Dajana Miheldi6 - referada 20
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Obavlja poslove zapisnidara u referadi suca, pi5e raspravne zapisnike, presude i

rje5enja po diktatu suca odnosno sudskog savjetnika kroz informacijski sustav u

primjeni u poslovanju suda. Uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronolo5kim redom u predmet, te unosi u informacijski sustav - eSpis, pi5e i otprema
sudske pozive i dopise, otprema spise na vi5i sud kroz informacijski sustav eSpis,
ulaZe pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili ro6i5ta, potpisuje otpravak sudskih odluka. Kao ovla5teni sluZbenik utvrden
godi5njim rasporedom poslova, obradunava pristojbu prema propisima koji utvrduju
pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-
obveznika placanja sudske pristojbe. Podatke o pristojbama i tro5kovima kao i

podatke o svim pristojbama i tro5kovima nastalim stranci koja je oslobodena pla6anja
sudskih pristojbi ili tro5kova unose u informacijski sustav, svakodnevno preuzima i

vra6,a predmete u sudsku pisarnicu, fizicki ikroz informacijski sustav, pravovremeno
obavje5tava sudionike postupka o odgodi rodi5ta u sludaju sprijecenosti suca
odnosno sudskog savjetnika, a u sludaju iznenadne sprijecenosti, sadinjava sluZbenu
bilje5ku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rodi5te, uvezuje u predmet i

evidentira kroz informacijski sustav, sastavljai prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili

drugog rodi5ta snimljen zvudnim ili optickim uredajima, sadrZaj snimke, na nacin koji
to odredi sudac koji je vodio raspravu ili drugo rodi5te, na radunalo kroz informacijski
sustav. Kao ovlaStena osoba/administrator eOglasne plode, po naredbi suca ili

sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav
eSpisa, kao ovla5tena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i

objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na sustavu
SupraNova, obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnidke referade
propisane Sudskim poslovnikom te obavlja druge poslove po nalogu suca i

predsjednice suda.

Hadjesta Be5tak - duZe odsutna sluZbenica

Svi sudski zapisnidari sukladno rasporedu koji vodi upraviteljica pisarnice sudske
uprave obavljaju spomenute poslove u referadi 10.

VI

SUDSKA PiSARN:CA

SnjeZana Mileti6 - upravitelj sudske pisarnice

Organizira rad sudske pisarnice, administrativnih referenata -upisni6ara, vodi
upisnike, imenike i pomocne knjige, vodi upisnike i pomocne knjige predmeta sudske
pisarnice, obavlja radnje oko osnivanja, sredivanja spisa i pismena, upisuje/osniva
nove predmete nakon ukinuca odluke, razdvalanla i dr. vodi/prati evidenciju o
rije5enim predmetima, presignacijama, evidentira kroz informacijski sustav sve radnje
provedene u spisu, daje podatke predsjedniku suda, informacije strankama te obavlja
ostale poslove po nalogu predsjednice suda

Lea Pa5ukan - administrativni referent - upisniEar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomo6ne knjige koje se vode u
sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
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ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem

stranaka, punomocnika stranaka, vje5taka i druge osobe koje dolaze nepozvane na

sud radi tralenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulaZe

spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme poSte, postupa po naredbi suca i

sudskih savjetnika i obavlja i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i

poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Nevenka VinS6ak - administrativni referent - upisniEar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u
sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem

stranaka, punomocnika stranaka, vje5taka i druge osobe koje dolaze nepozvane na

sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulaile
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te, postupa po naredbi suca i

sudskih savjetnika i obavlja i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i

poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Suzana Mami6 - administrativni referent - upisnidar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u

sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem

stranaka, punomo6nika stranaka, vje5taka i druge osobe koje dolaze nepozvane na

sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulaZe
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te, postupa po naredbi suca i

sudskih savjetnika i obavlja i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i

poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Martina Peia - administrativni referent - upisnidar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u

sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem

stranaka, punomocnika stranaka, vje5taka i druge osobe koje dolaze nepozvane na

sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografirania, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulaZe
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te, postupa po naredbi suca i
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sudskih savjetnika i obavlja i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i

poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Gordana Crnobrnja - administrativni referent - upisnidar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u
sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem

stranaka, punomocnika stranaka, vjeStaka i druge osobe koje dolaze nepozvane na

sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulaZe
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te, postupa po naredbi suca i

sudskih savjetnika i obavlja i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i

poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Enio Kulu5i6 - administrativni referent - upisnidar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomo6ne knjige koje se vode u
sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem
stranaka, punomo6nika stranaka, vjeStaka i druge osobe koje dolaze nepozvane na
sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulaile
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te, postupa po naredbi suca i

sudskih savjetnika i obavlja i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i

poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Tajana Greganic - administrativni referent - upisnidar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u

sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem
stranaka, punomocnika stranaka, vje5taka i druge osobe koje dolaze nepozvane na
sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulale
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme poSte, postupa po naredbi suca i

sudskih savjetnika i obavlja i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i

poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Marko Stanidic - administrativni referent - upisnidar - arhivar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u

sudskoj pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja isredivanja spisa i pismena idostavlja
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ih u referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz
informacijski sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije
strankama u svezi kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem
stranaka, punomo6nika stranaka, vje5taka i druge osobe koje dolaze nepozvane na
sud radi tralenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili
prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulale
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme poSte, postupa po naredbi suca i

sudskih savjetnika i obavlja poslove arhivara i druge poslove propisane Sudskim
poslovnikom kao i poslove po nalogu upraviteljice i predsjednice suda.

Miroslav Cvjak - vozad - dostavljad

Obavlja poslove dostave sudskih pismena na uZem gradskom podrudju, kao i druge
poslove vezane uz dostavnu sluZbu, obavlja poslove vozada te druge tehnidke i

pomocne poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednice suda.

Kristina Mihaljevic - duZe odsutna sluZbenica

SluZbenik Enio KuluSic zadulen je za preuzimanje po5tanskih po5iljaka upucenih
sudu.

SluZbenici mogu po nalogu predsjednice suda biti rasporedeni na druge poslove te
im po nalogu predsjednice suda moZe biti odredeno obavljanje poslova koji nisu u
opisu njihovog radnog mjesta.

vil.

Uredovno vrijeme za stranke je od 9,00 do 13,00 sati u prijemnoj pisarnici, a prijem
stranaka kod predsjednika suda je utorkom od 9,00 do 10,30 sati uz prethodnu
najavu.

tx

Godi5nji raspored poslova 2a2022. godinu primjenjuje se od 01. sijecnja2022
godine.

Protiv ovog godi5njeg rasporeda poslova svaki sudac i sudski savjetnik moZe u roku
od 3 dana izjaviti prigovor predsjednici suda, a ostali zaposlenici mogu u istom roku
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staviti primjedbu, o kojima odlucuje vi5e tijelo sudske uprave
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