REPUBLIKA HRVATSKA
UPRAVNI SUD U ZAGREBU
SUDSKA UPRAVA

Broj: 5 Su-206/20
Zagreb, 27. studenog 2020.

Na temelju ¢lanka 10. stavka 1. i ¢lanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima (Narodne
novine, broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18. i 126/19.) i ¢lanka 22. i 23. Sudskog
poslovnika (Narodne novine broj 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17.,33/17., 34/17.,
57/17.,101/18. 119/18., 81/19., 128/19., 39/20. 1 47/20.) te pribavljenog misljenja sa sjednice
sudaca od 27. studenoga 2020., predsjednica suda donosi Godisnji raspored poslova za 2021.
godinu

GODISNJI RASPORED POSLOVA U UPRAVNOM SUDU U ZAGREBU
ZA 2021. GODINU
L
UNUTARNJE USTROJSTVO SUDA
Unutarnje ustrojstvo suda predstavljaju ured predsjednika suda, suci Upravnog suda u
Zagrebu, sudski savjetnici, zapisni€ari i sudska pisarnica.
II.

URED PREDSJEDNIKA SUDA

1. Predsjednica suda..........ooviiniiiiiiiiiiinin Meri Dominis Herman
2. Zamjenica predsjednice suda ...........oooooiiiii Mirjana Harapin
3. Upraviteljica pisarnice sudske Uprave.............ooooviiiiineen. Gordana Stoji¢
4. Glasnogovornica SUda..........oevevieieriinenineieiiiieeeee Tamara Bogdanovié¢

Predsjednicu suda u slucaju sprijecenosti ili odsutnosti u obavljanju poslova sudske
uprave zamjenjuje zamjenica predsjednice suda sukladno odredbi ¢lanka 30. stavka 3. Zakona
o sudovima.

Glasnogovornica suda daje obavijesti o radu suda sukladno odredbi ¢lanka 42. stavak 1.,
2. i 4. Zakona o sudovima, odnosno sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o
pravu na pristup informacijama (Narodne novine, broj 25/13. i 85/15.).



Upraviteljica pisarnice sudske uprave, zaprima postu sudske uprave, vodi upisnike sudske
uprave, prima pismene predstavke stranaka, dogovara prijem stranaka kod predsjednice suda,
zaprima i prosljeduje telefonske pozive za predsjednicu suda, ispostavlja putne naloge te vodi
evidenciju o istima kao i koristenje sluZbenih automobila suda, obavlja evidenciju radnog
vremena sudaca i drzavnih sluZbenika vezano za obralun placa te sve ostale poslove po
nalogu predsjednice suda.

Upraviteljica pisarnice sudske uprave Gordana Stoji¢ je osoba za zaStitu osobnih podataka
u Upravnom sudu u Zagrebu.

Sluzbenica za informiranje u Upravnom sudu u Zagrebu je Ines MateSa koja provodi
postupak i obavlja poslove sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim
odgovarajuc¢im propisima.

Sluzbenica Ljerka Perica je povjerenik za etiku Upravnog suda u Zagrebu, koja je
zaduZena za pracenje primjene Etickog kodeksa drzavnih sluzbenika (Narodne novine, broj
40/11.113/12.).

Povjerljiva savjetnica Upravnog suda u Zagrebu je sluzbenica Ines MateSa koja je
zaduZena primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za zastitu dostojanstva sluzbenika 1
namjestenika.

II1.
SUCI

U skladu s ¢lankom 13. stavkom 6. Sudskog poslovnika utvrduju se suci koji postupaju u
predmetima iz podru¢ja: mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, prava hrvatskih branitelja i
&lanova njihovih obitelji, socijalne zastite, azila i stranaca (osim drZavljanstva i privremenih i
stalnih boravaka), privremeno uzdrzavanje, financijskog i radnog prava, javne nabave i opce
uprave:

1. Referada broj 25 — Zeljka Babarovi¢ — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

2. Referada broj 29 — Bojan Bugarin - sudac, radi na naprijed navedenim predmetima
iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

3. Referada broj 9 — Vanja Crnkovié¢ - sutkinja radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

4. Referada broj 30 — Ante Drezga — sudac, radi na naprijed navedenim predmetima iz
upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

5. Referada broj 11 — Mirjana Harapin — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

6. Referada broj 31 — Tomislav Kruslin - sudac, na naprijed navedenim predmetima iz
upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

7. Referada broj 14 — Hrvoje Miladin — sudac, radi na naprijed navedenim predmetima
iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

8. Referada broj 16 — Lidija Prica — sutkinja, radi na naprijed navedenim predmetima
iz upisnika UsI, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi



9. Referada broj 32 — Janja Topol Fulir — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

10. Referada broj 18 — Zeljka Zrili¢ Jezek — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

11. Referada broj 28 — Radmila Bolanéa Vukovi¢ sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Suci koji postupaju u predmetima iz podrudja imovinskog, stambenog, graditeljskog,
komunalnog prava, financijskog i radnog prava, prava intelektualnog vlasnistva, javne nabave
i opCe uprave:

1.

10.

Referada broj 7 — Vlaho Bassegli Gozze — sudac, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Referada broj 8 — Tamara Bogdanovié¢ — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Referada broj 10 — Meri Dominis Herman — sutkinja, radi na naprijed
navedenim predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika
Usi

Referada broj 12 — Ivana Horvat — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Referada broj 13 — Ivan Levak — sudac, radi na naprijed navedenim predmetima
iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Referada broj 26 — Manuela Ostoi¢ Cakinovi¢ — sutkinja, radi na naprijed
navedenim predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika
Usi

Referada broj 17 — Kristina Senjak Kruni¢ — sutkinja, radi na naprijed
navedenim predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika
Usti

Referada broj 15 — Jasna Pero$ Nikoli¢ — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Referada broj 27 — Maja ValuSnig — sutkinja, radi na naprijed navedenim
predmetima iz upisnika Usl, upisnika Uszp, upisnika Usug, upisnika Usi

Referada broj 20 — Iva Mati¢ Andri¢ — visa sudska savjetnica, radi na naprijed
navedenim predmetima iz upisnika Usl i Url, sukladno odredbi ¢lanka 110.
Zakona o sudovima, kao i po nalogu predsjednice suda obavlja ostale struCne
poslove odredene zakonom, zaprima tuzbe na zapisnik, prisustvuje stru¢nim
sastancima, pomaze predsjednici suda u poslovima sudske uprave.

Sutkinja Meri Dominis Herman mentorica je Vi$oj sudskoj savjetnici Ivi Mati¢

Andrié.

Suci obnasaju suda¢ku duznost samostalno (€lanak 85. Zakona o sudovima).



Ako je sudac sprijeCen obaviti svoju duZnost (sluzbena odsutnost, godiSnji odmori 1
ostala prava iz radno-pravnog odnosa), predsjednica suda odredit ¢e drugog suca za zamjenu
odsutnom sucu.

Iv.
RJESAVANJE PREDMETA

Predmeti se rasporeduju u rad sucima i sudskim savjetnicima, ovisno u kojim vrstama
predmeta postupaju temeljem odredbe &lanka 27. Sudskog poslovnika te odredbe ¢lanka 86.
stavak 3. Zakona o sudovima, odnosno po redoslijedu njihovog zaprimanja, slijedeci abecedni
red prezimena sudaca i sudskih savjetnika u sudu, tako da svaki sudac, odnosno sudski
savietnik dobije iz svakog upisnika po jedan predmet, vodeci pri tome raCuna o
ravnomjernosti podjele predmeta tijekom godine te vrsti i sloZenosti, odnosno dodijeljenoj
tezini predmeta (radna opterecenost sudaca). Predsjednici suda Meri Dominis Herman na
opisani nacin ¢e se dodjeljivati svaki drugi spis u vrsti predmeta u kojoj postupa.

Okvirnim mjerilima za rad sudaca koje je donio ministar pravosuda Republike Hrvatske od
30. prosinca 2019.
- Predsjednici suda Meri Dominis Herman umanjuje se sudacka duZnost u skladu s
¢lankom 8. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 40%.
- Zamjenici predsjednika suda Mirjani Harapin umanjuje se sudacka duznost u skladu s
¢lankom 9. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 10%.
- Sutkinji Meri Dominis Herman, mentorici Visoj sudskoj savjetnici umanjuje se
sukladno ¢lanku 5. Okvirnih mjerila u omjeru od ukupno 10%.
- Za mentoriranje vjezbeniku sudacka duZnost umanjuje se sukladno ¢lanku 5. Okvirnih
mjerila za rad sudaca.
- Sucima koji aktivno sudjeluju kao predavadi ili ucesnici na radionicama, stru¢nim
usavriavanjima i osposobljavanjima u organizaciji Suda, sudatka duznost umanjuje se
sukladno &lanku 12. Okvirnih mjerila.

V.
SUDSKI ZAPISNICARI

Marija Horvat — referada 16
Obavlja poslove zapisni¢ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vrsi
otpravak poste, ulaze podneske 1 dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda
Zvjezdana RadoSevi¢ — referada 15
Obavlja poslove zapisni¢ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vrsi

otpravak poste, ulaze podneske 1 dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda



Mateja Marjanovié¢ — referada 13

Obavlja poslove zapisni¢ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Ljerka Perica — referada 11

Obavlja poslove zapisni¢ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Ivana Petrovié¢ — referada 29

Obavlja poslove zapisnifara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaZze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Snezana Adamovié — referada 17

Obavlja poslove zapisniara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaZze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Hadjesta BeStak — referada 10

Obavlja poslove zapisniCara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda

Ivana Milo$ — referada 20

Obavlja poslove zapisnifara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Suzana Pavi¢ — referada 25

Obavlja poslove zapisnifara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Gordana Katarina Ronyi — referada 28

Obavlja poslove zapisnitara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po

predsjednice suda.

Ines MateSa — referada 14
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Obavlja poslove zapisniara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Marija Brcko — referada 26

Obavlja poslove zapisni¢ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Anita Zlodi — referada 27

Obavlja poslove zapisniCara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Marina Radovié — referada 18

Obavlja poslove zapisniara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Spomenka Purdevié¢ — referada 32

Obavlja poslove zapisniCara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Bozica Bilen — referada 10

Obavlja poslove zapisni¢ara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poste, ulaZze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Valentina Lukinec Galovié¢ — referada 31

Obavlja poslove zapisniara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Ankica Zorié — referada — referada 12

Obavlja poslove zapisnifara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove
otpravak poSte, ulaze podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po
predsjednice suda.

Svi sudski zapisni¢ari sukladno rasporedu koji vodi upraviteljica pisarnice
obavljaju spomenute poslove u referadama 7 i 8.
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VI.
SUDSKA PISARNICA
Snjezana Mileti¢ - upravitelj sudske pisarnice

Organizira rad sudske pisarnice, administrativnih referenata —upisni¢ara, vodi upisnike,
imenike i pomo¢ne knjige, vodi upisnike i pomoéne knjige predmeta sudske pisarnice, upisuje
predmete, zaprima, formira, upisuje i sreduje spise i pismena, sastavlja izvjeS¢a 1 daje
statisticke podatke, daje podatke predsjedniku suda, informacije strankama, potpisuje
otpravak sudskih odluka i obavlja ostale poslove po nalogu predsjednice suda.

Lea Pasukan — administrativni referent — upisnic¢ar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoéne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaze
spise u arhiv, obavlja sluzbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice 1 predsjednice suda.

Nevenka Vin§¢ak — administrativni referent — upisnicar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaze
spise u arhiv, obavlja sluzbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Suzana Mamié¢ — administrativni referent — upisnic¢ar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoc¢ne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaze
spise u arhiv, obavlja sluzbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Martina Pesa — administrativni referent — upisniéar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoéne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaze
spise u arhiv, obavlja sluzbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice 1 predsjednice suda.

Gordana Crnobrnja - administrativni referent — upisnic¢ar



Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomocne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaZe
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Stanislav Glavas - administrativni referent — upisni¢ar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoéne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaze
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Marko Stani¢i¢ - administrativni referent — upisni¢ar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoéne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaze
spise u arhiv, obavlja sluzbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

Miroslav Cvjak — voza¢ — dostavlja¢
Obavlja poslove dostave sudskih pismena na uzem gradskom podrucju, kao i druge poslove
vezane uz dostavnu sluzbu, obavlja poslove vozaca te druge tehnicke i pomoéne poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednice suda.
Tajana Gregani¢ — duZe odsutna sluZbenica
Sluzbenice Snjezana Mileti¢ i Gordana Crnobrnja zaduZene su za naplatu sudskih pristojbi.
Sluzbenik Stanislav Glavas zaduZen je za preuzimanje postanskih posiljaka upucéenih sudu.
SluZbenici mogu po nalogu predsjednice suda biti rasporedeni na druge poslove te im po
nalogu predsjednice suda moZe biti odredeno obavljanje poslova koji nisu u opisu njihovog
radnog mjesta.

VIL

Uredovno vrijeme za stranke je od 9,00 do 13,00 sati u prijemnoj pisarnici, a prijem stranaka
kod predsjednika suda je utorkom od 9,00 do 10,30 sati uz prethodnu najavu.



IX.

Godisnji raspored poslova za 2021. godinu primjenjuje se od 01. sijeénja 2021. godine.

X.

Protiv ovog godiSnjeg rasporeda poslova svaki sudac i sudski savjetnik moZe u roku od tri
dana izjaviti prigovor predsjednici suda, a ostali zaposlenici mogu u istom roku staviti
primjedbu.




