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Broj: 5 Su-206/20
Zagreb, 28. lipnja 2021.

Na temelju ¢lanka 10. stavka 3., ¢lanka 31. stavka 1. i ¢lanka 32. stavka 1. Zakona o
sudovima (Narodne novine, broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19. i 130/20.) 1
¢lanka 24. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16.,
29/17.,33/17.,34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 81/19., 128/19., 39/20. i 147/20.) predsjednica
suda donosi

IZMJENU I DOPUNU

GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA U UPRAVNOM SUDU U ZAGREBU
7ZA 2021 . GODINU

L.

U ¢lanku II. Godisnjeg rasporeda poslova za 2021. u Upravnom sudu u Zagrebu -
URED PREDSJEDNIKA SUDA iza zadnjeg odlomka dodaju se novi :

..Za poslove administratora sustava eSpis u sudu odreduju se sluzbenice Gordana
Stoji¢ upraviteljica pisarnice sudske uprave i Snjezana Mileti¢ upraviteljica sudske pisarnice.
Imenovane su zaduzene, ovladtene i odgovorne za azuriranje $ifrarnika, osiguravanje uvjeta za
nesmetani rad sustava kao i za tumacenje uputa o nacinu rada u sustavu eSpis, za unos svih
podataka o sudu, korisnicima, vanjskim korisnicima i promjenama koje je potrebno unijeti u
sustav, imaju pravo po zaprimljenoj obavijesti nadleznog tijela ukinuti pravo pristupa sustavu
vanjskom korisniku te su duZne sudjelovati pri izradi uputa o KkoriStenju novih
funkcionalnosti, pravovremeno obavijestavati korisnike o promjenama u sustavu te objavljivati
informacije potrebne za rad u sustavu eSpis na internom korisnickom portalu
»espis.pravosudje.hr«.

Korisnici sustava e-spis u Upravnom sudu u Zagrebu koji su ovlaSteni za unos
podataka i upravljanje predmetima u okviru dodijeljene uloge i ovlastenja su svi suci
upravnog suda u Zagrebu, sudska savjetnica, kao i sudski sluzbenici koji neposredno rade na
unosu podataka u eSpisu.

Za klju¢nog korisnika u sustavu eSpis odreduje se sutkinja Maja Valu$nig. Imenovana
sudjeluje u analizi poslovnih procesa te razvoju internih edukacijskih sadrzaja, prikuplja
detaljna znanja o funkcionalnostima i moguc¢nostima eSpisa, pomazZe u razjasnjenju utjecaja
eSpisa na promjene postupanja i suraduje s projektnim timom u nadziranju utjecaja, redovito
educira korisnike vezano za koridtenje novih funkcionalnosti u sustavu eSpis, pohada



edukacije za edukatore, aktivno sudjeluje u edukaciji krajnjih korisnika, predstavlja prvu
razinu eSpis podrske u svojoj okolini te kontaktira korisni¢ku sluzbu u sluéaju potrebe.

Sluzbenice Snjezana Mileti¢ i Martina PeSa kao zamjenica su povjerenici za otpad u
Upravnom sudu Zagrebu te su duzne nadzirati provedbu propisa o gospodarenju otpadom,
utvrdivati nedostatke i obavjestavati odgovornu osobu koja je proizvodaé otpada i zaposljava
50 1 viSe osoba o utvrdenim nedostacima, organiziraju provedbu propisa o otpadu na
odgovarajuci nacin, savjetuju odgovornu osobu o svim pitanjima gospodarenja otpadom.*

II.

U ¢lanku IIT - SUCI, Godi$njeg rasporeda poslova za 2021. u Upravnom sudu u Zagrebu,
Referada broj 20 — Iva Mati¢ Andri¢ — visa sudska savjetnica, iza rije¢i ,,u poslovima
sudske uprave™ briSe se tocka i dodaje se: ,, i zaduzena je za pradenje i prou¢avanje sudske
prakse, kontroliranje i indeksiranje te objavu sudskih odluka na Internetu — ,,.SupraNova*“ te za
evidentiranje ukidnih odluka kroz sustav eSpisa.*

U ¢lanku HI - SUCI, Godisnjeg rasporeda poslova za 2021. u Upravnom sudu u Zagrebu, u
odlomku ,,Sutkinja Meri Dominis Herman mentorica je ViSoj sudskoj savjetnici Ivi Mati¢
Andri¢* dodaje se: ..i sudackom vjezbeniku Karli KoZini koji obavlja poslove prema
Rasporedu za obavljanje vjezbenicke prakse te pod nadzorom sudske uprave i sudaca stjece
stru¢na i prakti¢na znanja u svrhu polaganja pravosudnog ispita.*

III

U ¢lanku IV- RJESAVANJE PREDMETA, GodiSnjeg rasporeda poslova za 2021. u
Upravnom sudu u Zagrebu mijenja se odlomak prvi na na¢in:

.»Predmeti se rasporeduju u rad sucima i sudskim savjetnicima, ovisno u kojim vrstama
predmeta postupaju temeljem odredbe ¢lanka 26. Sudskog poslovnika te odredbe ¢lanka 86.
stavak 2. i 4. Zakona o sudovima, odnosno automatskom nasumi¢nom dodjelom primjenom
odgovarajuceg algoritma, vodeci ra¢una o ravnomjernoj podjeli predmeta te vrsti i sloZenosti
predmeta. Predsjednici suda Meri Dominis Herman na opisani nacin ée se dodjeljivati svaki
drugi spis u vrsti predmeta u kojoj postupa.*

v

U ¢lanku V. - SUDSKI ZAPISNICARLI, GodiSnjeg rasporeda poslova za 2021. u
Upravnom sudu u Zagrebu dodaje se:

Sanja KobilSek Ponjan — referada 9
Obavlja poslove zapisnicara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vrsi

otpravak poSte, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.



V.

U ¢lanku VI. SUDSKA PISARNICA Godisnjeg rasporeda poslova za 2021. u
Upravnom sudu u Zagrebu dopunjuje se na na¢in:

Enio Kulusi¢— administrativni referent — upisni¢ar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoéne knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskih poziva i poruka, ulaze
spise u arhiv, obavlja sluzbu prijema i otpreme poste i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

VL

Ova izmjena i dopuna godi$njeg rasporeda poslova za 2021. godinu primjenjivat ée se
od 28. lipnja 2021. godine.

VIL

Protiv ove dopune godisnjeg rasporeda poslova svaki sudac i sudski savjetnik mogu u
roku od tri dana izjaviti prigovor predsjednici suda, a ostali zaposlenici mogu u istom roku
staviti primjedbu.

Predsjednica Upravnog suda u Zagrebu:
Mer{Dominis Herman.—
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