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Natemelju dlanka 10. stavka 3., dlanka 31. stavka 1. i dlanka 32. stavkal.Zakonao
sudovima (Narodne novine, broj 28113.,33115.,82115.,82116,671I8., 126119. i l3Al20.) i
dlanka 24. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj 49114, 8115.,35115., 123115., 45116.,

291t7 ., 33117 ., 34117 ., 571t7 .,101i 18., 1 19/18., 8lll9., 128119.,39120. i 147120.) predsjednica

suda donosi

IZM[JENU IDOPUNU

GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA U UPRAVNOMISUDU U ZAGREBU
ZA 2021.GODINU

U dlanku II. Godi5njeg rasporeda poslova za 2A21. u Upravnom sudu u Zagtebu '
URED PREDSJEDNIKA SUDA izazadnjegodlomka dodaju se novi :

,,Za poslove administratora sustava eSpis u sudu odreduju se sluZbenice Gordana

Stojii upraviteljica pisarnice sudske uprave i SnjeZana Miletid upraviteljica sudske pisamice.

Imenovane su zaduZene, ovla5tene i odgovome za aLuriranle Sifrarnika, osiguravanj e uvjeta za

nesmetani rad sustava kao i za tumadenje uputa o nadinu rada u sustavu eSpis, za unos svih

podataka o sudu, korisnicima, vanjskim korisnicima i promjenama koje je potrebno unijeti u
sustav, imaju pravo po zapnmljenoj obavijesti nadleZnog tijela ukinuti pravo pristupa sustavu

vanjskom korisniku te su duZne sudjelovati pri izradi uputa o kori5tenju novih

funkcionalnosti, pravovremeno obavje5tavati korisnike o promjenama u sustavu te objavljivati
informacije potrebne za rad u sustavu espis na internom korisnidkom portalu

>>espis.pravosudj e.hr<.

Korisnici sustava e-spis u Upravnom sudu r Zagrebt koji su ovla5teni za unos

podataka i upravljanje predmetima u okviru dodijeljene uloge i ovla5tenja su svi suci

upravnog suda u Zagrebu, sudska savjetnica, kao i sudski sluZbenici koji neposredno rade na

unosu podataka u eSpisu.

Za kljudnog korisnika u sustavu eSpis odreduje se sutkinja Maja Valu5nig. Imenovana

sudjeluje u analizi poslovnih procesa te razvoju internih edukacijskih sadrZaja, prikuplja
detalina znar1a o funkcionalnostima i mogu6nostima eSpisa, pomaLe u razjaSnjenju utjecaja

eSpisa na promjene postupanja i suraduje s projektnim timom u nadzkanju utjecaja, redovito
educira korisnike yezano za kori5tenje novih funkcionalnosti u sustavu eSpis, pohada



edukacije za edukatore, aktivno sudjeluje u edukaciji krajnjih korisnika, predstavlja prvu
razinu eSpis podrSke u svojoj okolini te kontaktira korisnidku sluZbu u sludaju potrebe.

SluZbenice SnjeZana Miletid i Martina PeSa kao zamjenica su povjerenici za otpad u
Upravnom sudu Zagrebu te su duZne nadzirati provedbu propisa o gospodarenju o@adom,
utvrdivati nedostatke i obavje5tavati odgovornu osobu koja je proizvodad otpada i zapo5ljava
50 i vi5e osoba o utvrdenim nedostacima, organiziralu provedbu propisa o otpadu na
odgovarajudi nadin, savjetuju odgovornu osobu o svim pitanjima gospodarenja otpadom."

II.

U dlanku III - SUCI, Godi5njeg rasporeda poslova za 2021. u Upravnom sudu u Zagrebu,
Referada broj 20 - Iva Mati6 Andrid - vi5a sudska savjetnica, iza rijedi,,u poslovima
sudske uprave" bri5e se todka i dodaje se: ,, i zadulena je za pradenje i proudavanje sudske
prakse, kontroliranje i indeksiranje te objavu sudskih odluka na Internetu -,,SupraNoya" te za
evidentiranje ukidnih odluka kroz sustav eSpisa."

U dlanku III - SUCI, Godi5njeg rasporeda poslova za 202L u Upravnom sudu u Zagrebu, u
odlomku ,,Sutkinja Meri Dominis Herman mentorica je Vi5oj sudskoj savjetnici Ivi Matii
Andri6" dodaje se: ,,i sudadkom vjeZbeniku Karli KoZini koji obavlja poslove prema
Rasporedu za obavljanje vjeZbenidke prakse te pod nadzorom sudske uprave i sudaca stjede
strudna i praktidna znanjau svrhu polaganja pravosudnog ispita."

III

U dlanku IY- RJESAVANJE PREDMETA, Godi5njeg rasporeda poslova za2A}l. u
Upravnom sudu u Zagrehumijenja se odlomak prvi na nadin:

,,Predmeti se rasporeduju u rad sucima i sudskim savjetnicima, ovisno u kojim vrstama
predmeta postupaju temeljem odredbe dlanka 26. Sudskog poslovnika te odredbe dlanka 86.
stavak 2. i 4. Zakona o sudovima, odnosno automatskom nasumidnom dodjelom primjenom
odgovarajudeg algoritma, vodedi raduna o ravnomjernoj podjeli predmeta te vrsti i sloZenosti
predmeta. Predsjednici suda Meri Dominis Herman na opisani nadin 6e se dodjeljivati svaki
drugi spis u vrsti predmeta u kojoj postupa."

IV

U dlanku V. - SUDSKI ZAPISNIdARI, Godi5njeg rasporeda poslova za 2021. t
Upravnom sudu u Zagrebudodaje se:

Sanja KobilSek Ponjan - referada 9

Obavlja poslove zapisnidara u referadi po diktatu suca, obavlja poslove prijepisa, vr5i
otpravak po5te, ulaZe podneske i dostavnice te obavlja druge poslove po nalogu suca i
predsjednice suda.



V

U dlanku VI. SUDSKA PISARNICA
Upravnom sudu u Zagrebu dopunjuje se na nadin:

Godi5njeg rasporeda poslova za 2021. u.

Enio Kulu5id- administrativni referent - upisniiar

Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoine knjige koje se vode u sudskoj
pisarnici, formira, upisuje, sreduje spise i pismena i dostavlja u referade, vodi potrebne
evidencije o spisu i kretanje spisa, daje usmene informacije strankama u svezi kretanja
sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka i telefonskihpozivai poruka, ulaZe
spise u arhiv, obavlja sluZbu prijema i otpreme po5te i obavlja i druge poslove po nalogu
upraviteljice i predsjednice suda.

VI.

Ova izmjena i dopuna godiSnjeg rasporeda poslova za202L godinu primjenjivat ie se
od 28. lipnja 2021. godine.

vII.

Protiv ove dopune godi5njeg rasporeda poslova svaki sudac i sudski savjetnik mogu u
roku od tri dana izjaviti prigovor predsjednici suda, a ostali zaposlenici mogu u istom roku
staviti primjedbu.

Predsjednica Upravnog suda u Zagrebt:KA
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