Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Bjelovaru
Bjelovar, Josipa Jelaci¢a 1

Ured predsjednika

Broj: 5 Su-367/2021-4
Bjelovar, 28. prosinca 2021.

Temeljem ¢lanka 30. stavak. 1. Zakona o sudovima (“Narodne novine”, broj
28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19. i 130/20.) i Clanka 22. stavka 1.
Sudskog poslovnika ("Narodne novine", broj 37/14., 49/14., 08/15., 35/15., 123/15.,
45/16., 29/17., 33/17., 57/17., 101/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20,
147/20. i 70/21.), radi primjene novih Okvirnih mjerila za rad sudaca i prijma u
drzavnu sluzbu sudske savjetnice, predsjednik Zupanijskog suda u Bjelovaru, Goran
Milakovi¢, utvrduje

IZMJENU GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
U ZUPANIJSKOM SUDU U BJELOVARU
ZA 2022. GODINU

Zakonom o podrucjima i sjedistima sudova (,Narodne novine“ broj 67/18.),
utvrdeno je sjediste i podru€ja nadleznosti Zupanijskog suda u Bjelovaru za podrucje
Op¢inskog suda u Bjelovaru i Opc¢inskog suda u Virovitici.

Uredovno vrijeme za prijem stranaka u uredu predsjednika suda je svakim
radnim danom od 9,00 do 12,00 sati uz prethodnu najavu, a uredovno vrijeme za
prijem stranaka u sudskoj pisarnici je svakim radnim danom od 9,00 do 13,00 sati.

l. SUDSKA UPRAVA
1. Predsjednik suda - Goran Milakovi¢

- upravlja sudom i predstavlja sud,

- osigurava uvjete za pravilan rad i poslovanje suda,

- skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju poslova u sudu,

- obavlja poslove u svezi sa stalnim sudskim vjeStacima, tumacima i
procjeniteljima,

- postupa po zahtjevima za zastitu prava na sudenje u razumnom roku,

- obavlja poslove u svezi s medunarodnom pravhom pomodéi i pravosudnom
suradnjom,

- obavlja poslove vezane uz funkcioniranje informati¢kog sustava,

- obavlja poslova praéenja naplate sudskih pristojbi,



1.

obavlja stru€ne poslove u svezi s ostvarivanjem prava i duznosti sluzbenika i
namjestenika u sudu,

skrbi o struénom wusavrSavanju sudaca i sudskih savjetnika, sudackih
vjezbenika i drugih sluzbenika i namjestenika u sudu,

obavlja poslova upravljanja sudskom zgradom i nekretninama koje su
dodijeljene sudu na koristenje,

obavlja poslove vodenja statistike i analize upravljackih izvjeS¢a o radu
sudaca i suda,

provodi nadzor nad obradom osobnih podataka u sudskom postupku,

daje obavijesti o radu suda, te obavlja druge poslove propisane Zakonom o
sudovima i Sudskim poslovnikom,

Zamjenica - Dajana Barberi¢ - Valentic,

zamjenjuje predsjednika suda za vrijeme njegove odsutnosti, te pomaze
predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave.

Ravnateljica sudske uprave - Vesna BeloSevic

obavlja struCne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu,

organizira rad sudskih sluzbenika i namjesStenika te prati njihovu u€inkovitost u
radu,

prati i planira edukaciju sudskih sluzbenika i namjestenika,

vodi brigu o odrZzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te
investicijskim ulaganjima,

organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i
potrebama suda,

organizira provedbu postupaka javne nabave,

obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem
uredskih i pomoc¢no-tehnickih poslova,

skrbi se i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava suda,
sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu
provedbu,

suraduje s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s
nabavom opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda,

obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda.

Il URED PREDSJEDNIKA SUDA

PISARNICA SUDSKE UPRAVE

1. Upraviteljica pisarnice sudske uprave - Irena Vanja

Vodi upisnike Su, Su - Pov, Su - Str POV, Su SV, Su-Gzp I, Su-Gzzp |, Su -
Kzp, Su-Kzzp liSui.

Vodi sudsku statistiku i priprema statisticke izvjeStaje s podacima za
mjesednu, tromjeseénu i godidnju statistiku Zupanijskog suda u Bjelovaru i



podrucnih opcinskih sudova te podatke o individualnom radu pocetkom

mjeseca za protekli mjesec.
- Obavjestava predsjednika suda o opterecenosti sudaca i sudskih savjetnika

predmetima, te obraduje statistiCke podatke po nalogu predsjednika suda.
Zamjenica - Natasa Ga$pari¢

2. Administrativni referent - zapisniCar - Natasa Gasparic¢
- Sluzbenica za obavljanje poslova u vezi s naplatom sudskih pristojbi.

Zamjenica - Irena Vanja

2. ODSJEK INFORMATIZACIJE
1. Struéna suradnica — informati¢arka - Drazenka Canadija
- rukovodi Odsjekom informatizacije, administrator sustava eSpis

Odsjek informatizacije zaduZen je osobito za:

- odrzavanje web stranice suda,

- prikupljanje i obradu podataka u suradnji sa sluzbama evidencije pracenja i
prouCavanja sudske prakse, kao i pripremu za izdavanje struCne publikacije

sudske prakse,

- obavlja poslove u vezi s obradom statistiCkih podataka u sudu

- uvodenje, odrzavanje, sigurnost i zastita informacijskog sustava u sudu, a
posebice rad na izgradnji o odrzavanju raCunalne i komunikacijske mreze u

sudu,
- tehni¢ka pomo¢ zaposlenicima suda u primjeni racunala i raCunalne opreme,

- planiranje i nabavka informaticke opreme za sud,
- osposobljavanje sudaca i ostalih zaposlenika za koristenje racunala i

racunalne opreme,
- druga pitanja iz podrucja primjene informacijskih tehnologija u sudstvu,
- stru¢na pomo¢ nizim sudovima u koridtenju racunala i raCunalne opreme,
- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

3. INFORMIRANJE | ODNOSI S MEDIJIMA
1. Za glasnogovornicu suda odreduje se sutkinja Dajana Barberi¢-Valentic.
2. Za sluzbenicu za informiranje odreduje se sluzbenica Irena Vanja.

Glasnogovornica suda i sluzbenica za informiranje daju obavijesti o radu suda u
skladu s Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup

informacijama.

4. POVJERENIK ZA ETIKU | SLUZBENA OSOBA S PRAVOM PRISTUPA
OSOBNIM PODACIMA IZ DRZAVNIH MATICA

1. Za povijerenicu za etiku odreduje se sluzbenica Biljana Smes.

Povjerenica za etiku prati primjenu EticCkog kodeksa u sudu, promice eticno
ponasanje u medusobnim odnosima drzavnih sluzbenika, to odnosima sluzbenika



prema gradanima, zaprima prituzbe sluzbenika i gradana na neeticno ponaSanje i
postupanje sluzbenika i provodi postupak ispitivanja osnovanosti prituzbe, te vodi
evidenciju o zaprimljenim prituzbama.

2. Za sluzbenu osobu s pravom pristupa osobnim podacima iz drzavnih matica
(rodenih, vjen€anih, umrlih, drzavljanstva i registar Zivotnog partnerstva) odreduje se
sluzbenica Biljana Smes.

5. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA | UVID U PODATKE IZ DRZAVNIH
MATICA

1. Sluzbenicom za zastitu osobnih podataka odreduje se sluzbenica Irena Vanja.

Sluzbenica za za$titu osobnih podataka vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih
podataka u smislu postovanja Zakona o zastiti osobnih podataka i ostalih propisa koji
ureduju pitanje obrade osobnih podataka, upozorava voditelje zbirke osobnih
podataka na nuznost primjene propisa o zastiti osobnih podataka u slu€ajevima
planiranja radnji koje mogu imati utjecaj na pitanja privatnosti i zastitu osobnih
podataka, upoznaje sve osobe zaposlene na obradi osobnih podataka o njihovim
zakonskim obvezama, brine o izvrSavanju obveze iz Cl. 14. i Cl. 17. Zakona o zastiti
osobnih podataka, omogucuje ostvarivanje prava ispitanika iz ¢l. 19. i 20. Zakona o
zastiti osobnih podataka i suraduje s Agencijom za zastitu osobnih podataka u vezi s
provedbom nadzora nad obradom osobnih podataka.

2. Za administratora u svrhu uvida u podatke iz drzavnih matica (rodenih,
vien€anih, umrlih, drzavljanstva i registar Zivotnog partnerstva) odreduje se
sluzbenica Irena Vanja.

6. FINANCIISKO-MATERIJALNO POSLOVANJE

1. Voditelj Pododsjeka financijsko-materijalnog poslovanja - Andrea Sikag,
- sluzbenica s vazeéim certifikatom u podrucju javne nabave
Zamjenica - Marica Matic.

2. Racunovodstvena referentica — financijska knjigovotkinja - Marica Matic,

Zamijenica - Andrea Sikac

Odjel za financijsko-materijalno poslovanje suda primjenjuje financijske propise
za proracunske korisnike, te je pod neposrednim nadzorom predsjednika suda.

3. Ekonom - Mirjana Hanzekovié.

7. ADMINISTRATORI SUSTAVA eSpis | KLJUCNI KORISNICI eSpisa U
SuUDU

1. Irena Vanja, upraviteljica pisarnice sudske uprave,
2. Drazenka Canadija, stru¢na suradnica-informatiCarka,
3. Dalila Juri¢ Orak, voditeljica posebne gradanske pisarnice.



8. SLUZBENE OSOBE OVLASTENE ZA UVID U PODATKE SUSTAVA
eSpis ZUPANIJSKOG SUDA U BJELOVARU NA TEMELJU él. 19.
PRAVILNIKA O RADU U SUSTAVU eSpis

. Goran Milakovi¢, predsjednik suda

. Dajana Barberi¢ Valenti¢, zamjenica predsjednika suda
. Milenka Slivar, predsjednica Kaznenog odjela

. Davorka Hudoletnjak, predsjednica Gradanskog odjela
. Irena Vanja, upraviteljica pisarnice sudske uprave

. Biljana Smes, upraviteljica zajednitke sudske pisarnice
. Drazenka Canadija, struéna suradnica — informaticarka
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9. POSLOVI | ZADACI NAMJESTENIKA U UREDU PREDSJEDNIKA

1. Voditelj prijevoza - Dejan Knezevic¢
VrSi i poslove odrzavanja opreme i namjestaja.

2. Vozac-dostavljaC - Alen Bajsic
3. Dostavljac¢ - Zlatko Palata
4. Cistagice - Maja Sporg¢ié,

- Danijela Osman,
- Antonija Ridosic.

5. Kuharica - Jadranka Deli¢

6. Portir - Mihael Rodak

Il. SUDSKI ODJELI

A)ODJEL ZA PRACENJE EUROPSKIH PROPISA | SUDSKE PRAKSE SUDA
EUROPSKE UNIJE | EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA PRAVA

Predsjednica odjela - Davorka Hudoletnjak, sutkinja
Zamjenica predsjednice odjela - Milenka Slivar, sutkinja
Gregor SakradZija, viSi sudski savjetnik specijalist

Martina Kozar, viSa sudska savjetnica specijalistica

Odjel je nadlezan za pruzanje pomoc¢i svim sucima u sudu, sudskim
savjetnicima te sucima i sudskim savjetnicima neposredno nizih sudova u pravilnoj
primjeni propisa iz sudske prakse suda Europske unije i Europskog suda za ljudska
prava te u pripremi za podnosenje prethodnih pitanja sudu Europske unije.



B) KAZNENI ODJEL

Predsjednica odjela - Milenka Slivar, sutkinja ,mentorica sudskoj savjetnici Tei
Valentic.
Zamjenica predsjednice odjela - Dajana Barberi¢-Valenti¢, sutkinja

Poslovi i zadaci:

Prati i prouCava rad odjela, stru¢nu i drugu problematiku iz djelokruga rada
odjela, a o znaCajnim zapazanjima izvjeS€uje predsjednika suda te daje potrebne
inicijative i prijedloge za rjeSavanje problema koji se mogu pojaviti u radu istraznog,
prvostupanjskog i drugostupanjskog kaznenog sudovanja i obavlja druge poslove i
zadatke u okviru rada odjela povjerene od predsjednika suda.

PredlaZe predsjedniku suda mjesecCni raspored dezurstava sudaca istrage i
predsjednika optuznih vijeca.

Organizira sjednice kaznenog odjela najmanje jednom mjesecno na kojima se
obavezno razmatraju i individualni rezultati rada cijelog odjela, a i pojedinacni
rezultati sudaca u odjelu o ¢emu se vodi knjiga zapisnika te jedan primjerak
zapisnika dostavlja predsjedniku suda.

Predsjednik odjela prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad
urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u odjelu, brine o ucinkovitosti rada
odjela i predlaze predsjedniku suda mjere za pobolj$anje ucinkovitosti.

Predsjednik odjela zaduZen je za poslove pracenja, prou¢avanja i evidentiranja
sudske prakse u kaznenom odjelu, a Sto obuhvaca pregled svake drugostupanjske
odluke, te odluke izvanraspravnog vijeca i spisa tako da provijeri je li odluka u skladu
s pravnim stajalistem u nekoj ranijoj odluci te vrSenje kontrole zakonitosti odluke i
odabiranje odluka za objavljivanje u sudskoj praksi te na portalu SupraNova.

1. SUCI ISTRAGE

Ivan Gari¢, sudac
Dajana Barberic¢-Valenti¢, sutkinja

Sucu istrage lvanu Gari¢u dodjeljuju se u rad predmeti iz upisnika Kir, Kir-eun,
Kir-eu, Kir-t i Kir-d.

Sutkinja Dajana Barberi¢-Valenti¢ poduzima hitne dokazne radnje za vrijeme
svog dezurstva i ne dodjeljuju joj se u rad redovni istrazni predmeti, a zamjenjuje
suca istrage Ivana Gari¢a za vrijeme njegove odsutnosti.

Predmeti iz pomoc¢ne knjige Kir 1 dijele se ravhomjerno izmedu sudaca istrage.

Hitne dokazne radnje poduzima dezZurni sudac istrage.



Raspored dezurstva sudaca istrage, zapisniCara i vozaca odreduje predsjednik
suda, na prijedlog predsjednika Kaznenog odjela i to za svaki mjesec unaprijed.

2. POSTUPAK PRED OPTUZNIM VIJECEM

Za rad na rjeSavanju kaznenih predmeta u postupcima pred optuznim vijecem
(predmeti iz upisnika Kov) i u postupcima pred optuznim vijeéem za mladez
(predmeti iz upisnika Kovm) odreduju se:

Milenka Slivar, sutkinja

Antonija Bagari¢, sutkinja,

Dajana Barberic-Valenti¢, sutkinja,
Sandra Galjar, sutkinja.

Suci odredeni za rad optuznih vije¢a rjeSavaju predmete propisane Zakonom o
kaznenom postupku (ZKP/08), time da je predsjednik optuznog vije¢a sudac koji je
primio u rad predmet u postupcima pred optuznim vijecem.

Raspored dezurstva sudaca optuznih vijeCa, zapisniCara i vozaCa odreduje
predsjednik suda na prijedlog predsjednika kaznenog odjela i to za svaki mjesec
unaprijed.

U sluCaju sprijeCenosti ili odsutnosti suca sastav optuznog vije¢a i optuznog
vije¢a za mladez odreduje predsjednik suda ili zamjenica predsjednika suda.

3. POSTUPAK SUKLADNO ZAKONU O PRAVOSUDNOJ SURADNJI S
DRZAVAMA CLANICAMA EUROPSKE UNIJE | SUKLADNO ZAKONU O
MEDUNARODNOJ PRAVNOJ POMOCI U KAZNENIM STVARIMA.

Za rad na rjeSavanju predmeta sukladno Zakonu o pravosudnoj suradnji u
kaznenim stvarima s drZzavama clanicama Europske unije i sukladno Zakonu o
medunarodnoj pravnoj pomoci u kaznenim stvarima odreduju se:

Milenka Slivar, sutkinja,

Antonija Bagaric, sutkinja,

Dajana Barberi¢-Valenti¢, sutkinja,
Sandra Galjar, sutkinja.

Predmeti medunarodno pravne suradnje i medunarodne pravne pomoci
dodjeljuju se u rad visem sudskom savjetniku- specijalisti Gregoru Sakradziji, koji
priprema sudski predmet, izvjeStava na sjednici sudskog vijeCa, te izraduje nacrt
sudske odluke. U slu€aju odsutnosti mijenja ga sudska savjetnica Tea Valentic.

U slucaju sprijeCenosti ili odsutnosti suca sastav vijeCa za pravosudnu
suradnju odreduje predsjednik suda ili zamjenica predsjednika suda.



4. PRVOSTUPANJSKO KAZNENO SUDOVANJE

Za rad na rjeSavanju predmeta u prvostupanjskom kaznenom sudovanju s
podrucja sjedista suda odreduje se:

Maja Sikora, sutkinja

Prvostupanjski kazneni predmeti u kojima ne moZe postupati sutkinja Maja
Sikora dodijelit ¢e se u rad sucu lvanu Gari¢u, a predmeti u kojima ne mozZe postupati
niti sudac lvan Gari¢ dodijelit ¢e se u rad drugom sucu Kaznenog odjela.

Suci lvan Gari¢ i Sandra Galjar nastavit ¢e rad u prvostupanjskim kaznenim
predmetima kojima su zaduzeni, osim u slu¢aju drugacije odluke predsjednika suda.

5. DRUGOSTUPANJSKO KAZNENO SUDOVANJE

Za rad na rjeSavanju predmeta u drugostupanjskom kaznenom sudovanju
(predmeti iz upisnika KZ) odreduju se:

Milenka Slivar, sutkinja, uz oslobodenje od 61,25 % (Clanak 6. stavak 1., ¢lanak
8. stavak 1., ¢lanak 8. stavak 3. i clanak 11. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca)

Dajana Barberi¢-Valenti¢, sutkinja, uz oslobodenje od 25% (Clanak 10. alineja
3. i Clanak 12. stavak 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca),

Antonija Bagari¢, sutkinja, mentor viSem sudskom savjetniku specijalisti Gregoru
Sakradiji uz oslobodenje od 20% (Clanak 11. alineja 1. i ¢lanak 6. stavak 1. Okvirnih
mjerila za rad sudaca),

Sandra Galjar, sutkinja.

Drugostupanjski kazneni suci odlu€uju u vijecu:
| vijece
Predsjednica vijeCa - Milenka Slivar, sutkinja,

Clanovi vijeéa : - Antonija Bagari¢, sutkinja,
- Sandra Galjar, sutkinja.

Il vijeée
Predsjednica vije¢a - Dajana Barberi¢ — Valenti¢, sutkinja

Clanovi vijeéa: - Milenka Slivar, sutkinja
- Antonija Bagari¢, sutkinja

U priliev predmeta sutkinje Dajane Barberi¢-Valenti¢, sutkinje Antonije Bagaric,
sutkinje Milenke Slivar i sutkinje Sandre Galjar ulaze i predmeti iz upisnika Kzm,
KZzmp i KZzd.



Predmeti iz upisnika Kv I, Kv Il i Kv t dijele se svim sucima koji rade na
rieSavanju  drugostupanjskih kaznenih predmeta i viSem sudskom savjetniku -
specijalisti Gregoru Sakradziji, time da sutkinja Dajana Barberi¢-Valenti¢ ne prima u
rad predmete povodom zalbe protiv rjeSenja suca istrage.

Predmeti pod oznakom Kz | dodjeljuju se u rad sutkinji Antoniji Bagari¢, a
zamijenjuje je sutkinja Dajana Barberi¢-Valentic.

U sastav izvanraspravnih vijeCa ulaze i suci Maja Sikora i lvan Garic, time da se
njima dodjeljuju u rad predmeti izvanraspravnog vije¢a vezani uz prvostupanjski
postupak, a sutkinji Milenki Slivar predmeti vije¢a za uvjetne otpuste.

U slu€aju odsutnosti ili sprijeCenosti nekog od sudaca izvanraspravnih vijeca
rieSenja o sastavu vije¢a donosi predsjednik suda ili zamjenica predsjednika suda.

Sjednice vije¢a odrzavaju se u pravilu srijedom i Cetvrtkom, ovisno o broju
predmeta.

C) ODJEL ZA MLADEZ

Predsjednica odjela - Antonija Bagari¢, sutkinja za mladez,
Zamjenica - Dajana Barberi¢-Valenti¢, sutkinja za mladez.

Predsjednica odjela prati i prouCava stru¢nu i svu drugu problematiku iz
djelokruga rada odjela, narocito vodi racuna o daljnjoj edukaciji sudaca za mladez u
vidu dodatnog stru¢nog osposobljavanja, daje potrebnu inicijativu i prijedloge za
rieSavanje odredenih stru¢nih problema, suraduje s povjerenstvom za pracenje i
unapredivanje rada tijela kaznenog postupka i izvrSenja maloljetniCkih sankcija koje
¢e osnovati ministar nadleZan za poslove pravosuda.

Po potrebi predsjednica odjela organizirat ¢e sjednice odjela za mladez na
kojima ¢e se razmatrati problematika maloljetnickog kriminaliteta i rad u odjelu.
Predsjednica odjela za mladez prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor
nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u odjelu, brine o ucinkovitosti rada
odjela i predlaze predsjedniku suda mjere za poboljSanje u€inkovitosti.

Predsjednica odjela obavlja nadzor nad postupanjem s pritvorenim
maloljetnicima tako da obilazi pritvorenike.

1. PRVOSTUPANJSKO KAZNENO SUDOVANJE

Za rad na rjeSavanju predmeta u odjelu za mladez u prvostupanjskom
kaznenom sudovanju s podrucja sjedista suda odreduje se:

Maja Sikora, sutkinja za mladez

Prvostupanjskom sucu za mladez dodjeljuju se u rad svi predmeti iz upisnika
Km, Kmp, Kzd.

Prvostupanjski maloljetniCki kazneni predmeti, u kojima ne moze postupati
sutkinja Maja Sikora, dodijelit ¢e se u rad sucu za mladez Ivanu Garicu.



10

2. DRUGOSTUPANJSKO KAZNENO SUDOVANJE

Za rad u rjeSavanju predmeta u drugostupanjskom kaznenom sudovanju u
odjelu za mladez odreduju se:

Dajana Barberi¢-Valentic, sutkinja za mladez,
Antonija Bagaric, sutkinja za mladez,
Milenka Slivar, sutkinja za mladez,

Sandra Galjar, sutkinja za mladez.

Drugostupanjskim sucima za mladez rasporeduju se u rad spisi koji nose
oznaku Kzm, Kzmp, Kzzd, Kovm i Kvm, spisi koji nose oznaku Kim rasporeduju se
sutkinji Dajani Barberi¢-Valenti¢, a u njezinoj odsutnosti sucu istrage lvanu Garicu.

D) GRADANSKI ODJEL

Predsjednica odjela Davorka Hudoletnjak, sutkinja,
Zamjenik Antun Dominko, sudac.

Prati i prou€ava stru¢nu problematiku kao i drugu problematiku iz djelokruga
rada odjela, a povodom znacajnijih zapazanja izvjeStava o njima predsjednika suda
dajuci pri tome inicijativu i prijedloge za rjeSavanje pojedinih problema.

Predlaze predsjedniku nabavku stru¢nih knjiga s podrucja gradanskog prava za
sudsku biblioteku.

Prati stanje gradanskog sudovanja u pojedinim opc¢inskim sudovima prema
statistickim podacima.

Predsjednik odjela organizira najmanje jednom mjese¢no sjednice gradanskog
odjela na kojima se pored ostalih tekuéih problema obavezno razmatraju i individualni
rezultati rada sudaca toga odjela i o tome vodi knjiga zapisnika, te jedan primjerak
zapisnika dostavlja predsjedniku suda.

Predsjednik odjela prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad
urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u odjelu, brine o ucinkovitosti i
predsjedniku suda predlaze mjere za poboljSanje ucinkovitosti.

Predsjednik odjela zaduzen je za pracenje, prouavanje i evidentiranje sudske
prakse, a Sto obuhvaca pregled svake drugostupanjske odluke i spisa, tako da
provjeri je li odluka u skladu s pravnim stajaliStem u kojoj ranijoj ili istovremenoj
odluci, vrSenje kontrole zakonitosti odluke i odabiranje odluka za objavljivanje u
publikacijama sudske prakse, te na portalu sudske prakse SupraNova.

1. SASTAV DRUGOSTUPANJSKIH GRADANSKIH VIJECA

| vijece:

Predsjednica vije¢a - Davorka Hudoletnjak, sutkinja,mentorica viSoj sudskoj
savjetnici specijalistici Martini Kozar, uz oslobodenje od 100% (¢lanak 6. st. 1.,
Clanak 8. st. 1.1 3. i Clanak 11. alineja 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca).
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Clanovi vijeéa - Smiljka Premuzi¢, sutkinja,
- Sonja Celovec Trivanovi¢, sutkinja.

Il vijece:
Predsjednik vijeca - Goran Milakovi¢, sudac,
uz oslobodenje 100 % temeljem odredbe clanka 30. stavak 2. Zakona o

sudovima, sudac izmiritelj u postupcima pred Zupanijskim sudom u Bjelovaru.

Clanovi vijeéa - Dobrila Curuvija, sutkinja,
- Nada Sambol, sutkinja.

Il vijece:
Predsjednik vije¢a - Dobrila Curuvija, sutkinja,

Clanovi vijeéa - Vladimir Sestak, sudac,
- Nada Sambol, sutkinja.

IV vijeée:
Predsjednik vijeéa - Antun Dominko, sudac, mentor viSoj sudskoj savjetnici
specijalistici Andelki Bito uz oslobodenje od 30 % (Clanak 6. stavak 1. i Clanak 7.

Okvirnih mjerila za rad sudaca).

Clanovi vijeéa - Marina Para¢ Garma, sutkinja,
- mr. sc. Alen Golub, sudac.

V vijece:
Predsjednica vijeca - Smiljka Premuzié, sutkinja

Clanovi vijeéa - Vladimir Ferendevi¢, sudac i
- Davorka Hudoletnjak, sutkinja.

Sjednice I, Il , lll, IV i V vije¢a odrzavaju se u pravilu Cetvrtkom, a po potrebi i u
druge dane.

Za rad na predmetima izvanparnicnog postupka za osobe s duSevnim
smetnjama u prvom stupnju odreduje se:

sutkinja - Sonja Celovec Trivanovic,
zamjenica - Marina Para¢ Garma.

O zalbi protiv rieSenja o prisiinom smjestaju osobe sa duSevnim smetnjama u
drugom stupnju odlucuje vijeCe u sastavu:

Predsjednik vije¢a - Antun Dominko, sudac,
Clanovi vije¢a - mr.sc. Alen Golub, sudac,
- Vladimir Sestak, sudac.
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Za vrijeme sprijeCenosti pojedinih sudaca da sudjeluju u radu, vije¢a se mogu
formirati i prema potrebi, o ¢emu odluku donosi predsjednik suda.

2. RASPORED PREDMETA

Sucima odredenima za rad na gradanskim drugostupanjskim predmetima, uz
odredena oslobodenja, dodjeljuju se predmeti iz upisnika Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz Ovr
Ob, Gz R, Gz zk i Gz-eu.

Prvostupanjski gradanski predmeti, kao i predmeti iz upisnika R2 dodjeljuju se u
rad svim sucima.

E) POSLOVI | ZADACI OSTALIH DJELATNIKA U SUDSKIM ODJELIMA

1. VISI SUDSKI SAVJETNICI — SPECIJALISTI | SUDSKA SAVJETNICA

1. Gregor Sakradzija,

rasporeduje se na rad u Kazneni odjel,

prati i prou€ava sudsku praksu sudova pri Vijecu Europe i Europske unije,

Ustavnog suda Republike Hrvatske i Vrhovnog suda Republike Hrvatske te po

zahtjevu sudaca Kaznenog odjela priprema odluke navedenih sudova u

odredenom sudskom predmetu,

radi na rjeSavanju predmeta iz upisnika Kv |, Kv Il i Kv t, Kv-eun i Kv-eu,

drugostupanijskih kaznenih predmeta, uz oslobodenje od 80%,

- obavlja poslove kontakt osobe s Europskom pravosudnom mrezom,
ispunjava obrasce europskih uhidbenih naloga, vrsi prosljedivanje EUN-a
op¢inskih sudova,

- Clan Odjela za pracenje europskih propisa i sudske prakse europskih
sudova,

- obavlja i ostale poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Andelka Bito,

rasporeduje se na rad u Gradanski odjel,

prati i prou€ava sudsku praksu sudova pri Vijecu Europe i Europske unije,
Ustavnog suda Republike Hrvatske i Vrhovnog suda Republike Hrvatske te po
zahtjevu sudaca Gradanskog odjela koji ¢e biti posebno odredeni priprema
odluke navedenih sudova u odredenom sudskom predmetu

radi na rjeSavanju gradanskih drugostupanjskih predmeta, uz oslobodenje od
80%,

radi na odlu€ivanju o naknadama Stete zbog povrede prava na sudenje u
razumnom roku - predmete iz upisnika Gzp Il radi pod nadzorom suca Antuna
Dominka, a predmete iz upisnika Kzp Il pod nadzorom sutkinje  Milenke
Slivar,

obavlja i ostale poslove po nalogu predsjednika suda.
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Martina Kozar,

rasporeduje se na rad u Gradanski odjel,
prati i prou€ava sudsku praksu sudova pri Vijecu Europe i Europske unije,
Ustavnog suda Republike Hrvatske i Vrhovnog suda Republike Hrvatske te po
zahtjevu sudaca Gradanskog odjela koji ¢e biti posebno odredeni priprema
odluke navedenih sudova u odredenom sudskom predmetu,
radi na rjeSavanju gradanskih drugostupanjskih predmeta, uz oslobodenje od
80%,
Clanica Odjela za pracenje europskih propisa i sudske prakse europskih
sudova,
u okviru raCunalnog programa SupraNova radi na poslovima objave,
indeksiranja i kontrole anonimizacije sudskih odluka radi objave na internetu,
- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

4. Tea Valenti¢

rasporeduje se na rad u Kazneni odjel,

- U povodu prituzbe zatvorenika na postupak ili odluku Zatvora u Bjelovaru
trazi oCitovanje zatvora, te sastavlja odgovor na prituzbu,

- u postupku pravne zastite zatvorenika prikuplja podatke u povodu Zalbe
zatvorenika na odluku upravitelja zatvora u stegovnhom postupku, te izraduje nacrt
odluke u povodu zalbe,

- u povodu zahtjeva za sudsku zastitu zatvorenika prikuplja podatke, te
izraduje nacrt rjieSenja,

- u postupku upucivanja na izdrzavanje kazne zatvora zakazuje rocista,
dostavlja pozive zatvoreniku koji se nalazi na slobodi, provodi rocista radi uru€enja
rieSenja o upucivanju, te izraduje nacrte rijeSenja o upucivanju,

- u povodu molbe za odgodu izvrSavanja kazne zatvora, pribavlja podatke od
nadleznog centra za socijalnu skrb, Zatvorske bolnice u Zagrebu ili drugog tijela, te
izraduje nacrte rieSenja,

- u povodu molbi za prekid kazne prikuplja podatke koji su nuzni za dono$enje
rieSenja, te izraduje nacrt rjeSenja,

- u postupku odobravanja uvjetnog otpusta, pribavlja izvjeS¢a i misljenja
zatvora, izvjeS¢a probacijskog ureda, te izraduje nacrt rjieSenja.

U radu sudskih vijeéa sudjeluju sudski savjetnici i viSi sudski savjetnici -
specijalisti tako da pripremaju sudske predmete i izvjeStavaju na sjednicama sudskih
vijec€a, te izraduju nacrte sudskih odluka i piSu zapisnike sa sjednica.

F) CENTAR ZA IZVRSENJE KAZNE ZATVORA

Za suca izvrSenja odreduje se - Milenka Slivar, sutkinja,
zamjenica - Sandra Galjar, sutkinja.

Sutkinja izvrSenja Milenka Slivar prima u rad predmete iz upisnika Ik I, Ik | ozmz
m, Ik | ozmz mp, Ik | zd, lkr i IkZ,
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- Stiti prava zatvorenika, nadzire zakonitost u postupku izvrSavanja kazne
zatvora, osigurava ravnopravnost i jednakost zatvorenika pred Zakonom, te
poduzima sve radnje i odluCuje sukladno Zakonu o izvrSenju kazne zatvora, prima u
rad predmete u kojima se odluCuje o odobravanju uvjetnog otpusta zatvorenika i
opozivu odluke o uvjetnom otpustu. Saziva i rukovodi sjednicom vijeCa za uvjetni
otpust.

- vrSi obilazak i nadzor istraznog zatvora u smislu Clanka 141. Zakona o
kaznenom postupku.

Za administrativnu referenticu - sudsku zapisniCarku u Centru za izvrSenje
kazne zatvora odreduje se
- Vesna Beric,
zamjenica - Drazenka Crnkovic.

Sudac Ivan Gari¢ i sutkinja Maja Sikora primaju u rad predmete iz upisnika Ik |
koji se odnose na rad za opce dobro.

G) ZASTITA PRAVA NA SUDENJE U RAZUMNOM ROKU

Zahtjeve za za$titu prava na sudenje u razumnom roku koji se i odnose na
isplatu naknade Stete, sukladno ¢l. 63. st. 1. to€. 2. ZS/13, prima u rad viSa sudska
savjetnica specijalist Andelka Bito, time da predmete iz upisnika Gzp Il rjeSava pod
nadzorom suca Antuna Dominka, a predmete iz upisnika Kzp 1l pod nadzorom
sutkinje Milenke Slivar.

ZAJEDNICKE ODREDBE

Raspravni dani u tjednu pred prvostupanjskim kaznenim vije¢em u pravilu su
ponedjeljak, srijeda i petak.

U radu vijeCa petorice ucCestvuju u svojstvu drugog Clana vijeca svi suci ll-
stupanjskog Gradanskog odjela i lI-stupanjskog Kaznenog odjela.

U Uredu predsjednika suda vodit ¢e se posebna evidencija po abecednom
redu za sve suce koji u€estvuju u radu vijeca.

Ured predsjednika ¢e najmanje dva tjedna prije zakazane rasprave izvijestiti
suca o njegovom ucestvovanju u radu vijeca.

Kr predmeti dijele se u rad sucima istrage i I-stupanjskim sucima ovisno na
koju fazu postupka se odnosi.

Predmeti iz pomocne knjige Kir 1 dijele se ravhomjerno sucima istrage.

Sjednice izvanraspravnih vije¢a odrZzavaju se prema potrebi.

Dodjela novih predmeta u rad sucu i sudskom savjetniku vrsi se kroz algoritam
za dodjelu predmeta, koji je sastavni dio aplikacije eSpis, automatski (nasumce),
nakon $to u karticu predmeta budu uneseni osnovni podaci o predmetu, te prema
Sifarnicima vrsta sudskih predmeta.

Predmet u kojem je odluka ukinuta vraca se u rad sucu koji je odluku donio
koriStenjem iznimke u automatskoj dodjeli, a ako predmet u kojem je odluka ukinuta
ne moze biti vracen u rad sucu koji je odluku donio, obavit ¢e se automatska dodjela
predmeta uz koriStenje iznimke u automatskoj dojeli.
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U sluCaju izuzeca ili druge opravdane sprijeCenosti suca kojem je predmet
dodijeljen u rad, predsjednik suda ¢e obrazlozenom pisanom naredbom odrediti
ponovnu automatsku dodjelu.

Predsjednik suda moze pisanom naredbom odrediti ru¢nu dodjelu spisa samo
u iznimnim slucajevima.

Matrica ovlasStenja kojom se odreduje raspored i ovlastenja sudaca i sudskih
sluzbenika za rad u sustavu eSpis, Cine sastavni dio Godi$njeg rasporeda poslova.

Administrator sustava eSpis u sudu iz godiSnjeg rasporeda poslova u
algoritam upisuje podatke o vrstama predmeta na kojima pojedini sudac ili sudski
savjetnik radi (specijalizacija prema Sifarniku) i postotak oslobodenja.

Evidencije i svi podaci koji se tiCu podjele i rasporeda predmeta sucima,
sluzbena su tajna.

Uvid u sudske spise dozvoljava sudac koji je zaduZen sa predmetom u koji se
uvid trazi, a u slu€aju njegove sprijeCenosti predsjednik odjela.

Drugostupanjske zapisni¢are odreduje sucima na diktat upraviteljica pisarnice
sudske uprave.

Drugostupanjski suci diktiraju u pravilu samo jednog unaprijed dogovorenog
dana u tjednu za koji im se mora osigurati jedan od drugostupanjskih zapisnicara.

Posebnim dogovorom drugostupanjskin sudaca sa upraviteljicom pisarnice
sudske uprave utvrditi ¢e se za svakog suca dan u tjednu kada ¢e diktirati.

IV. SUDSKA PISARNICA

1. UPRAVITELJICA ZAJEDNICKE SUDSKE PISARNICE

Upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice - Biljana Smes,
Zamjenica - Irena Vanja.

Upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice rukovodi radom sudske pisarnice
vrseci narocito slijedecée poslove i zadatke:

- organizira, nadzire i odgovorna je za rad i pravilno funkcioniranje
administracije suda (kaznene i gradanske). Neposredni je rukovoditelj svih
djelatnika koji rade u administraciji (prijem i otpravak poste, upisnici sa
pomoc¢énim knjigama, evidencije, zapisnicari),

- brine se da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme,

- organizira i nadzire uredno i pravovremeno obavljanje poslova prijepisa i
diktat, prati azurnost i urednost rada zapisni€ara i upisni¢ara, brine se da se
poslovi administracije uredno i pravovremeno obavljaju, a o znacajnijim
problemima u radu izvjeStava predsjednika suda,

- organizira i nadzire rad upisni€ara na poslovima sudske statistike (redovne ili
izvanredne),

- pregledava svakog mjeseca upise u svim upisnicima,
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- brine se za radnu disciplinu i pravilno koriStenje radnog vremena u
organizacijskoj jedinici sudska pisarnica,

- obavlja i druge poslove i zadatke u okviru svoje nadleznosti, a koje mu
povjeri predsjednik suda ili predsjednik odjela,

- 0 znacajnim problemima u radu izvjeStava predsjednika suda.

2. POSEBNA KAZNENA PISARNICA
Upisnici: K, Kim, Km, Kmp, Kzd, Kov, Kovm, Kr, Krm, Kvm, Kv I, Kv I, Kv-eu,
Kv-eun i Kv-t
UpisniCar - Matej Kati¢
Upisnici: Kz, Kir, Kir-d, Kir-eun, Kir-eu i Kir-t
UpisniCarka - SnjeZana Justa

Upisnici: Kz |, KZm, Kzmp, Kzzd, Kz-eu, Ik I, Ik | ozmz, Ik | ozmz mp, Ik | zd,
Ikr, Ikz i Kzp Il

Upisni€arka - Biljana Smes

Poslove vodenja pomoc¢ne knjige Kir 1 ravnomjerno dijele administrativni
referenti - upisniari Snjezana Justa i Matej Katic.

U slu€aju odsutnosti pojedinog upisni€ara u kaznenoj pisarnici zamjenjuje
upisnicar koji je na radu.

3. POSEBNA GRADANSKA PISARNICA

Upisnici: Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz Ovr Ob, Gz R, Gz Zk, Gz-eu, Gzp Il, Mir, P,

R1iR2.
Voditeljica - Dalila Juri¢ Orak
Administrativne referentice - upisniCarke - Zdenka Barber,

- Jasna Loncari¢,
- Dalila Juri¢ Orak.

U slu€aju odsutnosti pojedinog upisni¢ara u gradanskoj pisarnici zamjenjuje
upisnicar koji je na radu.

4. ADMINISTRATIVNI REFERENTI — SUDSKI ZAPISNICARI U REFERADAMA
SUDACA ISTRAGE

Luca Grizelj — administrativha referentica — sudska zapisniCarka u referadi
sutkinje istrage Dajane Barberi¢-Valentic,

Snjezana Sporgié - administrativna referentica — sudska zapisni¢arka u referadi
suca istrage lvana Garica.
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Poslovi zapisniCara kod dezurnih sudaca istrage obuhvacaju i poslove istraznog
deZurstva.

5. ADMINISTRATIVNI REFERENTI - SUDSKI  ZAPISNICARI U
PRVOSTUPANJSKOM KAZNENOM SUDOVANJU

Snjezana Bubli¢ - administrativna referentica — sudska zapisniCarka u referadi
sutkinje Maje Sikora.

6. ADMINISTRATIVNI REFERENTI - SUDSKI  ZAPISNICARI U
DRUGOSTUPANJSKIM POSTUPCIMA

1. Jadranka Mesarov — administrativna referentica — sudska zapisniarka u
referadi suca Vladimira Sestaka i sutkinje Sandre Galjar.

2. Bozica Fijacko — administrativna referentica — sudska zapisniCarka u
referadi sutkinje Antonije Bagari¢ i viSeg sudskog savjetnika - specijaliste Gregora
Sakradzije.

3. Drazenka Crnkovi¢ — administrativha referentica — sudska zapisni¢arka u
referadi sutkinje Smiljke Premuzi¢ i suca Alena Goluba.

4. Nevenka Blazevi¢ — administrativna referentica — sudska zapisniCarka u
referadi suca Antuna Dominka, suca Vladimira Ferencevica i vise sudske savjetnice -
specijalistice Andelke Bito.

5. Danijela Tomi¢ — administrativha referentica — sudska zapisni¢arka u
referadi sutkinje Marine Para¢ Garma, suca Gorana Milakovi¢a i viSe sudske
savjetnice - specijalistice Martine Kozar.

6. Renata Benlina — administrativha referentica — sudska zapisniCarka u
referadi sutkinje Sonje Celovec Trivanovi¢, sutkinje Nade Sambol i sutkinje Dobrile
Curuvija.

7. Luca Grizelj — administrativna referentica — sudska zapisniarka u
referadi sutkinje Dajane Barberi¢ — Valentic.

U slucaju potrebe svi zapisni€ari duzni su obavljati i druge poslove zapisniara
u sudu i u drugim referadama.

Konkretni raspored zapisni€ara u drugostupanjskim kaznenim i gradanskim
vije€ima vrsi za odredeni dan upraviteljica pisarnice sudske uprave.
7. PRIJEM | OTPRAVAK POSTE
Administrativni referent za prijem i otpravak poste - Vladimir Smiljani¢
Zamijenik - Ivan Stapi¢
Dostavlja¢ - Zlatko Palata

Zamijenik - Alen Bajsic
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DostavljaC obavlja posao upisivanja preporucene poste u ePostu, vrSi upisivanje
obi¢ne poste i slaganje dostavnica, vrSi dostavu poste i nov€anih posSiljaka, podize
izvatke sa raCuna u banci, uplacuje i podize novac, te vrSi pakiranje paketa.

Svi djelatnici zaposleni u prijemu i otpravku poste i to Zlatko Palata, Alen Bajsic i
Vladimir Smiljani¢ zaduZeni su za poslove fotokopiranja, te prenoSenja sudskih
predmeta po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice.

8. POSLOVI ARHIVA
Administrativni referent - arhivar - lvan Stapi¢

Zamjenik - Vladimir Smiljani¢

lzmjena GodiSnjeg rasporeda poslova za 2022. godinu primjenjuje se od 1.
sijeCnja 2022.

Dostava izmjene GodiSnjeg rasporeda poslova vrSi se putem sluzbene adrese
elektroniCke poste, uz potvrdu o isporuci koja se ulaZe u spis sudske uprave.

Predsjednik suda
Goran Milakovi¢

DN:

C=HR

O=ZUPANIJSKI SUD U BJELOVARU
2.5.4.97=#130D48523236333436303736333835
L=BJELOVAR

S=MILAKOVIC

G=GORAN

CN=GORAN MILAKOVIC

Dokument je elektronicki potpisan:
GORAN MILAKOVIC

Vrijeme potpisivanja:
28-12-2021
12:52:22

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Svaki sudac i sudski savjetnik mozZe u roku od 3 dana izjaviti predsjedniku suda
prigovor na izmjenu GodiSnjeg rasporeda poslova, a sluzbenici i namjestenici mogu u
istom roku staviti primjedbe na izmjenu Godi$nji rasporeda poslova.

Predsjednik suda dostavlja izmjenu GodiSnjeg rasporeda poslova zajedno s
primjedbama i prigovorima viSem tijelu sudske uprave odmah po proteku roka za
njihovo izjavljivanje.

Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba, ne odgada izvrSenje izmjene GodiSnjeg
rasporeda poslova.

DNA:

1. Sucima i vi§im sudskim savjetnicima-specijalistima
2. Sluzbenicima i namjestenicima

3. Administratoru sustava eSpis
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