
REPI]BI,IKA HRVATSKA
ZupeNrrsrt suo u KARr.ovcu

KARLOVAC

Broj: 17 Su-119/2017-3
Karlovac. 3. oZujka 2017.

Na temclju ilanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj
Zupanijskog suda u Karlovcu donosi slijedeii

nabavi flN broj 120/16). predsjednik

TEMEL.INE ODREDBE

tlanak l.

U svrhu poitivanja osnovnih naaela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenia proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stva&nju ugovomog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vri.jednosti manje od
200.000.00 kuna. te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi. ne postoji obveza provedbe postupaka jav;e
nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog pravilnika obvezno je primjcnjivati i
druge vaZeie zakonske ipodzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedine
predmete nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Zupanijskog suda u
Karlovcu izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000.00 kuna.

PRAVILNIK
O PROI'EDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABA\'E

SPRIJEiAVANJE SUKOBA INTERESA

tlanak 2.

O sukobu interesa na odgovaraju.i naiin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\I{E NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 kuna (bez PDV-a)

tlanak 3.

Jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi naruaitclj
izdavanjcm narudZbenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru temeljem
ponude kojaje prethodno zatraZena teiefonski, telel'aksom ili elektroniakim putem.

NarudZbenica mora sadria,,ati:
- naziv dobavljaaa. sjediste iOIB.
- predmet nabave (vrstu robe, usluge ili radova),
- specilikac ij u jedinica mjere, kolidine i cijene.
- rok i mjesto isporuke, nadin i rok plaianja.

NarudZbenicu potpisuje voditelj SluZbe financijsko-materijalnog poslovanja.

Evidenciiu o izdanim narudibenicama iz ovog ilanka vodi SluZba za financijsko-
raaunovodstvene poslove.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\NE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOST JEDNAKE ILMCE OD 70.000,00 KUNA (bez PDV-a)

ilanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vcie od 70.000,00 kuna
naruditelj provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska

subjekta i/i]i objavom na sluzbenim stranicama i/ili kombinacijom slanja Poziva na adrese

gospodarskih subjekata i objavom na internet stranici naruaitelja.

Naruaitelj pridrzava pravo uputiti poTiv icdnom gospodarskom subjektu kada zbog rehnidkih.
umjetnidkih razloga i1i razloga povczanih sa zallilom iskljuiivih pmva, ugovor o nabavi mozc
izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt.

ilanak 5.

Postupak nabave roba. radova i usluga pokreie se Odlukom o nabavi koju donosi predsjednik
suda.

Odlukom iz prethodnog stavka predsiednik suda imenuje najmanie dvijc osobe koje ovlaliuje
za provodenjc postupka nabave.



Pored podataka o ovlastenim predstavnicima Naruaitelja. odluka o nabavi mora sadrZalati
najmanje prednret naba\ e i nicgor u koli.jinu

Prilikom provodenja postupaka nabavc naruditelj ie primijeniti temeljna naiela koja propisuje
zakon koji regulira podruijejavne nabavc.

tlanak 6.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda naruditeij ie uzcti u obzir sloienost predmeta
nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od dva dana od dana upuiivanja odnosno
objavljivanja Poziva.

Ponude dostavljcDe na temelju objavljenog Poziva na inlemetskim stmnicama naruditelia.
uzimaju se u razmatranje pod istim urjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva
upudenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama u pisarnicu naruditelja u roku odrealenom
pozivonr za dostavu ponuda bez obzira na nadin dostave.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim u\jetima naruditelja.

Narudite! moze na svo.jim internetskim stnnicama objaviti Odluku o odabiru. Objava ima
uainak dostave Odluke.

Nabava vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna provodi se izdavaniem narudZbelice
ili zakljudivanjem ugovora sa odabranim gospodarskim subjektom.

thnak 7.

Za nabave aijaje prociienjena v{ednostjednaka ili veia od 70.000.00 kuna naruaireli moie u
Pozivu odrediti razloge iskljLrdenja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom sludaju svi
dokumenti koje raruaitelj trazi ponuditetji mogu dostaviri u neo\jerenoj preslici.

Neor,jcrenom prcslikom smatra se i neovjereni ispis elekronidke isprave.

Prije donoicnja odluke o odabiru, naruaiteli 6e od najpovoljnijcg poruditelja s kojinr
namjerar,a sklopiti ugovor zatraziti dostavu izvornika ili orjerenih preslika svih onih
dokumenata koji su bili traZeni. a koje izdaju nadleZna tijela. Ako.je gospodarski subjekt vei
u ponudi dostavio odredene dokumente u izvomiku ili or,jerenoj preslici, nije ih duZan
ponovo dostavljati.

Za nabavu di.ja je procijenjena vrijednost jednaka ili vcia od 70.000,00 kuna, naruditelj u
postupku nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude.



jamstvo za uredno ispwrjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osigwanju za pokdCe odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovamjuii nadin
primjenjuju odredbe Zakona o ja\.noj nabavi.

tlanak 8.

Predmet nabave mora se opisati najasan. nedvojben. potpun i neutralan naain koji osigurava

usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

dhnak 9.

Kriterija za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kiterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kritedj kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,

operati\,ari toSkovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvrienja i drugo.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi i4jalu o produZenju roka valjanosti ponude, ne produZi
jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako naruditelj raskine

ugovor ili stomira narudibenicu izvrsit 6e se ponovno rangiranje ponuda prema kdteriju za

odabir, ne uzimajudi u obzir ponudu odabrarog ponuditetja te ie se odabrati nova
najpovoljnija ponuda prema kite ju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

Naruditelj zaddava pmvo poni3titi postupak jednostalarc nabave u bilo kojem trgnutkU
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditelj ima.

ilanak 10.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je tebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima dine ili riko nedostaju odrcdeni dokunenti, naruditelj moze, postujudi
nadela jednakog tretmana i tansparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni razjasni,

upotpui ili dostavi nuZnu informacije ili dokumentacije u primjerenom rcku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaraqja u vezi s kitedjima za odabir ponude ili
ponu<lenim predmetom nabave.



ilanak 11.

Zbog iznimne Zurnosti, u sludaju viSe sile i dogadaja izvan kontrole naruditelja, te neovisno
od njihove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti iti izbjeii, naruditelj jednosra\,11u naba\,u bez
obzira na procijenjenu vrijednost nabave provodi izdavaajem narudzbenice temeljem
zaprimljene najmanje jedne ponude

tlanak 12.

Na postupakjednostavne nabave kao i na odabir naipovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopultena.

dlanak 13.

Postupci bagatelne nabave pokenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovriit ie se

prema odrcdbama Odluke kojoj sc regulira bagatelna nabava. a kojaje bila na snazi u vrijeme
zapodinjan ja postupaka nabave.

ilanak 14-

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave male (bagatelne) rrijednosti Broj: 4l Su-45/2014 od 20. sijednja 2014. godine.

ilanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu sa danom donoienja i objaviti ie se na Web
Zupanijskog suda u Karlovcu.

SUD
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1. Raiunovodstvo suda


