Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Gospiéu
Ured predsjednika

Broj: 5 Su-615/2021-3
Gospié¢, 01. prosinca 2021.

Op¢inski sud u Gospiéu, po sutkinji ovlastenoj za obavljanje poslova sudske
uprave Dubravki Rukavina, temeliem ¢lanka 10. Zakona o sudovima ( ,Narodne
novine“ broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19) i ¢lanka 22. i 23. Sudskog
poslovnika (,Narodne novine“ broj 37/14 , 49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17,
33/17, 34/17 , 57/17 1 101/2018, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20 i 47/20, 138/20, 147/20,
70/21199/21), dana 01. prosinca 2021., donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2022. 5
U OPCINSKOM SUDU U GOSPICU | STALNIM SLUZBAMA U OTOCCU |
GRACACU

Poslovi Opéinskog suda u Gospi¢u obavljat ¢e se u sjedistu Opéinskog suda u
Gospiéu te u Stalnoj sluzbi u Oto€cu i Gragacu. U Stalnoj sluzbi u Oto€cu obavljaju se
posloveni iz gradanske i prekrsajne nadleznosti, u Stalno sluzbi u Graéacu obavljaju
se poslovi iz prekr§ajne nadleznosti, te u ZemljiSnoknjiznim odjelima iz nadleznosti
odredene Zakonom.

Sutkinja ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave — Dubravka Rukavina

Zamjenik sutkinje ovlastene za obavljanje poslova sudske uprave - Igor
Njegovanovié

Glasnogovornik Opc¢inskog suda u Gospi¢u — sutkinja ovlastena za obavljanje
poslova sudske uprave Dubravka Rukavina, u odsutnosti je zamjenjuje zamjenik
sudac lgor Njegovanovic.

URED PREDSJEDNICE SUDA

Predsjednica suda obavlja poslove sudske uprave sukladno zakonu te Sudskom
poslovniku, utvrduje godi$niji raspored poslova, organizira rad u sudu, poduzima mjere
za uredno i azurno obavljanje poslova u sudu, naredbodavac je za izvrSenja
financijskog plana suda, predstavlja sud pred drugim tijelima te obavlja ostale poslove
u skladu sa Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom. Uskladuje rad sudskih
odjela, brine o struénom usavr$avanju sudaca i sluZzbenika. l1znosi zapazanja ukoliko
uoCi nejednako postupanje i ne postupanje protivho postojeéim propisima, odnosno
ustaljene sudske prakse. ZaduZuje se sa predmetima Ov-l.



ZAMJENIK PREDSJEDNICE SUDA
Zamijenjuje predsjednicu suda u slugaju njene sprijecenosti ili odsutnosti, zamjenjuje u
obavljanju poslova sudske uprave i drugih poslova koji mu se povjere.

U Opéinskom sudu u Gospi¢u Stalnoj sluzbi u Oto¢cu poslove sudske uprave iz
nadleznosti Stalne sluzbe sutkinji ovlasétenoj za obavljanje poslova sudske uprave
pomaze obavljati sutkinja Slavka Niksic.

U Opéinskom sudu u Gospic¢u Stalnoj sluzbi u Gracacu poslove sudske uprave
iz nadleznosti Stalne sluzbe sutkinji ovlastenoj za obavljanje poslova sudske uprave
pomaze obavljati sutkinja Nevenka Simunovic.

IVANKA TRAMOSLJIKA, upraviteljica pisarnice sudske uprave

Koordinira i objedinjuje rad sudskih sluzbenika i namjestenika, brine o urednom i
pravodobnom obavljanju uredskih i drugih tehni¢kih poslova u sudu, vodi upisnike Su,
Su-Gzp |, Su-Kzp | i Su-Pzp |, vodi popis sudaca porotnika i vr$i poziv istih izraduje i
otprema rje$enja u svezi zaposlenika suda, sudjeluje u provedbi natjeCaja, radi na
poslovima medunarodne pravne pomodi, obavlja poslove u svezi sa stalnim sudskim
tumaéima i vjeStacima, vodi evidenciju sudaca porotnika, pisanje po diktatu i
prepisivanje rukopisa i drugih tekstova za potrebe Ureda predsjednika suda, izraduje
jednostavnije dokumente, rad u eSpisu, te obavlja i druge odgovarajuce poslove po
nalogu predsjednika suda.

KATARINA ROSANDIC- administrativni referent-upisni¢ar u Uredu predsjednice
suda, u odsutnosti i za vrijeme kori$tenja godi$njeg odmora mijenja Ivanku
Tramosljika.

Obavlja poslove prijma akata, upisivanje akata u propisane upisnike i pomoc¢ne knjige,
odnosno sustav eSpis, vrsi prijepis akata sudske uprave, vodi popis i kartoteku sudaca-
porotnika i sudaca-porotnika za mladeZ i poziva ih na rasprave, vodi knjigu putnih
naloga i izdaje putne naloge za sluzbena putovanja, rad u eSpisu, te druge poslove po
nalogu Predsjednika suda i upravitelja pisarnice sudske uprave.

FINANCIJSKO — MATERIJALNO POSLOVANJE

Poslove financijskog-materijalnog poslovanja, kao i poslove vodenja Pi upisnika,
obavljaju voditelj ratunovodstvenih poslova VIKTORIJA MILKOVIC

_raéunovodstveni referent-financijski knjigovoda MARTINA KOVACEVIC.

U Opéinskom sudu Gospicéu i Stalnim sluzbama u Oto&cu i Gratacu poslovi Ce se
obavljati u referadama slijede¢ih oznaka:

Referada 1 - sutkinja Ljiliana Popovi¢ Crni¢, Stalna sluZzba u Otoccu
Referada 2 - sutkinja Radmila Renduli¢

Referada 3 - sutkinja Nevenka Simunovié¢, Stalna sluzba u Gragacu
Referada 3 - sutkinja Karmela Miskulin Bani¢




Referada 4 - sutkinja Slavka Niksi¢, Stalna sluZzba u Oto&cu
Referada 5 - sutkinja Zana Vlaini¢

Referada 6 - sutkinja Vera Miogi¢

Referada 7 - sutkinja Magdalena Baci¢

Referada 11 - sudska savjetnica Nena Zigié

Referada 12 - sutkinja Dubravka Rukavina

Referada 13 - sutkinja Mirjana Kosanovi¢

Referada 14 - sudac Igor Njegovanovié

Sudacke i vjezbenik Adriana Buri¢ i Diana Udikovi¢, obavljaju poslove prema
Rasporedu za obavljanje vjeZzbenicke prakse.

KAZNENI ODJEL

Predsjednica kaznenog odjela sutkinja Dubravka Rukavina, zamjenica sutkinja
Karmela Miskulin Bani¢

- Sutkinja Karmela Miskulin Bani¢ - referada 3

- Sutkinja Magdalena Baci¢ - referada 7

- Sutkinja Dubravka Rukavina - referada 12

- Sudac Igor Njegovanovi¢ — referada 14

Referada 3 — Sutkinja Karmela Miskulin Bani¢

predmeti iz upisnika K, Km, Kpm, Kzd, Kvm, Kv-eu, Kv, Kov, Kovm, Kr, Krm, Kim,
izuzetak predmeti Kov, Kovm, Kv, Kvm, proizas$li iz spisa K kojim je zaduZzena
referada

Referada 7 — Sutkinja Magdalena Baci¢

predmeti iz upisnika K, Kv-eu, Kv, Kov, Kr,
izuzetak predmeti Kov, Kv proizasli iz spisa K kojim je zaduzena referada

Referada 12 — Sutkinja Dubravka Rukavina

predmeti iz upisnika K, Kv-eu, Kv, Kov, Kr,

izuzetak predmeti Kovi Kv proizasli iz spisa K kojim je zaduZena referada

predmeti iz upisnika Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm, koji se odnose na nerijeSene
predmete u referadi

Referada 14 — Sudac Igor Njegovanovi¢

predmeti iz upisnika K, Km, Kpm, Kzd, Kvm, Kv-eu, Kv, Kov, Kovm, Kr, Krm, Kim
izuzetak predmeti Kov, Kovm, Kv, Kvm, proizasli iz spisa K kojim je zaduzena
referada

NAPOMENA —temeliem ¢lanka 45 Pravilnika o radu e-spisa u odnosu na kazneni odjel
odreduje se automatska kruzna dodjela predmeta u predmetima u kojima je odreden
istrazni zatvor i to bez obzira na optere¢enje rieSavatelja i korektivne faktore,



Isto se po odluci predsjednice suda odnosi na ukidne odluke u predmetima u kojima
su odluke donijeli suci koji nisu viSe suci ovog suda.

PREDSJEDNICI IZVANRASPRAVNOG | OPTUZNOG VIJECA :

Sutkinja Karmela Miskulin Bani¢
Sutkinja Magdalena Bagci¢
Sutkinja Dubravka Rukavina
Sudac Igor Njegovanovi¢

SUCI ZA MI:ADEZ, PREDSJEDNICI 1ZVANRASPRAVNOG | OPTUZNOG VIJECA
ZA MLADEZ:

Sutkinja Karmela Miskulin Bani¢, sutkinja za mladez
Sudac lgor Njegovanovi¢, sudac za mladez

CLANOVI VIJECA U KAZNENIM PREDMETIMA :
Sutkinja Slavka Niksi¢, sutkinja Mirjana Kosanovi¢, sutkinja Vera MioCi¢, sutkinja
Radmila Rendulié, sutkinja Zana Vlaini¢ i sutkinja Ljiljana Popovi¢ - Crni¢

GRADANSKI ODJEL

Predsjednica gradanskog odjela sutkinja Slavka Nik8i¢, zamjenica sutkinja Vera
Miogic.

1. Sutkinja Ljiljlana Popovi¢-Crni¢ — referada 1- Stalna sluzba u OtocCcu
2. Sutkinja Slavka Niksi¢ — referada 4 — Stalna sluzba u OtoCcu

3. Sutkinja Zana Vlaini¢ — referada 5

4. Sutkinja Vera Mioci¢ — referada 6

5. Sutkinja Mirjana Kosanovi¢ — referada 13

6. Visa sudska savjetnica — specijalist Nena Zigi¢ — referada 11

Referada 1 — sutkinja Ljiljiana Popovi¢-Crni¢ - Stalna sluzba u OtoCcu
zaduZuje se sa predmetima iz upisnika: Sp (jednostavni ste€aj potroSaca)

Referada 4 - sutkinja Slavka Nik$i¢- Stalna sluzba u Otoccu

zaduzZuje se sa predmetima iz upisnika:

P, P Ob, Pn, Psp, Pr, Ps, Povrv, Pl, P-eu, Pom, Pom-eu, R1-eu,0Ovr Ob, R1, R1 Ob,R2,
iz nadleznosti Stalne sluzbe u Otoécu

zemlji$noknjizni sudac za ZemljiSnoknjizni odjel OtoCac

Referada 5 — sutkinja Zana Vlainié
zaduzuje se sa predmetima iz upisnika:

P, P Ob (vps. iznad 100.000,00 kn), Pn (vps. iznad 100.000,00 kn), Psp, Pr, Ps, Povrv
(vps. iznad 100.000,00 kn), Sp (redovni ste¢aj potrodaca) Ovr Ob, R1 — uredenje




suvlasni¢kih odnosa, meda i nuZnih prolaza, razvrgnuca suvlasnicke zajednice, sastav
oporuke i ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju, R1 Ob

Referada 6 - sutkinja Vera Mioci¢

P, P Ob (vps. iznad 100.000,00 kn), Pn (vps. iznad 100.000,00 kn), Psp, Pr, Ps, Povrv
(vps. iznad 100.000,00 kn), Ovr Ob, R1 — uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih
prolaza, razvrgnu¢a suvlasnitke zajednice, sastav oporuke i ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrzavanju, R1 Ob

ZemljiSnoknjizni sudac za podruéje ZemljiSnoknjiznih odjela, Gragac, Korenica i Donji
Lapac

Referada 13 - sutkinja Mirjana Kosanovi¢

zaduzuje se sa predmetima iz upisnika:

P, P Ob (vps. iznad 100.000,00 kn), Pn (vps. iznad 100.000,00 kn), Psp, Pr, Ps, Povrv
(vps. iznad 100.000,00 kn), Ovr Ob, R1 — uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih
prolaza, razvrgnuéa suvlasni¢ke zajednice, sastav oporuke i ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrzavanju, R1 Ob

zemljiSnoknjizni sudac za podrudje ZemljiSnoknjiznog odjela Gospic¢

Referada 11 — vi$a sudska savjetnica — specijalist Nena Zigié¢

zaduzuje se svim Povrv, Pn i P (radi isplate) predmetima u kojima je vps. do
100.000,00 kn prema algoritmu e — spisa zaduZuje se sa predmetima iz upisnika O,
R1 (dokazivanje smrti — proglasenje za umrlog, nasljedni¢ka izjava, osiguranje dokaza,
oshivanje sudskog pologa, amortizacija isprava, pohrana oporuke, postavljanje lovca,
priznanje strane sudske odluke, pruzanje medunarodne pravne pomodéi, pruzanje
pravne pomodi), osnivanje sudskog pologa, R2, Ovr, Ovrv, Ovr-eu (uzdrZzavanje), R1-
eu, Pom, Pom-eu

NAPOMENA - iznimka u predmetima oznake P gdje je predmet tuzbenog zahtjeva
utvrdenje prava vlasni$tva i predaje nekretnine u posjed dodjeljivat ¢e se automatskom
dodjelom sa iznimkom sucima u rad i obrnuto.

Isto se po odluci predsjednice suda odnosi na ukidne odluke u predmetima u kopma
su odluke donijeli suci koji nisu vi§e suci ovog suda.

Temeljem ¢lanka 45 Pravilnika o radu e-spisa u odnosu na predmete mjera osiguranja
radi ostvarenja novéane trazbine, odreduje se automatska kruzna dodjela predmeta
bez obzira na optereéenje rijeSavatelja i korektivne faktore.

SUDSKI SAVJETNICI | MENTORI:

Visoj sudskoj savjetnici-specijalisti Neni Zigi¢ mentor je sutkinja Vera Miogi¢

PREKRSAJNI ODJEL



Predsjednica prekriajnog odjela je sutkinja Radmila Renduli¢, a u odsutnosti je mijenja
sutkinja Ljiljiana Popovi¢ Crnic.

- Sutkinja Ljiljana Popovi¢ Crni¢ — referada 1 — Stalna sluzba Otocac
- Sutkinja Radmila Renduli¢ — referada 2
- Sutkinja Nevenka Simunovi¢ — referada 3 — Stalna sluzba u Gracacu

Raspored prekriajnih predmeta u rad vrdit ¢e se primjenom nacela rasporeda
predmeta u rad stalne sluzbe osnovane za pojedino podrucje, uz podrednu primjenu
nadela ravnomjerne opterecenosti svih sudskih referada

Referade 1, sutkinja Ljiljani Popovi¢-Crni¢ — Stalna sluzba u Otoccu

-zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:
-Pp P, Pp G, PpF, Pp J, Pp Pom i Pp lkp-eu, Pp Prz, Pp Pr,
-Pp Ikp iz nadieZnosti izvr$enja Stalne sluZzbe u Otoccu

Referade 2, sutkinje Radmile Renduli¢

-zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:
-PpP,Pp G, PpF, PpJ, Pp PomiPp lkp-eu , Pp Prz, Pp Pr,
-Pp Ikp iz nadleZnosti izvrenja sjedista suda

Referade 3, sutkinja Nevenka Simunovi¢ — Stalna sluzba u Gragacu (naselja Gracac i
Doniji Lapac)

-zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:
-Pp P, Pp G, Pp F, Pp J, Pp Pomii Pp lkp-eu , Pp Prz, Pp Pr,
-Pp Ikp iz nadleZnosti izvr$enja Stalne sluzbe u Gracacu

Obavljanje poslova koji temeliem Prekr8ajnog zakona ne trpe odgodu osigurati
ée se izvan redovitog radnog vremena obvezatnom prisutno$¢u suca i sudskog
zapisnitara prekrsajnog odjela (pasivno dezurstvo) radnim danom od 15,00 do 20,00
sati, a u dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 08,00 do 20,00
sati prema rasporedu deZurstva, kojeg utvrduje Predsjednica suda.

Hitni predmeti tijekom redovnog radnog vremena od 07,00 do 15,00 sati
zaprimati ée se u referadama sudaca sukladno mjesnoj nadleZnosti sjedista suda,
odnosno Stalnih sluzbi u Oto¢cu i Gracacu.

SJEDNICE GRADANSKOG, KAZNENOG | PREKRSAJNOG ODJELA

Predsjednice odjela duZne su odrZavati sjednice najmanje jednom mjese¢no o
kojima zapisnik s iste dostavljaju u Ured predsjednice suda.




OSLOBODENJE OD SUDACKE NORME:

- Sutkinji ovlastenoj za obavljanje poslova sudske uprave Dubravki Rukavina
umanjuje se obavljanje sudacke duznosti i to za 25% (&lanak 8. Okvirnih
mijerila) i 10% (€lanak 10. Okvirnih mjerila)

- Zamjeniku sutkinje ovlastenoj za obavljanje poslova sudske uprave sucu
Igoru Njegovanoviéu umanjuje se sudacka duznost za 10% (&lanak 9. Okvirnih
mjerila).

- Sutkinji Slavki Nik$i¢ umanjuje se sudacka duZnost kao predsjednici
gradanskog odjela za 10% (€lanak 10. Okvirnih mjerila)

- Sutkinji Veri Miogi¢ umanjuje se sudacka duznost kao mentor vi§oj sudskoj
savjetnici - specijalistu Neni Zigié 10%, (&lanak 5. Okvirnih mjerila).

- Sutkinji Radmili Renduli¢ umanjuje se sudacka duznost 10% za predsjednicu
prekrsajnog odjela (¢lanak 10. Okvirnih mjerila)

UPRAVITELJ SUDSKE PISARNICE

JELENA BRKLJACIC skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju uredskih poslova u
sudu, organizira rad u pisarnici, vr§i ovjere isprava namijenjenih za uporabu u
inozemstvu, obavlja sve poslove vezane za statisticku sluzbu, nadzire unos podataka
u sustav eSpisa, usporeduje upise sa podacima i toéno$éu u spisima, samostalno
prema ukazanoj stvarnoj potrebi rasporeduje zaposlenike sudske pisarnice i
administrativhe referente-sudske zapisni¢are glede poslova u sudskoj pisarnici i
referada u svezi sa postizanjem odgovaraju¢e azurnosti,sastavlja raspored deZurstva
administrativnih referenata, sudskih zapisni¢ara u skladu sa Godi$njim rasporedom
poslova, tromjeseéno izvje$¢uje predsjednika suda u pisanom obliku o broju izvr§enih
upisa i drugih poslova pojedinaéno za svakog zaposlenika, prati provedbu odredbi
Sudskog poslovnika i svih propisa iz navedenog podrudéja rada, predlaZze predsjedniku
suda organizacijske i druge izmjene u cilju postizanja odgovaraju¢e aZurnosti u radu,
iskljuivo samostalno u ime sudske pisarnice kontaktira sa sucima u cilju
omogucavanja brZzeg protoka spisa i drugih odgovarajuéih predradnji nuznih za
azurnije dovrSenje postupka, te obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu
predsjednika suda.

RASPORED SUDSKIH ZAPISNICARA

REFERADA SUDSKI ZAPISNICAR

Referada 1 Tanja Dujmovi¢ — Stalna sluzba Otocac
Referada 2 Sandra Matasi¢

Referada 3 Nevenka Simié¢

Referada 3 Maja Lipovac - Stalna sluzba u Gragacu
Referada 4 Andelka Krznari¢ — Stalna sluzba u Otoccu
Referada 5 Maria Saban

Referada 6 Sandra Prpi¢

Referada 7 Mirela Kresi¢

Referada 11 Marijana Spoljarié
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Referada 12 Marija Potnar
Referada 13 Marijana Marini¢
Referada 14 Gordana Gugi¢

Poslovi zapisni¢ara: pide zapisnike o glavnim raspravama, pripremnim i ostalim
roéistima, pise po diktatu, prijepisu, te jednostavnije dopise, piste sve vrste poziva na
propisanim obrascima, obavlja otpremu pismena u svim vrstama predmeta, obavlja
prisilnu naplatu i povrat pristojbe, piSe opomene i naloge, tehnicki obraduje spise, pise
kuverte i obavlja rekonstrukciju otpreme pismena, te obavlja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu suca, (viseg) sudskog savjetnika odnosno upravitelja sudske
pisarnice, rad u eSpisu.

NAPOMENA

Administrativni referenti - sudski zapisni¢ari rasporedeni u pojedine referade, odnosno
kod pojedinih sudaca tijekom godine zbog potrebe poslova mogu se priviemeno
rasporediti i na druge poslove bez izmjene Godiénjeg rasporeda poslova, a prema
nalogu predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.

IVANKA BALENOVIC — administrativni referent — upisnicar — rasporeduje se u
kaznenu parnicu do povratka s bolovanje Lucije Busljeta

ADMINISTRATORI E-SPIS SUSTAVA | KLUUCNI KORISNICI

- Jelena Brkljaci¢
- Katarina Rosandi¢

Dodjela novih predmeta u rad sucima i sudskim savjetnicima vrsi se kroz algoritam za
dodjelu predmeta koji je sastavni dio aplikacije eSpis automatski (nasumice) nakon $to
u karticu predmeta budu upisani osnovni podaci o predmetu

PISARNICE | UPISNICARI:

KAZNENA PISARNICA

Administrativni referenti — upisnicari: LUCIJA BUSLJETA i ANKICA ORESKOVIC
vode upisnike Kim, K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm, KOP, sa
pripadajuéim imenicima i oCevidnicima, obavlja poslove prijama akta, upisivanja akata
u propisane upisnike i pomo¢ne knjige, odnosno sustav eSpis po nalogu upravitelja
sudske pisarnice, otprema akte, organizira obavijanje uredskog poslovanja, obraduje
spise po pravnim lijekovima, osniva spise sa obradom potrebnih podataka na omotu
spisa i vodi popis pismena, obavija podijelu po vrijednosti spora, numerira spise, vodi
evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice,
razvodi spise, (pravni lijekovi i odluke povodom pravnih lijekova, a/a),priprema
podatke za statisticka i druga izvje§éa po nalogu upravitelja pisarnice, pise krace




dopise po nalogu upravitelja pisarnice, obavlja naplate sudskih pristojbi i tro§kova
postupka, ulaze spise, upisnike i pomocéne knjige prijasnjih godina, vodi preglednu
evidenciju arhivskih i izdanih spisa, te obavlja i druge odgovarajuée poslove po nalogu
predsjednika suda odnosno upravitelja sudske pisarnice.

PARNICNA PISARNICA

Administrativni referent — upisniéar - VESNA JURCIC, vodi upisnike P, P Ob, PI, Pn,
Psp, Pr, Ps, P-eu, Povrv, Mir sa pripadajuéim imenicima i o€evidnicima, obavlja
poslove prijama akta, upisivanja akata u propisane upisnike i pomoéne knjige, odnosno
sustav eSpis po nalogu upravitelja sudske pisarnice, otprema akte, organizira
obavljanje uredskog poslovanja, obraduje spise po pravnim lijekovima, osniva spise
sa obradom potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena, obavlja podjelu
po vrijednosti spora, numerira spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze
podneske, povratnice i dostavnice, razvodi spise, (pravni lijekovi i odluke povodom
pravnih lijekova, a/a),priprema podatke za statistiCka i druga izvje3¢a po nalogu
upravitelja pisarnice, pi§e kraée dopise po nalogu upravitelja pisarnice, obavlja naplate
sudskih pristojbi i troSkova postupka, ulaze spise, upisnike i pomoéne knjige prijadnjih
godina, vodi preglednu evidenciju arhivskih i izdanih spisa, te obavlja i druge
odgovarajuée poslove po nalogu predsjednika suda odnosno upravitelja sudske
pisarnice.

Ispomo¢ i u odsutnosti istu mijenjaju Jagoda Kukuruzovi¢ i Jaga lvkovi€.

Administrativni referent- upisni¢ar Stalne sluzbe u Otoécu — ZORA MARUSIC i JASNA
BOBIC vodi upisnike P, P Ob, PI, Pn, Psp, Pr, Ps, P-eu, Povrv, Pom, Pom-eu, O, Ovr
Ob, Mir , R1, R2, R1 Ob, R1-eu, sa pripadaju¢im imenicima i o€evidnicima, obavljati
¢e poslove naplate sudske pristojbe, obavlja poslove prijama akta, upisivanja akata u
propisane upisnike i pomo¢ne knjige, odnosno sustav eSpis, po nalogu upravitelja
sudske pisarnice, otprema akte, organizira obavljanje uredskog poslovanja, obraduje
spise po pravnim lilgekovima, osniva spise sa obradom potrebnih podataka na omotu
spisa i vodi popis pismena, obavlja podjelu po vrijednosti spora, numerira spise, vodi
evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice,
razvodi spise, (pravni lijekovi i odluke povodom pravnih lijekova, a/a),priprema
podatke za statisticka i druga izvije§¢a po nalogu upravitelja pisarnice, piSe krace
dopise po nalogu upravitelja pisarnice, obavlja naplate sudskih pristojbi i troSkova
postupka, ulaZe spise, upisnike i pomoéne knjige prijasnjih godina, vodi preglednu
evidenciju arhivskih i izdanih spisa, te obavlja i druge odgovarajué¢e poslove po nalogu
predsjednika suda odnosno upravitelja sudske pisarnice.

U odsutnosti, odnosno za vrijeme koristenja godi$njeg odmora mijenja je Jasna Bobi¢.

IZVANPARNICNA PISARNICA

Administrativni referent - upisni¢ar JAGODA KUKURUZOVIC vodi upisnik O, R1, R2,
R1-Ob, R1-eu, Pom i Pom-eu, sa pripadajuéim imenicima i o€evidnicima, obavlja
poslove prijama akta, upisivanja akata u propisane upisnike i pomoéne knjige, odnosno
sustav eSpis po nalogu upravitelia sudske pisarnice, otprema akte, organizira
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obavljanje uredskog poslovanja, obraduje spise po pravnim lijekovima, osniva spise
sa obradom potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena, obavlja podjelu
po vrijednosti spora, numerira spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze
podneske, povratnice i dostavnice, razvodi spise, (pravni lijekovi i odluke povodom
pravnih lijgkova, a/a)priprema podatke za statisticka i druga izvje§¢a po nalogu
upravitelja pisarnice, pise krace dopise po nalogu upravitelja pisarnice, obavlja naplate
sudskih pristojbi i troskova postupka, ulaze spise, upisnike i pomocne knjige prijasnjih
godina, vodi preglednu evidenciju arhivskih i izdanih spisa, te obavlja i druge
odgovarajuée poslove po nalogu predsjednika suda odnosno upravitelja sudske
pisarnice.

U odsutnosti, odnosno za vrijeme koristenja godi$njeg odmora mijenja je Jaga Ivkovic.

Sudski referent — sudski ovrsitelj - JAGA [VKOVIC vodi upisnike Ovr, Ovrv, Ovr Ob,
Ovr-eu i Sp, provodi ovrdne radnje po nalogu ovrSnog suca ili (viSeg) sudskog
savjetnika sukladno Ovr$nom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise u
postupku ovrhe, obavlja zapisniarske poslove vezane za rad na ovrSnim
predmetima,neposredno poduzima pojedine radnje u ovrsnom postupku ili postupku
osiguranja, vodi pomoénu knjigu "Pregled popisa i procjene stvari, izvjeS¢uje Ured
predsjednika o zakazanim ovr$nim radnjama radi upisa u putni dnevnik, te ih upisuje
u roéiénik te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, odnosno upravitelja
sudske pisarnice, rad u eSpisu.

U odsutnosti, odnosno za vrijeme koristenja godisnjeg odmora mijenja je Jagoda
Kukuruzovi¢.

PREKRSAJNA PISARNICA:

Administrativni referent - upisniéar: MANDICA SERIC, BLAZENKA SMOLIC i ANKICA
DASOVIC, vode pripadajuce sudske upisnike i imenike, obavljaju poslove prijama
akta, upisivanja akata u propisane upisnike i pomoéne knjige, odnosno sustav eSpis i
JCMS po nalogu upravitelja sudske pisarnice, otprema akte, organizira obavljanje
uredskog poslovanja, obraduje spise po pravnim lijekovima, osniva spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena, obavlja podjelu po vrijednosti
spora, humerira spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske,
povratnice i dostavnice, razvodi spise, (pravni lijekovi i odluke povodom pravnih
liigkova, a/a),priprema podatke za statistiCka i druga izvje§éa po nalogu upravitelja
pisarnice, pie krace dopise po nalogu upravitelja pisarnice, obavlja naplate sudskih
pristojbi i troskova postupka, ulaze spise, upisnike i pomoéne knjige prijadnjih godina,
vodi preglednu evidenciju arhivskih i izdanih spisa, te obavlja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu predsjednika suda odnosno upravitelja sudske pisarnice.

U odsutnosti Ankice Dasovi¢, odnosno za vriieme godi$njeg odmora, istu mijenja
Ivanka Marincel.

U odsutnosti Mandice Serié, odnosno za vrijeme godisnjeg odmora, istu mijenja
Blazenka Smolic.
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SUDSKI REFERENTI ZA IZVRSENJA KAZNE U SJEDISTU SUDA | STALNOJ
SLUZBI U OTOCCU:

Sudski referenti za izvr8avanje prekrsajnih sankcija — MARIJA SOKOLIC koju u
odsutnosti do povratka s bolovanja mijenja JADRANKA RUKAVINA u sjedistu suda i
za Stalnu sluzbu u Gradacu i IVANKA MARINCEL za Stalnu sluzbu u Otoécu,
obavljaju poslove izvrS8avanja prekr8ajnih sankcija i to upis i formiranje spisa, te
razvodenje predmeta izvr§avanju u nadleznosti u sjediStu Suda i Stalne sluzbe izrada
obavijesti osudenicima o nepodmirenim novéanim kaznama, troSkovima postupka i
naknadi Stete, izrada zahtjeva nadleznom tijelu za prisilnom naplatom nov¢ane kazne,
troSkova postupka i naknade Stete, izrada nacrta odluke o zamjeni nov€ane kazne
radom za opce dobro/obustavi rada za opée dobro, izrada nacrta odluke o zamjeni
nov€ane kazne kaznom zatvora/prijedlogom odluke o izmjeni odluke o zamijeni
novéane kazne kaznom zatvora, odnosno prijedlogom odluke o obustavi postupka
izvr8avanja, izrada pisanih poziva osudenicima za pristupanje izvrS§avanju bezuvjetne
kazne zatvora/kazne zatvora koja predstavlja zamijenjenu nenaplacenu nov€anu
kaznu, izrada nacrta rjeSenja o upuéivanju na izvrSavanje kazne zatvora, izrada
zahtjeva za izvr§enjem zastitnih i odgojnih mjera, izrada nacrta odluke o obustavljanju
postupka izvr§avanja prekr$ajne sankcije (kazna, zastitnih i odgojnih mjera), troSkova
postupka i naknade Steta, drugi poslovi po naredbi predsjednika Suda.

OSTALO

Sudska sluzbenica MIRJANA BOSNJAK - (na dugotrajnom bolovaniju).
sudska sluzbenica VESNA SIMUNOVIC - (na dugotrajnom bolovaniju)

sudska sluzbenica MANDICA PODNAR BUSIJA - (na dugotrajnom bolovanju)
sudska sluzbenica MARIJA SOKOLIC ( na dugotrajnom bolovanju)

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJELI — KOORDINATOR ANKA OSMOKROVIC
ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL U GOSPICU

Voditelj-ovlasteni zemlji§noknijizni referent ANKA OSMOKROVIC

Rukovodi radom zemlji§noknjiZnog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svih poslova u zemlji$noknjiznom odjelu , obavlja raspored zemljiSnoknjiznih predmeta
zemlji$noknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku zemljiSnoknjiZnih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ruéno vodenih zemljisnih knjiga u elektronicki
vodene zemljiSne knjige, rad u ZIS programu, obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda,

Anka Osmokrovi¢ odredena je koordinatorom zemljiSno-knjiznih odjela Opcinskog
suda u Gospiéu.

U sluéaju sprijeéenosti zamjenjuje je MANDICA KOSOVIC.

Ovlasteni zemljisno-knjizni referenti DIJANA SMOLCIC, MANDICA KOSOVIC,
MARIJA STANKOVIC i MIRIJANA BUTORAC dozvoljavaju strankama na njihov
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zahtjev razgledavanje zemljiSnih knjiga i tom prilikom provede nadzor nad istim,
temeljem ovlastenja voditelja zemlji§noknjiznog odjela izdaje izvatke, ispise, prijepise
i sluzbene potvrde iz glavne knjige i iz zbirke isprava, vrse upis zemljisnoknjiznih
podataka u odgovarajuce upisnike, sastavljaju izvje$ca o knjiznom stanju, samostalno
donose rje$enja &ije nacrte osobno sacinjavaju, provode rjeSenja u zemljiSnim
knjigama, otpremaju rieSenja, rad u ZIS-u, po potrebi obavljaju druge poslove po
nalogu predsjednika suda, voditelja zemljiSnoknjiznog odjela i zemljiSnoknjiznog suca
Zemlji$noknjizni sudac Mirjana Kosanovic.

Namjestenica SLAVICA KOVACEVIC vrsi otpremanje rje$enja, ulaganje u zbirku
isprava, ulaganje dostavnica, utvrdivanje pravomocénosti na rjeSenjima i ulaganje
pravomocnih spisa.

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL U GRACACU

Voditelj-ovlasteni zemljisnoknijizni referent ANA KOSOROG SULENTIC

Rukovodi radom zemljignoknijiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svihi poslova u zemlji§noknjiznom odjelu, obavija raspored zemljisnoknjiznih predmeta
zemlji$noknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku zemlji$noknjiznih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ruéno vodenih zemljisnih knjiga u elektronicki
vodene zemljine knjige, rad u ZIS programu, obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda

U slugaju sprijeenosti zamjenjuje je MARIJA ZUPAN.

Ovlasteni zemljisno-knjizni referent MARIJA ZUPAN dozvoljava strankama na njihov
zahtjev razgledavanje zemljiSnih knjiga i tom prilikom provede nadzor nad istim,
temeliem ovlastenja voditelja zemljisnoknjiznog odjela izdaje izvatke, ispise, prijepise
i sluzbene potvrde iz glavne knjige i iz zbirke isprava, vr$i upis zemljiSnoknjiznih
podataka u odgovaraju¢e upisnike, sastavlja izvijed¢a o knjiznom stanju, samostaino
donosi rjegenja &ije nacrte osobno sacinjavaju, provodi rie§enja u zemljiSnim knjigama,
otprema rjeSenja, rad u ZIS-u, po potrebi obavija druge poslove po nalogu
predsjednika suda, voditelja zemlji$noknjiznog odjela i zemlji$noknjiznog suca.

Zemlji$noknjizni sudac Vera MioCic.

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL U KORENICI-DONJI LAPAC

Voditelj-ovlasteni zemljisnoknjizni referent SANJICA LADISIC.

Rukovodi radom zemljinoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svih poslova u zemlji§noknjiznom odjelu, obavlja raspored zemlji$noknjiznih predmeta
zemlji$noknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku zemlji$noknjiznih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ruéno vodenih zemljidnih knjiga u elektronicki
vodene zemljine knjige, rad u ZIS programu, obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.
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U slu&aju sprijeéenosti mijenja je drzavni sluzbenik IVKA KLJAJIC.

Ovlagteni zemljisno-knjizni referent MIRA PERSA, IVKA KLJAJIC i SNJEZANA
PERNAR dozvoljavaju strankama na njihov zahtjev razgledavanje zemlji$nih knjiga i
tom prilikom provede nadzor nad istim, temeljem ovlastenja voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela izdaje izvatke, ispise, prijepise i sluzbene potvrde iz glavne knjige i iz zbirke
isprava, vrée upis zemlji§noknjiznih podataka u odgovarajuée upisnike, sastavljaju
izvje$céa o knjiznom stanju, samostalno donose rie$enja &ije nacrte osobno sacinjavaju,
provode rje$enja u zemljiSnim knjigama, otpremaju rieSenja, rad u ZIS-u, po potrebi
obavljaju druge poslove po nalogu predsjednika suda, voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela i zemljiSnoknjiznog suca.

ZemljiSnoknjizni sudac Vera Miocic.

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL U OTOCCU

Voditelj-ovlasteni zemljisnoknjizni referent JADRANKA MATASIC

Rukovodi radom zemlji$noknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svih poslova u zemlji§noknjiznom odjelu, obavlja raspored zemljiSnoknjiznih predmeta
zemlji§noknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku zemljiSnoknjiznih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ruéno vodenih zemlji§nih knjiga u elektronicki
vodene zemlji§ne knjige, rad u ZIS programu, obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda

U slucaju sprije¢enosti mijenja je MANDA LADISIC.

Ovlasteni zemljisno-knjizni referenti MANDA LADISIC, VERA GRCEVIC i MIRELA
DUJMOVIC dozvoljavaju strankama na njihov zahtjev razgledavanje zemljidnih knjiga
i tom prilkom provede nadzor nad istim, temeliem ovladtenja voditelja
zemljinoknjiznog odjela izdaje izvatke, ispise, prijepise i sluZzbene potvrde iz glavne
knjige i iz zbirke isprava, vrée upis zemljiSnoknjiznih podataka u odgovarajuce
upisnike, sastavljaju izvije$¢a o knjiznom stanju, samostalno donose rjesSenja Cije
nacrte osobno sadinjavaju, provode rie$enja u zemlji$nim knjigama, otpremaju
rieSenja, rad u ZIS-u, po potrebi obavljaju druge poslove po nalogu predsjednika suda,
voditelja zemlji$noknjiznog odjela i zemljiSnoknjiznog suca.

ZemljiSnoknjizni sudac Slavka NikSic.

DOSTAVLJACI

Dostavlja8 ANKA BOROVAC raznosi postu, te prenosi pismena i spise, kao i ostalu
postu iz radnih prostorija u otpremnu pisarnicu i radni prostor, obavlja i druge poslove
vezane za dostavu koje mu povjeri predsjednik suda.

ODRZAVANJE CISTOCE
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Cistagica IVANA RUKAVINA odrzava &istoGu i urednost svih prostorija, namjestaja i
inventara koje koristi sud, odrzavaju ¢isto¢u i urednost hodnika, stepenista i drugih
prostorija suda, zaduzuju poseban materijal i inventar za ¢i8¢enje, obavljaju sve druge
poslove odgovarajucée naravi koje im povjeri predsjednica suda.

KOMISIJA ZA UNISTENJE ODUZETIH PREDMETA
U komisiju za uni$tenje oduzetih predmeta imenuju se:

1. Sudac IGOR NJEGOVANQVIC, predsjednik komisije
2. Sudska savjetnica NENA ZIGIC, &lanica komisije
3. Administrativni referent — upisniéarka LUCIJA BUSLJETA, élanica komisije

OSTALO:
IVANKA TRAMOSLJIKA obavlja poslove sluzbenika za informiranje.

Osoba ovlastena za primanje i rjeSavanje prituzbi, vezanih za zastitu dostojanstva
sluzbenika i namjestenika sudska savjetnica NENA ZIGIC.

POVJERENICE ZA ETIKU — JELENA BRKLJACIC i LUCIJA BUSLJETA - prate
primjenu etickog kodeksa, promovira eticko ponaSanje u medusobnim odnosima
sluzbenika i odnosima sluZzbenika prema gradanima, daje savjete sluZbenicima o
etiCkom ponasanju, zaprima prituzbe sluzbenika i gradana na neeti¢ko i koruptivno
postupanje sluzbenika, provodi postupak ispitivanja osnovanosti prituzbe, te vodi
evidenciju o zaprimljenim prituzbama.

SLUZBENICE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA: IVANKA TRAMOSLJIKA i
VESNA JURCIC - brinu se o zakonitosti obrade osobnih podataka u smislu postivanja
Zakona o zaétiti osobnih podataka i ostalih propisa koji ureduju pitanja obrade osobnih
podataka, - upozorava voditelja zbirke osobnih podataka na nuznost primjene propisa
o zastiti osobnih podataka u slu¢ajevima planiranja i radnji koje mogu imati utjecaj na
4 pitanje privatnosti i zastitu osobnih podataka, kao i o njihovim zakonskim obvezama
u svrhu zastite osobnih podataka, - brine o izvr§enju obveza iz &lanak 14.117. Zakona
o zaéstiti osobnih podataka, - omogucuje ostvarivanje prava ispitanika iz ¢lanak 19. i
20. Zakona o zastiti osobnih podataka.

SLUZBENICE ZA IZDAVANJE UVJERENJA DA SE VODI ILI NE VODI KAZNENI ILI
PREKRSAJNI POSTUPAK — poslove obavljaju sluzbenice Jelena Brkljacic.
U odsutnosti mijenja je lvanka Tramosljika.

POVJERLJIVA SAVJETNICA- sluzbenica Marijana Spoljarié.

RADNO VRIJEME
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OPCINSKI SUD U GOSPICU | STALNE SLUZBE — RADNO VRIJEME od 07,00
do15,00 SATI

DNEVNI ODMOR SVIH DUZNOSNIKA, SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA JE U
TRAJANJU OD 30 MINUTA U VREMENU OD 10,30-11,00 SATI.

SUTKINJA OVLASTENA ZA OBAVLJANJE POSLOVA SUDSKE UPRAVE PRIMA
STRANKE PONEDJELJKOM OD 9,00 — 10,00 sati.

RAD SA STRANKAMA:
SUDSKE PISARNICE - svaki radni dan od 8,00-12,00 sati

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJELI:

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U GOSPICU, ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE
SLUZBE U OTOCCU, ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U GRACACU,
ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U KORENICI

- radno vrijeme od 07,00 do 15,00 sati

-rad sa strankama od 08,00 do 11,00 — srijedom i petkom

-rad sa odvjetnicima, javnim biljeZnicima i geodetima od 12,00 do 13,00 sati — srijedom
i petkom

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL U DONJEM LAPCU
-radno vrijeme od 07,00 do 15,00 sati svake srijede

PRIMJENA

Raspored poslova u Opcéinskom sudu u Gospi¢u i Stalnim sluzbama u Oto€cu i
Gracacu primjenjuje se od 1. sije€nja 2022.

{f; y i "Sgtkiﬁ]g oviadtena za obavijanje
1 .7 ' poslova stidske upraye
\&% o o . Dubravia Ruavink

UPUTA O PRAVU NA PRIGOVOR | PRIMJEDBE:

Suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor Predsjednici suda na
Godisniji raspored poslova, dok sluzbenici u istom roku mogu staviti primjedbu.
Izjavljeni prigovor, primjedba ne odgada izvrSenje GodiSnjeg rasporeda poslova, o
istom odluéuje predsjednik Zupanijskog suda u Karlovcu.
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Dostaviti:

1. Svim sucima

2. Vi$oj sudskoj savjetnici-specijalistu

3. Vjezbenicama

4. Svim sluzbenicima

5. Svim namjestenicima

6. ZemljiSnoknjiznim sluZbenicima

7. Administratoru eSpisa

8. Predsjednik Zupanijskog suda u Karlovcu, po pravomo¢nosti
9. Ministarstvo pravosuda i uprave, po pravomocnosti

10. Predsjednik Visokog prekr§ajnog suda RH, po pravomo¢nosti
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