Broj: 41 Su-73/2022-3

POZIV NA DOSTAVU PONUDA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
UREDSKIH POTREPSTINA | RAZNOG TISKANOG MATERIJALA
Evidencijski broj nabave: 2/2022




U Zagrebu, 31. ozujka 2022. godine

1.0PCI PODACI

1.1. Podam o Narucntelju

UPRAVNI SUD U ZAGREBU

Avenija Dubrovnik 6, 10020 ZAGREB

Broj telefona: 01/6011320

OIB: 65338495447

Internetska adresa: https://sudovi.hr/hr/uszg

Adresa elektronicke poste: kontakt@uszg.pravosudje.hr

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je naruitelj u sukobu interesa u smislu
odredbi Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16).

1.2. Predstavnici Narucitelja za komunikaciju s Ponuditeljima

Zahtjevi vezani za objasnjenje dokumentacije o nabavi mogu se uputiti osobi
zaduzenoj za komunikaciju s ponuditeljima:

Ilva Mati¢ Andri¢, e-mail: lva.MaticAndric@uszg.pravesudje.hr, telefon: 01/6011310.

Ovaj Poziv za dostavu ponuda nalazi se i na internetskoj stranici Narucitelja
https://sudovi.hr/hr/uszg, gdje ¢e biti objavljene i sve eventualne izmjene Poziva.
1.3. Evidencijski broj nabave: 2/2022

1.4. Procijenjena vrijednost predmeta nabave: 68.000,00 kuna bez PDV-a.
1.5. Nabava je podijeljena u grupe:
Grupa | - Uredske potrepstine - vrijednost nabave 28.000,00 kn bez PDV-a
Grupa Il - Tiskani materijal - vrijednost nabave 40.000,00 kn bez PDV-a
1.6. Vrsta postupka javne nabave: jednostavna nabava s ciliem sklapanja Ugovora
o nabavi robe.
1.7. Datum objave na internetskim stranicama: 31. oZujak 2022. godine.
1.8. Rok za dostavu ponude: 11. travanj 2022. godine do 14,00 sati.
1.9. Rok za donosenje Obavijesti o odabiru ili ponistenju: 30 dana od dana
otvaranja ponuda.

2.1. Opis predmeta nabave i tehniCke spec:flkacue

Predmet nabave je nabava uredskih potrepstina i raznog tiskanog materijala na
Upravnom sudu u Zagrebu, temeljem Troskovnika | i TroSkovnika Il u Prilogu 3.

2.2. Koli¢inalopseg predmeta nabave:

Sukladno Troskovniku | i TroSkovniku Il koji su prilozi ovom Pozivu na dostavu
ponude, uz napomenu da su iskazane okvirne koli¢ine predmeta nabave, jer nije
moguce procijeniti toéne koli¢ine, iste ¢e biti tocno definirane prilikom pojedinacnih
narudzbi od strane Narucitelja, a sve u skladu sa PVN.

Napomena o isporuci robe: Ponuditelj je duzan, ukoliko predmetnu robu u trenutku
pojedinacne narudzbe nema na skladistu isporugiti robu istih ili boljih karakteristika.
2.3. Tehnicka specifikacija predmeta nabave

Narugitelj se pri definiranju tehnickih specifikacija koristio opéepoznatim i uobiCajenim
opisima, koji se koriste na trzi§tu te u skladu s medunarodnim standardima, koji



definiraju pojedine tehniCke znacajke. Tehni¢ke specifikacije nalaze se u prilogu
Poziva za dostavu ponuda (Prilog 3 - Ponudbeni TroSkovnik | i TroSkovnik Il) i
sastavni je dio Poziva.

Sva roba koja ¢e se isporuditi mora biti nova, nekoristena, u originalnom pakiranju s
oznakom trzi§nog naziva te naziva proizvodaca ili uvoznika te u svemu odgovarati
trazenim, odnosno ponudenim tehni¢kim specifikacijama.

Ponuditelj popunjava priloZeni tro§kovnik u istom formatu kako je izraden (u Excelu)
na nacin kako je to definirano u tro8kovniku i ovoj dokumentaciji.

Moraju biti ponudene sve stavke troSkovnika.

Troskovnici su izradeni u Excel formatu s unesenim formulama te automatski
izraBunavaju ukupnu vrijednost pojedinin stavki nakon $to ponuditelj upiSe jedini¢nu
cijenu i odgovarajucu stopu PDV-a. Ponuditelji su duzni upisati jedini¢ne cijene (bez
PDV-a) zaokruzene na 2 decimale (najviSe dvije decimalne znamenke smiju biti
prikazane u ¢eliji i na traci formule u prozoru radnog lista) i stopu PDV-a u za to
predvidenu kolonu. Iznos PDV-a se automatski izratuna prema upisanoj stopi i
zbraja.

2.4. Uvjeti i zahtjevi nabave

Pocetak i na¢in pruzanja usluge: u roku od 8 dana od dana zakljuéenja ugovora,
sukcesivho prema narudzbenicama Narucitelja.

Dinamika: isporuciti naru¢enu robu u roku od 8 dana od primitka narudzZbenice.
Mjesto, vrijeme isporuke i zaprimanje robe: Upravni sud u Zagrebu, Avenija
Dubrovnik 6, 10020 Zagreb, radnim danom od 08,00 - 14,00 sati
otpremnicom/radunom koju potpisuje oviastena osoba za primitak narudzbe
Narucitelja.

Rok trajanja ugovora: 1 godina.

Ponuditelj je obvezan ispuniti Tro$kovnik | i Tro8kovnik Il po svim pozicijama te isti
ovjeriti potpisom i peCatom.

3. KRITERIJ ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

3.1. Obvezni razlozi isklju¢enja Ponuditelja te dokumenti na temelju kojih se
utvrduju

Javni Naruditelj obvezan je iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave
ako utvrdi da:

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja
je ¢lan upravnog, upravijackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja,
donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je drzavijanin
Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za:

a) sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju ¢lanka 328. (zloCinacko
udruzenje) i c¢lanka 329. (poéinjenje kaznenog djela u sustavu zloCinackog
udruzenja) Kaznenog zakona ("Narodne novine", broj 125/11, 144/12, 56/15, 61/15,
101/17 i 118/18, u daljnjem tekstu: KZ); ¢lanka 333. (udruzenje za pocinjenje
kaznenih djela) Kaznenog zakona (,Narodne novine“, broj 110/97, 27/98, 50/00,
129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i
143/12, u daljnjem tekstu: ranije vazeci KZ),




b) korupciju, na temelju ¢lanka 252. (primanje mita u gospodarskom
poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254.
(zlouporaba u postupku javne nabave) ¢lanka

291. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka
293. (primanje mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i
¢lanka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) KZ-a; ¢lanka 294.a (primanje mita
u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u gospodarskom
poslovanju), ¢lanka 337.(zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 338. (zlouporaba
obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje), ¢lanka
347 (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) ranije vazeceg KZ-a,

c) prijevaru, na temelju clanka 236. (prijevara), Clanka 247. (prijevara u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256. (utaja poreza ili carine) i Clanka 258.
(subvencijska prijevara) KZ-a; ¢lanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 286. (utaja poreza i drugih davanja) ranije
vazeteg KZ-a,

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristiCkim aktivhostima, na
temelju ¢lanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam) i Clanka
100. (novacenje za terorizam), Clanka 101. (obuka za terorizam) i Clanka 102.
(teroristiCko udruzenje) KZ-a,-Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje
na terorizam) i ¢lanka 169.b (novacenje i obuka za terorizam) ranije vazeceg

KZ-a

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju ¢lanka 98. (financiranje
terorizma) i ¢lanka

265. (pranje novca) KZ-a-Elanka 279. (pranje novca) ranije vazeteg KZ-a,

f) djecji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju ¢lanka 106. (trgovanje
ljudima) KZ-a, ¢lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) ranije vaze¢eg KZ-a.

Nepostojanje razioga za isklju¢enje iz tocke 3.1 Ponuditelj ¢e dokazati potpisanom
iziavom (navedena izjava ¢ini Prilog 2. ovog Poziva) koju ¢e Naruditelj prihvatiti kao
preliminarni dokaz. lzjavu daje osoba koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta.

Radi provjere ovih okolnosti javni Narucitelj tijekom postupka nabave moZe od tijela
nadleZznog za vodenje kaznene evidencije zatraziti izdavanje potvrde o ¢injenicama o
kojima to tijelo vodi sluZzbenu evidenciju za bilo kojeg Ponuditelja. Ako nije u
mogucnosti pribaviti tu potvrdu, a radi provjere javni Narugitelj moZe od Ponuditelja
zatraziti da u primjerenom roku dostavi vazec¢i dokument:

1. dokument tijela nadleznog za vodenje kaznene evidencije drzave sjediSta
gospodarskog subjekta, odnosno drzave ¢iji je drzavljanin osoba ovlastena po
zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta, ili

2. jednakovrijedni dokument koji izdaje nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi
sjedidta gospodarskog subjekta, odnosno u drzavi &iji je drZavljanin osoba
ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje



dokument iz kaznene evidencije ili ne obuhvaca kaznena djela iz tocke 3.1.1.
a)ib),ili
3. izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena
za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne
viasti ili nadleZnog strukovnog ili trgovinskog tijela u drZavi sjedista
gospodarskog subjekta, odnosno u drzavi ¢iji je ta osoba drzavljanin ili izjavu s
ovjerenim potpisom kod biljeznika, ako se u drzavi sjediSta gospodarskog
subjekta, odnosno u drzavi &iji je ta osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti iz
tocke 1. i 2. ili oni ne obuhvadéaju sva kaznena djela iz to¢ke 3.1.1. a) i b) ovog
Poziva na dostavu ponuda.
3.1.1. Javni Naruditelj obvezan je iskljuciti gospodarskog subjekta ako utvrdi da nije
ispunio obvezu pla¢anja dospjelih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje u Republici Hrvatskoj ako ima gospodarski subjekt poslovni nastan u
Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana. Iznimno, javni NaruCitelj nece
iskljugiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno
posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda
placanja. Nepostojanje razloga za isklju¢enje iz tocke 3.1.1 ovog Poziva Ponuditelj
ée dokazati tako $to uz ponudu dostavlja:
1. potvrdu Porezne uprave ili drugog nadleznog tijela koja ne smije biti starija od
30 dana od dana pocetka postupka nabave
2. vazeéi jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista
gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje potvrda iz tocke 1.
3. izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena
za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne viasti ili
nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedi$ta gospodarskog subjekta,
odnosno u drzavi &iji je ta osoba drzavljanin ili izjavu s ovjerenim potpisom kod
bilieznika, koja ne smije biti starija od 30 dana od dana poCetka postupka javne
nabave.

T

NepostOJan;e razloga za lskijucenje vezan za pravnu | poslovnu sposobnost

Ponuditelj ée dokazati potvrdom nadleznog trgovackog suda ili drugog
nadleznog tijela da se nad Ponuditeljem ne vodi postupak likvidacije, stecajni,
predstecajni ili drugi postupak radi insolventnosti Ponuditelia ili drugom

jednakovrijednom potvrdom izdanom od nadleznog tijela drzave u kojoj gospodarski
subjekt ima sjediste, a koja ne smije biti starija od mjesec dana od dana objave
Obavijesti o nabauvi.

Svi dokazi o nepostojanju razloga za iskljuéenje ne smiju biti stariji od mjesec dana
od dana objave Obavijesti o nabavi.

Provjera podataka

Svi dokazi iz Poziva na dostavu ponude prilazu se u neovjerenoj preslici pod kojim se
smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave. Narucitelj moZe u bilo kojem trenutku
tiekom postupka nabave, ako je to potrebno, provjeriti sve informacije iz ponude
Ponuditelja a koja se odnose na tocku 1. kod nadleznog tijela za vodenje sluzbene
evidencije.




Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke
o odabiru,

Naruciteli moze od najpovoljnijeg Ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih
preslika svih onih dokumenata koji su trazen/

5. PODACI O PONUDI

5.1. Sadrzaj ponude
Cjelovitu ponudu saéinjavaju ispunjeni i od ovlastene osobe Ponuditelja potpisani i
ovjereni:
» Ponudbeni list (Prilog 1)
« Dokaz da ne postoje razlozi za isklju¢enje - Izjava o nepostojanju razloga za
iskljuenje sukladno ¢lanku 251. ZJN-a (Prilog 2)
« Potvrda o placanju dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje
« Dokazi o sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti - 1zvadak iz upisa
u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovaraju¢i registar drzave sjediSta
gospodarskog subjekta
« Popunjeni i ovjereni TroSkovnik | i Tro8kovnik Il {Prilog 3)
< lzjava o isporuci robe (Prilog 4)
 lzjava o nepromjenjivosti cijena (Prilog 5)
« lzjava o pravovremenom dostavljanju jamstva za uredno ispunjenje ugovora
(Ponuditelj sam sastavlja izjavu)
Ponuditelj je duZan sve traZzene izjave i obrasce dostaviti s ispunjenim svim
stavkama, odnosno trazenim podacima.
Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst Poziva na dostavu ponuda ili bilo
kojeg obrasca iz Poziva. Sve izjave i sve stranice TroSkovnika | i TroSkovnika Il, koje
potpisuje i ovjerava Ponuditelj moraju biti potpisane od strane ovlastene oscbe
gospodarskog subjekta.
5.2. Nacin izrade ponude
Ponuda se izraduje na naéin da &ini cjelinu te se uvezuje tako da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanije listova ili dijelova ponude - npr. jamstvenikom cija su
oba kraja na posljednjoj strani pri¢vr§¢ena naljepnicom ili utisnuta Zigom. Stranice se
oznadavaju rednim brojem na nadin da je vidljiv redni broj stranice i ukupni broj svih
stranica ponude.
Ponuda se pide neizbrisivom tintom i dostavlja se potpisana u papirnom obliku i
predaje u ,izvorniku“ potpisana od strane oviaStene osobe za =zastupanje
gospodarskog subjekta (u tom slucaju uz ponudu se obvezno prilaze punomoc za
potpisivanje ponude).
Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da ispravijeni tekst ostane vidljiv
(&itljiv). Ispravci moraju biti uz navod datuma potvrdeni pravovaljanim potpisom i
pecatom oviastene osobe.
Ponude koje ne budu sastavljene sukladno uvjetima naznacenim u ovim uputama
nece se razmatrati, isto kao i nepravodobne i nepotpune ponude.



5.3. Nacin dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u Ravnatelistvo suda ili preporu¢enom postanskom
posilikom na adresu Narugitelja: Upravni sud u Zagrebu, Avenija Dubrovnik 6, 10020
Zagreb, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaceno:

UPRAVNI SUD U ZAGREBU, Avenija Dubrovnik 6, 10020 Zagreb Ravnateljstvo
suda, Natje¢aj javna nabava, Evidencijski broj nabave: 2/2022, Predmet nabave:
Uredske potrepstine i razni tiskani materijal ,,PONUDA - NE OTVARAJ“ |

Na omotnici je potrebno naznaditi naziv i adresu Ponuditelja.

Nije dozvoljeno dostavljanje ponude elektroni¢kim putem.

Otvaranje ponude nije javno.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentiraju kod Naruditelja kao zakaSnjele ponude,
obiljezavaiju se kao zaka$njele te neotvorene vracaju posiljatelju bez odgode.
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti na¢in kao i ponuda s
obveznom naznakom ,, Odustanak od ponude®.

Ponuda se ne moZe mijenjati nakon isteka roka za dostavu ponude.

Alternativne ponude nisu dopustene.

5.4. Cijena ponude

Cijena ponude obuhvaca sve stavke Tro$kovnika | te Trodkovnika Il i pise se
brojkama.

Cijena ponude izrazava se u hrvatskim kunama.

Jedini¢ne cijene izrazene u Trodkovniku | i Troskovniku Il su fiksne i nepromjenjive.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi trodkovi i popusti. PDV se
iskazuje zasebno iza cijene ponude.

Ako Ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u
ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om upisuje se
isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, .
a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostaje prazno.

U sluéaju da Ponuditelj ne ispuni makar i jednu stavku, cijena ponude ¢e se smatrati
neprihvatljivom te ¢e ponuda biti iskljucena.

5.5. Jamstvo za uredno ispunjenje ponude

Ponuditelj je duZan dostaviti u ponudi Izjavu o pravovremenom dostavljanju
jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza.
Ponuditelj je duzan odmah po potpisivanju ugovora o jednostavnoj nabavi, dostauviti
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora. Jamstvo mora biti u vidu ovjerene BJANKO
ZADUZNICE SOLEMNIZIRANE OD STRANE JAVNOG BILJEZNIKA u iznosu od
10% ugovorne cijene bez poreza na dodanu vrijednost.

5.6. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Predujam iskljuen kao i traZenje sredstava osiguranja placanja.

Nabavljenu i isporuéenu robu Narugitelj se obvezuje nakon ispostavljenog eRacuna,
s potvrdom primitka robe platiti u roku 30 dana od dana primitka predmetnog racuna
na poslovni ra¢un Ponuditelja kod poslovne banke.




5.7. Ugovorna kazna i naknada Stete

Ukoliko odabrani Ponuditelj ne izvr$i usluge predmeta nabave u trazenom roku, te
ukoliko kagnjenje nije uzrokovano visom silom, Narucitelj moze u roku od 10 dana od
dana kada je Ponuditelj primio pisani zahtjev i obragun, naplatiti ugovornu kaznu od 2
%o (promila) ugovorene vrijednosti za svaki dan zakasnjenja, s time da ukupni iznos
ugovorne kazne ne moze biti vi§i od 5% ukupne vrijednosti Ugovora. Ukoliko
ugovorna kazna prijede iznos od 5% ukupne vrijednosti iz Ugovora Narucitelj ima
pravo raskinuti Ugovor bez $tetnih posljedica ili odrediti novi rok izvodenja usluga.
5.8. Rok valjanosti ponude

Ponuda mora vaziti za period najmanje 60 dana od dana odredenog za dostavu
ponude.

5.9. Kriterij odabira najpovoljnije ponude

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena (apsolutni ponder cijene 100%) ponude
koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve navedene u ovoj dokumentaciji o nabavi. Ukoliko
na nadmetanje pristignu ponude s istim ponderom cijena, bit ¢e odabrana kao
najpovoljnija ponuda ona koja je zaprimljena ranije.

5.10. Jezik na kojem se sastavlja ponuda

Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

5.11. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponude

Rok za dostavu ponuda je 11. travnja 2022. godine do 14,00 sati.

Ponude koje Narugitelj primi nakon isteka krajnjeg roka za podnoSenje ponude
smatrat ¢e se kao zaka$njele, necée biti otvorene i bit ¢e vra¢ene Ponuditeljima koji su
ih podnijeli.

5.12. Rok donosenja odluke o odabiru ili poniStenju

Narugitelj ¢ée Odluku o odabiru odnosno Odluku o ponistenju s preslikom zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda svakom Ponuditelju dostaviti u roku od 30 dana od isteka
roka za dostavu ponuda. Na odluku Narugcitelja nema prava Zalbe.

5.13. Stavljanje na raspolaganje Poziva na dostavu ponuda

Poziv na dostavu ponuda stavljen je na internetskoj stranici Narucitelja te ce sve
eventualne izmjene Poziva na dostavu ponuda biti objavljene na internetskoj stranici
Naruditelja.

6. 'POVRAT DOKUMEN 'ACIJE

Ponude i dokumentacija prilozena uz ponudu ne vracaju sewosnm” u sl‘ucaj’
zakasnjenja dostave |li odustajanja Ponudutelja od neotvorene ponude

7. POSEBNE ODREDBE

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe ZJNWa te Narucntelj zad‘rzava pravo
ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu.

8. PONUDBEN! |




UPRAVNI SUD U ZAGREBU
Stru¢no povjerenstvo za nabavu u postupku
jednostavne nabave



