POZIV ZA DOSTAVU PONUDA ZA NABAVU
UREDSKOG MATERIJALA
(jednostavna nabava)



A. OPCI PODACI

1. Podaci o narucitelju

VISOKI TRGOVACK! SUD REPUBLIKE HRVATSKE
Berislavi¢eva 11, Zagreb

Broj telefona:01/4896-802

internetska adresa: https://sudovi.hr/hrivisrh

adresa elektroni¢ke poste: ured.predsiednika@vts.pravosudije.hr
OIB: 97349366519

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je narucitelj u sukobu interes u smislu

odredbi Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" 120/16).

Podaci 0 osobi zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljima:
Marija Cuti¢, e-mail: marija.cutic@vts.pravosudje.hr telefon: 01/4896-822

2. Evidencijski broj nabave JEDN-roba 1/22

3. Procijenjena vrijednost nabave
Procijenjena vrijednost predmeta nabave iznosi 69.100,00 kn bez PDV-a.

Nabava je podijeljena u grupe:

Grupa |- Toneri boje i tinte - vrijednost nabave: 31.000,00 kn bez PDV-a
Grupa H- Papir i papirna konfekcija - vrijednost nabave: 17.000,00 kn bez PDV-a
Grupa Ilf - Uredski pribor - vrijednost nabave: 13.000,00 kn bez PDV-a

Grupa IV -Tiskani materijal - vrijednost nabave: 8.100,00 kn bez PDV-a
Ponuditeljima je dopus$teno nudenje predmeta nabave po grupama.

4, Vrsta postupka nabave
Jednostavna nabava s ciliem sklapanja ugovora o nabavi robe

B. PODACI O PREDMETU NABAVE

1. Naziv predmeta nabave

UREDSKI MATERIJAL za potrebe opskrbe Visokog trgovatkog suda Republike

Hrvatske.

2. Koli¢ine predmeta nabave

Okvirne koliCine predmeta nabave nalaze se u tro§kovniku koji je sastavni dio ovog

Poziva za dostavu ponuda.

3. Tehnitka specifikacija predmeta nabave

Narucitel] se pri definiranju tehnickih specifikacija koristio opéepoznatim i uobidajenim
opisima koji se koriste na trZistu, te su u skladu s medunarodnim standardima koji

definiraju pojedine tehnitke znadajke,



Nalazi se u prilogu Poziva za dostavu ponuda (ponudbeni tro§kovnik) i sastavni je dio
Poziva.

Sva roba koja ¢e se isporuditi mora biti nova, nekoridtena, u originalnom pakiranju s
oznakom frziSnog naziva te naziva proizvodaca ili uvoznika, te u svemu odgovarati
traZenim, odnosno ponudenim tehnickim specifikacijama.

Ponuditelj] popunjava priloZeni troskovnik u istom formatu kako je izraden (u Excel-u)
na nacin kako je to definirano u troskovniku i ovoj dokumentaciji.

Moraju biti ponudene sve stavke trogkovnika.

Troskovnici su izradeni u Excel formatu s unesenim formulama te automatski
izraCunavaju ukupnu vrijednost pojedinih stavki nakon $to ponuditelj upise jediniénu
cijenu i odgovarajuéu stopu PDV-a. Ponuditeljii su duzni upisati jedinitne cijene (bez
PDV-a) zaokruzene na 2 decimale (najviSe dvije decimalne znamenke smiju biti
prikazane u Celiji i na traci formule u prozoru radnog lista) i stopu PDV-a u za to
predvidenu kolonu. iznos PDV-a se automatski izratunava prema upisanoj stopi i
zbraja.

4. Rok isporuke

Roba c¢e se isporucivati sukcesivno prema pisanim narudzbenicama narucitelja
prema stvarnim potrebama, a pojedinacni rok isporuke je maksimalno 7 (sedam)
radnih dana od ispostave pisane narudzbenice.

U slucaju da naruditelj hitno treba neku robu iz tro$kovnika, rok isporuke je prvi
slijededi radni dan po ispostavijenoj narudzbenici.

5. Mjesto isporuke

Roba se isporu¢uje na adresu — Visoki trgovacki sud Republike Hrvatske,
Berislaviceva 11, Zagreb, radnim danom nakon 8,00 sati ujutro.

C. PONUDA

1. Sadrzaj ponude
Ponuda mora sadrzavati:
» popunjen obrazac ponude,

» popunjene i potpisane izjave koje su sastavni dio Dokumentacije,
» popunjen i ovjeren obrazac troskovnika.

Ponuda mora biti uvezana u ¢jelinu na nacin da se onemogudci naknadno vadenje ili
umetanje listova. Ponuda mora biti pisana neizbrisivom tintom i numerirana, stranice
se oznacavaju - redni broj stranice kroz ukupan broj stranica.

Ponuditelju nije dozvoljeno nuditi alternativne ponude, varijante ili inacice ponuda.
Ukoliko ponuditelj nije u mogucnosti sve sastavne dijelove ponude uvezati u jednu
cjelinu, duZan ih je obiljeziti nazivom, oznaliti kao dijelove ponude i dostaviti
istovremeno.



2. Nacin dostave ponude

Ponuda se dostavija u zatvorenoj omotnici na adresu naruéitelja: Visoki trgovacki sud
Republike Hrvatske, Berislaviceva 11, 10000 Zagreb; Uz naznaku: Ev.br. JEDN-
roba-1/22 —~ NE OTVARAJ - ,Ponuda za nabavu uredskog materijala®, postom ili
osobnom dostavom.

Na omotnici ponude moraju biti naznaceni i naziv i adresa ponuditelja

3. Rok za dostavu ponude:

Ponuda mora biti dostavljena narucitelju iskljuCivo na navedenu adresu
najkasnije do 18. ozujka 2022., do 14 sati.

Ponude se nede javno otvarati.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentiraju se kod
narucitelja kao zaka$njele ponude, obiljezavaju se kao zakasnjele te se nece
razmatrati.

4. Nacin izrade ponude
Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i
latinicnom pismu.

5. Valuta ponude
Cijena ponude izrazava se u hrvatskim kunama.

6. Cijena ponude

Cijena ponude pide se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti uradunati svi troSkovi, takse, i ostala davanja te
eventualni popusti na cijenu ponude bez PDV-a, ukoliko ih ponuditelj daje.

Porez na dodanu vrijednost posebno se iskazuje.

7. Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

S obzirom na to da ne moZe koristiti pravo na pretporez, narutitelj ¢e usporedivati
cijene ponuda s PDV-om.

Ukoliko dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimliena ranije.

Bodovi ¢ce se izraCunavati na dvije decimale.

Ukupan broj bodova za svaku ponudu narulitelj ¢e izra¢unati zbrajanjem bodova
koje je ista ostvarila po pojedinim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude.

7.1, Utvrdivanje kriterija za odabir ponude

Kriteryji odabtra [ n;:hov reiattvnl znacaj prikazam su u tablici u nastavku

NAJViél BROJ "RELATIVNI
KRETERIJ | OZNAKA BODOVA ZNACAJ
o KRITERIJA-*?.?:T- S .
Cijena ponude C 90 90%
Vrijednost VN 10 10%
narudzbe




UKUPNO: i 100 | 100%

Ekonomski najpovoljnijom ponudom smatra se ponuda kojoj se dodijeli najveci broj
bodova sukladno navedenim kriterijima.

Ukupan broj bodova koji ¢e se dodijeliti ponudi rauna se prema sljedecoj formuli:
Puk = C + VN pri ¢emu je:

Puk ~ ukupan broj bodova ponude

C - broj bodova dodijeljen ponudi na temelju cijene ponude

VN — broj bodova dodijeljen ponudi za vrijednost narudzbe

7.1.1. Cijena ponude

Fonuda s najniZe ponudenom cijenom dobiva 90 bodova, a ostale ponude se boduju
prema formuli;

C = (Cmin/Cu) x 90 pri ¢emu su:

C - broj bodova po kriteriju cijene za ponudu koja se ocjenjuje
Cmin - ponuda sa najniZzom cijenom

Cu — cijena usporedne ponude

80 — maksimalan broj bodova po kriteriju cijene

7.1.2. Vrijednost narudzbe

Narucitelj ¢e za ponudenu minimalnu vrijednost narudzbe, koja je niza od 250,00 kn
bez PDV-a, dodijeliti do najvise 10 bodova.

Minimalna vrijednost narudzbe se iskazuje u kunama bez PDV-a, a bodovi se
dodjeljuju prema sljiedecéoj skali:

~VRIJEDNOST NARUDZBE .~ | DODIELJEN! BODOVI
ocriuknbez PDV-R) s o s e L
100 10
150 8
200 6
250 4

Ako ponuditelj Zeli ostvariti dodatne bodove za ovaj kriterij duzan je u ponudi dostaviti
obrazac iz Priloga 6. Dokumentacije, odnosno ponuditelj mora popuniti tablicu
Obrazac za odredivanje minimalne vrijednosti narudZbe za potrebe dodjele dodatnih
bodova temeljem kriterija ENP za svaku grupu predmeta nabave za koju podnosi
ponudu.

Ako Ponuditelj u ponudi ne dostavi popunjen Obrazac za odredivanje minimaine
vrijednosti narudZbe za potrebe dodjele dodatnih bodova temeljem kriterija ENP,
naruditel] ¢e smatrati da ponuditelj nudi minimalnu vrijednost narudZbe od 250,00 kn
bez PDV-a.
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D) ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA
Dokaz sposobnosti:

1. Ponuditelj treba dostaviti presliku izvoda iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog
odgovarajuceg registra drzave sjediSta gospodarskog subjekta kojim dokazuje da je
registriran za obavljanje djelatnosti.

2. Narucitel] ¢e prije donoSenja odluke o odabiru, od ponuditelja koji je podnio
najpovoljniju ponuduy, zatraZiti dokaze da ne postoje osnove za iskljutenje propisane
Clankom 251. i ¢lankom 252. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16).

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz totke 2. gospodarski subjekt ¢e na poziv
harucitelja dostaviti potvrdu porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni
dokument nadleZnog tijela drzave sjedi$ta gospodarskog subjekta ako se ne izdaje
gore navedena potvrda ili izjava pod prisegom ili odgovaraju¢a izjava osobe koja je
po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadleZne sudske
ili upravne vlasti ili biljeZznika ili nadleZnog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi
sjedista gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika, ako se
u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaje gore navedena potvrda ili
jednakovrijedni dokument (Potvrda ne smije biti starijfa od 30 dana ra¢unajuéi od
dana slanja poziva za dostavu ponuda) i Izjavu o nekaZnjavanju.

|zjavu daje osoba po zakonu ovladtena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava
na smije biti starija od Sest mjeseci racunaju¢i od dana pocetka postupka javne
nabave. Tekst Izjave u privitku ovoga poziva - Prilog 2.

Narucitelj nece uzeti u obzir ponudu ponuditelja ako utvrdi da ponuditelj nije ispunio
obvezu plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje. Iznimno, narucitelj e uzeti u obzir ponudu takvog ponuditelja ako mu
skladno posebnom propisu platanje obveza nije dopusteno, ili mu je odabrana
odgoda placanja.

E) OSTALE ODREDBE

1. Rok, nadin t uvjeti plaéanja

Na temelju sklopljenog ugovora s odabranim ponuditeliem dostavlja se rafun s
rokom placanja od 60 dana od dana primitka ratuna. Predujam iskijuéen, kao i
traZenje garancija i mjeni¢nih izjava.

2. Dodatne informacije i objadnjenja, te izmjene Poziva za dostavu ponuda
Narucitelj moZe u svako doba, a prije isteka roka za podno§enje ponuda, iz bilo kojeg
razloga, bilo na viastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog
subjekta za dodatnim informacijama i objasnjenjima, izmijeniti ovaj Poziv za dostavu
ponuda. Naruditel] ¢e nastojati, ali nema obvezu odgovoriti na upit ponuditelja.
Narucitelj ¢e dodatne informacije i objadnjenja objaviti na isti nacin kao i Poziv.

3. Ostale napomene
Narucitelj ¢e nakon pregleda i ocjena ponuda obavijestiti sve ponuditelje ¢ija ponuda
je odabrana. Na postupak provedbe nabave kao i na odabir najpovolinieg



ponuditelja, ponuditelji nemaju pravo na pravni lijek. Narugitel] zadr?ava pravo
ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

VISOKI TRGOVACKI SUD REPUBLIKE HRVATSKE






